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1. Uvod

Dokument Priklady dobré praxe je nezavaznou pomuckou pro vyzvy ¢. 02_16_035 Podpora
$kol formou projekttl zjednodu$eného vykazovéani — Sablony pro SS a VOS | (vyzva pro méné
rozvinuté regiony) a vyzvy ¢. 02_16_042 Podpora $kol formou projektl zjednoduseného
vykazovani — Sablony pro SS a VOS | (vyzva pro hl. m. Praha) Operaéniho programu Vyzkum,
vyvoj a vzdélavani (OP VVV).

Tento dokument vysvétluje na zakladé prvnich zkuSenosti s dotazy Zadatel( detailnéji nékteré
¢asti vyzvy, proces podani zadosti o podporu a realizaci celého projektu. Pfedstavuje také
mozna fesSeni pro realizaci jednotlivych aktivit. Uvedenad FeSeni realizace jednotlivych aktivit
jsou pouze nezdvaznymi navrhy, které Zadatelé/prijemci mohou, nebo nemusi vyuzit, a které
nepodléhaji ze strany MSMT kontrole. Dokument m(Ze byt v budoucnu upravovan a
doplfiovdn o dalsi rady a tipy na zakladé dalSich zkuSenosti, které budou pfichazet s realizaci
jednotlivych projektd. Pro usnadnéni vyhledavani informaci je v textu u priklad( dobré praxe
uveden podle moznosti odkaz na databazi vystupd projektd OP VK (https://databaze.op-
vk.cz/) a pokud je to mozné, také na stranky konkrétniho projektu. Registracni ¢isla projektd
jsou uvedena z dlivodu snadnéjsi identifikace. Uvedené materidly jsou skute¢né pouze

pfiklady, nejedna se o kompletni vyéet kvalitnich materidli. Nazvy projektl a nazvy vystupl
(pFirucky, metodiky apod.) uvadime kurzivou.

2. Tipy pro realizaci projektu
2.1 Priprava projektu

2.1.1 Vybér sablon
Vybér Sablon je podminén dvéma faktory:

e Je nutné vybrat si pouze jednu Sablonu z oblasti, jez byla v dotaznikovém Setreni
vyhodnocena jako nejslabsi.

e Je nutné koncipovat projekt tak, aby kazdy vzdélavany pedagogicky pracovnik Skoly
podporeny z tohoto projektu dosahl v souhrnu minimalné 24 hodin podpory (tzv.
bagatelni podpory). Zapocitava se nejen DVPP, ale i Sablony zaméfené na rGzné druhy
spoluprace pedagogl. V téchto Sablonach je uvedena casova dotace, s kterou pfi
sestavovani projektu Zadatel mizZe pocitat. Podrobnéji o bagatelni podpore jesté nize
v samostatné sekci.

2.1.2 Nové zfizené Skoly

Skoly, které budou nové zafazeny do $kolského rejstiiku, mohou podat 74dost o podporu az
po vyplnéni dotazniku v rdmci vyzvy Krajské akéni plany rozvoje vzdélavani a jeho nasledném
vyhodnoceni. Dotazniky budou pro nové Skoly pfistupné k vyplnéni od dubna 2017. K vypInéni
dotazniku se skoly musi samy pfihlasit na adresu skoly@pkap.cz.
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2.1.3 Slouceni skol po vyplnéni dotaznika
Sloucené skoly maji dvé moznosti, jak mohou postupovat:

e Pokud dojde ke slouceni kol a sloucené Skoly jiz pfed slou¢enim vyplnily dotaznik,
budou pfi volbé aktivit zjednoduSeného projektu vychazet z vyhodnoceni jiz
vypInénych dotaznik( pdvodnich $kol. Skola méZe podat 7adost o podporu a pfiloZi oba
dotazniky. V pFipadé, e maji pavodni $koly stejného typu (slouceni dvou SS, slou¢eni
dvou VOS) shodné vyhodnocené nejslabsi oblasti, vybere $kola jednu povinnou
Sablonu dle nejslabéji hodnocené oblasti. V pfipadé, Ze se nejslabsi oblasti kol lisi,
potom Skola musi vybrat odpovidajici Sablonu ke kazdému dotazniku (musi tedy vybrat
dvé sablony).

Je potreba, aby prilohou Zadosti o podporu byl dokument dokladujici slou¢eni $kol. Pro
maximalni vysi dotace Skola scitd Zaky pavodnich subjektd.

e Nova Skola (vznikla slou¢enim) zazada o nové vyplnéni dotazniku na e-mailové adrese
skoly@pkap.cz. Podminkou vsak je, Ze takova stfedni Skola vykazala pocet zak( k 30.
9. 2016, vyssi odbornd skola vykazala pocet student( k 31. 10. 2016. Pokud jedna ze
slu¢ovanych Skol dotaznik vyplnila a druha ne, potom nova skola vyplni dotaznik znovu.
Je také mozné, aby Skola Zadala pouze pro tu cast Skoly, pro kterou byl vyplnén
dotaznik. V takovém pfipadé je vhodné, aby pfilohou Zadosti bylo vysvétleni, proc je
zaddano pouze pro ¢ast Skoly, a byly uvedeny identifikacni idaje obou plvodnich skol.

2.1.4 Zacatek fyzické realizace projektu

Z hlediska ¢asu se zpusobilost vydajl posuzuje ve vztahu k datu zahajeni fyzické realizace
projektu. Mozné datum zahajeni (fyzické) realizace projektu je maximalné jeden mésic pred
datem podani zadosti o podporu, nejdfive vsak 1. 1. 2017. Od tohoto data je mozné projekt
zacit fyzicky realizovat.

V IS KP14+ jsou v Zadosti o podporu uvedeny pojmy:
e predpokladané datum zahajeni fyzické realizace projektu (povinné pole);

e skutecné datum zahdjeni fyzické realizace projektu (nepovinné pole — je mozné doplnit
jak v Zadosti o podporu, tak pozdé&ji na zakladé vyzvy MSMT pred vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace).

Od skutec¢ného data zahdjeni fyzické realizace projektu se pocitd doba trvani projektu
(24 mésica).

Od data vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace se pocita sledované (monitorovaci) obdobi
v délce 6 mésicl (v prvni zprdvé o realizaci tak mize byt vyhodnoceno obdobi delsi nez
6 mésicu, v zavérecné zprdvé o realizaci m(iZze byt sledované obdobi kratsi).



2.1.5 Délka realizace projektu

Délka realizace projektu musi byt pravé 24 mésicd. Tato délka musi byt dodrzena i v pfipadé,
Ze zvolené Sablony z ¢asového hlediska nepokryji celych 24 mésic(.

Skola mGZe nasledné v dobé realizace projektu poZadat o predéasné ukonéeni projektu pravé
z dlvodu, Ze byly naplnény vSechny vystupy projektu.

2.1.6 Vybér sablon a splnéni bagatelni podpory

Oproti Sablonam v OP VK je v projektech OP VVV nové zavedena tzv. bagatelni podpora. Jedna
se o minimalni hodinovou dotaci, kterou ma kazdy vzdélavany pedagog absolvovat, aby mu
vzdélavani pfineslo pozadovany efekt. Hranice naplnéni bagatelni podpory je v Sablonach
stanovena na 24 hodin (u jinych vyzev OP VVV mize byt rliznd —30/40/80/apod. hodin). Kazdy
pedagog, ktery bude vzdélavan v Sablonach, musi byt proto podporen tak, aby naplnil alespon
24 hodin vzdéldvani. Neni oviem podminkou téchto 24 hodin slozit vyhradné z DVPP, vyuZity
mohou byt vSechny Sablony, jejichZ vystupem je absolvent vzdélavani (Sablony s vystupovym
indikdtorem 5 40 00), tzn. i Sablony zamérené na rlizné formy vzdjemné spoluprace, spole¢né
vyuky apod. Cilem bagatelni podpory je, aby vzdélani pedagogli nebylo voleno pouze nahodile
na ,,vyplnéni“ maximalni mozné vyse dotace, ale tak, aby kazdy vzdéldvany pedagog dosahl
urcité miry komplexnosti ziskanych poznatkd a dovednosti, a to nejenom prostfednictvim
DVPP, ale i v rdmci spoluprace s kolegy z vlastni Skoly i ze skol jinych.

Podminka naplnéni bagatelni podpory se tykd kmenovych zaméstnancl Zadatele (ne tedy
pedagogickych pracovnikl z hostitelské Skoly, jinych skol ¢i studenta).

V dobé realizace projektu pak bude platit ustanoveni z pfilohy ¢. 3 vyzvy ,Prehled Sablon
a jejich vécny vyklad“, kap. 6.1: ,,Do bagatelni podpory se u Sablon DVPP zapocitdva délka
vzdélavani uvedend na pfrislusném dokladu u absolvovaného vzdéldvani, u ostatnich Sablon
hodinova dotace uvedend ve vystupu Sablony.”

Sablony (pro SS, i pro VOS), ze kterych lze pro naplnéni bagatelni podpory vybirat, jsou
vyjmenovany v prehlednych tabulkach nize véetné uvedeni hodinové dotace zapocitdvané do
bagatelni podpory.!

1 Cervené jsou zvyraznény $ablony, které v p¥ipad&, Ze budou pro pedagoga zvoleny samostatn&, nesplfiuji
podminku naplnéni bagatelni podpory.



Sablony pro stiedni $koly s cilovou skupinou pedagogicti pracovnici

. . R Hodinova
Aktivita svazana na indikatory 5 40 00, 5 25 10 a 6 00 00 odinova
dotace
G& nazev 1 podporena
osoba

Vzdélavani pedagogickych pracovnikd SS — DVPP v rozsahu 8

/2.1 hodin (varianty: a) — k)) 8
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd SS — DVPP v rozsahu 16

/2.2 hodin (varianty: a) — k)) 16
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd SS — DVPP v rozsahu 24

/2.3 hodin (varianty: a) — k)) 24

/2.4 Vzdélavani pedagogickych pracovnikil S5 zaméfené na inkluzi — 24

' DVPP v rozsahu 24 hodin

Vzdélavani pedagogickych pracovnikd SS — DVPP v rozsahu 80

/2.5 | hodin (varianty: a) — k) 80

/2.6 Vzdélavani pedagogickych pracovnikil S5 zaméFené na inkluzi — 80

' DVPP v rozsahu 80 hodin

Sdileni zkuSenosti pedagogl z rliznych Skol prostfednictvim

n/2.7 ‘. , L v x < 16
vzajemnych navstév (pro SS)

111/2.8 |Staze pedagogl u zaméstnavatel(l (pro SS) 60

111/2.9 |Tandemova vyuka na SS 24

111/2.10 | Zapojeni odbornika z praxe do vyuky na SS 30

111/2.11 | CLIL ve vyuce na SS 60
Vzdélavani pedagogického sboru SS zamérené na inkluzi —

my2.a2 | o e ) 8
vzdéldvaci akce v rozsahu 8 hodin

111/2.13 | Vzajemnd spoluprace pedagogt SS (varianty: a) — k)) 20

111/2.14 | Nové metody ve vyuce na SS 6




Sablony pro vyssi odborné skoly s cilovou skupinou pedagogicti pracovnici

Aktivita svazana na indikatory 5 40 00, 5 25 10 a 6 00 00 Hodinova
dotace
G& nazev 1 podporena
osoba
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd VOS — DVPP v rozsahu 8
IV/2.1 | hodin (varianty: a) — k)) 8
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd VOS — DVPP v rozsahu 16
IV/2.2 | hodin (varianty: a) — k)) 16
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd VOS — DVPP v rozsahu 24
IV/2.3 hodin (varianty: a) — k)) 24
/2.4 Vzdélavani pedagogickych pracovnikil VOS zaméFené na inkluzi — 24
' DVPP v rozsahu 24 hodin
Vzdélavani pedagogickych pracovnikd VOS — DVPP v rozsahu 80
IV/2.5 | hodin (varianty: a) - k)) 80
V/2.6 Vzdélavani pedagogickych pracovnikil S5 zaméFené na inkluzi — 80
' DVPP v rozsahu 80 hodin
Sdileni zkuSenosti pedagogl z rliznych Skol prostfednictvim
IvV/2.7 . , {owey < 16
vzdjemnych navstév (pro VOS)
IV/2.8 |StaZe pedagogli u zaméstnavatell (pro VOS) 60
IV/2.9 |Tandemova vyuka na VOS 24
IV/2.10 |Zapojeni odbornika z praxe do vyuky na VOS 30
IV/2.11 |CLIL ve vyuce na VOS 60

2.1.7 Indikatory

Vystupové indikatory (505 01, 54000, 526 01,512 12,5 21 05)

e Indikatory vystupl jsou pevné spjaty s realizaci Sablon a jejich vySe musi odpovidat

zvolenym Sablonam. Vystupové indikatory musi byt vidy pfesné opsany z kalkulacky

indikatora.

Vysledkovy indikdtor 5 10 10 ,Pocet organizaci, ve kterych se zvysila kvalita vychovy

a vzdélavani a proinkluzivnost”

e V pfipadé SS nebo VOS se jednd o 1 organizaci, v pfipadé SS+VOS se jednd

0 2 organizace. V pripadé, Ze kalkulacka indikator(i vykazuje u tohoto indikatoru

nulovou hodnotu, je tento vysledkovy indikator pro skolu nerelevantni a nevoli ho

v zadosti o podporu.




Vysledkové indikatory statistické 5 15 10, 5 16 10, 5 17 10

V Zadosti o podporu je nutné vyplnit stavajici (vychozi) hodnotu indikator( k datu
finalizace zadosti a predpokladanou cilovou hodnotu indikatoru (v dobé ukondeni
projektu). V téchto indikatorech se vykazuji Zaci/studenti Skoly bez ohledu na to, zda
jsou do projektu zapojeni ¢i nikoliv.

Tyto indikatory jsou statistického razu, jsou vykazovany za cely operacni program a
nedosazeni cilové hodnoty neni sankcionovano.

Vysledkovy indikdtor 5 25 10 ,Pocet pracovnik(i ve vzdélavani, ktefi v praxi uplatiuji nové

ziskané poznatky a dovednosti”

Tento vysledkovy indikator souvisi s vystupovym indikdtorem 5 40 00 a ukazuje, Ze
ziskané znalosti a dovednosti z DVPP, tandemové vyuky, sdileni zkuSenosti atd.
pedagog vyuzivd v praxi. Zaroven se do tohoto indikatoru pocitaji pouze kmenovi
zaméstnanci Skoly (nebudou pocitani spolupracujici pedagogové z jinych Skol i
spolupracujici studenti).

Je-li zvolena Sablona s vystupovym indikatorem 5 40 00, musi byt zvolen i vysledkovy
indikator 5 25 10 a milnik 6 00 00 (bude vsak poniZzen o opakujici se osoby, protoze se
v indikatoru 5 25 10 a 6 00 00 vykazuji fyzické osoby). Priklad: pan ucitel Novak pujde
na tfi vzdélavani DVPP, tandemovou vyuku a sdileni zkusenosti. V projektu se vykaze
v indikatoru 5 40 00 — jako hodnota 3 (tfi vzdélavaci akce), 1 v indikatoru 5 25 10a 1
v indikatoru 6 00 00 (jedna fyzicka osoba).

Milnik 6 00 00 (bagatelni podpora)

Tento indikator souvisi s povinnosti dosahnout bagatelni podpory v rozsahu minimalné
24 hodin vzdélavani u podporenych osob — pedagogickych pracovnika.

Projekt musi byt koncipovan tak, aby kazdy podporeny pedagog jako fyzicka osoba
dosahla bagatelni podpory, a tudiz hodnota milniku 6 00 00 musi byt ve stejné vysi jako
hodnota vysledkového indikatoru 5 25 10. Pfipravujte proto projekt tak, aby pedagog
ziskal v souhrnu za jednotlivé Sablony minimalné 24 hodin (indikator 6 00 00) a to, co
se naudi, pouzije a vyzkousi v praxi (vysledkovy indikator 5 25 10).

Vysledkové indikatory a indikator milniku kalkulacka indikatorli nepocita presné. Jedna se

o konkrétni podporené osoby a ty kalkulacka nerozpozna. Hodnoty, které kalkulacka u

téchto indikatorl spocita, je potieba pfi vypliiovani Zadosti o podporu v IS KP14+ upravit na

skutec¢né hodnoty podpofenych osob! Hodnoty upravujte pouze v Zadosti o podporu v IS

KP14+, nikoliv pfimo v kalkulac¢ce indikatort!

Pfiklad: Skola zvolila deset $ablon 111/2.9 Tandemova vyuka na SS. Celkem je planovéno do

tandemové vyuky zapojit dva pedagogy. Kalkulacka vykazuje hodnoty indikatord nasledovné:

54000=20

52510=10



60000=10

Skola v IS KP14+ ponechad hodnotu 20 v indikatoru vystupu 5 40 00. Hodnotu indikatord
vysledku a milniku (5 25 10 a 6 00 00) snizi v obou pfipadech na hodnotu 2 podle skutec¢né
podporenych pedagogl. V kalkulacce indikator( hodnoty neméni!

2.1.8 Prace v IS ESF2014+ a Karta ucastnika

Pro vykazovani podporenych osob a bagatelni podpory v Opera¢nim programu Vyzkum, vyvoj
a vzdélavani, Operacnim programu zaméstnanost a Operacnim programu Praha - pdl rlstu
slouzi Informacni systém Evropského socidlniho fondu IS ESF2014+. Prijemci podpory ve
vyjmenovanych operacnich programech maji povinnost zaznamenavat udaje o podporenych
osobach v tomto systému.

Tohoto systému vyuZivaji pouze ty projekty, které vykazuji indikator 6 00 00 Celkovy pocet
Ucastnikd (jedna se osoby, které dosahly bagatelni podpory 24 hodin. Pokud tento indikator
neni v Zadosti o podporu nastaven, potom skola ani nedostava Zadné registracni Udaje.

Skola obdrii registraéni Udaje po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace - a to ve dvou ¢astech:
datovou schrankou a na e-mailovou adresu zastupce prijemce. Pokud pfijemce nema datovou
schranku, obdrzi idaje interni depesi. Teprve po sparovani téchto dvou registracnich udaju z
datové schranky a e-mailu muze dojit k registraci.

Technicky postup k praci v systému (a Karta ucastnika OP VVV) je zvefejnén na webu MSMT:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/is-esf-2014-evidence-podporenych-osob-2

2.1.9 Postup pro dokladovani indikatoru 6 00 00 Celkovy pocet ucastniku

Nejprve se prijemce dotace registruje v systému IS ESF2014+. Zastupce pfijemce se do
systému registruje pouze jednou, a to bez ohledu na to, zda ma vice projektd v nékterém z
uvedenych operacnich programu. Pfijemce muze pfridélit pristup k projektu dalSim osobam
jako hlavnim zastupcim pfijemce - postup je popsan v Uzivatelské pfirucce v kapitole 3.2.

Budouci podporené osoby vypini Kartu ucastnika, a to bud pfimo v systému, nebo mimo
systém a Kartu do systému elektronicky odedlou. Udaje z karet G&astnikd se vygeneruji pod
registracni Cislo projektu v systému IS ESF 2014+,

V priabéhu realizace projektu prijemce pribéziné zaznamenava pocty hodin z ukoncenych
vzdélavacich aktivit. Poéty hodin budou v systému zaznamenany poté, kdy pedagog dolozi
certifikat ze vzdélavani DVPP nebo kdy bude pfipraven vystup ze Sablony spolupraci (vSechny
Sablony s vystupovym indikatorem 5 40 00).

Jakmile pocet hodin vzdélavani dosahne u podporené osoby alespon 24 hodin, mlze prijemce
schvilit seznam podporenych osob a tyto osoby se zapocitaji do indikatoru Celkovy pocet
Ucastniku. Z toho vyplyva, Ze ve zpravé o realizaci neplijde tento indikator editovat, ale vyse
indikatoru se bude ve zpraveé o realizaci generovat stiskem tlacitka "Aktualizace z IS ESF".


http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/is-esf-2014-evidence-podporenych-osob-2

K vysi indikatoru Celkovy pocet uUcastnikll doklada prijemce podpory jmenny seznam
pedagogl, ktefi jsou do indikatoru zapoditani.

2.1.10 Karta ucastnika

Pfijemce je povinen zajistit vyplnéni karty ucastnika za kazdou podpofenou osobu -
zaméstnance Skoly.

Doporucujeme, aby zastupce prijemce vyplnil zahlavi karty ucastnika a predevsim
zkontroloval, aby bylo spravné doplnéno registracni Cislo projektu. PFi vyplnéni nespravného

registracniho cisla nebude karta Gc¢astnika propojena s danym projektem.

Karty ucastnika je nutné vytisknout ze systému IS ESF2014+, podepsat (ze strany podporené
osoby) a uchovat pro pripadnou kontrolu na misté.

Kartu Ucastnika Ize vyplnit dvéma zpUsoby:

Offline vyplnéni znamena, Ze si $kola stdhne kartu ucastnika z webovych stranek MSMT a
nejlépe i vyplni zahlavi karty Ucastnika a pfipravi ji tak pro pedagogy. Budouci podporené
osoby kartu Ucastnika vyplni a odeSlou formuldr pomoci tlacitka "Odeslat", které je uvedeno
pfimo v karté.

Druhou moznosti je online vyplnéni, kdy po registraci v sytému IS ESF2014+ mUZe zastupce
pfijemce vygenerovat kartu ucastnika. Vyhodou tohoto postupu je, Ze zahlavi karty je
automaticky vyplnéno.

2.1.11 Vypliovani Zadosti o podporu v IS KP14+

Podepisovani ptiloh

Vsechny prilohy mimo vystupu z dotaznikového Setfeni (popf. dokladd k opravnénosti
Zadatele) musi byt dolozeny v originale (v souladu s pfilohou ¢. 4 vyzvy).

Ptiloha je povazovana za original, pokud je elektronicky podepsana. Volba zplsobu podepsani
dokumentu (bud v PC anebo prostfednictvim IS KP14+) je na Zadateli. Pokud je dokument
podepsan v PC a nasledné vilozen do IS KP14+, je elektronicky podpis jeho soudasti
i po pripadném stazeni souboru. Pokud je pro podpis vyuzita ikona peceti v IS KP14+, podpis
neni soucdsti vlozeného dokumentu, je pouze evidovan u zdznamu souboru. Pro ucely
formdlniho hodnoceni nezéalezi na tom, kterou variantu Zadatel zvoli.

Udéleni plné moci a podepisovani priloh v IS KP14+

Vsechny pfilohy krom vyhodnoceni dotazniku musi byt doloZzeny v originadle. Pfiloha je
povaZovana za original, pokud je elektronicky podepsana.

Pokud prilohy nepodepisuje statutarni zastupce, ale jim povérenda osoba, je nutné v IS KP14+
dolozit plnou moc.

V souladu s poZadavky v pfiloze €. 4 vyzvy ,Seznam pfiloh k Zadosti o podporu” musi plnd moc
obsahovat tyto nalezitosti:
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e jednoznacné identifikovany zmocnitel (tj. jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté);

e jednoznacné identifikovany zmocnénec (tj. jméno a ptijmeni, datum narozeni,
bydlisté);

e Ukony, které mlzZe zmocnénec provadét;

e doba, po kterou zmocnéni plati;

e datum a misto podpisu plné moci;

e podpisy zmocnénce a zmocnitele.

Pokud nebude plna moc tyto ndlezitosti obsahovat, budete vyzvani k doloZeni nové plné moci.
Spolu s doloZzenim plné moci nezapomente opétovné podepsat pfilohy Zadosti o podporu
(pUvodni podpisy s nové doloZzenou plnou moci pozbyvaji platnosti).

Priloha Doklady k opravnénosti zadatele

Tato pfiloha se doklada pouze v tom pripadé, kdy se Udaje o Skole &i statutarnim zastupci lisi
v Zadosti o platbu od skolského rejstfiku, napr. doslo ke zméné statutdrniho zastupce, zméné
nazvu ulice Skoly. V takovém pripadé Skola doloZzi dokument vysvétlujici tento rozdil (napft.
jmenovaci listinu nového statutdrniho zdstupce, pfilohu ke zfizovaci listiné). Tento doklad se
vklada jako prosta kopie.

Vyplnéni informaci o zfizovateli

Pokud je Vase skola prispévkovou organizaci kraje, potom je v ¢asti ,,Subjekty projektu” treba
vyplnit:

e Udaje vztahujici se k Zadateli (vasi Skole);

e Udaje vztahujici se ke kraji (zfizovatele);

Soucet procent specifickych cill v kalkulaéce indikatort

Ptiloha Zadosti o podporu kalkulacka indikatord v casti specifické cile pocita procentualni
pomér zastoupeni jednotlivych specifickych cil podle zvolenych Sablon. Vzhledem k tomu, Ze
procentni pomér jednotlivych specifickych cild maze nabyvat hodnot, které maji mnoho
desetinnych mist, zaokrouhluje kalkulacka indikatord v pripadé necelych ¢isel hodnoty
specifickych cil( na dvé desetinna mista. V nékterych pfipadech se proto mize stat, Ze celkovy
soucet specifickych cil pfekro¢i hranici 100 % (napf. na hodnotu 100,01 %). Soucet hodnot
specifickych cild pfesahujici hranici 100 % ale nedovoli systém IS KP14+ zadat (ZoP nelze
finalizovat). V takovém pripadé je potfeba v nékterém ze specifickych cild upravit jeho
hodnotu tak, aby celkovy soucet byl pravé 100 %, a takto hodnoty specifickych cil( zadat do
ZoP v IS KP14+. Pokud tato situace nastane, je tfeba postupovat uvedenym zpGsobem a k ZoP
priloZit specialni pfilohu, kde bude situace popsana.
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2.1.12 Podpora de minimis

V této vyzvé mulze byt dotace poskytnuta formou podpory de minimis, a to v pfipadé
soukromych a cirkevnich Skol, ve kterych jsou naklady na vzdélavani z vice nez 50% hrazeny
ze soukromych zdrojh. Takové Skoly mohou z vefejnych penéz ¢erpat max. 200 000 EUR
v obdobi tFi po sobé jdoucich ucetnich obdobi pfijemce.

Soukromé 8koly musi vyplnit a doloZit pfilohu vyzvy ,Cestné prohlaseni o vybéru rezimu
verejné podpory”, kde uvedou vysku jejich nakladl na vzdélavani a podil soukromych a
verejnych zdrojl z téchto nakladd. Pokud z registru de minimis vyplyne, Ze takova Skola bude
mit ndrok na dotaci v této vyzvé, realizace projektu bude probihat stejnym zplsobem jako u
ostatnich projektd. Po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace bude vyse dotace zaznamendna
do registru de minimis.

Relevantni ptiloha k vyplnéni je dostupna prostfednictvim IS KP14+.Pro snadnéjsi vyplnéni
jsme ke kazdému bodu pftilohy ptipravili ndvod, jak jednotlivé body vyplnit.:

Priloha
Zadosti o podporu z OP VVV vyzvy:
Podpora $kol formou projekttl zjednodueného vykazovani — Sablony pro SSa VOS I.

Cestné prohlaseni o vybéru reZimu vefejné podpory

(bila pole vyplrite)
Nazev projektu Kliknéte sem a zadejte text.
Cislo projektu
Zadatel Kliknéte sem a zadejte text.
se sidlem Kliknéte sem a zadejte text.
IC/1CO
www stranky Kliknéte sem a zadejte text.
Velikost zadatele MSP?2 Zvolte polozku.

2 Viz Doporugeni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnik(l a malych a stfednich podnikd (UF. vést. L 124, s. 36)
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propojenost s dalsimi podniky. Krdtké
vysvétleni viz zcela na konci této
pfilohy.

Velikost Zadatele se vZdy posuzuje za IC
(a toiv pripadé, Ze bude poddna Zddost
pouze za ¢dst Zadatele, napf. za SS ze
subjektu Z5+SS).

Pravni forma/zfizovatel

- pfispékovd organizace + zfizovatel
-S5.r.0.,0.5., 2.5., ...
- popf. jind forma

Primérné rocni Skolné na 1 dité/zaka

Kliknéte sem a zadejte text.

Statutarni organ/osoba jednajici na zakladé plné moci prohlasuje niZze uvedené skutecnosti,

které slouzi k posouzeni hospodarského/nehospodarského charakteru vzdélavani a mozného

lokalniho dopadu podpory:

CASTI.

POSOUZENi HOSPODARSKEHO/NEHOSPODARSKEHO CHARAKTERU VZDELAVANI?3

Posuzovat Ize i pouze ¢dst Zadatele, za kterou bude poddna Zddost o podporu (napf. pouze SS

ze 7Z5+SS), avsak za pfedpokladu, Ze je vedeno oddélené ucetnictvi. Pokud oddélené ucetnictvi

Zadatel nevede, je nutno finanéni udaje posuzovat za cely subjekt = IC.

1. Celkové rocni neinvesti¢ni ndklady na
vzdélavani (hlavni ¢innost)

Kliknéte sem a zadejte text.K¢
Vyse neinvesticnich nakladd na vzdéldani
v predchozim uzavieném ucetnim obdobi

2. Celkové obdrzené ro¢ni neinvesticni verejné
prostiedky na vzdélavani (hlavni ¢innost)

Kliknéte sem a zadejte text.K¢

Vyse obdrzenych neinvesti¢nich verejnych
financi v prfedchozim uzavieném ucetnim
obdobi

3. Jaky je podil vefejného financovani na
celkovych neinvesti¢nich nakladech na
vzdélavani (hlavni ¢innost)?

Kliknéte sem a zadejte text.%
Vypoctené procento — kontrola: (vySe
z bodu 2 déleno vysi z bodu 1) x 100.

4. Prevazuje financovani vzdélavani (hlavni

¢innosti) z vefejnych prostfedkd®?

Zvolte polozku.

3 Uvedte udaje za predchozi uzaviené Ucetni obdobi
4 Na vefejné vzdélavani organizované v ramci statniho vzdélavaciho systému, pfevazné financované a kontrolované statem, Ize

podle judikatury pohlizet jako na nehospodaiskou €innost.
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CAST II.

POSOUZENi LOKALNiIHO DOPADU PODPORY/VYLOUCENi MOZNEHO OVLIVNENI
VNITRNiHO OBCHODU EU

S ohledem na limitovanou vysi podpory, omezeni podpory pouze na hlavni ¢innosti Zadatele
v oblasti vzdéldvani podle 3kolského zdkona® a rozhodovaci praxi Evropské komise®,
poskytovatel umoziiuje poskytnuti podpory mimo rezim verejné podpory ve smyslu ¢l. 107
odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie (dale téz ,,SFEU“) v pfipadé, Ze Zadatel prokaze, ze
podpora neovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty.

Zadatel odpovida za Fadné posouzeni rizika mozného ovlivnéni vnitfniho obchodu EU v dobé

7 vz

podani zadosti o podporu a v pfipadé budoucich kontrol je povinen tuto skute¢nost prokazat.

Informace o Zadateli

1. Je zadatel soucasti skupiny podnik( Zvolte polozku.
vykonavajicich hospodafskou ¢innost?’

Odpovite-li NE, je nezbytné vyplinit zbyvajici ¢ast dotazniku.

Odpovite-li ANO, nejedna se o hospodarskou ¢innost, prejdéte rovnou do ¢asti lll. a zvolte podporu nenaplfiujici znaky
vefejné podpory ve smyslu ¢1.107 odst.1 SFEU

5 Zakon &. 561/2004 Sb. zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani.

6 Viz napt. rozhodnuti Evropské komise NN54/2006 — Ceska republika Vysoka $kola logistiky v Prerové.

Podobné viz Sdéleni Komise o pojmu statni podpora, bod 196, kdy dle Evropské komise nedochazi k ovlivnéni obchodu
v pfipadech, kdy pfijemce poskytuje sluzby na omezeném uzemi jednoho ¢lenského statu a neni pravdépodobné, Ze by prilakal
zékazniky z jinych ¢lenskych statl a pokud nelze predpokladat vétsi nez okrajovy dopad opatfeni podpory na preshrani¢ni
investice a vznik novych podnikd v daném odvétvi.

7 Skupinu podnikd je mozno stanovit v souladu s Doporuéenim Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnikt a malych
a stfednich podnikd (UF. vést. L 124, s. 36). Hospodarska ginnost predstavuje &innost spogivajici v nabizeni zboZi nebo sluzeb
na daném trhu.
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Ad 1.

Pokud je skola soucdsti skupiny podnikt
s hospoddrskou &innosti (napf. firemni SS
soucdsti vyrobniho podniku): ANO

Pokud neni soucdsti podniku (nevadi, Ze
skola sama pronajima prostory nebo Ze
vede kurzy pro verfejnost): NE

2. PuUsobi Zadatel nebo néktery podnik skupiny v
zahranici?

Zvolte polozku.

3. Propaguje Zadatel své ¢innosti v zahranici?

Zvolte polozku.

4. Bude mit realizace projektu dopad na
zahranicni spotrebitele?

Zvolte polozku.

5. Jaky je celkovy pocet zaka?

Kliknéte sem a zadejte text.

6. Jaky je pocet zak( s cizi statni prislusnosti?

Kliknéte sem a zadejte text.

7. Jaky je pocet zak(i vyucovanych prevazné v
cizim jazyce?

Kliknéte sem a zadejte text.

8. Je podil Zaka s cizi statni prislusnosti a/nebo
vyucovanych v cizim jazyce na celkovém poctu
zak( vyssi nez 20 %?

Zvolte polozku.
Tento udaj se vypocte z bodi 5, 6 a 7:

(vyse z bodu 6 déleno vysi z bodu 5) x 100
a/nebo (vyse z bodu 7 déleno vysi z bodu
5) x 100.

Pokud alespori jeden vypocet je vice neZ
20%, potom se voli ANO.

Pokud ani jeden vypocet nepresahuje
20%, potom se voli NE.

9. Maji vzdélavaci ¢innosti zadatele dopad mimo
lokalni trh nebo maji dopad na preshranicéni
investice?

Zvolte polozku.

Odpovite-li na nékterou z otazek 1 az 9 ANO, je nutné v casti lll. zvolit reZim de minimis.

Zaveér - cast I, body 1 - 9:

Odpovi-li Zadatel na nékterou z otdzek 1 az 9 ANO, jde do casti lll a voli reZim de minimis.

Odpovi-li Zadatel na vsechny otdzky NE, pokracuje body 10 — 16.

Posuzovat Ize i pouze ¢dst Zadatele, za kterou bude poddna Zddost o podporu (napf. pouze ZS

ze Z5+SS), avsak za predpokladu, Ze je vedeno oddélené ucetnictvi. Pokud oddélené ucetnictvi
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Zadatel nevede, je nutno finanéni udaje posuzovat za cely subjekt=IC. Analogicky Ize

pristupovat i k poctu Zakda.

Informace o presazich projektu

10. Je podil zZaka s cizi statni prislusnosti a/nebo
vyucovanych v cizim jazyce na celkovém poctu
z4ka vyssi nez 10 %?

Zvolte polozku.
Tento udaj se vypocte z bodi 5, 6 a 7:

(vyse z bodu 6 déleno vysi z bodu 5) x 100
a/nebo (vyse z bodu 7 déleno vysi z bodu
5) x 100.

Pokud alespori jeden vypocet je vice nez
10%, potom se voli ANO.

Pokud ani jeden vypocet nepresahuje
10%, potom se voli NE.

11. PUsobi Zadatel ve vice NUTS Il regionech® v
CR?

Zvolte polozku.

Regiony jsou vyjmenovdny v pozndmce 7
pod carou.

12. M3 zadatel webové stranky v cizim jazyce?

Zvolte polozku.

Pokud md Zadatel webové strdanky ve vice
jazykovych mutaci, voli ANO.

13. Propaguje Zadatel svou hlavni vzdélavaci
¢innost v cizim jazyce?

Zvolte polozku.

Pokud ma Zadatel webové strdnky i

v jiném jazyce, je moZné, Ze propaguje
svou hlavni vzdélavaci ¢innost v cizim
jazyce — mize byt ANO i NE - na zvaZeni
skoly

14. Aplikuje Zadatel ve vzdélavani mezinarodni
vzdélavaci standardy, pripadné je dana skola
akreditovanym ¢lenem zahraniéni asociace?

Zvolte polozku.

Jde o to, zda ve skole jako celku jsou
aplikovadny jiné vzdéldvaci standardy
(napfr. z britského skolstvi).

Nebere se v tvahu diléi vyuZiti jinych
standardi v urcitém predmétu — napfr.
pokud se Zdci v pfedmétu cizi jazyk

8NUTSII jsou lizemn statistické jednotky, tzv. regiony. V Ceské republice existuje 8 regiontl soudrZnosti - tj. 8 izemnich jednotek
na drovni NUTS II. 1. Praha - tizemi hlavniho mésta Prahy 2. Stfedni Cechy - Sttedogesky kraj 3. Jihozapad - Plzefisky, Jihodesky
kraj 4. Severozapad - Karlovarsky, Ustecky kraj 5. Severovychod - Liberecky, Kralovehradecky a Pardubicky kraj 6. Jihovychod -
Vysocina a Jihomoravsky kraj 7. Stfedni Morava - Olomoucky a Zlinsky kraj 8. Moravskoslezsko - Moravskoslezsky kraj.
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pfipravuji na zkousku dle mezindrodni
klasifikace.

15. Navitévuji SS/VOS Zaci s trvalym pobytem v | Zvolte polozku.
zahranici?

Odpovite-li na nékterou z otazek 10 aZ 15 ANO, uvedte zdUvodnéni pFipadného lokalniho
dopadu podpory. V pfipadé, Ze nebude zdlvodnéno, je nutné v casti lll. zvolit rezim de
minimis.

Zaveér - cast I, body 10 - 15:

Odpovi-li Zadatel na nékterou z otdzek 10 az 15 ANO, jesté se nemusi jednat o reZim de
minimis. Zadatel uvede zdiivodnéni, zda a pro¢ md vzdélavdni v jejich skole lokdlIni dopad.
Meélo by jit predevsim o vysvétleni bodii 10 — 15, u kterych bylo uvedeno ANO.

V pripadé, Ze nebude zdiivodnéno, je nutné v casti lll. zvolit reZim de minimis.

V pripadé, Ze bude zdiivodnéno, bude posouzeno, zda je zdilivodnéna lokdlnost vzdélavani.

Zduvodnéni lokalniho dopadu podpory:

Kliknéte sem a zadejte text.

CAST III.
PROHLASENI O VYBERU REZIMU PODPORY

Na zdkladé posouzeni hospodafského/nehospodarského charakteru  vzdélavani
poskytovaného Zadatelem a zhodnoceni rizika mozného ovlivnéni vnitfniho obchodu EU,
vyberte relevantni rezim podpory pro Vas projekt:

O Zadatel prohladuje, e na zdkladé skutec¢nosti uvedenych v €asti I. a Il. tohoto
prohlaseni, poZzadovana podpora kumulativné nenaplfuje znaky verejné podpory ve
smyslu ¢1.107 odst.1 SFEU.

Nejednd se o podporu de minimis.

Ol Zadatel prohladuje, Ze nelze vylou¢it kumulativni naplnéni znakd vefejné podpory a
proto bude Cerpat podporu na realizaci projektu v rezimu de minimis dle Nafizeni
Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy

17



o fungovani Evropské unie na podporu de minimis. Ddle prohlasuje, Ze splni tyto
podminky:

Cd poZadovana podpora nepresdhne 200 tis EUR?;

O podpora nebude vyuZita na ¢innosti v oblastech vymezenych v ¢lanku 1, odst.
1, pism. a) az e) Nafizeni ¢. 1407/2013%°, Pokud Zadatel plsobi v odvétvich
vymezenych v ¢lanku 1 odst. 1, pism. a) aZ c) Nafizeni ¢. 1407/2013, zajisti, aby
napf. oddélenim cinnosti nebo rozliSenim ndakladl, vyhoda z poskytnuté
podpory ani c¢astecné neplynula na cinnosti/oblasti vyloucené z plisobnosti
tohoto nafizeni.

Jednd se o podporu de minimis — tzn., Ze Zadatel mizZe vyuZit z verejnych financnich
prostredki (dotaci) maximdlné 200.000 EUR za posledni tfi ucetni obdobi. Ve formulari
budou zaskrtnuty vsechny 3 polozky:

1. Zadatel prohlasuje, Ze nelze vylouéit kumulativni napinéni znaki veiejné podpory ...
PozZadovana podpora nepresahne 200 tis EUR

3. Podpora nebude vyuiZita na cinnosti v oblastech vymezenych v .... (tj. podporu
nevyuZiji v rybolovu, v zemédélstvi a na vyvoz do tretich zemi)

Pfed vyddnim prdvniho aktu je nutné doloZit Prohldseni o propojenosti s ostatnimi podniky.
Vsechny propojené podniky budou zkontrolovadny ze strany poskytovatele dotace v Registru
de minimis http://eaqgri.cz/public/app/RDM/Portal pfed podepsdnim prdvniho aktu. Po

podpisu pravniho aktu bude schvdlena vyse dotace zapsdna do tohoto registru.

Y dne

Jméno, pfijmeni, funkce Podpis

 Doporucujeme viem zadatelim, aby si pfed podanim zadosti o podporu, ktera ma byt poskytnuta v reZimu de minimis, vzdy
ovéfili svlj ,disponibilni limit* pro ¢erpani de minimis a pfizpUsobili rozpocet svého projektu tak, aby poskytnutim podpory nedoslo
k prekroceni tohoto limitu. Uvedeny limit je nezbytné zkoumat v souétu za vSechny subjekty spadajici do definice ,jednoho
podniku“. Pfed vydanim pravniho aktu bude v ramci kompletace podkladt pro vydani pravniho aktu ovéreno, Zze poskytnutim
k podpore de minimis viz kap. 15.3.2 Pravidla pro Zadatele a pfijemce - obecna ast.

®Podporu de minimis dle Nafizeni Komise &. 1407/2013 Ize poskytnout podnikiim ve viech odvétvich s vyjimkou:

a) podpory poskytované podnikdm &innym v odvétvich rybolovu a akvakultury, na které se vztahuje nafizeni ¢.1379/2013;

b) podpory poskytované podnikiim v oblasti prvovyroby zemédélskych produktu;

c) podpory poskytované podnikdm ¢innym v odvétvi zpracovavani zemédélskych produktl a jejich uvadéni na trh, je-li vyse
podpory stanovena na zakladé ceny nebo mnoZstvi produkttd zakoupenych od prvovyrobcl nebo uvedenych na trhu danymi
podniky, nebo je-li poskytnuti podpory zavislé na podmince, Ze bude z&asti nebo zcela pfedana provovyrobclim ;

d) podpory na &innosti spojené s vyvozem do tfetich zemi nebo Elenskych statd, tj. podpory pfimo spojené s vyvazenym
mnozstvim, se zavedenim a provozem distribu€ni sité nebo s jinymi béznymi vydaiji v souvislosti s vyvozni €innosti;

e) podpory podmiriujici pouziti domaciho zboZi na ukor dovazeného zbozi
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2.2 Moznosti financovani pracovnikl projektu

NiZe jsou uvedeny moZnosti vyuziti financnich prostfedk( dotace pro financovani pracovnikd
projektu. Obecné podminky zpusobilosti vydajli jsou stanoveny v Pravidlech pro Zadatele
a prijemce zjednodusenych projektd, kap. 8.5.

Financovani platu

Existuji ¢tyfi zakladni moZnosti financovani pracovnik( v projektu. Vybér metody financovani
je v rukou statutarniho organu skoly. V pfipadé zvoleni kterékoliv z uvedenych moZnosti plati,
Ze celkova vySe Uvazku pro jednoho pracovnika v jednom projektu musi byt v souladu
s platnou legislativou®?.

1. Standardni pracovni pomér + nenarokové slozky mzdy/platu

Prvni moZnosti pro financovani vsech pracovnikd projektu (napf. Skolni asistent, specialni
pedagog, socidlni pedagog, projektovy manazer, Ucetni) pfi praci na projektu predstavuje
navyseni mzdy/platu pracovnika o nenarokové slozky mzdy/platu odpovidajici praci odvedené
pro projekt!?. Pokud se $kola rozhodne vyuZit tuto metodu financovani, je vhodné, aby byla
na Urovni skoly zpracovana metodika urcujici, na jak vysoké odmény/osobni ohodnoceni ma
pracovnik za prdci na projektu narok. Pevna metodika financovani umozni Skole lépe planovat
financovani.

2. Standardni pracovni pomér + proplacené prescasy

Rozpocty v rdmci Sablon obsahuji dostatek financénich prostredk(, aby bylo mozné financovat
pracovnikovi zvySenou mzdu za praci prescas dle zdkoniku prace (§ 114, odst. 1). V pfipadé, ze
tento postup Skole nezakazuji vnitfni smérnice, kolektivni smlouva nebo nafizeni zfizovatele,
je pfi predpokladané ochoté pracovnika mozné, aby pracoval na projektu za zvySenou mzdu v
ramci prescasovych hodin.

3. DPP/DPC

Skola mda v ramci projektu mozZnost uzavfit s pracovnikem dohodu o praci konané mimo
pracovni pomér. Tuto moznost je dle platné pravni Upravy mozné vyuzit pouze v pfipadé, ze
dohoda o praci konané mimo pracovni pomér bude uzaviena na jiny druh prace, nez obsahuje
pracovni smlouva na zakladni Uvazek. Toto feSeni tedy pfichazi v Uvahu zejména, pokud bude
dany pracovnik na projektu zaméstnan jako projektovy/finanéni manazer. Pravidla uzavirani
dohod mimo pracovni pomér upravuje zakonik prace.

" Maximum 1,2 uzavieného pracovniho Uvazku pro pracovnika zaméstnaného subjektem zapojenym do projektu
platné u jinych vyzev OP VVV pro projekty zjednoduSeného vykazovani neni relevantni.

2.\ pfipadé $ablon zaméfenych na personalni podporu je nutné dodrzet podminky stanovené konkrétni $ablonou,
tzn. uzavfit s pracovnikem vykonavajicim pozici personalni podpory pracovni smlouvu, pfipadné dohodu o praci
konané mimo pracovni pomér, jelikoZz smlouva je jednim z dokladanych vystupl. Je ale také mozné vedle
mzdy/platu stanoveném ve smlouvé vyplatit pracovnikovi vykonavajicimu pozici persondlni podpory i odménu
formou nenarokové slozky mzdy/platu.
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4. 7Zména Uvazku/novy uvazek

Skola m& moZnost pfijmout na &asteény Uvazek nového pracovnika, ktery se bude plné
vénovat praci na projektu a bude placen zcela v souladu s pravidly financovani Skolskych
zafizeni. RovnéZ je mozné upravit Uvazek soucasného zaméstnance tak, Ze mu bude snizen
pracovni Uvazek na kmenovou Cinnost a pfidan Uvazek na praci na projektu (napf. pedagog
bude pracovat na 0,8 Uvazku pro kmenovou ¢innost skoly a 0,2 Uvazku v rdmci projektu). Tato
moznost je nicméné podminéna volnymi personalnimi kapacitami ve Skole.

Vedle vySe uvedenych ctyfech zakladnich moznosti je mozné v nékterych pfipadech vyuzit
financovani prace pracovnikd projektu i formou objednavky poZadované sluzby a jejiho
uhrazeni na fakturu. Tuto mozZnost je mozné vyuZit zejména pro administratory projektu,
ucetni, projektové manazery apod. Financovani formou faktury je ale moiné i pro pozice
pfimo definované v jednotlivych aktivitach, ale pouze u téch, kde neni jako vystup definovan
pracovné-pravni dokument (pracovni smlouva, DPC/DPP), tj. u pozic typu garant staze, ICT
technik, odbornik ve vyuce apod. U aktivit, kde je jako vystup definovdn pracovné-pravni
dokument, neni mozné pracovnika v aktivité financovat s vyuzitim faktury.

2.3 Pracovni neschopnost

Vystupem personalnich Sablon je vidy mésic prace v urcité vysi Uvazku, kdy se do tohoto
vystupu zapocitava i pracovni neschopnost pti spInéni obou téchto podminek (PN):

1. Doba PN nesmi v ramci vykazovaného mésice pfesahnout 14 kalendarnich dnt.
2. Ve vykazovaném meésici nesmi zaméstnanci vzniknout nebo trvat narok na davku
nemocenského pojisténi (tzv. nemocenské). Nemocenské nalezi pojisténcam od

7v 7

15. kalendafrniho dne trvani PN.
Priklad 1:

Zaméstnanec je v PN poslednich 10 dni v mésici ¢ervnu a prvni 4 dny v mésici Cervenci. Jsou
splnény obé podminky, jelikoZ doba absence ani v jednom z mésicli neprekrocila 14 dni a
zaméstnanci nevznikl ndrok na davku nemocenského pojisténi. Oba mésice prdce jsou proto
uznatelnym vystupem.

Priklad 2:

Zameéstnanec je v PN poslednich 10 dnii v mésici cervnu a prvnich 5 dnt v mésici ¢ervenci. Prvni
podminka je spinéna, druhd nikoliv. Mésic ¢erven je uznatelnym vystupem, mésic cervenec ne,
prestoZe byl zaméstnanec v Cervenci v PN pouze 5 dnd, a to proto, Ze zaméstnanci v Cervenci
vznikl narok na ddvku nemocenského pojisténi.

Vyse uvedené se netykd osetfovani ¢lena rodiny (OCR), jelikoz v pfipadé OCR neni nikdy
naplnéna podminka ¢&. 2. Pfi OCR vznikd narok na davku nemocenského pojisténi (tzv.
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osetfovné) od prvniho dne trvani OCR, z tohoto diivodu nelze jako vystup uznat zadny mésic
prace, ve kterém dojde k OCR v jakémkoliv poctu dnd.

Vykazovani:

Ptrijemce doloZenim reportu o Cinnosti stvrzuje, Ze vySe uvedené podminky jsou naplnény.
Pokud podminky naplnény nejsou, report o Cinnosti nelze vykdzat. Kontrola na misté bude
absenci pracovnika ovérovat v ramci kontroly evidence dochazky.

Pokud vySe uvedené podminky nejsou splnény, doporucujeme zajistit pro realizaci této
Sablony zastup osobou, ktera splniuje kvalifikacni kritéria dand vyzvou. Vznika-li (s ohledem na
typ smlouvy) ndrok na nadhradu mzdy, je mozné jej za 4. az 14 den PN uhradit z financnich
prostfedkl projektu. Financovani PN musi probihat v souladu se Zdakonem o nemocenském
pojisténi ¢. 187/2006 Sb.

2.4 Vyuzivani financnich prostfedki a nakupy pomtcek

Skola obdrii finanéni prostfedky jako celek (ve dvou zalohovych platbach) a jako k celku se k
nim chova - to znamen3, Ze neni potfeba se pfi realizaci aktivit fidit hodnotou jednotlivych

Sablon, ale celou ¢astkou dotace. Financni prostiedky lze tedy vyuzivat napfic¢ Sablonami a na
administraci projektu, a to od data zahajeni fyzické realizace projektu.

Pokud budou vystupy jednotlivych Sablon dosazeny v dobé realizace projektu a schvaleny ze
strany poskytovatele dotace, jsou s nimi souvisejici vydaje zpUsobilé.

Dotace je neinvesti¢niho charakteru a finan¢ni prostfedky nelze proto vyuZit na zakoupeni
investi¢niho vybaveni. Cena s hodnotou do 40 000 K¢ s DPH je limitni pro hmotny majetek,
cena s hodnotou 60 000 K& s DPH je limitni pro nehmotny majetek. Vyssi ceny se povaZuji za
investi¢ni majetek. Ddle neni mozné provadét stavebni Upravy.

Dle obecného principu operacnich program( nelze hradit takové vydaje, na které je narok ze
zakona.

Je na zvazeni Skoly, na co konkrétné vyuzije finan¢ni prostfedky pfi realizaci projektu. Vyzva
ani Pravidla pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd neuvadéji, co lze ¢i nelze z
financ¢nich prostfedk( zakoupit. Podstatné je, aby dotace byla vyuZita neinvesticné a aby
veskeré vydaje byly vynaloZeny ve prospéch aktivit, pro naplfiovani vystupl ¢i na administraci
projektu.

Financni prostredky je moZzné vyuzit na administraci projektu — na finanéni odménu pro ¢leny
realizacniho tymu, na nakup IT techniky pro administraci, na spotfebni material apod.

Nakupy pomucek

Dokumentace k vyzvé nestanovuje zadné konkrétni pomucky, které Ize nakupovat. To vsak
neznamena, Ze pro realizaci projektu pomucky nakupovat nelze. Konkrétni pomucky nelze ze
strany MSMT definovat, a to ze dvou spolu provazanych divod(. Pokud by bylo definovéno,
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které pomdicky lze nakupovat, musely by byt nakupy téchto pom(cek ze strany MSMT
kontrolovany. To je dlivod hlavni a zcela zasadni. Druhym divodem je, Ze nelze plosné skolam
definovat, které pomtcky si nakoupit mohou a které ne. Kazda skola ma svoje individudlni
potfeby a kazda Skola bude aktivity projektu realizovat trochu jinak, a tudiz bude potiebovat i
jiné pom{cky. Proto je potfeba vychazet ze zakladnich pravidel pro zjednodusené projekty.

Obecné plati, Ze pfijemce mize uskuteériovat takové neinvesti¢ni vydaje?3, které budou slouZit
k realizaci vystupt zvolenych $ablon. Jednotlivé vydaje a jejich faktury MSMT nekontroluje.
Plati pravidla, které stanovuje vyzva: Vécnd zpusobilost je definovdna dosaZenim vystupu a
vysledku projektu. Z hlediska ¢asu se zpusobilost vydaji posuzuje ve vztahu k datu zahdjeni
fyvzické realizace projektu. Pokud byly jednotky dosaZeny v dobé realizace projektu, mad se za
to, Ze také s nimi souvisejici vydaje jsou z hlediska Casu zplsobilé.

2.5 Vykazovani vystupt
Casové nastaveni vykazovani vystupt

Co se tyce Casu, dotace je urcena pro realizaci aktivit projektu, proto by mély byt prostredky
dotace utraceny pribéiné béhem realizace aktivit projektu. Rozhodné neni vhodné ,Setfit”
prostfedky na konec projektu kvili obavam, zda budou schvaleny vystupy a poté hledat
uplatnéni pro vyznamnou ¢ast dotace na samém konci projektu, po realizaci aktivit, nebo
dokonce po skonceni realizace projektu. Po skonceni projektu by mély v rozpoctu projektu
zGstat prostredky pouze na dobihajici mzdy, napt. na zaplaceni zpracovani zavérecné zpravé o
realizaci.

Pokud ma Skola obavy z ptipadnych sankci za nenaplnéni vystup(, doporucujeme aktivity
vykazovat prlibézné a pfi pripadnych pochybnostech uznatelnosti vystup(i konzultovat vse
dopfedu s kontaktnimi osobami MSMT. Plati, Ze aktivity projektu Ize realizovat kdykoliv béhem
realizace projektu. Pokud napft. Skola vykaze neuznatelny kurz DVPP v nékteré ze Sablon v prvni
ZoR, je vidy mozné v dalSim trvani projektu absolvovat kurz uznatelny a vykazat ho v dalsi ZoR.
Pokud by ale stejna situace nastala u zavéreéné ZoR, nelze jiz absolvovat jiny kurz a vystup
nahradit, protoZe realizace projektu jiz skoncila. V takovém pripadé by naklady na realizaci
Sablony byly neuznatelné a musely by byt navraceny.

Prilohy

Pro vétdinu vystup( definovanych v P¥iloze ¢. 3 vyzvy jsou pfipraveny ze strany MSMT pro
Skoly vzory. Vyuziti vzorl neni povinné. Pokud se pfijemce rozhodne vytvofit vlastni
dokumenty vystupl, muze tak ucinit, vidy je ale potieba, aby takovy dokument osahoval
vSechny polozky, které obsahuje vzor.

3 Neinvesti¢nim vydajem se rozumi jeden funkéni celek, jehoZ jednotkova cena nepfekroéi 40 000 K& s DPH.
U nehmotného majetku (napf. software) je limit 60 000,- K&.
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2.6 Portfolio pedagoga

Portfolio pIni rlizné funkce. Pro jeho vyuzZiti v Sablonach se zaméfrujeme zejména na jeho funkci
osobni, nemusi viak byt opomenuta ani funkce motivacni a autoevaluacni (sebehodnotici).

Aktivity, které budou pedagogové realizovat diky podpore ze Sablon, se stanou zdkladem pro
uvahy nad vlastni praci a korekci, ktera umoznuje zefektiviiovat snazeni ucitele. Shrnuti téchto
proces(l se stane soucdsti portfolia.

V zahranici se ¢asto vyuziva tymové vyvinuté nebo kooperacni portfolio, jez zahrnuje préci
skupiny ucitell, ktefi spolecné utvareji a vyuZzivaji kombinaci svych spole¢nych védomosti a
kreativnich ndpad(, aby ve své praxi docilili vyznamnych zmén. Kooperativni portfolio je
uzite¢né i pri zavadéni zmén, které souviseji s kurikularni reformou. Je pochopitelné, Ze ucitel
nemuUzZe existovat izolované a je pro néj efektivnéjsi predavat své napady a zaroven pfijimat
zkusenosti od svych kolegu.

Pravé efektivni tymova prace ucitell, kterd je Sablonami podporovdna a jejiz soucasti je
spolec¢né vytvareni portfolia, maze vést k:

e pozitivnéjsimu klimatu ve Skole a mezi uciteli;

e vzajemné spolupraci mezi zacinajicimi a zkusenéjsimi uciteli;

e kvalitnéjsi komunikaci mezi uciteli a snazsi organizaci jejich prace;
e spolecné motivaci a jednotnému sdileni vize;

e ke komplexnéjsi autoevaluaci apod.

Z téchto dlvodU je proto také prijatelné z hlediska uznatelnosti vystupl Sablon, aby byly
nékteré ¢asti portfolia riznych pedagogl totozné.

Portfolio osobni, které ucitel vyuzivd k motivaci nebo sebehodnoceni vlastni prace, mlze
obsahovat pozndmky k vlastni praci, osobni denik, sebereflexe, reakce na problémové situace,
zapisky ze seminarli nebo odbornych skoleni, ¢lanky z ¢asopis(, nacrty napad(, rozpracované
verze vyucovacich hodin, projekt(i, komentare k autentickym produktim zaka (napf. k reseni
ulohy, slohové praci, ¢asti zakovského portfolia nebo sebehodnoceni apod.), o¢ekdvani zaku,
dopisy zakd osobniho charakteru, rlizné fotografie apod. Ucitel si v ném mizZe uchovavat
nékteré ucebni pomlcky, testy, zkusenosti ale i zabavné prihody nebo odpovédi.

Aby priprava portfolia a reflexe provadéné v prlibéhu realizace aktivit v Sablonach plnily svij
Ucel, je nezbytné, aby byla provadéna reflexe nejenom vzhledem k ¢innostem pedagoga, ale
také k procestim a vysledkdim vzdélavani na Urovni 7aka. Zak a jeho uceni by mélo byt v tomto
konkrétnim ptipadé (pfi realizaci $ablon) ustfednim bodem ¢innosti.

Portfolio mlzZze mit i elektronickou podobu, obsahovat audio a video nahravky, odkazy na
internet apod. S rostoucimi kompetencemi ucitelll fada z nich také vytvari své vlastni webové
stranky, které néktefi z nich obohacuji o studijni podklady pro Zaky (které si zaci mohou
vytisknout), poZzadavky na zaka, razné odkazy, které vypovidaji o komunikaci mezi ucitelem a
okolim. Je to jedna z novych forem, jak zvysit zajem Zak( o vyucovaci pfedmét a zaroven
predstavit osobnost ucitele. Tyto stranky mohou slouzit jako portfolio.
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