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1. Kapitola — Uvod

Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specifickd &ast pro projekty Technické pomoci
Ridiciho organu (dale jen ,pravidla®) dopliuji nebo upravuji ve vymezenych &astech
Pravidla

pro Zadatele a pfijlemce — obecna &ast (PpZP). Zatimco Pravidla pro Zadatele a
prijemce — obecna &ast upravuji pravidla pro véechny Zadatele a pfijemce OP VVV,
tato pravidla obsahuji doplfiujici pravidla pro Zadatele a piijemce vyzvy pro
Technickou pomoc Ridiciho organu u relevantnich kapitol.

2. Kapitola - Definice pouzivanych pojmu

Nad ramec definic uvedenych v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast
uvadi nize uvedené definice relevantni pro projety technické pomoci:

Implementaéni struktura

Implementa&ni strukturou se rozumi vSechny subjekty zapojené do implementace OP
VVV. Soucasné vSak plati, Ze hrazeny z TP OP VVV mohou byt pouze naklady na
osoby, které budou zahrnuty v Planu administrativni kapacity a v Analyze potfeb DPP

a DPC.
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3. Kapitola — Pravni zaklad a dal$i vychozi dokumentace

Nad ramec vy&tu uvedeného v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast

plati:

Zadatel/pfijlemce Technické pomoci ma povinnost se fidit internimi pfedpisy a pfikazy

Ministerstva 8kolstvi, mladeZe a télovychovy CR (dale jen MSMT) v platném znéni.

4. Kapitola — Kontakty a komunikace se Zadatelem a
pfijemcem

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

4.1. Komunikace v IS KP14+

Upraveno v pravidlech pro Zadatele a pifjemce - obecnéa &ast.
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4.2. Dalsi formy komunikace

Nad ramec Pravidel pro Zadatele a pfijlemce — obecna &ast je mozné v pfipadé
projektd TP
v nékterych specifickych pfipadech zvolit ke komunikaci s RO OP VVV formu oficialni
pisemné komunikace prostfednictvim spisové sluzby MSMT (EPD).

5. Kapitola - Procesy a pravidla podani Zadosti o podporu,
hodnoceni a vybéru projektu

5.1. Vyhlaseni vyzev

Pro projekty Technické pomoci bude vyhlaSena pribézna vyzva, ktera vyuziva
jednokolovy model hodnoceni, tzn., Zadatel predklada pinou Zadost o podporu v
terminech stanovenych vyzvou. Pfed podanim Z2adosti maji vSichni Zadatelé moZnost
konzultovat znéni Zadosti o podporu se zastupci RO — kontaktni osobou uvedenou
ve vyzvé. Po finalizaci Zadosti o podporu za&ina proces schvalovani projektu, ktery
bude ukoncen nejpozdé&ji do sedmi mésicti od data podani Zadosti o podporu.

5.2. Priprava zadosti o podporu

Zadatel pfedkiada jednotlivé Zadosti o podporu TP OP VWV prib&zné, jak jsou
vyhodnocovany potfeby RO OP VVV.

Pfed pfipravou Zadosti o podporu Zadatel zpracuje analyzy, jejichz ramce jsou
uvedeny vkapitole 5.2.4. Tyto analyzy jsou podkladem pro zpracovani
Dlouhodobého planu realizace TP 2014-2023 (dale jen Dlouhodoby plan TP),
ze kterého Zadatel vychazi pii zpracovani Zadosti o podporu a nejsou povinnou
pfilohou Zadosti o podporu.

Zadosti o podporu TP jsou zpracovavany ve zjednodu$ené formé& — cile, vécné
zaméfeni, finanéni naro€nost a harmonogram realizace. Samotné projekty TP
vychazi z Dlouhodobého planu TP. Vydaje na (hradu osobnich nakladi
implementaéni struktury (HPP, DPP, DPC), nakup zafizeni a vybaveni, pofizovani
software a hardware musi byt vzdy v souladu s Dlouhodobym planem TP, respektive
analyzami (Plan administrativni kapacity, Analyza pracovnik( vykon4vajicich &innosti
na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, Analyza technického
vybaveni a provoznich néklad(, Analyza informaénich systém( pro zabezpeéeni
potieb RO), které jsou zdrojem pro Dlouhodoby plan TP. Pokud dané vydaje
nebudou v souladu s Dlouhodobym planem TP, respektive analyzami, jedna
se o0 nezpUsobilé vydaje.

Pro potfeby zajisténi TP existuji vSak i aktivity, které neni moZné na jednotlivé
strategie/analyzy navazat, vydaje v3ak musi byt realizované v souladu
s Diouhodobym planem TP a na z&akladé internich objednavek, pokud je objednavka
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pro dany vydaj podle internich postup(i relevantni. Na PS TP dochéazi k monitorovani
téchto objednavek, a to pfedevsim z dlvodu zaji§téni efektivniho éerpani finanénich
zdroju TP.

Jednotlivé analyzy je mozné schvalit samostatné, ale nasledné musi byt nejpozdéji
do 3 mésicu zapracovany do Dlouhodobého pianu TP.

Realizace budoucich projektovych aktivit miZe byt zapoéata ji na =zaklad&
zpracované analyzy.

Pro celkovou koordinaci a zajisténi efektivity fizeni a realizace projektd TP je
vytvofena na CGrovni RO Pracovni skupina pro technickou pomo¢ OP VVV
(dale jen PS TP). Cinnost a odpovédnosti PS TP jsou definovany v Operaénim
manualu OP VVV.

Hlavni ¢innosti PS TP jsou zejména:

¢ schvalovani Dlouhodobého planu TP,

» koordinace implementace Diouhodobého planu TP, a to pfedevsim s ohledem
na mapovani dlouhodobych poZadavkl jednotlivych Gtvard RO OP VVV,
aktualizaci analyz, stav realizace objednavek,

« sledovani éerpani projektd TP RO,

o sledovani pribé&zného &erpani z celkové alokace TP,

* sledovani Dlouhodobého planu TP, schvalovani revizi a sledovani verzi
Dlouhodobého planu TP,

e koordinace Dlouhodobého planu vefejnych zakazek TP RO,

e monitoring internich objednavek,

e schvalovani projektovych Zadosti TP RO a Technologické agentury CR pied
jejich pfedloZenim na poskytovateli podpory,

 projednani a schvaleni podstatnych zmén schvalenych projektl TP, pfed jejich
predioZenim poskytovateli podpory

e bere na v&domi analyzy, které jsou definované v kategorii a) viz bod 5.2.4,

» podili se na schvalovani, pfipadné schvaluje analyzy a jejich zmény, které
jsou uvedeny v kategorii b) viz bod 5.2.4

5.2.1. Opravnénost Zadatele/partnera

Pro projekty technické pomoci neplati podminky uvedené v Pravidlech pro Zadatele
a pfijemce — obecna Cast. Pro projekty technické pomoci jsou stanoveny pouze nize
uvedené podminky:
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- Opravnénym Zadatelem vyzvy je organizacni slozka statu MSMT - fidici organ
OP VW

5.2.2. Uzemni zpusobilost projekti OP VVV
Pro projekty v ramci této vyzvy je uréena programova oblast méné rozvinuté regiony
a vice rozvinuté regiony.

5.2.2.1. PFipustné misto dopadu realizace projektu

VZdy plati, Ze dopad projektu je na celou CR. Poméry financovani mezi vice a méné
rozvinutymi regiony jsou uvedené v kapitole 8.1.5.

V ramci realizace projektu neni tfeba déle posuzovat, jaka je vazba cilové skupiny
na programovou oblast.

5.2.2.2. Pfipustné misto realizace projektu

Projekt miZe byt realizovan na Gzemi Ceské republiky, diléi aktivity mohou byt

realizovany
i mimo toto Uzemi.

5.2.3. Opravnénost cilovych skupin

Opravnénymi cilovymi skupinami je implementaéni struktura OP VVV a z&stupci
potencialnich Zadatel( a pfijemci podpory, $iroka a odborna vefejnost.

Mezi implementaéni strukturu predev&im patii:

pracovnici  (vSichni zaméstnanci v jakémkoliv pracovnépravnim
vztahu/ve sluzebnim poméru) Ridiciho organu OP VVV

- pracovnici zprostredkujicich subjektu

- odborna i Siroka vefejnost

- dalsi pracovnici podilejici se na implementaci OP VVV
- €lenové Monitorovaciho vyboru
- Clenové pracovnich platforem identifikovanych Opera&nim manualem OP VVV

- pracovnici a zastupci externich partner(, ktefi jsou zapojeni do uzavirani
programového obdobi 2007 -2013

5.2.4. Opravnénost aktivit projektu

Pro projekty TP neplati povinnost uvést v zadosti o podporu jako samostatnou
aktivitu Rizeni projektu. Tato &ast je pro projekty technické pomoci uvedena
v Pravidlech pro Zadatele a pifjemce — obecna &ast nerelevantni.

Podporované aktivity pro projekty technické pomoci jsou podrobné uvedeny v textu
VYZVYy.

Sluzby externich dodavateli na aktivity podporované v ramci technické pomoci
budou vyuZivany vyhradné pro ty specifické &innosti, které nebude mozné, anebo
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ucelné a efektivni, zabezpecit interni administrativni kapacitou. MiZe se jednat
o Cinnosti provozniho charakteru souvisejici se zaji§ténim chodu organizace,
a o nasledujici sluzby: tvorba evaluaénich studii nebo analyz, pieklady a tlumoéeni,
zajisténi vzdélavani zaméstnanch implementagni struktury, zajisténi expertl
pro posileni a zefektivnéni vykonu auditu a provadéni kontrol na mist&, propagace
programu, specializované pravni, ekonomické a jiné nezbyiné odborné expertizy
a sluzby apod.

Cinnosti souvisejici s nakupem zbozi, sluzeb a praci budou s ohledem
na optimalizaci a efektivni vyuZivani finanénich prostfedka technické pomoci
koordinovany, a to jak vnitfné v rdmci fidiciho organu, tak i ve vazb& na Operaéni
program technicka pomoc. Realizované vefejné zakazky budou provadény v souladu
s platnou komunitarni a narodni legislativou.

Analyzy a Dlouhodoby plén TP:

Pro potreby efektivni implementace technické pomoci v ramci OP VVV bude vytvofen
Dlouhodoby plan TP (se specifikaci aktivit na rok) a postup koordinace, ktery bude
specifikovat koordinaci innosti jednak v rdmci fidiciho organu a jednak ve vazbé
na implementaci a podporované aktivity Operacniho programu technicka pomoc.
Zadatel pfi zpracovavani Zadosti o podporu vybere relevantni aktivity, které budou
obsahem projektu.

Popis aktivit projektu vychazi zpravidla Diouhodobého planu TP. Tento Diouhodoby
plan TP vychazi z analyz, které jsou uvedeny nize. Analyzy nejsou sou&asti Zadosti
0 podporu, jsou priib&zné dle potieby aktualizovany a véechny schvalené verze musi
byt uchovany pro pfipadné nasledné kontroly.

Dlouhodoby plan TP vychazi z analyz (strategickych dokumenti), které je RO
povinen vytvaret die pravidel Jednotného metodického prostfedi a které jsou souéasti
Ridici dokumentace OP VVV a dalsich doplfikovych analyz souvisejicich
se zajiténim chodu RO.
Kategorie a)
Analyzy kategorie a), které je RO povinen wvytvafet, slouzi jako podklad
pro Dlouhodoby plan TP. Tyto analyzy bere PS TP na védomi.
Jedna se o tyto analyzy:

1) Dlouhodoby interni komunikaéni plan programu

2) Roéni komunika&ni plan programu

3) Evaluaéni plan

4) Plan administrativni kapacity
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Kategorie b)

Analyzy kategorie b) jsou doplitkovymi analyzami souvisejicimi se zaji§t&nim chodu
RO a jsou vytvafeny nad ramec poZzadavkd JMP. Dle specifikace svych &innosti
se PS TP podili na schvalovani, pfipadné analyzy, které jsou uvedeny v této
kategorii, pfimo schvaluje. Dale je v obdobném rozsahu zapojena do procesu jejich

zmen.
1) Analyza informaénich systém( pro zabezpeé&eni potieb RO
2) Analyza technického vybaveni

3) Analyza pracovnikit vykondavajicich &innosti na zakiadé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér

4) Analyza zajiSténi smluvnich vztahl souvisejicich s hodnotitelskou &innosti
ve vyzvach OP VVV

5) Analyza potieb externich expertnich sluzeb
6) Strategie rozvoje lidskych zdroj(

Vstupem pro tvorbu jednotlivych analyz jsou pfedeviim Strategicky realiza¢ni plan
2014 — 2023 (SRP), Dlouhodoby a stfednédoby plan realizace programu 2014 —
2023 a harmonogram vyzev na rok n.

Ad Kategorie a)

Nazev analyzy Dlouhodoby interni komunikaéni plan programu

Popis analyzy Vramci OP VVV je nad rdmec povinnosti uvedenych v MP
pro publicitu a kemunikaci ESIF v programovém obdobi 2014
— 2020 vytvaien Dlouhodoby interni komunikaéni plan
(DIKoP), a to pfedevS§im zdlGvodu nastaveni lepsiho
informovani cilovych skupin ve vazbé& na SRP; dal$im
divodem je lepSi planovani &erpani finanénich prostredk
a feSeni problematiky vefejnych zakazek.

Vazba na kap.|[12.14 Tvorba a fizeni Dlouhodobého interniho

Operaéniho komunika&niho planu OP VVV a hodnoceni jeho pinéni.
Manualu

Frekvence DIKoP je zpracovavan na celé programové obdobi 2014 —
zpracovani 2020, resp. do roku 2023. Obsah je vytvafen v souladu

se Spoleénou komunikaéni strategii (SKS). DIKoP je
upravovan v souvislosti s pfipravou a realizaci Roé&niho
komunika¢niho planu programu (RKoP), min. 1 x za 12
mésicu.

Na tvorbé se podili | Navrh DIKoP je zpracovavan &leny PS pro publicitu OP VWV
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Nazev analyzy

Roé&ni komunikaéni plan programu

Popis analyzy

Pro potieby TP dava RKoP pfedevsim aktualizované
informace o realizaci aktivit v oblasti publicity a absorp&ni
kapacity v daném roce, pfipadné v roce nasledujicim, a to
oblast nakladi na obcerstveni, externi prostory, publicitni
kampané, propaga¢ni pfedméty apod. VyuzZitelnost RKoP je
pfedevsim pro planovani Eerpani z dlouhodobych smluvnich
vztahd, planovani rozpoétu TP pro dané obdobi, identifikace
chybéjicich smluvnich vztahil na externi zaji§téni potreb.

Vazba na kap.
Operacniho

Manualu

12.1.5 Tvorba a fizeni Roénich Komunikaénich plant OP
VVV a hodnoceni jejich pinéni

Frekvence
zpracovani

Min. 1 x za rok vZdy nejpozdéji k prosinci pfedchoziho roku.

Na tvorbé se podili

Navrh RKoP je zpracovavan ¢éleny PS pro publicitu OP VWV

Nazev analyzy Evaluaéni plan

Popis analyzy Pro potieby TP davda EP pfedevdim informace
pro dlouhodobé planovani aktivit voblasti evaluaci.
VyuZiteinost EP je pfedevdim pro planovani obsahu
a objemu smluvnich vztahi a planovani vefejnych zakazek.

Vazba na kap. | 7.3.4 Tvorba, aktualizace a dohled nad pInénim EP OP VVV

Operacniho a vyhodnoceni jeho plnéni

Manualu

Frekvence EP OP VWV je zpracovan pro celé programové obdobi OP

Zpracovani VVV a nésledné aktualizovan v pfipadé potieby (zpravidia
v ro€nich intervalech).
Aktualizace EP OP VVV rozpracovava a specifikuje
evaluagni aktivity na nejbliz&i obdobf (zpravidla kalendarni
rok).

Na tvorbé se|Odd. E vytvoii navch EP OP VVV a zajisti jeho projednani

podili v ramci Pracovni skupiny evaluace OP VvV

Nazev analyzy Plan administrativni kapacity

Popis analyzy Pro potieby TP davd Pian administrativnich kapacit
informace, pro dlouhodobé planovani nakladd na lidské
zdroje — mzdové naklady, vybaveni, potfebnost prostor
apod. Plan je tedy dileZity pro planovani obsahu a objemu
dlouhodobych smiuvnich vztah(.
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Odkaz na kap. | 4.3.1. Zajidténi administrativni kapacity RO OP VvV
Manualu

Frekvence Pléan administrativni kapacity sestavuje Ve Odd. RLZ
zpracovani na zakladé informaci ziskanych od feditelll jednotlivych

odbor(, a to zpravidla jednou rotné. Ve Odd. RLZ vyzve
e-mailem feditele v8ech odborll zpravidla do 15. srpna, aby
do 5. zafi urdili s platnosti a ucinnosti od 1. ledna
nasledujiciho kalendainiho roku

Na tvorbé se podili

VeO a RO Implementaéni struktury.

Ad Kategorie b}

Nazev analyzy

Analyza informaénich systémi pro zabezpeéeni potfeb
RO

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava tato analyza informace o informacnich
systémech, které RO pouZiva pro zajisté&ni svych procest,
analyza také identifikuje IS, jejich rozvoj a provoz sebou
miZe nést naklady hrazené z TP. Plan je tedy dUleZity
pro plénovani obsahu a objemu dlouhodobych smluvnich
vztahl.

Frekvence
Zpracovani

Analyza je zpracovana na celé programové obdobi, k jeji
aktualizaci dochézi na zakladé potfeb RO a s ohledem
na vyvoj MS2014+, min. 1 x za 12 mésicQ.

Na tvorbé se podili

Odbor strategie a fizeni OP VVV — oddé&leni Metodiky,
Odbor Technické pomoci ve spolupraci s Odborem spravy
Uradu

Nazev analyzy

Analyza technického vybaveni

Popis analyzy

Pro potieby TP dava tato analyza informace o technickém
stavu a mnoZstvi hmotného majetku pofizeného z TP OP
VK, TO OP VaVpl. Dale obsahuje pozadavky na hmotny
majetek, ktery bude pofizen z TP OP VVV, a v dlouhodobém
obdobi mapuje jeho technicky stav.

Plan je tedy dllezity pro planovani obsahu a objemu
dlouhodobych smluvnich vztahd.

Frekvence Dle potfeby, minimalné 1x za 12 mésicl, analyza musim byt

zpracovani aktualizovana vidy ve vazb& na vefejnou zakazku tykajici
se nakupu majetku.

Na tvorbé se | Odbor TP OP VVV, Odbor spravy ufadu

podili
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Nazev analyzy

Analyza pracovniku vykonavajicich &innosti na zakladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava analyza informace, pro dlouhodobé
planovani nakladld na lidské zdroje — mzdové néaklady,
vybaveni, potfebnost prostor apod. Plan je tedy dllezity
pro planovani obsahu a objemu dlouhodobych smluvnich
vztahd.

Frekvence Plan je zpracovan vZdy na jeden rok (od ledna do prosince,

zpracovani od dubna do bfezna, od <&ervence do d&ervna, atd),
pfipominky k nému jsou pfijimany VeO odd. AdKap vzdy do
31.3,30.6,30.9.a31.12.

Na tvorbé se| VeO a RO Implementa&ni struktury.

podili

Nazev analyzy

Analyza zajisténi smluvnich vztahll souvisejicich
s hodnotitelskou €innosti ve vyzvach OP VVV

Popis analyzy

Pro potieby TP dava analyza podklady pro dlouhodobé
planovani nakladi na lidské zdroje, ve vazbé na hodnotici
proces — mzdové naklady a pfipadné dal$i naklady spojené
se zajisténim hodnoticiho procesu. Dale je plan dilezity
pro pfipadné zajit&ni kapacit pro zasedani vybérovych a
hodnoticich komisi. Plan je tedy dulezity pro planovani
obsahu a objemu dlouhodobych smluvnich vztah(.

Frekvence
Zzpracovani

Analyza se zpracovava ve vazbé na Harmonogram vyzev
pro rok n a je pravideln& vyhodnocovana ve vazb&
na pfipravu jednotlivych vyzev, min. 1 x za 6 mésicu.

Analyza je aktualizovana vzdy ke konci kaZdého é&tvrileti
v pfislusném roce.

Na tvorbé

podili

se

PS pro pfipravu vyzev, Oddéleni koncepce OSR, Oddéleni
hodnoceni a schvalovani projektl, PS TP

Nazev analyzy

Analyza potreb externich expertnich sluzeb

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava tato analyza informace o potfeb&
externich sluzeb, prfedevdim analyz a studii nad ramec
evaluaci., Plan je tedy dllezity pro planovani obsahu
a objemu dlouhodobych a kratkodobych smluvnich vztah(.

Frekvence
zpracovani

Analyza se  zpracovava pfedevS§im ve  vazbé
na Harmonogram vyzev pro rok n a je pravidelné
vyhodnocovana ve vazb& na pripravu jednotlivych vyzev,
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min. 1 X za 6 mésicll.

Na tvorbé se podili | Oddéleni koncepce OSR, Oddé&leni metodického Fizeni,

PSTP
Nazev analyzy Strategie rozvoje lidskych zdroji
Popis analyzy Na zakladé Kompetenéniho modelu je vytvafena Strategie

rozvoje lidskych zdrojl, ta je pravideln& zpfesfovana
na zakladé Individualnich vzdélavacich plani zaméstnanc
IS. Pro potieby TP dava Strategie pfedevsim informace, pro
dlouhodobe planovani aktivit, v oblasti zaji§téni
vzdélavacich potfeb zamé&stnancl implementaéni struktury.
A to pfedevSim ve vazbé na objem nakladil na lektorské
a vzdélavacl sluzby. VyuZitelnost strategie je piedeviim
pro pianovani obsahu a objemu dlouhodobych smiuvnich
vztahl, pfipadné identifikace zaji§t&ni externich expertnich
pracovniku. Vzdélavaci aktivity mohou probihat jak
na Uzemi CR, tak i v zahranigi, proto mohou byt informace
uvedené v této analyze vyuZity také pro lep§i odhad napf.
cestovnich nakladd.

Frekvence Minimalné 1 x za 6 mésicu
zpracovani

Vazba na kap.
Manualu 4.3.3. Kompeten&ni model.

4.3.8. Vzdélavani

Na tvorbé se podili | Oddéleni rozvoje lidskych zdroji + VeO a RO vsech
oddéleni Implementaéni struktury.

5.2.5. Nastaveni rozpo¢tu a finanéniho planu projektu

Vzhledem ke specifikim projektt technické pomoci nejsou procentuaing limitovany
jednotlivé kapitoly rozpoétu projektu. Na projekty TP se nevztahuji finanéni milniky
projekta.

5.3. Pfijem zadosti o podporu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
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5.4. Faze schvalovani projektt

Faze procesu schvalovani vé. diléich Ihat! (PD — pracovni den)

mterni hodnoritelé - kontrola piijatelnosti o formalnich palezitosti 20 PD

pravni akt-o poskytnuti/prevodu padpory

5.4.1. Kontrola prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Fazi kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti budou zajistovat interni hodnotitelé
RO

v CSSF14+. Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je ukonZena do 20
pracovnich dni od podani Zadosti o podporu. O vysledku faze hodnoceni bude
Zadate! informovan interni depesi.

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti v&etn& popisu zplisobu
hodnoceni jsou samostatnou pfilohou vyzvy. Kritéria maji funkci vyludovaci — jsou
hodnocena formou ANO/NE, tzn. spln&no/nespinéno (pfip. pro dany projekt
irelevantni).

Kritéria kontroly formainich naleZitosti jsou rozdélena na opravitelna (tj. je mo2né
dopInéni ze strany Zadatele v procesu schvalovani na zakladé vyzvy RO OP vvv
o dopinéni Gdajd) a neopravitelna (tj. nespinéni znamena vzdy vyfazeni z procesu
schvalovani bez mozZnosti dopinéni ze strany zadatele). Kritéria kontroly pfijatelnosti
jsou vZdy neopravitelna.

Pfi nespinéni nékterého z opraviteinych kritérif v rAmci kontroly formalnich naleZitosti
je Zadate! prostiednictvim IS KP14+ vzdy opakované vyzvan k dopinéni chybéjicich
informaci, a to ve lhité¢ 10 pracovnich dnil od data doruéeni vyzvy RO OP VVV
o doplnéni udaji. V pfipadé, Ze Zadatel na zakiadé vyzvy RO OP VVV o dopinéni
udaji chybéjici informace/podklady nedoplini (dostateéné dle pozadavkil RO OP VvV
a v ramci lhaty), Zadost o podporu je vyfazena z procesu schvalovani.

Pfi nespInéni nékterého z neopravitelnych kritérii v ramci kontroly formalnich
naleZitosti a/nebo nékterého z kritérii pfijatelnosti je projekt vyfazen z dal§iho
procesu hodnoceni.

S ohledem na typ vyzvy (prib&Znd) mize byt zadost o podporu pfi jejim vyfazeni
v procesu schvalovani Zadatelem pfedloZena opakované, nejpozd&ji do data
ukoncenf pifjmu Zadosti o podporu stanoveném vyzvou.

'Diléi Ihiity jsou orientaéni.
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5.4.2. Vécné hodnoceni

Pro tuto vyzvu nerelevantni.

5.4.3. Vybér projektt

Pro tuto vyzvu nerelevantni.

5.5. Zpusob oznameni vysledk( procesu schvalovani zadateli

Po ukonceni fazi formalniho hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti je zpracovan
seznam ne/doporuéenych Zadosti 0 podporu, ktery podepisuje
nameéstek/naméstkyné pro fizeni sekce operacnich programa.

Nasledné bude Zadatel o vysledku informovan interni depesi.

6. Kapitola — Procesy a pravidla vydani pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory

6.1. Poskytnuti finanéni podpory zadateli

Projekty technické pomoci jsou financovany primarmé z alokace pro méné& rozvinuté
regiony. Alokace je doplnéna o finanéni pfispévek z alokace pro vice rozvinuté
regiony tak, aby mohla byt poskytovana na administraci celého OP VVV,
tzn. i na administraci alokace pro vice rozvinuté regiony. Projekty technické pomoci
budou financovany dle pro rata daného pomérem alokaci pro vice a méné rozvinuté

regiony pro PO 4.

Toto pro rata bude aplikovano na celkové zplsobilé vydaje projektu, tj. véetné
narodniho spolufinancovani.

6.2. Formy pridéleni finanénich prostiedku

Na zakladé vysledk( hodnoceni Zadosti o podporu a naslednému schvaleni Zadosti
o podporu k financovani, je RO OP VVV vydano Opatieni NM se stanovenymi
konkrétnimi podminkami poskytnuti podpory. Dal$i pravidla a podminky pfidéleni
prostfedkl jsou uvedené v Pravidlech pro 2adatele a pfijemce — obecna &ast.

6.3. Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o podporu z OP VVV

Uspésni Zadatelé jsou RO OP VVV osloveni prostfednictvim interni depese s Zadosti
o doloZeni dokumentace potfebné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu
podpory. Zadatel je povinen doloZit potfebnou dokumentaci ve Ihité 15 pracovnich
dni. V pfipadé nedodrZeni stanovenych podminek bude Zadateli v pfipadé, e zasle
poZadavek na prodlouZeni terminu dodani pred uplynutim vy$e uvedené Ihity termin
prodlouZzen. Termin prodlouZeni nesmi piekroéit 40 pracovnich dni stanovenych
pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
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Po dodani poZadovanych dokladli Zadatelem RO OP VVV zahaji kompletaci
a pfipravu podkladi pro vydani Opatieni NM, které je vydané nejpozdéji do 40
pracovnich dnf od data, kdy Zadatel pfedloZi vSechny podklady pozadované
poskytovatelem podpory k jeho vydani.

6.4. Doklady potfebné k vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory

Pro projekty technické pomoci neni vyéet uvedeny v Pravidlech pro Zadatele
pfijemce — obecna &ast relevantni.

Pro projekty Technické pomoci nejsou vyZadovany k vydani Opatfeni NM zadné
pfilohy.
6.5. Pfidéleni finanéni podpory

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecn4 &ast.

7. Kapitola — Procesy a pravidla projektového Fizeni

7.1. Monitorovani

7.1.1. Prubézna zprava o realizaci projektu
Termin pfedkladani pribézné Zpravy o realizaci projektu/Zadosti o platbu:

Prijemce je povinen pfedloZit prvni prib&znou ZoR projektu/ ZoP do 20 pracovnich
dn po uplynuti tfi mésich od zahajeni fyzické realizace projektu nebo ode dne
vydani Opatfeni NM podle toho, co nastane pozdéji. Dal$i prib&znou ZoR
projektu/ZoP je prijemce povinen pfedioZit do 20 pracovnich dnl po uplynuti
tFi mésica od ukoné&eni piedchoziho sledovaného (monitorovaciho) obdobi.

Postup pro administraci, vraceni k pfepracovani a schvalovani ZoR projektu/ ZoP je
popsan v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna &ast v kapitole 7.1.

Vzory pfiloh k ZoR projektu/ZoP jsou pro informaci umistény na webovych strankach
MSMT http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/prehled-vzoru-prilohy-monitorovacich-
zprav. Finalni znéni vzorovych priloh jsou k dispozici v IS KP14+.

7.1.2. Informace o pokroku v realizaci projektu

Pro projekty technické pomaci neni tento typ zpravy vyZadovan.

7.1.3. Zavérecna zprava o realizaci projektu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
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7.1.4. Zavéreéna zprava projektu za celé obdobi realizace projektu (dale
Zavérecna ZoR za celé obdobi realizace)

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.1.5. Prubéina zprava o udrZitelnosti projektu

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.1.6. Zavére&na zprava o udrZitelnosti projektu

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.2. Zmény projektu a dopinéni projektu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecné &ést.
7.2.1. Nepodstatné zmény v projektu

7.21.1 Nepodstatné zmény vécného charakteru
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
7.2.1.2 Nepodstatné zmény finanéniho charakteru
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecné &ast.
7.21.3 Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

Vramci poloZzky rozpoétu SluZebni cesty zahraniéni neplati pro projekty TP limit
omezeni vramci navySeni této polozky o 15 % plvodniho objemu. Jakékoliv
navyseni polozky rozpoétu SluZebni cesty zahraniéni je nepodstatnou zménou
projektu.

7.2.2. Podstatné zmény v projektu

Pro projekty TP plati nasleduijici:

V pfipadé, Ze pfijemce pozada o podstatnou zménu, musi byt tato zména
nejdfive projednana na PS TP OP VVV. Soudasti pfedloZené podstatné zmény

musi byt schvaleny zapis z PS TP OP VVV, ze kterého bude patrné, Ze tato zména
byla na PS TP OP VVV projednéana.

7.2.21. Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/
pfevodu podpory
Zména cilovych hodnot zavaznych vystupovych a vysledkovych indikator(

v relevantnich letech. (Pro projekty TP neni prekro&eni vy$e stanovenych indikatort

povazovano
za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s podstatnou zménou rozpoétu).

Zadosti
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o podstatnou zmeénu cilovych hodnot indikatorh bude vyhovéno pouze, kdyZ pfijemce
svoji Zadost 0 zmé&nu dikladné a relevantné odiivodni. Zrugeni povinnych indikator

neni mozné.
7.2.3. Zmény v obdobi udrziteinosti

Pro projekty TP je tato ¢ast nerelevantni.

7.3. Ukoncovani projektu a udrzitelnost

7.3.1. Casovy ramec ukon&ovani projektu

Pro projekty technické pomoci plati znéni uvedené v Pravidlech pro zadatele a
pfijemce — obecna &ast a zaroven je zde uvedeno upfesnéni, Ze projekt musi byt
piijemcem ukongen v terminu uvedeném v Opatieni NM, nejpozdéji viak do 31. 12.
2020.

7.3.2. Ukonceni projektu z hlediska formalniho zaji$téni

Z Pravidel pro Zadatele a pfijemce - obecna &ast plati pro projekty TP veskery vydet,
kromé provadéni zavérecného auditu.

7.3.3. Ukonéeni projektu z hlediska monitorovani a financovani

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast. Nad ramec obecnych
pravidel je uvedeno, Ze zplsobilym vydajem mlze byt i vydaj uhrazeny pro datu
ukon&eni fyzické realizace projektu, za podminky, Ze naklad vzniki béhem jeho
realizace. Napf. mzdy zaméstnanci implementaéni struktury, odmé&ny hodnotitelC

apod.}
7.3.4. Nedosazeni G¢elu dotace pfi ukonéeni projektu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

7.3.5. Pfed€asné ukonceni projektu
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

7.3.6. UdrZitelnost projektu
Pro projekty technické pomoci neni tato kapitola relevantni.

7.4. Uchovavani dokumentu

Upraveno v pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecné &ast.
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8. Kapitola — Procesy a pravidla finanéniho fizeni

8.1. Financovani projektu

Pro projekty TP je stanoven zplsob financovani ex-post.

8.1.1. Financovani ex-post

Nad ramec Pravidel pro Zadatele a pfijemce OP VVV - obecna Gast plati, e pro
projekty TP je zpisob financovani ex-post vyuZivan jenom z pohledu evropského
vykaznictvi a neni relevantni z hlediska dikce zékona o rozpoé&tovych pravidlech a v
souvislosti s vykiadem pojmu neopravnéného pouziti finanénich prostredk.

8.1.2. Financovani ex-ante

Pro projekty TP je tato kapitola nerelevantni.

8.1.3. Financovani zptisobem kombinovanych plateb

Pro projekty TP je tato kapitola nerelevantni.

8.1.4. Provadéni plateb OSS, pfispévkovych organizaci 0SS (PO 0SS)

Organizaéni slozky statu (OSS) financuji svilj projekt ze svych rozpoétovych
prostfedki, které jsou schvalené ve SR pro dany rok. Z téchto zdroja nasledné
uvolnuji prostiedky na financovani daného projektu. V pfipadé projektd TP pro
MSMT pfijemce financuje vedkeré vydaje pfimo zvefejnych prostiedk
rozpoctovanych v pfisludné kapitole SR. Uvedené prostfedky jsou v rozpoétu
rozdéleny na Cast, kterd bude refundovana z prostiedk( ESI fond( a &ast, ktera tvofi
narodni podil spolufinancovani projektll. Systém provadéni plateb v ramci TP OP
VVV se fidi také Manualem finan&niho Gtvaru MSMT.

e Vykazovani vydaju aktivit realizovanych v ramci projektu pfimo Ffizenymi
organizacemi (OPRO) a organizaénimi slozkami statu (OSS)

VyuZivani siuzeb téchto organizaci musi byt prokazatelné hospodarné, hospodarnost
musi byt prokdzana napf. priizkumem & analyzou trhu.

Vydaje za realizovanou aktivitu jsou prokazovany formou dil&iho vyGdétovani
prostiedkil pfevedenych rozpoctovym opatfenim nebo platebnim poukazem. Dil&i
vylctovani je predkladano ve skladbé&: mzdy, ostatni osobni naklady (OON), odvody
(zdravotni, socialni poji§téni), fond kulturnich a socialnich potfeb (FKSP), ostatni
béZne vydaje (OBV), pfipadné rozepsanych dle poZadavk( projektového/finanéniho
administratora TP dle kapitol rozpo&tu projektu, ze kterého je aktivita hrazena.

V pfipadé, Ze OPRO, OSS realizuji aktivity pro ticely projektl TP (1j. tyto organizace
nejsou v roli pfijemce ani partnera projektu financovaného z OP VVV), je vramci
zpravy o realizaci projektu predkiddano u vydaji realizovanych vy§e zminénymi
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organizacemi povéfeni k realizaci aktivit, rozpottové opatfeni, platebni poukaz
a jeho vyudtovani (v&. struktury limitl mzdové regulace). Povéfeni k realizaci aktivit
bude obsahovat: pfesny popis aktivit, vystup, rozpocet v&. uréeni poloZek rozpodtu,
ze kterych bude dana aktivita realizovdna; a bude =zhotovitele zavazovat
k dodrzovani Pravidel pro Zadatele a pfijemce, zejména k dodrzeni podminek
zplsobilosti vydajd. Povéfeni bude dale obsahovat povinnosti zhotovitele, napf.
harmonogram a formu piedani vystupl, povinnost piedkladat dil&i vyuétovani, jeho
formu a terminy, povinnost vratit nevyuZité prostiedky pfevedené zhotoviteli
na zaklade rozpoltového opatfeni nebo platebniho poukazu. K vydani povéfeni
k realizaci aktivit je dle organizadniho fadu MSMT opravnén vécné pfisludny
naméstek. V pfipadé, Ze ma TP zajem o to, aby néktera z OPRO realizovala aktivity
pro ucely projektu TP, poZada referatnikem vécné pfislusného naméstka o vydani
tohoto povéreni (referatnik musi obsahovat veSkeré vySe uvedené néalezitosti, které
ma povéreni obsahovat).

Vydaje vykazované v ramci prab&zné i zavére&né monitorovaci zpravy projektu jako
diléi ,vyuétovani platby musi obsahovat udaje analogické u&etnimu dokladu,
respektive Udaje, které by mél obsahovat interni doklad (identifikaci OPRO a Gtvaru
MSMT, ktery vydal povéfeni krealizaci aktivit, datum, razitko, funkci a podpis
opravnéné osoby a pfedevdim jasny a dostatetné& podrobny rozpis vydaijd,
ze ktereho musi byt patrné, na co byly vykazované vydaje vynaloZeny, véetné
uvedeni jednotkovych cen a poétu jednotek v dostateéném &ienéni2). Pro udely
kontroly Cerpani rozpottu projektu TP musi byt u kaZdého vykazaného vydaje
identifikovana polozka rozpo&tu projektu, ze které byl dany vydaj &erpan. Polozky
rozpodtu,

ze kterych bude dany tkol realizovan, budou urgeny v Povéfeni k realizaci aktivit.

8.1.5. Spolufinancovani v projektech OP VvV
Upfesnéni znéni uvedeného v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast,
pro projekty TP plati:

Projekty TP jsou financovany z prostfedkll EU a ze SR. Jednd se o projekty
s dopadem na celou CR a pomér financovani mezi méné a vice rozvinutymi regiony
je nasledovny:

? Dostatetnym &lenénim se rozumi napt. v pHpadé objednaného obderstveni alespoii uvedeni ceny ob&erstveni pro 1 osobu
a podet osob.
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Misto realizace Dopad projektu Méné rozvinuty Vice rozvinuty
region region

Méné&  rozvinuty | Cela CR 89 % 11 %
region nebo vice
rozvinuty region

Rozpad zdroju financovani: EU podil &inf 81,15 % a narodni podil &ini 18,85 % (podil
SR).

Pomeér rozdéleni finanénich prostfedkd mezi méné a vice rozvinutymi regiony zadava
zadatel do IS KP14+ v Zadosti o podporu (v ramci Kategorie regionu viz kapitola
Specifické cile v UZivatelské pfiru¢ce IS KP14+ - Pokyny pro vypln&ni formulare
Zadosti o podporu). Tento pomér nepfedstavuje spolufinancovani v projektu
ze zdroju EU, SR a zdroji Zadatele/pfijemce. Ze zadaného pomé&ru mezi méné a
vice rozvinutym regionem monitorovaci systém vypo&ita rozpad zdroji financovani
mezi EU, SR a mezi zdroje Zadatele/pfijemce. Povinna mira spolufinancovani
Zadatele/piijemce se doplIni v monitorovacim systému automaticky, ale tuto hodnotu
% vlastniho spolufinancovani miize (v nékterych pfipadech musi) Zadatel upravit,
nikdy v8ak nesmi byt tato hodnota niZ8i, neZ je nastavena ve vyzvé. Zadatel je
povinen pfi stanoveni vy3e vlastniho spolufinancovani pii zpracovani Zadosti
o podporu postupovat také dle Uzivatelské pfiruéky IS KP14+ - Pokyny pro vyplnéni
formulafe Zadosti o podporu.

8.2. Ucéetnictvi a dokladovani

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

8.3. Bankovni ucet

Znéni uvedené v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce OP VVV — obecha &ast
pro projekty TP plati, a sou¢asn& se nezfizuje pro projekty TP samostatny Uget,
vydaje jsou vedeny v oddélené ugetni evidenci MSMT. Pfijmy z trokd u RO OP VWV
nevznikaji. Pfi vedeni Géetnictvi se fidi projekty TP té2 Manualem finan&niho Gtvaru
k pracovnim postupim pro OP VVV v aktualni verzi.

8.4. Pokladna

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnéa &ast.

8.5. Dan z pridané hodnoty

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
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8.6. Uplné vykazovani vydajii
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

8.6.1. Pravidla pro specifické druhy acetnich dokladu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce ~ obecna &ast.

8.6.2. Zpusobilé vydaje

Pro projekty TP plati nasledujici:

Vé&cna a Casova zplsobilost vydaju:

Pro projekty TP plati definice a vytet uvedeny v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce
OP VVV —obecna Cast pouze v pfipadé, Ze neni nize v této kapitole uvedeno jinak.
Pro projekty technické pomoci jsou zplsobilé z &asového a vécného hlediska
vSechny vydaje realizované nejdfive od 1. fijna2015 nebo od data vyhlaseni vyzvy,
podie toho, co nastane dfive.

Pfi soub&hu projektl technické pomoci programového obdobi 2007-2013
s projektem/y technické pomoci programového obdobi 2014-2020 plati, Ze nesmi
dojit k dvojimu financovani téhoz vydaje z vice zdroju.

Za zplsobilé jsou v ramci OP VVV povaZovany vSechny aktivity/Ginnosti
programového obdobi 2007-2013, které jsou realizovany po skon&eni zpisobilosti
vydajil tohoto programového obdobi tj. po 31. 12. 2015, jejichz cilem je zrealizovani
aktivit a ¢innosti a pro fadné ukonéeni Operaénich programi MSMT (OP VK, OP
VaVpl).

Soucasné jsou za zpusobilé vramci OP VVV povazovany véechny aktivity/Ginnosti
programového obdobi 2007-2013, které jsou realizovany pied 31. 12. 2015, ale jejich
ubrada probéhne az v roce 2016.

Z vécného hlediska, slouZi pfi kontrole zpusobilosti vydaji v ramci OP VVV jako
podklad Plan administrativni kapacity, Analyza pracovniki vykondavajicich innosti na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, Analyza technického
vybaveni a provoznich naklad(, Analyza informacénich systémd pro zabezpeéeni

potfeb RO.

Primé vydaje — neinvestiéni

Osobni vydaje

Veskeré vydaje na platy/ mzdy zamé&stnanci Ridiciho organu OP VVV budou

hrazeny z kapitoly Osobni vydaje. V pfipadé projektl TP se kapitola rozpo&tu Osobni
vydaje Cleni dle poZadavku poskytovatele podpory.

Osobni naklady zaméstnancO v pracovnim/sluZebnim poméru
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Osobni naklady zaméstnancd v pracovnim/sluZzebnim poméru, hrazenych z OP VWV
jsou vykazovany v souladu s platnym Usnesenim vliady CR 444/2014 o Metodickém
pokynu k rozvoji lidskych zdrojii v programovém obdobi let 2014 aZ 2020 a
v programovém obdobi 2007 az 2013, ve vazbé na zakon & 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, v€. provadécich a sluZebnich pfedpis.

Pro projekty technické pomoci plati oproti postupu uvedenému v Pravidlech
pro zadatele a pfijemce — obecna &ast nasledujici:

Pfi administrativni kontrole budou kontrolovany/ dokladany pouze tyto
podklady:

- prvni strana referatniku potvrzujiciho Ghradu platd zaméstnancii za kazdy mésic,

- .platové rekapitulace” (kde budou uvedeny tyto informace: jména, osobni &isla,
vySe hrube mzdy, zdravotniho pojisténi, socidlniho pojisténi, FKSP, nahrady
za pracovni neschopnost — budou uvedeny pouze celkové &astky za vSechny
zameéstnance),

- prvni strana referatniku ,FKSP* za kazdy mésic — potvrzeni data uhrady vydaij(,
- platebni poukaz k FKSP véetné dopliiku k platebnimu poukazu,

- seznam zaméstnancl implementacni struktury za kaZdy mésic (kde budou uvedeny
tyto informace: jména, osobni Cisla, Utvar, pracovni pozice, dvazek (hodin/tydng),
% zapojeni do implementace, pracovni/ sluZebni pomér, trvani pracovniho/
sluzebniho poméru),

- seznam zaméstnancl implementadni struktury nepodilejicich se na implementaci
v daném mésici z davodu pfekazky na strané zaméstnance/ zaméstnavatele — MD,
RD, dlouhodoba pracovni neschopnost... (kde budou uvedeny tyto informace: jména,
osobni Cisla, utvar, pracovni pozice, uvazek (hodin/tydng&), % zapojeni
do implementace, pracovni/ sluZebni pomér, obdobi trvani pfekazky),

- napIné prace (u zaméstnancl, jejichz osobni naklady jsou hrazeny z vice zdrojl
financovani),

- pfilohy dle ,Metodického pokynu k rozvoji lidskych zdroji v programovém obdobi
2014-2020 a v programovém obdobi 2007-2013“ (dokladany dle jeho aktualné platné
verze):

» doklady o zvefejnéni informace o vyhlagenych vybé&rovych fizeni na volnou
pracovni pozici/ doklad o zvefejnéni oznameni o vyhiagenych vyb&rovych
fizeni na volné sluZebni misto,

e zapisy (protokoly) z vybé&rovych fizeni/ protokoly o prib&hu a vysledku
vybérovych fizeni,

e Zivotopisy nové piijatych zamé&stnancy,
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» pisemné odlvodnéni v pfipadé, Ze doSlo u zaméstnance, ktery jiz
vykonava minimain& po dobu 6 mésicl &innost, na kterou byl piijat
v souladu s platnou legislativou, ke zméné& zdroje financovani jeho
osobnich nakladg,

» doloZeni prijeti zaméstnanci podle &asti If, bodu 9 a 10, kapitoly 9,

e prohlaseni k vyplaceni osobnich nakladl zaméstnancli implementujicich
DoP/NSRR,

e souhrnné pracovni listy denni (je-li relevantni),

e Cestné prohlaSeni persondlniho atvaru o dodrdeni pravidel v oblasti
odmenovani zaméstnancl vsouladu s MP lidské zdroje/ zakonem
C. 234/2014 Sb., o statni sluZb& véetné provadécich a sluZebnich predpist,
k piislusnému  obdobi. Uvedené ¢&estné prohlaseni bude vidy
aktualizovano dle platné verze MP lidské zdroje a uvedeno do souladu
s pozadavky stanovenymi zdkonem o statni siuzb& vdetné jeho
provadécich a sluZzebnich predpisi. Toto &estné prohlaseni bude
minimalné obsahovat tyto informace:

o hodnoceni zamé&stnancli bylo provedeno v souladu se zakonem
o statni sluzb&/ MP lidské zdroje,

o osobni pfiplatky jsou pfiznany vsouladu s provedenymi
hodnocenimi zaméstnanci,

o osobni priplatky nepfesahuji maximalni vy$e stanovené zakonem
o statni sluzb&/ MP lidské zdroje,

o odmeény zaméstnancil nepiesahuji maximalni vySe stanovené
zakonem
o statni sluzb&/ MP lidské zdroje.

Ostatni doklady tykajici se osobnich nakladd budou predkladény pfi kontroie
na misté.

Zpusob dokladovani (ihrady platu:

Uhrady platt zaméstnanc( ve stalém pracovnim/sluZebnim poméru, véetné odvod(
socialniho a zdravotniho pojiSténi se dokladaji kopii prvni strany referatniku
s razitkem potvrzujicim datum Ghrady z depozitniho i&tu.

Uhrady zéalohovych plateb FKSP budou dokladany kopii platebniho poukazu a
referatniku s razitkem Gétarny potvrzujicim, Ze k odvodu do$lo. Vzhledem k tomu, Ze
takto potvrzené finanéni transakce pfedstavuji pouze zélohové platby, dokiada se i
kone¢né vyuctovani odvodl FKSP po roéni uéetni zavérce v aktuaini monitorovaci
zpravé, kdy jsou potfebné Udaje k dispozici.

Stanoveni vyse plati pro projekty TP se fidi platnou legistativou a internimi pravidly
MSMT. Na projekty TP se pii stanoveni mezd/platd nevztahuje dokument Seznam
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mezd/platd a moiné postupy stanoveni mezd/plat pro zaméstnance/pracovniky
podilejici se na realizaci projekti Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavéni.
Odstupné:

Je zplsobileé pouze do zdkonem uvedené minimalni vy$e. Odstupné je zplsobilé
za dodrzZeni v8ech pravidel zpGsobilosti vydaju.

Osobni naklady zaméstnanch pracujicich na zakladé dohod konanych mimo
pracovni pomér (DPP/ DPC)

Dokladovani zplsobilosti:

dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér véetn& v&ech relevantnich
pfiloh

- pracovni vykaz - vykonavané cinnosti budou dokladovany pracovnim
vykazem, jehoz vzor je pfilohou té&chto pravidel

- dokiad o Uhradé - Ghrady odmén zaméstnanci na DPC/DPP se dokladaji kopii
platebniho poukazu s razitkem potvrzujicim datum thrady z depozitniho G&tu.

Dokladovani dodrZeni pravidla 1,2 tvazku.

Dodrzeni pravidla o 1,2 dvazku bude pro dokladovani vydaji souvisejicich
s osobnimi naklady doloZzeno za projekt a sledované obdobi za v&echny
zaméstnance, ktefi jsou zapojeni do projektu.

Cestovni ndhrady:

Vydaje spojené s cestovnymi nahradami v8ech zaméstnancli hrazenych z TP OP
VWV jsou Cerpany z kapitoly rozpoétu ,Cestovni nahrady“. Vramci této kapitoly
rozpodtu je pro projekty TP zplsobilé nasiedujici:

Pro projekty TP neplati podminka uvedena v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce OP
VVV — obecna &ast, Ze UCel pracovni cesty musi vZdy souviset s projektem a
na pracovni cestu miZe byt zaméstnavatelem (pifjemcem & partnerem) vyslan
pouze zaméstnanec, kfery je na zakladé uzavieného pracovnépravniho vztahu
zapojen do projektu.

Na pracovni cestu mlZe byt vysian jakykoliv pracovnik implementaéni struktury,
pokud je naplni pracovni cesty implementace OP VVV, nebo ukonéovani OP VK a
OP VaVpl, {j. pokud je cilovou skupinou projekti TP OP VVV.

» cestovné - v pfipadé pouZiti silniéniho motorového vozidla jsou zplsobilé
vydaje omezeny Castkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy
nasobené poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidie pfepravovaly.
Vyjimku tvofi pouZiti silnicniho motorového vozidla v pfipadé, Ze bude
doloZeno, Zze hromadnou dopravu nebylo mozno pouZit, napf. pii pfepravé
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handicapovanych osob, nebo kdyZ jizdni fady hromadné dopravy nenabizej
vhodny pouZzitelny spoj;

» ubytovani — je mozné hradit vydaje v Grovni cen v mist& obvyklych, v CR
nejvySe véak 1500 K& za osobu a noc (pro hl. mésto Prahu se limit zvySuje na
2000 KE za osobu a noc), pfipadné cenu niz$i dle internich piedpist MSMT.
Pii ubytovani v zahrani¢i se u dospélych osob (v&etné doktorandd, apod.)
poklada za adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v misté obvyklé, zpravidla
v kategorii ***.

Hmotny majetek a material

Pro projekty TP neplati dokument Obvyklé ceny vybaveni OP VVV, ale fidi se
internim postupy MSMT. U projektu TP je umoznéno zahrnout do zpusobilych vydaiji
celou pofizovaci cenu zakoupeného majetku.

Nakup sluzeb

Pro potfeby TP je vytvofena poloZzka rozpottu Sluiby provozniho charakteru —
do této polozky spadaji sluZby souvisejici se zaji§ténim chodu organizace napf.
energie, voda a ostatni rezie.

Vydaje na konference/kurzy - cenovy limit pro stravovani/ob&erstveni O&astnikd je
stanoven na 300 K& na den na oscbu v pfipadé celodenni tuzemské akce (. akcs,
ktera se odehraje v ramci jednoho dne a trva minimainé 8 b&Znych hodin), pfipadné
400 K¢, pokud se jedna o akci vyjezdni spojenou s ubytovanim Gé&astniki (pokud

rarw e

interni pfedpisy pfijemce nestanovi niZ$f limit).

Pro projekty TP OP VVV plati, Ze limit na stravovani a obé&erstveni mfize byt
v odiivodnénych pfipadech zvySen max. o 50 %, musi ale soudasn& respektovat
zné&ni interni smérnice MSMT.

Stravovani je mozné poskytnout i dal8im Ggastnikim akce, pokud bude zdGvodnéna
jejich souvislost s realizaci projektu (jedné se o osoby, které nejsou cilovou skupinou,
ale Ucastni se akce, napf. vyznamni hosté ¢i experti nebo ¢lenové realizaéniho tymu
(netyka se stravného v ramci cestovniho pfikazu).

VSichni ucastnici, kterym bylo poskytnuto ubytovéni a stravovani, musi byt zapsani
v prezenéni listing.

V piipadé, Ze se nebude jednat o celodenni akci, musi byt limitni &astka
v odpovidajicim poméru kracena.

8.6.3. Nezpusobilé pfimé vydaje

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast, pfitemZ nad ramec
Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast plati pro projekty TP nasledujici: Mezi
nezplsobilé vydaje se fadi vydaje, které nebudou v souladu s Dlouhodobym planem
TP, nebo analyzami.
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8.7. Zjednodusené vykazovani vydaijt

Pro projekty technické pomoci nerelevantni.

8.8. PFijmy projektu

Pro projekty technické pomoci nerelevantni.

8.9. Finan¢ni postihy za neplnéni povinnosti pfijemce/partnera

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
9. Kapitola — Procesy a pravidia kontrol a auditt

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

9.1. Obecna ustanoveni o kontrolach, ovéfenich a auditech

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna &ast. Nad ramec plati, ze
pro projekty technické pomoci neni relevantni provadét zavére&ny audit projektd.

9.2. Sankce a nesrovnalosti
Pro projekty Technické pomoci plati nasleduijici:

V pfipadé, Ze se pfijemce dopustil neopravnéného pouziti penéznich prostiedkl ve
smyslu § 3 pism. e) zdkona o rozpoétovych pravidlech (fi. mimo jiné pouZiti
prostiedkd statniho rozpoétu v rozporu s povinnostmi stanovenymi pravnimi predpisy
nebo poruSeni dcelu nebo podminek, za kterych byly prostfedky zafazeny do
statniho rozpoCtu nebo pfesunuty rozpodtovym opatienim), neni mu na zakladé
tohoto neopravnéného pouziti penéZnich prostiedkld sniZena &astka celkovych
schvalenych finan&nich prostfedkil uvedena ve schvaleném projektu.

Aplikace § 14e a § 14f zakona & 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech se na
projekty TP RO nevztahuje.

Procesy jak postupovat v pfipadé identifikovani nesrovnalosti u projekt TP jsou
popsany v Operaénim manualu OP VVV.

10. Kapitola — Procesy a pravidla opravnych prostiedkii
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

11. KAPITOLA - INDIKATORY OP VVV

11.1. Vyklad pojmu

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna &ast.
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11.2. Pokyny pro zadatele

Upraveno v Pravidiech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

11.3. Pokyny pro prijemce

Indikatorova soustava pro vyzvu Technicka pomoc

Typ Kc;cs:lg;CI Indikator Monitorovani a dokladovani
Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
pracovnich v probéhu realizace projektu.
;.mSt "ch Doklada se soupiskou ,Seznamu zaméstnanc(
Inancovanyc implementacni struktury” v¢. informaci o vysi
Z programu Gvazku.
Pro kontrolu na misté:
82500 ) )
(SC1) Pracovni smlouvou nebo obdobnym dokladem
v souladu se zakonem o statni sluZbé, spoleéné
s kopiemi vSech dodatkd k pracovni smlouvé
zaméstnance (popf. dohoda o pracovni &innosti,
dohoda o provedeni prace, aj.).
RO OP VVV si miZe vyZadat doloZeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
PocCet jednani | Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
- organu, v pribéhu realizace projektu.
Q_ r wa
% pl'anVl:llf]h © | Doklada se kopiemi prezenénich listin, pfipadné
> 8 06 00 | POradnic zéapisy z jednani.
> skupin
(SC1) P e
Pro kontrolu na misté:
Origindly prezen&nich listin, zapist, pozvanek
uchovany u projektové dokumentace.
Podet Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
napsanych a v pribé&hu realizace projektu.
zve:ejpir]ytr:‘h Dokladd se  soupiskou analytickyech a
atnatytn? |¥c ha strategickych ~ dokumentli  vyhotovenych a
Zr: eglc t¥° zvefejnénych ve sledovaném (monitorovacim)
8 0500 pramtll obdobi. V soupisce musi byt odkaz na misto, kde
(sc1) |(v& bylo zvefejnéno.

evaluacnich)

Originaly jsou uchovany pfijemcem u projektové
dokumentace pro kontrolu na misté.

RO OP VVV si mlZe vyzadat doloZeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
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Kéd NCI

Typ (SC) Indikator Monitorovani a dokladovani
Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
uskutecnénych | v pribéhu realizace projektu.
skolgn’l,” Doklada se prezenéni listinou z uskuteénénych
Sveo'::('gﬁgg’ﬁ $koleni, seminafli, workshopl, konferenci apod.
8 20 00 konferenci’ ve sledovaném (monitorovaném) obdobi.
(SC1, Pro kontrolu na misté jsou u projektové
SC2) dokumentace uchovana pro kazdou akci zviast
pozvanka, prezencni listina, pfipadné zapis apod.
Pokud je doloZzeno v ramci podkladi pro
vyUcCtovani, neni tfeba dokladat znovu, stadf se
odkazat.
Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
uspofadanych | v prib&hu realizace projektu.
informacnich a | |, i ator dle definice NGI se déli na typ a) a by
propagacnich
aktivit a) Doklada se zavére€nou zpravou uspofradanych
informacdnich a propagaénich aktivit, akceptatnim
protokolem, apod.
8 00 01 b) kopie inzerce, tiskové zpravy atd.
(8C2)

Vytvorené dil¢i vystupy napfiklad analyzy, plany,
zpravy, studie, marketingové plany apod. dle typu
vystupu vedouci k vytvofeni nové informaéni,
propagacni aktivity, jsou uloZeny u projektové
dokumentace pro pfipadnou kontrolu na misté.

RO OP VVV si miiZe vyZadat doloZeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
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Typ

Ké6d NCI
(SC)

Indikator

Monitorovani a dokiadovani

80103
(8C2)

Pocet
vytvofenych
komunikacnich
nastroj

Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné

v pribéhu realizace projektu.

VZoR projektu se dokladd  soupiskou
uspofadanych  vytvofenych nastroji  ve
sledovaném (monitorovaném) obdobi. V soupisce
musi byt odkaz na misto, kde se nastroj nachazi
(kde a kdy bylo zvefejnéno).

Vytvofené dil¢i vystupy napriklad analyzy, plany,
zpravy, studie, marketingové plany, akceptaéni
protokoly apod. dle typu vystupu vedouci k
vytvofeni nového nastroje, jsou uloZeny u
projektové dokumentace pro pfFipadnou kontrolu
na misté.

Originaly jsou uchovany piijemcem u projektové
dokumentace pro pfipadnou kontrolu na misté.
RO OP VVV si miiZe vyzadat doloZeni vystupll pfi
kontrole ZoR projektu.

81101
(SC1)

Podet
tuzemskych a
zahraniénich
pracovnich
cest

Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné

v prubéhu realizace projektu.

Dokladd se do ZoR projektu soupiskou
pracovnich/sluzebnich cest, které ve sledovaném
obdobi zaméstnanci uskuteénili, jednd se o
pracovni cesty zahraniéni i tuzemské. Pokud je
doloZeno

v ramci podkladl pro vyddtovani, neni tfeba
dokladat znovu, stac¢i se odkazat.

Pro kontrolu na misté se v ramci zahraniéni
pracovni cesty uchova u projektové dokumentace
zprava ze zahraniéni pracovni cesty.

V ramci tuzemské pracovni cesty se uchova zapis
véetné prezenéni listiny. V pfipad&, Ze neni u
tuzemské pracovni cesty zapis k dispozici,
uchova se schvaleny cestovni piikaz véetné
vyudtovani a cestovnich dokladu.

82300
(SC1)

Pocet nové
porizeného
vybaveni

Hodnoty indikatoru se monitoruji pravideln&

v pribéhu realizace projektu.

Doklada se do ZoR projektu 1 x ro&né vypisem
z evidence majetku (podita se kus/sada s jednim
inventarnim &islem).

Vyzva PO4 Technické pomoc - Pravidia pro Zadatele a pfijemce - specifickd édst

Cislo vydani: 1

Datum GEinnosti: 14. ledna 2016

Stranka 34 z 40




Kéd NCI

Typ (SC) Indikator Monitorovani a dokladovani
Nakup Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
materialu, v prubé&hu realizace projektu.
zb:>v2|ba ?":]Z: b Doklada se do ZoR projektu soupiskou materialu,
potrebnyc zbozi a sluZeb v K& za sledované (monitorovaci)
zajisteni obdobi

82200 |implementace '

(8C1) | programu Pro kontrolu na misté jsou u projektové
dokumentace uchovany ucetni doklady (faktury,
objednavky apod.).

RO OP VVV si miiZe vyzadat doloZeni vystupl pfi
kontrole ZoR projektu.
Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji pravidelné
vytvofenych v prubéhu realizace projekiu.

8 02 00 |nfc;rn1§ﬁn|ch VZoR projekiu se doklada soupiskou

(SC2) matenaiu vytvofenych  informaénich  materialtl  ve
sledovaném (monitorovaném) obdobi.

Vytvoiené materidly jsou uloZeny u projektové
dokumentace pro pfipadnou kontrolu na mist&.
Mira Nejpozdéji v pfedposledni ZoR projektu piijemce
stabilizace vykaZze dosud dosaZzenou hodnotu a doloZi
zaméstnancd | sestavou zaméstnancll pracujicich ve stejné
implementaéni | organizaci (stejné 1CO) v ramci implementace ESI
struktury fondd nepfetrZité po dobu min 3 let k po&tu vech
5 zaméstnancl implementaénf struktury.
E 8(82(5: 11)0 V zavéretné ZoR projektu pfijemce vykaze
g celkovou dosaZenou hodnotu, k ni doloi

kompletni sestavu zaméstnancll pracujicich ve
stejné organizaci (stejné ICO) v ramci
implementace ESi fondd nepfietrzité po dobu min
3 let k poctu vS8ech zaméstnancli implementaéni
struktury.
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Typ K‘(’gg)c' Indikator Monitorovani a dokladovani
Mira Nejpozdéji v pfedposledni ZoR projektu pfijemce
uspésnosti vykaZze dosud dosaZzenou hodnotu a doloZi
projektovych sestavou projektd, které splnily podminky
Zadosti formalniho hodnoceni a pfijatelnosti, na celkovém

poctu piedloZzenych projektovych Zadosti.
8(&2:21)0 V zavéretné ZoR projektu pfijemce vykaze
celkovou dosazenou hodnotu, k ni doloZi
kompletni sestavu  projektl, které splnily
podminky formalniho hodnoceni a pfijatelnosti, na
celkovem poétu piedlozenych projektovych

Zadosti.

Definice indikatorii OP VVV jsou na webu MSMT, specifikace pro konkrétni vyzvu
jsou uvedeny ve vyzvé.

Zpusob méfeni pracovnich mist

V ramci OP VVV piepoéteny pocet pracovnich mist se vykazuje v FTE (Full Time
Equivalent/ekvivalent piného (ivazku) a vypovida o primé&mém eviden&nim podtu
zameéstnancl pfepoteném na plny pracovni (vazek vénovany d&innostem
implementace programu. Jeden FTE se rovna jednomu roku prace (na piny pracovni
Uvazek) zaméstnance, ktery se podili na implementaci programu. U zamé&stnancg,
ktefi se zabyvaji i jinou &innosti, je zapo&tena pouze pfisluna &ast jejich pracovni
kapacity. V ramci projektu, pro Géely sledovani indikatoru 8 25 00 ,Poétet
pracovnich mist financovanych zprogramu“ na jednu fyzickou osobu nelze
vykazat vice nez jeden FTE dvazek.

Pfiklad pro indikator 8 25 00 - Pokud ma projekt nastavenou cilovou hodnotu 5 FTE,
nacita pifjemce pracovniky v ramci projektovych let (1. rok pfijme 3 pracovniky a 2.
rok pfijme 2 pracovniky na piny tuvazek — tzn., Ze v ZoR projektu vypini hodnotu 3 a
v dalSi zpravé hodnotu 5 (3+2) v nasledujicich zpravach stdle hodnotu 5 (5+0),
pokud nedoslo k zapojeni Zadnych dalSich pracovnikdl do projektu). NedpIné roky
se pfepodcitavaji podie po¢tu mésicl realizace. Napf. od ledna do konce &ervna jeden
cely tivazek se zapo¢ita jako 0,5 FTE.

Zameéstnancem pifjemce se rozumi pracovnik implementaéni  struktury
financovanych z programu, ktery je v zaméstnaneckém poméru/sluZebnim poméru.
Na jednoho pracovnika se zapogitavda maximainé hodnota 1 FTE, popf. hodnota
odpovidajici vysi Uvazku.

11.3.1. Spoleéné indikatory

Pro tuto vyzvu nerelevantni.
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11.4. Finanéni postihy v diisledku pochybeni pfijemce

Upraveno v Pravidiech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
12. Kapitola — Zadavani zakazek

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
13. Kapitola — Partnerstvi

Pro projekty technické pomoci je tato kapitola nerelevantni.
14, Kapitola — Synergie a komplementarity

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pifjemce — obecna &ast. Tato vyzva neni
synergicka, ani komplementarni.

15. Kapitola — Verejna podpora

Poskytovana podpora neméa charakter vefejné podpory ve smyslu &. 107 Smlouvy
o fungovani Evropské unie. Podpora je uréena k vykonu nehospodafskych &innosti
Zadatele/partnera. Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast

16. Kapitola — Horizontalni zasady (dle ¢l. 7 a 8 obecného
narizeni)

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecné &ast.

17. Kapitola - Pravidla publicity
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna &ast.
18. P¥ilohy

18.1. Pfiloha €. 1: Vzor — Jednotny formuldf pro vyfizovani Zadosti
o pfezkum rozhodnuti

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
18.2. Priloha €. 2: Vzor — PriibéZna/zavéreé&na zprava o realizaci

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.
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18.3. Piiloha €. 3: Vzor — Zavéreéna zprava za celé obdobi realizace
projektu

Pro projekty technické pomoci je tato kapitola nerelevantni.

18.4. Priloha ¢&. 4: Vzor — Informace o pokroku v realizaci

Pro projekty technické pomoci je tato kapitola nerelevantni.

18.5. Prilobha &. 5: Vzor — Zprava o udrzitelnosti

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

18.6.  Priloha ¢. 6: Obchodni podminky zakazek na stavebni prace
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

18.7. Piiloha &. 7: Namitka podjatosti kontrolujiciho

Upraveno v Pravidiech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast.

18.8.  Pfiloha ¢&. 8: Namitka proti kontrolnimu zjisténi

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna &ast,
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18.9. Priloha &. 9: Zpusob dolozeni pfiloh k Zadosti o podporu

Prehled relevantnich pfiloh k Zadosti o podporu naleznete v uvedené tabulce.

Vzory pfiloh k Zadosti o podporu jsou pro informaci umistén
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vzory-dokumentu-o

k dispozici v IS KP14+ u vyhlasené vyzvy. Aktualizace vzord pfiloh Zadosti o podporu neni zmé&nou vyzvy.

Dokumenty budou pfikladany ve formé kopie (scanu) nebo elektronického originalu (vypisy primamé zhotovené elektronicky nebo

dokumenty vzniklé autorizovanou konverzi z listinné do elektronické podoby dle zakona €. 300/2008 Sb.).

y na webovych strankach MSMT (odkaz na elektronickou verzi:
-vvv). Aktualni znéni vzorovych pfiloh k Z2adosti o podporu jsou

(vzor)

Vazbana
Fa . r p - a » r -— . 4 . i
Nézev povinné ptilohy Z4dosti o chmwc doloZeni ptilohy, popis Forma doloZeni (original/kopie) |Jazyk  |kritérium Kdo doklada
podporu doloZeni .

hodnoceni
e et Cestné prohladeni v z4dosti o
Oom_ﬁo _wnoEmmmE.vEmﬁmgom” podporu (v IS KP14+) o 5 '3, P3, P4, F11 o
(opravnénost) Originél Cl (fin. spolufidast) Opréavnény 7adatel
zhvéretné Eestné prohléseni 3P0
Harmonogram Kliovych aktivit Piloha Z4dosti o podpora |, . - ol F3,V2.6 Opravnény 7adatel




19. Kapitola - Seznam zkratek

DPP — Dohoda o provedeni prace

DPC — Dohoda o pracovni &innosti

FKSP — Fond kulturnich a socialnich potfeb
TP — Technicka pomoc

RO - Ridici organ

OFS — Organ/y finan&ni spravy



