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1. Kapitola — Uved

Pravidla pro zadatele a piijemce — specificka ¢ast pro projekty Technické pomoci Ridiciho
organu (dale jen ,pravidla®) dopliuji nebo upravuji ve vymezenych castech Pravidla
pro zadatele a piijemce — obecna &ast (PpZP). Zatimco Pravidla pro Zadatele a pifjemce —
obecna ¢ast upravuji pravidla pro vSechny zadatele a ptijemce OP VVV, tato pravidla obsahuji
doplitujici pravidla pro Zadatele a pifjemce vyzvy pro Technickou pomoc Ridiciho organu u
relevantnich kapitol.

Pravidel pro zadatele a pfijemce — specificka ¢ast ve verzi 0, je verzi pravidel informativniho
charakteru. Pravidla pro zadatele a ptijemce — specificka Cast verze 1, bude zdvazna pro vSechny
zadatele a pfijemce dané vyzvy a bude zvefejnéna nejpozdéji v den zptistupnéni vyzvy v IS
KP14+.

2. Kapitola — Definice pouzivanych pojmi
Nad ramec definic uvedenych v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna ¢ast uvadi nize
uvedené definice relevantni pro projety technické pomoci:

Implementacni struktura

Implementaéni strukturou se rozumi vSechny subjekty zapojené do implementace OP VVV.
Soucasné vsak plati, ze hrazeny z TP OP VVV mohou byt pouze osoby, které budou zahrnuty
v Planu administrativni kapacity.
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Finanéni dtvar

3. Kapitola — Pravni zaklad a dalSi vychozi dokumentace

Nad ramec vyc¢tu uvedeného v Pravidlech pro zadatele a ptijemce — obecna ¢ast plati:

Zadatel/piijemce Technické pomoci ma povinnost se Fidit internimi predpisy a piikazy
Ministerstva §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy CR (dale jen MSMT) v platném znéni.

4. Kapitola — Kontakty a komunikace se Zadatelem a pFrijemcem

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

4.1. Komunikace v IS KP14+

Upraveno Vv pravidlech pro Zadatele a piijemce - obecna Cast.

4.2. Dalsi formy komunikace

Nad ramec Pravidel pro zadatele a piijemce — obecna ¢ast je mozné v ptipadé projekta TP
v nékterych specifickych ptipadech zvolit ke komunikaci s RO OP VVV formu oficialni
pisemné komunikace prostfednictvim spisové sluzby MSMT (EPD).
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5. Kapitola - Procesy a pravidla podani Zadosti o podporu,
hodnoceni a vybéru projektu

5.1. VyhlaSeni vyzev

Pro projekty Technické pomoci bude vyhlasena prubézna vyzva, ktera vyuziva jednokolovy
model hodnoceni, tzn., zadatel pfedklada plnou zadost o podporu v terminech stanovenych
vyzvou. Pfed poddnim Zzadosti maji vSichni zadatelé moznost konzultovat znéni zadosti
0 podporu se zastupci RO — kontaktni osobou uvedenou ve vyzvé. Po finalizaci Zadosti
0 podporu za¢ina proces schvalovani projektu, ktery bude ukon¢en nejpozdéji do sedmi mésict
od data podani zadosti 0 podporu.

5.2. Priprava Zadosti o podporu

RO piedklada jednotlivé zadosti o podporu TP OP VVV priibézné, jak jsou vyhodnocovany
potieby RO OP VVV.

Pted piipravou zadosti o podporu Zadatel zpracuje analyzy, jejichz ramce jsou uvedeny
Vv kapitole 5.2.4. Tyto analyzy jsou podkladem pro zpracovani Dlouhodobého planu realizace
TP, ze kterého zadatel vychazi pii zpracovani Zadosti o podporu a nejsou povinnou piilohou
zadosti 0 podporu.

Zadosti o podporu TP jsou zpracovavany ve zjednodusené formé — cile, vécné zaméfeni,
finan¢ni naro¢nost a harmonogram realizace. Samotné projekty TP vychazi z Dlouhodobého
planu realizace TP. Vydaje na thradu osobnich nakladi implementaéni struktury (HPP, DPP,
DPC), nakup zafizeni a vybaveni, pofizovani software a hardware musi byt vzdy v souladu
S Dlouhodobym planem realizace TP, respektive analyzami (Analyza informacnich systému
pro zabezpeleni potieb RO, Analyza potieb DPP a DPC, Analyza technického vybaveni
a provoznich nakladf, Plan administrativni kapacity), které jsou zdrojem pro Dlouhodoby plan
TP. Pokud dané vydaje nebudou v souladu s Dlouhodobym planem TP, respektive analyzami,
jedna se o nezplsobilé vydaje.

Pro potieby zajisteni TP existuji vSak 1 aktivity, které neni moZné na jednotlivé
strategie/analyzy navazat, vydaje vSak musi byt realizované v souladu s Dlouhodobym planem
realizace TP a na zaklad¢ internich objednéavek, pokud je objedndvka pro dany vydaj podle
internich postupt relevantni. Na PS TP dochézi k monitorovani téchto objednavek, a to
pfedevsim z diivodu zajisténi efektivniho Cerpani finan¢nich zdroji TP.

Jednotlivé analyzy je mozZné schvalit samostatné, ale nasledné musi byt nejpozdéji
do 3 mésicu zapracovany do Dlouhodobého planu realizace TP.
Realizace budoucich projektovych aktivit miiZe byt zapocata jiZ na zdklad€ zpracované analyzy.

Pro celkovou koordinaci a zajiSténi efektivity fizeni a realizace projektl TP je vytvofena na
trovni RO Pracovni skupina pro technickou pomoc OP VVV (dile jen PS TP). Cinnost
a odpovédnosti PS TP jsou definovany v Opera¢nim manualu OP VVV.
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Hlavni ¢innosti PS TP jsou zejména:

e schvalovani Dlouhodobého planu TP,

e koordinace implementace Dlouhodobého planu TP, a to piedev$im s ohledem na
mapovani dlouhodobych pozadavki jednotlivych Gtvart RO OP VVV, aktualizaci
analyz, stav realizace objednavek,

e sledovani erpani projektt TP RO,

e sledovani prubézného Cerpani z celkové alokace TP,

e sledovani Dlouhodobého planu TP, schvalovani revizi a sledovani verzi Dlouhodobého
planu TP,

e koordinace Dlouhodobého planu vefejnych zakazek TP RO,

e monitoring internich objednavek,

e schvalovéani projektovych Zadosti TP RO a Technologické agentury CR pied jejich
predlozenim na RO,

e projednani a schvéleni podstatnych zmén schvalenych projekti TP RO,

e Dbere na védomi analyzy, které jsou definované v kategorii a) viz bod 5.2.4,

e podili se na schvalovani, ptipadné schvaluje analyzy a jejich zmény, které jsou uvedeny
v kategorii b) viz bod 5.2.4

5.2.1. Opravnénost Zadatele/partnera

Pro projekty technické pomoci neplati podminky uvedené v Pravidlech pro zadatele a ptijemce
— obecnd cast. Pro projekty technické pomoci jsou stanoveny pouze nize uvedené podminky:

- Opravnénym zadatelem vyzvy je organiza¢ni slozka statu MSMT — fidici organ OP
VVV

5.2.2. Uzemni zpisobilost projekta OP VVV

Pro projekty v ramci této vyzvy je uréena programova oblast méné rozvinuté regiony a vice
rozvinuté regiony.

5.2.2.1. Pripustné misto dopadu realizace projektu

Vzdy plati, ze dopad projektu je na celou CR. Poméry financovani mezi vice a méné
rozvinutymi regiony jsou uvedené v kapitole 8.1.5.

V ramci realizace projektu neni tieba dale posuzovat, jaka je vazba cilové skupiny na
programovou oblast.
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5.2.2.2. Pripustné misto realizace projektu

Projekt miize byt realizovan na uzemi Ceské republiky, dil¢i aktivity mohou byt realizovany
I mimo toto uzemi.

5.2.3. Opravnénost cilovych skupin

Opravnénymi cilovymi skupinami je implementaéni struktura OP VVV a zastupci
potencialnich zadatelti a pfijemcti podpory, Siroka a odborna veiejnost.

Mezi implementacni strukturu predevsim patii:

- pracovnici (viichni zaméstnanci v jakémKoliv pracovnépravnim vztahu) Ridiciho
organu OP VVV

- pracovnici zprostiredkujicich subjekti

- odborna i Siroka verejnost

- dalsi pracovnici podilejici se na implementaci OP VVV
- C¢lenové Monitorovaciho vyboru
- Clenové pracovnich platforem identifikovanych Opera¢nim manualem OP VVV

- Pracovnici a zastupci externich partneri, kteti jsou zapojeni do uzavirani programového
obdobi 2007 -2013

5.2.4. Opravnénost aktivit projektu

Pro projekty TP neplati povinnost uvést v zadosti o podporu jako samostatnou aktivitu Rizeni
projektu. Tato ¢ast je pro projekty technické pomoci uvedena v Pravidlech pro zadatele a
pfijemce — obecna ¢ast nerelevantni.

Podporované aktivity pro projekty technické pomoci jsou podrobné uvedeny v textu vyzvy.
Sluzby externich dodavateli na aktivity podporované v ramci technické pomoci budou
vyuzivany vyhradné pro ty specifické ¢innosti, které nebude mozné, anebo ucelné a efektivni,
zabezpecit interni administrativni kapacitou. MiZe se jednat o ¢innosti provozniho charakteru
souvisejici se zajiSténim chodu organizace, a o nasledujici sluzby: tvorba evaluac¢nich studii
nebo analyz, pteklady a tlumoceni, zajisténi vzdélavani zaméstnancti implementacni struktury,
zajisténi expertl pro posileni a zefektivnéni vykonu auditu a provadéni kontrol na miste,
propagace programu, specializované pravni, ekonomické a jiné nezbytné odborné expertizy a
sluzby apod.

Cinnosti souvisejici s nakupem zboZi, sluZeb a praci budou s ohledem na optimalizaci
a efektivni vyuzivani finan¢nich prostiedkii technické pomoci koordinovany, a to jak vnitin€ v

ramci fidiciho orgédnu, tak i ve vazbé na Operacni program technickd pomoc. Realizované
vefejné zakazky budou provadény v souladu s platnou komunitarni a narodni legislativou.

Analvzy a Dlouhodoby plan TP:

Pro potieby efektivni implementace technické pomoci v ramci OP VVV bude vytvoten
Dlouhodoby plan TP (s detailni specifikaci aktivit na rok) a postup koordinace, ktery bude
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specifikovat koordinaci ¢innosti jednak v ramci fidictho orgdnu a jednak ve vazbé na
implementaci a podporované aktivity Operacniho programu technicka pomoc.

Zadatel pfi zpracovavani zadosti o podporu vybere relevantni aktivity, které budou obsahem
projektu.

Popis aktivit projektu musi vychazet z dlouhodobého planu TP. Tento dlouhodoby plan TP
vychazi z analyz, které jsou uvedeny nize. Analyzy nejsou soucasti zadosti o podporu, jsou

YV oW

prubézné dle potieby aktualizovany a vSechny schvalené verze musi byt uchovany pro ptipadné
nasledné kontroly.

Dlouhodoby plan TP vychazi z analyz (strategickych dokumenti), které je RO povinen vytvafet
dle pravidel Jednotného metodického prostiedi a které jsou soucasti Ridici dokumentace OP
VVV a daliimi doplitkovymi analyzami souvisejicimi se zaji§ténim chodu RO.

Kategorie a)

Analyzy kategorie a), které je RO povinen vytvatet, slouZi jako podklad pro Dlouhodoby
plan TP. Tyto analyzy bere PS TP na védomi.

Jedna se o tyto analyzy:

1) Dlouhodoby interni komunikaéni plan programu

2) Roéni komunikaéni plan programu

3) Evaluac¢ni plan

4) Plan administrativni kapacity
Kategorie b)
Analyzy kategorie b) jsou doplitkovymi analyzami souvisejicimi se zaji§ténim chodu RO
a jsou vytvafeny nad ramec pozadavkid JMP. Dle své specifikace se PS TP podili na
schvalovani, pfipadné analyzy, které jsou uvedeny v této kategorii, pfimo schvaluje. Dale je
vV obdobném rozsahu zapojena do procesu jejich zmén.

1) Analyza informaénich systémil pro zabezpeéeni potieb RO
2) Analyza technického vybaveni

3) Analyza pracovniki vykonavajicich ¢innosti na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomer

4) Analyza zaji$téni smluvnich vztahd souvisejicich s hodnotitelskou ¢innosti ve vyzvach
OP VVV

5) Analyza potieb externich expertnich sluzeb
6) Strategie rozvoje lidskych zdroji

Vstupem pro tvorbu jednotlivych analyz jsou pfedevSim Strategicky realiza¢ni plan 2014 —
2023 (SRP), Dlouhodoby a stfednédoby plan realizace programu 2014 — 2023 a harmonogram
vyzev na rok n.
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Ad Kategorie a)

Nazev analyzy Dlouhodoby interni komunikaéni plan programu

Popis analyzy V rdmci OP VVYV je nad rdmec povinnosti uvedenych v MP pro
publicitu a komunikaci ESIF v programovém obdobi 2014 — 2020
vytvaten Dlouhodoby interni komunikaéni plan (DIKoP), a to
ptedevsim z divodu nastaveni lepSiho informovani cilovych skupin
ve vazbé na SRP; dalsim divodem je lepSi pldnovani Cerpani
finan¢nich prostedku a feSeni problematiky vetejnych zakazek.

Vazba na kap.|12.1.4 Tvorba a fizeni Dlouhodobého interniho komunika¢niho

Operaéniho planu OP VVV a hodnoceni jeho plnéni

Manualu

Frekvence DIKoP je zpracovavan na celé programové obdobi 2014 — 2020,

zpracovani resp. do roku 2023. Obsah je vytvaien v souladu se Spole¢nou
komunika¢ni strategii (SKS). DIKoP je upravovan v souvislosti
S ptipravou a realizaci RKoP, min. 1 x za 12 mésicu.

Na tvorbé se podili | Navrh DIKoP je zpracovavan ¢leny PS pro publicitu OP VVV

Nazev analyzy

Ro¢ni komunika¢ni plan programu

Popis analyzy

Pro potteby TP dava RKoP piedevsim aktualizované informace o
realizaci aktivit v oblasti publicity a absorpéni kapacity v daném
roce, pripadné v roce nasledujicim, a to oblast ndkladl na
obcCerstveni, externi prostory, publicitni kampang, propagacni
pfedméty apod. Vyuzitelnost RKoP je ptedevSim pro planovani
cerpani z dlouhodobych smluvnich vztaht, planovani rozpoctu TP
pro dané obdobi, identifikace chybéjicich smluvnich vztahi na
externi zajiSténi potieb.

Vazba na
Operaéniho
Manualu

kap.

12.1.5 Tvorba a fizeni Ro¢nich Komunikaénich plani OP VVV a
hodnoceni jejich plnéni

Frekvence
zpracovani

Min. 1 x za rok vzdy nejpozdé&ji k prosinci pfedchoziho roku.

Na tvorbé se podili

Navrh RKoP je zpracovavan ¢leny PS pro publicitu OP VVV

Nazev analyzy

Evalua¢ni plan
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Popis analyzy

Pro potteby TP dava EP ptfedevSim informace pro dlouhodobé
planovani aktivit v oblasti evaluaci. Vyuzitelnost EP je pfedevSim
pro planovéani obsahu a objemu smluvnich vztahii a planovani
vetejnych zakazek.

Odkaz na kap. | 7.3.4 Tvorba, aktualizace a dohled nad plnénim EP OP VVV a
Manudilu vyhodnoceni jeho plnéni

Frekvence EP OP VVV je zpracovan pro celé programové obdobi OP VVV a
zpracovani

nasledné aktualizovan v piipadé potifeby (zpravidla v rocnich
intervalech).

Aktualizace EP OP VVV rozpracovavd a specifikuje evaluacni
aktivity na nejblizsi obdobi (zpravidla kalendaini rok).

Na tvorbé se podili

Pracovni skupina evaluace OP VVV

Néazev analyzy

Plian administrativni kapacity

Popis analyzy Pro potieby TP dava Plan administrativnich kapacit informace, pro
dlouhodobé planovani nakladl na lidské zdroje — mzdové naklady,
vybaveni, potfebnost prostor apod. Plan je tedy dilezity pro
planovani obsahu a objemu dlouhodobych smluvnich vztahi.

Odkaz na kap. | 4.3.1. Zajisténi administrativni kapacity RO OP VVV

Manualu

Frekvence Kazdé tii mésice je uptesiiovan plan poctu a kvality zaméstnanci.

zpracovani

Plan vypracovava Ctvrtletné VeO odd. AdKap na zakladé navrhu
vedoucich tutvard schvalenych NM sk. pro fizeni operacnich
programul.

Plan je zpracovan vzdy na jeden rok (od ledna do prosince, od dubna

do bfezna, od Cervence do Cervna, atd.), pfipominky k nému jsou
pfijimany VeO odd. AdKap vzdy do 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12.

Na tvorbé se podili

VeO a RO viech oddéleni Implementaéni struktury.

Ad Kategorie b)

Nazev analyzy

Analyza informaénich systémii pro zabezpeéeni potfeb RO

Popis analyzy

Pro potteby TP déava tato analyza informace o informacnich
systémech, které RO pouzivé pro zajisténi svych procesi, analyza
také identifikuje IS, jejich rozvoj a provoz sebou miize nést ndklady
hrazené z TP. Plan je tedy dulezity pro planovani obsahu a objemu
dlouhodobych smluvnich vztahi.
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Frekvence
zpracovani

Analyza je zpracovana na cel¢ obdobi, k jeji aktualizaci dochazi na
zakladé¢ potieb RO a s ohledem na vyvoj MS2014+, min. 1 x za 12
mésicu.

Na tvorbé se podili

Odbor strategie a fizeni OP VVV — odd¢leni Metodiky, Odbor
Technické pomoci ve spolupraci s Odborem spravy tradu

Nazev analyzy

Analyza technického vybaveni

Popis analyzy

Pro potieby TP déava tato analyza informace o technickém stavu a
mnozstvi hmotného majetku potizen¢ho z TP OP VK, TO OP
VaVpl. Dale obsahuje pozadavky na hmotny majetek, ktery bude
potizen z TP OP VVV, a v dlouhodobém obdobi mapuje jeho
technicky stav.

Plan je tedy dulezity pro pldnovani obsahu a objemu dlouhodobych
smluvnich vztaht.

Frekvence
zpracovani

Dle potfeby, miniméln¢ 1x za 12 mésicl, analyza musim byt
aktualizovéna vzdy ve vazbé na vefejnou zakazku tykajici se ndkupu
majetku.

Na tvorbé se podili

Odbor TP OP VVV, Odbor spravy tiadu

Nazev analyzy

Analyza pracovnikii vykonavajicich ¢innosti na ziakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava analyza informace, pro dlouhodobé planovani
nakladl na lidské zdroje — mzdové néklady, vybaveni, potfebnost
prostor apod. Plan je tedy diilezity pro planovani obsahu a objemu
dlouhodobych smluvnich vztaht.

Frekvence
zpracovani

Plan je zpracovan vzdy na jeden rok (od ledna do prosince, od dubna
do bfezna, od Cervence do Cervna, atd.), pfipominky k nému jsou
pfijimany VeO odd. AdKap vzdy do 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12.

Na tvorbé se podili

VeO a RO vsech oddéleni Implementaéni struktury.

Nazev analyzy

Analyza  zajiSténi  smluvnich  vztahi
s hodneotitelskou ¢innosti ve vyzvach OP VVV

souvisejicich

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava analyza podklady pro dlouhodobé planovani
nakladd na lidské zdroje, ve vazbé na hodnotici proces — mzdové
naklady a pfipadné dalsi naklady spojené se zajiSténim hodnoticiho
procesu. Déle je plan dulezity pro pfipadné zajiSténi kapacit pro
zasedani vybérovych a hodnoticich komisi. Plan je tedy dulezity pro
planovani obsahu a objemu dlouhodobych smluvnich vztah.
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Frekvence
zpracovani

Analyza se zpracovava ve vazbé na Harmonogram vyzev pro rok n
a je pravidelné vyhodnocovana ve vazb¢ na ptipravu jednotlivych
vyzev, min. 1 x za 6 mésicu.

Analyza je aktualizovana vzdy ke konci kvartalu

Na tvorbé se podili

PS pro ptipravu vyzev, Oddéleni koncepce OSR, Oddéleni
hodnoceni a schvalovani projektt, PS TP

Nazev analyzy

Analyza potreb externich expertnich sluZeb

Popis analyzy

Pro potfeby TP dava tato analyza informace o potiebé externich
sluzeb, pfedevsim analyz a studii nad ramec evaluaci., Plan je tedy
dalezity pro planovani obsahu a objemu dlouhodobych a
kratkodobych smluvnich vztaht.

Frekvence
zpracovani

Analyza se zpracovava piredevsim ve vazbé na Harmonogram vyzev
pro rok n a je pravidelné¢ vyhodnocovéna ve vazbé na ptipravu
jednotlivych vyzev, min. 1 x za 6 mésict.

Na tvorbé se podili

Odd¢leni koncepce OSR, Oddéleni metodického Fizeni,
PSTP

Néazev analyzy

Strategie rozvoje lidskych zdroji

Popis analyzy

Pro potieby fungovani OP je zpracovavana Strategie rozvoje
lidskych zdroji. TP z této strategii vyuziva predev§im informace
slouzici, jako podklad pro dlouhodobé planovani aktivit (v oblasti
zajiSténi  vzdelavacich potfeb zaméstnancli implementacni
struktury).

V zéasad¢ se jedna o informace vztahujici se k nakladim:

- nalektorské a vzdé€lavaci sluzby,

- na vyuZitelnost strategie predev§im pro planovani obsahu a
objemu dlouhodobych smluvnich vztaht,

- na piipadné identifikace zajiSténi externich expertnich
pracovnikd.

Vzdélavaci aktivity mohou byt realizovany jak na izemi CR, tak i
vV zahrani€i, proto mohou byt informace uvedené v této analyze
vyuzity také pro lepSi odhadu napf. cestovnich nékladd.
Prostfednictvi  Individudlnich  plant realizace = vzdélavani
zaméstnancli dochézi k pravidelné aktualizaci potencionalnich
pozadavki na odbor TP.

Frekvence
zpracovani

Minimalné 1 x za 6 mésica
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Odkaz na kap. | 4.3.5 Vzdélavani
Manualu

Na tvorbé se podili Oddéleni rozvoje lidskych zdroji + VeO a RO viech oddéleni
Implementacni struktury.

5.2.5. Nastaveni rozpoctu a finanéniho planu projektu

Vzhledem ke specifikiim projektt technické pomoci nejsou procentudlng limitovany jednotlivé
kapitoly rozpoctu projektu.

5.3. Prijem zadosti o podporu
Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

5.4. Faze schvalovani projekti

Faze procesu schvalovani vé. dil¢ich Ihit! (PD — pracovni den)

interni hodnotitelé - kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

pravni akt o poskytnuti/ptfevodu podpory 40 PD

5.4.1. Kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti

Fazi kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti budou zajistovat interni hodnotitelé RO
v CSSF14+. Kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti je ukoncena do 20 pracovnich dni
od podani zadosti o podporu. O vysledku faze hodnoceni bude zadatel informovan interni
depesi.

Kritéria kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti véetné popisu zpisobu hodnoceni jsou
samostatnou pfilohou vyzvy. Kritéria maji funkci vyluovaci — jsou hodnocena formou
ANO/NE, tzn. splnéno/nesplnéno (pfip. pro dany projekt irelevantni).

Kritéria kontroly formalnich naleZitosti jsou rozdélena na opravitelna (tj. je mozné doplnéni ze
strany Zadatele v procesu schvalovani na zakladé zadosti RO OP VVV o doplnéni tidajt)
a neopravitelna (tj. nesplnéni znamena vzdy vyfazeni z procesu schvalovani bez moznosti
doplnéni ze strany zadatele). Kritéria kontroly pfijatelnosti jsou vzdy neopravitelna.

Pti nesplnéni nékterého z opravitelnych kritérii v ramci kontroly formalnich nalezitosti je
zadatel prostfednictvim IS KP14+ vzdy opakované vyzvan k doplnéni chybéjicich informaci, a
to ve l1haté 10 pracovnich dnil od data doruceni vyzvy. V piipadé, Ze zadatel na zaklad€ zadosti

'Dil&i lhtity jsou orientagni.
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RO OP VVV o doplnéni Gdaji chybgjici informace/podklady nedoplni (dostate¢nd dle
pozadavkd RO OP VVV a v ramci Ihity), Zadost o podporu je vyfazena z procesu schvalovani.

Pii nesplnéni nékterého z neopravitelnych kritérii v rdmci kontroly formalnich nalezitosti
a/nebo nékterého z kritérii ptijatelnosti je projekt vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni.

S ohledem na typ vyzvy (pribéznd) mize byt zadost o podporu pfi jejim vyfazeni v procesu
schvalovani zadatelem ptedlozena opakované, nejpozdéji do data ukonceni piijmu zadosti
o podporu stanoveném vyzvou.

5.4.2. Vécné hodnoceni

Pro tuto vyzvu nerelevantni.

5.4.3. Vybér projekti

Pro tuto vyzvu nerelevantni.

5.5. Zpisob oznameni vysledkii procesu schvalovani zadateli

Po ukonceni fazi formalniho hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti je zpracovan seznam
ne/doporucenych zadosti o podporu, ktery podepisuje naméstek/naméstkyné pro fizeni sekce
operacnich programt.

Nésledné budou Zadatel¢é o vysledku informovani interni depesi.

6. Kapitola — Procesy a pravidla vydani pravniho aktu
o poskytnuti/prevodu podpory

6.1. Poskytnuti financni podpory Zadateli

Projekty technické pomoci jsou financovany primarné z alokace pro méné rozvinuté regiony.
Alokace je doplnéna o finanéni ptispévek z alokace pro vice rozvinuté regiony tak, aby mohla
byt poskytovana na administraci celého OP VVV, tzn. i na administraci alokace pro vice
rozvinuté regiony. Projekty technické pomoci budou financovany dle pro rata daného pomérem
alokaci pro vice a méné rozvinuté regiony pro PO 4.

Toto pro rata bude aplikovano na celkové zplisobilé vydaje projektu, tj. véetné narodniho
spolufinancovani.

6.2. Formy pridéleni finan¢nich prostiedki

Na zéklad¢ vysledkli hodnoceni zadosti o podporu a naslednému schvaleni zadosti o podporu
k financovani, je RO OP VVV vydano Rozpoétové opatieni se stanovenymi konkrétnimi
podminkami poskytnuti podpory. Na zakladé Rozpoctového opatieni budou zadateli, jehoz
projekt byl schvalen, poskytnuty financni prosttedky podpory. Dalsi pravidla a podminky
pfidéleni prostfedkl jsou uvedené v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.
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6.3. Vyrozuméni o schvaleni Zadosti o podporu z OP VVV

Uspésni zadatelé jsou RO OP VVV osloveni prostiednictvim interni depese s Zadosti
o doloZeni dokumentace potfebné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.
Zadatel je povinen dolozit potiebnou dokumentaci ve lhité 15 pracovnich dni. V piipadé
nedodrzeni stanovenych podminek bude zadateli v ptipad¢, ze zasle pozadavek na prodlouzeni
terminu dodani pted uplynutim vyse uvedené lhity termin prodlouzen. Termin prodlouzeni
nesmi prekroCit 40 pracovnich dni stanovenych pro vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pievodu podpory.

Po dodani pozadovanych dokladti Zadatelem RO OP VVV zahaji kompletaci a ptipravu
podkladil pro vydani Rozpoctového opatieni, které je vydané nejpozdéji do 40 pracovnich dni
od data, kdy Zadatel ptedlozi vSechny podklady pozadované poskytovatelem podpory k jeho
vydani.

6.4. Doklady potiebné k vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu
podpory

Pro projekty technické pomoci neni vycet uvedeny v Pravidlech pro zadatele piijemce — obecna
cast relevantni.

Pro projekty Technické pomoci nejsou vyzadovany k vydani Rozpoctového opatieni zadné
ptilohy.
6.5. Pridéleni finan¢ni podpory

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.
7. Kapitola — Procesy a pravidla projektového rizeni

7.1. Monitorovani

7.1.1. Priubézna zprava o realizaci projektu
Termin predkladani priib&zné Zpravy o realizaci projektu/Zadosti o platbu:

Piijemce je povinen piedlozit prvni pribéznou ZoR projektu/ ZoP do 20 pracovnich dni po
uplynuti 3 mésicu od zahajeni fyzické realizace projektu nebo ode dne vydani Rozpoctového
opatieni podle toho, co nastane pozd&ji. Dalsi priib&znou ZoR projektu/ZoP je pfijemce povinen
ptedlozit do 20 pracovnich dnii po uplynuti 3 mésict od ukonceni piedchoziho sledovaného
(monitorovaciho) obdobi.

Postup pro administraci, vraceni k pfepracovani a schvalovani ZoR projektu/ ZoP je popsan
Vv Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna cast v kapitole 7.1.

Vzory piiloh k ZoR projektu/ZoP jsou pro informaci umistény na webovych strankach MSMT
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/prehled-vzoru-prilohy-monitorovacich-zprav.
Finalni znéni vzorovych pfiloh jsou k dispozici v IS KP14+.
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7.1.2. Informace o pokroku v realizaci projektu

Pro projekty technické pomoci neni tento typ zpravy vyzadovan.

7.1.3. Zavérecna zprava o realizaci projektu

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a ptijemce — obecna ¢ast.

7.1.4. Zavérecna zprava projektu za celé obdobi realizace projektu (dale Zavérecna ZoR
za celé obdobi realizace)

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.1.5. PribéZna zprava o udrzitelnosti projektu

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.1.6. Zavérefna zprava o udrZitelnosti projektu

Pro projekty technické pomoci je tento typ zpravy nerelevantni.

7.2. Zmény projektu a doplnéni projektu

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

7.2.1. Nepodstatné zmény v projektu

7211 Nepodstatné zmény vécného charakteru
7.2.1.2 Nepodstatné zmény financniho charakteru
7.2.1.3 Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén

V ramci poloZky rozpoctu SluZebni cesty zahrani¢ni neplati pro projekty TP limit omezeni
V ramci navyseni této polozky o 15 % ptiivodniho objemu. Jakékoliv navySeni polozky rozpoctu
Sluzebni cesty zahrani¢ni je nepodstatnou zménou projektu.

7.2.2. Podstatné zmény v projektu
Nad ramec Pravidel pro zadatele a pfijemce — obecna Cast plati pro projekty TP nésledujici:

Zména cilovych hodnot zavaznych vystupovych a vysledkovych indikatori v relevantnich
letech. (Pro projekty TP neni piekroCeni vySe stanovenych indikatori povazovano
za podstatnou zménu projektu, pokud nesouvisi s podstatnou zménou rozpoétu). Zadosti
o podstatnou zménu cilovych hodnot indikatorti bude vyhovéno pouze, kdyZ piijemce svoji
zadost o zménu dikladné a relevantné odtivodni. ZruSeni povinnych indikatorti neni mozné.

V pripadé, Ze prijemce pozada o podstatnou zménu, musi byt tato zména nejdrive
projednana na PS TP OP VVYV. Soucasti predlozené podstatné zmény musi byt schvaleny

zapis z PS TP OP VVV, ze kterého bude patrné, ze tato zména byla na PS TP OP VVV
projednéna.
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7.2.3. Zmény v obdobi udrzitelnosti

Pro tento typ projekti je tato Cast nerelevantni.
7.3. Ukoncovani projektu a udrzitelnost

7.3.1. Casovy ramec ukonovani projektii

Nad ramec Pravidel pro Zadatele a piijemce — obecna ¢ast plati, ze projekt musi byt ptijemcem
ukoncen v terminu uvedeném v Rozpoctovém opatieni, nejpozdé€ji vSak do 31. 12. 2023. Pro
projekty TP neplati pravidlo, aby byl projekt z divodu zajisténi dostate¢ného casového prostoru
na dokonceni vSech projektovych aktivit a na pripravu zavére¢né zpravy programu ukoncen
nejpozdéji do 30. 6. 2023.

7.3.2. Ukonceni projektu z hlediska formalniho zajisténi

Nad ramec Pravidel pro Zadatele a pfijemce - obecnd Cast plati, Ze pro projekty technické
pomoci neni relevantni provadét zavérecny audit.

7.3.3. Ukonceni projektu z hlediska monitorovani a financovani
Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

7.3.4. Nedosazeni ucelu dotace pri ukonéeni projektu

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

7.3.5. Predcasné ukonceni projektu

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.
7.3.6. Udrzitelnost projektu

Pro projekty technické pomoci neni tato kapitola relevantni.

7.4. Uchovavani dokumentu

Upraveno Vv pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna Cast.
8. Kapitola — Procesy a pravidla finan¢niho Fizeni
8.1. Financovani projektu

Pro projekty TP je stanoven zptisob financovani ex — post.

8.1.1. Financovani ex — post

Nad ramec Pravidel pro zadatele a ptijemce OP VVV — obecna ¢ast plati, ze pro projekty TP je
zpisob financovani ex — post vyuzivan jenom z pohledu evropského vykaznictvi a neni
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relevantni z hlediska dikce zékona o rozpoctovych pravidlech a v souvislosti s vykladem pojmu
neopravnéného pouziti finan¢nich prostredk.

8.1.2. Financovani ex — ante

Pro projekty TP je tato kapitola nerelevantni.

8.1.3. Financovani zpiisobem kombinovanych plateb

Pro projekty TP je tato kapitola nerelevantni.

8.1.4. Provadéni plateb OSS, prispévkovych organizaci OSS (PO OSS)

Organizacni slozky statu (OSS) financuji sviij projekt ze svych rozpoctovych prostredka, které
jsou schvalené ve SR pro dany rok. Z téchto zdroji nasledn€ uvoliuji prostiedky na financovani
daného projektu. V p¥ipadé projektt TP pro MSMT piijemci financuji veskeré vydaje piimo
z vefejnych prostiedkil rozpoctovanych v prislusné kapitole SR. Uvedené prostiedky jsou
V rozpoctu rozd€leny na ¢ast, kterd bude refundovana z prostredkii ESI fondu a ¢ast, ktera tvori
narodni podil projektti. Systém provadéni plateb v rdmci TP OP VVV se fidi také Manudlem
finanéniho utvaru MSMT.

e Vykazovani vydaji aktivit realizovanych v ramci projektu piimo Fizenymi
organizacemi (OPRO) a organiza¢nimi sloZkami statu (OSS)

Vyuzivani sluzeb téchto organizaci musi byt prokazateln¢ hospodarné, hospodarnost musi byt
prokazana napf. priizkumem ¢i analyzou trhu.

Vydaje za realizovanou aktivitu jsou prokazovény formou dil¢iho vyuacétovani prostiedkil
ptevedenych rozpoctovym opatienim nebo platebnim poukazem. Dil¢i vyacétovani je
predkladano ve skladbé: mzdy, ostatni osobni ndklady (OON), odvody (zdravotni, socialni
pojisténi), fond kulturnich a socidlnich potieb (FKSP), ostatni bézné vydaje (OBV), ptipadné
rozepsanych dle pozadavkl projektového administratora TP dle kapitol rozpoctu projektu,
ze kter¢ho je aktivita hrazena.

V piipadé, ze OPRO, OSS realizuji aktivity pro uéely projekti TP (tj. tyto organizace nejsou
Vv roli pfijemce ani partnera projektu financovaného z OP VVV), je v ramci zpravy o realizaci
projektu predkladano u vydaji realizovanych vySe zminénymi organizacemi povéfeni
k realizaci aktivit, rozpo¢tové opatieni, platebni poukaz a jeho vyuctovani (v¢. struktury limiti
mzdové regulace). Povéfeni k realizaci aktivit bude obsahovat: pfesny popis aktivit, vystup,
rozpocet v€. urceni polozek rozpoctu, ze kterych bude dana aktivita realizovana; a bude
zhotovitele zavazovat k dodrzovani Pravidel pro zadatele a piijemce, zejména k dodrzeni
podminek zpusobilosti vydaji. Povéfeni bude dale obsahovat povinnosti zhotovitele, napf.
harmonogram a formu piedani vystupti, povinnost predkladat dil¢i vyactovani, jeho formu a
terminy, povinnost vratit nevyuZité prostfedky pfevedené zhotoviteli na zdkladé rozpoctového
opatfeni nebo platebniho poukazu. K vydani povéteni k realizaci aktivit je dle organizacniho
tadu MSMT opravnén vécné prislusny naméstek. V piipadé, ze ma TP zajem o to, aby néktera
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z OPRO realizovala aktivity pro ucely projektu TP, pozada referatnikem vécné piislusného
naméstka o vydani tohoto povéfeni (referatnik musi obsahovat veskeré vySe uvedené
nalezitosti, které ma povéieni obsahovat).

Vydaje vykazované v ramci priubézné i zavéretné monitorovaci zpravy projektu jako dil¢i
,vyuctovani platby* musi obsahovat tidaje analogické ucetnimu dokladu, respektive udaje,
které by mél obsahovat interni doklad (identifikaci OPRO a utvaru MSMT, ktery vydal
povéteni k realizaci aktivit, datum, razitko, funkci a podpis opravnéné osoby a piedevsim jasny
a dostate¢né¢ podrobny rozpis vydajt, ze kterého musi byt patrné, na co byly vykazované vydaje
vynaloZeny, v&etné uvedeni jednotkovych cen a podtu jednotek v dostateéném ¢lenéni?). Pro
ucely kontroly cCerpani rozpoctu projektu TP musi byt u kazdého vykazaného vydaje
identifikovana polozka rozpoctu projektu, ze které byl dany vydaj ¢erpan. Polozky rozpoctu, ze
kterych bude dany ukol realizovan, budou uréeny v Povéieni k realizaci aktivit.

8.1.5. Spolufinancovani v projektech OP VVV
Nad ramec Pravidel pro zadatele a ptijemce — obecna ¢ast plati:

Projekty TP jsou financovany z prostiedki EU a ze SR. Jedna se o projekty s dopadem na celou
CR a pomér financovani mezi méné a vice rozvinutymi regiony je nasledovny:

Misto realizace Dopad projektu Méné rozvinuty Vice rozvinuty
region region
Méné rozvinuty | Cela CR 89% 11%

region nebo vice
rozvinuty region

Rozpad zdrojt financovani: EU podil ¢ini 81,15 % a narodni podil ¢ini 18,85 % (podil SR).

Pomér rozdé€leni financnich prostfedkt mezi méné a vice rozvinutymi regiony zadava zadatel
do IS KP14+ v Zadosti o podporu (v ramci Kategorie regionu viz kapitola Specifické cile
v Uzivatelské prirucce IS KP14+ - Pokyny pro vyplnéni formulaie zadosti o podporu). Tento
pomér nepiedstavuje spolufinancovani v projektu ze zdroji EU, SR a zdroju
Zadatele/pFijemce. Ze zadaného poméru mezi méné a vice rozvinutym regionem monitorovaci
systém vypocita rozpad zdroji financovani mezi EU, SR a mezi zdroje zadatele/pfijemce.
Povinna mira spolufinancovani zadatele/ptijemce se doplni
v monitorovacim systému automaticky, ale tuto hodnotu % vlastniho spolufinancovani mtze
(v nékterych piipadech musi) Zadatel upravit, nikdy v§ak nesmi byt tato hodnota nizsi, nez je
nastavena ve vyzvé. Zadatel je povinen pfi stanoveni vyse vlastniho spolufinancovani pii

2 Dostate¢nym ¢lenénim se rozumi napf. v piipadé objednaného obderstveni alespoti uvedeni ceny obéerstveni pro 1 osobu
a pocet osob.
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zpracovani zadosti o podporu postupovat také dle Uzivatelské ptirucky IS KP14+ - Pokyny pro
vyplnéni formulafe zaddosti o podporu.
8.2. Utetnictvi a dokladovani

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

8.3. Bankovni ucet

Nad rdamec Pravidel pro Zadatele a piijemce OP VVV — obecné &ast plati, ze RO OP VVV
neziizuje pro projekty TP samostatny ucet, vydaje jsou vedeny v oddé€lené ucetni evidenci
MSMT. P¥ijmy z Groki u RO OP VVV nevznikaji. Pfi vedeni G&etnictvi se fidi projekty TP té2
Manualem finan¢niho utvaru k pracovnim postuptim pro OP VVV v aktualni verzi.

8.4. Pokladna

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

8.5. Dai z pridané hodnoty

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna Cast.

8.6. Uplné vykazovani vydaji
Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

8.6.1. Pravidla pro specifické druhy ucetnich dokladii

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

8.6.2. Zpisobilé vydaje
Vécna a Casova zpusobilost vydaji:
Nad ramec Pravidel pro Zadatele a piijemce OP VVV — obecna ¢ast plati nasledujici:

Pro projekty technické pomoci jsou zpusobilé z ¢asového a vécného hlediska vSechny vydaje
realizované nejdiive od 1. listopadu 2015 nebo od data vyhlaseni vyzvy, podle toho, co nastane
diive.

Pti soub&hu projektti technické pomoci programové obdobi 2007-2013 s projektem/y technické
pomoci programového obdobi 2014-2020 plati, ze nesmi dojit k dvojimu financovani téhoz
vydaje z vice zdrojt.

Za zpusobilé jsou v ramci OP VVV povazovany vSechny aktivity/Cinnosti programového
obdobi 2007-2013, které jsou realizovany po skonceni zpusobilosti vydaja tj.
po 31. 12. 2015, jejichz cilem je zrealizovani pldnovanych aktivit a ¢innosti a zaroven radné
ukonéeni Operacnich programi MSMT (OP VK, OP VaVpl).
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SoucCasné jsou za zptsobilé v ramci OP VVV povazovany vSechny aktivity/Cinnosti
programového obdobi 2007-2013, které jsou realizovany pied 31. 12. 2015, ale jejich tthrada
probéhne az v roce 2016

Z vécného hlediska, slouzi pfi kontrole zpusobilosti vydaji v ramci OP VVV jako podklad
analyza Strategie rozvoje lidskych zdroji, Analyza technického vybaveni a provoznich
nakladti, Analyza potieb DPP a DPC a Analyza informacnich systémi pro zabezpeéeni potieb
RO.

Piimé vydaje — neinvesticni

Osobni vydaje

Veskeré vydaje na platy/ mzdy zamdstnanct Ridiciho organu OP VVV budou hrazeny
z kapitoly Osobni vydaje. V ptipadé projektli TP se kapitola rozpoctu Osobni vydaje ¢leni dle
pozadavku poskytovatele podpory.

Osobni nédklady zaméstnancii hrazenych z OP VVV jsou vykazovany v souladu s platnym
Usnesenim vlady CR 444/2014 o Metodickém pokynu k rozvoji lidskych zdroji
v programovém obdobi let 2014 az 2020 a v programovém obdobi 2007 az 2013, ve vazb¢ na
zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, v¢. provadécich a sluzebnich piedpisi..

Pro projekty technické pomoci plati oproti postupu uvedenému v Pravidlech pro Zzadatele
a pfijemce — obecna ¢ast nasledujici:

Pi#i administrativni kontrole budou kontrolovany/ dokladany pouze tyto podklady:
- prvni strana referatniku potvrzujiciho uhradu plati zaméstnanct za kazdy mésic,

- ,,platové rekapitulace* (kde budou uvedeny tyto informace: jména, osobni ¢isla, vySe hrubé
mzdy, zdravotniho pojisténi, socialniho pojisténi, FKSP, ndhrady za pracovni neschopnost —
budou uvedeny pouze celkové ¢astky za vSechny zaméstnance),

- prvni strana referatniku ,,FKSP* za kazdy mésic — potvrzeni data thrady vydaju,
- platebni poukaz k FKSP v¢etné dopliku k platebnimu poukazu,

- seznam zamé&stnancl implementacni struktury za kazdy mésic (kde budou uvedeny tyto
informace: jména, osobni Cisla, utvar, pracovni pozice, uvazek (hodin/tydn¢), % zapojeni do
implementace, trvani pracovniho/ sluzebniho poméru),

- seznam zameéstnancli implementacni struktury nepodilejicich se na implementaci v daném
meésici z divodu prekazky na strané zaméstnance/ zaméstnavatele — MD, RD, dlouhodobé
pracovni neschopnost... (kde budou uvedeny tyto informace: jména, osobni ¢isla, utvar,
pracovni pozice, ivazek (hodin/tydné), % zapojeni do implementace, obdobi trvani prekazky),

- naplné prace (u zaméstnanci, jejichz osobni naklady jsou hrazeny z vice zdroji financovani),
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- ptilohy dle ,,Metodického pokynu k rozvoji lidskych zdroji v programovém obdobi 2014-
2020 a v programovém obdobi 2007-2013* (dokladany dle jeho aktualné platné verze):

doklady o zvefejnéni informace o vyhlaSenych vybérovych fizeni na volnou
pracovni pozici/ doklad o0 zvefejnéni oznameni o vyhlasenych vybérovych fizeni na
volné sluzebni misto,
zapisy (protokoly) z vybérovych fizeni/ protokoly o pritb¢hu a vysledku vybérovych
fizeni,
Zivotopisy novée piijatych zaméstnanci,
pisemné odtvodnéni v ptipad¢, Zze doslo u zaméstnance, ktery jiz vykonava
minimalné¢ po dobu 6 mésict ¢innost, na kterou byl pfijat v souladu s platnou
legislativou, ke zmén¢ zdroje financovani jeho osobnich naklada,
dolozeni piijeti zaméstnanct podle ¢asti 11, bodu 9 a 10, kapitoly 9,
prohldseni k vyplaceni osobnich ndkladi zaméstnanci implementujicich
DoP/NSRR,
souhrnné pracovni listy denni (je-li relevantni),
Cestné prohlaseni personalniho utvaru o dodrzeni pravidel v oblasti odménovani
zamé&stnancl v souladu s MP lidské zdroje/ zakonem €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé
vcetné provadécich a sluzebnich piedpist, k pfisluSnému obdobi. Uvedené Cestné
prohlaseni bude vzdy aktualizovano dle platné verze MP lidské zdroje a uvedeno do
souladu s pozadavky stanovenymi zakonem o statni sluzbé vcetné jeho provadécich
a sluzebnich piedpist. Toto Cestné prohldseni bude minimélné¢ obsahovat tyto
informace:
o hodnoceni zaméstnancii bylo provedeno v souladu se zdkonem o statni
sluzbé/ MP lidské zdroje,
o osobni pfiplatky jsou ptiznany v souladu s provedenymi hodnocenimi
zameéstnancu,
o osobni pfiplatky nepfesahuji maximalni vySe stanovené zakonem o statni
sluzb&/ MP lidské zdroje,
o odmény zaméstnancii nepiesahuji maximalni vySe stanovené zakonem
o statni sluzb&é/ MP lidské zdroje.

Ostatni doklady tykajici se osobnich nakladi budou piedkladany pii kontrole na misté.

Zpisob dokladovani ihrady plati:

Uhrady plati zaméstnanci ve stalém pracovnim poméru, vcetné¢ odvodu socidlniho

a zdravotniho pojisténi se dokladaji kopii prvni strany referatniku s razitkem potvrzujicim
datum thrady z depozitniho uétu. Uhrady odmén zaméstnancti na DPC/DPP se dokladaji kopii
platebniho poukazu s razitkem potvrzujicim datum thrady z depozitniho Gctu.

Uhrady zalohovych plateb FKSP budou dokladany kopii platebniho poukazu a referatniku
S razitkem UCtarny potvrzujicim, Zze k odvodu doslo. Vzhledem k tomu, Ze takto potvrzené
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finan¢ni transakce predstavuji pouze zalohové platby, doklada se 1 kone¢né vyuctovani odvoda
FKSP po ro¢ni ucetni zavérce v aktualni monitorovaci zpraveé, kdy jsou potiebné udaje k
dispozici.

Stanoveni vyse plat pro projekty TP se fidi platnou legislativou a internimi pravidly MSMT.
Na projekty TP se pii stanoveni mezd/platt nevztahuje dokument Seznam mezd/platit a mozné
postupy stanoveni mezd/platii pro zaméstnance/pracovniky podilejici se na realizaci projektu
Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdelavani.

Odstupné:

Je zptisobilé pouze do zdkonem uvedené minimalni vyse. Odstupné je zpusobilé za dodrzeni
vSech pravidel zptsobilosti vydaja.

Cestovni nahrady:

Vydaje spojené s cestovnymi nahradami vSech zaméstnancii hrazenych z projekta TP OP VVV
jsou Cerpany z kapitoly rozpoétu ,,Cestovni nahrady®. V ramci této kapitoly rozpoctu je pro
projekty TP zptisobilé nasledujici:

e jizdni vydaje (napt. na zaklad¢ ptredloZzenych cestovnich dokladli pro hromadnou
dopravu ve 2. tfid¢). V ptipad¢ pouziti silniéniho motorového vozidla jsou zpisobilé
vydaje omezeny ¢éastkou odpovidajici jizdence 2. tfidy hromadné dopravy nasobené
poctem osob cilové skupiny, které se ve vozidle ptepravovaly. Vyjimku tvoii pouziti
silni¢nitho motorového vozidla v ptipadé, ze bude dolozeno, ze hromadnou dopravu
nebylo mozno pouzit, napft. pti prepravé handicapovanych osob, nebo kdyz jizdni fady
hromadné dopravy nenabizeji vhodny pouzitelny spoj;

e ubytovani — zastupcim cilovych skupin je mozné hradit vydaje v urovni cen v misté
obvyklych, v CR nejvyse viak 1500 K¢& za osobu a noc (pro hl. mésto Prahu se limit
zvysuje na 2000 K& za osobu a noc), piipadné cenu nizsi dle internich piedpistt MSMT.
Pti ubytovani v zahranic¢i se u dospelych osob (vcetné doktorandli, apod.) poklada za
adekvatni ubytovani v hotelu za ceny v mist¢ obvyklé, zpravidla
Vv kategorii ***;

e stravné — prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni/sluZebni cesty. Vysi
stravného na zéklad¢ zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozdéjsich
ptredpisii, a podle odpovidajicich vyhlasek MPSV, urCuje zaméstnavatel zaméstnanci
pfed vyslanim na pracovni cestu. Zékonik prace (poptipadé vnitini smérnice
organizace) také urcuje miru kraceni stravného za bezplatné poskytnutd jidla.

Hmotny majetek a material
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Pro projekty TP neplati dokument Obvyklé ceny vybaveni OP VVV, ale fidi se internim
postupy MSMT. U projekti TP je umoznéno zahrnout do zptisobilych vydaji celou pofizovaci
cenu zakoupeného majetku.

Nakup sluZeb

Vydaje na konference/kurzy - cenovy limit pro stravovani/obcerstveni ucastniki je stanoven
na 300 K¢ na den na osobu v pfipadé celodenni tuzemské akce (tj. akce, ktera se odehraje v
ramci jednoho dne a trvd minimalné 8 béznych hodin), ptipadné 400 K¢, pokud se jedna o akci
vyjezdni spojenou s ubytovanim uc¢astnikli (pokud interni predpisy piijemce nestanovi nizsi
limit).

Pro projekty TP OP VVV plati, Ze limit na stravovani a ob¢erstveni mize byt v odtivodnénych

ptipadech zvySen max. o 50 %, musi ale soucasné respektovat znéni interni smérnice MSMT.

Stravovani je mozné poskytnout i dal$im ucastnikiim akce, pokud bude zdivodnéna jejich
souvislost s realizaci projektu (jednd se o osoby, které nejsou cilovou skupinou, ale Ui€astni se
akce, napt. vyznamni hosté ¢i experti nebo ¢lenové realizacniho tymu (netyka se stravného
v ramci cestovniho piikazu).

Vsichni ucastnici, kterym bylo poskytnuto ubytovani a stravovani, musi byt zapsani
v prezencni listing.

V ptipadé€, Ze se nebude jednat o celodenni akci, musi byt limitni ¢astka v odpovidajicim
poméru kracena.

8.6.3. Nezpiisobilé primé vydaje

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast, pfi¢emZ nad rdmec Pravidel pro
zadatele a ptijemce — obecna ¢ast plati pro projekty TP nésledujici: Mezi nezplisobilé vydaje se
fadi vydaje, které nebudou v souladu s Dlouhodobym planem realizace TP,
nebo analyzami.

8.7. ZjednoduSené vykazovani vydaja

Pro projekty technické pomoci nerelevantni.

8.8. Prijmy projektu

Pro projekty technické pomoci nerelevantni.

8.9. Finan¢ni postihy za neplnéni povinnosti prijemce/partnera

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a ptijemce — obecnd Cast.
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9. Kapitola — Procesy a pravidla kontrol a auditi
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna ¢ast.

9.1. Obecna ustanoveni o kontrolach, ovérenich a auditech

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna ¢ast. Nad ramec plati, Ze pro projekty
technické pomoci neni relevantni zavérecny audit.

9.2. Sankce a nesrovnalosti

Nad ramec Pravidel pro zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast plati pro projekty Technické pomoci
nasledujici:

V piipad¢, ze se pfijemce dopustil neopravnéného pouziti penéznich prostiedkil ve smyslu § 3
pism. e) zakona o rozpoctovych pravidlech (tj. mimo jiné pouziti prostiedkl statniho rozpoctu
Vv rozporu s povinnostmi stanovenymi pravnimi piedpisy nebo poruseni uc¢elu nebo podminek,
za kterych byly prosttedky zatazeny do statniho rozpoctu nebo piesunuty rozpoctovym
opatfenim), neni mu na zaklad¢ tohoto neopravnéného pouziti penéznich prostiedkli snizena
castka celkovych zptisobilych vydaju schvaleného projektu.

Aplikace § 14e a § 14f zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpocétovych pravidlech se na projekty TP
RO nevztahuje.

Procesy jak postupovat v pifipadé identifikovani nesrovnalosti u projektd TP jsou popsany
vV Opera¢nim manualu OP VVV.

10. Kapitola — Procesy a pravidla opravnych prostiedki

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a ptijemce — obecna ¢ést.

11. KAPITOLA - INDIKATORY OP VVV
11.1. Vyklad pojmu
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

11.2. Pokyny pro Zadatele

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

11.3. Pokyny pro prijemce

Indikatorova soustava pro vyzvu Technicka pomoc
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Kéd NCI

Typ (SC) Indikator Monitorovani a dokladovani
Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji  pravidelné
pracovnich mist | v priibéhu realizace projektu.
ﬁ;lanrc?r\l/anych Z | Doklada se soupiskou ,,Seznamu zaméstnanct
programu implementacni struktury* v¢. informaci o vysi tivazku.
Pro kontrolu na misté:
82500 Pracovni smlouvou nebo obdobnym dokladem
(SC1) Vv souladu se zdkonem o statni sluzbé, spolecné
s kopiemi vSech dodatkii k pracovni smlouvé
zameéstnance (popi. dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda
o provedeni prace, aj.).
RO OP VVV si mize vyzadat doloZeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
Pocet jednani Hodnoty indikdtoru se monitoruji  pravidelné
- organt, o v prub¢hu realizace projektu.
2 pracgvr}llcih “ Dokléada se kopiemi prezencnich listin, ptipadné zapisy
2> | 80600 | Poracmie Z jednani.
(SC1) skupin
Pro kontrolu na misté:
Originaly prezen¢nich listin, zapist, pozvanek
uchovany u projektové dokumentace.
Pocet napsanych | Hodnoty indikatoru se monitoruji  pravidelné
a zvefejnénych | v prubéhu realizace projektu.
azlaiytl.cl;{y’c};la Doklada se soupiskou analytickych a strategickych
Zri cele t}:C . | dokument  vyhotovenych a zvefejnénych ve
oxumentu (ve. sledovaném (monitorovacim) obdobi. V soupisce musi
80500 | evalua¢nich) byt odk isto. kde byl N
(SC1) yt odkaz na misto, kde bylo zverejneno.

Originaly jsou uchovany pfijemcem u projektové
dokumentace pro kontrolu na miste.

RO OP VVV si mize vyzadat dolozeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
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Kéd NCI

Indikator

Monitorovani a dokladovani

8 20 00
(SC1,
SC2)

Pocet
uskutecnénych
Skoleni,
seminaru,
workshopt,
konferenci

Hodnoty indikatoru se
v pribéhu realizace projektu.

monitoruji  pravideln¢

Doklada se prezencni listinou z uskutecnénych skoleni,
seminafti, workshopti, konferenci apod. ve sledovaném
(monitorovaném) obdobi.

Pro kontrolu na misté jsou u projektové dokumentace
uchovana pro kazdou akci zvlast’ pozvanka, prezencni
listina, pfipadné zapis apod.

Pokud je dolozeno v ramci podkladii pro vyactovani,
neni tieba dokladat znovu, stacéi se odkazat.

800 01
(SC2)

Pocet
uspotradanych
informacnich a
propagacnich
aktivit

Hodnoty indikatoru se
v prub¢hu realizace projektu.

Indikator dle definice NCI se déli na typ a) a b):

monitoruji  pravidelné

a) Doklada se zavérecnou zpravou usporadanych
informacnich a propagacnich aktivit, akceptacnim
protokolem, apod.

b) kopie inzerce, tiskové zpravy atd.

Vytvotené dil¢i vystupy napiiklad analyzy, pléany,
zpravy, studie, marketingové plany apod. dle typu
vystupu vedouci k vytvofeni nové informacni,
propagacni aktivity, jsou uloZzeny u projektové
dokumentace pro ptipadnou kontrolu na miste.

RO OP VVV si mize vyzadat doloZeni vystupti pii
kontrole ZoR projektu.

80103
(SC2)

Pocet
vytvotenych
komunikacnich
nastroji

Hodnoty indikatoru se
v prubéhu realizace projektu.

monitoruji  pravidelné

V ZoR projektu se doklada soupiskou uspofadanych
vytvofenych nastroji ve sledovaném (monitorovaném)
obdobi. V soupisce musi byt odkaz na misto, kde se
nastroj nachazi (kde a kdy bylo zvetejnéno).

Vytvotené dil¢i vystupy napiiklad analyzy, plany,
zpravy, studie, marketingové plany, akceptacni
protokoly apod. dle typu vystupu vedouci k vytvoreni
nového ndastroje, jsou ulozeny u projektové
dokumentace pro ptipadnou kontrolu na miste.)

Originaly jsou uchovany piijemcem u projektové
dokumentace pro ptipadnou kontrolu na misté.

RO OP VVV si mize vyzadat doloZeni vystupt pfi
kontrole ZoR projektu.
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Kéd NCI

Typ (SC) Indikator Monitorovani a dokladovani

Pocet Hodnoty indikatoru se monitoruji  pravidelné

tuzemskych a v prub¢hu realizace projektu.

zahramcp IhCh ¢ Dokladd se do ZoR  projektu  soupiskou

pracovnich ces pracovnich/sluzebnich cest, které ve sledovaném
obdobi zaméstnanci uskutecnili, jednd se o pracovni
cesty zahrani¢ni 1 tuzemské. Pokud je dolozeno
v ramci podkladl pro vyuctovani, neni tfeba dokladat

81101 znovu, staci se odkazat.

(SC1) Pro kontrolu na misté se v ramci zahranicni pracovni
cesty uchova u projektové dokumentace zprava ze
zahrani¢ni pracovni cesty.

V ramci tuzemské pracovni cesty se uchova zapis
vcetné prezencni listiny. V piipad€, ze neni u tuzemské
pracovni cesty zapis k dispozici, uchova se schvaleny
cestovni pfikaz véetné vyuctovani a cestovnich
dokladu.
Pocet nové Hodnoty indikdtoru se monitoruji pravidelné
potizeného v prub¢hu realizace projektu.

82300 i 1 . N

(SC1) vybaveni Dokldda se do ZoR projektu 1 x rocné vypisem
z evidence majetku (pocitda se kus/sada s jednim
inventarnim cislem).

Nékup Hodnoty indikatoru se monitoruji  pravidelné
materialu, zbozi | v pribéhu realizace projektu.
a Sl}l zeb’ Doklada se do ZoR projektu soupiskou materialu, zbozi
potiebnych k N ) . . . ,

cevx a sluzeb v K¢ za sledované (monitorovaci) obdobi.

82200 | zajisteni

(SC1) implementace Pro kontrolu na misté jsou u projektové dokumentace

programu uchovany ucetni doklady (faktury, objednavky apod.).

RO OP VVV si mize vyzadat dolozeni vystupd pfi
kontrole ZoR projektu.
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Kéd NCI

Indikator

Monitorovani a dokladovani

825 10
(SC1)

Mira stabilizace
zameéstnancu
implementacni
struktury

Nejpozd€ji v piredposledni ZoR projektu piijemce
vykaze dosud dosazenou hodnotu a dolozi sestavou
zaméstnancl pracujicich ve stejné organizaci (stejné
ICO) v ramci implementace ESI fondii nepfetrzité po
dobu min 3 let k poctu vSech zaméstnanch
implementacni struktury.

V zavéreéné ZoOR projektu piijemce vykaze celkovou
dosazenou hodnotu, k ni dolozi kompletni sestavu
zamestnancl pracujicich ve stejné organizaci (stejné
ICO) v ramci implementace ESI fondi nepfetrzité po
dobu min 3 let k poctu vSech zaméstnanch
implementacni struktury.

Vysledek

80210
(SC2)

Mira Gspésnosti
projektovych
zadosti

Nejpozdéji v ptedposledni ZoR projektu piijemce
vykaze dosud dosazenou hodnotu a dolozi sestavou
projektd, které splnily podminky formélniho hodnoceni
a prijatelnosti, na celkovém poctu predlozenych
projektovych Zadosti.

V zavérecné ZOR projektu piijemce vykaze celkovou
dosazenou hodnotu, k ni dolozi kompletni sestavu
projektt, které splnily podminky formélniho hodnoceni
a pfijatelnosti, na celkovém poctu predlozenych
projektovych zadosti.

Definice indikatora OP VVV jsou na webu MSMT, specifikace pro konkrétni vyzvu jsou

uvedeny ve vyzve.

Zpisob méreni pracovnich mist

V ramci OP VVV piepocteny pocet pracovnich mist se vykazuje v FTE (Full Time
Equivalent/ekvivalent plného tvazku) a vypovidd o primérném evidencnim poctu

zaméstnancli piepocteném na plny pracovni tGvazek vénovany cCinnostem implementace
programu. Jeden FTE se rovné jednomu roku prace (na plny pracovni ivazek) zaméstnance,
ktery se podili na implementaci programu. U zaméstnanci, ktefi se zabyvaji i jinou ¢innosti, je
zapoctena pouze piislusnd cast jejich pracovni kapacity. V ramci projektu, pro ucely
sledovani indikatoru 8 25 00 ,,Pocet pracovnich mist financovanych z programu® na jednu
fyzickou osobu nelze vykazat vice neZ jeden FTE uvazek.

Ptiklad pro indikator 8 25 00 - Pokud ma projekt nastavenou cilovou hodnotu 5 FTE, nacita
pfijemce pracovniky v ramci projektovych let (1. rok pfijme 3 pracovniky a 2. rok ptijme 2
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pracovniky na plny uvazek — tzn., ze v ZoR projektu vyplni hodnotu 3 a v dalsi zpravé hodnotu
5 (3+2) v nasledujicich zpravach stale hodnotu 5 (5+0), pokud nedoslo k zapojeni Zadnych
dalsich pracovnikti do projektu). Netplné roky se piepocitavaji podle poctu mésict realizace.
Napt. Od ledna do konce ¢ervna jeden cely uvazek se zapocita jako 0,5 FTE.

Zamgéstnancem piijemce se rozumi osoba s vazbou na zaméstnavatele v podobé pracovni
smlouvy nebo dohody o pracovni ¢innost (DPC) nebo dohody o provedeni prace (DPP). Za
zaméstnance pracujiciho na hlavni pracovni pomér se zapocitd maximalné hodnota 1, za
zaméstnance pracujictho na vedlejSi pracovni pomér pfislusny zlomek plného uvazku
a u externiho pracovnika (pracujiciho na DPC nebo DPP) se zapo¢ita zlomek pracovniho roku,
ktery skute¢né odpracoval.

11.3.1 Spole¢né indikatory
Pro tuto vyzvu nerelevantni.

11.4. Financni postihy v disledku pochybeni prijemce

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.
12. Kapitola — Zadavani zakazek

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

13. Kapitola — Partnerstvi
Pro projekty technické pomoci je tato kapitola nerelevantni.
14. Kapitola — Synergie a komplementarity

Upraveno Vv Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast. Tato vyzva je komplementarni
k OP TP.

15. Kapitola — Veiejna podpora
Poskytovana podpora nema charakter vefejné podpory ve smyslu ¢l. 107 Smlouvy

o fungovani Evropské unie. Podpora je urcena k vykonu nehospodarskych cinnosti
zadatele/partnera. Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast

Vyzva PO4 Technicka pomoc - Pravidla pro Zadatele a pFijemce - specificka Cast

Cislo vydani: 0 Stranka 33 z 35




16. Kapitola — Horizontalni zasady (dle ¢l. 7 a 8 obecného
narizeni)

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.

17. Kapitola - Pravidla publicity

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a ptijemce — obecna ¢ast.

18. Prilohy

18.1.  Priloha & 1: Vzor — Jednotny formula¥ pro vyfFizovani Zadosti
o piezkum rozhodnuti

Upraveno v Pravidlech pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

18.2.  P¥iloha &. 2: Vzor — Prubézna/zavéreéna zprava o realizaci
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

18.3.  Priloha &. 3: Vzor — Zavéreéna zprava za celé obdobi realizace projektu
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

18.4.  Ptiloha ¢&. 4: Vzor — Informace o pokroku v realizaci
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

18.5.  P#iloha &. 5: Vzor — Zprava o udrzitelnosti

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

18.6.  P¥iloha ¢&. 6: Obchodni podminky zakdzek na stavebni prace
Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a piijemce — obecna ¢ast.

18.7.  Ptiloha ¢&. 7: Namitka podjatosti kontrolujiciho

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast.

18.8.  Priloha ¢&. 8: Namitka proti kontrolnimu zji$téni

Upraveno v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ést.
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18.9.  Priloha €. 9: Zpisob doloZeni piiloh k Zadosti o podporu

Nad ramec Pravidel pro zadatele a pfijemce — obecna ¢ast plati, Ze pro projekty TP nejsou
prikladany zadné ptilohy k zZadosti o podporu.

19. Kapitola - Seznam zkratek

DPP — Dohoda o provedeni prace

DPC — Dohoda o pracovni &innosti

FKSP — Fond kulturnich a socialnich potieb
TP — Technicka pomoc

RO — Ridici organ

OFS — Organ/y finan¢ni spravy
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