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Uvod

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy je v souvislosti s realizaci projektl podporenych z OP
VVV opravnéno zpracovdvat osobni Udaje podporenych osob na zakladé natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socialnim fondu a o
zruSeni natizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006 (zejména jeho ptiloh I a ll).

Dosazené hodnoty u indikator( tykajicich se podporenych osob se do zpravy o realizaci projektu,
kterou maiji pfijemci povinnost predkladat, dostanou prostfednictvim informacniho systému IS ESF
2014+,

Informacni systém IS ESF 2014+ umozZiuje zejména:

e Monitoring podpifenych osob.
e Automatizovany vypocet indikator(l podporenych osob pro jednotlivé projekty a prenos
dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se podporenych osob do IS KP14+.

PFijemci podpory OP VVV maji povinnost zaznamendvat Udaje o podporenych osobach v systému IS
ESF 2014+ prostfednictvim tzv. Karet ucastnik( OP VVV, a to u projektl ESF, které v rdmci realizace
vykazuji indikator 6 00 00 - Celkovy pocet Ucastnikl. Ke jmennym datim o podpofenych osobach
ulozenym v systému IS ESF 2014+ maiji pfistup pouze osoby v roli hlavni zdstupce ptijemce a zastupce
pfijemce a po omezenou dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o vsechny
kontroly ze strany RO, auditniho organu &i platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva
financi), Evropské komise, Nejvyssiho kontrolniho Uradu a Evropského ucetniho dvora. Ostatni
uZivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované Udaje o projektech. Bez
zakonného podkladu nelze osobni Udaje z IS ESF 2014+ predavat.

Kvuli vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich udajl je IS ESF 2014+ rozdélen na 2 informacni databaze:
identifikacnich Gdajd a pseudonymnich udaji. Obé databaze jsou striktné oddéleny a uchovavany v
samostatnych datovych uloZistich. Jmenné osobni Udaje ucastnikl jsou uloZeny v Sifrované databazi.

V systému je mozZno evidovat Ucastniky aZ po po vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
a nasledné registraci v systému. Do té doby, pokud jiz probihaji v nékterych projektech aktivity
spojené se vzdélavanim ucastnik(l (podpofenych osob), vyuziji pfijemci ke sbéru dat tzv. kartu
Ucastnika. Po registraci prijemce do IS ESF 2014+ lze karty ucastnikl i zpétné nahrat do IS ESF 2014+.
Postupy registrace, importu dat aprdce se systémem jsou podrobné popsany v nasledujicich
kapitolach.

Uloha pfijemce nebo zastupce pfijemce v systému

NiZe je uveden strucny souhrn postup(, které provadi v systému IS ESF 2014+ uZivatel v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo pfijemce k Uspésné evidenci podporenych osobo a prenosu dosazenych
hodnot indikatortd do IS KP14+. Podrobny postup je dale popsan v nasledujicich kapitolach.

Hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce prijemce v systému IS ESF 2014 zejména:

A \/ROPSKA UNIE 5
* * Evropské strukturdini a investiéni fondy

LN - it Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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Aktivuje/registruje svij ucet (kazdy uZivatel se registruje pouze 1x). Pfip. spravuje ostatni
odpovédné osoby na projektu (havni zastupce pfijemce).

Vede evidenci podpofenych osob, tzn. predava kartu ucastnika OP VVV UGcastnikim
vzdélavacich akci (podpofenym osobam) k vyplnéni a odeslani, pfip. je do systému nahrava
sam.

Zpracovava vlozené karty ucastnika. Pokud nedoslo zlegitimniho dlvodu ke ztotoznéni
podporené osoby s ROB, potvrzuje ru¢né identitu dané osoby.

Vyplniuje bagatelni podporu na seznamu pdoporenych osob u Ucastnikd vzdélavacich akci.
Schvaluje seznam podporenych osob.

Spousti vypocet indikator( k datu konce sledovaného obdobi a prenasi idaje o dosazenych
hodnotach na indikatoru 6 00 00 do IS KP14+ do ZoR projektu.

Ukoncuje ucast podporené osoby v projektu.

Podpora pfi praci se systémem

a) Vsystému IS ESF14+ se nachazi odkaz Napovéda. Zde uZivatel nalezne pomoc pfi
ovladani aplikace.

b) V pripadé technickych problému lze kontaktovat pracovniky technické podpory ESF, ktefi
jsou k dispozici online ve féru portélu esfcr.cz v klubu , TECHNICKA PODPORA uzivatelim
portalu (IS ESF 2014+, databaze produktl, férum, portal esfcr.cz), a to na adrese
https://www.esfcr.cz/technicka-podpora, anebo poslat zpravu s popisem problému na e-
mailovou adresu esf@mpsv.cz, kde jsou pracovnici technické podpory k dispozici
nejméné od 9:00 do 14:30 hodin v pracovnich dnech. (Tato forma podpory nespada pod

gesci OP VVV a je obsluhovana pracovniky OP Z).

c) Vramci projektd OP VVV lze vyuzit technickou podporu interni depesi zaslanou z portalu
IS KP14+, a to na adresu technické podpory
OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technicka_podpora. Pracovnici technické podpory jsou
k dispozici v pracovnich dnech v ¢ase od 9:00 do 15:00 hodin.

d) V pfipadé vécnych problémi u evidence podporenych osob v ramci OP VVV se prosim
obracejte pfimo na kontaktni osobu dané vyzvy nebo kontaktujte pfislusného
projektového manaZera, ktery ma dany projekt pridélen.

Upozornéni: V pfipadé problém0 s registraci do IS ESF 2014+ v ramci projektdl OP VVV (vc.
problematiky pfistupd, registraci, generovani nebo prodluzZovani platnosti registracnich kédd) musi

byt poZadavky zaslany vyhradné formou interni depesSe z IS KP14+, a to na adresu podpory
OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technicka_podpora.

Systémové pozadavky

Bezproblémova funkénost je garantovana v prohlizeCich Internet Explorer od verze 10 a novéjsi,

Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vidy v aktudlni verzi nebo nejblizsi predchozi verzi.

Zadné specialni hardwarové poZadavky pro uZivatele stanoveny nejsou. Dostupnost IS ESF 2014+ je
365 dni v roce, 24 hodin denné.
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Automatické odhlaseni

V systému funguje automatické odhlaseni uzivatele po 30 minutach necinnosti. Po 27 minutdch se
objevi Zluty fadek s upozornénim, po 3. minutdch dojde k odhlaseni.
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1 Registrace nového uzivatele

Pro praci v systému IS ESF 2014+ je nutné, aby byl kazdy uZivatel zaregistrovan. UZivatelsky ucet je
vazan na unikatni e-mailovou adresu uZivatele.

Systém IS ESF 2014+ pfebira z MS2014+ informace o kontaktnich osobdch a statutarnich zdstupcich
pfitazenych na projektech ESF ve fyzické realizaci, vykazujicich indikator 6 00 00 - Celkovy pocet
Gcastnikd.

V pfipadé, Ze dana osoba nema zfizen aktivni pfistup v IS ESF 2014+, ani v Zadné jiné aplikaci portalu
www.esfcr.cz, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového uZivatelského uétu a odesle do
datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a docasnym 16-mistnym aktivacnim kédem pro
aktivaci uZivatelského uctu. Zaroven bude osobé, k jejimuZz uZivatelskému uctu se aktivacni kod
vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym docasnym ovérovacim 8-mistnym kdédem. Osoba pro
aktivaci svého uctu v IS ESF 2014+ musi zadat soucasné ovérovaci kod z e-mailu spolecné s kédem z
datové schranky. V zavéru si zvoli heslo, kterym se bude do systému prihlasovat.

V pripadé, ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou schranku, odesild pokyny a
aktiva¢ni odkazy k zjednodusenym registracim RO OP VVV, formou interni depesi na dany projekt do
IS KP14+.

V ptipadé, Ze dana osoba ma aktivni uzZivatelsky ucet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale v systému
IS ESF 2014+ jeSté nema pridélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce, IS ESF
2014+ odesle do datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a docasnym aktivaénim
kddem pro aktivaci uZivatelského uctu. Zaroven bude osobé, k jejimuz uZivatelskému uUcétu se
aktivacni kod vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym docasnym ovéfovacim 8-mistnym. Osoba
pro aktivaci svého uctu v IS ESF 2014+ musi zadat sou€asné ovérovaci kdd z e-mailu spolecné s 16-
mistnym kddem z datové schranky. Heslo pro pfihlasovani do aplikace je shodné s heslem, které si
uZivatel zadal pfi registraci na portalu www.esfcr.cz.

V pfipadé, Ze osoba jiz ma v systému aktivni uZivatelsky ucet a pfidélenou roli hlavni zastupce
prijemce / zastupce prijemce, pak pti prevzeti dalsiho projektu, pro ktery je tato osoba v MS2014+
evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto osobu jen pfipoji k
nové prevzatému projektu, o ¢emz ji informuje e-mailem. Zaroven odesila informaci o pfipojenych
osobach prijemci do datové schranky.

Pozn.: Kazdy uZivatel se tedy registruje do systému IS ESF 2014+ vidy pouze jednou, a to bez ohledu
na operacni program nebo pocet prifrazenych projektd.

Dokoncéeni aktivace uZivatele

1. Uzivatel otevie v internetovém prohlizeci aktivacni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané do
datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z menu
zalozku Aktivace uctu.

2. Na obrazovce vyplni 16-mistny aktivacni kéd uvedeny ve zpravé zaslané do datové schranky a
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potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kdd.

3. Vyplini uZivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovérovaci kéd z obdrzeného e-
mailu.

4. V ptipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlasovaciho hesla k
uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

(& Devaty Prijemce

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+ > Aktivace Gétu < ZPET

PRODUKTY i Ovérit aktivacni kod

Aktivace uctu

SESTAVY A DATA Tato funkcionalita slouzi k prvotnimu ovéfeni kontaktnich osob pfijemc( projektl prevzatych z IS KP14+ a umoziiuje
jim jako zastupcim pfijemci zagit spravovat své projekty v IS ESF2014+.

Aktivace zajistuje pfirazeni odpovidajiciho opravnéni k uZivatelskému Uctu. Lze ji provést pro jiz existujici
NASTAVEN( uzivatelsky ucet, pripadné jej aktivaci zaloZit.

Aktivace U¢tu vyZzaduje dva kody, které jsou automaticky odeslany, pfi prijeti nového projektu z IS KP14+:

- Ovérovaci kdd - je zaslan do e-mailové schranky zastupci piijemce projektu.

- Aktivaéni kéd - je zaslan do datové schranky prijemce. Pokud piijemce aktivni datovou schranku nema, je mu
nasledné piredan pracovnikem RO interni depesi pies IS KP14+,

AKTIVACE UCTU

Pro zahajeni aktivace, zadejte aktivaéni kéd a stisknéte ‘Ovéfit aktivacni kod'

Aktivacni kéd *

Obrazek 1- Aktivace uctu

Upozornéni: Pfi prvotni registraci se uZivatel mlzZe setkat se situaci, kdy provede aktivaci uctu,
systém mu vSak hlasi chybu, prestoZe k uspésné aktivaci doslo. Zde doporucujeme provést reset
hesla pres odkaz https://www.esfcr.cz/forgotten-password, pfip. pfes odkaz Zapomenuté heslo pod

pfihlaSovaci tabulkou. UZivatel si takto vygeneruje dle instrukcni na obrazovce po zadani

pfihlaSsovaciho emailu heslo nové, pod kterym se Uspésné pfrihlasi do systému.

Postup v pfipadé vyprseni platnosti nebo nedoruéeni aktivaénich kédt

Platnost aktivaéniho/ovérovaciho kédu je 20 kalenda¥nich dnél od jeho piedani. Pracovnik RO OP VWV
mUzZe na pozadani platnost prodlouZit, pfipadné vygenerovat a zaslat kody nové. Novy aktivaéni kod
se odesle automaticky do datové schranky pfijemce a soucasné se odesle novy ovérovaci kéd do e-
mailové schranky daného uZivatele. V pfipadé vyprseni platnosti aktivaéniho/ovéfovaciho kodu zasila
zastupce prijemce zadost o prodlouzeni/vygenerovani aktivaéniho/ovéfovaciho vyhradné formou
interni depese z IS KP14+, a to na adresu podpory OPVVV_Zadatel/Ptijemce_Technickd_podpora.

Pozn.: Datem predani kodi je datum, kdy systém kddy vygeneroval a odeslal do datové schranky / e-
mailu, nikoli datum precteni zpravy prijemcem.

Pfijemce je povinen disponovat aktivni datovou schrankou a udrZovat ji aktivni az do konecného

7

finan¢niho vyporadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazk( a pohledavek mezi nim
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a poskytovatelem podpory. V ptipadé, Ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou
schranku, upozorni na tuto skutecnost pracovnika RO, ktery odedle aktivaéni odkazy k
zjednodusenym registracim interni depesi v prostiedi MS2014+.

Postup v pfipadé chybné prevzaté emailové adresy k registraci

Pokud byl projekt do systému IS ESF 2014+ prevzat s chybnou emailovou adresou a pfijemci nedorazi
potfebny email s ovéfovacim kédem, je nutné, aby se zastupce pfijemce registroval sdm do portalu
ESF CR 2014+ pres adresu https://www.esfcr.cz/register a zaslal interni depesi pfimo z daného

projektu v IS KP14+ na adresu OP VVV_Zadatel/pfijemce_technickd_podpora 7adost o pfipojeni
emailové adresy k poZzadovanému projektu. V depeSi musi byt zaslano registracni Cislo projektu,
jméno, pfijmeni a spravny email.

Pozn.: Pro jakoukoliv zménu na projektu v systému IS KP14+ (tady i zménu emailové adresy) ptijemce
podava Zadost o zménu v IS KP14+.

Upozornéni: V pripadé, ze doslo v organizaci prijemce k personalnim zménam a uzivatelé evidovani k
projektu na zakladé zjednodusené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na zakladé udajl prevzatych
z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé Udaji projektu, je bezpodminecné nutné zajistit zménu
udajll. Zruseni pristupu dané osoby k datlim vztahujicim se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud
pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni osoba nebo projektovy manazer RO. Zru$eni
pfistupu a odpojeni od projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni ptistup do IS ESF
2014+, ale i pro ty, ktefi uZivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot jejich Ucet mlze byt
aktivovan v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.

V pfipadé, Ze prijemce chce pridélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které zatim
nemaji aktivni uzivatelsky pristup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve provést registraci
nového uZivatele pres tlac¢itko Registrace na Uvodni strance https://www.esfcr.cz/register.

Po odeslani vyplnéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi na
zadanou e-mailovou adresu.

Pozn.: Ugastnici vzdé&lavacich akci (podpofené osoby) se do systému IS ESF 2014+ sami vyse
uvedenymi zpUsoby nikterak neregistruiji.
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https://www.esfcr.cz/register
http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/register

v B 7S ~~ : — —
NIV YAINN YR 2
Registrace uzivatele

Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
PFijmeni: *

Zobrazované jmeno - prezdivka:

P
e

1 Tl 1|

Ovéfeni textu (VvZadovano)

Obrdzek 2-Registrace dalsi osoby

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOFUJeme

B ) pomo [E ) procramy (&) kuentt  (5)) FORuM fi ) mrocenTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Registrace uzivatele

Registrace byla lspéina. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.

Obrdzek 3-Registrace dalsi osoby 2
1.3 Zména udajt zadanych pfi registraci

UZivatel md moZnost zménit Udaje zadané pfi registraci (jméno a pfijmeni, emailova adresa, heslo
apod.) pfes odkaz v pravém hornim menu MUj ucet. Zde Ize editovat profil pfes odkaz Upravit profil
nebo nastavit notifikace odkazem Emailové notifikace.

1.4 Zapomenuté heslo

V pfipadé zapomenutého hesla, Ize ulinit reset hesla pres odkaz Zapomenuté heslo. UZivatel vyplni
zaregistrovanou e-mailovou adresu a vyplni text z obrdzku, nasledné odesle Zadost o reset hesla.

1.5 Prihlaseni uzivatele
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Prihlaseni do aplikace nasledné probiha bud’ pres portal na odkazu https://www.esfcr.cz/login nebo

na primém odkazu https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’Uj eme va g] b u d oucno St

= T N 3 o\ » ~ P »
|\\[§|}) PROGRAMY 1\83‘) KLIENTI |\_Q’) FORUM |\\ﬁ) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENT A REGISTRACE

v r v -
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
7 ) Naza&atek stranky &) Vytisknout stranku () Exportovat | Sdilet

Obrazek 4-Prihldseni uZivatele

Pokud si uZivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, muZe udinit reset hesla pres tladitko Zapomenuté
heslo. UZivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odesle Zadost o reset hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Opera¢ni program Zaméstnanost POd porUj (SIS Va§i b u d oucno St

r"—"'\ { ’—"'\ e " . "
<\\[§|/| PROGRAMY <\\8€}| kuent (L) : Q 8 | PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa
uZivatele: *

— -
omz_|

Ovéreni textu (VyZadovano)

RESETOVAT HESLO

Obrdzek 5-Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze uZivatel vstupuje do IS ESF 2014+ pfes portal, klikne na tlaéitko Sprava dat a vybere
odkaz IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

_Q

PROGRAMY ) KLIENTI ) \ INFOCENTRUM 6 SPRAVA DAT HANA KUZELKOVA

Vsechny operaéni pregramy ESF fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zddat o financni podporu. K aktudinimu OP Zaméstnanest zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k pfedkldddni projeked, odkazy na metodické pfFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU . .
Prehled akci

PROZKUMY Hledat:

IS ESF 2014+ Nazev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik

DATABAZE PRODUKTU

Potet zaznamii na strénce | 10

Obrazek 6-Prihldseni pres Portadl

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni rad IS ESF
2014+, ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tladitko UloZit. Bez odsouhlaseni
provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany uzZivatel a zobrazovat se
budou pouze vefejné informace.

Evropska unie N

Evropsky socidlni fond
Operadni program Zaméstnanost

UODNI S

Portal ESF » |5 ESF 2014+ » Odsouhlaseni provozntho fadu

B Ulozit

QOdsouhlaseni provozniho fadu

Pro stafeni prowozniho Fadu kliknéte rde.

) Souhlasim s provoznim fadem

T ) Ma zadatek stranky

CASTE DOTAZY

KONTAKTY

Obrdzek 7-Odsouhlaseni provozniho radu
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2 Obecné funkcionality

Systém barevné odlisuje datové polozky, které jsou needitovatelné, povinné a nepovinné a které neni
mozné z Urovné piijemce editovat..

Needitovatelna polozky maji Sedé podbarveni. Tyto polozky nelze ménit.
Wizew prijekty  Projekt Testd
Obradzek 8-Needitovatelné pole

Povinna pole jsou oznaceny hvézdickou a Zlutym podbarvenim. Pokud zlstane nékterd z povinnych
poloZek prazdna, oznaci se cervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hldseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mliZze nepovinnd polozka stat povinnou; napf. po vybéru
druhu podpory, u kterého je nastaveno "VyZaduje poznamku", se stava polozka Poznamka povinnou.

Mizee akog * Hovd akoe
Obrdzek 9-Povinné pole
Nepovinna pole nejsou nijak oznacena a jejich podbarveni je bilé.

Fopls  Fopls akos

Obrdzek 10-Nepovinné pole

Datumové polozky

Datum je moZné zadat z kldvesnice nebo pomoci kalendare. Okno s kalendafem se aktivuje kliknutim
na tlacitko s ikonou , které se nachazi vidy v pravé ¢asti datumového pole. Vybird se mésic, rok a den.

| =
R biezen 2016 s »
po Ut st £t pd o ne
29 1 3 4 5 6
¥ B % 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
1 22 23 W % % 17
8 29 0 M 1 2 3

4 5 & 7T B 9 10

Dnes Prazdny

Popis tlacitek v kalendafti:
Prazdny - vymazZe nastavené datum

Dnes - nastavi aktualni datum
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Ovladani seznamu

Udaje je moino setfidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné nebo sestupné. Setfidéni se
provadi kliknutim na hlavicku zvoleného sloupce. V hlavicce sloupce se zobrazi Sipka urcujici smér
t¥idéni. Sipka V¥ urcuje tfidéni sestupné a Sipka A t¥idéni vzestupné. Opétovnym kliknutim na text
hlavicky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projekty i

Projekt JF

= Ti 7
Frojekt Test 3
Obrdzek 11-Ovladdni seznamu

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlacitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce, kterd se
zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit rfazeni.

Hizov projektu :S Inadit Fazeni
| Menu Fhdia filtru

Profekt WF

Profekt Test 3

Projekt Test 3
Obrdzek 12-Zruseni fazeni
Vyhledavani

V seznamu jsou pod hlavickou sloupcl dostupna textova pole, do nichZ je moZno zadat hledany
fetézec. Vyhledani je spusténo okamizité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy, které obsahuji
zadany fetézec.

[0 RegistraZni Zislo Nizev projekty afni program Investiznd prioeita Vzva
—

Test I
O 5315003 15 Projekt Test 3 CZ.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracowmikim, podnlkim a podnikatel.. 2 Budowind kapacit socidinich partnerd
O o315 o0z 18 Projokt Test 3 €Z.0 Zam@stnanost 1.3 Pomoc iim, podnikim a Frd Vlidni strategie pro rovnost 3o,

Obrdzek13-Vyhleddvdni

Pocet zobrazovanych sloupcli je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem se nachazi odkaz

Vybrat sloupce.
‘ B Vybrat sloupce
O Beghstrafni Hslo iz projekty Operatni program Investifni peiarita i ]
0 03150239 Brojekt JF 2.0 Zamistnanast 2.2 2leplovind pfistupu k dostuprrym, udrkitelnf., 23 Podpora procesd ve slufhich a podpora rozvoj..
0O e3a8 002 19 Projekt Test 2 C2.0 Zamdsnancst 1.3 Posnes pracovnilidm, podnikim a podnikatel . 2 Budovini kapacit socidlnich partnerd
0O 0315002 18 Projekt Test 3 7.0 Tamistnanast 1.3 Pomec p fim, podnikim a 27 Ienps Vide st pro rovmost Je...
Celhoem 3 zhznamd Zobrazit 15 na strdabu[~]
*
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Obrdzek 14-Vybeér sloupce

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi vycet vSech sloupcl, které lze pro dany seznam zobrazit.
Zatrzenim se oznaci, které sloupce maiji byt viditelné, a potvrdi se tlacitkem OK.

Wik

B registrazni Sislo

B mazev projestu

Operslnd progran

B4 priceitni asa

B investstni priorita

[0 specificky el

[ opatfeni

O wzva

[0 eispvek Ueie [K2)

[ Finardni prostiediy 7o stétnihe rozpettu (KE)
[ wiastni zdroj fimancowins (KE)

[ skatesneé datum zahijeni

[ skutefng dakum wkonfend fyzickd realizace prajekiu
[ ki potitia zam&stnancst]

o

Obrdzek 15-Vyber sloupct
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3  Uvodni stranka

UZivateli se po pfihlaseni zobrazi v levé ¢asti stromové menu, ve kterém jsou k dispozici nasledujici

zalozky:

e Projekty

e  Produkty

e Sestavy a data
e Nastaveni

e Aktivace uctu

3.1 Projekty

Seznam mych projektd

Na zaloZce jsou zobrazeny vsechny projekty, u kterych je dany uzZivatel IS ESF 2014+, ktery je aktudlné
do systému pftihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam
Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této cdsti aplikace IS ESF 2014+ edituje ptijemce udaje o
podporenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory a eviduje jednotlivé akce, které probihaji v

projektu.

ka unie
ialni fond

PROJEKTY > Portal ESF » IS ESF 2014+ > Seznam mych projekti

) SEZNAM MYCH PROJEKTU

B Spusténi vypoltu indikatord l +  Pridat odpovédné uzivatele ~ J

SEZNAM PRIDELENYCH Seznam my’Ch projektu
PROJEKTU

Filtr seznamu projektd podle vlastnosti osob °

SEZNAM PODPORENYCH 0SOB
VEREJNY SEZNAM PROJEKTU
Zadejte text pro vyhledavani...
+' SEZNAM PROJEKTU DLE OBDOBI N ¥ Nazev
[  Registracni &islo rolakt

PRODUKTY

€Z.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037 | Indikatory MP...
SESTAVY A DATA €Z.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045 | Kopie 1: MPSV...

€7.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000092 ' MPSV_LJ_201...

O 0 0 0

NASTAVENI

.CI.U'Z.E.(:WU.UIO.U.HS 003/0000001 .M
Obrdzek 16-Seznam mych projekti

Seznam pridélenych projekti

Zalozku uzivatelé OP VVV nepouzivaji.

Seznam podpoienych osob

Na zdloZce jsou zobrazeny viechny podporené osoby evidované v projektech, u nichz je dany uZivatel

A, EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturdini a investiéni fondy

Operacni
program

02 Operacni p...
03 Operacni p...
03 Operacni p...

02 Operacni p...

o A * Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Investiéni
priorita

02.3.68 Omez...
03.2.60 Aktiv...
03.2.60 Aktiv...

02.3.68 Omez...

8

Vyzva

4 Testovani M...
23 ZJED_2016...
31 MPSV_PV T...

3 Budovani ka...

e
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IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce
nebo zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Z této zaloZzky nelze data u
podporenach osob editovat, slouzi pouze pro jejich zobrazeni.

Na zdloZce lze také pres privodce zaloZit novou podporenou osobu, avsak pouze v ojedinélych
pfipadech, napf. pokud doslo omylem ke smazani podporené osoby z aktudlniho seznamu
podporenych osob prijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vloZzenou a také vytisténou
a podepsanou kartu ucastnika a systém mu formuldr karty ucastnika nedovoli opakované zpracovat.
Pfijemce v takovém pfipadé zaloZi znovu do systému podpofenou osobu pres privodce, a to pres
odkaz P¥idat podpofenou osobu.

Pozn.: RO OP VVV doporutuje pfijemciim, aby Udaje o podpoFenych osobéch sbirali vyhradné pomoci
off-line nebo on-line karet G¢astnikd. Pouze pomoci téchto zplsobl ma prijemce nasledné k dispozici

vytistény PDF formuldr karty ucastnika.

Evropska unie ’ \ N y,
Evropsky socialni fond Devaty Prijemce
Operacni program Zaméstnanost

PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam podporenych osob < ZPET

SEZNAM MYCH PROJEKTU Seznam podpofem}ch osob

e +  Pridat podporenou osobu &
SEZNAM PRIDELENYCH

PROJEKTU

. . x. - . . . . Regisl
Jméns Pfijm Datum narozeni  Obec Cast Ulice c‘—ﬂ? . @ =4 Zn_ak E'Ela. PSC Etoinznem Cislo
. obce popisné orientacni orientacniho s ROB =
SEZNAM PODPORENYCH
0S0B = v
VEREJNY SEZNAM Ma... Br.. 4.11.1978 Ho... Ho.. Za.. 348 250 82 O CZ.
PROJEKTU
Pf.. Br.. 7.8.1980 Ho... Ho.. Za.. 348 250 82 O oy 4
+ SEZNAN,\ PROJEKTU DLE Jifi  Bu.. 8.12.1992 Vy... Bo.. 56 277 24 O CZ.
OBDOBI s
Jana Cu.. 3.7.1926 Ar.. Ar.. €. ev... 407 14 CZ
PRODUKTY
> Vi.. Flo.. 5.6.1980 Pr.. Sm.. Ka.. 200 4 150 00 O Ci.
Ja.. Ka.. 15.9.1990 Ka.. St.. Ka.. 758 1 360 17 O CZ..

Obrdzek 17-Seznam podporenych osob
Vefejny seznam projektt

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které Cerpaji podporu v rdmci OP VVV, OPZ a OP Praha — podl
rastu. K dispozici jsou verejné informace o nich. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku
v IS ESF 2014+ vidi kazdy uZivatel portalu ESF.

Seznam projektl dle obdobi

Zalozka obsahuje rozdéleni projektl ze zdlozky Verejny seznam projektl dle jednotlivych
programovych obdobi (2004-2006, 2007-2013 a 2014-2020) pro vyuzivani fondl EU, v ramci nichz
byly projekty podporeny.
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PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projekti 2014-2020 < ZPET

SEZNAM MYCH PROJEKTU Verejny seznam projektu 2014-2020
. o
SEZNAM PRIDELENYCH
PROJEKTU
Zadejte text pro vyhledavani...
SEZNAM PODPORENYCH 0S0B Registraéni Cislo Nazev projektu A Operaéni program
Ccz.02
VEREINY SEZNAM PROJEKTU o L . o
CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037  Indikatory MPSY_01 02 Operacni program Vyzkum, vyvoj a v...
P SEZNAM PROJEKTU DLE €7.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000001 Individualni poradenstvi pro uchazeée o... 03 Operaéni program Zamé&stnanost
OBDOBI
CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000008  MI pro MPSY 02 Operacni program Vyzkum, vyvoj a v...
' Obdobi 2014-2020 CZ.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000002 Nova cesta pro Vas 03 Operacni program Zaméstnanost
CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000010 | PD 160822 prenos 02 Operaéni program Vyzkum, vyvoj a v...
Obdobi 2007-2013 I L i .. .
€7.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000003 Podpora planovani a transformace socia.. 03 Operagni program Zaméstnanost
CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001  Skoleni 001 02 Operacni program Vyzkum, vyvoj a v...
Obdobi 2004-2006
CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000002  3koleni 002 02 Operacni program Vyzkum, vyvoj a v...

Obradzek 18-Seznam projeki dle obdobi

3.2 Produkty

Zalozku uzivatelé OP VVV nepouzivaji.
3.3 Sestavy a data

Seznam sestav

V modulu ma uZivatel IS ESF 2014+ mozZnost generovat sestavy z dat projekt(, v nichZ je zaregistrovan
v roli hlavni zastupce pfrijemce nebo zastupce prijemce. Modul je v soucasnosti v rozvoji a bude
umoznovat generovat uzivatelské sestavy.

3.4 Nastaveni

Piehled notifikaci

Na zaloZce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo zdstupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje notifikace pro viechny
udalosti, u kterych uZivatel zaskrtl, Ze chce byt informovan.

Nastaveni notifikaci

Na zdloZce je mozZno nastavit, kterd oznameni o zméndach na projektu budou uZivateli odesilana e-
mailem. UzZivatel se mliZze rozhodnout, které zmény na projektu povaZuje za zavazné a preje si o nich
byt informovan, jakmile nastanou. Napftiklad si mUzZe nechat zasilat informace, které osoby ve
schvdleném seznamu podporenych osob nejsou ztotoznény s Registrem obyvatel, informace o zméné
v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus
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& ) Devaty Prijemce

PROJEKTY Portal ESF » IS ESF 2014+ > Nastaveni notifikaci < ZPET
PRODUKTY a  Ulozit

Nastaveni notifikaci U
SESTAVY A DATA

Aktivni notifikace o
NASTAVENi 3l | A
[¥]  Manualni zména faze projektu

PREHLED NOTIFIKACH

]

Odpojeni kontrolora od projektd

®

' NASTAVENI NOTIFIKACI

AKTIVACE UETU

Pripojeni kontrolora k projektu

®

PFipojeni zastupce prijemce k projektu

&

Odpojeni zastupce pfijemce od projektu

g

QOdpojeni pracovnika RO od projektu

&

Pfipojeni pracovnika RO k projektu

=

Zaslani Zpravy o vysledku pfifazeni zastupcl prijemce k projektu

]

Obrdzek 19-Nastaveni notifikaci

3.5 Aktivace uctu

Tato funkcionalita slouzi k prvotnimu ovéreni kontaktnich osob ptijemcl projekt prevzatych z IS
KP14+ a umoznuje jim jako zastupclim pfijemcu zacit spravovat své projekty v IS ESF2014+. Aktivace
zajistuje ptirazeni odpovidajiciho opravnéni k uZivatelskému Gétu. Lze ji provést pro jiz existujici

s v

uZivatelsky ucet, pfipadné jej aktivaci zalozZit.

Aktivace uctu vyZaduje dva kédy, které jsou automaticky odeslany, pfi pfijeti nového projektu z IS
KP14+:

- Ovérfovaci kéd - je zasldan do e-mailové schranky zastupci pfijemce projektu
- Aktivacni kéd - je zaslan do datové schranky prijemce. Pokud prijemce aktivni datovou schranku
nema, je mu nasledné preddn pracovnikem RO interni depesi pres IS KP14+.

Pro zahdjeni aktivace, zadejte aktivacni kdd a stisknéte Ovéfrit aktivacni kod.

AN £\ ROPSKA UNIE 20
* * Evropské strukturdini a investiéni fondy
bl oy o Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani NINISTER

MLADEZE A



Devaty Prijemce

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+ > Aktivace Gétu < ZPET

PRODUKTY B Ovérit aktivacni kad

Aktivace uctu

SESTAVY A DATA Tato funkcionalita slouzi k prvotnimu ovéfeni kontaktnich osob pfijemc( projektl prevzatych z IS KP14+ a umoziiuje
jim jako zastupcim pfijemci zagit spravovat své projekty v IS ESF2014+.

Aktivace zajistuje prifazeni odpovidajiciho opravnéni k uzivatelskému uctu. Lze ji provést pro jiZ existujici
NASTAVENI uzivatelsky ucet, pripadné jej aktivaci zaloZit.

Aktivace Uctu vyZaduje dva kady, které jsou automaticky odeslany, pfi pfijeti nového projektu z IS KP14+:

- Ovérovaci kod - je zaslan do e-mailové schranky zastupci prijemce projektu.

- Aktivacni kod - je zaslan do datove schranky prijemce. Pokud prijemce aktivni datovou schranku nema, je mu
nasledné predan pracovnikem RO interni depesi pres IS KP14+.

AKTIVACE UCTU

Pro zahajeni aktivace, zadejte aktivacni kod a stisknéte ‘Ovérit aktivacni kod'.

Aktivacni kad *

Obrdzek 20-Aktivace uctu 2
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4 Detail projektu

Uzivatel v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma pfistup k projektdim v hlavnim
menu na zaloZce Projekty - Seznam mych projektli. Zde nalezne vsechny projekty, u kterych je
nasdilen v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. V této ¢asti edituje prijemce nebo
zastupce pfijemce Udaje o podporenych osobach nebo rozsah poskytnuté podpory. Takto zobrazené
projekty lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Kliknutim na pozadovany projekt se uZivatel dostava na
detail projektu.

3 Ulozit

Detail projektu
Registracni islo CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev Skoleni 001
Nazev anglicky

Stav Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci

a
Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
Projekt

Obrdzek 21-Detail projektu

Na zdloZce jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které prijemce zadal v Zadosti o
podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa konzistentnost Udajd mezi obéma
systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udajl, je tfeba tuto zménu primdrné oSetfit
prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

UZivatel v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma defaultné povoleno v detailu
projektu, na zaloZce Informace o projektu, moZnost zobrazeni a vyplnéni obou variant karty
Ucastnika, tj. pomoci on-line webového formulare i pomoci off-line PDF formulare. Z této zalozky
mUzZe také zkopirovat nebo otevfit samotné URL odkazy na webovy formulai nebo PDF formular
k vyplnéni karty ucastnika.
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Nastaveni
Projekt UP

Povolit vyplnéni
, formulare

Odkaz na webovy  https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Forme. 1) (4
formuldr pro zadani
nove podporené osoby

Povolit zobrazeni odkazu ¥
na webovy formular na
verejnem detailu
projektu

Povolit staZeni PDF
formulare podporens
osoby

Odkaz pro stazeni PDF https://esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal/Form. (] | #
formulare podporené
osoby  Velikest souboru: 759,94 kB | Pocet stazeni: 1

Povolit zobrazeni odkazu ¥

na POF formular na
verejném detailu
projektu

Definice obsahu charakteristik icastnika (online formulare)

Obrdzek 22-Povoleni vyplnéni karet ucastniki

Pozn.: Stejné odkazy k vyplnéni karty Ucastnika jsou dostupné i bez pfihlaseni/registrace do systému
IS ESF 2014+ a jsou viditelné i pro neregistrovaného uZivatele také na portalu https://esf2014.esfcr.cz
na zaloZce Verejny seznam projektl po vyfiltrovani daného projektu bez pfihlaseni, a to na tzv.

verejném detailu projektu.

Odkaz na verejny detail projektu je takto mozné predat ucastnikiim vzdélavaci akce, pro které jsou na
této zaloZce odkazy k vyplnéni karty ucastnika verejné dostupné.

tni fond 1)) UVODNI STRANKA ? ) NAPOVEDA & ) PRIHLASENi A REGISTRACE

am Za

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projekti > Vefejny detail projektu < ZPET
VERENY SEZNAM Verejny detail projektu
PROJEKTU

Informace o projektu

e Registraéni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

DATABAZE Nazev projektu  Skoleni 001

PRODUKTU

Stav  Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci

MOJ UCET Anotace projektu  Anotace projektu

Odkaz na webovy https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/For [0 (4
formular pro zadani

nové podporené osoby
Odkaz pro stafeni PDF https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/For ([ | &
formulare pedporene
osoby  Velikost souboru: 759,94 kB | Pocet staZent: 1
Operacni struktura
Obrdzek 23-Odkazy na karty ucastnika na verejném seznamu projekti

*
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https://esf2014.esfcr.cz/

4.2 Operacni struktura

Zalozka seskupuje informace o zafazeni projektu do operaéniho programu, jeho vyzvy aj. Udaje o
projektu jsou do systému prevzaty z Aplikace MS2014+.

4.3 Odpovédni uzivatelé

Na zéloZce lze pridélit/odebrat role dals$im konkrétnim uzivatellim, ktefi jsou v systému IS ESF 2014+
registrovani. K projektu neni mozné pridélit pristup nékomu, kdo pro aplikaci jako uZivatel neexistuje.

K jednomu projektu muZe byt pfifazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice osob v
roli zastupce pfijemce.

Rozlisuji se 2 role:

e Hlavni zastupce pfijemce - ma prdvo pfipojit nebo odebrat k danému projektu pfistupy
daldim uZivatelim a také ma mozZnost editovat data na projektu.
e Zastupce pfijemce - ma moZnost editovat data na projektu.

V seznamu odpovédnych uZivatel(l se pak tedy nachazi uzivatelé s roli Hlavni zastupce prijemce, ktefi
byli automaticky pfevzati z MS2014+. Dale pak uZivatelé s roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce
prijemce, ktefi byli ru¢né pfipojeni k projektu uzivatelem v roli hlavni zastupce pfijemce.

N

PFipojeni zastupce pfijemce k projektu

Pridani nového uZivatele do seznamu zastupcl prijemce provadi uZivatel sroli Hlavni zastupce
pfijemce stiskem tlacitka Novy.

Portal ESF » 15 ESF 2014+ » Seznam mych projektil » Detail projektu < ZPET

SEZNAM MYCH B UloZit J 7
PROJEKTU
SEZNAM PRIDELENYCH
PROJEKTU ‘ = Vypocet indikator projektu byl dokonéen.
SEZNAM
PODPORENYCH OSOB
. Detail projektu |
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU Registraéni Eislo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
. SEZNAM PROJEKTU Nae Gl
DLE OBDOBI . )
Nazev anglicky
PRODUKTY Stav  Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci a
SESTAVY A DATA
Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikétory Podporené osoby
NASTAVENI
Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti

AKTIVACE UCTU

Seznam zastupcl prijemce

+ Novy &
Hlavni
Jméno Piijmeni A E-mail zéstupce  Stav
pFijemce
Devaty Prijemce ~
Devaty PHjemce prijemce9@testesf.cz Aktivni

Obrdzek 24-Odpovédni uZivatelé

V nové otevieném okné PFidani role projektu hlavni zastupce pfijemce vyplni pole Email uZivatele a
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dale zvoli, jestli bude pfipojen jako zastupce prijemce nebo vylni chexkbox Hlavni zastupce pfijemce.
Poté stiskne tlacitko UlozZit a zav¥it. Pfedpokladem Uspésného vyhledani a ptipojeni poZzadovaného
uZivatel je existence jeho Uctu, resp. registrace v IS ESF 2014+.

Po dokonceni pridani uZivatele k projektu se nové pripojeny uZivatel zobrazuje v Seznamu zastupcl
pfijemcl na Detailu projektu.

ESF » Seznam projektii > Detail projektu > Pidani role projektu < ZPET
B Ulozit a zaviit

Pridani role projektu

Role*  Zéstupce Pifjemce
Hlavni zéstupce prijemce *

E-mail uzivatele * | prijemce3@asd-esf.cz

Obrdzek 25-Priddni role k projektu
Odebrani zastupce prijemce z projektu

Na zaloZce Odpovédni uzivatelé uZivatel v roli hlavni zastupce ptijemce klikne ve sloupci Odstranit na
tlac¢itko Minus u osoby, kterou chce z projektu odpojit.

ESF > Seznam projekts » Detail projektu < ZPET

B Ulozit

Detail projektu

Registraéni ¢fslo  03_15_002_18

Nizev  Projekt Test 3

Stav  Projekt ve fyzicke realizaci o
Informace o projektu Operaénf struktura Odpovédni uzivatelé Indikétory Akce projektu Podpofené osoby Podpara Piilony
Import podporenych osob Uddlosti

Seznam zastupcd prijemce +)New (B Vybrat sloupce

Hlavni.

Jméno Pfiiment A Email zistupee  Stav Odstranit
piijemce

Jméno? ZastupcePfijemce? prijemce2@asd-esf.cz Aktivni -

Jméno3 ZastupcePfijemce3 prijemce3@asd-esf.cz Aktivni -

Obrdzek 26-Odpojeni uZivatele ze seznamu zdstupcu prijemce
Pro dokonceni odebrdani uZivatele je nutné potvrdit volbu tladitkem Ano.
Zména odpovédné osoby pfi zméné na projektu

Pokud byl jednou projekt do systému IS ESF 2014+ prevzat a pfijemce poda napf. Zadost o zménu
osoby na projektu v IS KP14+, tato zména se v IS ESF 2014+ jiZ neprojevi. V takovém pfipadé je nutné
postupovat nasledujicim zplsobem.

1. Osoba, kterda ma byt na projektu nové pripojena, musi provést registraci na adrese
https://www.esfcr.cz/register. Plvodné prevzata osoba v roli hlavni zastupce prijemce pFipoji

novou osobu k projektu do role hlavni zastupce pfijemce. Nové pfipojend osoba muze
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plvodné prevzatou osobu z projektu odebrat.

2. Pokud neni moZny postup v bodé 1, mize prijemce nebo zastupce prijemce interni depesi
zaslanou pfimo z daného projektu v IS KP14+ na adresu OopP
VVV_Zadatel/pFijemce_technickd_podpora pozadat o ruéni pFipojeni osoby k projektu.
Takova osoba vSak musi byt opét sama registrovana v IS ESF 2014+. V depeSi musi byt
zaslano registracni Cislo projektu, jméno, ptijmeni a email nové pripojované osoby.

Navrh textu depese:

»Dobry den,

Z divodu zmény hlavni na osoby na projektu prosim o prifazeni osoby jméno prijmeni, email k
projektu RCxxx v systému IS ESF 2014+ do role hlavni zdstupce pfijemce.

S pozdravem

XX“

Pracovnik RO nasledné osobu k projektu pfipoji. Nové pfipojend osoba mlze plvodné
prevzatou osobu s chybné prevzatym emailem z projektu nasledné odebrat.

Sparovani vice projektli pod jeden tcet

Pokud je uZivatel nasdilen na vice projektech v IS KP14+ pod rdznymi emailovymi Ucty, tyto Ucty se
pfendseni také na projekty do IS ESF 2014+ a uZivatel sk nim dostane prvotné pouze pod
pfenesenymi emailovymi Gcty. V pfipadé, Ze hlavni zastupce prijemce pozaduje sprarovat vsechny
projekty pod jeden emailovy ucet v IS ESF 2014+, je nutné si takovy ucet vidy pfidat k daném
projektu, na ziloice odpovédni uzivatelé. U¢et musi byt registrovan v IS ESF 2014+. Po pipojeni
k danému projektu je jiz uzivatel vidi na zaloZce Seznam mych projekt.

Hromadné pfipojovani zastupce prijemce na projekt

Zastupce prijemce lze pfipojit k vice projektiim najednou. Na seznamu projektl vybere uzivatel v
prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tlacitko Pfidat odpovédné
uzivatele a nasledné na moznost Zastupce pfFijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme osobu
prifadit k vice projektlim najednou.
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PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projekti < ZPET

O SEZNAM Q‘?CH & Spusténi vypoctu indikatord I ° Pridat odpovédné uzivatele ~ — Odebrat odpovédné uZivatele ~ J vice... I
PROJEKTU

SEznAM Seznam mych projektu

PRIDELENYCH
PROJEKTU Filtr seznamu projektii podle viastnosti osob

Zastupce prijemce

SEZNAM
PODPORENYCH °
0s0B

VEREINT SEZNAM Zadejte text pro vyhledavani...
PROJEKTU

(W] Registracni cislo Nazev projektu Operacni program I icni priorita Vyzva Faze
SEZNAM PROJEKTU g o
DLE OBDOBI .

8]

€2.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037  Indikatory MPSV_01 | 02 Operacni progra... 02.3.68 Omezovani ... 4 Testovani Ml pro.. Odemcen

PRODUKTY

€2.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045 | Kopie 1: MPSV_PV ... | 03 Operacni progra.. 03.2.60 Aktivni zacl... ' 23 ZJED_ 20160405 Odemcen

=

[¥] (€7.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000092 < MPSV_LJ 2017.02.2.. | 03 Operacni progra.. 03.2.60 Aktivni zacl... 31 MPSY_PV Testov... Odemdcen
SESTAVY A DATA 2 1 !

[ €2.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001 | Skoleni 001 02 Operacni progra... 02.3.68 Omezovani ... 3 Budovani kapacit Odemcen
MNASTAVEN( [0 03_15 040 22 Vzdélavani v eGon ... | 03 Operacni progra.. 03.2.63 Zlepsovani.. 1 PV_2015.08.01 Uzamden
AKTIVACE UCTU

Celkem 5 zaznamii Zobrazit 15 na stranku D

Obradzek 27-Hromadné pripojeni zdastupce prijemce na projekt

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uZivatel bude mit pfiznak hlavni zdstupce pfijemce a vyplni
uZivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit. Pro dokonceni pripojeni pfijemce potvrdi tlacitkem
OK. Nové pridaného zastupce prijemce je moZno zkontrolovat v Seznamu zastupcl pfijemcl na
Detailu projektu.

Hromadné odebrani zastupce pfijemce na projekt

Zastupce prijemce Ize odebrat u vice projektd najednou obdobnym zplsobem, jaky je popsan u
hromadného pfipojeni. Na seznamu projektl vybere pfijemce v prvnim sloupci projekty, u nichZ chce
zastupce odebrat a klikne na tlacitko Odebrat odpovédné uzivatele a nasledné na moZnost Zastupce
pfijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme osobu odebrat u vice projektiim najednou.

AL :\/ROPSKA UNIE 27
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy
s * it Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYCHOVY



PROJEKTY > Portal ESF » IS ESF 2014+ > Seznam mych projektd < ZPET

O SEZNAM Q\?CH & Spusténi vypoctu indikatord I +  Pridat odpovédné uZivatele ~ J — Odebrat odpovédné uzivatele ~ vice...
PROJEKTU

snan Seznam mych projektu Zistupce pijemce
PRIDELENYCH

PROJEKTU Filtr seznamu projektil podle vlastnosti osob o

SEZNAM
PODPORENYCH °
050B
VEREINT SEZNAM Zadejte text pro vyhledavani...
PROJEKTU
[®] Registracni cislo Nazev projektu QOperacni program I icni priorita Vyzva Faze
. SEZNAM PROJEKTU
DLE OBDOBI
€2.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037  Indikatory MPSV_01 | 02 Operacni progra... 02.3.68 Omezovani ... 4 Testovani Ml pro.. Odemcen
PRODUKTY I | | . | - | .
€2.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045 | Kopie 1: MPSV PV ... | 03 Operacni progra... 03.2.60 Aktivni zacl... |23 ZJED 20160405  Odemcen
€2.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000092 MPSV_LJ 2017.02.2.. ' 03 Operacni progra... 03.2.60 Aktivni zacl.. 31 MPSV_PV Testov.. Odemcen
SESTAVY A DATA 2 1
[J €2.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001 | Skoleni 001 02 Operacni progra... 02.3.68 Omezovani ... 3 Budovani kapacit Odemcen
MNASTAVEN( [0 03_15 040 22 Vzdélavani v eGon ... | 03 Operacni progra.. 03.2.63 Zlepsovani.. 1 PV_2015.08.01 Uzamden
AKTIVACE UCTU
Celkem 5 zaznamii Zobrazit 15 na stranku D

Obradzek 28-Hromadné odebradni zdstupce prijemce na projektu

4.4 Podporené osoby

PFijemci podpory OP VVV maji povinnost zaznamendvat Udaje o podporenych osobdch v systému IS
ESF 2014+ prostfednictvim tzv. Karty ucastnika OP VVV, a to u projektl ESF, které v rdmci realizace
vykazuji indikator 6 00 00 - Celkovy pocet ucastnikl. Ucastnik projektu (podpofena osoba) se do
systému zapisuje s vyuZitim jména, pfijmeni, bydlisté a data narozeni.

Kazdy ucastnik se pro dany projekt se eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které v
ramci projektu vyufZil, tzn. Ze kartu Ucastnika staci zadat do systému pro dany projekt pouze jednou.
V pfipadé ale, Ze je stejna osoba podporena ve vice projektech, vystupuje v kazdém projektu jako
unikatni osoba a je potfeba zadavat pro kazdy projekt novou kartu ucastnika.

4.5 Karta ucastnika OP VVV

Karta Ucastnika se do systému vklada pfi vstupu ucastnika do projektu, tedy nejpozdéji na zacatku
vzdélavani. Kartu je mozné vkladat také pred zacatkem vzdélavani, napriklad posilat jako soucdst
registrace na vzdélavani. Projekt ma byt koncipovan tak, aby vzdélavaci aktivity podporené osoby v
souhrnu dosahovaly minimalni hranice bagatelni podpory, tj. by méli vSichni U¢astnici podporu splnit.

RO OP VVV preferuje, aby karty Gcastnik( vypliovali a odesilali do systému IS ESF 2014+ sami
Ucastnici vzdélavacich akci, nicméné je také mozny zpUsob, Ze karty budou vkladdat, pfipadné
vypliovat a vkladat do systému samotni prijemci nebo zastupci pfijemcl za ucastniky.

Vyplnéni tzv. Karty uc€astnika OP VVV je mozné uskutecnit pomoci:

e Webového formulare
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e PDF formulare

7

U obou variant je dllezité, aby pfijemci nebo zastupci prijemct méli k dispozici vidy vytisténé a
podepsané fomulare karet od Gcastnikd vzdélavacich akci k naslednému predloZeni pfi kontrole.

UzZivatel v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma defaultné povoleno v detailu
projektu, na zaloZce Informace o projektu, moZnost zobrazeni a vyplnéni obou variant karty
Ucastnika, tj. pomoci on-line webového formulare i pomoci off-line PDF formulare. Z této zalozky
mUZe také zkopirovat nebo oteviit samotné URL odkazy na webovy formulai nebo PDF formular
k vyplnéni karty Ucastnika (viz kapitola 4.1. Informace o projektu).

UZivatel s roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma po prihlaseni v detailu projektu na
zdloice Informace o projektu odkaz pro zobrazeni vyplnéni on-line webového formuldfe. Tento
odkaz pak muzZe predat Géastnikiim vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.

Pozn.: Stejny odkaz Ize také zkopirovat nebo otevrit na verejném detailu projektu bez pfihlaseni, kde
si on-line kartu mGze ucastnik vzdélavaci akce zobrazit k vypInéni.

Nastavent

Projekt UP

Povolit vyplnéni webového ¥
formulafe podporen oscby

Odkaz na webovy formular pro https://esf2014.app.pf/test2/PublicPortal/Formular/55B27BZB 0
zadani nové podporené osoby

Obrdzek 29-Odkaz pro staZeni webového formuldre

Zkopirovanim odkazu do webového formuldre nebo kliknutim na odkaz vpravo se otevie webovy
formular karty ucastnika k vyplnéni.

z

Formular se sklada z nékolika casti:

Pole Evidencni Cislo a Stav jsou needitovatelna pole. Pole Ovérovaci kéd je nutny opsat z obrazku
pfed kazdym uloZenim nebo odeslanim formulare.

V Casti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelnd pole Registracni Cislo projektu,
Nazev projektu a Pfijemce.

Formular se dale déli na dvé zalozky, a to ldentifikacni idaje a Charakteristika tcastnika.
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o Ovérit

) Odeslat a vytisknout do POF | B Ulodit rozpracovany [+ Nafisluluieﬂi'l

Evidentni Sislo  IEBATETR

stav Viden

E > Ovéfovaci kod
w0 OZET > Qt} = e

4 Zadejte kod na obraku
e

Identifikace Projektu
Registraénf Eislo projekty  C1.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev projektu  Skoleni 001

Pijemce Werfen Czech s.r.o. (1€ 24208181)

Identifikaéniidaje  Charakteristiky icastnika

it pied jménem

.
Piijmeni *
itul za jménem Datum narazeni * (&)
E-mail Telefon

Trvalé bydliité
Trvalé bEBE () yybrat adresu

Obec

East obee
Ulice.

Cisko popisni Cislo orientatni

Znak £isla orieataniha psé

Obradzek 30-Vyplnéné webového formuldre

7 s wvre e

Na zaloZce ldentifikacni Udaje ucastnik vypliuje povinna pole Jméno, Pfijmeni a Datum narozeni,
pfip. tituly. V ¢asti Trvalé bydlisté je nutné zvolit adresu pres tladitko Vybrat adresu, kde se zobrazi
nova tabulka k vepsani trvalé adresy, kterd se automaticky po zadani a stisknuti tlacitka Vyhledat
dohleda z registru RUIAN. Pro vybér poZadované adresy je tfeba zaznam zaskrtnout a stisknout
tlacitko OK. Adresu lze vepsat pomoci zjednoduSeného nebo rozsiteného vyhledavani. Vyhledané
zaznamy se daji odstranit tlac¢itkem Vymazat.

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednodu3ens hledani (®) Rozsifens hledani

Ulice | Eislo dormovni
Cast obce Cislo orientaint

Obec psc

Vyhledat Vymazat

Cast obce Cislo domovni Cislo orientatni

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznami Zobrazit 10 na stranku

Storno

Obrdzek 31-Vybér z RUIAN
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Vybér adresy z RUIAN

@ Zjednodugené hledani ©) Roziifené hledani

Adresa  Karmelitskd 529/5, Praha

Vyhledat

R

Obec Cést obce Cislo domovni Cislo orientaéni i Okres

5]

Praha Mala Strana Hlavni mésto Praha

E]

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha

u]

Praha Mald Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

o

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha

a

Praha Branik Zelinarska Hlavni mé&sto Praha

£}

Praha Kobylisy Premy3lenska Hlavni mé&sto Praha

a

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

£}

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

@

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha

]

Praha Lhotka Cimelicka Hlavni mésto Praha

Celkem 10 zdznama Zobrazit 10 na stranku E|

OK Storno J

Obrazek 32-Vlyhleddni trvalého bydliste

Pozn.: U cizich statnich pfislusnikd k adrese pobytu pfijemce zadd bud adresu prechodného pobytu,
anebo néjaka nahradni v CR — tieba platna adresa zaméstnavatele (napt. $koly).

Na zaloZce Charakteristika ucastnika |ze zobrazené popisky u jednotlivych moZnosti zobrazit
kompletni popisky tlacitkem Rozbalit vie. Uastnik na této zaloice vypliiuje povinna pole v ¢asti
Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim Gcasti osoby v projektu, a to pole Podle pohlavi,

v v

Podle postaveni na trhu prace a Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani.

' Ovéfit I = Odeslat a vytisknout do PDF I B UloZit rozpracovany I * | Nadist uloZeny I

ni udaje c istiky U€astnika

Rozbalit vie  Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim Ggasti osoby v projektu
Stav je zjistowdn k datu zahdjeni déasti osoby v projektu.

Podle pohlavi ° mud 4
Podpofend osoba miie patfit pouze do jedné z seny

vymezenjch skupin.

Podle postaveni na trhu prace zaméstnanci =

Podporend osoba miife patfit pouze do fedné 1
vymezenych skupin. ¥ pfipadé soubéhu se uwidi
prevazufici charakteristika.

osoby samostatné vydélecné cinné > =

osoby na rodicovské dovolené, které byly pred ndstupem této dovolené zaméstnany nebo samostatné
vijdEletné Einné

dlouhodobé nezaméstnant, registroveni na Uradu prace CR >

nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu price R

neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy >
neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvysiiho dosaZeného vzdélani bez vzdélani
Podporiend osoba mife patfit pouze do jedné z ©l 1. stupefi zdkladni ikoly nebo 2. stuped: zakladni ikoly & 1. - 4. rofnik Bletjch gymnazii & konzervatore | >
vymezenych skupin (pip. do fddné). anebo 1. - 2. roémik sletych gymnézii, tj. osoby s primarmim (ISCED 1) neba niZéim sekundarmim (ISCED 2)
vadétanim

stedotkolské, maturita & vyueni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vyZSim sekundérnim (ISCED 3) | >
nebo postsekundarnim (ISCED 4) vzdélanim

vyiil odborné, bakalafské, magisterské, doktorske studium, tj. osoby s tercidrnim (ISCED 5 aZ 8) >
vzdélanim

Obrdzek 33-Charakteristika ucastnika
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Bod ,4. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim Gdajim a uUcastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.

UloZeni rozpracovaného webového formulare

Pokud ucastnik jesté nechce formulai odeslat, ptipadné si jej chce rozpracovany uloZit, ma tuto
moznost odkazem UloZit rozpracovany. Ucastnik si viak musi poznamenat jeho evidenéni &islo. Pro
opétovné pozdéjsi vyvolani rozpracovaného formuldre je tfeba pouZit odkaz Nacist uloZzeny a zadat
evidencni Cislo formulare.

Nacteni rozpracovaného formulare

Evidenéni Eislo

Ovérovaci kod

< Zadejte kod na obrazku:

Obrdzek 34-Nacteni rozpracovaného formuldre

4.5.2 Odeslani karty ucastnika pomoci webové formulare

v s

Po vyplnéni webového formulare lze tlacitkem Ovéfit zkontrolovat vyplnéni povinnych udaja.
V ptipadé, Ze nebyla vyplnéna povinna polozka, systém na skute¢nost upozorni ¢ervenym textem.
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= MENU Portal ESF > IS ESF 2014+ > Verejny seznam projektt > Verejny detail projektu > Formular podporené osoby

projektu < ZPET

\./ Ovérit } -EI/ Odeslat a vytisknout do PDF I @ Ulozit rozpracovany J vice... ’

= Formular neobsahuje Zzadné formalni nedostatky. Tlacitkem 'Odeslat a vytisknout do PDF'
provedete jeho predani ke zpracovani.

Formular podporené osoby projektu

Evidenéni ¢islo PCNFSMP1

Stav Vlozen

Ovérovaci kad
Obrdzek 35-Ovéreni webového formuldre

Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovérovaci kéd opsanim z obrazku. Karta ucastnika se poté odesila
tlacitkem Odeslat a vytisknout do PDF. Po stisknuti tlacitka probihd rovnéz kontrola sprdvné
vyplnéného formulare , formular se odesila a automaticky dochazi k vygenerovani Karty ucastnika OP
VVV v uzamceném formatu PDF k uloZeni do PC a k vytiSténi. Vytistény a podepsany PDF formular
dorudi ucastnik vzdélavaci akce prijemci.

= Formular byl uspésné ulozen a predan ke zpracovani s evidenénim &islem: PCNFSMP1
Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiste ji a odevzdejte zastupci prijemce projektu.

Formular odeslan

Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo chcete PDF
formular opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:

https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf.ashx?kod=A23BFW3M P —

= pCNFSI
e
& hitps//esf2014 -test.esfor.ca

L —

= | Qrevitt pomoci | Adobe Acrobat Resder OC fwjchoz)  ~
() Na zacatek stranky [r—

| Brovid odted autamaticky = podsbmjmi soubory.

() (it

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY KONTAKTY

Obrdzek 36-odsldni webového formuldre
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UZivatel s roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma po prihlaseni v detailu projektu na
zaloZce Informace o projektu pro uloZzeni PDF formulare. Tento odkaz nebo samotny PDF formular
pak mUzZe predat Ucastnikim vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.

Povolit staZent PDF formuléfe podporfeng @
osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulare https: //esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FermularPdf /285YEYVH ]
podpofené osoby @

Povolit zobrazeni odkazu na PDF formulaé  []
na vefejném detailu projektu

Obrdzek 37-Odkaz pro staZeni PDF formulare

Pozn.: Stejny odkaz Ize také zkopirovat nebo otevtit na vefejném detailu projektu bez pfihlaseni, kde
si je mUzZe ucastnik vzdélavaci akce zobrazit k vyplnéni. Pfijemce si mize PDF formular karty ucastnika
rovnéz stahnout na zalozce Formulare PO, v ¢asti Dokumenty - Offline PDF formuldr pro import
podporenych osob.

Pokud prijemce nebo zastupce pfijemce predava ucastnikovi PDF formuldf karty ucastnika formou
odkazu, je nutné, aby si Ucastnik PDF formuldf nejprve ulozil do PC a teprve poté jej oteviel a vyplnil.

Dilezité!

Od 1. 3. 2018 aplikace IS ESF 2014+ ptrijima pouze nejnové;si verzi PDF formulafe podpofené osoby
projektu s oznacenim 2018.01.

Tuto verzi je moZné ziskat z vefejného detailu projektu, pokud je zdstupcem pfijemce zverfejnén
odkaz pro staZeni. Pro zastupce pfijemce je mozné vyuzit formulafe nabizeného na zaloZzce Formulare
PO v sekci Dokumenty.

Pro praci s PDF formuldfem doporucujeme pouzit aplikaci Adobe Acrobat Reader v jeho posledni
verzi, tj. DC. Formuldr je funkéni ve verzich Adobe Acrobat Reader 10, 11 a DC. Pro snadnéjsi praci s
formuldfem doporucujeme nejdfive staZzeni a uloZeni formulare na disk vaseho pocitace (pravym
tlacitkem mysi) a nasledné otevieni pfimo v Adobe Acrobat Readeru.

Formular se sklada z nékolika c¢asti:

V Casti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelnd pole Registracni Cislo projektu,
Nazev projektu a Pfijemce podpory.

V ¢asti Zakladni informace o podpofené osobé Ucastnik vypliiuje pole Jméno, Pfijmeni a Datum
narozeni. Skupina poli Adresa trvalého bydlisté musi obsahovat korektni adresu, ktera existuje a je
ovéritelna v RUIAN.

V ¢asti Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukonéenim Gcasti osoby v projektu je tieba vyplnit
povinna pole Podle pohlavi, Podle postaveni na trhu prace a Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani.
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* - Verze formuldie  ESF-OPVVV.201604
S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturdinf a investizni fondy Evidenéni gislo

- Operani program Vyzkum, vivoj a vzdékivani

Testovaci prostfedi ASD 2

KARTA UCASTNIKA OP VVV
OPERACNI PROGRAM VYZKUM, VYVOJ A VZDELAVANI

4' Identifikace projektu

Registraéni islo projektu:

Nazev projektu:

Prijemce podpory (nazev):

—| Zakladni udaje o podpofené osobé I

Titul pred:

Jmeéno:

Prijmeni:

Titul za: Datum narozeni:

Adresa trvaléhe bydlisté

Obec: Cislo popisné:
Cast obce: Cislo orientacni:
Ulice: Psc:

E-mail: Telefon:

Obrdzek 38-Karta ucastnika PDF formuldar

DlleZité: 2. ¢ast formulafe karty ucastnika Udaje zaznamendvané po ukonéeni Géasti osoby
v projektu se vypliuje az pfi vystupu Ucastnika z projektu (viz kapitola 5 Ukonceni Ucasti podporené

osoby v projektu).

Pfed uloZenim nebo odeslanim formuldre je nutné jesté vyplnit ve spodni ¢asti pole Va Dne.
Formular se elektronicky nepodepisuje.

v Kfetanech Podpis

ODESLAT TISK uLoZim
Dne 222016

? LISCED 1 - 2“ pokryva nedokonéené zikladni vzdélani aZ stfedni vzdélani bez maturity i vyucniho listu praktické jednoleté.
4 LISCED 3 - 4% pokryva stfedni vzd&lani bez maturity i vyuntho listu praktické dvouleté a7 pomaturitni a nastavbove studium.
5 ISCED 5 - 8 pokryva vy$i odborné vzdélani aZ vysokoskolské doktorske vzdelani (vietné vzdélani uvedenym stupfiim odpovidajiciho)

& Cizinci ijici na izemi CR (s i bez povolent k trvalému pobytu; Gastnici, ktefi pochazeji z uzemi mimo CR, naleZi do ndkteré z &i potfebuji

specialni pomoc na trhu prace kvili jazyku & jinym kulturnim proble V¥ CR jsou narodnostni B v i v &
Rady vlady pro narodnostni mensiny. (Jedna se o celkem 14 mensin: béloruskou, bulharskou, ch
romskou, rusinskou, ruskou, feckou, slovenskou, srbskou, ukrajinskou, vietnamskou].

7 Nin karaonris nenh <A 7dravarnim nosrifanim natfi v sniladin < § A7 73kona 7. 415/2004 Sh. fuzicks nsnhl

Obrdzek 39-Odesldni PDF formuldre

Jakmile jsou vSechna data do formuldfe zadana, Ucastnik mlZe provést odeslani formulare. V
pfipadé, Ze je dokument vypliiovan na pocitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je mozné
formular ihned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tlacitka Odeslat se provede ovéreni spravnosti
vyplnéni formuldfe a dojde k vygenerovani evidencniho Cisla. Dale se ovéfi existence daného
projektu v systému IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy trvalého bydli$té v RUIAN. O Uspéiném
odeslani formulare do IS ESF 2014+ je ucastnik informovan potvrzovacim hlasenim ,Import probéhl
Uspésné”. Stisknutim tlacitka Tisk Ucastnik vytiskne formuldf a uloZi do PC. VytiStény a podepsany

formular predava prijemci.

Pozn.: V pfipadé problém0 se zadavanim adresy doporucujeme pro ovéreni adresy pouZzit odkaz:
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej. Castd chyba je napf. zdména &isla popisného a
orientacniho. U cizich statnich pfislusnikl k adrese pobytu pfijemce zada bud adresu prechodného
pobytu, anebo néjaka nahradni v CR — tieba platna adresa zaméstnavatele (napf. $koly).

Pokud se i presto odeslani formuldfe do systému IS ESF 2014+ ucastnikovi opakované nedafi,
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http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

doporucujeme, aby takovy formulaf vloZil do systému sam pfijemce nebo zdstupce pfijemce, a to
v systému IS ESF 2014+ v detailu projektu, na zaloZzce Formulare PO v poli Nahrat soubory s novymi
formulafti (PDF, CSV).

V pfipadé, Ze ucastnik vzdélavaci akce vypliiuje PDF formular na pocitaci bez internetového ptipojeni,
vyplnény formuldf nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tlacitka dojde k
vygenerovani evidencniho Cisla formulare. Poté stiskne tlacitko UloZit a vygenerovany soubor uloZi ve
formatu PDF do PC. Soubor pak dorudi pfijemci emailem nebo pfedd na nosici dat spolecné s
vytisténym a podepsanym PDF formularem.

V pripadé, Ze ucastnik vyplnil PDF formuldr bez pfistupu k internetu nebo jej sdm neodeslal do
systému IS ESF 2014+, nahraje pfijemce soubory do IS ESF 2014+ manualné v detailu projektu na
zaloZce Formulare PO v Casti Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF, CSV).

Kliknutim na tlacitko Vybrat oznaci pfijemce pomoci souborového prizkumnika vybrany soubor,
ktery md uloZen na PC. UloZeny soubor musi byt korektné vyplnén s vygenerovanym evidencnim
Cislem. Po vybéru souboru se automaticky zahaji nahravani do systému. V souborovém prizkumniku
Ize vybrat i vice souborl najednou a ty vloZit hromadné k nahrani. Nahravani zacne automaticky po
stisku tlacitka Otevrit.

O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o korektnim odesldni nebo o pfipadné chybé
pokud neni formular radné vyplnén.

8 UloZit

o I o I

0 s i 15.3. 2017 17:20  Soubor CSV 19.1. 2017

1. Olomouc

0O  m4BUEWTT 15.3. 2017 17:20  Soubor €5V 19.1. 2017 Olomouc

edchaz 1 2 3 4 5 6 7 [ 5 ] 1 2 13 1 15 1% 17 18 1 20 |.. s

Dakif

Celkem 4268 ziznamil Zobrazit 15 na strinky |~

Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF, CSV)

Vybrat...

Dokumenty

Offline PDF formals pro import

veliko is 759,94 KB | Poie

Stav vkladani vlastnich formulafl za poslednich 24 hod

+ Nizev soubory

oz PCNESMPL v [Wsechny seubory
calkem 0 zaznami
Cteiit|v) Stome

Obrdzek 40-Vybér PDF formuldre karty ucastnika

Pfijemce muzZe soubory nahrat také tak, Ze oznacené soubory na pocitaci pretdhne mysi do modrého
pole. Oznacit Ize jeden soubor nebo vice souborll najednou. Po viloZeni soubor( do modrého pole se
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spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény s vygenerovanym

evidencnim cislem.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Obrdzek 41-PretaZeni PDF karty ucastnika

O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o korektnim odeslani nebo o ptipadné chybé
pokud neni formular fadné vyplnén.

Po Uspésném nahrani se zobrazi potvrzeni s informaci o poctu ulozenych formularda Karty ucastnika
OP VVV. Pfi nahravani PDF formulafe karty ucastnika OP VVV do systému IS ESF 2014+ se ovéfuje
spravnost registracniho Cisla projektu i adresy trvalého bydlisté z RUIANU. Formuldr se zpracuje a
jeho adresa se zvyrazni, v pfipadé Ze neni zadana spravné.

= Pocet Uispééné importovanych formulard podpofenych osob: 1.

Detail projektu

Registrani &islo €7.02.1.01/0.0/0.0/01_001/0000003

Nézev  Projekt Test MSMT 03

Stav  Projekt ve fyzické realizaci a
Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uzivatelé Indikatory Podporené osoby Formulare PO
Podpora Prilohy Import podpofenych osob Udalosti

(5'-\ ZtotoZnéni s ROB (‘H} Archivovat formular (O) Obnovit formular (—) Odstranit formular (@) Vybrat unikatni @}) Vybrat sloupce

N oo PR L
(» ) Pruvodce vybranymi  (») Zpracovat formular

EvIcEacnl Datum a Zas Vstup do Registratni Podporend Datum
[ &islo m Zpisob vioeni DO Segtrach Trvaly pobyt cocporena oatum Charakteristiky ~ Stav aFe
o lafe VloZeni v projektu Gislo projektu osoba "
| ) ® [ J @ Jf J ) @) [ J [viozen >
[0  WJHMBUND i 29.9. 2016 14:15 PDF €7.02.1.01/0.0/... i BeneSov nad Plo... ' Hruska Igor [nez... 14.7. 1976 Detail Vlozen
[] BCRVFFLI $29.9.2016 13:55  PDF €7.02.1.01/0.0/... Beneov nad Plo... Hruska lgor [nez... 14.7. 1976 Detail Vlozen
[0  BLMC6UY9 29.9. 2016 14:17 PDF C€Z.02.1.01/0.0/...  Komfia Jablko Roman [...  14. 7. 1976 Detail [propustn... Vlozen
[0 SYW9AHG6H - 30. 9. 2016 7:47 Soubor CZ.02.1.01/0.0/... ' Staré Kre€any Smidek Petr [ne.. 7.7.1969 Detail Vlozen
Celkem 4 ziznamd Zobrazit 15 na stranku V|

Obrdzek 42-Seznam formulari

Nahravani podporenych osob pies CSV Sablonu

RO OP VVV preferuje, aby karty G¢astnik(i vypliovali samotni Uéastnici vzdélavacich akci a pfijemce
evidoval vytisténé a podepsané formulare karet Ucastnikl pro predloZeni pri pfipadné kontrole.
Z tohoto dlvodu neni import podporenych osob pres CSV Sablonu vhodny.

4.6 Formulare PO

Postup pro zpracovani formulard, které byly naimportovany prostfednictvim on-line formulare, PDF
formulare s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.
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V pfipadé, Ze jsou pfi odeslani nebo nahrdni karty ucastnika kontroly v poradku, je formulaf karty
Ucastnika nahran do systému IS ESF 2014+ v detailu projektu, na zalozce Formulafe PO. Systém
zaroven u nahranych formular(i kontroluje ztotoZneni dané osoby v(ici ROB. Kontrola ROB probiha na
formularich automaticky také vidy o pllnoci. Toto plati pfi vSech zplsobem importu. Jedenkrat
denné jsou vsichni uzivatelé v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce prijemce projektu e-mailem
notifikovani o tom, Ze byly k projektu vlozeny nové formulafe podporenych osob.

Po Uspésném importu se formuldre v systému IS ESF 2014+ nachdzi na zdloZce Formulare PO ve stavu
VloZen. Ve sloupci Zplsob vloZeni je vidét, jakym zplsobem byly formulare do systému vloZzeny (web,
PDF soubor nebo soubor CSV). Odkaz ve sloupci Evidenéni Cislo slouZi k zobrazeni PDF formulare
karty ucastnika. Vtomto PDF formulafi jiz data nelze editovat. Pfijemce muze zkontrolovat, zda
evidencni Cislo nahravaného formuldfe je shodné s verzi podepsanou ucastnikem, kterou ma
k dispozici.

Do doby, nez udaje z formuldfe pfijemce zpracuje, dana osoba do skupiny podpofenych v ramci
daného projektu nevstupuje. Pfijemce zaskrtnutim vybere osoby, u nichz chce, aby se staly
evidovanymi podporenymi osobami na projektu a stiskne tlacitko Zpracovat formular.

B Ulozit
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
H ) Archivovat formulai (9 Obnovit formulaf (- Odstranit formulaf () Vybrat unikatni (£
» | Pruvodce vybranymi o Zpracovat formular
i
O W Datum a cas Zpusob  Vstup do Eiﬁ:ti Trvaly Podpofe Datum Charakts Stav
formulare vloZzeni ¥ vloZeni projektu broieki pobyt osoba narozeni A —  formular
S v & Sl v
HT7TF63G 121,11, 2017 10:...  Soub... {CZ.0.. | [nepr.. Bandi.. 1.3.1978 Detail | Vlozen
[¥] QH71TT86 13.5.201713:38  PDF Ly dddt..  2.2.1958 Detail  Vlozen
[J  JBKDIHT3 123.9.2016 8:12  Soub.. kapla... 1. 1. 1991 Detai... | VloZen
[) 1HBFAWSW | 15.3.201717:21  Soub.. . 19.1.2017 {CZ.0.. Olom.. koko.. | 1.1.2000 Detail : VioZen

Obradzek 43-Zpracovdni formuldra karty ucastnika

Pfi zpracovani formulara dale probiha pokus o ztotoznéni osoby v ROB. V pfipadé, Ze se danou osobu
nepodafi ztotoZnit, systém jméno dané osoby barevné oznaci, ale udaje o ni dovoli zpracovat.

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichZ chce pfijemce provést zpracovani dle predchozi véty, je mozna
davat vidy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zaddva po stisku
tlacitka Zpracovat formular. Zpracovat lze tedy jeden i vice formular, za predpokladu, Ze budou mit
stejné datum vstupu osoby do projektu. Po stisku tlacitka Zpracovat formulaf je moZno zadat datum
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vstupu Ucastnika do projektu (i zpétné).

V pfipadé, Ze pfijemce poZaduje, napf. z dlivodu chybné uvedenych Gdajd na karté, nahrany formular
odstranit, tuto moznost mu systém z divodu zachovani auditni stopy nedovoli. Pokud se nachazi
nahrany formular ve stavu ,VloZen“, uZivatel mad moZnost pouze zménit jeji stav na , Odstranén”
nebo , Archivovan®“.

Paklize se formulaf nachazi ve stavu ,Zpracovan®, nelze jiz ménit jeho stav a takovy formular nelze
opakované zpracovat. Osoba z karty Ucastnika se v takovém pfripadé zpracovala a nachazi se na
zaloZzce Podporené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych osob. Pfijemce ma moznost opétovné
nahrdt kartu novou a Udaje o podporené osobé se po zpracovani nového formulare na Aktudlnim
seznamu podporenych osob slouci, pfipadné lze osobu z Aktudlniho seznamu podporenych osob
odebrat.

V pfipadé, ze doslo napf. omylem ke smazani podporené osoby z aktualniho seznamu podpofenych
osob prijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vloZzenou a také vytisténou a podepsanou
kartu dcastnika, systém mu formuldr karty ucastnika nedovoli opakované zpracovat. Pfijemce
v takovém ptipadé zaloZi znovu do systému podpofenou osobu pres privodce, a to pres odkaz PFidat
podpofenou osobu na zdloZce Podpofené osoby.

Zpracovat formular

Datum 29.9. 2016
vstupu do
projektu

0K Storno

Obrdzek 44-Datum zpracovdni formuldre

Pokud se vybranym formulafem zpracovava osoba, kterd je jiz u projektu pfipojena, budou jeji data
prepsana. Viz upozornéni na obrazovce.

Upozorneni x
U vybranjch podporenych osob se zadanym datem Vstupu do projektu dojde v ramci zpracovani k prepsant jiz evidovanych idajis o podpofené osobé novymi idaji z formulafe podpofené osoby. Opravdu chete zpracovat vybrané formulafe?

Ano Ne

Obrdzek 45-Upozornéni o existenci osoby na projektu
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Po stisknuti tlacitka ANO systém ohlasi pocet zpracovanych formularid a tyto jiz nebudou viditelné na
vychozi obrazovce. Pro jeho opétovné zobrazeni je pfip. nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav
formulare zadal stav Zpracovan.

B Ulozit

VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

= Zpracovani formulart podporenych osob bylo dokonéeno.
= Pocet formulari prevzatych ke zpracovani: 1

Detail projektu

PODPORENE OSOBY Registraéni éislo  €Z.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev  Skoleni 001

DATABAZE PRODUKTU

Stav  Projekt v plné (fyzicke i financni) realizaci

SESTAVY a

MOJ OCET

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy

Udalosti

Seznam formulafi PO neni Gplny. Pro promitnuti zmén aktualizujte stranku. C | Aktualizovat

Obrdzek 46-Pocet zpracovanych formuldri karty ucastnika

V systému se objevi hlaska o poctu zpracovanych formuldrd, pfip. chyba, pokud zpracovani formulard
nebylo Uspésné. Seznam formularl nyni neni Uplny. Pro promitnuti zmén je tfeba aktualizovat
stranku odkazem Aktualizovat.

Po Uspésném zpracovani formulafli systém zméni stav formuldre na stav Zpracovan a do seznamu
0sob na zaloZce Podporené osoby se vlozi naimportované udaje o osobdach. Na vychozi obrazovce v
detailu projektu, na zaloZce Formulafe PO jiz formuldf nebude automaticky viditelny. Pro jeho
opétovné zobrazeni je nutné, aby prijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav Zpracovan.

Pfijemce k podporené osobé pribéziné zapisuje podpory, které tato osoba Cerpd, a po ukonceni jeji
Ucasti v projektu doplni datum vystupu z projektu a doplni charakteristiky osoby po ukonceni tGcasti.

4.6.2 Poblémy se ztotoZznenim osoby v registru obyvatel (ROB)

Registr obyvatel obsahuje referenéni Gdaje o viech ob¢anech CR, cizincich s povolenim k pobytu v CR,
cizincich s udélenim azylu ¢i dopliikové ochrany. U osob z téchto cilovych skupin by mélo ke

ztotoznéni dojit vidy. V odlivodnénych pripadech vSak muZe dojit k situaci, kdy ke ztotoznéni
nedojde, i kdyZ je osoba identifikovana a je z oprdvnéné cilové skupiny.

V pfipadé, Ze se pfi zpracovani formuldfe nepodafilo ztotoZnit zadanou osobu v Registru obyvatel,
systém udaje z karty Ucastnika do systému uloZi, ale do vyreSeni problému osoba nevstupuje do
vypoltu dosazenych hodnot indikatorl. Takto oznaceny formuldf karty uUcastnika se zobrazi
v seznamu vloZenych formulara jako nepropustna chyba.
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Postup pfi feSeni problému se ztotoZznénim v Registru obyvatel (ROB)

Pfijemce kontaktuje ucastnika a zkontroluje uvedend data na karté — zejména adresu trvalého

pobytu.

Na nize uvedeném odkazu Ize spravnost adresy oveérit:

http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej.

Pozn.: U cizich statnich pfislusnikd k adrese pobytu prijemce zada bud adresu prechodného pobytu,

anebo né&jakd nahradni v CR — tfeba platnd adresa zaméstnavatele (napt. $koly).

V pripadé identifikace chyby jsou mozné dva zpUsoby:

1.

Pokud se nachazi nahrany formular ve stavu ,VloZzen“, pfijemce ma mozZnost pouze zménit
jeji stav na ,Odstranén” nebo ,Archivovan”. Paklize se formuldf nachazi ve stavu
»Zpracovan”, nelze jiz ménit jeho stav. Osoba z karty Ucastnika se v takovém pfipadé
zpracovala a nachdzi se na zalozce Podporené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych
osob. Pfijemce ma moZnost opétovné nahrat kartu novou a udaje o podporené osobé se po
zpracovani nového formuldre na Aktudlnim seznamu podporenych osob slouci, pfipadné Ize
osobu z Aktudlniho seznamu podporenych osob odebrat.

Opravi Udaje v systému ndsledovné - pokud se formular nachazi ve stavu:

a) VloZen - uUdaje opravi na zalozce Formulafe PO kliknutim na napf. udaj ve sloupci
Podporena osoba, ze které se dostdva na Formular podporené osoby projektu. Jakmile
zménu na Formulafi podporené osoby projektu provede a potvrdi ji tlac¢itkem UloZit,
pokud jsou udaje v pofddku, dochdazi automaticky ke ztotozneni osoby s ROB.

b) Zpracovan - Gdaje opravi na zaloZce Podpofrené osoby kliknutim na napf. udaj ve sloupci
Jméno, ze kterého se dostdva na Detail podporené osoby projektu. Jakmile zménu na
Detailu podporené osoby projektu provede a potvrdi ji tlacitkem UloZit, pokud jsou udaje
v poradku, dochazi automaticky ke ztotoZneni osoby s ROB.

Pokud bylo ztotoZnéni Uspésné, dle bodu a) nebo b), je nutné zaznamenat zménu také na
vytiSténé karté ucastnika, na které necha prijemce parafou zménu ucastnikem potvrdit a to
vidy tak, aby Udaje v systému souhlasily s Gdaji na vytisténé karté ucastnika.
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http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

byt zapocitan do indikatord

PROJEKTY > Portal ESF = IS ESF 2014+ » Seznam projekti > Detail projektu > FormuldF podpoFeng csoby projektu < IPET J
) SEZNAM PROJEKTU B Ulozit
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU = Jméno: Pozor, zadané jméno nebylo nalezeno v &iselniku Eeskych jmen.
= Pfijmeni: Pozor, zadané pfijmeni nebylo nalezeno v &iselniku éeskych prijmeni.
Formular podporené osoby projektu
PODPORENE OSOBY > Evidencni cclo  [EEERETED
DATABAZE Stav  VioZen
PRODUKTU 1
SESTAVY Identifikace Projektu
Registraéni &islo projektu  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
MOJ UCET Nazev projektu  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
PHjemce  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
Identifikaéni Gdaje Charakteristiky G¢astnika
Titul pred jménem
Jméno*  ti
Pijmeni*  ddd
Titul za jmeénem Datum narozeni * 2.2 1958 é‘
Obrazek 47-Formuldr podporené osoby projektu
" E]
) SEZNAM PROJEKTU |8 Ulozit
VEREINT SEZNAM Detail podporené osoby projektu L
PROJEKTU
# Aktuslni data ) Schvalend data
AKCE
Interval  neomezeno E| Novy interval
PODPORENE 0SOBY
. . Titul pred jménem
DATABAZE PRODUKTU b
Jméno*  Karel
SESTAVY Prjmeni*  Novak
Titul za jménem
MOy UCET
Identifikaéni (daje Charakteristiky G€astnika Podpora |
Datum narozeni* 1.1, 1960 (o)
E-mail Telefon
Datum vstupu do projektu * 22, 9. 2016 (i) Datum vystupu z projektu (i5)
Ztotoinenis ROB  Ne Potvrzuji ovéreni identity "
e deastnika, kiery cmto mizg _Pomvrdit

Trvalé bydliste
Tralé bydliEté* ) vybrat adresu
ovec
Frow.. llumE

Obradzek 48-Detail podporené osoby projektu

Potvrzeni identity podpofené osoby prijemcem

Pokud bylo ztotoznéni vici ROB neulspésné i po opravé chyb a existuje legitimni dlvod, proc
podporena osoba neni vedena v ROB, mUZe jeji existenci ptijemce sdm potvrdit. Pfijemce nasledné
kontaktuje projektového administratoraa RO o ruéni povoleni potvrzeni identity Gcastnika. Zadost
odesila prostfednictvim interni depese zaslané z daného projektu v IS KP14+.
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Upozornéni: Moznost ru¢niho potvrzeni identity pfijemcem se vyuziva pouze v krajni varianté, napfr.
u osob bez trvalého bydlisté nebo trvaly pobyt, osob bez pfistiesi apod. U cizincl je moZné pro
ztotoZnéni vyuzit adresu zaméstnavatele (napt. Skoly). V prvni fadé by se mél ptijemce za pomoci
Ucastnika pokusit osobu v ROB vZdy Uspésné ztotoznit peclivou kontrolou vsech zadanych udaja.

V detailu podporené osoby projektu na zaloZce Identifikacni udaje ma prijemce nebo zastupce
pfijemce po povoleni pracovnikem RO k dispozici tla¢itko Potvrdit. Po stisknuti tladitka se pfijemci
zobrazi upozornéni, po jehoZz odsouhlaseni se provede potvrzeni identity dané osoby. V detailu
podporené osoby projektu se zobrazi nova sekce Potvrzeni identity ucastnika s informaci, kdo a kdy
potvrzeni proved|.

Potvrdit

Obrdzek 49-Potvrzeni

Po Uspé$ném potvrzeni identity v systému informuje pfijemce projektového manazer RO OP VVV,
ktery funkcionalitu opét vypne. Pfijemce musi mit pro ucely pfipadné kontroly na misté k dispozici
doklad o identité osoby.

Upozornéni: Po ztotoznéni s ROB jiz udaje neni moziné editovat, pole jsou zasedld, a udaje se
aktualizuji pfimo z ROB.

Pozn.: V ptipadé, kdy udaje u ztotoZznéné osoby neodpovidaji skutecnosti (napf. budouci zména
trvalé adresy nebo zména pfijmeni), méla by se tato zména promitnout v nejblizsi dobé v systému IS
ESF 2014+ automatickym nactenim z ROB u podpofené osoby v novém intervalu. Nasledné je nutné
zaznamenat zménu také na vytiSténé karté Ucastnika, na které necha prijemce parafou zménu
Ucastnikem potvrdit a to vzdy tak, aby Udaje v systému souhlasily s Gdaji na vytisténé karté ucastnika.

Potvrzenim identity podpofené osoby neztotoznéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, Ze
podporena osoba skutecné existuje, je jednoznacné identifikovdna a je mozno ji s vyuZitim zadanych
udajl pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozi pfijemce podklady vztahujici se k
Ucasti téchto osob v projektu.

Pouze v pfipadé, Ze je projekt zaméren vyluc¢né na cilovou skupinu, ktera se v Registru obyvatel nikdy
neztotozni (napf. Zadatelé o azyl), ponecha projektovy manazer na zakladé zd(ivodnéné Zadosti
funkcionalitu povolenou v prlibéhu celé realizace projektu. V ostatnich pfipadech pfijemce po
Uspésném potvrzeni identity v systému informuje projektového manazera, ktery funkcionalitu opét
vypne. Pfi vétsim vyskytu neztotoZznénych Udajl, doporucujeme Zadat o povoleni potvrzeni identity
pro vice osob najednou.

Po zpracovani formulafe karty ucastnika se v detailu projektu, na zdlozce Podporené osoby zobrazi
naimportovana podporend osoba v Aktualnim seznamu podporfenych osob a po rozkliknuti i jeji
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Udaje. Prijemce nebo zastupce pfijemce k podporené osobé pribézné zapisuje podpory, které osoba
Cerpa.

Na zdloZce lze také pres privodce zaloZit novou podporenou osobu, avsak pouze v ojedinélych
pripadech, napf. pokud doslo omylem ke smazani podporfené osoby =z aktudlniho seznamu
podporenych osob ptijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vioZenou a také vytisténou
a podepsanou kartu ucastnika a systém mu formuldr karty ucastnika nedovoli opakované zpracovat.
Pfijemce v takovém pfipadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres privodce, a to pres
odkaz Pridat podpofenou osobu.

Pozn.: RO OP VVV doporucuje pijemciim, aby Gdaje o podpofenych osobdch sbirali vyhradné pomoci
PDF karet ucastnika nebo pouzivali webovy formular. Pouze pomoci téchto zplsobl ma prijemce
nasledné k dispozici vytistény PDF formuldaf karty ucastnika.

Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani Géastnikd podporenych projektl stanovuje pfiloha | nafizeni o
ESF pravidlo: ,,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji pfimy prospéch z intervence ESF, které
mohou byt identifikovdany a poZdddny o charakteristiku a pro nézZ jsou vyclenény konkrétni vydaje. Jiné
osoby za Ucastniky povaZovdny nejsou.”, vymezil RO nasledujici: Za osobu, kterd mé z podporeného
projektu pfimy prospéch, je povazovdna pouze osoba, kterd se Ucastni ¢innosti realizovanych v rdmci
podporeného projektu pro cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu
prekrodi tzv. bagatelni podporu.

Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze ucastnikem/podporenou osobou z hlediska indikatorl je pouze osoba, kterd
ziskala v daném projektu poZadovanou podporu v rozsahu minimalniho stanoveného poctu hodin.
Teno Udaj pfijemce ziska v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce - specificka ¢ast dané vyzvy.

Pozn.: IS ESF 2014+ slouZi pro zdznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se ucastnik(i projektu.
U osob, u kterych neni pldnovdno zapojeni do projektu v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuZzita
podpora presahla limit bagatelni podpory (tj. pfijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikator(
tykajicich se ucastnikt), neni potfeba Udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem pfijemce
musi mit k dispozici prikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do projektu. (Nejsou ovsem tieba
vsechny charakteristiky vymezené pro ucastniky projektd.)

Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvoren v okamziku, kdy lze vyuzivani této konkrétni
podpory danou osobou povaZovat za ukoncené. Nicméné neni chyba, kdyzZ pfijemce vyuzZiti podpory
zada uz v prlbéhu jejiho vyuZivani danou osobou a po ukonéeni aktualizuje zaznam, minimalné
rozsah cerpané podpory a datum ukonceni podpory. Zdznam podpory, kterd jesté probiha (podle
data ukonceni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikatorl tykajicich se Ucastniki
nebere v potaz. Teprve, kdyZ je datum ukonceni vyuzZivani dané podpory z hlediska zaznamu v IS ESF
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2014+ ukonceno (je k dispozici datum ukonceni, které je starSi nebo rovno datu, ke kterému jsou
hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany zaznam zohledni pfi vypoctu dosaZzenych hodnot

III

indikatord. Do sysému se zadavaji i podpory, které ptijemce ,,nedocerpa
Zapis udaji o podpore

Pocet zdznamU podpory k jedné osobé neni omezeny. Zaznam udajl o podpore provadi prijemce
nebo zdstupce pfijemce na zdloice Podpofené osoby, zaskrtnutim checkboxu v levém sloupci u
pozadované osoby nebo osob. Poté je nutné stisknout tlacitko Pfidat zdiznam o podpofre.

ESF » Seznam projektd > Detail projektu < ZPET

8 Ulozit
Detail projektu
Registraéni &islo 03 _15_002_18
Nazev Projekt Test 3

Stav  BSH

<

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Podpora Piilohy

Import podporenyjch asob Udalosti

® Aktulni seznam podpoFenych osob 0 schvaleny seznam podporenyich osob

) Odstranit podpofenou osobu | (+) Pfidat zéznam o podpofe | (+) Odhadnout podpofené osoby - s interakei  ( +) Odhadnout podporené osoby - bez interakce (%) Vybrat sloupce

+ ) Schvalit seznam podpofenych osob projektu  (+) Pfidat podpofenou osobu

WhEr  Jméno 4 pifimeni Datum narozeni  Druh

o : .

Lenka Dragounovi 1. 6. 1961 Zadand

O Jan Novak 1. 1. 1980 Zadana

Celkem 2 zdznamd Zobrazit 15 na stranku[ ]

Obrdzek 50-ZaloZeni zéznamu o podpore

Povinna pole Specifikace typu podpory (viz kapitola 4.7.2 Specifikace typu podpory) a Jednotka
podpory vybere pfijemce z Ciselniku dle prioritni osy OP VVV. Paklize nenalezne v Cisleniku vhodny
typ, kontaktuje projektového administratora RO, ktery typ specifikace upresni.

Dale prijemce vyplni ¢asovou dotaci do pole Rozsah podpory, které predstavuje Cislo zaokrouhlené
na 1 desetinné misto vyjadfujici pocet stanovenych jednotek. Do pole Datum od zada pfijemce
datum zahdjeni podpory (tj. napf. zacatek DVPP nebo jiné vzdélavaci akce).

Pole Datum do je nastavené jako nepovinné. Pfijemce jej vypliiuje pfi prvotnim zadavani podpory,
pfip. pozdéji pred vypoctem indikatord. Do pole se vypliuje datum ukoncéeni podpory (shodné
s datem konce sledovaného obdobi na ZoR projektu v IS KP14+). Udaj ,datum do“ pro vypocet
indikatord je nezbytny, aby systém védél, v jakém okamziku vlastné doslo k dosaZeni limitu bagatelni
podpory.

Pozn.: Datum ukonceni podpory v poli ,datum do“ neni v systému povinny Udaj, avsak jeho doplnéni
je nezbytné pro vypocet indikator(l. Osoby, které maji dosazeny limit bagatelni podpory, ale nemaji
vyplnéné u podpory , datum do“, tak nevstupuji do vypoctu indikatord. Pri pripadném absolvovani
dalsich kurzl pfijemce nebo zastupce prijemce aktualizuje zaznam se zapsanou podporou (rozsah
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podpory) tak, Ze doplni novy zdznam o podpofe s hovymi datumy od - do a doplni dodatecny pocet

hodin podpory.

Do pole Poznamka pfijemce uvede stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek ciselnik( Typ

podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tlacitkem UloZit a zavfit.

Ulozit a zavrit

ZaloZeni zaznamu o podpore

Nazev projektu

Typ podpory

Specifikace *

Jednotka rozsahu podpory *
Rozsah podpory

Datum od *

Datum do

Poznamka

Skoleni 001

Rovny prfistup ke kvalitnimu predskolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani

) . s vgz s s -
Inkluzivni / spoleéné vzdélavani CC’;/'
Hodina
16. 8. 2017
16. 10. 2017

Obrdzek 51-Vyplnéni zéznamu o podpore

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v seznamu zaznamuU o podpore na zaloZce Podpora.

ESF = Seznam projektls > Detail projektu

'8 Ulozit

Detail projektu
Registraéni Eislo 03_15_002_18
Nizev  Projekt Test 3

stav

Informace o projektu Operaéni struktura

Import podporenyich osob Udalosti

Zaznamy o podpore projektu

Jméno Piijmeni

<

Odpovdni uZivatelé Indikétory Akce projektu Fodporené osoby Fodpora
4 Typ podpory Specifikace Datumod A Datumdo Akce

< ZPET

Pilohy

(%) Vybrat sloupce

) )| J | @[

@) |

Dragounavi

|:> Lenla

Celkem 1 zéznamd

Obrdzek 52-Zdlozka podpora

31.5. 2016

Vzdélavani Oborové vzdélavani - vjroba a rozved... - 3. 5. 2016

Pfifazeni zaznamu o podpore v detailu podpoiené osoby

* X x

* 4k

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

o

MINISTERSTVO 8KOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Zobrazit 15 na stranku[ V|
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Na zaloZce Podporené osoby kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni se pfijemci zobrazi menu Detail
podporené osoby. Cerpanou podporu je moino také zapsat pfimo vtomto detailu na podzaloice
Podpora. Prijemce klikne na tlacitko Pfidat zaznam o podpofe umisténé nad Seznamem zaznam( o
podpore a pridava podporu stejnym zplsobem jaky je popsan v predchozi kapitole.

I Detail podporené osoby projektu I <=

® Aktudlni data O Schvlend data

Interval | neomezena ] Novy interval

Titul pred jménem
Jméno*  Petra
piijmeni* | Cervena

Titul za jménem

Identifikagni tidaje Charakteristiky Ugastnika Podpora @ U
Zaznamy o podpore +) Pfidat zéznam o podpofe |(#) Editovat zaznamy o podpofe  (—) Odstranit zdznamy o podpoie (%
O Typ podpony Specifikace Datum od A Datum do Akee Odstranit

O vzdélavani Oborove vzdélavani - doprava a skladovani 16. 2. 2017 8.3.2017 -

Celkem 1 zaznami Zobrazit 15 na stranku[ ]

Obrdzek 53-Pridani zaznamu o podpore v detailu PO

Pfifazeni zaznamu o podpore prostrednictvim importu z CSV souboru

Zaznamy o podpore Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim CSV souboru. V
systému je v Detailu projektu na zdloZce Podpora uloZena $ablona CSV souboru ke stazeni, véetné
navodu, jakym zplsobem udaje vyplnit (odkaz Prlivodce pro vytvoreni CSV souboru pro import
zaznam( o podpore k podpoienym osobdm, ve kterém jsou k dispozici i Specifikace MSMT - Operaéni
program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV).

Pozn.: RO OP VVV nahrani pres hromadnou CSV $ablonu doporucuje provadét pouze v pfipadech, kdy
se na projektu nachazi velké mnoZstvi podpofenych osob.

Editace nebo odstranéni zaznamu o podpore

Na detailu podporené osoby lze dale na podzdloice Podpora editovat nebo odstrafiovat vioZeny
zdznam o podpore u podporené osoby.
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ESF > Seznam projekti » Detail projektu > Detail podpoené osoby projektu

Detail podporené osoby projektu

® Aktuilni data © Schvalena data

Interval | 7. 3. 2016 - neomezeno Novy interval
Titul pred jménem

Jméno  Lenka

Piijmeni  Dragounové

Titul za jménem

Informace o osob& Podpora

Identifikacni udaje

Editovat zaznamy o podpofe 'TB}:‘ Vybrat sloupce

Zaznamy o POdPOFe Odstranit zdznamy o podpofe

=

Typ podpory Specifikace Datumod &  Datumdo Tece Odstranit
] 1 = =)
I JI JI (Gl (G|l \
¢ Vzdalavani Oborove vadalavani - viroba a rozvod elektfiny, plynua tep.. 3.5.2016 31.5. 2016 [S)

Celkem 1 zéznam( Zobrazit 15 na stranku

Obrdzek 54-Editace a odstranéni zdéznamu o podpore
Odstranéni podpofrené osoby

Na zaloZzce Podporené osoby vybere prijemce v prvnim sloupci, kterou podpofenou osoby chce
odstranit. Kliknutim na tlacitko Odstranit podpofenou osobu provede odstranéni podporené osoby
v novém okné stisknutim moZznosti Ano.

ESE > Seznam projekti > Detail projektu

< ZPET

) Ulozit

Detail projektu

Registracni Cislo  03_15_002_18
Nazev  Projekt Test3
Stav  BEZ G

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Akce projektu Podporené asoby Podpara Prilohy

Import podporenych osob Udalosti

® Aktualni seznam podporenych osob. O schvaleny seznam podporenych oscb

i

| Pridat zaznam o podpore (}:‘ 0dhadnout podporené osoby - s interakci ‘:Er:' 0Odhadnout podporené osoby - bez interakce ( %:‘ Vlybrat sloupce

J Odstranit podporenou osobu 'I:

- ) Schvélit seznam podporenych osob projektu Pfidat podporenou osobu

Vybsr  Jmeéno 4 Pfijmeni Datum narozeni  Druh
—

| il J| ®

O Lenka Dragounova 1. 6. 1961 Zadana

O dan Novak 1.1. 1980 Zadana

3. 6. 1977 Zadana

¢ M VIKTOR SOUCEK

Celkern 3 zaznamd Zobrazit 15 na stranku[~|

Obrdzek 55-Odstranéni podporené osoby
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Prioritni osa 2 - Rozvoj vysokych skol a lidskych zdroja pro vyzkum a vyvoj

Tabulka 1-Specifikace PO2

Typ podpory Specifikace

Rozvoj vysokych skol a | 1ZvySenipedagogickych kompetenci

lidskych zdrojd pro vyzkum a | 2 Zvy3eni odbornych kompetenci

Vyvoj 3 Zvyseni jazykovych kompetenci

4 Zvyseni kompetenci pro vyuku studentu se specifickymi potfebami

5 Zvyseni kompetenci pro praci s dospélou populaci

6 Studium na zahrani¢ni vysoké skole

7 Studium s vyzkumnym zamérenim na zahranicéni vysoké Skole

8 Absolvovani pracovni zahraniéni staze s vyzkumnym zaméfenim

9 Absolvovani odborné pracovni zahranicni staze

10 Jiné

Prioritni osa 3 - Rovny pfistup ke kvalitnimu pfedskolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani

Tabulka 2-Specifikace PO3

Typ podpory Specifikace

Rovny pfistup ke kvalitnimu | 1 Inkluzivni / spole¢né vzdélavani

piedskolnimu, primarnimu a | 2 Ctenarska gramotnost

sekundarnimu vzdélavani 3 Matematicka gramotnost

4 Pfirodovédnd gramotnost

5 Digitalni gramotnost

6 Cizi jazyky

7 Polytechnické vzdélavani

8 Rozvoj kompetenci k podnikavosti, iniciativé a kreativité

9 EVVO

10 Vzdélavani k mentoringu

11 Osobnostné socialni rozvoj

12 Strategické planovani

13 Rozvoj dovednosti pro kolegidlni podporu

14 Vzdélavani pro kariérové poradenstvi

15 Projektova vyuka

16 Jiné

Pfrijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, Ze povazuje
zadané Udaje za spravné a systém je tedy mUlze pouZit pro vypocet indikatorl. Schvalovat seznam
podporenych osob je opravnén jakykoli uZivatel vroli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce na karté Aktualni seznam. Na zaloZzce Podpoirené osoby pfijemce klikne na tlacitko Schvalit
seznam a potvrdi v potvrzovacim okné tlacitkem Ano.
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Ulozit

Podpoiené osoby Formulare PO Podpora Prilohy

Udalosti

e N N (e )
{_Aktualni seznam ) | Schvaleny seznam) | Otisky ZOR v)

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych udajich

|+\ Pridat podpofenou osobu /—> Odstranit podpofenou osobu I/+\ Pridat zaznam o podpore \Q\I
o Schvalit seznam podporenych B e e ]

[zadejte text pro vyhledavani...

a Jméno ¥ Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory ZtotoZné...
[ | [ rychecty | &) | | -
L Pavel Rychecky 1. 1. 1980 60,50 Ne

Obradzek 56-Schvdleni podporené osoby

Pozn.: V seznamu podpofenych osob neni pfi schvalovdni nutné oznacovat konkrétni podporené
osoby, systém vzdy preschvalovava vSechny osoby, které se nachazi na Aktudlnim seznamu.

V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou Ucast v projektu, systém upozorni na
to, Ze u téchto osob budou spocitdny pouze indikdtory s referenénim casem pfi vstupu nebo
prabézné.

Schvalit seznam podporenych osob projektu X

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vystupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pri vstupu nebo prabézné.

OK

Obradzek 57-Schvdleni PO bez data vystupu z projektu

O UuspéSném schvaleni je pfijemce informovdn hlaskou ,Schvaleni seznamu PO bylo Uspés$né
provedeno”.
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| P Operacni program Zameéstnanost

—— //“‘\

N\ \
? Devaty Pfij
(\—/) (é) evaty Prijemce

= MENU Portél ESF > 1S ESF 2014+ > Seznam projekt( > Detail projektu < IPET
3 Ulozit

= Vypocet indikatora projektu byl dokonéen.
= Vypocet indikatoru projektu byl zahajen.
m Schvaleni seznamu podporenych osob bylo Uspésné provedeno.

= Schvaleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu
Obrazek 58-Stav schvdleni PO

4.7.4 Kontrola podminek pro zapocteni

UZivatel ma moznost zkontrolovat, zda podpofené osoby splnily podminky pro zapocteni do
dosazenych hodnot jednotlivych indikatorG. Tlacitko je viditelné v detailu projektu na zaloice
Podporené osoby po stisknuti tlacitka Schvaleny seznam (pro ovéreni v aktudlné schvdleném
seznamu podporenych osob) nebo tlacitka Otisky ZOR (pro ovéreni osob zapoctenych v ramci
jednotlivych zprav o realizaci projektu).

V pripadé, Ze uZivatel chce ovéfit, zda naplnil podminky pro zapocteni do dosaiené hodnoty
indikatoru u konkrétnich osob, oznaci konkrétni zaznamy podpofenych osob pomoci checkboxu a
nasledné stiskne tlac¢itko Kontrola podminek pro zapocteni.
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Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych tdajich

Kontrola podminek pro zapocteni

(omtroa podmine pro spotien |
Zadejte text pro vyhledavani...
Jméno ¥ Piijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory ZtotoZné... "
| [y | —c ) - d
“ | Ppavel - Rychecky 1.1.1980 60,50 : Ne
60,50 |
Celkem 1 zaznamu Zobrazit 15 na stranku  ~|

/';I‘/\I Na zacatek stranky
Obrdzek 59-Kontrola podminek zapocteni

Po stisknuti tlacitka se zobrazi formular Kontrola podminek pro zapocteni.

PROJEKTY > Portal ESF » IS ESF 2014+ > Seznam mych projektd > Detail projektu > Kontrola podminek pro zapogteni < ZPET

o ALY Kontrola podminek pro zapocteni
PROJEKTU
Kéd ) NS
. indikatoru c” @ e
SEZNAM PRIDELENYCH Gttt wjbéravé okno |
PROJEKTU Datum  14.4.2018 (S) Definice
vypoétu
SEINAM Referencni
PODPORENYCH 0SOB cas
VEREJNY SEZNAM .,y:;ft'i
PROJEKTU
DLE 0BDOBI
Vybrané podporené osoby @
PRODUKTY ||
SESTAVY A DATA Podporens asoby
; Splnil
sl i mimimilng
NASTAVEN( e gh:_unéri ]
’ e Vstup do Vystup 2 Itotoinénis  Identita Eenymi =
) Jméno Prijmeni A ikt - Zapoditin ROB - : tsontso il& ‘
AKTIVACE UCTU podpofe k e indikétory
datu mm
vypocty ook
&) ) o v o D v o~ D o
Pavel Rychecky 16. 8. 2017 16. 10. 2017
Celkem 1 zaznami Zobrazit 15 na stranku ’:

Obrdzek 60-Kontrola podminek zapocteni - vybér indikdtoru

UZivatel stiskne ikonku , ktera je vlevo nahore u pole Kdd indikatoru a zobrazi se vybérové okno, ve
kterém zvoli konkrétni indikator, u kterého chce ovéfit, zda byly splnény podminky pro zapocteni
zvolenych osob do dosazené hodnoty indikatoru.
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Obrdzek 61-kona Kod indikdtortd

Vybér indikatoru ke kontrole podminek pro zapocteni x
4 Ked Nazev Referenéni cas
60001 j&lkﬂvﬁpoé.tﬁéutm’kﬁ-muii ‘FV
| ﬁﬂlﬂ(; Nuzlr;ﬁ;tnan;' Ucastnici, uéctni’dlnuhm’i... ‘ PV
w001 " Nezamestnani astic, vietnd douhod.. |V
60102 . Nezaméstnani Gastnici, véetné dlouhod... ‘ PV
oo e v .
| 60201 ‘ Dlcuhodobé nezaméstnani Lilstmcl -muzi PV
60202 | Dlouhodobé nezaméstnani Gastaici - Zeny | PV
6030; : . : i ;Nnk;ivm' ﬁl;tm'ci . : i ‘W : : :
60301 Neaktivni Ucastnici - muzi PV
60302 | Neaktihmi Gastnici - Zeny v
600 Neskciniossby, karé nejsouv procesu . | PV
60401 Neakthv m@y, Které najsou vrproﬂasu - PV
| eos02 | Neaktivni osaby, které nejsou v procesu - | PV
Predchozi - 2 3 4 5 Daldi
Celkem 75 zdznamd Zobrazit 15 na stranku |:

Obradzek 62-Vybér indikdatoru

Po zvoleni konkrétniho Cisla indikatoru se automaticky doplni kéd indikatoru, jeho nazev, definice a
popis vypoctu dosazené hodnoty (obsahuje vzorec, ktery pouzZivad IS ESF 2014+). V poli Datum
vypoctu se zobrazi datum, ke kterému je kontrola podminek pro zapocteni do dosazené hodnoty
indikatoru provedena. Automaticky se doplini aktudini datum, lze vSak zvolit i jiné datum.

V ¢asti formulare Vybrané podporené osoby se zobrazi seznam vybranych osob s uvedenim, zda jsou
zapocitany do hodnoty zvoleného indikdtoru, a dale s vyhodnocenim jednotlivych podminek
nezbytnych pro zapocteni osoby do dosazené hodnoty pfislusného indikdtoru. Na zakladé téchto
Udaju je uZivatel schopen identifikovat, zda jsou u dané osoby splnény vsechny podminky pro
zapocteni do dosaZzené hodnoty daného indikatoru a mize pripadné doplnit ¢i opravit nedostatky
zadznamu. Pokud uZivatel klikne na rozbalovaci Sipku zcela vpravo v tmavé modré listé s napisem
Legenda k popisu vypoctu, zobrazi se mu presny vycet podminek pro zapocteni do hodnoty
indikatoru.
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Obrdzek 63-Legenda k popisu k vypocut indikdtort

Pozn.: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je potfeba vidy
znovu schvdlit seznam podpofenych osob. S kaidym novym schvalenim dojde vidy k novému
pfepoctu u vsech osob vseznamu k aktualnimu datu a zdroven se automaticky spousti vypocet
indikatort k aktualnimu datu.

4.8 Indikatory

Zalozka Indikatory eviduje prehled indikatort vypocitanych nad danym projektem s vazbou na
schvalena data podporenych osob v projektu. Indikatory projektu jsou vidy vypocitany pouze z tzv.
schvaleného seznamu podporenych osob.

4.8.1 Podminky pro vypocet indikatort
Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze pro:

e Osoby z tzv. schvaleného seznamu podporenych osob projektu.

e Osoby, které jsou ztotoznény s Registrem obyvatel (ROB) nebo osoby, u nichZ identitu ru¢né
potvrdil pfijemce.

e Osoby, u nichZ souhrn vSech evidovanych podpor s vyplnénym datem ukonéeni vyuZivani
této podpory (pole ,datum do” u zadavani podpory) je vyssi nez bagatelni. Do vypoctu
bagatelni podpory systém zahrnuje pouze ty podpory, jejichz ukoncéeni je starsi nebo rovno
dni, ke kterému chce uZivatel indikatory vypocitat (v pripadé ZoR jde o datum konce
sledovaného obdobi).

e Podporené osoby se musi nachdzet ve Schvaleném seznamu podporenych osob

Pozn.: Pro vysledkové indikatory, které se sleduji az po ukonceni Ucasti podporené osoby, (napf.
indikator 62600 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Gcasti), musi byt krom vyse
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uvedenych podminek vyplnéné také datum vystupu ucastnika z projektu.

Po splnéni vyse uvedenych podminek muize prijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikator(. Pfi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tlacitko Aktualizace z IS ESF
zadost o stazeni indikator(i k datu konce sledovaného obdobi rozpracované zprdvy o realizaci
projektu. V tuto chvili mlzZe dojit ke 2 situacim:

1. IS ESF 2014+ jiz ma hodnoty k poZzadovanému datu spocitany. V takovém pripadé obratem
odesila vypoctené hodnoty pro vSechny indikdtory a stazeni do zpravy o realizace projektu
probiha okamzité v redlném cCase.

2. IS ESF 2014+ hodnoty k pozadovanému datu spocitany nema a zacina je teprve pocitat. V
takovém pripadé IS KP14+ pfijemce upozorni, Ze indikatory nejsou spocteny a po provedeni
vypoctu bude nutné krok stahovani hodnot kliknutim na tlacitko Aktualizace z IS ESF
zopakovat.

Pfijemclm proto doporucujeme, aby jesté pred prvnim naétenim hodnot do zpravy o realizaci
projektu provedli v IS ESF 2014+ vypocet dosazenych hodnot indikator( k datu ukonéeni sledovaného
obdobi, za které bude predkladat zpravu o realizaci projektu. Vyhodou provedeni tohoto kroku je, ze
pfijemce jiz v momenté stahovani bezpecné vi, jaké hodnoty se do zpravy o realizaci projektu doplni
a samotny proces stazeni probiha v redlném case bez nutnosti opakovaného mackani tlacitka.

Pozn.: Spusténi vypoctu dosaZzenych hodnot indikdtorll a nasledny prenos na ZoR lze provést
opakované i zpétné, systém prenese pfi stisknuti tlacitka Aktualizace z IS ESF ty podporené osoby,
které se nachazi na schvdleném seznamu podporenych osob v IS ESF 2014+ a které maji na zadané
podpofe vyplnéno nejpozdéji datum konce sledovaného obdobi shodné se ZoR. V takovém pfipadé
bere systém pfi pfenosu v Uvahu datum, které je uvedeno na ZoR projektu.

Pokud chce ptijemce vypocet indikator vyvolat rucné pfimo v IS ESF 2014+, pak zaddva datum, ke
kterému chce indikatory spocitat po stisknuti tlacitka Spustit vypocet indikatord.

Prijemclim doporudujeme provadét prenos nejpozdéji k datu konce sledovaného obdobi ZoR
projektu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predlozena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne
moznost schvalovat seznam podpofenych osob a otevie ji znovu aZ pfi pfipadném vraceni zpravy o
realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvdleni a ulozi se
schvalené hodnoty indikator(. Pfijemce mUzZe dale editovat Udaje o podporenych osobach pro
nasledujici zpravu o realizaci projektu.

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatord k jakémukoli datu. Pfijemce miize pribéziné
sledovat plnéni cilovych hodnot indikatord.
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Na seznamu projektl pfijemce oznadi projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikatord
vypocitat a klikne na tladitko Spusténi vypoétu indikatort. Uvedené tlacitko je také k dispozici na
zaloZce Indikatory, a to nad seznam indikatoru.

- _ <zt |

I B Spuiténi wpodtu indikaton I + | Pridat odpovédné uZivatele — | Odebrat edpovédné uZivatele - «| Celkova kontrola dat =) Export -

Seznam projektd

G ) Vybrat sloupce

Begiitradnd Slo Higew pelelty Queralyi prograe Iowestitni peiorits wza

0 oisons Projekt & 2.0 Tamndstnancet 2.2 Tlepdoviini piistupu k dostupnim, udelitelnjm_ 23 Podpora procesd) ve slulbich a podpora rozvaje...
E 0315 002 19 Projekt Test 2 2.0 Zamdstnancst 1.3 Pomeoc podaliin & 2 apacit sockilnich partnerd

B 03_i5 o0k ik Projekt Test 3 1.0 Tasndstnancst 1.3 Pomoc p fim, podnikim x a_ |27 Wladni strategie pro roviost Sem_
Celkem 3 ziznami

Tobeazit 15 ra sarinku |
Obradzek 64-Spusteni vypoctu indikdatord

V dalSim okné zadd datum, ke kterému se maiji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko
OK. Systém poté informuje pfijemce o Uspésném spusténi vypoctu indikator(.

Spusténi vypoctu indikatord ®

Datumbk 3 208 =

oK I Stormo

Obradzek 65-Spusteni vypoctu indikdatord datum

Vypocitané hodnoty indikatorl je moZno poté zobrazit v detailu projektu na zaloZce Indikatory.
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Detail projektu
Reghrratol dals | 031500218
Mizev  Projekt Test 3

Sewe | BEH
Informace o projektu Operastnd struktura Odpoviidng ulivatelé Indikitory Akce projektu Podpodent soby Podpora Fiiloky lmport podpofenjch osoh
® Nejnovif vipolty 2 Vlechey vipokty
) Wybrat sloupce
[ Vypoktens hodnoty Schrblend hodnoty

néiisg i o B gt | Mooy Ie Dosafend hosnota ; preT Doaond hodecta ;

e Cl e Cl
En Mzl bz vzdeland v MiE)  MAE) 23,200 2.3, 2016
HCE2-0 Heaktimi GEastnici, kte_ MO} 2.3, 200 Neakdivmi GEastaic inte... . 3.2008
HCF2-12 Heaktimi GEastnici, kte_ W12} 2.3, 200 Heaktivei GEastaic inte._. 3. 2016
PCS26 Heaktimi GEastnici, kte_ M6} 23200 Neakthvmi Geastaic inte... 233006
HEED Hezaméstnand dlastici._. MO} 23200 “ezamistnani (astni_. 2.3. 3016
Ei5 mezamesstnand v M3 L) 3208 L 3.6
£z Pocet migrantuvBV PV 23,2016 dafinice blu bl nula 0,000 232006
£ Pocet Muzu ] 5 11,2015 Mo wits porebufe &t nebyp 665,000 6. 11,2018
EW Pocet Muzu P 2.3.200 Mejo suts potfobuje &t noty 0,000 33008
EN Pocet starsich 1% et pr.. PV 511,28 7000 & 11,2015
En Pocet starsich 1% et pr.. PV 2.3. 2006 0,000 32008

Obrdzek 66-Indikdtory

4.8.4 Ovéreni a export seznamu osob zapoctenych do indikatort

PFi vykazovani indikdtoru 6 00 00 ve zpravach o realizaci projektu musi pfijemce dolozZit jmenny
seznam osob, které dosahly bagatelni podpory (s oznacenim novych jmen ve sledovaném obdobi).
Podporené osoby, které byly zahrnuty do dosaZzenych hodnot jednotlivych indikator(, je mozné
zobrazit v seznamu vsech vypoctenych indikatorG po klikuti na odkaz (dosaZzenou hodnotu) ve sloupci
Dosazend hodnota (kumulativni). Po otevieni odkazu nenulové dosazené hodnoty indikatoru se
zobrazi okno s vyétem zapoctenych osob.
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-, VEREJNY SEZNAM

" PROJEKTU
 SEZNAM Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Podporené osoby
+) PROJEKTU DLE
0BDOBI
Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti
PRODUKTY >
SESTAVY A > © Nejnovéjsi vypocty © Viechny vypocty
DATA
NASTAVENI > I\@ | Spusténi vypoctu indikatoru
Vypoctené hodnoty Schvalené hodnoty
ATaEE kéd Nizev A Referenéni 5::.7?;;“ Definice Tvo T 5
indika ey & indika Pre— Datum . Pr— Datum
indikatoru Cas hodno A indikatoru hodneta i Spoitens hodnota e
kumulativni PrENEseNt (kumulativni predant u
w0 J J | I @/ @ | ©)
60000 Celkovy p.. | Prib&Zné  25. 4. 2018 Celkovy p...  Vystup 3,000 27. 4. 201...
60001 Celkovy p... PV 75.4.2018 Celkovy p..  Vystup 1,000 27.4.201...
60002 Celkovy p... | PV 25. 4. 2018 Celkovy p...  Vystup 2,000 27. 4. 201...
61600 Osoby se .. | PV 75.4.2018 Do katego... Vystup 0,000 27.4.201...
60600 Ucastnici ... PV 25. 4. 2018 Poget 0s0... | Vystup 1,000 27. 4. 201...
62600 Ucastnici,.. . M(0) 75.4.2018 Ugastnici,... Vysledek 0,000 27.4.201...

Celkem & zaznami

Obradzek 67-Indikatory dosaZend hodnota

Podporené osoby, které se do dané hodnoty zapocetly

Zobrazit 15 na stranku ’j

Celkem 4 zdznamd

Jméno Prijmeni Datum narozeni  Obec

Viadimir Velehradsky 22. 1. 1972 | Ceska Kamenice
Vaclav Vehnout 28. 5. 1969 : Dobrna
Miloslava Zilkova 10. 12. 1954 D&€in

|gor Fouzalik 5. 2. 1977 | Ceska Kamenice

Zobrazit 15 na stranku ¥

Storno

Obrdzek 68-Indikatory seznam osob

Seznam je mozné exportovat pomoci ikony

Exportovat data.
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Podporené osoby, které se do dané hodnoty zapocetly x

Aktualizovat

Vybrat sloupce
Jméno Prijmeni Datum narozeni  Obec Seznam filtrd

UloZit filtr

I | | @) | ‘ -
‘ Exportovat data  » Sesit MS Excel ZOOTIL(XLSX)
Vladimir Velehradsky 22. 11. 1972 ; Ceski Kamenice Erusit fazenf Textovy soubor s odelovati (csv)
Vaclav Viohnout 28. 5. 1969 : Dobrna
Miloslava Filkova 10. 12. 1954 | D&CIn
lgor Touzalik 5. 2. 1977 | Ceska Kamenice
Celkem 4 zdaznamad Zobrazit 15 na stranku ¥
Storno

Obradzek 69-Inikdtory export seznamu osob

4.8.5 Prenos dosaZenych hodnot indikatort na ZoR projektu do IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikator( tykajicich se Ucastnik(i za ucelem zahrnuti tohoto Udaje do
zpravy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probihd na zakladé stisknuti
tlacitka Aktualizace z IS ESF, které je k dispozici v IS KP14+ na ZoR projektu, na zaloZce Indikatory.
Tomuto kroku ovsem predchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

e jsou vyplnény relevantni Udaje o podporenych osobach,
e je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Pozn.: Tlacitko Aktualizace z IS ESF se objevi v IS KP14+ na ZoR az ve chvili, kdy ma ptijemce v IS
KP14+ na ZoR vyplnéné datum konce sledovaného obdobi.

Prvnim krokem je zvoleni daného indikatoru (napf. 60000) na zéloZce Indikatory v Casti Indikatory na
projektu a stisknuti tladitka Vykazat zménu/P¥irustek.

Pozn.: Detailni postup je uveden v ptiru¢ce UZivatelskd ptirucka IS KP14+ Zprava o realizaci v
aktualnim znéni.
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Navigace ~ INDIKATORY

Operace ¢ ZRUSENI SDILENT ‘ = TIsK
Informovani o realizaci A

- Indikétory na projektu

Zédost o platbu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Zpravy o realizaci

Kod S Vychozi m
=y Nazev indikatoru Cilova hodnot:
Profil objektu A~ S i
| 60000
Nova depese a koncepty .| - .| .I I
60000 Celkovy pocet Ucastnika 0,000 45,00
Piehled depesi
-
Poznamky
. L] wmm | M Polozek na stranku
Ukoly
Datova oblast Zadosti N Vykazat zménu/pfirastek
Informace o zpravé
Realizace, provozfidriba vystupu Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi
Identifikace problému Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt pravedeno tiidéni
i Kod P Vychozi .
Kligové aktivity indikatoru Nazev indikatoru fadhota Cilova hodnot:
I | —
DY ¥4 P A e e racna PaZab manlndodink aliZab fwd IR PPNCPRSY PYSPIeT, ey LY N A

-
Obradzek 70-Pridani indikdtoru na ZoR projektu

Nasledné se zvoleny indikator dostane do ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana zména/priristek
za aktualni sledované obdobi.

~
Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiriistek za aktualni sledované obdobi
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod — Vychozi Datum dosaZené  Procento pl
indikat Nézev indikatoru T Cilové hodnota  DosaZend hodnota o ilové hodn
{oooen ¥ | )\ AN N —
60000 Celkovy pocet Gcastniki 0,000 45,000 0,000 | 28.2.2017
- - -
Export standardni
4 [1] v [m]  polozsknastrnk 25+ | Stranka 1 21, polozky 1 2
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI
60000 Celkovy pocet ucastniki
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0000  1.8.2016 { 45000 [31.7.2019 Osoby Vystup
DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU PRIRUSTKOVA HODNOTA DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY  DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
0000 (2822017 | 0,00 (TTYR Aktualizace 2 1S ESF
KOMENTAR 62/2000 Otevfit v novém okné
V daném MO nebylo indikatoru dosazeno, jeho hodnota je tedy 0.
v
< >

Obrazek 71-Aktualizace z IS ESF

Tlacitko Aktualizace z IS ESF je nasledné k dispozici pouze u relevantnich 6-tkovych indikatord. Pro
vyvolani prfenosu dosazenych hodnot indikatord z IS ESF 2014+ do ZoR projektu v IS KP14+ pouziva

uzivatel tlacitko, které se nachdzi u indikdtoru 6 00 00. Tim dojde k prenosu hodnot u vsech
relevantnich 6-tkovych indikatord.
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Chyba pfi pfenosu do ZoR projektu

V pfipadé, Ze IS KP14+ indikuje po stisknuti tlacitka Aktualizace z IS ESF u indikatoru 60000 hlasku
»Indikatory pro dany projekt nejsou vypocteny”:

1. Vypocet v IS ESF 2014+ jesté nebyl proveden (vypocet mizZe v zavislosti na vytiZzeni systému
chvili trvat, stav vypoctu je indikovan v detailu projektu na zaloZce Udalosti). Pfijemce stiskne
v IS KP14+ tlacitko Zpét a prenos dat z IS ESF 2014+ stiskem tlacitka Aktualizace z IS ESF
opakuje.

2. VIS ESF 2014+ neni zddnd podporend osoba, kterd ma splnénou podminku pro vypocet a
nasledny prenos dosaZzenych hodnot indikatorll na ZoR projektu do IS KP14+. Pfijemce
v tomto pfipadé zkontroluje stav zadanych podporenych osob v IS ESF 2014+.

ISKP Informaéni systém koneéného piijemce

A
ey ZADATEL
Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel ~ Testovaci projekt pro prenos EIS x MS14+  Zprévy o realizaci Indikatory
Navigace N INDIKATORY
Operace K SMAZAT & KONTROLA 8 FINALZACE N TIsK
Informovani o realizaci o
-, Vysledek operace:
Zadost o plathu
. ESF systém vratil chybovy kéd: IndikatoryProDanyProjektNejsouVypocten
Zpravy o realizaci y yhowy y yree) g ® y
Profil objektu A Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Nova depese a koncepty -
Prehled depesi
Poznamky
; v
Ukoly
< >

Obrazek 72-Chybovy kod prenos PO

Aktualizace nebo vynulovani pfenesenych hodnot indikatord na ZoR projektu

Pokud doslo po schvaleni seznamu podporenych osob vIS ESF 2014+ kchybnému prenosu
dosaZzenych hodnot indikatord (poctu podporfenych osob) na ZoR projektu z IS ESF (napf. pfijemce
chybné zaznamenal do seznamu podpofenou osobu, kterd do projektu nepatti a nyni ji chce ze ZoR
odebrat a pocet dosazenych hodnot aktualizovat), a zaroven stav schvaleného seznamu podporenych
osob dovoluje opétovné vypocitat indikatory a prenést dosazené hodnoty na ZoR projektu v ramci
alespon jedné podporené osoby, pfijemce v takovém pripadé:

1. VIS ESF 2014+ chybné zaznamenanou podporfenou osob(y) odebere z aktudlniho seznamu
podporenych osob (pfipadné edituje/smaze zaznam o podpore). Nasledné provede opétovné
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schvaleni seznamu podporenych osob projektu. Poté v IS KP14+ na ZoR projektu tlacitkem
Aktualizace z IS ESF u indikatoru 60000 provede aktualizaci dosazenych hodnot indikator(.
Timto krokem dojde k aktualizaci u vSech relevantnich 6-tkovych indikator(i na ZoR projektu
(pfip. vynulovani hodnot u nerelevantnich 6-tkovych indikator().

Pokud doslo po schvéleni seznamu podpofenych osob v IS ESF 2014+ k pfenosu dosazenych hodnot
indikatord do ZoR projektu a pfijemce nemél vUumyslu tento prenos uskutecnit, resp. prenos
dosaZzenych hodnot indikator(i uskutecnil a potrebuje zpétné dosazené hodnoty u vSech 6-tkovych
indikatord ze ZoR projektu vynulovat (tzn. v aktualnim obdobi nevykazat na ZoR projektu Zadnou
podporenou osobu), systém IS KP14+ aktudlné neumi ani pfi odstranéni (pfip. Upravé podporenych
osob v IS ESF 2014+ tak, aby se po opétovném schvaleni seznamu podporenych osob nedostaly do
vypoctu indikatord v aktudlnim obdobi) Gdaje ze ZoR projektu ,vynulovat” (tzn. doplnit do
relevatncich 6-tkovych indikator( zpét prazdné hodnoty ,0“). Na ZoR projektu v takovém pripadé
zUstava i po schvaleni seznamu podporenych osob v IS ESF 2014+ posledni dosazena hodnota
indikator( prenesena z IS ESF 2014+. Prijemce v takovém pripadé:

1. Kontaktuje projektového administratora interni depesi se zadosti o vynulovani poZzadovanych
6-tkovych indikator( ze ZoR projektu,

2. prijemce mlzZe také ty 6-tkové indikatory, které maiji i po schvaleni seznamu podporenych
osob v IS ESF 2014+ (ve kterém se aktudlné nenachazi Zzadnd podporena osoba, ktera by se
prenesla na ZoR projektu do IS KP14+) a aktualizaci dat z IS ESF nenulové hodnoty z tabulky
»Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfirdstek za aktualni sledované obdobi“ po jejich
oznaceni tlacitkem Smazat zaznam odstranit. Nasledné je nutné takto smazané indikatory do
tabulky opétovné pfidat, a to jejich oznacenim v tabulce ,Indikdtory na projektu” stisknutim
tlacitka Vykazat zménu/pfirustek. Po tomto kroku by se mély indklatory vykazovat ,nulovou”
hodnotu.

Upozornéni: Variantu 2.) je mozné ze strany prijemce pouZit pouze v ojedinélych pfipadech, a to po
predchozi konzultaci s projektovym administratorem, ve kterych se nedafi ani po smazani/editaci
podporenych osob v IS ESF 2014+, jejich schvaleni a nasledné aktualizaci dat z IS ESF relevatntni
indikatory na ZoR projektu ,vynulovat”.

Na zaloice je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této zdloZce nelze
podporu editovat, ale je moiné zadanad data filtrovat dle vybranych kritérii, pfipadné podporu
smazat.
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Ulozit

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
Zaznamy o pOd pore pl’O]ektU (—\) QOdstranit zaznamy o podpore @
] Jméno Prijmeni Typ podpory Specifikace Datum od A Datum do
( )l [ [ I @ ®
[] | Martina Brabcova Rovny pristup ke kva... ' Cizi jazyky 6. 6. 2017 29.12. 2017
[]  Martina Brabcova Rovny pfistup ke kva... ' Jiné 6. 6.2017
[] ' Martina Brabcova Rovny pristup ke kva... | Vzdélavani k mentori... - 6. 6. 2017
[ Kamil Kolofik Rovny pristup ke kva... | Matematicka gramot... : 13. 2. 2018 13. 2. 2018

Obrdzek 73-Podpora

4.10 Prilohy

Na zéloZce jsou zobrazeny vsechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

4.11 Udalosti

Na zaloZce se nachazi zdznamy o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.

Ulozit

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
~
(%)
Datum a &as Utivatel Typ objektu Typ akce Popis
CINET [ J | J [ ]
23. 3. 2018 9:37 uZivatel Systémovy Projekt Automaticky vypocet indikator( k Datu 31. 12. 2017 byly vypocte...
23. 3. 2018 9:34 uzivatel Systémovy Projekt Dokonéeni vypoctu indikatord na ... : k Datu 30. 12. 2017 byly vypocte...
13. 2. 2018 11:46 uZivatel Systémovy Projekt Dokonéeni vypo&tu indikatord na ... | k Datu 13. 2. 2018 byly vypotten...
13. 2. 2018 11:44 uzivatel Systémovy Projekt Automaticky vypoet indikatort k Datu 13. 2. 2018 byly vypocten...
13. 2. 2018 11:44 uZivatel Systémovy Projekt Schvaleni seznamu podporenych ... | Pocet schvalenych osob: 8, Proje...
Obrdzek 74-Uddlosti
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5 Ukonceni ucasti podporené osoby v projektu

Ukonceni ucasti podporené osoby v projektu je tfeba zaznamenat jak do vytisténé karty ucastnika,
tak elektronicky do systému IS ESF 2014+.

5.1 Zaznamenani ukonceni Ucasti podporené osoby na vytisténé karté Gcastnika

Pfi ukonceni podpory pfijemce uZ dfive vyplnény, vytistény a podepsany formuldr karty ucastnika
preddva ucastnikovi k doplnéni odpovédi ve 2. ¢asti formulare - Udaje zaznamendavané po ukonéeni
ucasti osoby v projektu.

Otéazka 1: Ucastnik se nové zapoijil do procesu vzdélavani/odborné pfipravy

a) V pripadé odpovédi ,ANO” - oznaci pole ANO fajfkou (pokud mimo projekt Ucastnik zahaji
jiné vzdélavani do 4 tydnl po ukonceni vzdélavani v rdmci projektu).

b) V pfipadé odpovédi ,NE” - oznadi pole NE fajfkou (pokud mimo projekt Ucastnik nezahaji jiné
vzdélavani do 4 tydn(i po ukonceni vzdélavani v ramci projektu).

Ucastnik nasledné tistény formulaF podepise s datem ukonéeni podpory a preda zpét pfijemci, ktery
jej zaloZi pro ptripad kontroly. Vytistény formuldr karty ucastnika se jiz do systému IS ESF 2014+
nikterak nevklada.

5.2 Zaznamenani ukonceni ucasti podporené osoby v IS ESF 2014+

Prijemce pri ukonceni zadava soubézné také data do systému IS ESF 2014+ v ¢asti Podpofené osoby,
v detailu podporené osoby, na zaloZce Identifika¢ni idaje a Charakteristika tGcastnika.

5.2.1 Charakteristika ucastnika

Pfijemce nebo zéstupce pfijemce v ¢asti formuldie Udaje zaznamendavané po ukonéeni Géasti osoby
v projektu.

O S & Tisk do PDF

- Detail podporené osoby projektu 7

PRIDELENYCH

exTd Aktualni data Schvalena data Otisky ZOR ~
SEZNAM
PODPORENYCH Interval  necmezeno |—
0508
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTD Titul pred jménem
. SEZNAM PROJEKTD Jminc * - [EE]

DLE 0BDOBI » .
Prijmeni*  Rychecky

PRODUKTY > Titul z2 jménem

SESTAVY A DATA >

\dentifikacni Gdaje  Charakteristiky Gcastnika Podpora

HASTAVENI >

Rozbalit vie  Sbalit vie

AKTIVACE UETU

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukoncenim tcasti osoby v projektu
Stav je zjlitovdn k datu zahdjeni ucasti csaby v projektu.

Podle pohlavi vom
PodpoFend osoba miiie patfit poure do jedné z Zeny
vymezenjich skupin.

Podle postaveni na trhu prace ©  zaméstnanci >

Obrdzek 75-Charakteristiky ucastnika
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V ramci OP VVV prijemce oznacuje pouze tyto dva relevantni Udaje:

Otéazka 1: Osoby nové zapojené do procesu vzdélavani

a) V pripadé odpovédi,ANO“ - oznadi pole fajfkou
b) V pfipadé odpovédi ,NE” - necha pole prazdné

Otdzka 2: Osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci

a) V pripadé odpovédi,ANO“ - oznadi pole fajfkou
b) V pfipadé odpovédi,NE” - necha pole prazdné

Udaje nasledné uklada stisknutim tla¢itka UloZit.

Udaje zaznamenavané po ukonceni Gcasti osoby v projektu
Stav je zjistovdn nejpozdéji do 4 tydni od ukonceni casti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé od zahdjeni (casti osoby
na projektu aZ do okamZiku zjistovdni.

Podle situace po B osoby, které se po svém zapojeni do projektu nové zaregistrovaly na Ufadu | >
ukonceni Ucasti v prace CR
projektu

1 osoby nové zapojené do procesu vzdélavani/odborné pipravy

Podporend osoba miiZe

patfit do vice vymezenych " osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci >
skupin (pfip. do Zddné).

osoby plivodné nezaméstnané nebo neaktivni, které jsou nové zaméstnané nebo
osve

= osoby, podpofené z projektu v ramci investiéni priority 1.5 OPZ, které >
obdrzely zavaznou nabidku zaméstnani, dalSiho vzdélavani, uéfiovské nebo
odborné pfipravy 1

B osoby, které dokenily program podporovany v ramci investiéni priority 1.5 OPZ
osoby, kterym bylo poskytnuto poradenstvi v oblasti socialniho podnikani

" osoby, u nichZ sluZba z oblasti socidlnich sluZeb naplnila sviij Géel >
" osoby, u nichZ intervence formou socialni prace naplnila sviij ucel >
B osoby vyuZivajici zafizeni péce o déti predikolniho véku

= osoby vyuzivajici zafizeni péce o déti do 3 let

Obrdzek 76-Udaje zaznamendvané po ukoncéeni ucasti osoby v projektu
5.2.2 Datum vystupu z projektu

Pfijemce nebo zastupce pfijemce na zaloZce ldentifikacni udaje zaddva datum do pole Datum
vystupu z projektu.
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SEZNAM MYCH
o]

& Tisk do PDF

PROJEKTU

SEINAM Detail podporené osoby projektu
" PRIDELENYCH

PROJEKTO Aktudlni data ) | Schvalens data | | Otisky ZOR - )

SEZNAM

PODPORENYCH Interval neomezeno IE

0s0B

VEREJNY SEZNAM

PROJEKTU Titul pfed jménem

SEZNAM Jméno*  |HEEE
+) PROJEKTU DLE T -

OBDOBI Prijment Rychecky

Titul za jménem

PRODUKTY
SESTAVY A
DATA Identifikacni Udaje Charakteristiky G¢astnika
NASTAVENi Datum narozent* 1. 1. 1980

Telefon
AKTIVACE UCTU

Datum vystupuz 6. 10. 2017
projektu

Obradzek 77-Datum vystupu z projektu

Podpora

E-mail

Datum vstupu do
projektu *

Ztotoznéni s ROB

16. 8. 2017

Pozn.: Udaj do pole Datum vystupu z projektu zaznamenava pFijemce nebo zéstupce piijemce a? ve

chvili, kdy podporenda osoba zcela v projektu konci

aktivit (podpor).

Ucast, tudiz se v projektu nebude ucastnit jinych
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Seznam pouzitych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

IS ESF 2014+ Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani podporenych osob

IS KP14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pfistup externich
uzivatel(

MS2014+ Monitorovaci systém MS2014+

MSMT Ministerstvo kolstvi, mladeZe a t&lovychovy

OP VWV Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

ROB Registr obyvatel

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Prijemce Ptijemce podpory z OP VVV

Zastupce prijemce | Zastupce prijemce podpory z OP VVV

Uéastnik Osoba, ktera se v rdmci projektu Ucastni vzdélavaci akce (podpofena osoba)

PO Podporend osoba

Seznam pouzitych tabulek

Tabulka 1-SPECIfIKACE PO2 .....ooieeieee ettt e ect e e et e e e et e e e et e e e e s abaeeesssaeeesansaaeesanseneanan 49
Tabulka 2-SPECITIKACE PO3 ...oeeiieeieeiteeeee ettt et e e e e e e e et ae e e e e e e eesrtabaaaeeeeeessabsssaseeeeeesannsnnes 49

Seznam pouzitych obrazku

OBrazek 1- AKEIVACE UCtU.....ueiiiiieeieiiiit ettt ettt ettt st e st s e s bt e e sabeesbteesbbeesabeeesabeesabaesnseesabeeenns 9
Obrazek 2-Registrace dalSi 0SODY.......ciiiiiiiiiiciie e e 11
Obrazek 3-Registrace dalSi 0SODY 2......ccuiiii i e e e e e e e e e 11
Obrazek 4-PHhIASENi UZIVAtEIE ...ccueei ittt sttt st e st e st e sabe e sateesabee s 12
Obrazek 5-ZapomeEnULE NESIO ....cii i e e e e bra e e e e 12
Obrazek 6-PrihlaSeni Pres POIMTAl...... ... it e e e tee e e e e e e ee e e e araeas 13
Obrazek 7-Odsouhlaseni provozniho FAAU..........ccocuieiiiiiiiie e e 13
Obrazek 8-NeeditoVatelNé POIE ........uiii et e e e sbee e s e ebee e e e sabeee e e areeas 14
(0] o] = V=] QS B o1V T o a1 o Yo ] [ USSR 14
Obrazek 10-NepPOVINNE POIE.......cco ittt e e ere e s et ae e e e sbae e e esabaeesesabaaeeenareeas 14
Obrdzek 11-OVIAdANT SEZNAMU...ciicuiiiiiiiiieeeite ettt ettt et e st e sbe e e sabeesbeesbbeesabeesbaeesataessseesareess 15
(0] 01 V2=] S YA UL T Y IN .2=] o  OPRR 15
Obrazek13-VYhIEAAVANT ......ccoiieei e et e e et e e e tae e e e eabae e e e e btee e e sabaaeeenareeas 15
(0] o] = 721 Qi B VA o T=T g [ T oo USSR 16
Obrazek 15-VYDEN SIOUPCU ...cceveiee ettt e et e ettt e e e e e bt e e e e atae e e e e abeeeeeeabeeeeesaseaeeennrenas 16
Obrazek 16-Seznam MYCh ProjeKtll .......cccueeecieiiiiie ettt e s re e eeaae e abe e ebeeeearee s 17
Obrazek 17-Seznam podporenyCh 0SOD .......cccuuiiiiiiiii et e e e 18
Obrazek 18-Seznam projekl dle 0bdObi .......c...uiiiiiiie e e e 19
Obrdzek 19-Nastaveni NOTIfIKACT . ...coivuiiirieiiiiieierec et sare e sareesabee s 20
Obrazek 20-AKEIVACE UCTU 2 .....veieiee ettt eee ettt e et ee e s e e st e e st e e s baeessteesnteeeseeesnseesnnaeesnseeeseeesnseenn 21
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Obrazek 21-Detail ProjEKtU ...ccuiie e e e e e et e e e aae e e e eareeas 22

Obrazek 22-Povoleni vyplnéni karet UCastNikll........ccceccuveeiieeiiiii et 23
Obrazek 23-Odkazy na karty Ucastnika na verejném seznamu projektl.........ccecvveerceeiicirencieeecneesnenn, 23
Obrazek 24-0OdpovEdni UZIVAtEIE ..........c.uviii e rre e e e rae e e e tee e e e eabre e e e areeas 24
Obrazek 25-PFidani role K ProjeKtU ......iccueeii ittt e s sbee e s e e s e sabee e s s naneeas 25
Obrazek 26-Odpojeni uzivatele ze seznamu zastupcll PIIEMCE ......eeccveveviie e 25
Obrazek 27-Hromadné ptipojeni zastupce prijemce Na projekt.......ccccoecveeieccieeeccciee e 27
Obrazek 28-Hromadné odebrani zastupce prijemce Na projektu......ccccceeiieciieeiiiiiee e, 28
Obrazek 29-Odkaz pro stazeni weboVeho fOrmuIAre .....c..oeiveiiiiieee e 29
Obrazek 30-Vyplnéné weboVEho fOrMUIATE ........cccuiiiiiiee et 30
ODbrazek 31-VYDEr Z RUIAN ... ...ttt e ettt e e e e e e et r e e e e e e e e esaaraeeeeeaeesaassbaeaeaaaeesanssssaaeeens 30
Obrazek 32-Vyhledani trvalého bYdIiSTE ...........ooiiiiiieei e e 31
Obrazek 33-Charakteristika UCastNiKa......ccceecueieiiieiiie et see st e esiee e sve e esaae e saee e saeeesnree s 31
Obrazek 34-Nacteni rozpracovaného fOrmMuUIAFe.........ooiviii i 32
Obrazek 35-Ovéreni weboVEho fOrMUIATE .......coiiiiiiiei e e 33
Obrazek 36-0dslani WeboVENO FOrMUIAFE........cooiiiiiee e 33
Obrazek 37-Odkaz pro stazeni PDF fOrmMuUIAFE ......cccuveiiiiiiie et 34
Obrazek 38-Karta Ucastnika PDF fOrmMUIAT ........coiiiiiiieiiiie et 35
Obrdazek 39-0deslani PDF fOrmMUIATE ......ccuii ettt e e saee e sae e e saae e sste e saeeesnnee s 35
Obrazek 40-Vybér PDF formuldre karty U€astnika ........cccoveeiveiieiiicee e 36
Obrazek 41-Pfetazeni PDF karty UCastNiKa ........coeeecuieeiiiiiiei ettt et e e et e s s e e 37
Obrazek 42-Seznam fOrMUIATU ......cccveiiiiiice et te et sbe e s baesneeeneeenreas 37
Obrazek 43-Zpracovani formularl Karty UCastniKa.......c.cccccueeeiieeiieeeeeecee e e 38
Obrazek 44-Datum zpracoVani fOrMUIATE ..........eiiiiiiie e e 39
Obrazek 45-Upozornéni o existenci 050by Na projektu .......coccueiieeiieeiiciiee e e 39
Obrazek 46-Pocet zpracovanych formulard karty U€astnika .........ceeecveeevieeiciie e e 40
Obrazek 47-Formular podporené 0S0bY Projektu ........cccueeieciiee et e 42
Obrazek 48-Detail podporené 0S0bY ProjEKtU........cueiiiiiiiei e e e 42
OBrAZEK A9-POTVIZENI c..uvviiiieeeiee ettt ettt sttt et st sab e sbe e e sabeesabeesbeeesabteesabeesabeesaneeesaseess 43
Obrazek 50-Zalozeni ZAZNamu 0 POAPOFE ........uuiiiiiiiieeeciiee et eette e e e etee e e e etae e e e sbae e e e e bee e e e sabteeeeenreeas 45
Obrazek 51-Vyplnéni zZdZNamu 0 POAPOFE .......uiiiiiiiee et et e e et e e e rae e e e bee e e e areeas 46
Obrazek 52-Z3l0ZKa POUPOIa .....eeiiiciieeeiiiiieeccitee e eeitee e eeee e e e etee e e s ebeee s s sbae e e esabeeeessnbaeeeessbeaesssnseaesennsens 46
Obrazek 53-Pfidani zaznamu o podpore v detailu PO .........coccuiiiieiie ittt 47
Obrazek 54-Editace a odstranéni z4znamu 0 POAPOTE ......eeeecviieeieiiiieeeeiee e et e e bre e e 48
Obrazek 55-0Odstranéni podporen€ 0SODY .........cciiciiieiiiiiee e re e e e sbre e e e ereeas 48
Obrazek 56-Schvaleni podporen€ 0SODY........ccuiiiiiiiiieiciee et e et e et e e e ate e e e aeeas 50
Obrazek 57-Schvaleni PO bez data vystupu z ProjektU........ccccueieeecieeieeiiee ettt e 50
Obrdzek 58-Stav SChVAIENT PO ....cooiiiiiiiiieecteee ettt ettt ettt esbe e sbae e sabeesbeeesabee s 51
Obrazek 59-Kontrola podminek ZapOCteNi.........eicecuieiiiiiiee ettt ettt e e e 52
Obrazek 60-Kontrola podminek zapocteni - vyber indiKAtoru........ccceeeeuieeieciiie e, 52
Obrazek 61-kona KOd indiKAtOrU.......cceviiriiriiiiieieeieeree st se e s sttt esaeesaaesneeenseeneees 53
Obrazek 62-VYDEr iINAIKATOIU .....cooiiiiii ettt e et e e e et e e e e teee e e eabeee e e aneeas 53
Obrazek 63-Legenda k popisu k vypoCut indiKAtorl..........ceoeecieiiieiiie e 54
Obrazek 64-SpusSténi vYPoCtU INAIKATOIT ........coeiuiiiiiie ettt e 56
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Obrazek 65-Spusténi vypoctu indikatorl datum .........ccueeeiiiiiieccieccee e e 56
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Obrazek 67-Indikatory dosazend hodNOta .........ccueeiieeeiiiieiiie et eee e re e s e e ae e re e e neeesaeee s 58
Obrazek 68-IndikAtory SEZNAM 0SOD .........viiiiiiii e e e e e e e 58
Obrazek 69-Inikatory eXport SEZNAMU OSOD ......c..eeiciieeiiiieciee e e re e s re e e eeeesaree s 59
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