NEJCASTEJSI CHYBY PRI VYPLNOVANI ZADOSTI O PODPORU

(uréeno pro zadatele ve vyzvé 02_18_067
Implementace strategie digitalniho vzdélavani Il)

Tento dokument shrnuje nejcastéjsi formalni chyby Zadatell pfi vyplfiovani Zadosti o podporu a jejich
pfiloh a poskytuje ndvod, jak jim pfedchazet. Informace zde uvedené pouze dopliuji informace
uvedené ve vyzvé, jeji navazujici dokumentaci a zejména v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce —
obecnd, specificka ¢ast.

1)

Pfiloha: Prokazani vlastnické struktury Zadatele/partnera

Ptilohu doklada kazdy opravnény Zadatel a partner s financnim prispévkem.

>

2)

v

Vlastnicka struktura dle AML zakona (Zakon €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpist):
Nedokladaji 0SS, PO 0SS, statni fond, Uzemné samospravny celek a jeho pfispévkova organizace,
dobrovolné svazky obci, regiondlni rada regionu soudrZnosti, Evropské seskupeni pro uzemni
spolupraci, vefejna a statni vysoka skola, vefejna vyzkumna instituce, profesni komora zfizena
zakonem, statni a narodni podnik, statni organizace; pro ostatni subjekty je tato ¢ast povinna.

Subjekty, které nemaji skutecného majitele dle § 4 odst. AML zakona, vyplni informaci o fyzické
osobé ¢i osobach, které v ramci tohoto subjektu vykonavaji nejvyssi Fidici funkci, tedy nejcastéji
informace o statutarnim organu Zadatele (nikoliv identifikacni idaje samotného subjektu).

Vlastnickd struktura dle zakona o rozpoétovych pravidlech (Zakon ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(l, ve znéni pozdéjsich
predpist): Nedokladaji OSS a statni VS; pro ostatni subjekty je tato ¢ast povinna.

v Pole Osoby jednajici jménem Zadatele: uvede se statutarni organ subjektu;

v~ Pole Osoby s podilem v této osobé Zadatele: vypliiuje se pouze v pfipadé, ze se jednd
o obchodni ¢i kapitalovou spole¢nost, je nutné vyplnit Gdaje o vSech osobach, které vlastni
podil v této spolecnosti;

v~ Osoby, v nichZ ma Zadatel podil, vy$e tohoto podilu: vypliiuje se pouze v pfipadé, Ze subjekt
vlastni obchodni podily v jinych pravnickych osobach.

PIna moc

NaleZitosti plné moci:

v

jednoznacnd identifikace zmocnitele (ten, kdo plnou moc udéluje) azmocnénce (ten, kdo je plnou
moci zmocnén) — jednoznacnou identifikaci se rozumi uvedeni jmen osob (nikoli jen nazvu
pravnich subjekt(l) a data a mista narozeni, nebo rodného ¢isla;
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pfedmét zmocnéni — pravni ukon nebo ukony, ke kterym zmocnitel zmocnénce zmocniuje;
platnost plné moci, tzn. doba, po kterou zmocnéni plati — neni-li uvedeno, do kdy plnd moc plati,
jedna se o plnou moc bez ¢asového omezeni.

PInd moc musi byt vidy podepsana zmocnitelem i zmocnéncem, a to jednim z nasledujicich zplsob(:
obsahuje zaruceny elektronicky podpis zmocnitele i zmocnénce;

obsahuje pouze zaruceny elektronicky podpis zmocnitele a soucasné musi byt podepsana
zmocnéncem zelenym pecetitkem v IS KP14+;

obsahuje ruc¢ni podpis zmocnitele i zmocnénce: pravost podpisi musi byt vidy uredné
ovérena, nasledné musi byt jeSté tento dokument preveden z listinné podoby do podoby
elektronické konverzi, tzn., Ze obsahuje jednak Ovéfovaci dolozku o legalizaci/vidimaci,
jednak Dolozku konverze;

obsahuje pouze rucni podpis zmocnitele: pravost podpisu musi byt vidy Ufedné ovérena,
nasledné musi byt jesté tento dokument preveden z listinné podoby do podoby elektronické
konverzi, tzn., Ze obsahuje jednak Ovérovaci dolozku o legalizaci/vidimaci, jednak Dolozku
konverze a soucasné musi byt podepsana zmocnéncem zelenym pecetitkem v IS KP14+.

originadl (resp. elektronicky origindl) — dokument primarné zhotoveny elektronicky a
podepsany statutarnim organem (nebo povérenou osobou na zakladé plné moci) v IS KP14+,
nebo dokument podepsany zaruéenym elektronickym podpisem;

Uredné ovérena kopie (v elektronické podobé) — dokument vznikly autorizovanou konverzi
originalu v listinné podobé do elektronické podoby (musi obsahovat Dolozku konverze);

prostd kopie — prosty sken dokumentu.

V pripadé, Ze je partner projektu povinen doloZit k Zadosti pfilohy, je nutné, aby byly pfilohy
podepsany statutarnim organem partnera ¢i jim povérenou osobou (nestaci pouze podpis
statutdrniho orgdnu Zadatele nebo jim povérené osoby). V pfipadé, Ze je priloha vyZzadovéana
ve formatu original, je nutné, aby se jednalo o zaru€eny elektronicky podpis statutarniho
organu partnera.

Je-li vprojektu vétsi poclet zapojenych partner, doporucuje se zddvodu lepsi
kontrolovatelnosti dokladat kazdy typ prilohy v souhrnném .zip souboru za vSechny partnery.
Napft. v pfipadé pfilohy Principy partnerstvi a prohldseni o partnerstvi se tedy realné bude
jednat o jednu pfilohu ve formatu .zip obsahujici tento dokument od vSech partnerd projektu.

Zadatel je povinen dolozit ptilohy tykajici se vefejné podpory vidy v zavislosti na zvolené aktivité:
V pripadé zvoleni aktivity €. 2 plati:

Projekt bude realizovan v rezimu slucitelné verejné podpory v souladu s Rozhodnutim Komise
¢.2012/21/EU ve formé vyrovnavaci platby za zavazek sluzby obecného hospodarského zajmu
(SOHZ), proto je nutné na zaloZce Projekt — Doplnkové informace zaskrtnout checkbox Verejna
podpora a nasledné doplnit informace na zaloZce Verejna podpora, viz kap. 15 UZivatelské
priru¢ky Zpracovani 7adosti v IS KP14+. Zadatel nedoklada piilohu Prohldseni o souladu
projektu s pravidly vefejné podpory, ale je povinen k Zadosti dolozit pfilohu Analyza selhani
trzniho prostredi digitalnich vzdélavacich zdroju.
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V pripadé zvoleni aktivity €. 3 plati:

Poskytované prostfedky nemaiji charakter verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy
o fungovani Evropské Unie, proto Zadatel v Zadosti nevypliiuje Casti tykajici se verejné
podpory.

V pfipadé zvoleni aktivity €. 4 plati:

Projekt bude realizovan v rezimu slucitelné verejné podpory v souladu s Rozhodnutim Komise
¢. 2012/21/EU ve formé vyrovnavaci platby za zavazek sluzby obecného hospodarského
zajmu (SOHZ), proto je nutné na zaloZce Projekt — Doplrikové informace zaskrtnout checkbox
Verejna podpora a nasledné doplnit informace na zaloZce Verejna podpora, viz kap. 15
UzZivatelské prirucky Zpracovani zadosti v IS KP14+,

Zaroven plati, Ze Zadateli a partneriim — uZivatelim bude na aktivity uZivatele (zapojeni cilové
skupiny) poskytnuta podpora nenapliujici znaky verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 odst. 1
Smlouvy o fungovani Evropské Unie za predpokladu, Ze bude na drovni projektu (u vsech
zapojenych skol) vylou¢eno kumulativni naplnéni znakd verejné podpory.

Kazdy opravnény Zadatel a partner, ktery poskytuje cilovou skupinu (vyjma skol zfizenych
0SS, krajem, obci nebo svazkem obci), je povinen dolozit pfilohu Prohlaseni o souladu
projektu s pravidly verejné podpory pro aktivitu ¢. 4.

Skoly ziizené 0SS, krajem, obci nebo svazkem obci Prohladeni o souladu projektu s pravidly
verejné podpory predkladat nemusi, nebot tyto skoly jsou vidy financovany z prevaziné casti
z vefejnych zdroji a na vzdélavani v téchto Skolach se pohlizi jako na nehospodarskou
¢innost, tudiz je automaticky vyloucen znak vefejné podpory ,poskytnuti zvyhodnéni
podniku”.

V pfipadé zvoleni aktivity €. 5 plati:

Podpora nenapliujici znaky verejné podpory ve smyslu ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani
Evropské Unie bude poskytnuta za predpokladu, Zze bude na Urovni projektu (u Zadatele
a vsech jeho partnert) vylou¢eno kumulativni naplnéni znakd verejné podpory.

Kazdy opravnény 7adatel a partner (vyjma $kol zfizenych MSMT, krajem, obci nebo svazkem
obci) je povinen doloZit pfilohu Prohlaseni o souladu projektu s pravidly verejné podpory pro
aktivitu ¢. 5.

Skoly zfizené MSMT, krajem, obci nebo svazkem obci Prohldseni o souladu projektu s pravidly
verejné podpory predkladat nemusi, nebot tyto skoly jsou vZdy financovany z prevaziné casti
z verejnych zdroji a na vzdélavani v téchto Skoldch se pohlizi jako na nehospodarskou
¢innost, tudiz je automaticky vyloucen znak verejné podpory ,poskytnuti zvyhodnéni
podniku®.

Upozornéni: Je nezbytné vyuzit spravny vzor prilohy pro jednotlivé aktivity (samostatny vzor pro
aktivitu ¢. 4 a samostatny vzor pro aktivitu ¢. 5).

V pripadé planované realizace verejnych zakazek v projektu je pro posouzeni nastaveni jejich
harmonogramu ve fazi vécného hodnoceni v kritériu V2.5 Harmonogram a logicka provazanost
aktivit projektu a vybérovych fizeni, popf. ve fazi vybéru projektll nutné doloZit potrebné
informace. Ty se dokladaji vyplnénim poli na zaloZce ,Vefejné zakdzky” v IS KP14+. Tato pole vSak
nejsou v zadosti zpfistupnéna automaticky, je nutné postupovat nasledujicim zplisobem:

1. Zaskrtnout policko Realizace zadavacich fizeni na projektu na zaloZce ,,Projekt”. Teprve po
uloZeni dojde k zpfistupnéni zalozky , Verejné zakazky”.
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2. Po vyplnéni vSech relevantnich informaci na zdlozice Verejné zakazky je nutné kazdou
jednotlivou zakdazku finalizovat (v poli Administrativni stav bude vyplnéno ,Finalizovana“,
nikoliv ,,Rozpracovana“).

3. Poté je nutné prevést zaznamy jednotlivych vybérovych fizeni do administrativniho stavu
,Podana“ (viz Pfirucka MODUL Verejnych zakdzek_ISKP). Tento krok je mozné provést
vZdy aZ po finalizaci a podpisu celé Zadosti o podporu. Teprve tento stav znamen3, Ze je
zakdzka zp¥istupnéna RO OP VVV a hodnotiteldim projektu.

Pfi nedodrzeni vySe uvedeného postupu nejsou informace uvedené v modulu Verejné
zakazky zptistupnény RO ani hodnotiteldim ve fazi vécného hodnoceni.

Veskeré prilohy (cenové nabidky, prizkum trhu apod.) k vefejnym zakazkam je nutné pro fazi
hodnoceni projektu vkladat na zalozku Dokumenty, nikoliv jako pfilohu na zaloZzku Verejné
zakdzky.

PFi vyplnovani této pfilohy je nutné postupovat podle zavazného postupu na vytvoreni této prilohy
dle kap. 5.2.8 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ést. Prilohu je nutné doloZit ve formatu Excel
(¢astym pochybenim je jeji pfevod napr. do PDF formatu).

Vytvoreni pfilohy — 1. krok:

Export pfilohy Komentaf krozpoétu z IS KP14+ ve formatu .xlsx: export se provadi
prostfednictvim tlacitka Export standardni (podrobnéji je popsdn v UZivatelské ptirucce IS
KP14+ Pokyny pro vyplnéni formulare Zadosti o podporu v kapitole 5.14. Zalozka Rozpocet).

Dojde k vygenerovani tabulky Komentar k rozpoctu ve formatu .xlIsx.

Do exportovaného souboru je nutné pfidat za rozpocet sloupec s oznaenim Popis
a zddvodnéni polozky.

Instrukce pro vyplnéni— 2. krok:

Jednotlivé polozky rozpoctu musi byt fadné zdlvodnéné a opodstatnéné. Musi byt
zdlGvodnéna nejen jejich potfeba v projektu, ale také i jejich nacenéni (musi byt dolozeny
napf. cenové nabidky, prizkum trhu apod.).

Je nutné vyplnit vSechny sloupce povinného vzoru pfilohy.

V kazdém sloupci je nezbytné vyplnit informace v souladu s popisem sloupce a doplfiujicim
komentarem. Napt. u pracovnich smluv uvadét sazbu mzdy/platu v ¢astce za 1,0 FTE (Full Time
Equivalent) a Uvazek vyjadfujici miru zapojeni pozice do projektu v FTE, u DPP a DPC uvadét
odménu v K¢/1 hod. a miru zapojeni pozice do projektu v hodinach.

Kazdy opravnény Zadatel je povinen prostfednictvim pfilohy Zadosti o podporu prokazat, Ze
roéni obrat organizace/spoleénosti dosahuje alespor 30 % ¢&astky celkovych zpisobilych
vydaja projektu uvedenych v zaddosti o podporu.

Podminka dosaZzeni poZzadovaného obratu musi byt splnéna za posledni dvé po sobé jdouci
uzaviena ucetni obdobi trvajici 12 mésich (kterd existuji), za kterd mél Zadatel/partner
odevzdat dafova pfiznani, a kterd predchazeji datu podani Zadosti. Podminka musi byt
splnéna za kazdé ucetni obdobi samostatné, ¢astky se nepriméruiji.
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V pfipadé projekt(, kde se na realizaci podili finanéni partner/partnefi, muZe relevantni éast
odpovidajici podilu partnera/partnert Zadatel prokazat prostfednictvim
partnera/partnert s finan¢nim prispévkem, a to maximalné do vyse jeho/jejich podilu na
celkovych zpusobilych vydajich projektu dle Partnerské smlouvy/Principl partnerstvi
a prohlaseni o partnerstvi, ¢i do vySe jeho/jejich obratu, podle toho, kterd z ¢astek je nizsi.

PF.: Celkové zpUsobilé vydaje jsou 10 mil. K¢, partner s finanénim prispévkem se na celkovém rozpoctu podili dle pFilohy
Principy partnerstvi a prohlageni o partnerstvi finanénimi prostiedky ve vysi 1,5 mil. K& Zadatel musi doloZit obrat ve
dvou po sobé jdoucich uzavienych ucetnich obdobich ve vysi alespor 30 % z celkovych zplsobilych vydajli projektu,
v tomto pripadé tedy 3 mil. KC. Obrat Zadatele byl 2 mil. K¢ v roce 2016 a 1,5 mil. K¢ v roce 2017. Obrat partnera
s finan¢nim prispévkem byl 1,2 mil. K¢ v roce 2016 a 2 mil. KEv roce 2017. V roce 2016 je tedy obrat doloZzen nasledovné:
Zadatel 2 mil. K¢ + partner 1,2 mil. K¢ (obrat byl nizsi nez podil na celkovych zplsobilych vydajich projektu), v roce 2017
je obrat: Zadatel 1,5 mil. K¢ + partner 1,5 mil. K¢ (do vyse podilu na celkovych zpUsobilych vydajich projektu).

Obrat se doklada prostfednictvim vykazu zisk( a ztrat (nikoliv rozvahou ¢i jinymi dokumenty).

Ptiloha Principy partnerstvi a prohlaseni o partnerstvi: Ma-li Zadatel v projektu zapojeného
partnera/partnery sfinanénim prispévkem, je povinen do této pfilohy uvést castku
finanéniho podilu tohoto partnera/partnerd.

Nesoulad mezi Udaji uvedenymi na zdloZce Subjekty projektu a doloZzenymi ptilohami

(zadatelé casto zapominaji dokladat prilohy za nékteré partnery, nebo naopak doloZi prilohy,
ale zapomenou vyplnit informace o partnerovi na zalozce Subjekty projektu).

Nedodrzovani vzora priloh, nesoulad hlavicky v dané pfiloze s identifikacnimi Gdaji projektu
a subjektu, zaména mezi predloZzenymi zadostmi — tyka se zejména Zadatel(, ktefi predkladaji
vice Zadosti.

Casté zamény pojm( statni a verejna vysoka $kola (viz Zdkon ¢. 111/1998 Sb., zakon
o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakond (zakon o vysokych skolach).
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