Doporuceni pro prijemce vyzvy 02_17_047 Mistni akcni plany rozvoje
vzdélavani Il ke zpracovani Zprav o realizaci a Zadosti o platbu

RO OP VVV pro piijemce projekt(i z vyzvy MAP |l pfipravil doporuceni pro zlep$eni administrace Zprav
o realizaci (ZoR) a Zadosti o platbu (ZoP), a to na z4kladé analyzy nej¢astéjsich pochybeni a nedostatk(
pfi kontrole projekt 02_15_005 MAP I. Cilem tohoto dokumentu je poskytnout pfijemcdm doporuceni
a navod, na co si pfi administraci MAP Il davat pozor. Informace zde uvedené pouze dopliuji informace
uvedené ve vyzvé a jeji navazujici dokumentaci, zejména v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecn3,
specificka ¢ast.

ZADOST O PLATBU (ZoP)
1. Pracovni vykazy (PV)

o V PV jsou uvddény cinnosti nebo nepfesnosti, které prijemce neni schopen podloZit.
o Pocty hodin uvedené na vykazu prdce, v soupisce a v priloze Realizacni tym se lisi.
o Je vykdzan jiny pocet hodin, neZ odpovidad tvazku ve vykazovaném meésici.

PV musi byt zpracovdn tak, aby odrazel skutecnosti vykonané zaméstnancem projektu
ve vztahu k projektu ve sledovaném obdobi. Pfijemce musi byt pfipraven jakoukoliv ¢innost
¢i hodinovy rozsah vykazovanych cinnosti upfesnit, rozvést nebo vysvétlit. Je proto velmi
dllezité, aby PV byly zpracovavany velmi precizné s dirazem na presnost a srozumitelnost
vykazovanych informaci a dat. Musi byt jednoznaény soulad mezi jednotlivymi pfilohami,
tj. PV, prilohou Realiza¢ni tym a soupiskou dokladd.

2. Odvody na socidlnim a zdravotnim pojisténi

o Casté zapomindni dokldddni odvodii na zdravotnim a socidlnim pojisténi (v relevantnich
pripadech i FKSP) za jednotlivé zaméstnance a mésice.

Je vhodné si vidy zkontrolovat, zda s narokovanou mzdou jsou do soupisky vydajl zahrnuty
i ostatni souvisejici zpUsobilé vydaje.

o VWykazovdani odvodi na socidlnim a zdravotnim pojisténi souhrnné za vsSechny
zaméstnavatele.

V takovém pFipadé je nutné v dané ZoP pfiloZit pFilohu v Excelu, kterd bude obsahovat prehled
narokovanych vydajl za kazdého jednotlivého zaméstnance.

o Nadrokovdni pouze odpovidajici vyse odvodii na socidlnim a zdravotnim pojisténi

Jednim z nej¢astéjsich pochybeni s dopadem na zpUsobilost vydajl byly situace, kdy si pfijemce
v ZoP narokoval odvody na socidlnim a zdravotnim pojisténi, které neodpovidaly zdkonné vysi
odvodU ve vztahu k vysi hrubé mzdy zaméstnance uvedené v soupisce dokladl. Pfedevsim
u zaméstnancl, ktefi u prijemce vykonavaji i jiné cinnosti financované z jinych nez
projektovych zdrojl, je Zadouci si peclivé zkontrolovat, zda vySe odvod( na socialnim
a zdravotnim pojisténi narokovand v ZoP souhlasi s vy$i hrubé mzdy narokované v projektu za
zaméstnance (pripadné, aby byla nizsi).

3. Uvazky a dodrieni jednotkové sazby

o Prekroceni schvdlené jednotkové sazby v priiméru za celou dobu realizace projektu
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Pochybeni s nejvétsim financnim dopadem bylo prekroceni schvdlené jednotkové sazby
mezd/plati/odmén realizacniho tymu stanovenych v rozpodtu projektu, coz je kontrolovano
ze strany RO OP VVV zpravidla a? na konci realizace projektu. Casto oviem dochazelo
k situacim, kdy zdanlivé prekrodeni jednotkové sazby bylo zplsobeno chybnym vyplnénim
poctu odpracovanych hodin v soupisce doklad(l. Za odpracované hodiny se rozumi zapoctené
hodiny tj. véetné svatk(l a dovolené. Pfijemcim je tedy velmi doporuceno, aby vénovali
dostate¢nou pozornost vyplriovani udajd do soupisky dokladd a aby si preventivné provadéli
prabéznou kontrolu jednotkové sazby.

o DodrZeni maximdlniho vyse tvazku pro administrativni a odborny tym

Je velmi dulleZité vénovat pozornost planovani prace zaméstnancl projektli, aby byla
dodrZovana maximalni mozna vyse Uvazku (dle vykladu v Pravidlech pro Zadatele a prijemce,
obecna cast, verze 5), tj. 1,0 u pracovnikl administrativniho tymu a 1,2 u pracovnikl
odborného tymu na zakladé schvalené vyjimky. Pfekroceni maximalni vySe Uvazku v mésici
bude znamenat nezpUsobilé vydaje.

4, Ostatni pfipady pochybeni administrativniho charakteru
o V Zddosti o platbu casto nebyvd podepsand zdlozka Cestné prohldsent.

o Pfi upravdch financniho pldnu casto dochdzi k nedodrZeni souctového radku na vysi
schvdleného rozpoctu.

o Rozdilné zpisoby vykazovani vyse uvazku v (napriklad: v rozpoctu je tvazek vykazovdn
jako 0,5, nicméné DPC je uzaviena v rozsahu 80 hod./mésic).

o Castou chybou také byvd cerpdni z nesprdvnych poloZek na soupisce dokladd, pfipadné
Cerpdni vydaji z nulovych poloZek.

o VWykazovani odvodi na socidlnim a zdravotnim pojisténi souhrnné za vsechny
zameéstnavatele. Ke kontrole jsou prijemci povinni prokdzat uhradu osobnich vydaji
PpZP, verze 5 — str. 133 doloZenim mésicnich bankovnich vypisi s vyznadenim uhrad
mezd pracovnikt nad 10.000 K¢, socidlniho a zdravotniho pojisténi. Na bankovnich
vypisech Zaddme prijemce o oznacovdni plateb vsech zaméstnanci a uhrad spojenych
s vydaji na projektu uvedenim napr. ¢islem poloZzky ze soupisky doklad(.

o Probihajici zmény pracovnéprdvnich vztaht oproti rozpoctu bez pfedchoziho schvdleni
ze strany fidiciho orgdnu (napf. uzavieni DPP, prestoZe je v rozpoctu uvedena DPC).

PFi kontrole ZoP jsou identifikovana i formalni pochybeni, ktera sice zpravidla nemuseji mit
dopad na zpUsobilost vydajd, ale jejich ndprava vyZzaduje urcity ¢asovy fond, o ktery se
prodlufuje termin schvaleni ZoP. Je proto doporu¢eno vénovat pozornost i formalni
a administrativni strance ZoP, diky éemu se sni%i poéet Zadosti o ndpravu ZoP a zkrati se doba
administrace ZoP na strané RO OP VVV.

ZPRAVA O REALIZACI (ZoR)
1. Vykazovani indikatord

o Indikdtor 5 10 17 pocet usporfddanych jednordzovych akci — Casté nedokladdni Soupisky
usporadanych akci.

o Indikdtor 5 26 02 pocet platforem pro odbornd tematickd setkdni - Casté nedokladdni
dokladu o zrizeni Platforem.

o KaZdd ZoR md obsahovat aktualizovany dokument Prehled klicovych vystupi k naplnéni
indikdtort projektu.

o Vtextu ZoR u indikdtort byvd ¢asto nevyplnénd kolonka ,,Komentar”.
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o Veskeré monitorovaci indikdtory (Ml) musi byt vyplnéné v zdvérecné ZoR. Tzn., Ze kdyZ
néktery Ml byl vyplnén v predchdzejici ZoR, nejcastéji v predposledni, je nutné, aby
v zdvérecné ZoR byl tento Ml jen otevien, ale jiZ nebyly znova vyplriovdny hodnoty. Tento
ukon zajisti propsdni do ZoR.

Je doporuceno zaméfit se na i na administrativni stranku vykazovani indikator(, tato formalni
pochybeni, kterd musi byt ze strany RO OP VVV pFipominkovana, se objevuji velmi &asto.

Obrazovky a pfilohy ZoR

o Vyplnéni obrazovek s ndzvem HorizontdIni principy, Publicita a Cestné prohldseni jsou
povinné pro kaZdou Zpravu o realizaci.

o Pole s ndzvem Popis pokroku v realizaci v textu ZoR byvd ¢asto nevyplnéné.

o Ke kazdé ZoR je nutné doklddat aktualizovanou Vlastnickou strukturu v pripadé, Ze doslo
k jeji zméné.

| vtomto pfipadé je doporuceno zaméfit se také na formalni stranku zpracovani ZoR, aby se
prededlo pfipominkovéni ze strany RO OP VVV. | toto formalni pochybeni musi byt ze strany
pfijemce napraveno, nicméné vcelku ¢astym souvisejicim problémem je okamzita finalizace
a zajisténi podpisu ZoR ze strany statutdrniho zastupce. V pfipadé prokazovani vlastnické
struktury RO OP VVV pfistoupil k preventivnimu opatfeni, kdy pfijemce 74d4 o doloZeni
Cestného prohlaseni, Ze nedoslo ke zméné vlastnické struktury. Dlvodem je zkusenost, kdy
v nékolika pfipadech pFijemce zapomnél RO OP VVV véas informovat o zméné ve vlastnické
strukture.

Pfiloha Realiza¢ni tym

o Pfiloha Realizacni tym musi byt vietné textu Cestného prohldseni podepsand. Podepsat
prilohu Ize bud'digitdinim podpisem tj. viditelnym otiskem, nebo fyzicky s razitkem.
o Priloha Realizacni tym musi obsahovat vsechny cleny tymu, pro které jsou poZadovdny
mzdy dle soupisky.
Priloha Realiza¢ni tym je dllezitym podkladem pro kontrolu mzdovych vydaji zaméstnanci
projektu, je proto nezbytné, aby Udaje v pfiloze Realiza¢ni tym byly ve shodé s Udaji uvedenymi
v ZoP.

Ostatni pfipady pochybeni administrativniho charakteru
o Vydaje spojené s vykonem funkce &¢lena Ridiciho vyboru jsou nezplisobilym vydajem.

V pripadé, Ze prijemce si u zaméstnancl projektu bude v PV vykazovat a poZadovat
k proplaceni mzdové vydaje spojené s vykonem funkce €lena Ridiciho vyboru projektu, budou
takové vydaje oznaceny za nezpUsobilé.

o Kazdy list prezencni listiny ma byt oznacen ndzvem, terminem a mistem kondni akce.

o Dle nastavenych pravidel je nutné v pfedposledni ZoR doloZit Memorandum o spoluprdci
a zprdvu o pribéhu spoluprdce. V zdvérecné ZoR se doklddd jen Zdvérecnd zprdva
o priibéhu spoluprdce.
o Dokladovdni Hodnotici zprdvy ze vzdéldvacich aktivit se pfedklddaji priibézné, zpravidla
3 aZ 6 mésicl po ukonceni aktivity. Pokud je 3 mési¢ni monitorovaci obdobi - zprdvy se
doklddaji v ndsledujici ZoR. Pokud je 6 mésicni monitorovaci obdobi - idedlni pro kontrolu
je, aby s vykdzdnim akce byly dokldddny i hodnotici zpravy.
Jedna se o formalni pochybeni administrativniho charakteru, nicméné i v tomto pripadé by
mélo byt v zajmu pfijemce, aby ZoR byla zpracovana pfehledné a precizné.

V pfipadé 2. a 3. odrazky vyse tykajici se Memoranda o spolupréci a Hodnotici zpravy RO OP
VVV preferuje pokracovat ve zplsobu dokladovani jako u projektt MAP z vyzvy 02_15_005.
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OSTATNi DOPORUCENI, NA CO SI PRI REALIZACI PROJEKTU DAVAT

1. Lhdty (nap¥. pro predlozeni ZoR a ZoP/vyporadani pripominek) musi byt dodriovany, jinak
pfijemci hrozi sankce za nesplnéni podminek stanovenych pravnim aktem. V pfipadé, Ze
prijemce vnima riziko nespInéni terminu, RO doporucuje, aby se v dostate¢ném predstihu pred
uplynutim predmétné Ihity obratil na administratora projektu.

2. Depese adresované na technickou podporu musi byt soucasné navadzané na projekt,
resp. administratora.

3. Pfivyporadani pfipominek je nezbytné z divodd auditni stopy vloZit reakce/odpovédi na dané
pfipominky do prislusné ¢asti MS14+.

4. Pfijemce ma povinnost do ISKP 14+ nahrat zpravu z kontrol a auditl provedenych na projektu
(vyjma vefejnospravnich kontrol na misté provedenych zastupci RO OP VVV). Soucasné
prijemci musi v ISKP vyplnit zalozku kontrolni zjiSténi a zalozku opatfeni k napravé. Instrukce
pro prijemce jsou uvedeny v pfiruc¢ce pro administraci.
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