Metodicky dopis €. 5
k Pravidlim pro Zadatele a pFrijemce

— obecna cast, verze 4

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
Programové obdobi 2014 - 2020

VERZE: 1

VYDAL: Ridici organ OP VWV

DATUM PLATNOSTI: Dnem zvefejnéni na webovych strankdch MSMT — OP VWV
DATUM UCINNOSTI: 1.7.2019




Obsah

. Kapitola — procesy a pravidla podani Zadosti o podporu, hodnoceni a vybéru projektd.................... 3
5.2 PFiprava ZAdoSsti O POAPOIU .....ciiciiiieiciiiie et ee ettt e et e e e et e e e s ata e e e seaaaeeeesntseeeensaeeesannraeeean 3

. Kapitola — PROCESY A PRAVIDLA VYDAN{ PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTIi/PREVODU PODPORY.... 4

6.4 Doklady pottebné k vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.......ccccceeeveeveeviennenns 4

. Kapitola — Procesy a pravidla projektovEho FIZeni.........ccuveeiieeie e 4
8 1Y, o] a1 e T V7 [ o | ST OTPOOP PR PPPPPOPPRPPOt 4
7.2 Zmény projektu a doplnéni Projektu.........oueeieiiii e 5
7.3.5 Nestandardni ukonceni realizace projektu ......ccccooveiei i 6

. Kapitola — Procesy a pravidla finan€niho FIZeni........coccuieeiiiieiecee e 8
8.5 Daf Z Pridané NOGNOLY ...cciiciiiiiiciiie e e e st e e s rata e e e sabae e e ssnbaeeeeanareeeeas 8
8.6 VYKAZOVANT VYAAJU ...c.vveeeeriecieeeiee ettt ettt et et e e te e et e e eaveeebaeeeabeeenbeeeeaseesnteeesesennreeanns 9
8.6.1 UPINE VYKAZOVANT VYAAJ ...ttt ettt sttt sttt seseenn s e 9

A i o] o1 1TV AV o £ [ USRS 10
8.7.2 ZpUsobilé vydaje dle drunU ........cccuei ettt e e e e s 10
8.7.4 Nepifimé/pauSalni NAKIAAY .........oocueiieieieiee ettt et et etee e eare s 10

8.9 PHIJMY PrOJEKEU ...eeviiie ettt et e e e et e e e et te e e s e tbeeeeeastaeeeesbaeeeansaeeeennteeesenrenas 11
8.9.1 Obecna pravidla pro projekty generujici pfijmy podle €l. 61 .......c.coeeveiieeeeciiiieeceee e, 11
8.9.2 Obecnd pravidla pro projekt s prijmy mimo €l. 61 .....c.ovvviiiiiiiieiieeccee e 11

10. Kapitola — Procesy a pravidla piipominek k podkladfim RO .........cccoovviiieieieieisieieieeeeseseeiennas 12
12. Kapitola — Zadavani a kontrola zakazek...........cuueeeeciiei et 12
12.5 USPOIY PrOJEKEU....c.veveiieeeteeieteeeeeee ettt ettt et et s e ss et st et e st stesess et st esess st ssesess st etesesssessesessesssesans 12
17. Kapitola — Pravidla PUBIICITY .......oeeeeieeeeeee et e e e e e e 13
17.1. Zakladni povinnosti prijemct v oblasti PUBIICITY ......cceeeiieeiciieciee e 13



Metodicky dopis €. 5 je vydavan na prechodné obdobi, a to od data Ucinnosti po zapracovani do
Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna cast, verze 6.

Pro prijemce, ktefi maji tento metodicky dopis uveden jako zavazny v Pravnim aktu o poskytnuti/
prevodu podpory, je metodicky dopis platny po celou dobu realizace projektu / udrZitelnosti projektu
(pokud je relevantni).

5. KAPITOLA — PROCESY A PRAVIDLA PODANI ZADOSTI O
PODPORU, HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

5.2 Priprava zadosti o podporu

v

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 5.2, ¢ast Forma dokladani priloh Zadosti o podporu
nasledovné:

Puvodni text:

,Original

Dokument vyplnény nebo zpracovany dle vzoru, dokument zpracovany Zadatelem (vzor neni
k dispozici) s pfipojenym zaru¢enym elektronickym podpisem. Ruéni podpis dokument nemusi
obsahovat. Pokud je v nékterém vzoru dokumentu nad rdmec uvedena kolonka na podpis, jedna se
0 upozornéni na povinnost dokument elektronicky podepsat. Original datové zpravy, kterd obsahuje
elektronicky podpis a ¢asové razitko.

Uredné ovérena kopie

Original dokumentu (vypisy, potvrzeni atp.) konvertovany z listinné do elektronické podoby
(tzv. autorizovana konverze).

Prosta kopie

Sken dokumentu (original nebo Ufedné ovérenou kopii je Zadatel/partner povinen prelozit na vyzadani
RO nebo pfi kontrole).”

se nahrazuje nasledujicim textem:

,»,Origindl (resp. elektronicky original)

Dokument vyplnény nebo zpracovany dle vzoru ¢i dokument zpracovany Zadatelem/partnerem (pokud
vzor neni k dispozici), ktery musi byt doloZen s pfipojenym zarucenym elektronickym podpisem
7adatele/partnera?. Origindl datové zpravy, kterd obsahuje elektronicky podpis a ¢asové razitko. Ruéni
podpis dokument nemusi obsahovat. Pokud je v nékterém vzoru dokumentu nad rdmec uvedena
kolonka na podpis, jednd se o upozornéni na povinnost dokument elektronicky podepsat.

Uredné ovérena kopie (v elektronické podobé)
Original dokumentu (napf. vypisy, potvrzeni) konvertovany z listinné do elektronické podoby
(tzv. autorizovana konverze), tj. musi obsahovat dolozku o vidimaci. V pfipadé plné moci dle § 33 odst.

1V pfipadé dokumentu dokladaného za Zadatele je akceptovan také dokument, ktery byl elektronickym podpisem opatien
az po nahrani do IS KP14+.



2 pism. c) spravniho fadu musi byt podpis zmocnitele pred konverzi Gfedné ovéren, tj. musi obsahovat
dolozku o legalizaci.

Prosta kopie
Sken dokumentu (origindl nebo uUfedné ovérenou kopii je Zadatel/partner povinen predloZit
na vyzadani RO nebo pfi kontrole).”

6. KAPITOLA - PROCESY A PRAVIDLA VYDANI PRAVNIHO
AKTU O POSKYTNUTI/PREVODU PODPORY

6.4 Doklady potiebné k vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 6.4 nasledovné:
Pluvodni text:

»Formy doloZeni p¥iloh:

— ,elektronického originalu® (vypisy primarné zhotovené elektronicky nebo dokumenty podepsané
zarucenym elektronickym podpisem);

— nebo Ufedné ovérené kopie v elektronické podobé — dokumenty vzniklé autorizovanou konverzi
originalu v listinné podobé do elektronické podoby;

— nebo prosté kopie (skenu).”
se nahrazuje nasledujicim textem:

»lednotlivé formy doloZeni pfiloh jsou detailné popsany v kapitole 5.2.“

7. KAPITOLA - PROCESY A PRAVIDLA PROJEKTOVEHO
RIZENI

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 7 nasledovné:

7.1 Monitorovani

7.1.1 PriibéZna zprava o realizaci projektu (véetné priibézné Zadosti o platbu)
Za odstavec ,Rozkryvani vlastnické struktury béhem realizace projektu” pridany metodickym

dopisem €. 1 k PpZP — obecna ¢ast, verze 4 se dopliiuje odstavec:

,Zadatel/partner ma dale povinnost na vyzadani RO a pfipadné dalsich subjektd (PCO, AO, EK nebo
EUD) doloZit informace ¢ dokumenty za Uéelem identifikace a ovéreni dal$i Grovné vlastnickych vztah
aZ na Uroven skute¢nych majitell (fyzickych osob) nebo verejnopravnich subjekt(.”

Za odstavec ,Vratka nevyuzitych financnich prostiredkl v pribéhu realizace projektu” se doplnuje
odstavec:



Zména zalohové vyplacenych investi¢nich a neinvesticnich prostiedki

»Zménu zalohové vyplacenych prostfedkl z investicnich na neinvesti¢ni (nebo naopak) pred jejich
pouzitim lze provést pouze v prlibéhu kalendarniho roku, ve kterém byla pfijemci zalohova platba
zasldna, a to na zdkladé Zadosti o zménu (podstatnou nebo nepodstatnou, v zavislosti na dalSich
okolnostech — blize viz 7.2 Zmény projektu a doplnéni projektu). Aby mohlo byt Zadosti o zménu
vyhovéno, pfijemce ji musi podat zpravidla nejpozdéji 15. 11. daného kalendarniho roku a soucasné
musi poskytnuté prostiedky vratit zpravidla nejpozdéji 10. 12. daného kalendainiho roku. Pfijemce
poskytnuté prostfedky po dohodé s poskytovatelem podpory vrati a poskytovatel podpory je poté
pFijemci zasle znovu, v poZzadované strukture (tj. prostfedky urc¢ené na investi¢ni/neinvesti¢ni vydaje).”

7.2 Zmény projektu a doplnéni projektu

Nepodstatné zmény finanéniho charakteru
Rusi se nepodstatné zmény:

,Presun do polozky Uspory k rozdéleni — na zakladé uspory dle kapitoly 12.5
Pfesun do polozky Uspory nad 10 % — na zékladé uspory dle kapitoly 12.5.“

Pfidava se nepodstatna zména:

»Zména zalohové vyplacenych prostiedki z investi¢nich na neinvesti¢ni (nebo naopak) pred jejich
pouzitim, paklize nedochazi k navyseni zdlohovych plateb na investi¢ni ¢i neinvesti¢ni prostredky
v daném roce?. Tuto zménu lze provést pouze tehdy, jestliZe je vyplaceni zalohy i zména provedena ve
stejném kalendarnim roce. Postup a terminy pro provedeni zmény viz kap. 7.1.1“

V casti Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén, kapitola Osobni vydaje se na konec doplfiuje nize
uvedeny odstavec:

»VySe uvedené nepodstatné zmény je vhodné provddét zménovym fizenim jednou za sledované
obdobi pfed predlozenim ZoR projektu / ZoP.“

7.2.2.1 Podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
Pfidava se nova odrazka ke zméné Presun financnich prostfedkii mezi poloZkami investicnich
a neinvesticnich vydaji:

»V pfipadé, Ze vsechny prostredky (investic¢ni nebo neinvesticni) byly jiz vyplaceny formou zalohovych
plateb, Ize zménu presunu financénich prostfedk(i mezi polozkami investi¢nich a neinvesti¢nich vydajl
provést pouze tehdy, jestlize je vyplaceni zadlohy i zména provedena ve stejném kalendarnim roce
Postup a terminy pro provedeni zmény viz kap. 7.1.1.“

Dale se za text: ,Pfesun mezi kapitolami rozpoétu piesahujici 15 % objemu zptsobilych vydaji
kapitoly dle platného rozpoctu, ze které jsou prostiedky presouvany”

dopliuje text:

2 Za predpokladu, ze se neméni celkové investi¢ni a neinvesti¢ni prostredky.



,Toto pravidlo se netykd pfesunt z polozky/polozek Uspory k rozdéleni / Uspory nad 10 %.“
7.2.2.2 Podstatné zmény nezakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
Pfidava se podstatna zména:

»Zména zalohové vyplacenych prostiedki z investicnich na neinvestic¢ni (nebo naopak) pred jejich
pouzitim, paklize dochazi k navyseni zalohovych plateb na investicni Ci neinvesticni prostfedky
vdaném roce, ale soucasné nedochazi ke zméné celkové vySe investicnich a neinvesticnich
prostfedkd v rozpoétu projektu®. Tuto zménu Ize provést pouze tehdy, jestlize je vyplaceni zalohy i
zména provedena ve stejném kalendarnim roce. Postup a terminy pro provedeni zmény viz kap. 7.1.1“

V této kapitole se ddle rusi podstatna zména:

,Pfesun z polozky Uspory k rozdéleni do jiné polozky rozpocétu (kromé Uspory nad 10 %) -
prerozdéleni uspor do 10 % do libovolné polozky rozpoctu vidy musi byt radné odlvodnéno. Presun
financnich prostfedkd musi byt splfiovat poZzadavky vécné zplsobilosti, byt hospodarny a prispivat ke
zkvalitnéni vystupl projektu.”

7.3.5 Nestandardni ukon¢€eni realizace projektu

Kapitola se nahrazuje nasledujicim znénim:

1) Odstoupeni od realizace projektu pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
ze strany Zadatele

Zadatel tlac¢itkem ,,odvolat Zadost“ oznamuje staZeni zadosti o podporu dle § 66 odst. 1 zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist. Odvolani zadosti mize zadatel provést
jakymkoliv oficidlnim zplsobem s vlastnoruénim nebo zarucenym elektronickym podpisem
statutarniho organu & jim zmocnéného/povéreného zastupce. Zadost o ukonéeni administrace
projektu je povaZovana za oficidlni ,vzeti Zadosti zpét” (v¢. elektronického zplsobu tlacitkem
»odvolat Zadost” v IS KP14+). Tlacitko , odvolat Zadost” je v IS KP14+ zpfistupnéno pouze signatafi
azmocnénci, a ti jim mohou vzit Zadost o podporu zpét pred vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, a to i v pfipadé zmény skuteéného pojmenovani tlacitka v IS
KP14+. O provedeném staZeni Zadosti je Zadatel informovan systémovym hlasenim, zaroven
dochazi ke zméné stavu #adosti do stavu ,Zadost o podporu stazena 7adatelem”. Administrace
projektu je ukon&ena, jakmile RO vydd ,Usneseni o zastaveni Fizeni“.

2) Ukonéeni administrace Zadosti o podporu v dobé pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/
prevodu podpory ze strany RO

Neni-li moZné Zadosti o podporu vyhovét i nevyhovét v procesu hodnoceni, aniz by Zadatel Zddost
o podporu odvolal, ukon¢i Poskytovatel administraci Zadosti o podporu ,,Usnesenim o zastaveni
Fizeni“. Tento postup se uplatni zejména v piipadech, kdy Zadatel s poskytovatelem/RO
nekomunikuje a nedoda povinné podklady potfebné pro zahajeni dalsi faze hodnoceni.

Nedoda-li zadatel podklady nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory,
Poskytovatel rozhodne o zamitnuti Zadosti o podporu.

3V pfipadé, 7e se méni také celkova vyse investi¢nich a neinvesti¢nich prostfedkd projektu, se jedna o podstatnou zménu
zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti podpory, viz 7.2.2.1.



3)

4)

Pfed¢asné ukonéeni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu

podpory — Rozhodnutim o poskytnuti dotace

a)

b)

Predéasné ukonleni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu

podpory - Rozhodnutim o poskytnuti dotace ze strany Poskytovatele

Poskytovatel mize projekt predcasné ukondit pouze z dlivod( uvedenych v § 15 rozpodtovych
pravidel odejmutim dotace v fizeni o odnéti dotace. Vysledkem fizeni o odnéti dotace bude
vydani spravniho rozhodnuti, jimZ bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude obsahovat Ihitu,
do které musi pfijemce dosud poskytnuté prostredky vratit, a identifikaci uc¢td, na které maji
byt tyto financni prostfedky pfevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy o spravnim
fizeni, proto je moZné proti rozhodnuti poskytovatele podpory o odnéti dotace podat rozklad®.

Predéasné ukondeni realizace projektu s vydanym pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu

podpory - Rozhodnutim o poskytnuti dotace ze strany prijemce

Pred¢asnym ukoncenim realizace projektu se rozumi jeho ukonceni bez dosazeni Ucelu dotace.

Prijemce zada o ukonceni projektu pomoci tlacitka ,ukoncit projekt” v zZadosti o podporu
v MS2014+ (zaslani oficidlni Zadosti neni vyZadovano)®. Tlacitko ,,ukondit projekt” je pouZivano
ve smyslu ozndmeni Uumyslu prijemce dotace projekt naddle nerealizovat. Pouhé pouziti
tlacitka neznamena formalni ukondéeni projektu. Pfijemce muizZe také pro ozndmeni imyslu
nerealizovat projekt pouzit Zadost o podstatnou zménu projektu (i jinou oficidlni formu s
podpisem statutarniho organu ¢i jim zmocnéného/povéreného zastupce).

Pokud prijemce nechce/nemuze projekt dale realizovat, pak za naplnéni podminek uvedenych
v § 15 rozpoctovych pravidel (naptf. nemlzZe byt fadné a vcas splnén Gcel dotace) zahdji
Poskytovatel fizeni o odnéti dotace. Rizeni o odnéti dotace musi byt ukonéeno (vydanim
rozhodnuti o odnéti dotace) pred datem ukonceni realizace projektu uvedenym v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace v platném znéni.

Pfed¢asné ukonéeni projekt realizovanych na zakladé Opatfeni NM (technicka pomoc RO)

Zjisti-li pfijemce (zejména OTP), Ze neni mozné dosahnout cile projektu pfed vydanim Opatreni
NM, signatai (ministr/ministryn&) nebo povéreny zaméstnanec (Re OTP na zakladé povéreni
ministra/ministryné) odvola zadost o podporu pomoci tlacitka ,odvolat Zadost” v MS2014+.

Z4ada-li signatai o ukonéeni administrace 7adosti s vlastnoru¢nim & zaru¢enym elektronickym

podpisem, zmocnénec Zadost odvold v MS2014+.

Zjisti-li pfijemce, Ze neni mozné dosahnout cile projektu definovaného v Opatieni NM, a zaroven

neni realizovana ¢ast projektu v souladu s vyzvou, poda pfijemce ndvrh na pred¢asné ukonceni

realizace projektu pomoci tlacitka ,, ukoncit projekt”.

Prostiedky, které p¥ijemce poufil, RO fesi jako podezieni na poruseni rozpoctové kdzné podanim

podnétu na orgdn financéni spravy.

4 Viz spravni fad.
5 podrobny postup uveden v UZivatelské p¥iruéce IS KP14+ v &asti Pokyny pro vyplnéni formulafe 7adosti o podporu.



O predcasné ukonceni projektu se nejednd, je-li mozné projekt zkratit a zmensit jeho rozsah,
v souladu s vyzvou, pouze na realizovanou ¢ast projektu. Prijemce v tomto pfipadé predlozi Zadost
o podstatnou zménu projektu a RO zménu schvali.

5) Predcasné ukonceni projektt realizovanych jinymi OSS

Je-li realizdtorem projektu 0SS, na zékladé ust. § 26 odst. 3 rozpoc&tovych pravidel, bude RO
postupovat obdobné podle ust. § 14f rozpo&tovych pravidel. Tzn., ze RO vyzve pfijemce k vraceni
doposud poskytnutych ¢i presunutych prostfedk(l. Vraceni presunutych prostiedkl se provadi
rozpoCtovym opatienim, maji-li byt vraceny do stdtniho rozpoctu, v ostatnich pfipadech je
organizacni slozka statu, jejiz rozpocet byl snizen, prijima na ucet cizich prostfedkd. U takto
pfijemcem vracenych prostiedkd plati, Ze nedo$lo k porudeni rozpo&tové kazné a RO na zakladé
ust. § 14f odst. 7 rozpoctovych pravidel pouze informuje pfislusny financni arad o vydani vyzvy
k vraceni dotace a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano.

8. KAPITOLA - PROCESY A PRAVIDLA FINANCNIHO
RIZENi

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 8 nasledovné:
8.5 Dan z pridané hodnoty

Prvni odstavec kapitoly:

,Dan z pridané hodnoty (DPH) je obecné jako vSsechny dané nezpUsobild s vyjimkou pripadu, kdy je
podle vnitrostatnich predpisi neodpocitatelnd. DPH je tak zpUsobild pouze pro prijemce, ktefi si
nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu (dle zdkona o DPH).“

se nahrazuje textem:

,Dan z pridané hodnoty (DPH) je obecné jako vSechny dané nezpusobild, s vyjimkou pfipadd, kdy je
podle vnitrostatnich predpist neodpocitatelna a zaroven nemuze dojit k jejimu navraceni jinou formou
(v tuzemsku ani v jiném statu). DPH je tak zpUsobild pouze pro pfijemce, kteti si nemohou narokovat
odpocet dané z pridané hodnoty na vstupu (dle zdkona o DPH), a to pfi splnéni dalSich podminek
vyplyvajicich z Pokynl k podminkam zpUsobilosti DPH podle pravidel politiky soudrznosti
v programovém obdobi 2014-2020, ktery byl dne 30. 10. 2018 vydan Evropskou komisi®. Narok na
odpocet DPH je vymezen zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty. Koncept navratnosti DPH
je vymezen judikaturou Soudniho dvora EU’a Pokyny k podminkdam zpUsobilosti DPH.

6 Originalni nazev: Commission staff working document Guidance note Conditions for eligibility of VAT under Cohesion
policy rules in the 2014-2020, SWD(2018) 459 final.

7 Rozhodnuti Tribunalu Soudniho dvora Evropské unie T-89/10 a rozhodnuti Tribunalu Soudniho dvora Evropské unie T-
407/10.



Mezi zakladni principy pro posuzovani zplsobilosti DPH, které tyto Pokyny uvadi, patfi napfiklad DPH,
kterd je ndvratna jakymkoli zpisobem?, i kdyZ neni pfimo navracena pfijemci, je nezplsobila. Jde
naptiklad o pfipady, kdy infrastrukturu, ktera byla pfredmétem projektu, provozuje jiny subjekt nez
prijemce, pficemz z této Cinnost ma pfijmy, které plynou z pfimého vyuZziti projektu, zatizené DPH.

Neplatce DPH mUzZe vydaj narokovat v pIné vysi“

8.6 Vykazovani vydaju

8.6.1 UpIné vykazovani vydaju

V Casti Interni doklady se text:

»ZpUsobilé vydaje projektu lze prokazovat rovnéz internimi Ucetnimi doklady, podminkou je, Ze

prijemce/partner vede vnitropodnikové ucetnictvi. Pfijemce/partner musi interni smérnici dolozit

zpUsob rozpoditavani nakladl na jednotliva stfediska a interni doklad musi splfiovat obecné formalni

pozadavky na ucetni doklad.”

nahrazuje textem:

,Zpusobilé vydaje projektu Ize prokazovat rovnéz internimi Gcetnimi doklady pfi splnéni nasledujicich

podminek:

pfijemce vede vnitropodnikové Ucetnictvi jednotné pro celou organizaci, tzn. naklady a vynosy
jsou vnitro-organizaéné ¢lenény vidy pro vSechny zakazky bez rozdilu zdrojt, z nichZ jsou
financovany;

do ¢astky predlozené k proplaceni nesmi byt zahrnuty nezpUlsobilé vydaje a zisk;

interni faktura obsahujici pfimé i nepfimé vydaje musi byt adekvatné rozdélena na cast
spadajici do pfislusné kapitoly pfimych vydajl a ¢ast spadajici do nepfimych nakladd. Nepfimé
naklady nemohou byt prostfednictvim interni faktury zafazeny do pfimych vydajd a predloZzeny

tak ke schvéleni v soupisce doklad(;

pfi interni fakturaci nesmi dochazet k obchazeni pravidel pro zaddvani verejnych zakdzek
a pravidel stanovenych dle PpZP.

DoloZeni zpusobilosti:

interni faktura - splfujici obecné formalni pozadavky na ucetni doklad;

kalkulace ceny - s jednotlivymi polozky nakladd na danou sluzbu ¢i vyrobek. Kalkulace ceny musi
odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym. Na vyzadani ze strany RO je pfijemce povinen
prokazat cenu jednotky pouZité v kalkulaci a to napf. dokladem ze skladové evidence, prvotnim
dokladem ¢i dokladem stejné prikazni hodnoty. Vyhradné prvotnim dokladem se prokazuje
cena externi dodavky pofizena pfimo a pouze pro Ucely této interni fakturace;

8 U principu ndvratnosti je irelevantni, jaka vySe DPH byla navracena, pfipadné jestli byla viibec navracena. Staci pouha
moZnost navratnosti dle narodni legislativy a dan bude povaZovana za ndvratnou, tudiz nezpusobilou. Darovy status
subjektu neni sdm o sobé rozhodujicim faktorem pro posouzeni, zdali je DPH navratna dle nafizeni 1303/2013.



o interni smérnice - musi upravovat zplsob rozpocitavani nakladd na jednotliva strediska a
pravidla pro vystavovani internich faktur;

e vypis z U¢tu s thradou prvotnich doklad( (pouze v pfipadé vyzadani ze strany RO) - na zakladé
kterych byla interni fakturace provedena. Za datum vzniku vydaje se povazuje datum zauctovani
interni faktury.

e vypis z projektového uctu (v pripadé, Ze prijemce vede projektovy ucet) - dokladujici, Ze interni
faktura ¢i jeji ¢ast odpovidajici zpUsobilym vydajim, byla uhrazena ve stanovené dobé
zpUsobilosti vydaje.

e pruzkum trhu - provadény v misté plnéni min. od 3 externich dodavateld, ¢imz pfijemce prokaze,
Ze cena stanovend kalkulaci neni vyssi, nez cena nabizena vybranymi dodavateli (pokud
ve vyjimecénych pfipadech nelze doloZit prlzkum trhu, pfijemce musi tuto skutecnost fadné
zdUvodnit).

e cCestné prohlaseni - o tom, Ze se zaméstnanci financovani z prostfedkl projektu nepodileli
na zhotoveni plnéni, které je predmétem interni fakturace, v rdmci svého Uvazku na projektu
(pFijemce priklada k interni fakture/dokladu)”

8.7 Zpusobilé vydaje
8.7.2 Zpusobilé vydaje dle druhu

V casti ,,Osobni vydaje“ se odstavec: , Pracovni vykazy jsou predkladany v souhrnném prehledu za
jednotlivd sledovana obdobi (monitorovaci obdobi) nebo jsou predkladany pracovni vykazy za
jednotlivé kalendaini mésice. Pfijemce/partner je povinen uschovat 1 pare originalu pracovniho vykazu
pro ucely kontroly.”

nahrazuje odstavcem:

»Pracovni vykazy jsou predkladany za jednotlivé kalendafni mésice. Pfijemce/partner je povinen
uschovat 1 pare origindlu pracovniho vykazu pro ucely kontroly.”

Dale se odstavec v ¢asti Jako pfimou podporu ucastnikiim projekti je mozné hradit jejich:

,stravovani — cenovy limit pro stravovani/obcerstveni i¢astnikl je stanoven na 300 K¢ na den a osobu
v pfipadé celodenni tuzemské akce (tj. akce, ktera se odehraje v rdmci jednoho dne a trva minimalné
8 béznych hodin), pfipadné 400 K¢, pokud se jedna o akci vyjezdni spojenou s ubytovanim ucastnikf
(pokud interni predpisy pfijemce nestanovi nizsi limit), v zahrani¢i za ceny v misté obvyklé.”
nahrazuje odstavcem:

,Stravovani — cenovy limit pro stravovani/obcerstveni i¢astnikl je stanoven na 400 K¢ na den a osobu
v pripadé celodenni tuzemské akce (tj. akce, ktera se odehraje v ramci jednoho dne a trva minimalné
8 béznych hodin), pfipadné 550 K¢, pokud se jednd o akci vyjezdni spojenou s ubytovanim ucastnikd

evvs

8.7.4 Neprimé/pausalni naklady

8.7.4.3 Definice nepfimych/pausalnich nakladt
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Text:

»,Pokud vyzva a dokumentace k ni vztahujici, v niZ jsou aplikovdny nepfimé naklady, nestanovi jinak,
nelze mezi pfimé vydaje zaradit zejména:“

se nahrazuje textem:

»Pokud vyzva, v niZ jsou aplikovany nepfimé/pausalni naklady, spolu s dokumentaci k vyzvé se
vztahujici nestanovi jinak, nelze mezi pfimé vydaje zaradit zejména nasledujici vydaje (s vyjimkou
vydaja, které jsou dle platné legislativy a ucetnich standardl pFijemce soucasti pofizovaci ceny
majetku, ktery lze z pfimych vydaja hradit):“

8.9 Prijmy projektu
8.9.1 Obecna pravidla pro projekty generujici prijmy podile ¢l. 61

Text:

,Ustanoveni ¢lanku 61 Obecného nafizeni se pouZiji na projekty, které vytvareji Cisté pfijmy
po realizaci.”

se nahrazuje textem:
»Ustanoveni ¢lanku 61 Obecného natizeni se pouZiji na projekty, které vytvareji Cisté prijmy

v dobé realizace i po ukonceni realizace projektu.”

8.9.2 Obecna pravidla pro projekt s pfijmy mimo €l. 61

Text:

,Cisté jiné penézni piijmy predstavuiji jiné penézni prijmy vytvorené projektem po odecteni provoznich
vydaja projektu.”

se nahrazuje textem:

,Cisté jiné penéini pFijmy predstavuji jiné penéini pFijmy vytvorené projektem po odecteni
souvisejicich provoznich vydajl. Do vypoctu vsak nelze zahrnout provozni vydaje souvisejici se vznikem
pfijmu, které byly hrazeny z financnich prostfedkld projektu OP VVV (ze zdroje EU, SR citaké
z financnich prostredkd pouZitych na povinné spolufinancovani projektu), v ramci kterého ¢i v dlsledku
kterého jiné penéini pfijmy vznikaji. Dale nelze do vypoctu zahrnout ani provozni vydaje hrazené
z jinych projektd OP VVV (i z jinych Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd, z jinych nastroja EU
nebo jinych narodnich vefejnych prostredk(.”
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10. KAPITOLA — PROCESY A PRAVIDLA PRIPOMINEK
K PODKLADUM RO

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 10 nasledovné:
Pavodni text:

,Lhlita pro vyfizeni pfipominek ze strany RO je stanovena na 30 kalendafnich dnii ode dne podani
pfipominek Zadatelem/pfijemcem. U sloZitéjsich pfipad(i miZe byt Ihdta ze strany RO prodlouzena
na 60 kalendarnich dnli, o ¢emZ bude Zadatel/pfijemce informovan, a to odeslanim Oznameni
o prodlouzeni Ih(ty.”

se nahrazuje nasledujicim textem:

,Lh(ta pro vyfizeni pfipominek ze strany RO je stanovena na 30 kalendéinich dn(i ode dne podani
pfipominek Zadatelem/pfijemcem. U sloZitéjsich pFipad( mize byt Ihdta ze strany RO prodlouzena
na 60 kalendarnich dnl, o éemz bude Zadatel/pfijemce informovan, a to odeslanim Oznameni
o prodlouzeni lhaty prostfednictvim interni depese. Stanovena |hita pocind dnem, ktery nasleduje
po dni, kdy RO pfipominky obdrzel.”

10.2 Pfipominky k podklad@im RO u projektt v realizaci
PGvodni text:

,PFrijemce® podava pripominky prostfednictvim IS KP14+ (interni depe$e s formuldfem Zadost
o prezkum rozhodnuti - vzor viz pfiloha ¢. 1). Za den doruceni pfipominek RO OP VVV se povaZuje den,
kdy 7adatel poda pfipominky. Po marném uplynuti vy$e stanovené |hiity nebude ze strany RO bran

III

zfete

se nahrazuje nasledujicim textem:

,Prijemce podava pripominky prostfednictvim IS KP14+, respektive zasild je interni depesi na adresu
OPVVV_pfipominky*skk®. Za den doruceni pfipominek RO se povaiuje den, kdy Zadatel poda

|ll

pfipominky. Po marném uplynuti vye stanovené lhGty nebude ze strany RO brén zfete

12. KAPITOLA — ZADAVANI A KONTROLA ZAKAZEK

12.5 Uspory projektu

Kapitola 12.5 Uspory projektu se rusi.

PFijemci projekt(, které maji finanéni prosttedky v rozpoétu v polozce Uspory k rozdéleni/ Uspora nad
10 %, jsou opravnéni tyto prostfedky v polozce Uspory k rozdéleni/ Uspora nad 10 % kdykoliv
v priibéhu realizace projektu prevést formou nepodstatnych & podstatnych zmén'! do rozpoctovych

9 Osoba opravnénd jednat jménem pfijemce.
10 Jako vzor struktury pripominek lze vyuit piilohu €. 1.

" Samotny presun prostiedkd z polozky Uspory je zménou nepodstatnou. Celkové viak miZe jit o podstatnou zménu, a to
z jiného titulu, napf. v ndvaznosti na polozku/kapitolu rozpoétu, do které se prostfedky pfesouvaji nebo v pfipadé, ze se
bude jednat o vyznamnou vécnou zménu apod.
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poloZek, kde jsou schopni tyto finanéni prostfedky smysluplnym a hospodarnym zplsobem pouZit,
nebo o né snizit celkovy rozpocet projektu.

17. KAPITOLA - PRAVIDLA PUBLICITY

Metodicky dopis €. 5 upravuje kapitolu 17 nasledovné.

17.1. Zakladni povinnosti prijemct v oblasti publicity

V této kapitole se zohledriuje skutec¢nost, kdy je na stalé pamétni desky a billboardy mozné umistit
udaje o vice projektech jednoho pfijemce a podporenych z jednoho programu, pokud jsou tyto
projekty realizovany v jednom misté a za predpokladu, Ze vSechny povinné informace na téchto
nastrojich budou citelné a jasné.

V bodu 2 pism. d) se za posledni vétu dopliiuje nova véta:

,V pfipadé, Ze fyzickd, pfipadné vyraznd estetickd omezeni na misté realizace projektu zabranuji
pFijemci vice operaci umistit pro kazdou operaci docasny billboard zvlast, je moziné umistit vice
projektd na docasny billboard, pokud jsou tyto projekty vjednom misté, financovany z jednoho
programu a za predpokladu, Ze vSechny povinné informace na téchto nastrojich budou citelné, jasné
a uvedené oddélené.”

V bodu 3 se za druhy odstavec vklada nova véta:

,V pripadé, Ze fyzickd omezeni na misté realizace projektu zabranuji pfijemci vice operaci umistit
pro kazdou operaci stdlou pamétni desku nebo staly billboard zvlast, je mozné umistit na stalou
pamétni desku nebo staly billboard vice projekt(, pokud jsou tyto projekty vjednom misté,
financovany z jednoho programu a za predpokladu, Ze vSechny povinné informace na téchto nastrojich
budou ¢itelné, jasné a uvedené oddélené.”

Dale se za bod 3 pfidava bod 4 s nasledujici textaci definujici povinnosti pfijemct financnich nastroja:

4. ,Pro prijemce financ¢nich nastrojl (tj. ,financni zprostredkovatele”) plati povinnosti dle bodu ¢. 1
kap. 17.1, tj. v rdmci vSech informacnich a komunikacnich opatfeni dava pfijemce najevo podporu
operace z ESI fondi tim, Ze zobrazuje znak EU, odkaz na EU a odkaz na fond nebo fondy, z nichz
je finanéni ndastroj podporovan. Tato povinnost bude splnéna pouzitim loga EU v souladu
s kapitolou 17.2. Dale dodrzZuje povinnosti dle bodu €. 2 kap. 17.1 pism. a), b) a c), tj. zverejni
strucny popis operace, vcetné jejich cil a vysledkl se zdlUraznénim, Ze na danou operaci je
poskytovana finanéni podpora od EU na svych internetovych strankach a umisti po zahdjeni
realizace finan¢éniho nastroje plakat o minimalni velikosti A3 s informacemi o finan¢nim nastroji
v€etné informace o finan¢ni podpofe od EU ve znéni ,Finan¢ni nastroj ,nazev nastroje” je
spolufinancovan Evropskou unii“ na misté snadno viditelném pro verejnost, jako jsou napfiklad
vstupni prostory budovy. Pokud sprévce finanéniho nastroje realizuje vice financnich nastrojl
z jednoho programu, je mozné tyto projekty umistit na jeden plakat o min. velikosti A3. Plakat
musi obsahovat prohldseni o tom, Ze financni nastroj byl podporfen z OP VVV a Evropskych
strukturalnich a investi¢nich fond(. Tato povinnost je zcela splnéna zobrazenim znaku EU spolu
s nazvem fondd a OP VVV (viz kap. 17.2) a dale v pfipadé operaci podporovanych z ESF
a ve vhodnych pripadech operaci podporovanych z EFRR nebo FS pfijemce zajisti, aby subjekty,
které se na operaci podili, byly o tomto financovani informovany.
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Kazdy dokument tykajici se provadéni operace, jenz je pouzit pro informovani verejnosti nebo
pro cilové skupiny o podporené operaci nebo jeji ¢asti, véetné jakéhokoliv potvrzeni Uicasti nebo
jiného potvrzeni, musi obsahovat prohlaseni o tom, Ze projekt byl podporovan z Evropskych
strukturalnich a investi¢nich fondd. Tato povinnost je zcela splnéna tim, Ze ptijemce bude
o podporené operaci referovat nasledujicim zptsobem:

e zobrazenim znaku EU, odkazem na EU spolu s odkazem na ESIF a OP VVV (viz kap. 17.2).

Vyse uvedeny zplsob je doporucenou nejjednodussi variantou. Lze vsak pouiZit i jiny zpUsob
v souladu s Nafizenim 1303/2013.
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