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Prehled prezentace:

Zprava o realizaci

Pravidla publicity

Monitorovaci indikatory

Zadost o platbu

Doporuleni RO OP VVV aneb na co si dat pozor
Zmenova rizeni

Verejne zakazky
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Seznam pouzitych zkratek
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Boj proti korupci

e Podezieni na korupéni jedndni je moZné pisemné oznamit na adresu MSMT nebo e-mailovou
adresu korupce@msmt.cz.

e Oznameni by mélo obsahovat nasledujici informace:
e identifikaci osob podezrelych ze spachani nepripustného jednani a vsech zucastnenych osob,
pripadné osob profitujicich z neprfipustného jednani,
e podrobny a souvisly popis nepripustného jednani a jeho Casovy sled,
e konkrétni ddkazy o nepripustném jednani nebo jiné konkrétni poznatky podporujici podezreni
ze spachani nepripustného jednani.

e Vice informaci na webovych strankdich MSMT: https://opvvv.msmt.cz/clanek/boj-proti-
korupci.htm.
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mailto:korupce@msmt.cz
https://opvvv.msmt.cz/clanek/boj-proti-korupci.htm
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Monitorovani projektu

e Soustavna cCinnost probihajici béhem celého trvani projektu.

* Kromeé kontrolni a hodnotici Cinnosti i preventivni funkce (vCasna identifikace rizik, predchazeni
vzniku potencialnich nesrovnalosti).

e Povinnost prijemce spocivajici v soucinnosti pfi realizaci evaluacnich aktivit OP VVV (Ucast na
rizenych rozhovorech, dotaznikovych Setreni atp.).
1) Administrativni ovérovani
e zpravy o realizaci projektu (ZoR);
e monitorovaci navstévy — kontrola stavu projektu, diskuze nejasnosti a probléma.
2) Kontroly na misté
e primo v miste realizace projektu;

e predmétem kontroly mimo jiné i ucetni doklady s hodnotou nizsi nez 10 000 KC (které se
nedokladaji v ramci Zadosti o platbu).
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Monitorovaci navsteva

V ptipadé potfeby mdZe byt ze strany RO provedena tzv. monitorovaci navitéva.

e Na misté realizace projektu je ovérovan stav, ve kteréem se projekt nachazi, jsou konzultovany
problémové oblasti.

e Podnét na uskute¢néni monitorovaci navétévy maze podat RO OP VVV i pfijemce.

e Timto zpUsobem lIze predchazet jiz nenapravitelnym pochybenim a pripadnému sankcionovani
pfijemce. Jednd se o podplrnou ¢innosti/nikoli kontrolni.

e Jedna se o Ukon monitorovani, ktery se neridi pravidly pro vykon verejnospravni kontroly.

e O zpracovani zdznamu z monitorovaci navétévy informuje RO OP VVV pfijemce formou interni
depese.

S el Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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Typy monitorovacich zprav relevantnich pro vyzvu 31

e PrUbézna zprava o realizaci projektu (ZoR projektu)
> jednou z pfiloh je také priibézna zadost o platbu (ZoP projektu).
e Informace o pokroku v realizaci projektu (loP).

e ZaveérecCna zprava o realizaci projektu (ZZoR projektu).

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



PribézZna a zavérecna zprava o realizaci projektu

e Vécny i financni monitoring — sledovani postupu praci na projektu; nastroj kontroly a rizeni.

e Na jednotlivych zalozkach a dle dolozenych pfiloh je sledovan postup v plnéni monitorovacich indikatord
(MI) a tvorbé vystupu projektu, prubéh a realizace verejnych zakazek, Cerpani financnich prostredkd,
dodrzovani pravidel publicity a dalsi pro projekt relevantni skutecnosti.

» Elektronicka podoba (predepsany formular v modulu Zpravy IS KP14+).

e DUraz na aktivity a dosazené vysledky za uplynulé monitorovaci obdobi (MO), obsahujici vSak také popis
cinnosti a aktivit planovanych na nasledujici obdobi.

S EVROPSKA UNIE
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PribézZna a zavérecna zprava o realizaci projektu

e Termin pro predlozeni prvni pribézné ZoR projektu v¢. priloh
»pro projekty, jejichz fyzickd realizace je zahdjena pred datem vydani pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory, obdobi od skutecného data zahajeni fyzické realizace projektu po
dobu 3 mésicl od data vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory plus 20 pracovnich dni;

» pro projekty, jejichz fyzicka realizace je zahajena po datu vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu
podpory (vCetné tohoto data), obdobi 3 mésiclt od predpokladaného data zahajeni fyzické realizace
projektu plus 20 pracovnich dni.

e Kazda dalsi pribéina ZoR v¢. pfiloh — do 20 PD po uplynuti 6 mésicd od ukonceni predchoziho
sledovaného obdobi.

* Zavérecnou ZoR VvC. priloh — do 40 PD od data ukonceni (fyzické) realizace projektu (mozZnost podat,
jakmile je za RO OP VVV schvalena predchozi pribézina zprava).
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Predlozeni Zpravy o realizaci projektu

e Drivéjsi predlozeni — podstatna zména harmonogramu ZoR projektu a finanéniho planu (pokud
nedojde ke zméné pribéznych financnich milniki/zména nezakladajici zménu pravniho aktu).

e Pozdéjsi predlozeni - moznost posunuti terminu predlozeni az o 10 PD (Zzadost o zjednani napravy
ze strany RO OP VVV pfi nedolozeni nebo zadost pfijemce) - Ize prodlouZit pouze jednou - podava se
prostrednictvim depese (nesmi jednat napr. o dovolené, ale opravdu o neocekavané skutecnosti).

e Lh(ta pro zapracovani oprav/doplnéni ZoR — zpravidla 10 PD (v zavislosti na pripominkach zaslanych
ze strany RO OP V\V).
Min. 2 PD pred uplynutim IhGty moznost pozadat o prodlouzeni terminu (max. o 10 PD) — radné
zdGvodneéni prostrednictvim interni depese (nesmi se jednat napr. o dovolené, ale opravdu o
neocekavané skutecnosti).

S EVROPSKA UNIE
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Informace o pokroku v realizaci projektu

e Doplnkovy nastroj k ZoR.
 Neobsahuje ZoP.
e Pribézné sledovani postupu realizace projektu.

e V obdobi:
v’ od vydani pravniho aktu do predloZeni prvni ZoR;
v’ mezi predlozenim dalSich pribéznych a zavérecné ZoR.

 PoZadavek na pfedloZeni kdykoliv v priibéhu realizace (musi byt ze strany RO OP VVV zd(ivodnén).
* Pfiidentifikaci zasadnich nedostatki/hrozeb zabranujicich plynulé realizaci aktivit.

e \/zor — Pfiloha & 4 PpZP — obecnd ¢dst.
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Zaverecna zprava o realizaci projektu

e Souhrnné informace o stavu projektu do ukonceni (fyzické) realizace (publicita, spInéni nastavenych
podminek, parametrd, indikatord...).

* Hodnoceni Uspesnosti celého projektu.

* Naplnéni projektového zameéeru a podminek pravniho aktu.

e Informace o vysledcich a splnénych aktivitach.

e Podrobny popis podminek, za kterych byl projekt realizovan.

e Vzory naleznete v Pravidlech pro 7adatele a prijemce — obecna cast, verze 5, kap. €. 18 a Priloha C.2:

Vzor — Prabéznd/zavérecna zprava o realizaci.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Z ceho pravidla publicity vychazi

L 347320 Utedni véstnik Evropské unie 20.12.2013

NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) & 1303/2013
ze dne 17. prosince 2013

o spoleénych ustanovenich o Evropském fondu pro regionilni rozvoj, Evropském socidlnim fondu,

Fondu soudrinosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmoinim

a rybiiském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionilni rozvoj,

Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrinosti a Evropském nimoinim a rybiiském fondu a o
zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

MINISTERSTVO PRO MISTNI ROZVOI

Nérodni orgén pro koordinaci

METODICKY POKYN

PRO PUBLICITU A KOMUNIKACI Man uall

EVROPSKYCH STRUKTURALNICH Jednotného vizualniho stylu

A INVESTICNICH FONDU Narodniho organu pro koordinaci

V PROGRAMOVEM OBDOBI Ministerstva pro mistni rozvoj

2014-2020 v programovém obdobf 2014—2020:
Rozsifena éast

Verze: 5

Datum: Prosinec 2016

% —— ; | h
M‘ e wwdotaceEU.cz T\ 4 g

Fall i

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Pravidla pro zadatele a prijemce

Obecna cast
Operacni program
Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
Programové obdobi 2014-2020

VERZE: 4
VYDAL: Ridici organ OP VWV
DATUM PLATNOSTI:  Dnem zvefejnéni na webovjch strankach MSMT — OP VWV
. DATUM UCINNOSTE: 1.2 2016

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy
Operatni program Vyzkum, vvoj 8 VdBani  uerensrue sroary

https://publicita.dotaceeu.cz/

P 3\/
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https://publicita.dotaceeu.cz/

Jaké jsou zakladni povinnosti prijemcu v oblasti publicity?

Pfijemci musi v ramci vSech informacnich a komunikacnich opatfeni (pfi pouZiti povinnych i
nepovinnych/volitelnych nastroji publicity) informovat o podpore z ESIF zobrazenim znaku EU, odkazu
na EU a na fond/fondy, ze kterych je projekt podporovan.

V realizaci projektu:

* internetové stranky pfrijemce - stru¢ny popis projektu, jeho cile a vysledek, registracni Cislo a
zdUraznit, Ze projekt je financovan z EU,

 informovani prostfednictvim zpravy o realizaci,

 plakat min. velikosti A3.

AT Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

S EVROPSKA UNIE
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Povinné a nepovinné nastroje
Povinné nastroje
e Plakat min. velikosti A3, Napr.——mP

e Dodrzovani povinnych log na
dokumentech pro verejnost.

e Generator nastroju povinné publicity pro
obdobi 2014-2020:
https://publicita.dotaceeu.cz

* VSechny ostatni komunikacni nastroje
a aktivity spadaji mezi nepovinné
nastroje/volitelnou publicitu, napf.
konference, seminare, propagacni
predméty nebo publikace.

- EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy

Projekt

PODPORA
EXCELENTNICH
VYZKUMNYCH TYMU

byl spolufinancovan Evropskou unii.

Posilovani kapacit pro kvalitni vyzkum

N

* * %
* *
* *
* *

* 4 *

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
OP Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

"

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
I MLADEZE A TELOVYCHOVY |

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERST LSTV


https://publicita.dotaceeu.cz/

Loga na povinnych a nepovinnych nastrojich

e Na POVINNYCH nastrojich v zéné pro povinnou publicitu m(iZe byt pouze logo EU a logo MSMT — viz
obrazek v zapati prezentace.

» Nikde na nastroji uz nesmi byt pouzita dalsi loga (napf. logo projektu nebo pfijemce).

U NEPOVINNYCH néstroj/VOLITELNE publicity je nutné pouZit znak EU, odkaz na EU a ESI fondy a
na OP VVV.
» Logo Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy pouzito byt mize a doporucujeme jej pouzit,
ale neni to povinné.
» MUzZe byt pouzito tzv. tieti logo (napfr. logo projektu).

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
*
VIINISTERSTVO SKOLSTV
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Sankce za nedodrzeni pravidel publicity

e \ySe sankce =0,1-1,2 % z celkové ¢astky dotace podle typu pochybeni u povinného nastroje.

e \lySe sankce = 0,4 nebo 0,6 % z celkové Castky dotace podle typu pochybeni u nepovinného
nastroje.

U pochybeni v nepovinnych nastrojich publicity obvykle sankce udélovany az po vytce v téze
kategorii A nebo B dle pravniho aktu (chybi znak EU nebo je nekompletni).
* Maximalni vyse vSech sankci za pochybeni v oblasti publicity na jeden projekt je 1 000 000 K¢.

e Pokud je zjistéené pochybeni ze strany prijemce ve stanovené |hité napraveno, sankce se ze strany
RO OP VVV neudéluje.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
*
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Casté dotazy k publicité

Od kdy je nutné v ramci projektu zacit pouzivat povinné nastroje?

e Od vydani pravniho aktu, nejpozdéji vSak do doby predlozeni prvni Zpravy o realizaci projektu. Pfijemce o splnéni téchto povinnosti
informuje v prvni Zprave o realizaci projektu.

Musi byt loga na smlouvach nebo vefejnych zakazkach pfijemce?

* Nemusi, protoZe neslouzi k informovani verejnosti nebo konkrétni cilové skupiny o podporeném projektu. Naproti tomu napr.
potvrzeni Ucasti na seminari nebo prezencni listiny akci spadaji do nepovinnych nastrojd a povinné prvky publicity obsahovat musi.

Lze na hlavickovy papir do horni ¢asti umistit logo prijemce a ve spodni asti papiru pak umistit zénu uréenou pro povinnou publicitu s
povinnymi logy?

* Ano, je to moZné. Logo prijemce nesmi byt pouZito pouze u povinnych nastrojd.

Musi byt v prezentaci souvisejici s projektem OP VVV loga na kaZzdém slidu?

* Nemusi, postaci umistit loga napr. na Uvodni slide.

Je dostacujici v ramci vykazovanych publikaci a ¢lankd uvést nazev a registracni Cislo projektu?

e Ano, je to dostacujici. Dedikace je nepovinnou souéasti vykazovanych publikaci. RO viak doporucuje tam, kde je to mozné, ji uvést.
Kromé nazvu a registracniho Cisla projektu, je rovnéz vhodné uvést informace o financovani projektu z OP VVV. Vicenasobna

dedikace je také mozna.
EVROPSKA UNIE e
* Evropské strukturalni a investiéni fondy
*

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani ISTERS
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Indikatory vyzvy Celozivotni vzdelavani na vysokych skolach
- Vystupové indikatory

Indikator 6 00 00
e jesvazans MI54001;

* je napliovan aktivitou €. 2 vyzvy: Zvysovani kompetenci pracovnikd vysokych skol pro programy celozivotniho vzdélavani.

Vyse bagatelni podpory je 40 hodin.

Dokladd se jmennym seznamem/karta Ucastnika se nedoklada. Je mozno pouzit seznam se jmény/kédy pracovnik( zvlast.

IS ESF2014+

Narizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 1304/2013: sbér o uchovdvani dat o ucastnicich vzdeldvany.

e Rozpad indikatoru 6 00 00 na 32 dil¢ich indikator:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/indikatorova-soustava-dle-narodniho-ciselniku-indikatoru-nci.

e Postup pro praci:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/is-esf-2014-evidence-podporenych-osob-2.

S EVROPSKA UNIE
e * Evropské strukturalni a investiéni fondy

b = Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO BKOLETV
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Indikatory vyzvy Celozivotni vzdelavani na vysokych skolach
- Vystupové indikatory

Indikator 5 40 01
e je povinné svazanys60000as52113;

e je naplnovan aktivitou ¢. 2 vyzvy: ZvySovani kompetenci pracovnikl vysokych Skol pro programy
celozivotniho vzdélavani;

e doklada se kopii certifikatu, dokladem o absolvovani kurzu, prijeti pisemné prace, absolvovani
kurzu, potvrzeni o ukonceni stdze — dulezité je uvedeni casové dotace.

| Jakmile je dosaZzeno u pracovnika VS dosaZzeno bagatelni podpory 40 hodin, mGZe byt teprve
zapocitan do Ml 6 00 00.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Indikatory vyzvy Celozivotni vzdelavani na vysokych skolach
- Vystupové indikatory

Indikator 5 21 03
e je povinné svazans5 21 13;

e je napliovan aktivitou €. 3 vyzvy: Tvorba programu celozivotniho vzdélavani orientovanych na vykon
povolani.

e Prijemce predklada seznam vytvorenych produktl v obdobi, ve kterém byly Uspésné vytvoreny.

e Nepredklada v elektronické formé na RO OP VVV, avéak RO OP VVV si je miZe vyzadat.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




Indikatory vyzvy Celozivotni vzdelavani na vysokych skolach
- Vysledkovy indikator

Indikator 5 21 13
e povinné navazuje na vystupoveé indikatory 54001 a5 21 03;

e prokazuje se v obdobi, ve kterém byl program vytvoren prostrednictvim dolozeni charakteristiky
programu viz také str. 22 Prirucky pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast/odkaz nize;

e opraven nazev M| —viz aktuality ZDE.

Podrobnéji k Ml v priloze c. 1 k predkladani Zadosti o podporu a Prirucce pro prijemce a Zadatele -
specifickd cast, verze 1, kapitola 11.3.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



https://opvvv.msmt.cz/aktualita/upozorneni-pro-zadatele-vyzvy-c-02-16-031-celozivotni-vzdelavani-na-vysokych-skolach.htm
https://opvvv.msmt.cz/download/file2696.pdf
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Zakladni pojmy

Datum zpusobilosti vydaju

Pfedstavuje mozné datum pro vznik zpUsobilych vydajd projektu a je definované ve vyhlasené vyzvé
(vydaje jsou zpUsobilé nejdfive od 1. 9. 2017).

Datum zahajeni fyzické realizace projektu

Zahdjeni fyzické realizace projektu muaze zacit pred/soucasné s/nebo po vydani pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory (projekt je nutné zahdjit nejpozdéji do 1. 2. 2020). Pfijemce je povinen
zahadjit fyzickou realizaci projektu nejpozdéji do 6 mésiclt od vydani PA.

Datum ukonceni (fyzické) realizace projektu

Posledni den pro radné a v€asné ukonceni projektu prijemcem. K datu ukonceni realizace projektu
bude posuzovano i dosazeni predepsanych vystupl projektu (projekt je nutné ukoncit nejpozdéji do

31.12.2022).
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Predkladani ZoP

1. zdlohovou platbu zakldda RO OP VVV.
e 70P nelze podat samostatné (je sou&asti ZoR).

e V pripadé nedolozeni vSech relevantnich podkladl je mozné docasné/trvalé vyjmuti vydaje ze
soupisky dokladt (K do¢asnému vyjmuti vydaje maze dojit i ze strany prijemce. Jeho narokovani je
dale moZné nejpozdé&ji v ramci zavérecné ZoP. V pfipadé doasného/trvalého vyjmuti je vidy tieba
doloZit oductovani ze ZV projektu resp. prokazani zauctovani pouze zpUsobilych vydaji projektu.).

e Doporucend struktura fazeni dokument( v PFilohdch ZoP - viz Piiru¢ka k ZoP (IS KP14+), str. 28
(https://opvvv.msmt.cz/download/file3749.pdf).

* Pfed podanim nasledujici ZoP — nezbytné schvaleni pfedchozi ZoP ze strany RO OP VVV.
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https://opvvv.msmt.cz/download/file3749.pdf

Primé vydaje a neprimé naklady
Primé vydaje (IV, NIV)

e vykazuji se na soupiskach dokladu:

i.  SD 1 Ucetni/dariové doklady — na této zaloZce se zadavaji Udaje k jednotlivym Géetnim/dariovym

dokladim, které jsou soucasti ZoP;

ii. SD 2 Lidské zdroje — zde se vyplnuji mzdové vydaje. Tato soupiska se vyplnuje jednotlivé za
kazdéeho pracovnika.

Neprimé naklady (NIV)

e nevykazuji se v SD, ale proplaceji se pomoci pausalni sazby (max. do vyse 25 % z pfimych vydajd);
napr. tuzemske cestovné, naklady na spotfebni a kancelarsky material urceny pro administraci
projektu, naklady na hardwarové a softwarové vybaveni pro administrativni tym projektu apod.;

e RO nekontroluje U&etni doklady vztahujici se k NN, ani jejich skuteéné uZiti, ale kontroluje pouze
primé vydaje projektu, presto by se mélo jednat o vécné zpusobilé vydaje; neprimé naklady jsou

v . (374 ’
vzdy neinvesticni. . ~
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Zpusobilost vydajti

POZOR!
7 . (-] . . 3E
Obecna hlediska zpUsobilosti: .
Hospodarnost
e vécna zpUsobilost; Ucelnost

Efektivnost

e prfimérenost vydaje — pravidlo 3E;

e Casova zpusobilost vydaje;

e mistni zplsobilost;

e prokazani vydaje.

Limity zpUsobilosti pro urcity typ vydaje:

* seznam obvyklych cen zatizeni a vybaveni https://opvvv.msmt.cz/download/file3744.pdf;

e limity mezd a jejich soulad s dokumentem Seznam mezd/plati a moZné postupy stanoveni
mezd/plati  pro zaméstnance/pracovniky podilejici se na realizaci projektd  OP VVV
https://opvvv.msmt.cz/download/file3723.pdHf.
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https://opvvv.msmt.cz/download/file3744.pdf
https://opvvv.msmt.cz/download/file3723.pdf

0 ) 0

Dokladovani: vydaje nad 10 tis. K¢ v€. zpusobilé c¢asti DPH

Dokladovani zpUsobilosti (pro prislusnost do daného sledovaného obdobi je datum uskuteénéni zdanitelného plnéni = DUZP):
e objednavka /smlouva;

e faktury od dodavatelU;

e dodaci list/predavaci protokol;

e doklad o uhradég;

e PS/DPP/DPC, mzdovy vymér, ndplii pracovni ¢innosti, vykaz prace;

e inventarni karta majetku;

e znalecky posudek nebo prazkum trhu (minimalné 3 nabidky);

* podklady k realizované verejné zakdzce u ZoR;

e prezencni listiny, certifikaty apod.

PRIJEMCE DOKLADUJE VYDAJE:

->nad 10 tis. K& v¢. DPH resp. ¢astky narokované do zpUsobilych vydaju;

F]> (Tad 10 tis. K¢ u osobnich vydajd zaméstnance/v¢. odvodd na SP a ZP. V pripadé vice Uvazk( u jednoho pracovnika se
odnota scita.

I RO OP VVV si mGzZe doloZeni vydaje kdykoli vyzadat.
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Uéetnictvi

* Projekt musi byt Uctovan oddélené od ostatnich aktivit organizace (pouze primé vydaje
prostfednictvim analytickych Gctl/ucetniho stfediska).

« Nezplsobilé vydaje se G&tuji oddélené od zplsobilych vydaji (RO nekontroluje a nevyZaduje
predlozeni zauctovani).

e (Oddélené Ucletnictvi projektu je nutné vést nejpozdéji od data vydani PA.

« Ucetni doklady musi byt vzdy oznaleny registracnim &islem projektu.

e U kaZdé ZoP nezbytné doloZeni vystupni sestavy z Géetnictvi pro projekt za dané monitorovaci
obdobi (prosta kopie s podpisem odpoveédné osoby).

e PredloZeni smérnice k uctovani vydaju projektu (pokud s ni pfijemce disponuje) a informaci tykajici
se oddeleneho Uctovani projektu (Cisla analytickych ucta/ucetniho strediska) v ramci 1. prabézné
Z0oP (tj. ZoP 02).
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Narokovani DPH

* DPH je zpUsobild pouze pro prijemce, kteri si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu (dle
zakona o DPH).

e ZpUsobild dan z pridané hodnoty se vztahuje pouze k plnénim, kterd musi byt sama povaZovana za
zpUsobild, a to v alikvotni/narokované ¢asti. Napr. k 50 % zdkladu, je mozno narokovat 50 %
zpUsobilé ¢asti DPH.

e Je-li DPH v plné vysi zpUsobilym vydajem stanovisko danového poradce ani kopie dafiového priznani
neni vyzadovana, dokladuje se pouze danovym priznanim.

e Moznosti pristupu k DPH:

a) prijemce nema zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu;
b) zalohovy koeficient DPH;
c) pomeérovy koeficient DPH.

| DOPORUCENI RO OP VWV — piistup k DPH v rdmci projektu vidy konzultovat s piisluénym Géetnim
odborem/danovym poradcem. Vyhnete se tak riziku pfipadné nesrovnalosti v ramci projektu.
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Zalohovy koeficient DPH

Zalohovy koeficient je moZzné dolozit stanoviskem darfiového poradce, stanoviskem pfislusného organu nebo prostou kopii
z pfiznani k dani z pfidané hodnoty apod. Jeho vy3e musi byt doloZena nejpozdé&ji s prvni ZoP obsahujici vyGctovani (tedy 2.
Zadost o platbu dle finanéniho planu).

Zaroven nejpozdéji v ramci prvni zadosti o platbu nasledujici po stanoveni spravné vyse vyporadaciho koeficientu za

pfedchozi rok v souladu se zakonem o DPH, provedou pfijemci vyuctovani zplsobilé ¢asti DPH na zakladé tohoto
vyporadaciho koeficientu.

Je-li vyporadaci koeficient nizsi nez zalohovy, tzn., Zze v projektu mohla byt uplatnéna vétsi cast DPH, je tato skutecnost
zohlednéna na soupisce dokladU, kde je o vznikly rozdil navySeno vyuctovani.

Je-li vyporadaci koeficient vyssi nez zalohovy, tzn., Ze byla uplatnéna vyssi ¢astka DPH, je tato skutec¢nost zohlednéna na
soupisce dokladu, kde je o vznikly rozdil ponizeno vyuctovani.

Jako podklad pro posouzeni opravnénosti vyse DPH uplatfiované v pribéhu roku do zpUsobilych vydajt, doloZi pfijemce
kopii priznani k dani z pridané hodnoty, kde je stanoven zalohovy koeficient.

Jako podklad pro posouzeni vyuctovani DPH za dany rok dolozi prijemce na zacCatku nasledujiciho roku kopii pfiznani k dani z
pridané hodnoty, kde je vypocten vyporadaci koeficient. Zaroven s tim dolozi sestavu z ucetnictvi jako doklad o tom, Zze DPH
bylo v Ucetnictvi fradné preuctovano a v ramci zplsobilych vydajd projektu je zauctovana pouze skutecné zpUsobila DPH.
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Pomerovy koeficient DPH

* Pfijemce doloZi na zaCatku nasledujiciho roku napf. stanovisko danového poradce/stanovisko
prislusného orgdnu/kopii ptiznani k dani z pridané hodnoty.

e Pouziva-li prijemce pro vypocet naroku na odpocCet dané pomerny koeficient, dochazi k vyuctovani
zpUsobilé ¢asti DPH dle skutecné hodnoty koeficientu tehdy, odchyluje-li se pomérny koeficient

vypocteny podle skutecného pouziti na konci roku od pomeérného koeficientu stanoveného
dopredu odhadem o vice nez 10 procentnich bod.

e Pfijemce dolozi na zacatku nasledujiciho roku napr. stanovisko danového poradce/stanovisko
prislusného organu/kopii pfiznani k dani z pfidané hodnoty.
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Rezim prenesené danové povinnosti

e V pripadé poskytnuti stavebnich a montaznich praci (bez nutnosti stavebniho povoleni), v souladu s
PpZP jsou stavebni Upravy — vystavba, dobudovani nebo rekonstrukce prostor nezpusobilé vydaje.

e \/ pripadech, kdy je prijemce (platce DPH), dle ust. 8 92 a zdkona o DPH povinen Uctovat DPH v
rezimu prenesené danové povinnosti, je v ramci jedné Zadosti o platbu moZzné proplatit zpUsobilé
vydaje, vcetné vydajd pfipadajicich na zpUsobilou c¢ast DPH, pouze za predpokladu, Ze bude
prokazano taktéz splnéni danové povinnosti, tj. fradné podani danového priznani a Uhrada vlastni
danové povinnosti prijemcem.

e Jako podklad pro prokazani splnéni danové povinnosti nebo nadmeérného odpoctu prijemce
predklada ridicimu organu specifickou prilohu dafiového pfiznani (vypis z evidence pro dariové ucely
vedené podle ustanoveni 8 92 a odst. 5 zakona o DPH) obsahujici Udaje o dani odvedené v rezimu
prfenesené danové povinnosti a doklad o dhradé vlastni dafové povinnosti finan¢nimu udradu. V
pripadé nadmeérného odpoctu nerelevantni.

* Prijemce je povinen prokazat splnéni danové povinnosti nejpozdéji do doby ukonceni kontroly
spravnosti vyuctovani, v ramci néhoz byla zpusobila ¢ast DPH v reZimu prenesené danové
povinnosti narokovana. S |Ee——— I\Kﬁr
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Uhrada vydaijti

e Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného Uctu prijemce.

e \Sechny vydaje je tfeba identifikovat k polozce na SD (Cislo radku). Doporucujeme priradit radek
vypisu z Uctu k jednotlivym radkiim/pisemné. Znacné to urychli kontrolu.

e Platby prijemci je mozné poukazat pouze na Ucet specifikovany v pravnim aktu.
e Pokladna — neni povinnost vést pro projekt samostatnou pokladnu.

* Nepovinny projektovy ucet, v pfipadeé vyuziti projektového uctu je nutné vést prehled stavu
vlastnich prostfedk( a oznacovat vSechny platby, které z 4étu odchazi. RO OP VVV nedoporucuje
vést projektovy Ucet, pripadné na ném evidovat vlastni prostredky a zjistovat v€asné refundace.
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Moydely
MS2014+
prekroceni

rozpoctu/kapitol
/limitd nehlida!

o Cerpani zpGsobilych vydaji musi byt bezpodmine&né v souladu platnym rozpo&tem projektu a nizsi
nez objem/limity pro jednotlivé kapitoly rozpoctu.

e Prijemce je povinen hlidat Cerpani v jednotlivych polozkach rozpoctu tak, aby nedoslo k jejich
precerpani a tim ke vzniku nesrovnalosti.

e Podani a schvaleni nepodstatnych zmén rozpocCtu pred zalozenim ZoR, aby mohlo dojit k jejich
propsani na projekt.

e Pokud v dané kapitole neni dostatek prostFedkL‘]V, vydaje nelze v rdmci dané ZoP uznat/schvalit jako
zpUsobilé. V pripadé vyjmuti/korekce ze strany RO OP VVV se jednd nesrovnalost a tyto prostredky
nemuze prijemce jiz v ramci projektu vyuzit.
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Zpusobilost osobnich vydajti

Meydel
1 pracovnik max. 1,0

e Hrubad mzda;

e odvody na socialni a zdravotni pojisténi; Uvazku

e nemocenska hrazend zaméstnavatelem;
e zakonné pojisteni odpovednosti zaméstnavatele;

e ostatni obligatorni vydaje.
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Dokladovani osobnich vydaju

e Pracovni smlouva/DPP/DPC, mzdovy vymér, napli pracovni ¢innosti — vie jasné pfifaditelné k
projektu (pri prvnim uplatnéni vydaje | Uvadéjte registracni ¢islo projektu/nazev);

e sjetina z mzdového systému za sledované obdobi/mzdové listy;

e doklady o Uhradé (Prijemce musi predlozit doklad o Uhradé mzdovych vydajl (v¢. SP a ZP) ze svého
provozniho Uctu (vypisy). V prfipadé, ze ma prijemce specialni projektovy Ucet, bude tyto polozky z
tohoto Uctu refundovat. V pripade, ze neni prijemce ochoten predkladat doklad o Uhradeé ze sveho
provozniho Uctu, je treba predlozit Ucetni sjetinu (sjetina z mzdového systému), kde bude vidét, ze
doslo k Uhradé daného vydaje v prislusné vysi na prislusny ucet.);

e vykazy prace;

e povinna pfriloha ZoR Realizacni tym vc. cestného prohlaseni prijemce o dodrzovani max. vyse
uvazkda.
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e : & ol ‘ POZOR!
Povinnost uchovavat 1 paré

originalu PV pro ucely
kontroly

Pracovni vykazy

e Skutecné odpracované hodiny vykazuje prijemce prostrednictvim pracovnich vykazu (PV).

Predklada pracovnik, ktery:
a. vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt nebo;
b. pracuje na zakladé DPP nebo DPC nebo;
c. vykonava soucasné cinnosti vykazované v pfimych nakladech a Cinnosti hrazené z pausalnich
nakladl projektu.
* Vede prijemce pro vsechny pracovniky, ale predklada pouze pri splneni podminek, viz vyse, dle
PpZP — obecna Cast.

e \/zor PV pro OP VVV k dispozici na webu MSMT (je na uvazeni prijemce, kterou z uvedenych forem
vykazovani (mésiéni/souhrnné) uprednostni, avSak RO doporucuje pouzivat meésic¢ni pracovni
vykazy): https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1013793.htm.

 Paklize mate MD &. 2 k PpZP — obecnd ¢ast, verze 5, v ramci pravniho aktu, je moZné pouZivat pouze
mesicni formu pracovniho vykazu.
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https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1013793.htm

Povinné nalezitosti PV

Identifikace projektu;

identifikacni Udaje: jméno a prijmeni pracovnika, nazev pozice, typ pracovnépravniho vztahu, Uvazek zameéstnance v rezimu
pfimych vydajd, celkovy Uvazek pro zaméstnavatele a celkovy Uvazek u vSech zaméstnavatell zapojenych do realizace
projektu;

pocet hodin dovolené, z toho pocet hodin dovolené pro projekt tykajici se jen odmeénovani v rezimu primych vydajd (v
detailu na dvé desetinna mista);

pocet hodin nemocenské, z toho pocet hodin nemocenské pro projekt tykajici se jen odménovani v rezimu primych vydajd;
pocet skutecné odpracovanych hodin, z toho odpracovanych hodin pro projekt tykajici se jen odménovani v rezimu primych
vydaju;

Casovou dotaci v hodinach, ze které bude jednoznacné mozné urcit dobu, po niz dany pracovnik vykonaval hospodarské a
nehospodarské cinnosti, véetné uvedeni identifikacniho znaku zakdzky/hospodarské cinnosti, nazvu a stru¢ného popisu
dané zakazky (tyka se projektl v oblasti VaVal podporenych v rezZimu nezaklddajicim verejnou podporu);

popis ¢innosti/skupin ¢innosti tykajici se jen odménovani v rezimu primych vydajl, které pracovnik vykonaval pro projekt a
ke kazdé pocet hodin. (zaméstnanec nevypliiuje detail, ktery den presné danou c¢innost vykondval, s vyjimkou Ucasti na
sluzebni cesté, poradé i konferenci, pak uvede i datum); zaméstnavatel ovsem musi byt schopen v pfipadé kontroly
poskytnout zaznam o poctu odpracovanych hodin za dany mésic celkové i pro projekt). Hodiny stravené ¢innostmi mimo
projekt nebo cCinnostmi, které zakladaji nepfimé naklady, jsou zahrnuty v celkovych Ciselnych uUdajich za dané sledované
obdobi u zameéstnavatele, ale neuvadi se k nim, co pracovnik béhem nich vykonaval;

prohlaseni o pravdivosti udajd;

podpis a datum podpisu zamestnance, jméno a prijmeni, podpis a datum podpisu osoby opravnéne pravdivost vykazu
pOtVFd it. EVROPSKA UNIE

Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




b

N

Nezpusobilé vydaje

Nelze hradit z dotace, pokud takové vydaje vzniknou, hradi je prijemce z vlastnich prostredku;
nejsou obsazeny v platném rozpoctu projektu;

nejsou vynalozeny v souladu s cili projektu a soucasné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné;

nejsou primerené a nejsou vynalozeny v souladu s principem hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti;

nejsou v souladu s ceskou nebo evropskou legislativou;

jsou spojené s financovanim udrzitelnosti projektl podporenych z predchoziho programového
obdobi:;

vydaje, které byly jiz jednou podporeny z verejnych zdroju. Vycet v PpZP — obecn3

cast/specificka cast, kap. 8.8
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Nedostatecna orientace v pravidlech dané vyzvy/OP VVV

Pravidla pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast — verze 5
e https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1000043.htm
e Metodicky dopis €. 1 PpZP

Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast — verze 1
e https://opvvv.msmt.cz/download/file2696.pdf
e Metodicky dopis &. 1 PpZP

Nejcastejsi dotazy
e http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/nejcastejsi-dotazy

UzZivatelské ptFirucky pro pracis IS KP14+
e https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1015295.htm?a=1

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
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https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1000043.htm
https://opvvv.msmt.cz/download/file2696.pdf
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/nejcastejsi-dotazy
https://opvvv.msmt.cz/balicek-dokumentu/item1015295.htm?a=1

Sankce dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace

e Cast 1V, &l. 3: nesplnéni prabéZnych finanénich milnikd — sankce 0,02 %.
e Cast IV, ¢l. 4: nesplnéni hraniéniho finanéniho milniku — sankce 0,1 %.

e« Cast 1V, &l. 5: porudeni pfi plnéni indikatort a monitorovani projektu, podminek kontrol a auditu,
uchovavani dokumentl a procesu evaluace — odvod za poruseni rozpoctové kazné ve vysi 5 000 K¢
za kazdé poruseni.

e Cast 1V, &l. 6: upfesriuje vyse sankce pfi nesplnéni planované hodnoty indikator( (indikatory vystupu,
vysledku).

o Cast IV, ¢l. 7: porueni povinnosti v ramci vefejnych zakazek.
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Nejcastéjsi zjiSténi auditti (vyjma VZ) — praxe z minulych let
e Nedostatecné zdUOvodnéné mimoradné odmeény, které nejsou v souladu s vnitfni smernici
pfijemce/cinnosti, které maji charakter bézné cinnosti nikoli prace navic.

e Nalezy v pracovnich vykazech, kdy zameéstnanci vykazovali Cinnosti spojené s pfipravou jinych
projektd/grantd.

* Proplaceni nevyCerpané dovolené.

e Nesoulad odpracovanych hodin v dochdzce/v mzdové sjetiné a v pracovnich vykazech
zamestnancd.

e PrekroCeni maximalniho povoleného uvazku.

e V pracovnich vykazech byla vykazovana cinnost 0,5 — 3 hod. tydné za vyplnovani pracovnich
vykazUl, coz se jevilo pri kontrole jako neadekvatni doba pro danou ¢innost.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
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Nejcastéjsi zjisténi auditu (vyjma VZ) — praxe z minulych let

Zjisténi spocivajici v nedostateCném pojisténi porizeného movitého majetku z dotace, ktery nebyl
pojisten minimalné na hodnotu jeho porizovaci ceny.

Uhrada nezpUsobilé ¢asti DPH z projektového Uétu, kde pFijemce nemél dostatek prostfedkd.
Narokovani DPH, kde mél prijemce narok na odpocet u prislusného OFS.

Narokovani kurzovych rozdilt z investi¢nich vydaji projektu.

Chybné zauctovani narokovanych vydajd a poruseni zakona o Ucetnictvi/chybné zarazeni IV/NIV a
jejich chybna uhrada.

Nedostatecny audit trail dokumentace projektu/nedostupnost originalt dokladd v misté prijemce.

S EVROPSKA UNIE
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Podpora malého rozsahu de minimis

e Ridi se Nafizenim Komise (EU) &.1407/2013 ze dne 18. prosince 2013.

e Celkova vyse podpory de minimis nesmi presahnout ¢astku 200 000 EUR. Disponibilni ¢astku si Ize
ovérit na http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal.

e Do 5 pracovnich dnd od uzavreni pravniho aktu se zaznamenava do RDM a to bez ohledu zda na to,
kdy bude podpora vyplacena.

* Kumulovat podporu de minimis Ize az do vysSe stropu stanoveného a v souladu s Narizenim Komise
(EU) ¢. 360/2012 ¢i ¢l. 3 odst. 2 Narizeni Komise ¢. 1407/2013.

e Uprava zdznamu RDM — zméné vyge podpory (snizeni ¢astky), musi pfedchazet zména pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, kde se zméni vysSe poskytnuté podpory na skutecné cerpanou
castku = podstatna zmeéna zakladajici zménu PA.

e Limit podpory je stanoven v tisicich EUR, proto je nutné provést prepocet dle platného kurzu.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal

Nejcastéjsi chyby ve zpraveé o realizaci

e Pozdni predlozeni ZoR bez radného zdUvodnéni Ci zadosti o prodlouzeni v terminu 2 PD pred
terminem.

e Podpis neopravnénou osobou.

e Obsahove nedostatecny popis postupu praci na projektu, véetne popisu jednotlivych klicovych
aktivit.

* Nedolozeni povinnych priloh ke zprave o realizaci, nejcastéji k monitorovacim indikatorum.

 HorizontaIni principy neodpovidaji principdm Zadosti o podporu.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Nejcastejsi chyby v zadosti o platbu

* Nesoulad rozpocet vs. financni plan, chybné sestaveny financni plan.
 Nezadani vySe pozadované zalohoveé platby.

e \ydaj ze SD je navazadn na kapitolu rozpoCtu s nedostatkem financnich prostredkd (precerpani
kapitoly).

 Neoznaceni podkladl reg. Cislem, nepfrifazeni Uhrad k vydajim ze soupisky dokladu.

 Nedolozeni vsech relevantnich podkladt (faktura, dodaci list, zauctovani, Uhrada, kopie ziskaného
certifikatu, podklady k prokazani zmeény Uvazku pracovnika aj.).

e Strucny popis vydajl — bez moZnosti identifikace, zda patfi do projektu.

e Neprokazani planovaného vydaje v ramci zadosti o podporu a bez zmenoveho fizeni jeho
narokovani/uhrada pred schvalenim zménového fizeni resp. nabyti ucinnosti zmény.
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Nejcastejsi chyby v zadosti o platbu — u mezd

* Nesoulad mzdoveho vymeéru a narokované mzdy v ramci SD, nesoulad vyse Uvazku a narokovane mzdy.
e Chybéjici pribézna kontrola dodrzovani jednotkovych cen u mzdovych vydaju.

 Nedodrzovani maximalni vyse Uvazku v pripadé zapojeni pracovnika do vice projektu.

e Nesoulad U&etnictvi projektu a pFedloZenych vydajd v rdmci ZoP (zahrnuti nepfimych vydajd,
zaUctovani nezpulsobilé ¢asti dovolené,...).

Casté nedostatky v pracovnich vykazech:

o priliS obecné popisy Cinnosti, neni zde navaznost na provadéné klicové aktivity;
 Cinnosti, které nesouvisi s danou pracovni pozici/nejsou uvedeny v pracovni naplni;
e nesoulad poctu odpracovanych hodin na PV a v SD;

e nesoulad poctu hodin dovolené pripadajici na alikvotni ¢ast Uvazku pracovnika;

e chybéjici podpisy na PV;

e uvadeéni Cinnosti, které spadaji do nezpUsobilych vydaju.

A EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
* *
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Pfipominky k podkladim RO OP VVV u projektd v realizaci

e Do 15 kalendarnich dni ode dne doruleni oznameni ptijemci mUize prijemce podat pripominky na
adresu OPVVV_pripominky*skk3 prostrednictvim IS KP14+;

e pouze v ndvaznosti na Ukon, ktery RO jiZ u¢inil a vidy pouze jednou v dané véci, opakované podnéty
jednou jiz vyreSené nebudou opétovneé reseny;

e Fadné zdGivodnény a sméfovat proti konkrétnimu bodu/boddm ozndmeni RO OP VVV;
* na zakladé posouzeni vyda RO OP VVV stanovisko k pfipominkdm;

e v pfipadé, Ye RO shledd pfipominky jako dGvodné nebo ¢astedné dlivodné, provede nezbytnd
opatreni k naprave;

e proti vyporadani pripominek jiz neni mozné ze strany prijemce podavat zadné dalsi pripominky.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Obecné doporuceni ke zménovym rizenim

e Oduvodnéni zmény by mélo byt primérené zavaznosti zmeény. Uvadét vliv do cild, indikatord,
zlepseni kvality projektu apod.

* Je tfeba aktualizovat vSechny relevantni prilohy projektové zadosti v projektu/viz také informace
/DE.

e Je vhodné prikladat i zménové/srovnavaci tabulky ¢i dalsi podkladové dokumenty.

e Predlozeni prostrednictvim systéemu IS KP14+.

e Soulad s podminkami pro realizaci projektt OP VVV.

e Soulad s platnou legislativou.

e Neprekrocenizavaznych procentnich limitd rozpoctu.

e Dodrzeni veskerych podminek dle PA a zavazku vyplyvajicich z pozadavkd Hodnotici komise (HK).

e ZruSené/kracené polozky v rozpoctu dle HK nelze navysit nebo obnovit po celou dobu realizace
projektu.

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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https://opvvv.msmt.cz/download/file3782.xlsx

Obecné doporuceni ke zménovym rizenim

* Dokumenty prenasené na projekt: Zde vkladdat pouze findIni verze dokumentd, tj. aktualizované
verze priloh projektove zadosti.

* Dokumenty ke zméné: Zde vkladat Odlvodnéni zmény, zménové/srovnavaci tabulky ¢i podkladové
dokumenty.

Na co si dat pozor prfi zménach financniho planu:

e Zda souhlasi soucet zaloh s celkovymi zplsobilymi vydaji.

e Zda souhlasi vyuctovani zaloh s celkovymi zpUsobilymi vydaji.

e Musi byt dodrZen princip ex-ante a max. 50 % celkovych zpUsobilych vydajd na uctu.
 Spravnd data predloZenijednotlivych ZoP.

e Po proplaceni kazdé ZoP by mély z(istat na U¢tu dostateéné prostfedky na dalsi dvé MO.

e Pozor na zménu finan¢nich milnik{!

POZOR na odlisSnou Ucinnost podstatnych a nepodstatnych zmeén!
POZOR na predkladani zmén s dostatecnych casovym predstihem!
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Typ zavaznosti zmeény
 Nepodstatna zména

e Podstatnazména
o zakladajici zménu pravniho aktu;

o nezakladajici zmeénu pravniho aktu.

IV pripade pochybnosti, o jaky typ zmeny se jedna, se ma za to, ze jde o zmenu podstatnou.
Zavaznost zmény posuzuje RO OP VVV, resp. Vas projektovy administrator.

S EVROPSKA UNIE
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NEPODSTATNE ZMENY - doporuéeni:

e oznamovat prubézneg;

predkladat v dostateCném predstihu;

schvadleni nepodstatnych zmén lze se zpétnou Ucinnosti;

potvrzena nepodstatna zména automaticky nezaklada zpUsobilost vydaje.

- EVROPSKA UNIE
: Evropské strukturalni a investiéni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY




P¥iklady NEPODSTATNYCH zmén VECNEHO charakteru

e Zména kontaktnich udaju prijemce.

e Zmeéna kontaktni osoby.

e 7/ména statutarniho organu/osoby.

e 7Zména ve zpusobu provadéni aktivit, ktera nema dopad na plnéni cill projektu.
e 7ména nebo zapojeni nového klicového/excelentniho pracovnika.

e Vécné zmeny dilcich termind nebo podaktivit.

S EVROPSKA UNIE
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Piiklady NEPODSTATNYCH zmén FINANCNIHO charakteru

e Presun financnich prostfedkt mezi polozkami v ramci jedné kapitoly.

e Presun financnich prostredkld mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % objemu zpUlsobilych
vydajl kapitoly.

e \/ytvoreni nové polozky, nebo zruseni polozky za predpokladu zachovani planovanych aktivit
projektu.

e Zména formy pracovné pravniho vztahu (napt. DPP = DPC)/za pfedpokladu, Ze neni pfekroéena
schvdlena jednotkova cena/pfip. dana kapitola.

e Rozdéleni ¢i slouceni UvazkU.

e 7ména finanéniho planu — presun castek pozadovaného zalohy/vyuctovani mezi jednotlivymi
obdobimi, za predpokladu nenavysovani zaloh na dany rok a nedochazi k presunu IV/NIV.
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PODSTATNE ZMENY - doporuéeni:

e konzultovat podobu podstatné zmény dopredu;
e predkladat v dostatecném Casovém predstihu;

e schvaleni zmén nelze provest se zpétnou Ucinnosti (tzn. ménit skutecnosti, které jiz nastaly pred
podanim Zadosti o zménu). Zména je GEinnda ke dni schvaleni RO/pFipadné nabyti G¢innosti zmény
pravniho aktu. Ma-li dana zména dopad do zpuUsobilosti vydajl, je mozné akceptovat zpétnou
zpUsobilost vydaju, nejdrive vsak ke dni podani Zzadosti o zménu;

e schvalena podstatna zména automaticky nezaklada zpuUsobilost vydaje, ta se posuzuje pfi
samotném predloZeni/vykazani vydaje;

e musi byt predlozeny nejpozdéji 40 pracovnich dni pred terminem ukonceni fyzické realizace
projektu.

S EVROPSKA UNIE
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Piiklady PODSTATNYCH zmén BEZ DOPADU do pravniho aktu

e Zména pracovnika, u néhoz muselo byt pro fazi hodnoceni ptilozeno CV/tedy klicového pracovnika
odborného tymu.

e Zména harmonogramu realizace jednotlivych KA vCetné data dosazeni M.

e Zmeéena klicovych vystupu.

e Dfivéjsi pfedloZeni Zpravy o realizaci v&. Zadosti o platbu.

e Z/meéna cilovych hodnot monitorovacich indikatort ve smyslu snizeni nebo navyseni nad 25 %.
* Snizeni vysSe Uvazkd u klicového/ excelentniho pracovnika.

e Navyseni planované zalohy pro aktualni rok.

* Presun mezi kapitolami rozpocCtu nad 15 % zpusobilych vydaju kapitoly, ze které jsou financni
prostredky presouvany.

e NavysSeni objemu kapitoly ,,Osobni vydaje” o vice nez 15 %.

S EVROPSKA UNIE
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Piiklady PODSTATNYCH zmén S DOPADEM do pravniho aktu

e Zména sidla pfijemce, ndzvu subjektu pfijemce nebo ICO pFijemce.

e Zména data ukonceni realizace projektu.

e Zména bankovniho uctu prijemce.

e Snizeni celkovych zpUsobilych vydaju - vzdy také Uprava financniho planu.

e Presun celkovych investicnich a neinvesticnich prostfredkd, paklize nebyly zaslany veskeré
prostredky prijemci Ci byly zaslany v daném kalendarnim roce.

e Zmeéna prubéznych financnich milnikd — mozno predlozit nejpozdéji do poloviny obdobi, na které
je stanoven — s touto zmeénou je nezbytné predlozit zménu financniho planu.
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Paralelni reseni vice zmeénovych fizeni

Je mozneé zalozit a podat vice zménovych rizeni najednou.

Nespojovat spolu nesouvisejici zmény (vyhodnoceni dle nejvice zavazné zmeéeny).

Pozadované zmeény musi byt na jinych obrazovkach zadosti.

V pripade potreby editace stejné obrazovky, je treba pockat na schvaleni zadosti a nabyti data
ucinnosti.

S EVROPSKA UNIE
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NENI MOZNE

e Snizovat vysi pribézného financniho ukazatele (milniku) po uplynuti poloviny obdobi, pro které je
stanoven.

e Vsihrani¢niho finanéniho milniku a dobu, pro kterou je stanoven, nelze zménit, kromé pripadU
uvedenych v PpZP — obecna cast, verze 5, kapitola 5.2.5.1.2.

e Ménit datum, ke kterému se hranicni financni milnik vyhodnocuje, paklize nedojde k prodlouzeni
realizace projektu z objektivné nepredvidatelnych pfricin.

e Rusit povinné indikatory.
e Realizovat zménu, ktera je v rozporu se zavery hodnotici komise.
e Prekrocit limity kapitol.

e Snizovat monitorovaci indikatory bez objektivne nepredvidatelnych pficin.

s EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Schvaleni/zamitnuti podstatnych zmén projektu

e Jsou-li informace o pozadované zméné neuplng, je zadost o zménu vracena prijemci zpéet s
pozadavkem na doplnéni.

e Schvaleni zmény s dopadem do pravniho aktu v ISKP2014+ probiha po podpisu Rozhodnuti o
Zmene,

e \V pfipad@ zamitnuti Zddosti o zménu je pFijemci zaslana Vyzva k sezndmeni s podklady pro vydani
rozhodnuti v souladu s 8 36 odst. 3 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad. K seznameni s podklady je

stanovena |lhuta 15 kalendarnich dni pro vyjadreni (formou prfipominek — kap. 18.1 Priloha ¢. 1
Pravidel pro Zadatele a prijemce — obecna ¢ast).

e Zamitnuti zmény s dopadem do pravniho aktu v MS2014+ probihd ze strany RO OP VVV a? po
podpisu Rozhodnuti o zamitnuti zadosti o zménu.

S EVROPSKA UNIE
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Priklad zmeény: sniZzeni uvazku stavajici pozice

Dopad do priloh Zadosti Dopad do obrazovek Zadosti
e RealizaCni tym e Rozpocet

e Komentar k rozpoctu e Financniplan

e Prehled aktivit Vyzvy a jejich e Popis projektu

rovazanost s rozpoctem v .
P P e Klicové aktivity

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
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Priklad zmeény: zmeéna data ukonceni realizace projektu

Dopad do priloh Zadosti Dopad do obrazovek Zadosti

e Realizacnitym e Financni plan, pripadné Rozpocet
e Komentar k rozpoctu e Popis projektu

e Harmonogram KA e Indikatory

e KliCcove aktivity

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




Priklad zmeény: zmeéna financniho planu

Dopad do priloh Zadosti Dopad do obrazovek Zadosti
e Komentar k rozpoctu e Financni plan
e Rozpocet

e Projekt

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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VEREJNE ZAKAZKY
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Zadavani zakazek v OP VVV

Podminky pravniho aktu tykajici se zadavani zakazek

Povinnost postupovat pri zadavani zakazek v souladu s

e pravnimi predpisy (ZZVZ);
e Prirucka pro zadatele a prijemce — obecnd ¢ast, verze 5 — VZMR.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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https://opvvv.msmt.cz/download/file1289.pdf
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Zadavani zakazek v OP VVV

obsah:
MP MMR pro oblast zadavani 'pﬁsobrllost ’
zakazek pro programové kap. 12 PpZP ,Zadavani a *obecnd ustanoveni

obdobi 2014-2020 kontrola zakdzek” 7 Pz (209 ZEe e VIR @ 22lemsl

vySSi hodnoty
everze €. 4 —soulad se ZZVZ (ucinnost ekontrola vybérovych a zadavacich
od 1.5.2017) fizeni

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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Plusobnost

VZMR

e \Wyjimky:

e obecné vyjimky;

 JRBU;

* bagatelni zakazky — predpokladana hodnota do 400 000 K¢ bez DPH;
e tzv. dlouhodobé zakazky malého rozsahu.

e VZMR zadavané plvodné bez vztahu k projektu ¢i pfed vydanim
pravniho aktu.

Povinnosti souvisejici s kontrolou (oddil 12.4)

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO $KOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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Obecnha ustanoveni

Zakladni zasady a pravidla 3E

e transparentnost, primérenost, rovné zachazeni, zakaz diskriminace;

e hospodarnost, ucelnost, efektivnost.
Predmet zakazky

e dodavky, sluzby, stavebni prace.

Predpokladana hodnota zakazky a jeji stanoveni
e Casti zakazky, funkcni celek, zakaz déleni.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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Postupy pro zadavani VZMR

Druhy vybérovych fizeni

e uzavrena vyzva, otevrena vyzva, elektronickeé trzisté.

Zadavaci podminky

povinné nalezitosti;

predmet plnéni;

lhaty;

Uprava zadavacich podminek - dodatecné informace.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY
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Postupy pro zadavani VZMR

Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

e zadavatel / jind povérfena osoba / komise;
e stfet zajmu;

e posouzenia hodnoceni nabidek;

e protokoly.

Vybér dodavatele

Zmeéna zavazku ze smlouvy

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY




bt 89\_0— B 4 B &x/—u V &= | - / Au/\’,;.”u"\g/%u . - QQ/ ! g
W A 5 #/ x/ f \ o

=2
oy Lo — ‘ a ¢ E
G| (')T(: (@] n— 0 “’\ ' t S If (‘—\5@—;1 //m A n/ﬁkl!/l‘ | ﬁ\ A’ /X D (\’( n -\ | AN

Kontrola VR a ZR

Povinné uchovavana dokumentace

dle PpZP - bod 12.4.1 odst. 2 PpZP;
dle ZZVZ - § 216 7ZVZ;

,bagatelni” zakazky — ucCetni doklady;
do 31.12. 2033 —viz 7.4.3 PpZP.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO $KOLSTVI,
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Ex-ante kontrola

Interim kontrola

Ex-post kontrola

Informace o uzavreni
smlouvy za pouziti
vyjimky

e pied zahajenim ZR;

e neprovadi se pred vydanim/uzavienim
pravniho aktu.

e pred uzavienim smlouvy;

e neprovadi se pred vydanim/uzavienim
pravniho aktu.

e po uzavreni smlouvy.

e ex-ante/interim kontrola se neprovadi;

e RO OP VVV v odtvodnénych pFipadech
poskytne stanovisko.

P !V
MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




Komunikace

* Ex-ante kontrola — vysledek (1x)

 Interim kontrola — dokladani dokument(/vysvétleni — moznost
zhojit postup

* Ex-post kontrola — vliv na vybér dodavatele

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
*
MINISTERSTVO SKOLSTV

S el Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



oF

||

" | SN e ) B~ — = § : "——/a - / A4 / \ A -
B A ENZTN\N ’ - A’;’-’ L @i Z/' ,,/! &
l'*ﬂ (@] n— 0 “’\' S i (‘—\{—;1 A A aﬂ o] A’ /X D n - | IJY ,51-— —h

Ex-ante kontrola

Pred zahajenim zadavaciho rizeni

e nadlimitni VZ, podlimitni VZ (stavebni prace), podlimitni/nadlimitni VZ v
JRBU;
e rozhodujici je samotna predpokladana hodnota zakazky (hrazena z
prostfedkd OP VVV);

e provadi se na vzorku VZ.

Komunikace pres IS KP14+

e strukturovana depese;
e informace o vybéru k ex-ante kontrole;
e vysledek kontroly VZ.

5 - EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy
* s f . . . T ’

* 4 K Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO $KOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY




Ex-ante kontrola — ¢asta pochybeni:

PFedpoklddand hodnota VZ — funkéni celek a ¢asova souvislost (88 18, 35 ZZVZ, 12.2.4 PpZP)
Formalni nalezitosti — jazyk nabidky, CPV kody

Technicka specifikace — zakaz diskriminace

Kvalifikace — technicka kvalifikace — vztah k VZ

Hodnotici kritéria — transparentnost, zkusenosti osob

Smluvni podminky — zakaz diskriminace — termin plnéni, servis, pojisténi, sankce

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
*
MINISTERSTVO SKOLSTV

S el Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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Interim kontrola

Pred uzavrenim smlouvy

e nadlimitni VZ, podlimitni VZ (stavebni prace), zména zavazku ze
smlouvy;

e rozhodujici je samotna predpokladana hodnota zakazky (hrazené z
prostredkd OP VVV);

e provadi se vzdy;
e |ze zaslat jiz ve fazi pred vybérem dodavatele.

Komunikace prostrednictvim IS KP14+

e strukturovana depese;
e vysledek kontroly VZ.

5 - EVROPSKA UNIE
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Interim kontrola — casta pochybeni

Doklady predkladané ke kontrole (elektronicka komunikace)
Uverejnovani — TED x VVZ x profil zadavatele

Vysvétleni ZD — prodlouzeni lhity pro podani nabidek

Posouzeni splnéni podminek Ucasti + hodnoceni (subjektivni kritéria)

Predkladani dokumentl pred podpisem smlouvy

S EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
*
MINISTERSTVO SKOLSTV

o el Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



Po uzavreni smlouvy
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Ex-post kontrola

e modul VZ.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy

Operagni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY



Ex-post kontrola - pochybeni

e Uverejnovaci povinnosti po uzavreni smlouvy
e profil zadavatele,
e Véstnik verejnych zakazek,
e Rejstrik smluv — uverejnéni smluv nad 50 tis. KC.

e Zmény zavazkl ze smlouvy majici vliv na vybér dodavatele, posuny |hit dodani apod.

S EVROPSKA UNIE
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Dusledky pochybeni prijemce pfFi zadavani zakazek

Snizené odvody

* pri

Zavaznost pochybeni

e skutecny Ci mozny vliv na vybér dodavatele;

e mira poruseni zakladnich zdsad a principU 3E;
e dopad na zpUsobilost vydajU;

e vice pochybeni

* snizeny odvod stanoven s ohledem na nejzavaznéjsi pochybeni.

5 - EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturaini a investiéni fondy
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Dalsi informace

* Webové stranky OP VVV

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1

e aktuality, nejcastejsi dotazy.

e Informace k verejnym zakazkam

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/informace-k-verejnym-zakazkam.

S EVROPSKA UNIE
e * Evropské strukturalni a investiéni fondy
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/informace-k-verejnym-zakazkam

Seznam pouzitych zkratek

IV/NIV investice/neinvestice RDM registr de minimis

JRBU jednaci rizeni bez RO OP VWV ridici organ OP VVV
uverejnéni SD soupiska dokladd

MP metodicky pokyn VR vybérové fizeni

OFS organ financni spravy VZ verejna zakazka

PA pravni akt VZMR verejna zakazka maleho

PD pracovni den rozsahu

PpZP pFirucka pro zadatele a ZR zaddvaci fizenf
pfijemce yAY, zpUsobilé vydaje

PV pracovni vykaz N7 zakon €. 134/2016 Sb. o

zadavaniverejnych zakazek
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Prejeme uspesnou realizaci!
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