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Uvod

Metodicky dopis umozZiiuje vybranym pfijemciim, aby za Ucelem zjednoduseni administrace spojené
s realizaci projektd za urcitych okolnosti dokladali v ZoP doklady pouze k ¢asti vydaji nad 10 000 K&
(blize viz kap. 8.6 Vykazovani vydajd). RO mdze umoinit predlozeni dokladil pouze k &asti vydajd jen
v pfipadé nizké rizikovosti u jiz predlozenych osobnich vydaji / vydaji mistni kancelafe. Rizikovost
posuzuje RO dle interné stanovenych pravidel, kterd jsou nastavena na zakladé vice parametr( (napt.
hodnoceni interniho auditu nebo auditu operace u pfijemce/partnera, nizka chybovost zjisténa pfi
kontrole ZoP a kontrolami na misté &i auditem, nizka chybovost celého OP VVV).

Metodicky dopis ddle upfesiiuje schvalovani podstatnych zmén se zpétnou ucinnosti spadajicich do
obdobi pred vydanim prdvniho aktu.

Metodicky dopis umozZnuje mezi zpUsobilé vydaje zaradit téZ vydaje vynaloZené na dodatkovou
dovolenou a upresnuje dokladovani vydajl v pripadé distan¢ni formy aktivit.

Metodicky dopis rusi povinnost predkladat doklad o havarijnim pojisténi pfi poufZiti silni¢niho
motorového vozidla v pfipadé zahranicnich cest, nebo tuzemskych cest u projektd, které nejsou
realizovany v rezimu nepfimych vydaja.

Metodicky dopis rozsifuje okruh verejnych zakazek, které nejsou zadavatelé povinni zadavat postupy
uvedenymi v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast.

RO OP VVV (déle jen ,,RO“) vydava tento metodicky dopis k nasledujicim kapitoldm:

Pravidla pro 7adatele a pfijemce — obecna ¢ast (dale jen ,PpZP — obecnd ¢ast”):

— 7.2.2 Podstatné zmény v projektu

— 8.6.1 UpIné vykazovani vydajd

— 8.6.2 Zjednodusené vykazovani vydajl
— 8.7.2 ZpUsobilé vydaje dle druhu

— 12.1 Plsobnost

— 12.4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace



7. KAPITOLA — ZMENY PROJEKTU A DOPLNENI PROJEKTU

7.2.2 Podstatné zmény v projektu

Nize uvedeny text v obecnych PpZP, verze 5:
,Datum ucinnosti podstatnych zmén

Schvéleni zmén nelze provést se zpétnou ucinnosti (tzn. ménit skutecnosti, které jiz nastaly pred
poddnim zadosti o zménu). Zména je Gcinna ke dni schvaleni RO/pfipadné nabyti G¢innosti zmény
pravniho aktu. Ma-li dand zména dopad do zpUsobilosti vydajd, je moziné akceptovat zpétnou

s v

zpUsobilost vydaju, nejdfive vsak ke dni podani Zadosti o zménu.”
se nahrazuje timto textem:
,Datum ucinnosti podstatnych zmén

Schvaleni zmén nelze provést se zpétnou ucinnosti (tzn. nelze timto zplsobem dodatecné zménit
skutecnosti, které jiz nastaly pred podanim Zzadosti o zménu). Ma-li dand zména dopad do zpUsobilosti
vydajll, je moZné akceptovat zpétnou ucinnost zmény, resp. zplsobilost vydajli, nejdfive vsak ke dni
podani Zadosti o zménu.

Vyjimkou schvéleni zmén se zpétnou Ucinnosti je odsouhlaseni zmén spadajicich do obdobi pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory a zmén, jejichz pri¢inu ptijemce nemohl
ovlivnit.”

8. KAPITOLA — PROCESY A PRAVIDLA FINANCNIHO RIiZENI
8.6 Vykazovani vydaju
8.6.1 Uplné vykazovani vydaj

V &asti ,8.6.1 Uplné vykazovani vydajd“ v obecnych PpZP, verze 4 a 5, za posledni odstavec v ¢asti
,Dokladovani vydaja“, resp. v obecnych PpZP, verze 3, za posledni odstavec v &asti ,Piimé vydaje:“, se
doplniuje nasledujici text:

Pfijemci/partnefil, ktefi jsou*:
e organizacni slozkou statu (OSS),
e prispévkovou organizaci organizacni slozky statu,

e Uzemnim samospravnym celkem,

1Je-li do realizace projektu zapojen nejen prijemce, ale také partner (partnefi), je mozné administrativni ovéfovani na vzorku
vydajl pouze u vydaju vynaloZenych pfijemcem/partnerem/partnery, ktefi jsou subjekty, u nichz je administrativni ovéfovani
vydajl na vzorku pfipustné. Napft. je-li pfijemce OSS, ale partner s.r.o., pak Ize ovéfovani na vzorku uplatnit pouze u vydaju
pfijemce.

2 Jedna se o subjekty, které se fidi zakonem €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé.



e pfispévkovou organizaci tzemniho samospravného celku,

e pravnickou osobou vykonavajici ¢innost Skol a Skolskych zafizeni zfizovanou Uzemné
samospravnym celkem nebo OSS,

e vefejnou & statni vysokou gkolou (VVS),
e vefejnou vyzkumnou organizaci (VVI),

nejsou povinni spolu s ZoP predklddat vy$e uvedené skeny Géetnich dokladd, dokladd o Ghradé a dalsi
podplirné dokumentace (déle jen ,doklady”) k vydajliim z kategorie vydajl specifikované v kapitole
8.7.2 jako ,0sobni vydaje” a/nebo ,mistni kanceladi“, pokud jim to RO vyslovné umoini ve sdéleni
zaslaném formou interni depese.’> RO se pfi udélovani této moznosti Fidi internimi postupy, které
obsahuji situace, kdy toto zjednoduseni umoznit nelze.

Informaci, Ze pFijemce mGze v nasledujici ZoP predlozit doklady pouze ke vzorku vydajd, sdéli piijemci
RO OP VVV prostfednictvim interni depe$e v ndvaznosti na jiz schvalenou ZoP, resp. poté, co
zkontroluje aktualné predlozenou ZoP. Depese bude obsahovat sdéleni, Ze u vybraného druhu vydajd
(osobni vydaje a/nebo mistni kanceldf) neni pFijemce povinen spolu s nasledujici ZoP dokladat
k danému druhu vydaji vy$e uvedené doklady pfi pfedloZeni nasledujici ZoP. PFijemce v ramci
nasledujici ZoP predlozi k danému druhu vydajd pouze soupisku dokladd, pricem? doklady doloZi az
nasledné na vyzadani RO, a to pouze k vydajim, u nichz si RO predlozeni doklad(i vyslovné vyzada
prostfednictvim interni depese (poté, co RO provede vybér vzorku dokladovanych vydajd). Aby viak
toto bylo mozné, musi byt soupiska doklad(i dostate¢né konkrétné rozélenéna*:

e V pfipadé osobnich vydajd musi byt soupiska dokladid ¢lenéna v detailu osoba/mésic/pozice
(za 1 osobu na 1 pozici za 1 mésic samostatny radek soupisky doklad(l) a soucasné u veskerych
osobnich vydaji musi byt doloZeny sjetiny z Gcetniho systému.

e V pfipadé kapitoly Mistni kanceldf musi soupiska doklad(i obsahovat kompletni vycet
narokovanych vydajd tohoto druhu a soucasné musi byt ke vSem vydajim kapitoly Mistni
kanceldr doloZena uUcetni sjetina, ze které bude patrné analytické zauctovani vydajd pod
projekt a dale zplisob rozpocitani reZijnich vydajd pripadajicich na projekt (kalkulace).

Pfijemce je povinen predlozit také zbyvajici doklady, pokud si je RO po provedeni kontroly dolozené
&asti doklad(i nasledné vyzada.”

8.6.2 Zjednodusené vykazovani vydaju

Za predposledni odstavec kap. 8.6.2 Pravidel pro Zadatele a pfijemce - obecna ¢ast se dopliiuje text:

,V pripadé, Ze rozpocet projektu obsahuje i pfimé vydaje, vztahuji se na tyto pfimé vydaje pravidla pro
dokladovani vydaji stanovena v kap. 8.6.1. Pravidel pro Zadatele a pfijemce - obecna ¢ast a v tomto
metodickém dopise.”

3 Neplati pro projekty technické pomoci (PO 4) — zde nelze administrativni ovéfovani na vzorku vydajd poufZit.

4 Pfipadné je akceptovatelny také excelovy soubor v pozadovaném ¢lenéni, ktery je k dispozici v MS2014+ (nap¥. rozpis vydaja
v pfipadé IPs).

5RO sivy7ada od pFijemce zbyvajici doklady v pfipadé, Ze kontrola predlozenych doklad(i ukazuje na vy$si chybovost, piipadné
pokud md RO jiné diivodné pochybnosti.



8.7.2 Zpusobilé vydaje dle druhu

B. Vydaje na pfimé aktivity — neinvesticni

e Osobni vydaje
Metodicky dopis dopliiuje k jiz existujicimu vyctu zpUsobilych ndhrad za dovolenou vétu:

ZpUsobilad je téZ nahrada za dodatkovou dovolenou dle § 215 zdkoniku prace (i nad rémec limitd
stanovenych v predchozich odrazkach).

Metodicky dopis dopliiuje k odstavci ,,Pracovni vykaz musi obsahovat minimalné ndsledujici udaje:”
tyto odrazky:

- ,Pracovnik projektu predava osobé opravnéné potvrdit pravdivost vykazu prace (déle jen ,,opravnéna
osoba“) bud' tiSténou verzi vykazu prace s vlastnoru¢nim podpisem nebo pracovni vykaz v pdf formatu
s vlastnoru¢nim podpisem (sken) Ci s elektronickym podpisem. Pokud pracovnik nema moznost vykaz
prace vlastnoruéné nebo elektronicky podepsat, zasild vykaz prdce bez podpisu ve formatu pdf
emailem oprdvnéné osobé.

- Opravnéna osoba podepisuje vykazy prace pracovnikd projektu bud’ vlastnoruénim podpisem, nebo
elektronickym podpisem. Pokud opravnéna osoba nema mozZnost vykazy prace pracovniki
projektového tymu podepsat ani vlastnorucné ani elektronicky, pak souhlas s Udaji uvedenymi na
vykazu prace provadi prostfednictvim emailu, kterym potvrdi danému pracovnikovi obdrZeni jeho
vykazu prace a vyjadFi souhlas s jeho obsahem. Tento email je pfijemce povinen dolozZit jako soucast
vykazu prace.

- V rdmci ZoR projektu/ZoP pfijemce piedkladd nejlépe v jednom souboru (napf. ve formatu ZIP)
vSechny vykazy prace vcetné potvrzovacich emaill opravnéné osoby), pokud byly tyto emaily pouZity
namisto vlastnorucniho i elektronického podpisu.”

e Cestovni nahrady

Specificka pravidla pro zahranicni sluzebni cesty

Metodicky dopis rusi cast textu odstavce Dokladovani zpUsobilosti zahranicni sluZzebni cesty
(pFeskrtnuty text):

d) kopie velkého technického prikazu vozidla a-deklad-e-havarinim-pejisténi (pfi dokladovani
vydajl souvisejicich s pouzitim silnicniho motorového vozidla v pfipadé zahraniénich cest,
nebo tuzemskych cestu u projektd, které nejsou realizovany v rezimu neptimych nakladd).



o Ndkup sluzeb

Metodicky dopis doplfiuje dokladovani zptisobilosti o dokumentaci k distan¢ni formé aktivit. Uprava je
provedena doplnénim poznamky pod ¢arou u slovniho spojeni ,prezencni listiny” ve znéni:

,V pripadé aktivity konané distan¢ni formou lze misto prezenéni listiny doloZit napr. otisk obrazovky
(print screen), ze kterého bude ziejmy pocet pfihlasenych Ucastnik(l véetné zobrazeni dolni listy
obrazovky notebooku/PC, kde je patrné datum a ¢as pofizeni print screenu.”

e Pfima podpora
Metodicky dopis doplriuje dokladovani zplsobilosti o dokumentaci k distan¢ni formé aktivit.
Za odstavec:

,PFi proplaceni ptimé podpory cilovym skupindm je tfeba doklddat jednotlivé castky adekvatnimi
vydajovymi doklady s podpisy podpofenych osob. Pokud slouZi jako doklad cilové skupiny na
podporené akci prezencni listiny a akce je vicedenni, musi byt Ucast konkrétni osoby doloZena jejim
podpisem za kazdy den konani akce.”

se doplfuje text:

,V pripadé aktivity konané distan¢ni formou doklada prijemce napf. otisk obrazovky (print screen), ze
kterého bude zfejmy pocet prihlasenych uUcastnikl vcetné zobrazeni dolni listy obrazovky
notebooku/PC, kde je patrné datum a Cas poftizeni print screenu.”

Metodickym dopisem se dale v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast doplriuje u vSech
zminénych variant slovniho spojeni ,,prezencni listiny” pozndmka pod ¢arou ve znéni:

,V pripadé aktivity konané distanéni formou Ize misto prezencni listiny doloZit nap¥. otisk obrazovky
(print screen), ze kterého bude ziejmy pocet prihlasenych uUcastnikl véetné zobrazeni dolni listy
obrazovky notebooku/PC, kde je patrné datum a ¢as pofizeni print screenu.”

12. KAPITOLA — ZADAVANI A KONTROLA ZAKAZEK

Metodicky dopis upravuje text kapitol 12.1 PlGsobnost a 12.4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani
dokumentace, PpZP — obecna ¢&ast, verze 5 nasledujicim zpGsobem (nové doplnény text je uveden

cerveng, ruseny text je pfeskrtruty):
12.1 Piisobnost

1) Tato kapitola upravuje pravidla pro zadavani dale vymezenych zakazek spolufinancovanych
z OP VVV a pravidla kontroly veskerych zakdzek spolufinancovanych z OP VVV.



2) Zadavatelé jsou povinni postupy upravenymi v kapitole 12.2 a 12.3 zadavat zakazky, které nezadaji

v zadavacim fizeni dle § 3 ZZVZ nebo postupem podle § 2 odst. 3 véty druhé ZZVZ, neni-li dale
v textu stanoveno jinak®.

3) Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v kapitole 12.2 a 12.3 zaddavat zakazky, které spliuji

podminky pro pouziti vyjimky stanovené v § 29 nebo § 30 ZZVZ nebo podminky pro pouziti
jednaciho fizeni bez uverejnéni podle § 63 odst. 3 nebo 5 nebo § 64 az 66 ZZVZ.

4) Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v kapitole 12.2 a 12.3 zaddvat zakdzky malého

rozsahu, jejichz predpokladana hodnota je nizsi nez:
a) 500 000 K¢ bez DPH, nebo

b) 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez DPH
v pfipadé zakazky na stavebni prdce, pokud je zakazka zaddvana prijemcem, ktery neni
zadavatelem podle § 4 odst. 1 aZ 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou zakazku neni
vyssSi nez 50 %, nebo

c) 2000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K& bez DPH
v pfipadé zakazky na stavebni prace, pokud jsou vydaje na zakazku financovény v nékterém
z rezimU zjednoduseného vykazovani vydaju.

Zadavatelé jsou vSak v téchto pripadech povinni dodrzet ustanoveni uvedené v kapitole 12.2.1,
12.2.4a12.2.5.

Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v kapitole 12.2 a 12.3 zadavat zakdzky malého
rozsahu na sluzby nebo dodavky v ptipadech, kdy tyto zakazky zadali jako dlouhodobé, a to nikoli
pro jednotlivy projekt, ale pro standardni ¢innosti zadavatele, pokud cena téchto zakazek odpovida
cenam v misté a case obvyklém, smluvni podminky se kvli realizaci projektu neméni a zaroven tyto
zakazky byly zadany alespon 6 mésicll pred zahajenim realizace projektu, nebo podanim zadosti
o podporu, podle toho, ktery z Ukon( zadavatel ucinil drive.

Zadavatelé mohou pfi zadavani zakdzek malé hodnoty nebo zakazek vyssi hodnoty zvolit prisné;jsi
postupy, nez jaké jsou upravené v kapitole 12.2 a 12.3, v€etné zadani takovych zakazek v zaddvacim
fizeni podle ZZVZ.

Kapitola 12.4 Kontrola vybérovych a zaddvacich fizeni se vztahuje na veskeré zakazky
spolufinancované z OP VVV bez ohledu na druh zadavatele nebo predpokladanou hodnotu zakazky,
neni-li dale stanoveno jinak.

12.4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace

1)

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech dokument(

6

Podminky stanovené v kapitole 12.2 a 12.3 nevyluduji pouZziti pfisnéjsich internich smérnic/pravidel zadavatele upravujicich
zadavani vefejnych zakdzek. Dodrzeni, resp. nedodrzeni ptipadnych internich smérnic/pravidel pro zadavéni zakdzek neni
predmétem kontroly ze strany RO.



2)

v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ potizeni v prlibéhu vybérového fizeni, popf. po jeho
ukonéeni, vyzaduji PpZP, v¢. nabidek jednotlivych t¢astnikd.

Pro Ucely ovéFeni spravnosti postupu zadavatele p¥i zaddvani zakdzky postupy upravenymiv PpZP
budou pfi kontrolach vyZzadovany zejména nasledujici dokumenty:

a) zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky, véetné doklad( prokazujicich jejich odeslani
¢i uverejnéni;

b) vysvétleni zadavacich podminek pokud bylo poskytnuto, véetné pripadnych Zadosti o néj
a dokladd prokazujicich jeho odeslani nebo uverejnéni;

c¢) nabidky podané ucastniky, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni;

d) protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfislusSnymi osobami;

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, véetné jejich pfipadnych dodatk;

f)  ozndmeni o vysledku vybérového fizeni zaslana vsem ucastnik(m, ktefi podali nabidku ve
IhGté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyrazena, véetné dokladld prokazujicich
jejich odeslani nebo uverejnéni;

g) ozndmeni o vylouceni ucastnika, pokud byli néjaci Ucastnici vylouceni, véetné dokladu
prokazujicich jejich odeslani nebo uverejnéni;

h) jmenovani povérené osoby nebo komise, pokud byly jmenovany, véetné ¢estného prohlaseni
o neexistenci stfetu zajma.

Pro ucely ovéreni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakdzky postupy upravenymiv ZzZVZ
je pri kontrolach dle zakona o finan¢ni kontrole vyZadovana dokumentace v rozsahu § 216 ZZVZ,
pfipadné § 155 ZVz.

Pfi kontrole zakazky malého rozsahu, jejiz predpokladana hodnota je nizsi nez
a) 4060-6068 500 000 K¢ bez DPH, nebo

b) 500-000 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000
K¢ bez DPH v pripadé zakazky na stavebni prace, pokud je zakazka zadavana pfijemcem, ktery
neni zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou
zakdzku neni vyssi nez 50 %.

c) 2000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez
DPH v ptipadé zakdzky na stavebni prace, pokud jsou vydaje na zakdzku financovany
v nékterém z rezim( zjednoduseného vykazovani vydaju.

budou kontrolovany predloZzené Géetni doklady. Zadavatel mize dokladovat realizaci pfimého
nakupu kromé ucetniho dokladu také pisemnou objednavkou plnéni nebo smlouvou, pokud byla
uzaviena. V tomto pfipadé je rozhodnym dokumentem pro provedeni kontroly ucetni doklad.



Doba, po kterou musi zadavatelé uchovavat veskeré origindlni dokumenty souvisejici se zadanim

a realizaci zakazky, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo zavaznych pravnich

evvs

Metodicky dopis upravuje text kapitol 12.1 Plsobnost a 12.4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani

dokumentace, PpZP — obecna ¢&ast, verze 4 nasledujicim zpGsobem (nové doplnény text je uveden

cervené, ruseny text je pieskrthruty):
12.1 Pusobnost

1)

2)

Tato kapitola upravuje pravidla pro zadavani dale vymezenych zakazek spolufinancovanych
z OP VVV a pravidla kontroly veskerych zakdzek spolufinancovanych z OP VVV.

Zadavatelé jsou povinni postupy upravenymiv oddilech 12.2 a 12.3 zaddvat zakazky, které nezadaji
v zadavacim tizeni dle § 3 ZZVZ nebo postupem podle § 2 odst. 3 véty druhé ZZVZ, neni-li dale
stanoveno jinak.”

Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymiv oddilech 12.2 a 12.3 zadavat zakazky, které spliuji
podminky pro pouziti vyjimky stanovené v § 29 nebo § 30 ZZVZ nebo podminky pro pouziti
jednaciho fizeni bez uverejnéni podle § 63 odst. 3 nebo 5 nebo § 64 az 66 ZZVZ.

Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v oddilech 12.2 a 12.3 zaddvat zakazky malého
rozsahu, jejichz predpokladand hodnota je nizsi nez

a) 500 000 K¢ bez DPH, nebo

b) 2 000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez
DPH v ptipadé zakdzky na stavebni prace, pokud je zakdzka zadavana ptijemcem, ktery neni
zadavatelem podle § 4 odst. 1 aZ 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou zakazku
neni vyssi nez 50 %, nebo

c) 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez
DPH v ptipadé zakazky na stavebni prace, pokud jsou vydaje na zakdzku financovany
v nékterém z rezim( zjednoduseného vykazovani vydaju.

Zadavatelé jsou vsak v téchto ptipadech povinni dodrzet ustanoveni bod(1 12.2.1, 12.2.4 a 12.2.5.

Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v oddilech 12.2 a 12.3 zadavat zakazky malého
rozsahu na sluzby nebo dodavky v pfipadech, kdy tyto zakazky zadali jako dlouhodobé, a to nikoli
pro jednotlivy projekt, ale pro standardni ¢innosti zadavatele, pokud cena téchto zakazek odpovida
cenam v misté a case obvyklym, smluvni podminky se kvili realizaci projektu neméni a zaroven tyto
zakazky byly zadany alespon 6 mésich pred zahajenim realizace projektu, nebo podanim Zadosti
o podporu, podle toho, ktery z UkonU zadavatel ucinil dfive.

7 Podminky stanovené v oddilech 12.2 a 12.3 nevylucuji poufZiti pfisnéjsich internich smérnic/pravidel zadavatele upravujicich

zadavani vefejnych zakazek. Dodrzeni, resp. nedodrzeni pFipadnych internich smérnic/pravidel pro zadavani zakazek neni

predmétem kontroly ze strany RO OP VVV.
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6) Zadavatelé mohou pfti zadavani zakdzek malého rozsahu nebo zakazek vyssi hodnoty zvolit pfisnéjsi

postupy, nez jaké jsou upravené v oddilech 12.2 a 12.3, v€etné zadani takovych zakazek v zadavacim
fizeni podle ZZVZ.

7) Oddil 12.4 (Kontrola vybérovych a zadavacich fizeni) se vztahuje na veskeré zakazky

spolufinancované z OP VVV bez ohledu na druh zadavatele nebo predpokladanou hodnotu zakazky,
neni-li ddle stanoveno jinak.

12.4.1 Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace

1)

3)

Zadavatel je povinen uchovdvat dokumentaci o zakdzce a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech dokument(
v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu vybérového Fizeni, popt. po jeho
ukonéeni, vyzaduji PpZP, v¢. nabidek jednotlivych t¢astnikd.

Pro Gcely ovéFeni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakdzky postupy upravenymiv PpZP
budou pfi kontrolach vyzadovany zejména nésledujici dokumenty:

a) zadavaci podminky vymezujici predmét zakazky, véetné dokladd prokazujicich jejich odeslani
¢i uverejnéni;

b) vysvétleni zaddvacich podminek pokud bylo poskytnuto, véetné pfipadnych Zadosti o néj
a dokladd prokazujicich jeho odeslani nebo uverejnéni;

c) nabidky podané ucastniky, véetné pfipadného objasnéni ¢i doplnéni;

d) protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany ptislusSnymi osobami;

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, vcetné jejich pfipadnych dodatkd;

f) oznameni o vysledku vybérového fizeni zasland vsem ucastnikim, ktefi podali nabidku
ve Ih(té pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, véetné dokladli prokazujicich
jejich odeslani nebo uverejnéni;

g) oznameni o vylouceni Ucastnika, pokud byli néjaci Ucastnici vylouceni, véetné doklad(
prokazujicich jejich odeslani nebo uverejnéni;
h) jmenovani povérené osoby nebo komise, pokud byly jmenovany, véetné ¢estného prohlaseni

o neexistenci stfetu zajmu.

Pro ucely ovéreni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakdzky postupy upravenymiv ZZVZ
je pfi kontrolach dle zédkona o finan¢ni kontrole vyZzadovana dokumentace v rozsahu § 216 ZZVZ,
pfipadné § 155 ZVZ.

PFi kontrole zakazky malého rozsahu, jejiz pfedpoklddand hodnota je nizsi nez

a) 490000 500 000 K¢ bez DPH, nebo

b) 500-000 2 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢
bez DPH v pfipadé zakdzky na stavebni prace, pokud je zakazka zadavana prijemcem, ktery neni
zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovana na takovou zakazku
neni vyssi nez 50 %.
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5)

c) 2000 000 K¢ bez DPH v ptipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez DPH
v pripadé zakazky na stavebni prace, pokud jsou vydaje na zakazku financovany v nékterém

z rezim( zjednoduseného vykazovani vydaju.

budou kontrolovany predlozené ucetni doklady. Zadavatel mize dokladovat realizaci pfimého
nakupu kromé ucetniho dokladu také pisemnou objednavkou plnéni nebo smlouvou, pokud byla
uzaviena. V tomto ptipadé je rozhodnym dokumentem pro provedeni kontroly ucetni doklad.

Doba, po kterou musi zadavatelé uchovavat veskeré origindini dokumenty souvisejici se zadanim
a realizaci zakazky, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo zavaznych pravnich

evvs

pro Zadatele a pfijemce Uchovavani dokumentd.
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