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Uvod

Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy je v souvislosti s realizaci projekt podporenych z OP VVV
opravnéno zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni
Rady (ES) ¢. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh | a Il). Dosazené hodnoty u indikatord tykajicich se
podporenych osob se do zpravy o realizaci projektu, kterou maji pfijemci povinnost predkladat, naplni
prostfednictvim informacniho systému IS ESF 2014+.



1 Informacni systém ESF 2014+
Informacni systém ESF 2014+ (ddle jen IS ESF 2014+) umoznuje zejména:

e Monitoring podporenych osob.

e Automatizovany vypocet indikatord tykajicich se osob pro jednotlivé projekty a prenos
dosazenych hodnot indikator( tykajicich se podporenych osob do IS KP14+ (Zpravy o realizaci
projektu).

PFijemci podpory OP VVV maji povinnost zaznamenavat Udaje o podporenych osobach v systému IS
ESF 2014+ prostiednictvim tzv. Karet Ucastnikd OP VVV, a to u projektl ESF, které v ramci realizace
vykazuji indikator 6 00 00 - Celkovy pocet Ucastnik(. Ke jmennym datiim o podporenych osobach
uloZzenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup pouze osoby v roli hlavni zastupce ptijemce a zastupce
pfijemce a po omezenou dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o vSechny
kontroly ze strany RO, auditniho orgénu &i platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva financi),
Evropské komise, Nejvyssiho kontrolniho uUfadu a Evropského ucetniho dvora. Ostatni uZivatelé
systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje o projektech. Bez zakonného
podkladu nelze osobni Udaje z IS ESF 2014+ preddvat.

Kvali vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich Gdaju je IS ESF 2014+ rozdélen na 2 informacdni databaze:
identifikacnich Udaji a pseudonymnich udajl. Obé databaze jsou striktné oddéleny a uchovavany v
samostatnych datovych uloZistich. Jmenné osobni Gdaje Ucastnikl jsou uloZeny v Sifrované databazi.

V systému je mozno evidovat Ucastniky az po po vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory
a nasledné registraci v systému. Do té doby, pokud jiZz probihaji v nékterych projektech aktivity spojené
se vzdélavanim uUcastnikl (podporenych osob), vyuZiji pfijemci ke sbéru dat tzv. kartu Gcéastnika. Po
registraci pfijemce do IS ESF 2014+ Ize karty ucastnikl i zpétné nahrat do IS ESF 2014+. Postupy
registrace, importu dat a prace se systémem jsou podrobné popsany v nasledujicich kapitolach.

Uloha pfijemce nebo zastupce pfijemce v systému

NiZe je uveden strucny souhrn postupl, které provadi v systému IS ESF 2014+ uZivatel v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo prijemce k Uspésné evidenci podpofenych osobo a prenosu dosazenych
hodnot indikatord do IS KP14+. Podrobny postup je dale popsan v nasledujicich kapitolach.

Hlavni zastupce ptijemce nebo zastupce prijemce v systému IS ESF 2014+ zejména:

Aktivuje svij Ucet, pfip. spravuje ostatni odpovédné ucty na projektu.

Vede evidenci podporenych osob a pracuje s kartami Gcastnikd.

Pokud nedoslo ke ztotoZnéni podporené osoby v ROB, potvrzuje ruéné identitu.
Zaddava podporu u podporenych osob.

Schvaluje seznam podporenych osob.

S o

Spousti vypocet indikator(i k datu konce sledovaného obdobi a pfenasi udaje o dosazenych
hodnotdch na indikatorech 6 xx xx do IS KP14+ v ZoR projektu.
7. Ukoncuje Ucast podporené osoby v projektu.



Podpora pfi praci se systémem
V IS ESF14+ se nachazi odkaz Napovéda.

V pripadé technickych problém Ize kontaktovat také pracovniky technické podpory ESF, ktefi jsou
k dispozici online ve féru portalu esfcr.cz v klubu , TECHNICKA PODPORA IS ESF pro OP VVV*“, a to na
adrese https://www.esfcr.cz/technicka pomoc_opvvv.

Technicka a metodicka podpora OP VVV

Vramci projektt OP VVV lze wvyuzit technickou podporu interni depesSi na adrese
OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora. Pracovnici technické podpory jsou k dispozici
v pracovnich dnech v ¢ase od 9:00 do 15:00 hodin.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasild z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

V pfipadé vécnych metodickych problému u evidence podporenych osob v ramci projektl OP VVV se
prosim obracejte pfimo na kontaktni osobu dané vyzvy nebo kontaktujte pfislusného projektového
administratora, ktery ma projekt pridélen.

Upozornéni: Pfed kontaktovanim technické a metodické podpory OP VVV si prosim ujistéte, Ze
pouzivate vidy aktuadlni verzi UZivatelské pfirucky IS ESF 2014+, kterou naleznete na webu OP VVV:
https://opvvv.msmt.cz v sekci Dokumenty, na zdloZce Monitorovaci systém 2014+ v ¢asti IS ESF 2014+

- evidence podporenyh osob.

Systém IS ESF 2014+

Systém IS ESF 2014+ béZi pod portalem Evropského socidlniho fondu https://www.esfcr.cz/
spravovaného Ministerstvem prace a socidlnich véci. Pfimy vstup do systému IS ESF 2014+ najdete pod
odkazem https://esf2014.esfcr.cz.

Z portalu ESF CR se proklikate do systému pres tlacitko Sprava dat https://www.esfcr.cz/sprava-dat a
proklikem na zalozku IS ESF 2014+

Operacni program Zaméstnanost

(@) procramy (&) kuennt (C9) Forum (| ) INFOCENTRUM @ SPRAVA DAT

—’

Rozcestnik pro vkldddni a editaci dat tykajicich se projekti - akci, produktd, zaddvacich Fizeni, indikdtord (
souddst povinnosti spojenych s realizaci projektd.

IS ESF 2014+ ESF > Spréva dat

SPRAVA PRODUKTU

Sekce Sprava dat umoziuje prihlasenym uZivatelim vk
incil-3tan (18 FSF 201421 nradulti alei 3 7ad3uscich

Obradzek 1 Systém IS ESF 2014+
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Systémové pozadavky

Bezproblémova funkcnost je garantovana v prohliZze¢ich Microsoft Edge a novéjsi, Google Chrome,
Mozilla Firefox a Safari, a to vidy v aktudlni verzi nebo nejblizsi predchozi verzi.
Z4dné specialni hardwarové poZzadavky pro uZivatele stanoveny nejsou. Dostupnost IS ESF 2014+ je
365 dni v roce, 24 hodin denné.

Automatické odhlaseni

V systému funguje automatické odhlaseni uzivatele po 30 minutach necinnosti. Po 27 minutach se
objevi zluty radek s upozornénim, po 3. minutdch dojde k odhlaseni.

Pro praci v systému IS ESF 2014+ je nutné, aby byl kaZdy uZivatel zaregistrovan. UZivatelsky ucet je
vazan na unikatni e-mailovou adresu uZivatele.

Unikatni uzivatelsky Ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu, ktera zaroven z ddvodu
kybernetické bezpecnosti nesmi byt sdilena jinymi uzivateli. Ze stejného divodu tedy nexistuje
moznost zménit jméno pro jiz aktivovany uZivatelsky ucet s danou e-mailovou adresou. E-mailova
adresa se v systému mUze vyskytnout pouze jednou, novy Ucet pro stejnou adresu nelze zalozit.

Systém IS ESF 2014+ prebira z Aplikace MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich prifazenych na projektech ESF vykazujicich indikator 6 00 00 - Celkovy pocet Gc¢astnikd, a to
od stavu, ve kterém je projekt ve fyzické realizaci.

V ptipadé, Ze dana osoba nema zfizen aktivni pfistup v IS ESF 2014+, ani v Zadné jiné aplikaci portalu
www.esfcr.cz, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového uZivatelského Uctu a odesle do
datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a docasnym 16-mistnym aktivacnim kédem pro
aktivaci uZivatelského Uctu. Zaroven bude osobé, k jejimuz uZivatelskému uctu se aktivaéni kod
vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym docasnym ovéfovacim 8-mistnym kédem. Osoba pro
aktivaci svého Uctu v IS ESF 2014+ musi zadat soucasné ovérovaci kéd z e-mailu spolecné s kddem z
datové schranky. V zavéru si zvoli heslo, kterym se bude do systému ptihlasovat.

V pfipadé, Ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou schranku, odesila pokyny a
aktivaéni odkazy k zjednodudenym registracim RO OP VVV, formou interni depesi na dany projekt do
IS KP14+.

V pripadé, Ze dana osoba ma aktivni uzivatelsky ucet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale v systému IS
ESF 2014+ jesté nema pridélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce, IS ESF 2014+
odesle do datové schranky subjektu pfijemce zpravu s odkazem a do¢asnym aktivaénim kédem pro
aktivaci uZivatelského uctu. Zaroven bude osobé, k jejimuz uZivatelskému Uctu se aktivacni kod
vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym docasnym ovérovacim 8-mistnym. Osoba pro aktivaci svého
Uctu v IS ESF 2014+ musi zadat soucasné ovérovaci kéd z e-mailu spole¢né s 16-mistnym kddem z
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datové schranky. Heslo pro pfihlaSovani do aplikace je shodné s heslem, které si uzivatel zadal pfi
registraci na portalu www.esfcr.cz.

s v

V ptipadé, Ze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky ucet a pridélenou roli hlavni zastupce ptijemce
/ zastupce prijemce, pak pfi prevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato osoba v MS2014+ evidovana,
do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto osobu jen pfipoji k nové
prevzatému projektu, o ¢emz ji informuje e-mailem. Zaroven odesild informaci o pfipojenych osobdach
prijemci do datové schranky.

Pozn.: Kazdy uzivatel se tedy registruje do systému IS ESF 2014+ vZdy pouze jednou, a to bez ohledu
na operacni program nebo pocet pfifazenych projekta.

1. UzZivatel otevie vinternetovém prohliZeci aktivacni odkaz uvedeny ve zprdvé zaslané do datové
schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z menu Aktivace
uzivatele.

2. Na obrazovce vyplni 16-mistny aktivacni kéd uvedeny ve zprdvé zaslané do datové schranky a
potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kdd. V pripadé pouziti aktivaéniho odkazu se aktivaéni kéd
do policka predvyplni automaticky.

3. Vyplni uZivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8-mistny ovérovaci kod z obdrzeného e-mailu.
V ptipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlasovaciho hesla k
uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

Portal ESF = IS ESF 2014« = Aktivace uZivatele = ZPET

| | Aktivovat

= Aktivacni kod byl ovéren.
Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kod, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, které chcete pouzivat pro pristup do systemu.

Aktivace uZivatele
Aktivaéni kad * PHFM-BUX3IT-SHEC-J7N

E-mail *

Ovérovact kad *

Obradzek 2- Aktivace uZivatele

Upozornéni: Pfi prvotni registraci se uzivatel m{Ze setkat se situaci, kdy provede aktivaci uctu, systém
mu vSak hldsi chybu, prestoze k Uspésné aktivaci doslo. Zde doporucujeme provést reset hesla pres
odkaz https://www.esfcr.cz/forgotten-password, pfip. pfes odkaz Zapomenuté heslo pod ptihlasovaci
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tabulkou. UzZivatel si takto vygeneruje dle instrukcni na obrazovce po zadani prihlaSovaciho emailu
heslo nové, pod kterym se Uspésné pfihlasi do systému.

Platnost aktivaéniho/ovétovaciho kédu je 20 kalendérnich dnil od jeho predani. Pracovnik RO OP VVV
mUZe na pozadani platnost prodlouZit, pfipadné vygenerovat a zaslat kddy nové. Novy aktivacni kdd se
odesle automaticky do datové schranky pfijemce a soucasné se odesle novy ovérovaci kod do e-
mailové schranky daného uzivatele. Zadost musi byt zaslana formou interni depese s uvedenim daného
Uctu v IS ESF vcetné registra¢niho e-mailu.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasila z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/PFijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

PFijemce je povinen disponovat aktivni datovou schrankou a udrzovat ji aktivni az do kone¢ného
finanéniho vyporadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazkl a pohledavek mezi nim
a poskytovatelem podpory. V pfipadé, Zze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou
schranku, upozorni na tuto skute¢nost pracovnika RO, ktery odesle aktivaéni odkazy k zjednodusenym
registracim interni depesi v prostfedi MS2014+.

Pozn.: Datem predani kddl je datum, kdy systém kody vygeneroval a odeslal do datové schranky / e-
mailu, nikoli datum precteni zpravy pfijemcem.

Pokud byl projekt do systému IS ESF 2014+ prevzat s chybnou emailovou adresou a pfijemci nedorazi
potfebny email s ovéfovacim kdédem, je nutné, aby se zastupce ptijemce registroval sdm do portalu
ESF CR 2014+ pres adresu https://www.esfcr.cz/register a zaslal interni depesi Zadost o pripojeni

emailové adresy k poZzadovanému projektu. V depeSi musi byt zaslano registracni Cislo projektu,
jméno, pfijmeni a spravny email.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasild z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu. Timto je doloZena opravnénost pristupu na dany projekt poZadujici
osobou.

Upozornéni: V pripadé, Ze doslo v organizaci pfijemce k personalnim zméndm a uzivatelé evidovani k
projektu na zakladé zjednodusené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na zakladé udajll prevzatych
z MS2014+ nejsou uZ opravnéni ke spravé Udaja projektu, je bezpodminecné nutné zajistit zménu
Udaja. Zruseni pristupu dané osoby k datim vztahujicim se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud’
pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni osoba nebo projektovy manazer RO. Zru$eni
pfistupu a odpojeni od projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni ptistup do IS ESF
2014+, ale i pro ty, ktefi uZivatelsky tGcéet aktivovan zatim nemaji, nebot jejich ucet mdze byt aktivovan
v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.
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V pfipadé, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které zatim
nemaji aktivni uzivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve provést registraci
nového uzivatele pres tladitko Registrace na Uvodni strance https://www.esfcr.cz/register.

Po odeslani vyplnéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi na zadanou
e-mailovou adresu.

Upozornéni: Uéastnici vzdélavacich akei (tzv. podporené osoby) se do systému IS ESF 2014+ sami vyse
uvedenymi zpUsoby nikterak neregistruji. Tyto do systému nahrava zastupce pfijemce pomoci tzv.
karet ucastnika.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
Piijmeni: *

Zobrazované jmeno - prezdivka:

¥

TTTHT

EH |

1 l

Ovéfeni textu (VvZadovano)

Obrdzek 3-Registrace dalsi osoby

UZivatel md mozZnost zménit Udaje zadané pfi registraci (jméno a pfijmeni, emailova adresa, heslo
apod.) pfes odkaz v pravém hornim menu MUj ucet. Zde Ize editovat profil pfes odkaz Upravit profil
nebo nastavit notifikace odkazem Emailové notifikace.

Upozornéni: Pfi zméné emailu mlzZe u uZivatele dojit k automatickému odebrani jiz pridélené role
Zastupce pfijemce. Zadatel nema viditelné dfive viditelné projekty.

Pokud existuje jiny uzivatel na projektu s roli hlavni zastupce prijemce, mlze tento uzivatele odpojit a
zase na projekt pfipojit. Takto by mél uzivatel se zménénym e-mailem znovu ziskat role zastupce
pfijemce a projekt znovu v IS ESF po odhlaseni a opétovném prihlaseni vidét.
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V pfipadé, Ze jiny uzivatel s roli hlavni zdstupce pfijemce na projektu neexistuje, obraci se uzivatel
interni depes$i z detailu projektu v IS KP14+ na pracovniky RO OP VVV s 74dosti o kontrolu uétu, &i
znovupfidéleni roli.

7

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zdstupce prijemce zasild z detailu projektové zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu a e-mailového Uctu, u kterého je pozadovana kontrola.

1.5 Prihlaseni uzivatele

Ptihlaseni do aplikace nasledné probiha bud' pfes pfimy odkaz do IS ESF2014+ https://esf2014.esfcr.cz,
nebo na portalu ESF CR na odkazu https://www.esfcr.cz/login.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operaéni program Zaméstnanost POd pOI’uj eme va g] b u d oucno St

{

. \ ,"—"-\ . ,_."‘.‘ ~ - 1 -
) ProGramY (&) kuenmt - (5J) FoRum |‘__\ﬁ/) INFOCENTRUM Q) (& ) PRIHLASENI A REGISTRACE

v rw r
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
T ) Ma zaatek stranky &) Vytisknout stranku (>) Exportovat | Sdilet

Obrdzek 4-Prihldseni uZivatele

V pfipadé, Ze uzivatel vstupuje do IS ESF 2014+ pres portadl, klikne na tlacitko Sprava dat a vybere odkaz
IS ESF 2014+ v levém menu.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme vasi budoucnost

(@) procramy (&) xuent () Forum  (fi ) FoceNTRUM 6 SPRAVA DAT (Q) (&) Hanakuzekova

VEechny operacni programy ESF Fizené MPSV, v jejichZ rdmci je (bylo) moZné Zddat o finanéni podporu. K aktudlnimu OP Zaméstnanost zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k predkladant projektd, odkazy na metedické prirucky, seuvisejic aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PRUZKUMY Hledat:

IS ESF 2014+ Nazev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Viastnik

DATABAZE PRODUKTU

Potet zéznamii na strdnce | 10 v

Obrdzek 5-Prihldseni pres Portdl
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s v

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni fad IS ESF 2014+,
ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlacitko Ulozit. Bez odsouhlaseni provozniho
fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany uzivatel a zobrazovat se budou pouze
vefejné informace.

Evropskd unie X
Evropsky socialni fond { LODMI S

Opera&ni program Zamé&stnanost

Portsl ESF » |5 ESF 2014+ » Odsouhlaseni provezniho fadu

B Ulezit

Odsouhlaseni provozniho radu

Pro stafeni provozniho fidu kliknéte zde.

Souhlasim s provoznim fadem

T ) Ma zacatek stranky

m CASTE DOTAZY KOWTARTY

Obrdzek 6-Odsouhlaseni provozniho radu

1.6 Zapomenuté heslo

V pfipadé zapomenutého hesla, Ize ucinit reset hesla prfes odkaz Zapomenuté heslo. UzZivatel vyplni

zaregistrovanou e-mailovou adresu a vyplni text z obrdzku, nasledné odesle zadost o reset hesla.

Evropska unie
E ky ialni fond o .
Operatnt program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

=\ o =\ Py =N . o\ . " v .
1\_‘@_‘) DOMO {\_‘El“_) PROGRAMY {\_‘83‘_) KLIENTI |\_Q‘) FORUM |\_‘ﬁ“) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa
uzivatele: *

N— -
l,'li!" -

Qvéfeni textu (VyZadovano)
RESETOVAT HESLO

Obradzek 7-Zapomenuté heslo

Pozn.: Platnost hesla je pro vSechny uZivatele nastavena jednotné na 26 tydni bez ohledu na to, zda
se uzivatel prihlasuje resp. nepfihlasuje do IS ESF 2014+. Po této dobé vyzve systém uZivatele ke zméné
hesla.
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Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou needitovatelné, povinné a nepovinné a které neni
mozné z Urovné prijemce editovat.

Needitovatelnd polozky maji Sedé podbarveni. Tyto polozky nelze ménit.
Hazew projekiu  Projekt Test 3
Obrdzek 8-Needitovatelné pole

Povinna pole jsou oznaceny hvézdickou a Zlutym podbarvenim. Pokud zlstane néktera z povinnych
poloZek prazdnd, oznaci se ¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.

Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mlze nepovinna polozka stat povinnou; napf. po vybéru druhu
podpory, u kterého je nastaveno "VyZaduje poznamku", se stava polozka Poznamka povinnou.

Mézwy akoe * Hevd akoe
Obrdzek 9-Povinné pole

Nepovinna pole nejsou nijak oznacena a jejich podbarveni je bilé.

Popls Popis akce

Obrdzek 10-Nepovinné pole

Datumové polozky

Datum je moZné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendare. Okno s kalendarem se aktivuje kliknutim
na tlacitko s ikonou , které se nachazi vidy v pravé ¢asti datumového pole. Vybira se mésic, rok a den.

L bfezen 1016 Pown
po Ut st €t pia so ne

123 4 § &

¥ B % 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

M 022 23 M % e 27

B 29 30 N 2 2
8 10
Dnes Prazdny

Obrazek 11-Tlacitka v kalendari

Prazdny - vymaZe nastavené datum ; Dnes - nastavi aktualni datumOvladani seznamu

Udaje je moZno set¥idit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné nebo sestupné. Settidéni se provadi
kliknutim na hlavi¢ku zvoleného sloupce. V hlavi¢ce sloupce se zobrazi $ipka uréujici smér tfidéni. Sipka
V urcuje tfidéni sestupné a Sipka A tridéni vzestupné. Opétovnym kliknutim na text hlavicky stejného
sloupce dojde k setfidéni opacnému.
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Mizew projoktu &

Projekt Test ¥

Projekt Test 3

Obrazek 12-Ovladdni seznamu

v s

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tla¢itkem v hlavicce sloupce. V nabidce, kterd se

zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.

Nizew projektu $ it Fazen

Menu P filtru
Profekt JF

Projekt Test 7

Projekt Test 3

Obrdzek 13-Zruseni razeni

Vyhledavani

V seznamu jsou pod hlavickou sloupcl dostupna textovd pole, do nichZz je moZno zadat hledany

fetézec. Vyhledani je spusténo okamfzité V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy, které obsahuji

zadany fetézec.

[ Registragni Zitlo iz projekty Operaéni program

Investitni priorita Vizva

O 0315002 19 CZ.0 Zaméstnanost

€2.0 Zamdstnanost

O 021500218

Obrdzek 14-Vyhleddvdni

Moznosti

1.3 Pomsoc pracovmikien, podnlkin a podnikatel 2 Budowind kapacit sockdlnich partnend

1.3 Pomoc ikiien, podnikim a podnikat 27 Imp Vadni strategie pro rovnost In.

Nad kazdym seznamem vpravo nahore je tlacitko MoZnosti — vzhled ozubeného kola

Aktualizovat o

Wybrat sloupce

R Seznam filtrd

T

UloZit filtr
Exportovat data »

Irusit razeni

Obrazek 15 - Tlacitko MoZnosti

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi vycet funkcionalit, z nichZz nejdllezitéjsi je moznost Vybrat

sloupce. Zde Ize pro dany seznam zatrZenim oznacit, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se

tlacitkem OK. Tlacitko OK se nachazi az uplné dole pod seznamem.
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Obrdzek 16-Vybér sloupct

16



2 Uvodni stranka

UZivateli se po prihlaseni zobrazi v levé ¢asti stromové menu, ve kterém jsou k dispozici nasledujici

zalozky:

e  Projekty
e  Produkty

e Sestavy a data

e Nastaveni
e Aktivace uctu

alni fond
ram Zaméstnanost

(1) ovoonisTRANKA (7 ) NAPOVEDA (&) Devéty Prijemce

PROJEKTY >

SEZNAM MYCH PROJEKTU

Portal ESF » S ESF 2014+ » Seznam mych projekt

E | Spudténi vwypoltu indikatord

+ ) Pridat odpovédné uZivatele ~

— ) Odebrat odpovédné uzivatele ~

) Celkova kontrola dat

SEZNAM PRIDELENYCH
PROJEKTU

Seznam mych projektd

Filtr seznamu projekti podle viastno

SEZNAM PODPORENYCH 0S0B

)
VEREJNY SEZNAM PROJEKTD
Zadejte text pro vyhledavani...
. SEZNAM PROJEKTO DLE
0BDOB [ Registracn cislo Nézev projekty Operaéni program Investién priorita Vizva Faze
Qv
PRODUKTY
[0 | C7.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037 | Indikdtory MPSV_01 02 Operaéni program Wzkum, | 02.3.68 Omezovani a prevence.. 4 Testovani Mi pro MPSY. odeméen
SESTAVY A DATA [  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED 2016... 03 Operaniprogram Zamstn... | 03.2.60 Aktivni zaclefiovani, v... | 23 ZJED_20160405 Odeméen
[ | CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_031/000002 | MPSV_LJ 2017.02.21, PP36 Pr.. | 03 Operaéni program Zam&stn... | 03.2.60 Aktivni zalefiovant, v... | 31 MPSV_PV Testovini NN (dle .| Odeméen
NASTAVENI 0  czo 0.0/0.0/15_003/0000001 | Skoleni 001 02 Operani program Wzkum, ... | 02.3.68 Omezovani a prevence... 3 Budovani kapacit Odeméen
O 0315 040 22 Vdélivani v eGon Centru Havl.. 03 Operaéni program Zam@stn.. 03.2.63 ZlepSovani piistupu k .. | 1 PV_2015.08.01 Uzaméen

AKTIVACE UCTU

Zobrazit 15 na strinku E

Celkem 5 zdznamis

Obrdzek 17-Uvodni strdnka

2.1 Projekty
Seznam mych projekti

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uZivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné
do systému pfrihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zdstupce pfijemce. Seznam
Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této Casti aplikace IS ESF 2014+ edituje pfijemce udaje o
podporenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory a eviduje jednotlivé akce, které probihaji v
projektu. Ostatni zdlozky slouzi k zobrazeni prislusnych dat, ale k editaci dochazi pouze na detailu
projektu.

Verejny seznam projekti

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které Cerpaji podporu v ramci OP Z, Operacniho programu Praha
— pol rlistu, Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, anebo Cerpaly podporu z programd v
gesci MPSV v predchozich programovych obdobich, a verejné informace o nich. Seznam lze filtrovat
podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi kazdy uzivatel portalu www.esfcr.cz.
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Seznam projektt dle obdobi

Zalozka obsahuje rozdéleni projektl ze zalozky Verejny seznam projektl dle jednotlivych
programovych obdobi (2004-2006, 2007-2013 a 2014-2020) pro vyuzivani fond( EU, v ramci nichzZ byly
projekty podporeny.

Seznam podporenych osob

Na zdlozZce jsou zobrazeny vsechny podporené osoby evidované v projektech, u nichz je dany uzivatel
IS ESF 2014+, ktery je aktudlné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce prijemce nebo
zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Z této zdlozky nelze data podporenych
osob editovat, slouZi pouze pro jejich zobrazeni.

Na zalozce lze také pres privodce zaloZit novou podporfenou osobu, avsak pouze v ojedinélych
pfipadech, napf. pokud dosSlo omylem ke smazani podpofené osoby zaktudlniho seznamu
podpofenych osob pfijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vlioZenou a také vytisténou a
podepsanou kartu ucastnika a systém mu formuldr karty ucastnika nedovoli opakované zpracovat.
Ptijemce v takovém pfipadé zaloZi znovu do systému podpofenou osobu pres privodce, a to pres
odkaz Pridat podporenou osobu.

Upozornéni: RO OP VVV doporucuje pfijemciim, aby tdaje o podpofenych osobach sbirali vyhradné
pomoci off-line nebo on-line karet Gcastnikd. Pouze pomoci téchto zplsobl ma pFijemce nasledné
k dispozici vytistény PDF formular karty ucastnika.

() voonisTRAMka () niPovEDA (8 ) JK Zistupce

PROJEKTY > Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Seznam podpofenych osob =ZPET

SEZNAM MYCH PROJEKTU Seznam podporenych osob
ST T +  Pridat podporenou esobu ]
o508 ” e : p——
: - xs . a egistrani &islo
Jméno Tiimeni Datum narozeni  Obec Cist obce Ulice m:'“ : m:"j”v:[-l—uu;n: “'-:']I: psC :R“'erl i
VEREJNY SEZNAM =
PROJEKTU
. petr Lomoz 5.5. 1944 Ceska Kamenice Horni Kamenice Nabfeini 69 407 21 C7.02.3.68/0.0/0.0...
4 SEINAM PROJEKTU DLE | |
©OBDOBI Jana-Marie Phillipsova 7.3.1969 Arnoltice Amoltice 100 407 14 CZ.02.1.001/0.0/0....
Petra Sulovska 7.1. 1964 Amnaltice Amnaltice E e 407 14 CZ.07.4.51/0.0/0.0..
Jaroslay 3marda 25. 4. 1927 Staré KeZany Brtniky a8 407 60 CZ.02.1.001/0.0/0...
SESTAVY A DATA Jarmila 7.7. 1961 Staré Kfeany Kapec 2 407 47 03150404 | CZ...
Bohuslava 26. 5. 1964 Staré KFeany Kopec & e 407 47 | CZ.02.3.68/0.0/0.0..
besrszdl Hartina 4.6. 1966 Dolni Podluz Dolni Podlui 13 407 55 CZ.02.3.68/0.0/0.0...
. Viadimir 22.11. 1972 Ceska Kamenice Hunikov 25 40502  03_15_040_4
AKTIVACE UCTU 4 4 4 L
Vaclav Vohnout 28. 5. 1969 Dobrna Dobrna 163 407 41 03_15_040_4 | CT....

Idenék Vystavel 23.12. 1977 Dabrna Brioiec 42 407 41 CZ7.02.3.68/0.0/0.0...

Obradzek 18-Seznam podporenych osob
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Tato zalozka je pro projekty OP VVV nerelevantni a nevyuziva se.

V tomto modulu ma uZivatel IS ESF 2014+ moZnost generovat sestavy z dat projektl, v nichZ je
zaregistrovan v roli hlavni zastupce prijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je v sou¢asnosti v rozvoji
a bude umozniovat generovat uzivatelské sestavy.

Na zaloZce je moZno nastavit, kterd oznameni o zméndch na projektu budou uZivateli odesilana e-
mailem. UZivatel se mlze rozhodnout, které zmény na projektu povaZuje za zavazné a preje si o0 nich
byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mlZe nechat zasilat informace, které osoby ve
schvaleném seznamu podporenych osob nejsou ztotoZnény s Registrem obyvatel, informace o zméné
v roli zastupce ptijemce, informace o zméné stavu zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus
notifikacnich hlasek bude ddle rozvijen a upravovan.

Na zaloZce je zobrazen seznam vsech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje notifikace pro vSechny
udalosti, u kterych uzivatel zaskrtl, Ze chce byt informovan.

Na zalozce je mozné vlozit aktivacni kod. Tato funkcionalita slouZi k prvotnimu ovéreni kontaktnich
osob prijemcl projektll pfevzatych z IS KP14+ a umoiZnuje, jim jako zastupclm pfijemcd, zadit
spravovat své projekty v IS ESF2014+. Aktivace zajistuje pfifazeni odpovidajiciho opravnéni k
uZivatelskému uctu.
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Evropska unie 7N = 7
Evropsky socialni fond ‘ (?) (8 ) Devaty Prijemce
Operacni program Zaméstnanost N - =

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+ > Aktivace Gtu < ZPET

PRODUKTY Wi Ovérit aktivacni kod

Aktivace uctu

SESTAVY A DATA Tato funkcionalita slouzi k prvotnimu ovéreni kontaktnich osob prijemc( projektl prevzatych z IS KP14+ a umoziiuje
jim jako zastupcim prijemcu zadit spravovat své projekty v IS ESF2014+.

Aktivace zajistuje prirazeni odpovidajiciho opravnéni k uzivatelskému uctu. Lze ji provést pro jiz existujici
NASTAVENI uzivatelsky Ucet, pripadné jej aktivaci zaloZit.

Aktivace Gctu vyZaduje dva kody, které jsou automaticky odeslany, pri prijeti nového projektu z IS KP14+:
AKTIVACE UCTU - Ove'rov‘acll kf)d -.]e zasl‘an do e-malllove svchram?l. zastupci pn]en}ﬁe pro;ektt.L ) ) o

- Aktivacni kod - je zaslan do datové schranky prijemce. Pokud prijemce aktivni datovou schranku nema, je mu
nésledné predan pracovnikem RO interni depesi pres IS KP14+.

Pro zahajeni aktivace, zadejte aktivacni kod a stisknéte ‘Ovérit aktivacni kod'.

Aktivacni kod *

Obrdzek 19-Aktivace uctu

2.6 Detail projektu

UZivatel v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma pristup k projektiim na zéalozce
Projekty - Seznam mych projektli. Zde nalezne vsechny projekty, u kterych je nasdilen v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo zastupce prijemce. V této ¢asti edituje veskeré Udaje o podporenych osobdch.
Seznam zobrazenych projektl Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. Kliknutim na poZadovany projekt se
uzivatel dostava na detail projektu.

B Ulozit

Detail projektu

Registracni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev  Skoleni 001
Nazev anglicky

Stav Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci

Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uzivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
Projekt

Obrdzek 20 -Detail projektu
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Na zaloZce jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které prijemce zadal v Zadosti o podporu.
VIS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa konzistentnost Udaji mezi obéma systémy.
Pokud dojde ke zméné evidovanych udaju, je tfeba tuto zménu primarné osetfit prostfednictvim
zménového fizeni v MS2014+.

Data jsou prendsena prostfednictvim open dat. Do open dat jsou zatazeny projekty az od stavu PP36
(projekt ve fyzické realizaci). Ke zméné stavu z PP30 (projekt s pravnim akterm) do PP36 muze nékdy
dojit az schvalenim prvni Zpravy o realizaci.

Na zaloZce lze pridélit/odebrat role dalsim konkrétnim uZivatelim, ktefi jsou v systému IS ESF 2014+
registrovani. K projektu neni mozné pridélit pristup nékomu, kdo pro aplikaci jako uZivatel neexistuje.

K jednomu projektu mize byt pfifazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice osob v roli
zastupce prijemce.

Rozlisuji se 2 role:

e Hlavni zastupce pfijemce - ma pravo pfipojit nebo odebrat k danému projektu pfistupy dalSim
uzivatellim a také ma moznost editovat data na projektu.
e Zastupce prijemce - ma moZnost editovat data na projektu.

V seznamu odpovédnych uZivatell se pak tedy nachazi uzivatelé s roli Hlavni zastupce pfijemce, ktefi
byli automaticky prevzati z MS2014+. Dale pak uZivatelé s roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce
pfijemce, ktefi byli ruéné ptipojeni k projektu uZivatelem v roli hlavni zastupce pfijemce.

PFipojeni zastupce pfijemce k projektu

Pfipojeni nového uZivatele do seznamu odpovédnych osob provadi uZivatel s roli Hlavni zastupce
pfijemce stiskem tlacitka Novy.

ESF > Seznam projektd > Detail projektu < ZPET

2 Ulozit

Detail projektu

RegistraZni Zislo  03_15_002_18
Nazev | Projekt Test3

stav  Projekt ve fyzické realizaci o

Informace o projektu Operaéni struktura OdpovEdni uZivatelé Indikétory Akce projektu Podpofené osoby Podpora Piilohy

Import podporenich osob Udalosti ﬁ
Seznam zastupc( pfijemce |:> %) vybrat sloupce

Hlavni

Jméno Prijment A Email Zistpce  stav Odstranit
prijemee
Jméno2 ZastupcePFijemce? prijemce2@asd-esf.cz Aktivni -

Celkem 1 zéznami Zobrazit 15 na strénku[v]

Obrdzek 21 - Odpoveédni uZivatelé
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V nové otevieném okné PFidani role projektu hlavni zastupce prijemce vyplni pole Email uZivatele a
ddle zvoli, jestli bude pfipojen jako zastupce prijemce nebo vylni chexkbox Hlavni zastupce pfijemce.
Poté stiskne tlacitko UloZit a zavfit. Pfredpokladem Uspésného vyhledani a pfipojeni pozadovaného
uzivatel je existence jeho Uctu, resp. registrace v IS ESF 2014+ (aktivace Uc¢tu a odsouhlaseni provozniho
radu). Po dokonceni pridani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uZivatel zobrazuje v Seznamu

zastupcl prijemcl na Detailu projektu.

ESF > Seznam projektil > Detail projektu > Pfidani role projektu < ZPET
B Ulozit a zaviit

Pridani role projektu
Role®  Zastupce Piijemce
Hlavni zastupce piijemce *

E-mail usivatele * | prijemce3@asd-esf.cz

Obrdzek 22-Pridadni role k projektu

Upozornéni: Systém soucasné kontroluje, zda ma subjekt pfijemce aktivni datovou schranku. Pokud
ano, odesila do ni zprdvu, Ze k projektu byl v IS ESF 2014+ pfipojen novy zastupce ptijemce. V pfipadé
neexistence aktivni datové schranky, neni umoZnéno osobu k projektu v IS ESF 2014+ pfipojit.
V takovém pfipadé mize hlavni zdstupce pFijemce pozadat interni depesi pracovniky RO OP VVV o
pfipojeni dalSi osoby na projekt. Takovd osoba musi byt vIS ESF registrovand na adrese
https://www.esfcr.cz/register a v depesi musi byt uvedeno registracni Cislo projektu a ucet (email),
ktery ma byt pfipojen.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasild z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

Odebrani zastupce pfijemce z projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé uZivatel v roli hlavni zastupce prijemce klikne ve sloupci Odstranit na
tlacitko Minus u osoby, kterou chce z projektu odpojit.

ESF > Seznam projektis > Detail projektu < ZPET

8 Ulozit
Detail projektu
Registraéni Zislo 03_15_002_18
Nizev  Projekt Test 3

Stav  Projekt ve fyzicke realizaci [~}

Informace o projektu Operadni struktura Odpovidni uZivatelé Indikétory Akce projektu Podpofené osoby Podpora Pfilohy

Import podpoFenyich 0sob Udalosti

Seznam zastupcl prijemce +)Novy (%) Vybrat sloupce

Hlavni.

Jméno Prijment A Email zéstupce  Stav Qdstranit
prijemee
’ D
Jménoz ZastupcePiijemce? prijemce2@asd-esf.cz Aktivni -
Jméno3 ZistupcePiijemce3 prijemce3@asd-esf.cz Aktivnf -

Obrdzek 23-Odpojeni uZivatele ze seznamu zdstupcti prijemce

Pro dokonceni odebrani uZivatele je nutné potvrdit volbu tlac¢itkem Ano.
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Obrdzek 24-Potvrzeni

Zména odpovédné osoby pfi zméné na projektu

Pokud byl jednou projekt do systému IS ESF 2014+ prevzat a pfijemce podd napf. Zadost o zménu osoby
na projektu v IS KP14+, tato zména se v IS ESF 2014+ jiz neprojevi. V takovém pfipadé je nutné
postupovat nasledujicim zplsobem.

Osoba, kterd ma byt na projektu nové prfipojena, musi provést registraci na adrese
https://www.esfcr.cz/register. PGvodné prevzatd osoba v roli hlavni zastupce pfijemce pfipoji novou

osobu k projektu do role hlavni zastupce prijemce. Nové pfipojend osoba muze plvodné prevzatou
osobu z projektu odebrat.

Pokud neni mozZny vyse uvedeny postup, mlze pfijemce nebo zastupce prijemce interni depesi pozadat
o rucni pripojeni osoby k projektu.

Takova osoba musi byt v IS ESF registrovana na adrese https://www.esfcr.cz/register a v depesi musi

byt uvedeno registracni ¢islo projektu a ucet (email), ktery ma byt pfipojen.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasild z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

Pracovnik RO ndasledné osobu k projektu pfipoji na zakladé info, které nalezne v IS KP (ze 7adosti o
zménu). Nové prfipojend osoba mulze plvodné prevzatou osobu schybné prevzatym emailem
z projektu nasledné odebrat.

Sparovani vice projektti pod jeden tcet

Pokud je uZivatel nasdilen na vice projektech v IS KP14+ pod rliznymi emailovymi Ucty, tyto ucty se
prendaseni také na projekty do IS ESF 2014+ a uzivatel s k nim dostane prvotné pouze pod prenesenymi
emailovymi ucty. V pripadé, Ze hlavni zastupce pfijemce poZaduje sprarovat vsechny projekty pod
jeden emailovy Ucet v IS ESF 2014+, je nutné si takovy Ucet vidy pridat k daném projektu, na zalozce
odpovédni uZivatelé. U¢et musi byt registrovan v IS ESF 2014+. Po pFipojeni k danému projektu je jiz
uzivatel vidi na zaloZce Seznam mych projekt.
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2.6.3 Hromadné pripojeni a odebrani zastupce prijemce nad seznamem projektu

PFipojeni zastupce pfijemce nad seznamem projektd

Zastupce prijemce Ize pripojit k vice projektiim najednou. Na seznamu projektld vybere uZivatel v
prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tladitko PFidat odpovédné

uzivatele a nasledné na moznost Zastupce p

priradit k vice projektiim najednou.

wvre

fijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme osobu

PROJEKTY >

o SEZNAM AeYCH

B Spusténi vypoétu indikatord
PROJEKTU

ez Seznam mych projektu

PRIDELENYCH
PROJEKTU

SEZNAM
PODPORENYCH
0s0B
VEREMNT SEZNAM Zadejte text pro vyhledavani...
PROJEKTU

[W]  Registracni cislo
SEZNAM PROJEKTU

Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Seznam mych projekt(

° Pridat odpovédné uZivatele ~

Nazev projektu

Zastupce prijemce

Filtr seznamu projektd: podle vlastnosti osob [>]

Operacni program

~  Odebrat odpovédné uZivatele ~ J

icni priorita

Indikatory MPSV_01

Kopie 1: MPSV_PY_...

MPSV_LJ 2017.02.2...

DLE OBDOBI
€7.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037
PRODUKTY i
€Z.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045
€7.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000092
SESTAVY A DATA 2>
[0 €Z.02.3.68/0.0/0.0/15 003/0000001 | Skoleni 001
NASTAVEN( [0 0315040 22

AKTIVACE UCTU

Celkem 5 zaznamd

Vzdélavani v eGon ...

Obrdzek 25-Hromadné pripojeni zdstupce prijemce na projekt

02 Operacni progra...

02 Operacni progra...

03 Operacni progra...

03 Operaéni progra...

03 Operacni progra...

02.3.68 Omezovani ...
03.2.60 Aktivni zacl...
03.2.60 Aktivni zacl...

02.3.68 Omezovani ...

03.2.63 Zlepsovani ...

4 Testovani Ml pro ...

23 ZJED_20160405

31 MPSV_PV Testov...

3 Budovani kapacit

1PV_2015.08.01

Odemcen
Odemcen
Odemcen
Odeméen

Uzamcen

Zobrazit 15 na stranku H

Nové pridaného zastupce prijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcl pfijemcl na Detailu

projektu, pfipadné upravit ptfiznak Hlavni zastupce pfijemce. (Tato role umoznuje ptiddvat a odebirat

dalsi Zastupce ptijemce.)

ESF > Seznam projekti > Detail projektu

B UloZit

Detail projektu

Registranl Zisle  03_15_002_18
Mizev | Projekt Test3
Stav | BEE

Informace o projektu Operaini struktura Odporvidni uZivatelé

Import podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcl prijemce

Jméng

Jméng?

E> sménod

Celkem 2 piznamd

Tistupcepfijeencel

ZistupcePiijemced

Obrdzek 26-Seznam odpovédnych osob

Indikitary

Mkee projektu

A E.mail

Pedpafend osoby

prijemnce2®asd-asf.cz

prijenced@asd-esf.cz

Podpora

Piilohy
#| Nowy B Vybrat sloupce
Hlavni
Zistupce  Stav Odstranit
piijemce
B akthni
=] Akthni

Tebwarit 15 na strinku |
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Odebrani zastupce nad seznamem projektt

Zastupce prijemce lze odebrat u vice projektli najednou. Na seznamu projektl vybere pfijemce v
prvnim sloupci projekty, u nichZ chce zastupce odebrat a klikne na tlacitko Odebrat odpovédné
uzivatele a nasledné na moznost Zastupce pfijemce. Tento postup je vyhodny, pokud chceme osobu
odebrat u vice projektd najednou.

PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projektd < ZPET

SEZNAM AQ\"CH & Spuiténi vypottu indikatorl +  Pridat odpovédné uZivatele ~ — Odebrat odpovédné uzivatele - vice... J
PROJEKTU
S Seznam mych projektu

e Zastupce prijemce
PRIDELENYCH

PROJEKTU Filtr seznamu projektii podle viastnosti osob (> ]

SEZNAM
PODPORENYCH o
050B
VEREJNY SEZNAM Zadejte text pro vyhledavani...
PROJEKTU
[®] Registracni cislo Nazev projektu QOperacni program Investicni priorita Vyzva Faze

SEZNAM PROJEKTU
DLE OBDOBI -

&

€Z.02.3.68/0.0/0.0/16_004/0000037  Indikatory MPSY_01 | 02 Operacni progra... 02.3.68 Omezovani ... 4 Testovani Ml pro.. Odemcen
PRODUKTY [

&

€7.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045  Kopie 1: MPSV_PV ... | 03 Operacni progra.. 03.2.60 Aktivni zadl... ' 23 ZJED_ 20160405 Odemcen

]

€2.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000092 MPSV_LJ 2017.02.2.. ' 03 Operacni progra... 03.2.60 Aktivni zacl.. 31 MPSV_PV Testov.. Odemcen
SESTAVY A DATA 2

€2.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001 | Skoleni 001 02 Operaéni progra... 02.3.68 Omezovani ... 3 Budovani kapacit ~ Odemcen

0o 0O

NASTAVENI

03 15 040 22 Vzdelavani v eGon ... | 03 Operacni progra... 03.2.63 Zlepsovani ... 1 PV_2015.08.01 Uzamcen

AKTIVACE UCTU -

Celkem 5 zaznami Zobrazit 15 na stranku

Obrdzek 27-Hromadné odebrdni zdstupce prijemce z projektu

2.7 Podporené osoby

PFijemci podpory OP VVV maiji povinnost zaznamenavat Udaje o podporenych osobach v systému IS
ESF 2014+ prostfednictvim tzv. Karty Ucastnika OP VVV, a to u projekt( ESF, které v ramci realizace
vykazuji indikator 6 00 00 - Celkovy pocet Ucastnikd.

Kazdy ucastnik projektu (podporend osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim jména, pfijmeni, bydlisté
a data narozeni. Podporena osoba se pro dany projekt se eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet
podpor, které v rdmci projektu vyuzil, tzn. Ze kartu staci zadat do systému pouze jednou. V pfipadé ale,
Ze je stejna osoba podporena ve vice projektech, vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba a je
potfeba zaddvat pro kazdy projekt novou kartu ucastnika.

Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Podporené osoby zastupce prijemce vklada do IS ESF 2014+ prostfednictvim karty ucastnika. Kartu
Ucastnika RO doporucuje do systému zadat pfi vstupu Uéastnika do projektu, tedy na zacatku
vzdélavani. Kartu je mozné vkladat také pred zacatkem vzdélavani, napriklad posilat jako soucast
registrace na vzdélavani. Projekt ma byt koncipovan tak, aby vzdélavaci aktivity podporené osoby v
souhrnu dosahovaly minimalni hranice bagatelni podpory, tj. by méli vSichni G¢astnici podporu splnit.
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Pozn.: U novéjsich vyzev vsak jiz neni prekroceni bagatelni podpory u podporené osoby zavazné. Tuto
informaci naleznete v pravnim aktu k projektu.

RO OP VVV preferuje, aby karty Gcastnikd vyplfiovali a odesilali do systému IS ESF 2014+ sami Gcastnici
vzdélavacich akci, nicméné je také mozny zpUsob, Ze karty budou vkladat, pripadné vyplriovat a vkladat
do systému samotni pfijemci nebo zastupci pfijemcud za ucastniky.

Vyplnéni a odeslani tzv. Karty ucastnika OP VVV je mozné uskutecnit pomoci:
e On-line webového formulaie
e PDF formulare

U obou variant je dllezZité, aby pfijemci nebo zastupci prijemctd méli k dispozici vidy vytisténé a
podepsané fomulare karet od ucastnikl vzdélavacich akci k nadslednému predlozeni pfi pfipadné
kontrole.

UZivatel v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce ma defaultné povoleno v detailu
projektu, na zalozce Informace o projektu, moznost zobrazeni a vyplnéni obou variant karty Gcastnika,
tj. pomoci on-line webového formulare i pomoci PDF formulare. Z této zalozky mizZe také zkopirovat
nebo otevfit samotné URL odkazy na on-line formuldr nebo PDF formulaf k vyplnéni karty ucastnika.

B Ulozit

Nastaveni

Projekt UP

Povolit vyplnéni @
weboveho formulare
podporene osoby

Odkaz na webovy https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Forme 1)
formular pro zadant
nove podporeneé osoby

Povolit zobrazeni odkazu
na webovy formular na
verejnem detailu
projektu

Povolit stazeni PDF
formulare podporené
osoby

Odkaz pro stazeni PDF https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formu 1) 2
formulare podporené
osoby  Velikost souboru: 759,94 kB | Pocet stazeni: 1

Povolit zobrazeni odkazu
na PDF formular na
verejném detailu
projektu

Definice obsahu charakteristik ucastnika (online formulare)

Obrdzek 28-Povoleni vyplnéni karet tcastnikd

Pozn.: Stejné odkazy k vyplnéni karty ucastnika jsou dostupné i bez prihlaseni/registrace do systému
u https://esf2014.esfcr.cz
na zalozce Verejny seznam projektl po vyfiltrovani daného projektu bez prihlaseni, a to na tzv.

IS ESF 2014+ a jsou viditelné i pro neregistrovaného uZivatele také na porta

verejném detailu projektu.

Odkaz na verejny detail projektu je takto mozné predat ucastnikim vzdélavaci akce, pro které jsou na
této zalozce odkazy k vyplnéni karty Ucastnika verejné dostupné.
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vropska unie

Evropsky socialni fond ((y) UvonisTRANKa (P ) nApovEDA (&) PRIHLASENI A REGISTRACE

acni program Zaméstnanost

PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ » Vefejny seznam projekti » Vefejny detail projektu < ZPET

VEREMY SEZNAMW Verejny detail projektu
PROJEKTU

Informace o projektu

bz Registracni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

DATABAZE Nazev projektu  Skoleni 001

PRODUKTU

Stav Projekt v plné (fyzické i financni) realizaci

MOJ UCET Anotace projektu Anotace projektu

Odkaz na webovy https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/For [0 (4
formular pro zadani
nové podporené osoby

Odkaz pro staZeni PDF https: / /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/For )
formulare podporeng
osoby  Velikost souboru: 759,94 kB | Pocet stazeni: 1

I«

Operacéni struktura
Obrdzek 29-Odkazy na karty ucastnika na verejném seznamu projektd

Vyplnéni karty ucastnika pomoci on-line webového formulare

UzZivatel s roli hlavni zastupce prijemce nebo zastupce prijemce ma po prihlaseni v detailu projektu na
zalozce Informace o projektu odkaz pro zobrazeni vyplnéni on-line webového formuldre. Tento odkaz
pak mUze predat Ucastnikim vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.

Nastaveni
Projekt UP
Pavolit vyplnéni webového formulare [V
podporené osoby
Odkaz na webovy formular pro zadani  https://esf2014-test.esfer. cz/PublicPortal /Formular/YCPHH3CZ [n|
nové podporené osoby

Obrdzek 30-Odkaz pro staZzeni webového formuldre

Pozn.: Stejny odkaz Ize také zkopirovat nebo otevfit na vefejném detailu projektu bez ptihlaseni, kde
si webovy formulaf muize Gcastnik vzdélavaci akce zobrazit k vyplnéni.
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PROJEKTY > | Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projekti > Vefejny detail projektu = ZPET

Verejny detail projektu
PROJEKTU

. Informace o projektu
+ SEINAM PROJEKTU DLE
OBDOBI Registraéni éislo 03_15_040_4

Nazev projektu  nazev projekiu
PRODUKTY

Stav  Projekt ve fyzické realizacl

AKTIVACE UETU Anotace prajektu

0Odkaz na webovy formulf pro  https://esf2014-test. esfer.cz/PublicPortal /Formular/SIVAC3H (T (12
zadani nové padpofené asaby

Odkaz pro staZeni PDF https: / /esf2014-test. esfer.cz/PublicPortal/FormularPdf/5Iv4c 1 &
formulare pedporene osoby
Velikast souboru: 768,24 kB | Pafet stafeni: 6

Operacni struktura
Operaéni program 03 Operaéni program Zaméstnanost

Prioritni osa 031 Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily

InvestiZni priarita  03.2.63 Zlepfovani pfistupu k dostupnym, udrZitelnym a vysace kvalitnim slufbam, vEetné zdravotnictyi a socidlnich slufeb obecného zajmu
Obrdzek 31-Webovy formuldr na verejném detailu projektu

Zkopirovanim odkazu do webového prohlize¢e nebo kliknutim na odkaz vpravo se otevie webovy
formular karty ucastnika k vyplnéni.

Formular se sklada z nékolika c¢asti:

Pole Eviden¢ni Cislo a Stav jsou needitovatelnd pole. Pole Ovéfovaci kéd je nutny opsat z obrazku pred
kazdym ulozenim nebo odeslanim formulare.

r'es

V ¢asti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelna pole Registracni ¢islo projektu, Nazev
projektu a Pfijemce.

Formular se dale déli na dvé zalozky, a to Identifikacni idaje a Charakteristika Gcastnika.

) Ovéfit 2 Odeslat a vytisknout do PDF | UloZit rozpracovany * Nafist uloZeny

Evidencni Cisle  IXIATETR

DATABAZE PRODUKTO Stav  Vieken

SESTAVY Ovérovaci kod

e QG43Y D FRRT——

Identifikace Projektu

Registraini Eislo projekty | €2.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
Wazev projekty  Sholeni 001

Prijomce Werfen Cauch .r.0. 1€ 24206181)

identifikainiddaje  Charakteristiky icastnika

Titud pied jménem

Jménn *
Piijmeni *
Titulza jménem Datum narazeni * &)
E-mail Telefon

Trvalé bydlisté

Tk bydBE () yybrat adresu

Obec
East obee
Ulice
Cisla popisné Lislo orientatni
Znak Zisla orientaéniho psé

Obrdzek 32-Vyplnéné webového formuldre
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e e

Na zalozZce Identifikacni idaje Ucastnik vypliiuje povinna pole Jméno, Pfijmeni a Datum narozeni, prip.
tituly. V c¢asti Trvalé bydlisté je nutné zvolit adresu pres tlacitko Vybrat adresu, kde se zobrazi nova
tabulka k vepsani trvalé adresy, ktera se automaticky po zadani a stisknuti tlacitka Vyhledat dohleda
z registru RUIAN. Pro vybér pozadované adresy je tieba zaznam zaskrtnout a stisknout tlacitko OK.

Adresu lze vepsat pomoci zjednoduSeného nebo rozsiteného vyhledavani. Vyhledané zaznamy se daji
odstranit tlacitkem Vymazat.

Vybér adresy z RUIAN

O 7jednodugend hled:ni ®) RozEifend hledini
Ulice | Cislo domovni
Cast obce Cislo orientaéni
Obec psc

Vyhledat Vymazat

Cast obee Cislo domovni Cislo orientaéni

Zadné zaznamy

Celkem 0 zédznamii Zobrazit 10 na strénku

Obrdzek 33-Vybér z RUIAN

Vybér adresy z RUIAN

@ Zjednodusené hledani 2 Roziifené hledani

Adresa Karmelitska 529/5, Praha

Vyhledat Vymazat

Obec &ast obce Eislo domowvni i Ulice Okres

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

Praha Branik Zelinaiska Hlavni mé&sto Praha

Praha Kobylisy Premyilenska Hlavni mésto Praha

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha
Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha
Praha Mala Strana Karmelitski Hlavni mésto Praha

[ Praha Lhotka Cimelicka Hlavni mé&sto Praha

Celkem 10 zdznami Zobrazit 10 na stranku E|

OK J Storno J

Obrdzek 34-Viyhleddni trvalého bydlisté

Pozn.: U cizich statnich pfislusnikd k adrese pobytu pfijemce zada bud adresu pfechodného pobytu,
anebo néjaka nahradni v CR — tfeba platna adresa zaméstnavatele (nap¥. $koly).
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Na zaloZce Charakteristika ucastnika |ze zobrazené popisky u jednotlivych moznosti zobrazit kompletni
popisky tlacitkem Rozbalit vie. Ucastnik na této zaloZce vyplfiuje pole v ¢asti Udaje zaznamenavané
nejpozdéji pfed ukoncenim ucasti osoby v projektu, a to pole Podle pohlavi, Podle postaveni na trhu
prace a Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani atd. Kdy nékteré typy charakteristik jsou povinné a bez

jejich vyplnéni neni mozno kartu ucastnika odeslat.

») Ovéfit I 4 Odeslat a vytisknout do PDF ] |8 Ulokit rozpracovany ] + Nadist uloZeny ]

Eni idaje c istiky GEastnika

Rozbalit vie  Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukoncenim Géasti osoby v projektu
Stav je zjistovdn k datu zahdjeni U¢asti osoby v projektu.
Podle pohlavi °  muit T

Podpofend osoba milZe patfit pouze do fedné z eny
vymezenych skupin.

Podle postaveni na trhu prace zaméstnanct >
Podporend osoba milZe patfit pouze do jedné =
vymezenych skupin.V pfipadé soubéhu se uvddi
prevatufici charakteristika.

osoby samostatné vydélecné Einné >
osoby na rodicovské dovolené, které byly pied nastupem této dovolené zaméstnany nebo samostatné
vydéleéné &inné

dlouhodobé nezaméstnani, registrovani na Uradu prace CR >

nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu prace CR

neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy >
neaktivni osoby - ostatni >
Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani o bez vzdélani
Podporend osoba miZe patfit pouze do Jedné z Tl 1. stupen zakladni Skoly nebo 2. stupef zakladni Skoly & 1. - 4. roénik 8letych gymnazii & konzervatore
vymezenych skupin (pfip. do Zddné). anebo 1. - 2. roénik 6letych gymnazii, tj. osoby s primarnim (ISCED 1) nebo niZiim sekundarnim (ISCED 2)
vzdélanim

T stiedoikolské, maturita & vyuéeni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vyi3im sekundérnim (ISCED 3) | >
nebo postsekundarnim (ISCED 4) vzdélanim

1 vy odborné, bakalafské, magisterské, doktorské studium, tj. osoby s tercidrnim (ISCED 5 aZ 8) >
vzdélanim

Obrdzek 35-Charakteristika ucastnika

Pozn.: Bod ,4. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim tGdajiim a Gcastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.

UloZeni rozpracovaného on-line webového formulare

Pokud ucastnik jeSté nechce formular odeslat, pfipadné si jej chce rozpracovany uloZit, ma tuto
moznost odkazem UloZit rozpracovany. Ucastnik si véak musi poznamenat jeho evidenéni &islo. Pro
opétovné pozdéjsi vyvoldni rozpracovaného formulare je tfeba pouzit odkaz Nacist uloZeny a zadat
evidencni ¢islo formulare.

Nacteni rozpracovaného formulare

Evidenéni &islo

Ovérovaci kod
s 2% . - Zadejte kéd na obrazku:

i] Storno

Obrdzek 36-Nacteni rozpracovaného formuldre
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Odeslani karty ucastnika pomoci on-line webové formulare

Po vyplnéni webového formulare lze tlacitkem Ovéfit zkontrolovat vyplnéni povinnych udaja.
V pfipadé, Ze nebyla vyplnéna povinna polozka, systém na skute¢nost upozorni cervenym textem.

= MENU Portal ESF > IS ESF 2014+ > Verejny seznam projekt( > Veiejny detail projektu > Formulai podpofené osoby

projektu < ZPET

) OVéFit ’ 31 ) Odeslat a vytisknout do PDF B Ulozit rozpracovany } vice... J

= Formular neobsahuje zadné formalni nedostatky. Tlacitkem ‘Odeslat a vytisknout do PDF
provedete jeho predani ke zpracovani.

Formular podporené osoby projektu

Evidenéni &islo PCNFSMP1

Stav Vlozen

Ovéraovaci kod

Obrdzek 37-Ovéreni webového formuldre

Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovéfovaci kéd opsanim z obrazku. Karta uUcastnika se poté odesila
tlac¢itkem Odeslat a vytisknout do PDF. Po stisknuti tladitka probihda rovnéz kontrola spravné
vyplnéného formulare , formuladr se odesila a automaticky dochazi k vygenerovani Karty Ucastnika
OP VVV v uzamcéeném formatu PDF k uloZeni do PC a k vytiSténi. Vytistény a podepsany PDF formular
dorudi ucastnik idealné v den konani prvni vzdélavaci akce pfijemci.

= Formular byl Gispésné ulozen a predan ke zpracovani s evidenénim cislem: PCNFSMP1
Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiste ji a odevzdejte zastupci prijemce projektu.

Formular odeslan

Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo chcete PDF
formular opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:

https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf.ashx?kod=A23BFW3M

Otevirate soubor
= PCNFSMPLpdr
cotje: Adoba Acrobat Document (793 K8)
£ hitps//est20é test ester.cx

Co md aplikace Firefox uddiat s imto souboren?
@ Qteviit pomoci | Adobe Acrobat Resder DC. (vychozi)

7T ) Na zacatek stranky Vot souber

Brovidit od ted automaticky s podabngmi soubory.

o] [z

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY KONTAKTY

Obrdzek 38-odsldni webového formuldre
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UZivatel s roli hlavni zastupce pfijemce nebo zdstupce prijemce ma po pfihlaseni v detailu projektu na
zalozce Informace o projektu pro uloZzeni PDF formulare. Tento odkaz nebo samotny PDF formuldar pak
mUze predat Ucastnikm vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.

Povolit staZent PDF formuléfe podporfeng @
osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulafe https: //esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf / 2Z85YEYVH [m|
podpofené osoby @

Povolit zobrazeni odkazu na PDF formulaé [
na vefejném detailu projektu

Obrdzek 39-Odkaz pro staZeni PDF formuldre

Pozn.: Stejny odkaz Ize také zkopirovat nebo otevfit na vefejném detailu projektu bez pfihlaseni, kde
si je mUzZe Ucastnik vzdélavaci akce zobrazit k vyplnéni. Pfijemce si mGze PDF formular karty ucatsnika
rovnéz stdhnout na zdloice Formulafe PO, v ¢asti Dokumenty - Offline PDF formuldr pro import
podpofenych osob.

Pokud pfijemce nebo zastupce prijemce preddva ucastnikovi PDF formular karty ucastnika formou
odkazu, je nutné, aby si Ucastnik PDF formular nejprve uloZil do PC a teprve poté jej oteviel a vyplnil.

Upozornéni: Pro praci s PDF formulafem doporucujeme pouzit aplikaci Acrobat Reader v jeho posledni
verzi, tj. Adobe Acrobat Reader DC. Formular je funkcni ve verzich Adobe Acrobat Reader 10, 11 a DC.
Pro snadnéjsi praci s formulafem doporucujeme nejdfive staZeni a uloZeni formulare na disk vaseho
pocitace (pravym tlacitkem mysi) a nasledné otevieni pfimo v Adobe Acrobat Readeru DC.

PDF formulaf se sklada z nékolika casti:

V C¢asti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelna pole Registracni €islo projektu, Nazev
projektu a Pfijemce podpory.

vre

V ¢asti Zakladni informace o podpofené osobé Ucastnik vypliuje pole Jméno, Pfijmeni a Datum
narozeni. Skupina poli Adresa trvalého bydlisté musi obsahovat korektni adresu, ktera existuje a je
ovéfitelnd v RUIAN.

V &asti Udaje zaznamendvané nejpozdéji pred ukonéenim Géasti osoby v projektu je tfeba vyplnit

s s

pole Podle pohlavi, Podle postaveni na trhu prace a Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani.
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- Verze formulafe  ESF-OPVVV.2016.04
S EVROPSKA UNIE

Evropské strukturdinf a investizni fondy
- Operani program Vyzkum, vivoj a vzdékivani

Evidenéni gislo

Testovaci prostfedi ASD 2

KARTA UCASTNIKA OP VVV
OPERACNI PROGRAM VYZKUM, VYVOJ A VZDELAVANI

4' Identifikace projektu

Registraéni islo projektu:

Nazev projektu:

Prijemce podpory (nazev):

—| Zakladni udaje o podpofené osobé I

Titul pred:

Jmeéno:

Prijmeni:

Titul za: Datum narozeni:

Adresa trvaléhe bydlisté

Obec: Cislo popisné:
Cast obce: Cislo orientacni:
Ulice: Psc:

E-mail: Telefon:

Obrdzek 40-Karta ucastnika PDF formular

Dalezité: 2. ¢ast formulare karty Ucastnika Udaje zaznamendvané po ukonéeni tGéasti osoby v projektu
se vypliuje aZ pfi vystupu ucastnika z projektu (viz dale kapitola 3 - Ukonceni Gc¢asti podporené osoby
v projektu).

Odeslani karty ucastnika pomoci PDF formulare

Pfed uloZenim nebo odeslanim formulare je nutné jesté vyplnit ve spodni ¢asti pole V a Dne. Formular
se elektronicky nepodepisuje.

i Praze Podpis g
Dne 1. 122018

ODESLAT TISK ULOAT

Obrdzek 41-Odeslani PDF formuldre

Jakmile jsou vSechna data do formulare zadana, Gcastnik mlze provést odeslani formulare. V pripadé,
Ze je dokument vyplfiovan na pocitaci, ktery ma k dispozici ptipojeni na internet, je mozné formular
ihned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tla¢itka Odeslat se provede ovéreni spravnosti vyplnéni
formulare a dojde k vygenerovani evidencniho Cisla. Dale se ovéfi existence daného projektu v systému
IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy trvalého bydli$té v RUIAN. O Gspé$ném odeslani formulare do

“

IS ESF 2014+ je ucastnik informovan potvrzovacim hlasenim ,,Import probéhl Uspésné”.

Stisknutim tlacitka Tisk ucastnik vytiskne formuldf a ulozi do PC. Vytistény a podepsany formular

predava zastupci prijemce idedlné v den konani prvniho kurzu.

Pozn.: V pfipadé problémi se zaddvanim adresy doporucujeme pro ovéreni adresy pouZzit odkaz:
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej. Casta chyba je napt. zdména &isla popisného a

orientacniho. U cizich statnich pfislusnik( k adrese pobytu pfijemce zada bud adresu prechodného
pobytu, nebo jinou nahradni v CR —napfiklad platnou adresu zaméstnavatele (napf. $koly).
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http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Pokud se i presto odeslani formuldre do systému IS ESF 2014+ ucastnikovi opakované nedafi,
doporucujeme, aby takovy formuldr vilozil do systému sdm prijemce nebo zastupce pfijemce, a to
v systému IS ESF 2014+ v detailu projektu, na zdloZce Formulafe PO v poli Nahrat soubory s novymi
formulati (PDF, CSV).

V pripadé, ze Ucastnik vzdéldvaci akce vypliiuje PDF formuldr na pocitaci bez internetového pfipojeni,
vyplnény formuldf nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tlacitka dojde k
vygenerovani evidencniho Cisla formulare. Poté stiskne tlacitko Ulozit a vygenerovany soubor ulozi ve
formatu PDF do PC. Soubor pak dorudi ptijemci emailem nebo predd na nosi¢i dat spolecné s
vytisténym a podepsanym PDF formuldrem.

wvre

Vlozeni PDF formulare karty ucastnika do systému pfijemcem

V pfipadé, Ze ucastnik vyplnil PDF formular bez pfistupu k internetu nebo jej sam neodeslal do systému
IS ESF 2014+, nahraje pfijemce soubory do IS ESF 2014+ manudlné v detailu projektu na zdlozce
FormulaFe PO v ¢asti Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF, CSV).

Kliknutim na tlacitko Vybrat oznadi pfijemce pomoci souborového priizkumnika vybrany soubor, ktery
ma ulozen na PC. UloZeny soubor musi byt korektné vyplnén s vygenerovanym evidencnim cislem. Po
vybéru souboru se automaticky zahaji nahravani do systému. V souborovém prizkumniku Ize vybrat i
vice soubor( najednou a ty vlozit hromadné k nahrani. Nahravani za¢ne automaticky po stisku tlacitka
Oteviit.

O vysledku zpracovani je uzivatel informovdan hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé

sV v

pokud neni formular fadné vyplnén.

H UloZit

[Ep—— [ PR e e e eeswsssn oo e cwsumvwsen

15.3. 2017 17:20  Soubor CSV 19. 1. 2017

. Dlomouc

O | M4BUEWTT 15.3. 247 17:20 | Soubor C5V 19. 1. 2017 CZ.02.3.68/0.0/0.011... Dlomouc

Celkem 4268 zaznami Zobrazit 15 na stranku | =

Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF, CSV)

Vybrat...

Dokumenty TR scctal [
Offiine POF formulsf pro import podporen - |4 dat: 1 £

Valikast souboru: 759,94 kB | Pocet

Stav vkladani vlastnich formulari za poslednich 24 hod|

4 Nazev souboru

oric. PCNFSMPL - | echny soubory
Celkem 0 zaznami =
Ot |v) Samo

Obrazek 42-Vybér PDF formuldare karty ucastnika

Pfijemce muzZe soubory nahrat také tak, Ze oznacené soubory na pocitaci pretdhne mysi do modrého
pole. Oznacit Ize jeden soubor nebo vice souborl najednou. Po vloZeni soubord do modrého pole se
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spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény s vygenerovanym evidenénim
Cislem.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Obrdzek 43-PretaZeni PDF karty ucastnika

O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé
pokud neni formuldr fadné vyplnén.

Po Uspésném nahrani se zobrazi potvrzeni s informaci o poctu uloZzenych formulafi Karty ucastnika OP
VVV. Pfi nahrdvani PDF formulafe karty Ucastnika OP VVV do systému IS ESF 2014+ se ovéfuje
spravnost registrac¢niho Cisla projektu i adresy trvalého bydlisté z RUIANU. Formuldr se zpracuje a jeho
adresa se zvyrazni, v pfipadé Ze neni zaddna spravné.

= Pocet Uispésné importovanych formulard podpofenych osob: 1.

Detail projektu

Registrani &islo €7.02.1.01/0.0/0.0/01_001/0000003

Nézev  Projekt Test MSMT 03

Stav  Projekt ve fyzické realizaci o
Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uzivatele Indikatory Podporené osoby Formulare PO
Podpora Pfilohy Import podpofenych osob Udalosti
=») Ztotoznéni s ROB H ) Archivovat formular 4 Obnovit formular — ) Odstranit formular 4 ) Vybrat unikatni ) Vybrat sloupce
» | Privodce vybranymi wr ) Zpracovat formular
Evidencni Datum a Zas Vstup do Registraéni Podporend Datum
[J &islo Zalimacas Zpiisob vioFeni B0 seasach Trvaly pobyt Zocporend . Charakteristiky  Stav formulafe
Tormulare vlozem v projektu cislo projektu osoba narozeni A
() v =) () VloZen v
[0  WJHMBUND 29.9.2016 14:15  PDF €7.02.1.01/0.0/... ' Beneov nad Plo... ' Hruska Igor [nez... 14.7. 1976 Detail Vlozen
[0  BCRVFFLI 29.9.2016 13:55 PDF CZ.02.1.01/0.0/... ' BeneSov nad Plo... Hruska Igor [nez.. 14.7.1976 Detail Vlozen
[0 BLMC6UY9 29.9.2016 14:17  PDF €7.02.1.01/0.0/... Komia Jablko Roman [...  14.7. 1976 Detail [propustn... VloZen
[J  SYW9AH6H 30.9.2016 7:47  Soubor €7.02.1.01/0.0/... Staré Kietan: Smidek Petr [ne... 7. 7. 1969 Detail Vlozen
Celkem 4 zéznami Zobrazit 15 na stranku| V|

Obrdzek 44-Seznam formulari

Nahrdavani podpoienych osob pies CSV Sablonu

RO OP VVV preferuje, aby karty Gcastnik( vyplfiovali samotni U€astnici vzdélavacich akci a pFijemce
evidoval vytisténé a podepsané formulare karet Ucastnikl pro predloZeni pfi pfipadné kontrole.

Z tohoto divodu neni import podporenych osob pres CSV Sablonu vhodny, pokud nejde o stovky
Ucastnikd.

Postup pro zpracovani formuldr(, které byly naimportovany prostfednictvim on-line webového
formulare, PDF formulare s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.

35



V pripadé, Ze pfi odeslani z uUrovné podporené osoby formuldr Uspésné vyhovi automatickym
kontrolam, je nahran do systému v detailu projektu, na zadlozce Formulare PO. Systém zaroven u
nahranych formularl kontroluje ztotoZneni dané osoby vic¢i ROB. Kontrola ROB probiha na formulatich
automaticky také vzdy o plilnoci. Toto plati pfi vSech zplisobem importu. Jedenkrat denné jsou vsichni
uzivatelé v roli hlavni zdstupce prijemce a zastupce prijemce projektu e-mailem notifikovani o tom, ze
byly k projektu vloZzeny nové formulare podporenych osob.

Po Uspésném importu se formulare v systému IS ESF 2014+ nachazi na zalozce Formulafe PO ve stavu
VlozZen. Ve sloupci ZpUsob vloZeni je vidét, jakym zplsobem byly formulare do systému vloZeny (web,
PDF soubor nebo soubor CSV). Odkaz ve sloupci Eviden¢ni Cislo slouZi k zobrazeni PDF formulafe karty
Ucastnika. V tomto PDF formulafi jiz data nelze editovat. Pfijemce mUze zkontrolovat, zda evidenéni
¢islo nahravaného formulafe je shodné s verzi podepsanou uUcastnikem, kterou ma k dispozici.

Pozn.: Pfijemce se mizZe s podporenymi osobami domluvit, Ze formulare PDF vytiskne centralné a oni
je podepisi pfi fyzické Gcasti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrdni do IS ESF 2014+ je
tfeba provadét az v momenté, kdy ma prijemce k dispozici podepsanou verzi formulare k zaloZeni.

Upozornéni: V pfipadé, Ze pfijemce poZaduje, napt. z didvodu chybné uvedenych udajl na karté,
nahrany formuldr odstranit, tuto moznost mu systém z ddvodu zachovani auditni stopy nedovoli.
Pokud se nachazi nahrany formular ve stavu ,VloZen“, uzivatel ma moznost pouze zménit jeji stav na
,Odstranén” nebo , Archivovan®“.

V pfipadé, Ze doslo napf. omylem ke smazani podporené osoby z aktudlniho seznamu podporenych
osob prijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vlozenou a také vytisténou a podepsanou
kartu ucastnika, systtm mu formulaf karty Gcastnika nedovoli opakované zpracovat. Pfijemce v
takovém pripadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres privodce, a to pres odkaz Pridat
podpofenou osobu na zaloZce Podporené osoby.
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B Ulozit

Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
& Archivovat formular (%) Obnovit formular (- ) Odstranit formular ([ Vybrat unikatni = (%

» | Prvodce vybranymi ° Zpracovat formular
[ Zpeacowan formuast

Evidenéni Registra

= Datum a &as Zplsob Vstup do o Trvaly Podpofe Datum Stav
m sl vlozeni vloZeni projektu (0 obyt osoba parozeni Charalkil formulai
formulare e ¥ Viozenl projekiu projektt pobyt  osoba  narozenmi A |
& v () () v
HT7TF63G 21.11. 2017 10:... | Soub... | {CZ.0.. | [nepr.. Bandi. 1.3.1978 Detail : VloZen
4 H71TT86 3.5.2017 13:38 PDF Z.0.. Lysa.. dddt.. 2.2.1958 Detail : Vlozen
[ : JBKDIHT3 23.9, 2016 8:12  Soub... Z.0... i Olom... kapla... 1.1. 1991 Detai... : Vlozen
[J | 1HBFawsw 15.3.2017 17:21 Soub... : 19.1. 2017 2.0.. : Olom... Detail : VloZen

Obrdzek 45-Zpracovadni formuldre

Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje” v IS ESF 2014+, dand osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje. Pfijemce zaskrtnutim vybere osoby, u nichZ chce,
aby se staly evidovanymi podpofenymi osobami na projektu, a stiskne tlacitko Zpracovat formula¥. P¥i
zpracovani formularl dale probihd pokus o ztotoZznéni osoby v ROB. V pfipadé, Ze se danou osobu
nepodafi ztotoznit, systém jméno dané osoby barevné oznaci, ale Udaje o ni dovoli zpracovat.

s

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichZ chce pfijemce provést zpracovani dle predchozi véty, je moiné
zaradit vidy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zadava po stisku
tlacitka Zpracovat formular. Zpracovat lIze tedy jeden i vice formular(, za predpokladu, Ze budou mit
stejné datum vstupu osoby do projektu. Po stisku tlac¢itka Zpracovat formular je moZzno zadat datum
vstupu Ucastnika do projektu (i zpétné do minulosti).

Zpracovat formular

Datum 29.9. 2016
vstupu do
projektu

OK Storno

Obrdzek 46-Datum zpracovdni formuldre
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Pokud se vybranym formulafem zpracovava osoba, kterad je jiz u projektu evidovana, budou jeji data
prepsana. Viz upozornéni.

Upozornent x
U vybranych podparenyich osob se zadanym datem Vstupu do projektu dojde v rémci zpracovani k prepsént jiZ evidovanjch tdajis o podporené asobé nowjmi tdaji z formuléfe podpotené asoby. Opravdu cheete zpracavat wybrané formulie?

Ano Ne

Obrdzek 47-Upozornéni o existenci osoby na projektu

Po stisknuti tlacitka ANO systém ohlasi pocet zpracovanych formularid a tyto jiz nebudou viditelné na
vychozi obrazovce. Pro jeho opétovné zobrazeni je pfip. nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav
formulafe zadal stav Zpracovan.

a8 Ulozt y

VEREJNY SEZNAM PROJEKTU o S -
= Zpracovani formulart podporenych osob bylo dokonceno.

= Pocet formulari prevzatych ke zpracovani: 1

Detail projektu
PODPORENE OSOBY Registraéni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev  Skoleni 001

DATABAZE PRODUKTU

Stav Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci

SESTAVY a

MUJ UCET

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatele Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy

Udalosti

Seznam formulari PO neni Uplny. Pro promitnuti zmén aktualizujte stranku. C | Aktualizovat

Obrdzek 48-Pocet zpracovanych formulari karty ucastnika

V systému se objevi hlaska o poctu zpracovanych formulard, p¥ip. chyba, pokud zpracovani formulari
nebylo Uspésné. Seznam formulard nyni neni Uplny. Pro promitnuti zmén je tfeba aktualizovat stranku
odkazem Aktualizovat.

Pozn.: Paklize se formular nachazi ve stavu ,,Zpracovan®, nelze jiz ménit jeho stav a takovy formular
nelze opakované zpracovat. Osoba z karty Ucastnika se v takovém pfipadé zpracovala a nachazi se na
zalozce Podporené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych osob. Pfijemce ma moZnost opétovné
nahrat kartu novou a Udaje o podpofené osobé se po zpracovani nového formuldfe na Aktualnim
seznamu podporenych osob sloudi, pfipadné lze osobu z Aktudlniho seznamu podporenych osob
odstranit.

Po Uspésném zpracovani formulard systém zméni stav formulare na stav Zpracovan a do seznamu osob
na zalozce Podporené osoby se vloZi naimportované Udaje o osobach. Ve vychozim nastaveni zalozky
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Formulare PO jiz formulaf nebude automaticky viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni je nutné, aby
prijemce do filtru ve sloupci Stav formulafe zadal stav Zpracovan.

Prijemce k podporené osobé pribéiné zapisuje podpory Na zdloZice Podporené osoby a datum
ukoncéeni jednotlivych podpor, které tato osoba ¢erpd, a po ukonceni jeji Ucasti v projektu doplni také

’

datum vystupu z projektu véetné charakteristik osoby po ukonceni Ucasti.

Registr obyvatel obsahuje referenéni tidaje o véech obcanech CR, cizincich s povolenim k pobytu v CR,
cizincich s udélenim azylu ¢i dopliikové ochrany. U osob z téchto cilovych skupin by mélo ke ztotoznéni
dojit vidy. V odlvodnénych pfipadech vsak miZe dojit k situaci, kdy ke ztotoZznéni nedojde, i kdyzZ je
osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny.

V pfipadé, Ze se pfi zpracovani formulafe nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel,
systém Udaje z karty Ucastnika do systému uloZi, ale do vyfeSeni problému osoba nevstupuje do
vypoctu dosazenych hodnot indikator(. Takto oznaceny formular karty Ucastnika se zobrazi v seznamu
vloZenych formulaf( jako nepropustna chyba.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZznénim v Registru obyvatel

Prijemce kontaktuje podpofenou osobu a zkontroluje uvedend data na karté — zejména adresu
trvalého  pobytu. Na nize uvedeném  odkazu Ize spravnost adresy  ovéfit:
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhlede;j.

Pozn.: U cizich statnich prislusnikl k adrese pobytu pfijemce zada bud’ adresu pfechodného pobytu,
anebo néjakd nahradni v CR — tfeba platnd adresa zaméstnavatele (napf. $koly).

V pfipadé identifikace chyby jsou mozné dva zpUsoby:

1. Pokud se nachazi nahrany formuldf ve stavu ,VloZen“, pfijemce ma moznost pouze zménit jeji
stav na ,, Odstranén” nebo , Archivovan“. Paklize se formuldf nachazi ve stavu ,Zpracovan®,
nelze jiz ménit jeho stav. Osoba z karty ucastnika se v takovém pfipadé zpracovala a nachazi
se na zaloZce Podporfené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych osob. Prijemce ma
moznost opétovné nahrat kartu novou a Udaje o podporené osobé se po zpracovani nového
formulare na Aktudlnim seznamu podporenych osob slouci, pfipadné lze osobu z Aktudlniho

seznamu podporenych osob odstranit.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni ufivatelé Indikatory Podporené osoby Formulafe PO Podpora

Prilohy Udalosti
» | Privodce vybranymi | Zpracovat formular (&) Archivovat formular (9 Obnovit formular — | Odstranit formulaf (&) Vybrat unikatni &
Evidenni & Datum a &as Vstup do Registraéni cislo & Datum
- sl CAUMALE g5 isob vieZeni Blupdo RESBUACILERID gty pobyt Podpofens osoba ) Charakteristiky Stav formulafe
. vloZeni projektu projektu narozeni
formulare
iE) v = i) VloZen v
Potet vybranych zaznamd: 0. Je zobrazen seznam viech zdznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zdznama.
:20. 5. 2019 14:39 | PDF nezadano Ceské Budéjovice  ; Detail i VloZen

Obrdzek 49 - Formuldr ve stavu VioZen - tlalitka Odstranit formuldr / Archivovat formuldr

39


http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Aktualni seznam Schvaleny seznam) Otisky ZOR v)

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledovanych ddajich

+ | Schvalit seznam podporenych osob projektu + | Pridat podporenou osobu — | Odstranit podporenou osobu + ) Pridat zaznam o podpore o

# ) Hromadna editace charakteristik (=) Export pro zaznamy do CSV (=) Export osob do CSV

Tadnitn bk ren smhlad S dnd

Obrdzek 50 - Formuldr je jiZ zpracovan - tlacitko Odstranit podporenou osbu na Aktudinim seznamu, zdloZka Podporené osoby

2. Opravi udaje v systému nasledovné - pokud se formulaf nachazi ve stavu:

a) VloZen - Udaje opravi na zaloice Formulafe PO kliknutim na napf. Udaj ve sloupci
Podporend osoba, ze které se dostava na Formulaf podporené osoby projektu. Jakmile
zménu na Formulafi podporené osoby projektu provede a potvrdiji tlacitkem UloZit, pokud
jsou udaje v poradku, dochazi automaticky ke ztotoZneni osoby s ROB.

b) Zpracovan - Udaje opravi na zaloZce Podpofené osoby kliknutim na napf. udaj ve sloupci
Jméno, ze kterého se dostdva na Detail podporfené osoby projektu. Jakmile zménu na
Detailu podporené osoby projektu provede a potvrdi ji tlacitkem UloZit, pokud jsou udaje
v poradku, dochazi automaticky ke ztotozneni osoby s ROB.

Pokud bylo ztotoZnéni Uspésné, dle bodu a) nebo b), je nutné zaznamenat zménu také na
vytiSténé karté ucastnika, na které nechd pfijemce parafou zménu ucastnikem potvrdit a to
vidy tak, aby Udaje v systému souhlasily s Udaji na vytisténé karté ucastnika.

PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektii > Detail projektu > FormulaF podporené osoby projektu < ZPET
) SEZNAM PROJEKTU 8 Ulozit

VEREJNY SEZNAM

PROJEKTU = Jméno: Pozor, zadané jméno nebylo nalezeno v Ciselniku Ceskych jmen.

= Pfijmeni: Pozor, zadané prijmeni nebylo nalezeno v Ciselniku eskych piijmeni.
AKCE

Formular podporené osoby projektu
PODPORENE OSOBY'S Evidenéni éislo QH71TT86

DATABAZE Stav  VioZen

PRODUKTU

SESTAVY Identifikace Projektu
Registraéni &islo projektu  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

MU UCET Nazev projektu  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Prijemce  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Identifikacni Udaje Charakteristiky Ucastnika
Titul pred jménem
Jméno*  tii
Prijmeni * ddd

Titul za jménem Datum narozeni *  2.2.1958

Obrdzek 51-Formuldr podporené osoby projektu
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T —
SEZNAM PROJEKTU B Uloit
VEREINT SEZNAM Detail podporené osoby projektu

PROJEKTU

# Aktuslni data Schvalend data

Interval neomezena M Novy interval

PODPORENE OSOBY >

. Titul pfed jménem
DATABAZE PRODUKTU
Jméno*  Karel

Prjmeni*  Novak

Titul za jménem

Identifikagni Udaje Charakteristiky GSastnika Podpora

Datum narozeni * 1.1. 1960

E-mail Telefon

Datum vstupu do projektu * 22. 9. 2016 () Datum vystupu z projektu 5

Ztotoinéni s ROB Ne Potvrzuji ovéfeni identity 4
iastnika, ktery timto mizs " OL/Tdit
byt zapocitan do indikatoru

Trvalé bydlisté
Tralébydlitd® o vybrat adresu

Obec  Praha

Obrdzek 52-Detail podporené osoby projektu
Potvrzeni identity podporené osoby prijemcem

Pokud bylo ztotoZznéni vi¢i ROB nelspésné i po opraveé chyb a existuje legitimni dlvod, pro¢ podporena
osoba neni vedena v ROB, mUze jeji existenci pfijemce sam potvrdit. Na projektu vSak musi byt tato
moznost povolena pracovnikem RO. PFijemce kontaktuje interni depe$i projektového administratora
RO OP VVV s 7adosti o povoleni ruéniho potvrzeni identity podpoFené osoby.

Upozornéni: MoZnost ruc¢niho potvrzeni identity pfijemcem se vyuziva pouze v krajni varianté, napr. u
osob bez trvalého bydlisté nebo trvalého pobytu, u osob bez pfistfesi apod. V prvni fadé by se mél
pfijemce za pomoci podporené osoby pokusit osobu v ROB vZdy Uspésné ztotoznit peclivou kontrolou

vSech zadanych tdaju.

V detailu podporené osoby projektu na zdloice ldentifikacni udaje ma pfijemce nebo zastupce
pfijemce po povoleni pracovnikem RO k dispozici tlaéitko Potvrdit. Po stisknuti tla¢itka se piijemci

zobrazi upozornéni, po jehoz odsouhlaseni se provede potvrzeni identity dané osoby. V detailu
podporené osoby projektu se zobrazi novéd sekce Potvrzeni identity Ucastnika s informaci, kdo a kdy
potvrzeni proved|.
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Detail podporené osoby projektu
® Aktualni data Schvalena data

interval  neomezeno v Nowy interval
Titul pred jménem
Jmeéno*  Petra
Piijmeni* | Chocholata

Titul za jménem

Identifikacni udaje Charakteristiky icastnika Podpora
Datum narozenf* 22,4, 1986 &
E-mail  chocho@seznam.cz Telefon 768521489

Datum vstupu do projektu * 2. 12. 2016 ©) Dot il . =

Ztotozndnis ROE  Ne Potvrzuji ovéFeni identity uEastnika,
kteny timto mize byt zapotitin do

Potvrdit
indikatord

Obrdzek 53-Rucni potvrzeni PO

Potvrzeni identity Ucastnika

Kdy  2.12.201616:23 Kdo  KuZelkova Hana, hana.kuzelkova®mpsv.cz

Obrazek 54-Potvrzeni PO

Potvrzenim identity podporené osoby neztotoZnéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, Ze
podpofena osoba skutecné existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim zadanych
udaja pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predloZi prijemce podklady vztahujici se k
Ucasti téchto osob v projektu. U pole Potvrzeni indentity se objevi informace o datu a jménu osoby,
ktera identitu potvrdila.

Upozornéni: Na seznamu podporenych osob bude ve sloupci Ztotoznéni v ROB zobrazen stale udaj
,Ne“. Podporend osoba se vsak zapocitava do vypoctu dosazenych hodnot indikatord. Pfijemce si mize
tento Uudaj ovéfit po pridani sloupce Identita potvrzna, ve kterém bude udaj ,, Ano”.

Po UspéSném potvrzeni identity v systému informuje interni depesi pfijemce projektového
administratora RO OP VVV, ktery funkcionalitu opét vypne. Po vypnuti funkcionality Pracovnikem RO
se jiz informace o datu a jménu osoby, kterd identitu potvrdila skryje. Pfijemce musi mit pro ucely
pfipadné kontroly na misté k dispozici doklad o identité osoby.

Upozornéni: Po ztotoZznéni s ROB jiZ Udaje neni mozné editovat, pole jsou zased|3, a Udaje se aktualizuji
pfimo z ROB.

Pozn.: V pfipadé, kdy udaje u ztotoZznéné osoby neodpovidaji skute¢nosti (napf. budouci zména trvalé
adresy nebo zména pfijmeni), méla by se tato zména promitnout v nejblizsi dobé v systému IS ESF
2014+ automatickym nactenim z ROB u podporené osoby v novém intervalu - viditelném na detailu
podporené osoby (mezi intervaly je moZno preklikavat, takZze je mozno srovnat data platna v daném
Casovém intervalu). Nasledné je nutné zaznamenat zménu také na vytisténé karté ucastnika, na které
nechd pfijemce parafou zménu uUcastnikem potvrdit a to vidy tak, aby udaje v systému souhlasily
s Udaji na vytisténé karté ucastnika.
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Prijemce muZe editovat vSsechny zdznamy o podporenych osobach a jejich charakteristikach platnych
k okamziku zahdjeni ucasti dané osoby v projektu, pokud osoba jesté nebyla zahrnuta do Zzadné zpravy
o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole. Charakteristiky platné k okamzZiku zahdjeni ucasti
podporené osoby v projektu je tedy mozné editovat v pfipadech: nové zadané zaznamy o podporenych
osobdach a dale zaznamy o osobach, které byly do IS ESF2014+ zadany jiz drive, avSsak dané osoby zatim
nebyly zapocteny do dosazenych hodnot indikator( v Zadné z jiz predloZenych zprav o realizaci
projektu predlozenych RO ke kontrole (napt. z dGivodu nesplnéné bagatelni podpory ¢i neztotoznéni v
Registru obyvatel).

Zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po ukonceni Ucasti osoby v projektu je kromé zahrnuti dané
osoby do zpravy o realizaci predloiené RO ke kontrole navazano rovnéz na vyplnéni data vystupu
z projektu této osoby. Zdznamy o charakteristikach vyjadfujicich stav po ukonceni Ucasti osoby v
projektu je proto mozné editovat i u osoby jiz vykazané ve zpravé o realizaci predlozené RO ke kontrole,
pokud jesSté nebylo u dané osoby vyplnéno datum ukonéeni Gcéasti v projektu. Datum ukonéeni Ucasti
osoby v projektu je mozno vyplnit (mySleno poprvé vyplnit) také u osob jiz vykdzanych ve zpravach o
realizaci predlozenych RO ke kontrole.

Po vyplnéni data ukonéeni Gcasti v projektu u dané osoby a predlozeni zpravy o realizaci projektu RO
ke kontrole dojde k zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po ukonceni Ucasti osoby v projektu a
tyto charakteristiky v€etné data ukonceni Ucasti v projektu jsou pro prijemce needitovatelné.

Zaznamy o podporenych osobach, které jiz byly zapocteny do dosazenych hodnot indikator( ve zpravé
o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, nemdze ji7 pfijemce editovat.

Pozn.: Pravidla zamknuti (zafixovani) zaznam( o podpore:

- Podpofena osoba ma vyplnéno datum vystupu z projektu
- Podpotend osoba je vykazana v ZoR podané na RO (a vyssi stavy)
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8 UloZit &) Tisk do PDF

= Podporend osoba byla zahruta do vypoctu indikétoris prenesenych k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni mozné zaznam editovat. Pokud potfebujete zéznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektového manazera interni depesi.

Detail podporené osoby projektu

Aktualni data Schvélena data ) | Otisky ZOR )
IR

Interval  neomezeno [v]

Titul pied jménem
Jméno * Jana
pifjmeni* | Nova

Titul za jménem

Identifikaéni idaje  Charakteristiky GCastnika Podpora

Datum narozeni * 1. 1. 1980 E-mail
Telefon Datum vstupu do projektu * 6. 11. 2017

Daturn vystupu z projektu &) ItotoznEniSROB  Ne:

Obrdzek 55-Detail PO projektu fixace

Pokud presto pfijemce v téchto zaznamech o podporenych osobach potrebuje provést Gpravu (opravu
chyby), oslovi technickou podporu OP VVV, prostfednictvim interni depese z IS KP14+, ve které presné
specifikuje, jaké zaznamy je tfeba opravit (s uvedenim soucasné chybné a nové spravné hodnoty) a
svoji zadost o opravu zaznamU nélezZité zdlvodni. Pfipadné chyby, které nemaji dopad na vypocet
hodnot indikatord, neni tfeba opravovat. Zadost o opravu zadznam( a nezbytnost jejich provedeni

posoudi pracovnik RO a pfipadé povoli editaci zafixovanych udajii na projektu. Pfijemce nasledné
informuje depesi o tom, Ze proved| opravu zaznamd, a projekt je znovu pro editaci pracovnikem

technické podpory uzamcen.

Po zpracovani formuldre karty Ucastnika se v detailu projektu, na zdlozce Podpofené osoby zobrazi
naimportovana podporend osoba v Aktudlnim seznamu a po rozkliknuti i jeji udaje. Pfijemce nebo
zastupce prijemce k podporené osobé pribézné zapisuje podpory, které osoba Cerpa.

Na zéloZce Podpofené osoby Ize také pres prlivodce zaloZit novou podporenou osobu, avsak pouze v
ojedinélych pfipadech, napt. pokud doslo omylem ke smazani podporené osoby z aktudlniho seznamu
podporenych osob prijemcem, ktery ma k dispozci jiz jednou do systému vloZenou a také vytisténou a
podepsanou kartu ucastnika a systém mu formuldr karty uUcastnika nedovoli opakované zpracovat.
Ptijemce v takovém pripadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres privodce, a to pres odkaz
Pridat podpofrenou osobu, karta ucastnika takto vytvorené osoby vSak neobsahuje evidencni Cislo.

Pozn.: RO OP VVV doporuduje pFijemciim, aby udaje o podporenych osobach sbirali vyhradné pomoci
on-line PDF karet Ucastnika nebo pouzivali webovy formuldf. Pouze pomoci téchto zplsobld ma
pfijemce nasledné k dispozici vytistény PDF formular karty ucastnika.

Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani Ucastnikll podporenych projektli stanovuje ptiloha | nafizeni o
ESF pravidlo: ,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji primy prospéch z intervence ESF, které
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mohou byt identifikovdny a pozdddny o charakteristiku a pro néz jsou vyclenény konkrétni vydaje. Jiné
osoby za Ucastniky povaZovdny nejsou.”, vymezil RO nasledujici: Za osobu, kterd ma z podporeného
projektu pfimy prospéch, je povazovana pouze osoba, kterd se ucastni ¢innosti realizovanych v rdmci
podporeného projektu pro cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podpofeného projektu
prekroci tzv. bagatelni podporu.

Pozn.: Kazdd podporena osoba, tedy kazdy konkrétni clovék v ramci vzdélavani, se zapocita jen jednou,
a to v okamziku, kdy prekroci hranici bagatelni podpory. Tzn. kdyz ji pfekrociv 1 ZoR projektu, napocita
se hodnota ,1“ a ta tam z(stava aZ do konce realizace. Bez ohledu na to, kolik dalsich hodin se dana
osoba jesté vzdélava. V dalsich ZoR projektu stale zlstava celkova dosazena hodnota ,, 1%, pfirGstek 0.
| kdyby osoba naplnila bagatelni podporu jesté nékolikrat.

Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze Ucastnikem/podpofenou osobou z hlediska indikator( je pouze osoba, ktera
ziskala v daném projektu poZadovanou podporu v rozsahu minimalniho stanoveného poctu hodin.
Tento udaj pfijemce ziska v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce - specificka ¢ast dané vyzvy.

Pozn.: IS ESF 2014+ slouZi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se icastnikl projektu.
U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuZzitd
podpora presahla limit bagatelni podpory (tj. pfijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikator(
tykajicich se ucastnikil), neni potfeba Udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. Oviem pfijemce
musi mit k dispozici priikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do projektu. (Nejsou ovsem treba
vsechny charakteristiky vymezené pro ucastniky projektd.)

Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvoren v okamziku, kdy lze vyuZivani této konkrétni
podpory danou osobou povazovat za ukoncené. Nicméné neni chyba, kdyz pfijemce vyuZiti podpory
zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou a po ukonéeni aktualizuje zaznam, minimalné rozsah
Cerpané podpory a datum ukoncéeni podpory. Zaznam podpory, ktera jesté probihd (podle data

ukonceni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikatorl tykajicich se Gcastnikd nebere v
Uvahu. Teprve, kdyzZ je datum ukonceni vyuzivani dané podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+
ukonceno (je k dispozici datum ukonceni, které je starsi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty
generovany), systém IS ESF 2014+ dany zaznam zohledni pfi vypoctu dosazenych hodnot indikator(.

Ill

Do systému se zaddvaiji i podpory, které prijemce ,,nedocerpa
Zapis udaja o podpore

Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny. Zdznam Udajl o podpofe provadi pfijemce nebo
zastupce pfijemce na zalozce Podporené osoby, zaskrtnutim checkboxu v levém sloupci u poZzadované
osoby nebo osob. Poté je nutné stisknout tladitko PFidat zaznam o podpore.

45



ESF > Seznam projekt > Detail projektu
@ Ulozit

Detail projektu

Registrani Eislo
Nazev

Stav

Informace o projektu

Import podporenyjch osob

Operaéni struktura

03_15_002_18
Projekt Test 3

BEZI

Odpovédni uZivatelé

Udalosti

® Aktulni seznam podpofenjch osob

— | Odstranit podpofenou osobu

O

O

Podpofené osoby

Indikatory Akce projektu Podpora Piilohy

Schvalenj seznam podpofenjch osob

+ ) Pfidat zdznam o podpofe

+ ) Odhadnout podpofené osoby - s interakei | + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce (5 Vybrat sloupce

* ) schvalit seznam podporenych osob projektu + | Pridat podpofenou esobu

whEr  Jméno 4 priiment

0 5

Lenka Dragounov

Druh

Daturn narozeni

v

1. 6. 1961 Zadana

O dan Novak 1. 1. 1980 Zadana

Celkem 2 zdznami Zobrazit 15 na stranku| V|

Obrdzek 56-ZaloZeni zaznamu o podpore

Povinna pole Specifikace typu podpory (viz niZe kapitola Specifikace typu podpory) a Jednotka
podpory vybere pfijemce z Ciselniku dle prioritni osy OP VVV. Paklize nenalezne v &isleniku vhodny
typ, kontaktuje projektového administratora OP VVV, ktery typ specifikace upfesni.

Dale pfijemce vyplni ¢asovou dotaci do pole Rozsah podpory, které predstavuje Cislo vyjadfujici pocet
stanovenych jednotek. Udaj je soucasti specifickych pravidel dané vyzvy (napt. absolvovana 60-
minutova akce + 45-minutova akce = 1+1; v IS ESF bude konecény rozsah podpory = 2). Do pole Datum
od zada pfijemce datum zahajeni podpory (tj. napf. zacatek DVPP nebo jiné vzdéldvaci akce).

Pole datum ukonceni podpory ,,Datum do“ neni v systému povinny Udaj pro uloZeni podpory, avsak
jeho doplnéni je nezbytné pro vypocet indikatord, aby systém védeél, v jakém okamziku vlastné doslo k
dosazeni limitu bagatelni podpory. Pfijemce jej vypliuje pfi prvotnim zaddvani podpory, ptip.
nejpozdéji pred vypoctem indikatorl. Osoby, které maji dosaZzeny limit bagatelni podpory, ale nemaji
vyplnéné u podpory , datum do“, tak nevstupuji do vypoctu indikatord. Pfi pfipadném absolvovani
dalSich kurzl pfijemce nebo zastupce pfijemce aktualizuje zaznam se zapsanou podporou (rozsah
podpory) tak, Ze doplni novy zdznam o podpore s novymi datumy od - do a doplni dodatecny pocet
hodin podpory.

Do pole Poznamka pfijemce uvede stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek Ciselnikl Typ
podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a ulozit tla¢itkem UloZit a zavfit.
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@ Ulozit a zavrit

Zalozeni zaznamu o podpore
Nazev projektu  Skoleni 001

Typ podpory Rovny pfistup ke kvalitnimu predskolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani

Specifikace *  |nkluzivni / spolecné vzdélavani @ ®

Jednotka rozsahu podpory * Hodina

Rozsah podpory 40
Datum od * 16. 8. 2017 )
Datum do 16, 10, 2017

Poznamka |

Obrdzek 57-Vyplnéni zaznamu o podpore

Pokud je u daného zaznamu podpory zadan kompletni interval trvani podpory (od — do), systém
automaticky kontroluje zadany rozsah podpory s délkou trvani podpory a neumozni uloZit zaznam, ve
kterém udavany rozsah podpory presahuje délku obdobi, ve kterém byla podpora poskytovana.

Nové pridany zaznam je mozno zkontrolovat v seznamu zdznami o podpore na zaloZce Podpora.

ESF » Seznam projektd » Detail projektu < ZPET ‘

B Ulozit ‘

Detail projektu

Registracni Zislo  03_15.002_18

Nazev  Projekt Test3

Stav B&Z Q

Informace o projektu Operagn struktura Odpovadni uZivatelé Indiktory Akce projektu Podpofené osoby Podpora Pilohy

Import podporenyich osob Udalosti
Zaznamy o podpore projektu %) Vybrat sloupce
Jméno Pifjmeni A Typ podpory Specifikace Datum od A Datum do Akce
E &
E> Lenka Dragounova Vzdélavani Oborové vzdélavini - vjroba a rozvod... 3. 5. 2016 31.5. 2016

Celkem 1 zéznam® Tobrazit 15 na stranku[ ]

Obrazek 58-Priddani podpory

PFifazeni zaznamu o podpofe v detailu podpoiené osoby

Na zalozce Podporené osoby kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni se pfijemci zobrazi menu Detail
podporené osoby. Cerpanou podporu je mozno také zapsat pfimo v tomto detailu na podzéloice
Podpora. Prijemce klikne na tlacitko Pfidat zaznam o podpore umisténé nad Seznamem zaznam( o
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podpofe a priddvda podporu stejnym zplsobem jaky je popsdn v predchozi kapitole.
| petail podporené osoby projektu | <=

@ Aktualni data O Schvilend data

Interval  neomezeno [~ Novy interval

Titul pred jménem
Iméno*  Petra
pijmeni*  Cervend

Titul za jménem

Identifika&ni ddaje Charakteristiky utastnika Podpora @ U
Zaznamy o podpore +) PFidat zaznam o podpofe | (#) Editovat zaznamy o poedpofe [~ Odstranit ziznamy o podpaie (&
[ Tvp podpory Specifikace Datum od A Datumdo Akce Odstranit

0O vzdélavani Oboroveé vzdélavani - doprava a skladovani 16.2. 2017 8.3.2017 -

Celkem 1 zaznami Zobrazit 15 na stranku[ ]

Obrdzek 59-Prifazeni zdznamu o podpore na detailu PO

PFifazeni zaznamu o podpofe prostfednictvim importu z CSV souboru

Zaznamy o podpore lze do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim CSV souboru. V
systému je v Detailu projektu na zalozce Podpora uloZena Sablona CSV souboru ke staZeni, véetné
navodu, jakym zplsobem udaje vyplnit (odkaz Prlvodce pro vytvoreni CSV souboru pro import
zaznam( o podpore k podpofenym osobam, ve kterém jsou k dispozici i Specifikace MSMT - Operaéni
program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (OP VVV).

Ve vybraném souboru musi byt dodrZena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak mlze dojit
k Uspésnému provedeni hromadného importu zdznamu o podpore. Na zaloZce Podpora v Casti Vybér
souboru pro import zdznamu o podpore k podpofenym osobam pfijemce klikne na tlaéitko Vybrat a
vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji potvrzenim volby Oteviit.

Pfijemce mUzZe soubory nahrat také tak, Ze oznaceny soubor na pocitaci pfetdhne mysi do modrého
pole.

V 3abloné je nutné mit vyplnény u kazdé podporené osoby jeji jméno, pfijmeni, datum narozeni a
bydlisté. V pripadé, Ze pfijemce vyuzival import zaznam( o podporenych osobach rovnéz CSV sablonu,
je mozné udaje prekopirovat.

Pokud ptijemce informace o podporenych osobach editoval ru¢né, nebo data importoval pomoci PDF
nebo on-line formulafe, neni nutné Udaje do Sablony prepisovat, ale je mozné potrebna data ze
systému vyexportovat.

V Detailu projektu na zaloZce Podpofené osoby muzZe prijemce exportovat identifikaéni udaje
podporenych osob pro doplnéni zaznamd o podpore (tlacitko Export pro zaznamy do CSV — nad
seznamem podporenych osob). Exportované csv soubory je nasledné mozno stdhnout k editaci a ke
kazdé podporené osobé pak doplnit Udaje o podpore.

+ | Schvalit seznam podporenych osob projektu + | Pridat podporenou osobu — | Odstranit podporenou osobu + | Pridat zaznam o podpore &

/) Hromadna editace charakteristik =) Export pro zaznamy do CSV I =) Export osob do CSV I
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Obrdzek 60-Tlacitko Export osob do CSV

V pfipadé, kdy je importovana podpora, kterd jesté neni z hlediska ¢erpani ukoncena (napf. je
zaznamenan prlibézny stav k datu ukonceni monitorovaciho obdobi relevantniho pro pfipravovanou
zpravu o realizaci projektu), pak pfi dalsSim importu pfijemce zaloZzi novy zdznam o podpore, kdy
,datum od” a ,rozsah podpory“ bude navazovat na predchozi zdznam o podpore. V pfipadé importu
ze souboru systém neumi ztotoznit oba zdznamy a podpora by v pfipadé nahrani aktualizovaného
zaznamu podpory, kdy by ,data do“ a ,,rozsah podpory” zahrnovala i obdobi uz dfive naimportované,
byla naimportovana duplicitné. V pripadé rucni editace je mozné plvodni zdznam editovat.

Pozn.: RO OP VVV nahrani pfes hromadnou CSV $ablonu doporucuje provadét pouze v pfipadech, kdy
se na projektu nachazi velké mnoZstvi podpofenych osob.

Editace nebo odstranéni zdaznamu o podpore

Na detailu podporené osoby lze dadle na podzdloice Podpora editovat nebo odstrafovat vloZeny
zaznam o podpore u podporené osoby.

ESF > Seznam projektds > Detail projektu > Detail podpofené osoby projektu <ZPET

a8 Ulosit
Detail podporené osoby projektu

® Aktudlni data Schyalend data

Interval | 7. 3. 2016 - neomezeno | Novy interval

Titul pred jménem
Jméno  Lenka
Prjmeni  Dragounova

Titul za jménem

Identifikacni ddaje Informace o osobé Podpora

Zazna my o pOd POFE $| — | Odstranit zaznamy o podpofe | (# ) Editovat zaznamy o podpofe (&) Vybrat sloupce
Tvp podpory Specifikace Datum od A Datum do Akce Odstranit
= )
¢ Vzdéldvani Oborove vzdélaviani - vyroba a rozved elektfiny, plynu a tep... 3. 5. 2016 31.5. 2016 -

Celkem 1 zaznamd Zobrazit 15 na stranku| %]

Obrdzek 61-Editace a odstranéni zaznamu o podpore

Odstranéni podpofené osoby

Na zaloZce Podpoiené osoby vybere prijemce v prvnim sloupci, kterou podpofenou osoby chce
odstranit. Kliknutim na tlacitko Odstranit podpofenou osobu provede odstranéni podporené osoby
v novém okné stisknutim moznosti Ano.
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ESF > Seznam projekt > Detail projektu
8 Ulozit

Detail projektu

Registragni &islo  03_15_002_18

Nazev  Projekt Test 3

stav  Baz
Informace o projektu Operaéni struktura
Import podporenyich osob Udalosti

® Aktuilni seznam podporenych osob

¢ I — | Odstranit podpofenou osobu

wybsr  Jméno

[0 Lenka

O da

¢ VIKTOR

Celkem 3 zaznamd

<

Odpovédni uzivatelé Indikétory Akee projektu Podpofené osoby Podpora Pilohy

Schvleny seznam podporenych osob

+ | Pfidat zdznam o podpoie + | Odhadnout pedporené osoby - s interakei [+ ) Odhadnout podpofené osoby - bez interakce (&) Viybrat sloupce
* ) Schvalit seznam podporenych osob projektu + | Pfidat podporenou osobu
4 Prijmeni Datum narozeni  Druh
& ~
Dragounova 1. 6. 1961 Zadani
Novik 1. 1. 1980 Zadani
SOUCEK 3.6. 1977 Zadana

Tobrazit 15 na stranku ||

Obrdzek 62-Odstranéni podporené osoby

Prioritni osa 2 - Rozvoj vysokych skol a lidskych zdroji pro vyzkum a vyvoj

Tabulka 1-Specifikace PO2
Typ podpory

Rozvoj vysokych

lidskych zdrojt pro vyzkum a

VYVOj

Specifikace

1 Zvyseni pedagogickych kompetenci

2 Zvyseni odbornych kompetenci

3 Zvyseni jazykovych kompetenci

4 Zvyseni kompetenci pro vyuku studentl se specifickymi potfebami
5 Zvyseni kompetenci pro praci s dospélou populaci

6 Studium na zahranicni vysoké Skole

7 Studium s vyzkumnym zamérenim na zahranicni vysoké skole

8 Absolvovani pracovni zahranicni staze s vyzkumnym zamérenim

9 Absolvovani odborné pracovni zahranicni staze

10 Jiné

Prioritni osa 3 - Rovny pfistup ke kvalitnimu pfedskolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani
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Tabulka 2-Specifikace PO3
Typ podpory Specifikace
Rovny ptistup ke kvalitnimu 1 Inkluzivni / spole¢né vzdélavani

predskolnimu, primdrnimu a .
2 Ctendiskd gramotnost

sekundarnimu vzdélavani
3 Matematickd gramotnost
4 Pfirodovédna gramotnost
5 Digitalni gramotnost
6 Cizi jazyky
7 Polytechnické vzdélavani
8 Rozvoj kompetenci k podnikavosti, iniciativé a kreativité
9 EVVO
10 Vzdeélavani k mentoringu
11 Osobnostné socialni rozvoj
12 Strategické planovani
13 Rozvoj dovednosti pro kolegiadlni podporu
14 Vzdélavani pro kariérové poradenstvi

15 Projektova vyuka

16 Jiné

Pfijemce muZe editovat vSechny zaznamy o podpore, pokud dané osoby jesté nebyly zahrnuty do
7adné zpravy o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole. Editovat je tedy mozné nové zadané
zaznamy o podpore a dale zaznamy o podpore tykajici se osob, které zatim nebyly zapocteny do
dosaZzenych hodnot indikatorG v 74dné z iz predlozenych zprav o realizaci projektu pfedloZenych RO
ke kontrole (napf. z dlivodu nesplnéné bagatelni podpory ¢i neztotoznéni v Registru obyvatel). Dale
mUzZe prijemce editovat takové zdznamy o podpore, u kterych neni vyplnéno Datum do, a to i v pfipadé
osob, které jiz byly zapocteny do dosazenych hodnot indikator(i ve zprdvé o realizaci projektu
predlozené RO ke kontrole.

Uplné zdznamy o podpore (s vyplnénym datem do) u osob, které jiz byly zapocteny do dosazenych
hodnot indikator( ve zpravé o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, nemdze ji piijemce
editovat.
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B Ulozit &) Tisk do PDF

= Podporend osoba byla zahmuta do wypo&tu indikétor prenesenyich k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni moZné zaznam editovat. Pokud potfebujete zaznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektového manaZera interni depei.

Detail podpofené osoby projektu

Aktudlni data Schvalend data ) Otisky ZOR ~ )

Interval  neomezeno [v]

Titul pred jménem
Jméno * Jana
Piijmeni*  Nova

Titul za jménem

Identifikani Gdaje Charakteristiky GZastnika Podpora

Zaznamy o podpore +) Pfidat zAznam o podpofe () Editovat zdznamy o podpofe (- Odstranit zaznamy o podpofe (%
O Typ podpory Specifikace Datum od A Datum do Odstranit
= ®

O  vzdslavani Oborové vzdélavani - stavebnictvi 6.11.2017 9. 10. 2018 -

O  vzdélavani Oborove vzdélavani - stavebnictvi 6.11.2017 —

Obrdzek 63-Zafixovdni zdznam( o podpore

Pokud presto prijemce v téchto zaznamech o podpore potiebuje provést Gpravu (opravu chyby), oslovi
technickou podporu prostiednictvim interni depese , ve které presné specifikuje, jaké zaznamy je tfeba
opravit (s uvedenim soucasné chybné a nové spravné hodnoty) a svoji Zadost o opravu zaznam(
nalezité zdlvodni. Pfipadné chyby, které nemaji dopad na vypocet hodnot indikatord, neni tfeba
opravovat.

Zadost o opravu zaznam{ posoudi a v pfipadé souhlasu provadi pracovnici RO na technické podpore
OP VVV, pfijemce je o opravé zaznamd, ptipadné o zamitnuti Zddosti o zménu zaznamd, informovan
depesi. Zadost je vhodné predem konzultovat s managerem projektu, tak aby bylo jasné, 7e zména je
nezbytnd. Komunikace s managerem projektu musi byt soucdstni depese Zadajici o povoleni zmény.

V ptipadé, Ze by pozadavek na opravu zdznamu spocival v rozsifeni rozsahu poskytnuté podpory, pak
tuto situaci vyFesi pfijemce bez potfeby 7adat RO o opravu tak, Ze zada u dané osoby novy zadznam o
podpore.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasila z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

Zalozka Indikatory eviduje prehled indikatord vypocitanych nad danym projektem s vazbou na
schvalena data podporenych osob v projektu. Indikatory projektu jsou vidy vypocitdny pouze
z tzv. schvaleného seznamu podporenych osob.

Indikatory projektu jsou vidy vypocitany pouze pro:
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e Osoby z tzv. schvaleného seznamu podpofenych osob projektu.

e Osoby, které jsou ztotoZnény s Registrem obyvatel nebo osoby, u nichZ identitu potvrdil
pfijemce.

e Osoby, u nichZ souhrn vsech evidovanych podpor s vyplnénym datem ukonc¢eni vyuzivani této
podpory (pole ,datum do” u zadavani podpory) je vyssi nez hranice bagatelni podpory. Do
vypoctu zapocitatelné podpory systém zahrnuje pouze ty podpory, jejichz ukonceni je starsi
nebo rovno dni, ke kterému chce uZivatel indikatory vypocitat (v pripadé ZoR jde o datum
konce sledovaného obdobi).

,

Upozornéni: Pro vysledkové indikatory, které se sleduji az po ukonceni Ucasti podporené osoby, (napf.
indikdtor 62600 Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukongeni své Gcasti), musi byt kromé vyse
uvedenych podminek vyplnéné také datum vystupu Ucastnika z projektu.

PFijemce prostfednictvim schvdleni seznamu podporenych osob dava systému najevo, Ze povazuje
zadané Udaje za spravné a systém je tedy mUze pouZit pro vypocet indikatord. Schvalovat seznam
podpofenych osob je opravnén jakykoli uZivatel vroli hlavni zadstupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni mechanismus pro schvalovani
seznamu podporenych osob. Seznam muzZe napf. schvalovat stejnd osoba, ktera vklada do systému
data o podporenych osobach, nebo tuto pravomoc na sebe mizZe prevzit napf. vedouci projektu v roli
hlavni zastupce pfijemce.

Na zalozce Podporené osoby prijemce klikne na tlacitko Schvalit seznam podpofenych osob projektu
a potvrdi v potvrzovacim okné tlacitkem Ano.

3 Ulozit

Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy

Udalosti

Aktualni seznam Schvaleny seznam} Otisky ZOR v)

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledovanych tdajich

+ ) Pridat podpofenou osobu — ) Odstranit podpofenou osobu + | Pfidat zdznam o podpore -

o Schvalit seznam podporenych peoh nrainlty

chedht seznam podpofenich osob projektu

zadeijt t pr
Jméno ¥ Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory ZtotoZné...
rychecky i)
?Pa_vel Rychecky 1. 1. 1980? 60,50 Ne

Obrazek 64-Schvdleni podporené osoby

Pozn.: V seznamu podporenych osob neni pfi schvalovdni nutné oznacovat konkrétni podporené
osoby, systém vzdy preschvalovava vsechny osoby, které se nachazi na Aktualnim seznamu.
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V pripadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou Ucast v projektu, systém upozorni na
to, Ze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim ¢asem pfi vstupu nebo pribézné.

Schvalit seznam podporenych osob projektu X

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vystupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pri vstupu nebo pribé&zné.

OK

Obrazek 65-Schvdleni PO

O Uspésném schvaleni je pfijemce informovdn hlaskou ,Schvaleni seznamu PO bylo Uspésné
provedeno”.

| “agh” I Operacni program Zameéstnanost

@ @ @ Devaty Prijemce
Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektl > Detail projektu < ZPET

B Ulogit

ey

= Vypocet indikatort projektu byl dokoncen.

= Vypocet indikatorG projektu byl zahajen.

= Schvaleni seznamu podporenych osob bylo Uspésné provedeno.
= Schvaleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu

Obrdzek 66 — Stav schvyleni PO

Systém hlasi osoby, které nebyly do schvaleného seznamu zahrnuty kvali chybé.
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B Ulozit

= Schvéleni aktualniho seznamu podporenyich osob probéhlo tispésné, ale nékteré podporené osoby nemohly byt z divodu nepropustnych chyb do schvaleného seznamu zafazeny. Vy€et podporenych osob a
jejich nepropustnych chyb z posledniho schvalovani je evidovén na zaloZce Podporené osoby.

= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo Usp&né provedeno.
= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu

Registracni ¢islo  €Z.03.2.600.0/0.0/16_031/0000077
Nizev  MPSV_PV_3017.01.02, PP30 Projekt s PA (vjzva 03_16_031)

Nazev anglicky

stav  Projekt ve fyzicks realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni uzivatels Indikatory Podporené osoby Formuléfe PO Podpora Prilohy
Udalosti
[SEZHBW chyb jch podpofenjch osob

Obrdzek 67-Seznam chyb pri schvalovdni PO

Kliknutim na odkaz Seznam chyb schvalovanych podpofenych osob Ize zobrazit seznam osob, které

nebyly do schvdleného seznamu zahrnuty, spolu s upfesnénim chyb, které zahrnuti téchto osob do
schvaleného seznamu brani.

Schvéleni seznamu podpofenych osob - seznam chyb

o
Jméno A Prijment A Chyby
D sana Novakova AdamEikova

Skupina poloZek s nazvem "Podle postaveni na trhu prace” musf byt povinné z...

Skupina polozek s nazvem "Podle postaveni na trhu prace” musi byt povinng zodpovézena.

Celkem 1 zdznamil Zobrazit 20 na stranku[ v

Obrdzek 68-Seznam chyb pri schvalovani PO 2

Schvdleny seznam podporenych osob je mozno zkontrolovat kliknutim na moznost Schvaleny seznam

na zalozce Podporené osoby. V seznamu podporenych osob lze libovolné pfepinat odkazem Aktudlni
seznam a Schvaleny seznam.
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Detail projektu

Registracni ¢islo  €Z.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000002

Nazev Nova cesta pro Vas

Stav  Projekt ve fyzické realizaci &
Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Podporené osoby Formulare PO
Podpora Prilohy Udalosti

Aktualni seznam Schvaleny seznam

Ve schvaleném seznamu pedporenych osob se vyskytuii osoby, které nebyly ztotoZnény s Registrem obyvatel a ani nemaji zapnuty priznak 'Identita potvrzena'.

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych Gdajich

o
Zadejte text pro vyhledavani...
Jméno 4 Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory Ttoto..
(o) — v
Yalentyn Gratcl 25.1. 1965 0,00 Ne
Rene Grigajeva 25. 8. 1965 0,00 Ne
Jakub Kopetek 13.7. 1991 3,25 Ne

Obrdzek 69-Schvdleny seznam PO

Kliknutim na Jméno nebo PFijmeni osoby se zobrazi informace uloZené v detailu. Schvalena data jsou
pouze pro Cteni.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je potfeba vidy
znovu schvalit seznam podporenych osob. S kazdym novym schvalenim podporenych osob dojde vidy
k novému prepoctu u vsech osob v seznamu k aktualnimu datu.

ESF > Serram projekhis > Detail projekty » Detail podpodent oscby projebtu < 2PET
Detail podpofené osoby projektu
Aktisilni data ®) Schwilend data
Initerval FROMEZENG ke |
Titul ped jnénern
Jméno * Ivana.

Piijmend * Fabdaored.

Titul za jminem

MentifikaZnd Gdaje Informace o nsobé Pedpora
Dot nawczend 1% 2 1963 Diaturn Genrti
E-mail Tetefon
Poblavi* | dena [~] ZtotoEndnis ROE  Ano
Datum vtupu do projektu* |1, 10, 2015 Gatum vistupu 2 projekty 3. 1. 2018

Trvalé bydliste
cboc | Ceskd Kamenice

dasteboe | Dolnd Kamenice

Utice | Krdtid
Lislo poplsné 102 Eilo orlentaini
Znak Eila orientaZngha pet w2

Obrdzek 70-Detail podporené osoby ze schvdleného seznamu
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Kontrola podminek pro zapocteni

UZivatel mad mozZnost zkontrolovat, zda podporené osoby splnily podminky pro zapocteni do
dosaZzenych hodnot jednotlivych indikator(l. Tlacitko je viditelné v detailu projektu na zdalozZce

Podporené osoby po stisknuti tlacitka Schvaleny seznam (pro ovéreni v aktualné schvaleném seznamu

podporenych osob) nebo tlacitka Otisky ZoR (pro ovéreni osob zapocétenych v rdmci jednotlivych zprav

o realizaci projektu).

V ptipadé, Ze uzivatel chce ovéfit, zda naplnil podminky pro zapocteni do dosazené hodnoty indikatoru

u konkrétnich osob, oznadi konkrétni zaznamy podporenych osob pomoci checkboxu a nasledné

stiskne tlacitko Kontrola podminek pro zapocteni.

A Ulozit J

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych udajich

Kontrola podminek pro zapocteni (%

Kantrola podimine pro zapodten

Zadejte text pro vyhledavani...
@ Jméno ¥ Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory Ztotoiné...
rychecky () F
’ Pavel Rychecky 1. 1. 1980 60,50 Ne
. . . . 60,50
Celkem 1 zaznami Zobrazit 15 na stranku

T ) Na zagatek stranky

Obrdzek 71-Kontrola podminek zapocteni

Po stisknuti tlacitka se zobrazi formuldi Kontrola podminek pro zapocteni.
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Portal ESF » IS ESF 2014+ > Seznam myich profektil > Detail projektu > Kontrola podminek pro zapoéteni < ZPET

SEZHAM MYCH Kontrola podminek pro zapocteni
o PROJEKTU ) P p P )

indikitors G & N
SEZNAM PRIDELENYCH Otevtit vjbirav okno |
PROJEKTU Datum 14, 4. 2018 (S) Definice

vypoctu
SEZNAM Referencni
PODPORENYCH OSOB cas
VEREJNY SEZNAM vg::ft':
PROJEKTU
DLE OBDOBI
Vybrané podporené osoby 5

PRODUKTY

SESTAVY A DATA Podpofene osoby
NASTAVENI L R
- Mimeny 4 Yimo Wistup 2 Dapoiin Lteininia  lentia i m
AKTIVACE UCTU mm&ls m‘mﬁ indikditory
vypoétu daty
() &) |- Dol e @ |- Q|| - Do Q| - ov
Pavel Rychecky 16. 8. 2017 16.10. 2017
Celkem 1 zaznamd Zobrazit 15 na stranku ’:
Obrdzek 72-Kontrola podminek zapocteni - vybér indikdtoru
@)
UZivatel stiskne ikonku -~ ", ktera je vlevo nahofe u pole Kéd indikatoru a zobrazi se vybérové

okno, ve kterém zvoli konkrétni indikator, u kterého chce ovéfit, zda byly splnény podminky pro
zapocteni zvolenych osob do dosazené hodnoty indikatoru.

Vybér indikatoru ke kontrole podminek pro zapocteni x
4+ Kéd Nazev Referenéni cas
60001 j&lkﬂvﬁ pocet Uéastnikii - muzi | PV
60100 Nezaméstnani GEastnici, véetné dlouhod... PV
0101  Nezaméstnani désstnici vietné diouhed.. PV
s0102 | Nezmistrant GRastricl, vietn? ouhod | PV
| s0200 7 ' Dlouhadobé nezamstnans iéastnici PV
ot | Dlouhodabi nezaméstnani astnic - muti | PV
60202 .

obé nezaméstnani Uéastnici - Zeny | PV

60300 N

Eastnici PV

60301 Neaktivni (¢astnici - muZi PV
60302  Neaktivai Géastnici - Zeny 2
60400 | Neaktivni osaby, které nejsou v procesu.. PV
60401 | Neaktivni osoby, které nejsou v procesu ... PV
60402 | Neaktivni osoby, které nejsou v procesu ... | PV
Predchozi - 2 3 4 5 Dalsi
Celkem 75 zdznamil Zobrazit 15 na stranku |t

Obrdzek 73-Vybér indikdtoru

Po zvoleni konkrétniho cisla indikatoru se automaticky doplni kéd indikatoru, jeho nazev, definice a
popis vypoctu dosazené hodnoty (obsahuje vzorec, ktery pouziva IS ESF 2014+). V poli Datum vypoctu
se zobrazi datum, ke kterému je kontrola podminek pro zapocteni do dosazené hodnoty indikatoru
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provedena. V poli Datum a cas spocteni se zobrazi datum, ke kterému se vyhodnocuje ztotoZnéni
podporenych osob v Registru obyvatel a ru¢ni potvrzeni jejich identit. Automaticky se v obou polich
doplni datum posledniho schvaleni seznamu podpofenych osob, Ize vsak zvolit i jiné datum.

V casti formuldre Vybrané podporené osoby se zobrazi seznam vybranych osob s uvedenim, zda jsou
zapocitany do hodnoty zvoleného indikatoru (Sloupec Zapoditan), a dale s vyhodnocenim jednotlivych
podminek nezbytnych pro zapocteni osoby do dosazené hodnoty pfislusného indikatoru. Na zakladé
téchto udaju je uZivatel schopen identifikovat, zda jsou u dané osoby splnény vSechny podminky pro
zapocteni do dosazené hodnoty daného indikatoru a muze pripadné doplnit ¢i opravit nedostatky
zaznamu. Pokud uzivatel klikne na rozbalovaci Sipku zcela vpravo v tmavé modré listé s napisem
Legenda k popisu vypoctu, zobrazi se mu presny vyéet podminek pro zapocteni do hodnoty indikatoru.

Kontrola podminek pro zapocteni
Kod indikatoru 60000 C// @ Nazev Celkovy pofet UZastnikl

Referenénigas | Priib&zng Definice  Celkovy pocet osob/utastnikii (zaméstnanc, p i @ni struktury, osob cllovich skupin apod.), které v rémei projektu ziskaly jakoukoliv formu podp

Datum dosazené 31, 3.2019 S]
oty 3

Datum a :as 10. 5. 2019 12:56 =
spocten

Popis wpattu  "Neaktivni - ne ve vzdalavani (MLPO)" [PY] = ano’ NEGO "Neaktivni - ostatni (MLPO)" [PV] = 'ana’ NEEO "Na rodicovské dovolené - pivodns zaméstnani, OSVE (MLPO)" [PY] = ‘ano’ NEBO "Nezamastnany - ostatni (MLPO)"
[PV] = ‘ano’ NEBO *Nezam@stnany - dlouhodobé (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO *Zaméstnany (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEEO "OSVC (MLPO)" [PV] = ‘anc’

4

Legendu k Popisu vypoctu o

+ [PV] - hadnota pfi vstupu Do indikétaru vstoupi viechny osoby, které ke dni vypoctu splfiuji ndsledujici podminky:

« [0m] - hodnota pfi vstupu z projektufpolozka v dané datum vystupu z projektu) « Osoba je ztotoEn&na s ROB nebo mé potvrzenou identitu

« [6m],[12m], ... [36m] - hodnota pii 6, 12, .. 36 mésicnim vjro&i vystupu z projektu(polozka wyZaduje zadané - Osoba spmua limit bagatelni podpory (soucet viech padpor ukonZenych nejpozdéji v den vpoitu indikatord)
datum vjstupu  projektu) + Osoba splnila limit minimalng prezenzné hodin (soutet viech podpor ukonZenjch nejpozdgji v den vypottu

= MLPO - polozka meniterevaciho listu podpofens oseby. indikitord)

+ EH - externi hodnota prijimana z ¢SSZ nebo z UP. « Osoba splnila referenznf Eas indikatoru (PV, Prib&zng, Om, 6m, 12m, atd.)
« pro polozky s referennim Zasem Om, sm, 12m, atd. je podstatné, aby méla osoba zadan wstup z projektu
« Osoba splnila podminky definované v popisu vypottu

Vybrané podporené osoby o
Podpofen osoby Vyhodnoceni podminek
Splnil
f;g'g%em minimélng Na
podpory - FEREE splnl Cravar  neakimi 0T Nesamstn ezamasna
Jméno Pfijmeni 4 LWRd0 Yystupz Zapotitan énis  Identita ukonfenymi  \pongonyyy  Leferendnl pgesany COSRIT s ing statni - dlouhodobi Z2MESt
e Efljment projektu projektu L ROz potvizena Zaznamy o ukoncenymi - gag (MLPO) puvoc ! (MLPO)
e zaznamy o dikstoru (MLPO) e Zamastnani, (MLPOJ [PV] (MLPO) [PV]
s ek PVl osvE
vipeity (MLPO) [PV]
@) (S (< D~ D v Qv |- O |- Bv| |- By |- O] |- B~ | @
Hana 27.3.2019 NE le) NE NE ANO ANO NE NE NE NE NE ANO
Lucie 14. 2. 2019 NE e NE NE ANO ANO NE NE NE NE NE ANO
Miroslav 6.2.2019 NE JAn0 NE NE ANO ANO NE NE NE NE NE ANO

Obrdzek 74-Legenda k popisu k vypocut indikdtord

Seznam podporenych osob s vyhodnocenim podminek pro zapocteni je mozné exportovat pomoci

ikony * v pravé &asti okna a nasledné volby Exportovat data.

Pti vykazovaniindikatoru 6 00 00 ve Zpravach o realizaci projektu musi ptijemce dolozit jmenny seznam
osob, které dosahly bagatelni podpory (s oznacenim novych jmen ve sledovaném obdobi). Podporené
osoby, které byly zahrnuty do dosazenych hodnot jednotlivych indikator(, je mozné zobrazit v seznamu
vSech vypoctenych indikator( po klikuti na odkaz (dosaZzenou hodnotu) ve sloupci Dosazend hodnota
(kumulativni). Po kliknuti na hodnotu nenulové dosazené hodnoty indikatoru se zobrazi okno s vyétem
zapoctenych osob.
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VEREJNY SEZNAM A UloZit

PROJEKTU
SEZNAM Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Podporené osoby
+/ PROJEKTU DLE
OBDOBI
Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti
PRODUKTY >
SESTAVY A > ©  Nejnovejsi vipocty © Viechny vypocty
DATA
NASTAVENI > B Spuiténi vypoétu indikatord (4
Vypoctené hodnoty Schvalené hodnoty
- Kéd : Referenéni e Definice Bread DosaZena
AKTIVACE UETU indikatoru NOZV A gp dosZenc 4 indikdtou P hodnota MM ooiieno  hodnos DM
kumulativni PrENEseNt (kumulativni predant 4
600 ® G & 8
60000 Celkovy p.. | Pribéiné  25. 4. 2018 Celkovy p.. Vystup 3,000 27. 4. 201...
60001 Celkovy p.. | PV 25. 4.2018 Celkovy p.. Vystup 1,000 27. 4.201...
60002 Celkovy p... | PV 25. 4. 2018 Celkovy p.. Vystup 2,000 27. 4. 201...
61600 Osoby se .. PV 25. 4. 2018 Do katego... Vystup 0,000 27.4.201...
60600 Ggastnici ... |PV 25. 4. 2018 Poget osc... | Vystup 1,000 27. 4. 201...
62600 Gastnici,.. | M(0) 25. 4.2018 Ugastnici,... Vysledek 0,000 27. 4.201...
Celkem 6 ziznaméi Zobrazit 15 na strénku H L
Obrdzek 75--Indikdtory dosaZend hodnota
r
Podporené osoby, které se do dané hodnoty zapocetly x
Aktualizovat
Vybrat sloupce
Jméno Prijmeni Datum narozeni  Obec Seznam filtré
UloZit filtr
=
Exportovat data  » sefit MS Excel 2007+ (XLSX)
Viadimir Velehradsky 22. 11, 1972 | Ceska Kamenice| Zrugit Fazeni Textovy soubor s odulovasi {csv)
Vaclav Viohnout 28. 5. 1969 : Dobrna
Miloslava Zilkova 10. 12. 1954 | D&cin
lgor Touzalik 5. 2. 1977 : Ceska Kamenice
Celkem 4 zdznam( Zobrazit 15 na stranku v
Storno
Obrdzek 76-Export PO
Seznam je mozné exportovat pomoci ikony v pravé horni ¢asti okna a nasledné volby

Exportovat data.
2.9.5 Vypocet dosazenych hodnot indikatort p¥i zpracovani ZoR projektu

Vypocet dosaZzenych hodnot indikator( tykajicich se Ucastnikl za Ucelem zahrnuti tohoto Gdaje do
zprdvy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na zakladé stisknuti tlacitka
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,Aktualizace z IS ESF“, které je k dispoziciv IS KP14+. Tomuto kroku ovSem pfedchazi kontrola ze strany
prijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

- jsou vyplnény relevantni Udaje o podporenych osobach,

- je kdispozici schvaleny seznam podporenych osob

- jsouvypocteny hodnoty indikatorl k datu konce sledovaného obdobi ZoR, kterou chce naplnit
z IS ESF 2014+.

Po splnéni vyse uvedenych podminek muze prijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikator(. Pfi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tlacitko Aktualizace z IS ESF
Zadost o stazeni indikator(l k datu konce sledovaného obdobi rozpracované zpravy o realizaci projektu.
V tuto chvili mGze dojit ke 2 situacim:

1. IS ESF 2014+ jiz ma hodnoty k poZzadovanému datu spocitany. V takovém pfipadé obratem
odesila vypoctené hodnoty pro vSechny indikatory a staZzeni do zpravy o realizace projektu
probihd okamZité v redlném case.

2. IS ESF 2014+ hodnoty k poZadovanému datu spocitany nema a zacind je teprve pocitat. V
takovém pftipadé IS KP14+ pfijemce upozorni, Ze indikatory nejsou spoéteny a po provedeni
vypoctu bude nutné krok stahovdni hodnot kliknutim na tlacitko Aktualizace z IS ESF
zopakovat.

Ptijemclim proto doporuéujeme, aby jesté pred prvnim nactenim hodnot do zpravy o realizaci projektu
provedli v IS ESF 2014+ vypocet dosaZzenych hodnot indikatord k datu ukonceni sledovaného obdobi,
za které bude predkladat zpravu o realizaci projektu (viz nize kap. Vypocet indikator( k vybranému
datu). Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiz v momenté stahovani bezpecné vi, jaké
hodnoty se do zprdvy o realizaci projektu doplni a samotny proces stazeni probiha v redlném case bez
nutnosti opakovaného stisknuti tlacitka.

Spusténi vypoctu dosazenych hodnot indikatorl a nasledny prenos na ZoR lze provést opakované i
zpétné, systém prenese pfi stisknuti tlacitka Aktualizace z IS ESF ty podporené osoby, které se nachazi
na schvaleném seznamu podporenych osob v IS ESF 2014+ a které maji na zadané podpore vyplnéno
datum konce sledovaného obdobi spadajici do dané ZoR. V takovém ptipadé bere systém pti pifenosu
v Uvahu datum, které je uvedeno na ZoR projektu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predloZena RO ke kontrole, IS ESF 2014+ automaticky zamkne
moznost schvalovat seznam podporenych osob a otevie ji znovu az pfi pfipadném vraceni zpravy o
realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zprdvy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvaleni a uloZi se schvélené
hodnoty indikatord. Pfijemce mize dale editovat idaje o podporenych osobach pro nasledujici zpravu
o realizaci projektu.

Upozornéni: Spusténi pfenosu dat z IS ESF 2014+ na ZoR projektu v IS KP14+ nelze provést pred koncem
sledovaného obdobi aktualni ZoR projektu, tedy v IS KP14+ na ZoR projektu nelze vykazovat dosazené
hodnoty, které se vztahuji k budoucimu datu. V opacném ptipadé se objevi chybové hlaseni (napt. tedy
pokud je konec sledovaného obdobi ZoR projektu az k 30.12.2019, tak hodnoty do ZoR Ize nadist
nejdrive v tento den.
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2.9.6 Vypocet dosazenych hodnot indikatort k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikator( k jakémukoli datu. Pfijemce muze pribéziné
sledovat plnéni cilovych hodnot indikator(.

Na seznamu projektl pfijemce oznadi projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikatord vypocitat
a klikne na tlacitko Spusténi vypoctu indikatorG. Uvedené tlacditko je také k dispozici na zalozce
Indikatory, a to nad seznam indikator(.

I B Spuiténi wpedtu indikivond I + | Pfidat odpovédné uZivatele ~ - Odebrat odpovédné uZivatele - =) Celkava kontrela dat ) Export -

A

Seznam projekti

Filtr sernanmu projektl podie viastneti osh

G B Vybrat sloupce

® hradnd Hizev peojeity catni program veestifni peiorita wza
0315, 023 9 Projekt JF 2.0 Zamistnanast 2.2 Tleplovini plistupu k dostupniny, udrditelnym__ 23 Podpora procesd ve slulbich a podpora rozvaje...
E 0315 002 1% Projeks Test 2 7.0 Zamdstnancst

1.3 Pomoc pracovikim, podnliidn a pedniiateld . 2 Budovani kapacit sockinich partnert
B 0315 002 18 Projels Test 3 2.0 Tasndstnanest 1.3 Pomos pracovriikin, podnikin & pednikatell

- 27 Imglernentace Viadni strategie peo rovnost Jen

Celkem 3 ziznamd Tobrazit 15 ra strinky |

Obrdzek 77-Spusténi vypoctu indikdtord

V dal$im okné zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko OK.
Systém poté informuje prijemce o Uspésném spusténi vypoctu indikatord.

Spusténi vypoctu indikatond ®

Datumk 1 3 2048

0K Stomo

Obrdzek 78-Spusténi vypoctu indikdtor( datum

Vypocitané hodnoty indikatorl je mozno poté zobrazit v detailu projektu na zaloZce Indikatory.
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Obrdzek 79 - Indikdtory

Odpovédni ulvatelé

Indikdtoey
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MOy 2.3. 2006
L 2.3. 2006 definice bla Bla nula
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™ 5112018
L 2.3.2006

Akce projektu

Vypoltené hodnoty

Dosafend hodnota
(eumulatived]

Vykazani indikatort v Zpravé o realizaci v IS KP14+

Podpodend osoby

0,000

0,000

Podpora

2.3. 201
.3.2016
1.3.2016
2.3.200
2.3.200
2.3.2006
2.3.2016
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<ZPET
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) Vybrat stoupce
Schrblend hodnoty
Dosafens hodaota
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666,000 6. 11.2015

777,000 6.11.2015

Prvnim krokem na ZoR v IS KP14+ je vstup na zalozku Indikatory. V pfipadé, Ze jsou ESF indikatory pro

projekt relevatni, dojde automaticky k rozpadu 6-kovych indikator( do dolni tabulky pro vykazani

zmény / pfirGstku indikatoru.

Na zaloZce Indikatory v ¢asti Indikatory na projektu je mozné v pripadé nahodného smazani nékterého

z 6-kovych indikatord tento indikator stiskem tlacditka Vykazat zménu/P¥irustek znovu doplnit.

Navigace A

Operace

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Profil objektu

Nové depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti
Informace o zpravé
Realizace, provoz/tdrzba vystupu
Identifikace problému

Klicové aktivity

Indikatory

Masimaattlef alnaie.:

INDIKATORY

3 ZRUSENISDILENI | K TIsK

Indikatory na projektu

Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kod

indilditoru Nazev indikatoru

Vychozi

hodnota Cilova hodnot:

5000 | |

¥ ( Y ( |

60000 Celkovy pocet icastniki

M | 4 W| P M PoloZek na strénku

%5 v

Vykézat zménu/pfirastek

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiriistek za aktulni sledované obdobi

Zde pretéhnéte hlavieku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kod R
indilditoru Nazev indiktoru

0,000 45,0

Vychozi

hodnota Cilova hodnot:
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J¥ [

racnl Diazob coalode il ok

Obrdzek 80- Pridani indikdtoru na ZoR projektu
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Nasledné se zvoleny indikator dostane do ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfriristek
za aktualni sledované obdobi.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfirustek za aktualni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kod S Vychozi Datum dosazené  Procento pl
indikétoru Nazev indikatoru hodnota Cilové hodnota  Dosazend hodnota hodnoty cilové hodn
| 60000 | ¥ | il Y | il (| Y
60000 Celkovy pocet Gcastnika 0,000 45,000 0,000 | 28.2.2017
Export standardni
M 4 (10 M PoloZek na stranku | 25« t 121 y1
KOD INDIKATORU NAZEV U ENVI
60000 Celkovy pocet castniku
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 1.8.2016 45,000 31.7.2019 Osoby Vystup
DOSAZENA HLDM’T:ZPR'{!.E‘XZU;'Hm”’"””‘y"‘\‘“‘“"‘1“‘\”’.‘ DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE PROCENTO PLNENI CiLOVE HODNOTY
0,000 28.2.2017 0,00 0,00
KOMENTAR 62/2000 Oteviit v novém okné
V daném MO nebylo indikatoru dosazeno, jeho hodnota je tedy 0.
v
< >

Obradzek 81-Aktualizace z IS ESF

Tlacitko Aktualizace z IS ESF je nasledné k dispozici pouze u relevantnich 6-tkovych indikatord. Pro
vyvolani prenosu dosazenych hodnot indikator(i z IS ESF 2014+ do ZoR projektu v IS KP14+ pouziva
uzivatel tlacitko, které se nachdzi u indikatoru 6 00 00. Tim dojde k pfenosu hodnot u vsech
relevantnich 6-kovych indikatora.

Detailni postup je uveden v pfiruéce UZivatelska pfirucka IS KP14+ Zprdva o realizaci v aktualnim znéni.

Pozn.: Tlacitko Aktualizace z IS ESF se objevi v IS KP14+ na ZoR az ve chvili, kdy ma pfijemce v IS KP14+
na ZoR v IS KP14+ vyplnéné datum konce sledovaného obdobi.

Pozn.: Indikatory lze na ZoR stahnout az od data konce sledovaného obdobi, ne dfive.

Vramci projektG OP VVV lze wvyuiit technickou podporu interni depesi na adrese
OPVVV_Zadatel/Ptifjemce_Technickd_podpora. Pracovnici technické podpory jsou k dispozici
v pracovnich dnech v ¢ase od 9:00 do 15:00 hodin.

Pozn.: Interni depesi pfijemce nebo zastupce prijemce zasila z detailu projektové Zadosti v IS KP14+, a
to na adresu technické podpory OPVVV_Zadatel/Pfijemce_Technickd_podpora vidy s uvedenim
registracniho Cisla projektu.

V pripadé vécnych metodickych problém( u evidence podpofenych osob v ramci projektd OP VVV se
prosim obracejte pfimo na kontaktni osobu dané vyzvy nebo kontaktujte pfisluSného projektového
administratora, ktery ma projekt pridélen.
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Upozornéni: Pfed kontaktovanim technické a metodické podpory OP VVV si prosim ujistéte, Ze
pouzivate vzdy aktualni verzi UzZivatelské ptiruc¢ky IS ESF 2014+, kterou naleznete na webu OP VVV:
https://opvvv.msmt.cz v sekci Dokumenty, v oddilu Monitorovaci systém 2014+ v ¢asti IS ESF 2014+ -

Evidence podporenyh osob.

Zastupce prijemce si mlZe ovéfrit, které podporené osoby splnily k poZadovanému datu podminky pro
prenos na ZoR projektu v IS KP14+ (viz kapitola Kontrola podminek pro zapocteni). Doporucujeme tuto
kontrolu provést jeté pred kontaktovanim technické podpory.

Pokud budete s timto problémem kontaktovat technickou podporu, je nezbytné vidy uvést registracni
Cislo projektu a ID POP problematické osoby, které se nezapocitavaji a zapocitat by se dle Vas mély.
Pracovnici RO OP VVV nemaiji k dispozici s ohledem na OOU jmenny seznam podpotenych osob, ale
pouze anonymizované Udaje. Proto je nutné také zaslat ID POP podporené osoby (zobrazite si jej
pridanim sloupce ID POP ve schvaleném seznamu podpornych osob).

e '"Nastala chyba pfiintegraci s ESF, vice informaci najdete v logovacich zaznamech."

Zobrazenda hldska znamenad, Ze je problém pfimo se ziskdvanim dat z IS ESF, nejde o problém
v datech indikatord jako takovych. Tedy, dotaz do systému IS ESF byl odeslan, ale zpét se vratilo
pouze chybové hlaseni. MlzZe jit o doc¢asny vypadek.

e IS ESF hldsi nasleduijici chybu: Indikdtory k danému datu doposud nejsou spoditany. Vratte se na

obrazovku Indikatory a hodnoty znovu aktualizuijte.

Je tfeba spustit vypocet indikatort v IS ESF2014+. Stadi stisk tlacitka Aktualizuj z IS ESF na listu
Indikatory v Zpravé o realizaci v ISKP na libovolném 6-kovém indikatoru. Vypocet by se také mél
spustit v IS ESF2014+ automaticky touto akci v IS KP14+. (Obdrzite hlasku: Indikatory k danému datu
doposud nejsou spocitdny.Na zakladé tohoto poZadavku byl zahdjen jejich vypolet. Opakuijte akci
pozdéji.) Tedy je nutné, znovu stisknout tlacitko Aktualizuj z IS ESF, a vypocitané hodnoty se z IS ESF
2014+ dotdhnou.

e Finalizaéni kontrola zjistila, Ze byl smazdn néktery z ESF indikatorl, ktery mél nenulovou dosazenou

hodnotu (&islo chybéjiciho indikdtoru). Prosim kliknéte v horni tabulce pouze na tento smazany

indikator a opétovné ho vykazte a ve spodni tabulce nasledné znovu aktualizujte hodnoty z IS ESF.

Jde o doplnéni tohoto chybéjiciho indikatoru a dotaZzeni jeho aktudlni hodnoty.

e Indikatory nebyly spoc¢teny z ddivodu neschvéleného seznamu podporenych osob projektu. Zajistéte

schvéleni seznamu podporenych osob daného projektu v IS ESF 2014 + a akci opakujte.

Pfijemce se snaZi nacist data z IS ESF 2014+, podporené osoby jsou vSak v pouze v Aktudlnim
seznamu na zaloZce Podporené osoby v IS ESF 2014+. Schvaleny seznam chybi. Indikatory nejsou
vypocteny ke konci sledovaného obdobi dané ZoR. Je tfeba seznam podporenych osob schvdlit a
vypocitat indikatory na zaloZce Indikatory v IS ESF 2014+ tladitkem Spusténi vypoctu inidkatord,
pokud se vypocet nespustil sdm po schvaleni seznamu.
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https://opvvv.msmt.cz/

Upozornéni: PoZzadovany vypocet, pokud chybi a schvaleny seznam jiz existuje, mize vyvolat (spustit)
i dotaz IS KP14+ do systému IS ESF 2014+ na hodnoty indikator(, a to na zakladé stisku tlacitka
Aktualizuj z IS ESF ve Zpravé o realizaci. Je tfeba si vSak byt jisty, Ze data schvdleného seznamu
odpovidaji realité. V ptipadé, ze schvdlena data nejsou aktualni, dojde k pfenosu dat, kterd odpovidaji

schvalenému seznamu. Proto je dllezZité tento seznam udrZovat schvyleny vidy v nejnovéjsi verzi, po
veskerych provedenych Upravdach v systému IS ESF 2014+.

e '"Indikatory zavérecné ZoR nelze predat, protoze ve schvaleném seznamu podporenych osob

projektu nemaji vSechny osoby zadano datum vystupu z projektu. Zajistéte doplnéni data vystupu

z projektu u vSech podporenych osob a nové schvaleni seznamu podporenych osob daného

projektu v IS ESF 2014 +.Vratte se na obrazovku Indikatory a hodnoty znovu aktualizujte."
Pfijemce se snazi nacist data z IS ESF 2014+ do Zavérecné ZoR, podporené osoby na Shcaleném
seznamu na zaloZce Podporené osoby v IS ESF 2014+ neobsahuji data vystupu z projektu. Je tfeba

datumy doplnit na aktudlni seznam, tento ndsledné schvalit a vypocitat indikatory k datu konce
sledovaného obdobi. Tyto pak nacist do ZZoR v IS KP14+. Zména je viditelna pouze v IS ESF 2014+
na otisku této ZZoR.

Pokud nechcete vykazovat zadné hodnoty indikator( ESF a v IS ESF 2014+ zatim nemate vlibec NIC, je
mozné vyuZzit zatrzitko ZoR prosia kontrolami z pohledu konzistence indikdtord. , které je Gplné na konci
stranky pod vykdzanymi indikatory a je dostupné k zatrZeni pouze v pfipadé, Ze je IS ESF 2014+ prazdné.

[¥] ZoR prola kontrolami z pohledu konzistence indikator

Obrdzek 82 — ZatrZitko Zor prosla kontrolami z pohledu konzistence indikdtord

Na zaloZce je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této zalozce nelze podporu
editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii.

Na zaloZce jsou zobrazeny vsechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

Na zaloZce se nachdzi zaznamy o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.
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3 Ukonceni ucasti podporené osoby v projektu

Ukonceni Ucasti podporené osoby v projektu je tfeba zaznamenat jak do vytisténé karty Ucastnika, tak
elektronicky do systému IS ESF 2014+.

Pfi ukonceni podpory pfijemce uz dfive vyplnény, vytisStény a podepsany formuldr karty ucastnika
predava Ucastnikovi k doplnéni odpovédi ve 2. ¢asti formulare - Udaje zaznamendavané po ukonéeni
ucasti osoby v projektu.

Otazka 1: Uastnik se nové zapojil do procesu vzdélavani/odborné pfipravy

a) V pripadé odpovédi,,ANO“ - oznaci pole ANO fajfkou (pokud mimo projekt ucastnik zahaji jiné
vzdélavani do 4 tydnl po ukonéeni vzdélavani v rdmci projektu).

b) V pfipadé odpovédi ,NE“ - oznaci pole NE fajfkou (pokud mimo projekt ucastnik nezahaji jiné
vzdélavani do 4 tydnl po ukonéeni vzdélavani v rdmci projektu).

Ucastnik nasledné tistény formular podepise s datem ukonéeni podpory a predd zpét prijemci, ktery
jej zalozi pro pripad kontroly. Vytistény formuldr karty ucastnika se jiz do systému IS ESF 2014+ nikterak
nevklada.

PFijemce pfi ukonceni zadava soubézné také data do systému IS ESF 2014+ v ¢asti Podporené osoby, v
detailu podporené osoby, na zaloZce Identifikacni idaje a Charakteristika ucastnika.

PFijemce nebo zastupce prijemce na zalozce Identifikacni idaje v detailu podporené osoby zadava
datum do pole Datum vystupu z projektu.

Pozn.: Udaj do pole Datum vystupu z projektu zaznamendva pfijemce nebo zastupce pFijemce a? ve
chvili, kdy podporena osoba zcela v projektu konci Ucast, tudiz se v projektu nebude Ucastnit jinych
aktivit (podpor).

PFijemce nebo zastupce prijemce edituje v detailu podporené osoby v zdlozce Charakteristiky v dolni
¢asti formulare: Udaje zaznamenavané po ukonéeni uéasti osoby v projektu.

V ramci OP VVV pfijemce oznacuje pouze tyto dva relevantni udaje:

Otazka 1: Osoby nové zapojené do procesu vzdélavani
a) V pfipadé odpovédi ,ANO“ - oznati pole fajfkou

b) V pfipadé odpovédi ,NE“ - necha pole prazdné
Otdzka 2: Osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci

a) V pfipadé odpovédi ,ANO“ - oznati pole fajfkou
b) V pfipadé odpovédi ,NE“ - necha pole prazdné
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Udaje nésledné uklada stisknutim tlacitka UloZit.

B Ulozit J

Udaje zaznamenavané po ukonceni Ucasti osoby v projektu
Stav je zjistovdn nejpozdéji do 4 tydni od ukonceni ticasti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé od zahdjenf (casti osoby
na projektu a do okamZiku zjistovdni.

Podle situace po oasoby, které se po svém zapojeni do projektu nové zaregistrovaly na Uradu >
ukonceni Ucasti v prace R
projektu

osoby nové zapojené do procesu vzdélavani/odborné pripravy
Podpofend osoba miiZe
patfit do vice vymezenych osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci >

skupin (pfip. do Zddné).
osoby plivodné nezaméstnané nebo neaktivni, které jsou nové zaméstnané nebo
osve

osoby, podpofené z projektu v ramci investiéni priority 1.5 OPZ, které >
obdrzely zavaznou nabidku zaméstnani, dalSiho vzdélavani, uéfiovské nebo
odborné pfipravy

osoby, které dokoncily program podporovany v ramci investicni priority 1.5 OPZ
osoby, kterym bylo poskytnuto poradenstvi v oblasti socialniho podnikani

osoby, u nichZ sluzba z oblasti socidlnich sluZeb naplnila svij ucel >
osoby, u nichZ intervence formou socialni prace naplnila svij Gcel >
osoby vyuZivajici zafizeni péce o déti predskolniho véku

osoby vyuZivajici zafizeni péce o déti do 3 let

Obrdzek 83- Udaje po ukonceni ucasti v projektu
Hromadna uprava charakteristik tcastnika

Charakteristiky ucastnikd Ize upravit i hromadné na Aktualnim seznamu v zaloZce Podporené osoby.

# | Hromadna editace charakteristik 0o
Jde o tlacitko

Informace o projektu Operacnf struktura Odpovadni uzivatelé Indikatory Podporené osoby Formulafe PO Podpora pilohy udslosti

Aktudini seznam | | Schvaleny seznam ) ( Otisky ZOR -

Filtr seznamu PodpoFenych osob podle zmén v intervalové sledovanyich tdajich

=) Export pro zaznamy do (SV (=) Export osob do CS¥ [+ ) Schvalit seznam podpofenych osob projektu [+ ) Pfidat podpofenou osobu () Odstranit podpofenou osobu ~ (+ ) Pfidat zéznam o podpore (%

# ) Hromadna editace charakteristik

Obradzek 84 - Hromadnda editace charakteristik

Timto postupem vsak prepiSete vSechny existujici zaznamy a nelze ani zpétné dohledat, které zaznamy
na kterych osobach byly zménény. Doporucené poutZiti je tedy u charakteristik zaznamendvanych po
ukonceni ucasti osoby v projektu, kdy je minimalni pravdépodobnost, Ze jiz néjaké zdznamy v dané
oblasti existuji.

V budoucnu bude pod seznamem charakteristik k hromadné editaci zobrazen seznam podporenych
osob vybranych v predchozim kroku. Seznam bude standardné exportovatelny pres tlacitko MozZnosti
do souboru mimo aplikaci.

Exportovany seznam bude obsahovat sloupce: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni a Obec bydlisté
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osoby wuzivaijici zafizeni péce o dati do 3 let

Seznam podporenych osob vybranych pro hromadnou editaci jejich charakteristik o

Jméno Pifjmen{ A Dawmnarozeni  Cdstobce

(@)

Katefina 10. 3. 1950 Benesov

Jan Novik 19. 1. 1879 Podoli

Obrdzek 85 - Seznam osob pri hromadné editaci charakteristik

Pokud je jiZ podporena osoba jednou v IS ESF 2014+ evidovana a je zapotrebi po vystupu z projektu se
do néj opétovné navratit, postaci pouze pfidat novou podporu a upravit datum vystupu z projektu
(pokud jiz bylo zadané). Tim, Ze dojde ke zméné ukonceni Ucasti v projektu, nebudou v nové
vypoctenych dosazenych hodnotach zapocteny ty indikdtory, které se pocitaji aZz po ukonceni ucasti
podporené osoby na projektu — budou opétovné zapocteny az uplyne toto nové datum ukonceni
Ucasti. V systému se zména promitne tak, Ze u podporené osoby dojde k navyseni rozsahu podpory.
Novy vstup do projektu je opét nutné zaznamenat také do karty ucastnika.

Tuto akci vSak nelze provést pokud jiz osoba soucdsti zprdvy o realizaci podané Fidicimu organu.
V takovém pripadé se osoba zafixuje a je nutno osoby odemknout za ucasti fidiciho organu. Viz
kapitola. 2.7.7.
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