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1. Uvod

Pfijemce je povinen evidovat audity/externi kontroly, resp. audity a kontroly ze strany jinych subjekt(
nez RO OP VVV, které na projektu probéhly ve sledovaném obdobi. Pfijemce eviduje audit/externi
kontrolu prostfednictvim samostatného modulu Kontroly (levé navigaéni menu pfi vstupu na detail
projektu).

Povinnost informovat RO OP VVV o auditech/externich kontrolach a o pfijatych napravnych opatfenich
vyplyva z pravniho aktu.

Pokud byla ve sledovaném obdobi u pfijemce ukoncéena audit/externi kontrola, pfijemce vytvori
zaznam v modulu Kontroly, vyplni poZadované informace v¢. Finalizace zdznamu. Pfi prvnim uloZeni
kontroly s vyplnénym datem zahajeni kontroly je interni depesi automaticky informovén RO OP VVV.

Pokud administrator RO OP VVV vyzaduje né&jakou Upravu/dopinéni informaci uvedenych na zaznamu
Kontroly v rdmci vyporaddani ZoR, je nutné zménu provést v modulu Kontrol.

Modul Kontrol obsahuje jak Kontroly na misté zaklddané a realizované ze strany RO, tak Kontroly mimo

poskytovatele dotace.

2. Zalozeni zaznamu kontroly
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Obrdzek 1 - ZaloZeni zdznamu kontroly

Novy zaznam se nejdfive zobrazi v prehledové tabulce Kontroly, pficemz aktudlni zaznam ma ve sloupci
Nazev kontroly uvedeno , Externi kontrola + aktualni datum®.
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Obrdzek 2 - Cislo kontroly, uvddi uZivatel



V pfipadé, Ze zaznam kontroly byl zaloZzeny omylem, Ize zaznam smazat, pokud jesté nebyl finalizovan.
V opacném pripadé jiz smazat nelze.

List Detail Kontroly

Nazev kontroly — automaticky je nacten nazev Externi kontrola + aktudIni datum. UZivatel mlize nazev
kontroly uptesnit dle skuteéného nazvu.

Datum zahdjeni kontroly — uzivatel uvede datum zahajeni auditu/externi kontroly.

Zaroven se po vyplnéni data zahajeni kontroly a ulozeni prepne stav kontroly automaticky do stavu
,Kontrola zahajena”. Nasledné se také zpfistupni datova pole pro vyplnéni data ukonceni kontroly, po
jejimz vyplnéni a uloZeni bude moZné vyplnit povinné pole ,Vysledek kontroly“.

Datum ukonéeni kontroly — uZivatel uvede datum podpisu zpravy o auditu ¢i protokolu o kontrole
auditnim/kontrolnim subjektem. Datova polozka neni povinna, nicméné pro finalizaci zaznamu, tzn.
pro aktivaci pole Finalizovat, je jeji vyplnéni nezbytné.

Vysledek kontroly — uZivatel vybere z Ciselniku ,Se zjisténim“ nebo ,Bez zjisténi“. Datova poloZka je
aktivni po vyplnéni pole Datum ukonceni kontroly. Jeji vyplnéni je také dalsi z podminek pro finalizaci
zaznamu.

Predmét kontroly — uZivatel doplini hlavni pfedmét kontroly.

Nazev — Kontrolni orgdn mimo poskytovatele dotace — uZivatel vybere z Ciselniku subjekt/organ, ktery
kontrolu provadél.

Nasledné stisknéte pole Ulozit.
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Dalsi povinné zalozky k vyplnéni v levém navigacnim menu:

ew

Nové kontrolni zjisténi

Uzivatel doplni Cislo zji$téni, pfipadné Vyéisleni zji§téni a Popis zjisténi. Zdznam uklada. V pFipadé vice
identifikovanych zjisténich pfi jednom auditu/externi kontrole, vyuZije pole Novy zaznam a doplni
stejné informace.




Zaznam lze zkopirovat pres pole Kopirovat zdznam, v pfipadé potfeby zaznam zjisténi smazat, vyuzije
uzivatel pole Smazat zdznam. Pole Storno je mozné vyuzit k vymazu zdznamu zjisténi jesté pred jeho
ulozenim.

UloZenim se zaznam presune do prehledové tabulky na zdloZce Detail kontroly — list Kontrolni zjisténi.
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Obrdzek 3 - Detaily kontroly — zdroj dat

Nové napravné opatieni

UZivatel doplni Cislo ndpravného opatreni, Cislo zjisténi z &iselniku evidovanych Kontrolnich zjisténi v
predesl|é zdloZce a dale doplni textové pole Popis ndpravného opatieni. Zaznam uklada. V pripadé vice
napravnych opatfeni, vyuZije pole Novy zdznam a doplni stejné informace.

Zaznam lze zkopirovat pres pole Kopirovat zaznam, v pripadé potfeby zdznam napravného opatreni
smazat vyuZije uZivatel pole Smazat zdznam. Pole Storno je moZné vyuZit k vymazu zaznamu
napravného opatreni jesté pred jeho ulozenim.

Ulozeni zdznam se zaznam presune do prehledové tabulky na zdloZce Detail kontroly — list Opatreni k

napravé
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Obrazek 4 - Detaily kontroly



Pfilohy

Pres tlacitko Novy zaznam vloZi uZivatel samostatnou pfilohu, a vyplni Nazev pfilohy. Stisknutim pole
PriloZit vybere poZzadovany dokument ze svého disku.
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Obrdzek 5 - VloZeni prilohy

Formou pfilohy uZivatel vklada zejména zpravu o auditu operace/protokol o kontrole, pfipadné
informace a doklady k pInéni ndpravnych opatreni.

Dalsimi zdlozkami k vyplnéni jsou Namitka podjatosti kontrolujiciho a Ndmitka proti kontrolnimu
zjisténi. Jedna se o nepovinné zalozky, v pfipadé potreby uZivatel vyplni poZzadovana datova pole.

3. Finalizace zaznamu kontroly

Jakmile jsou informace o zdvérech provedeného auditu/externi kontroly kompletné doplnény,
poslednim krokem je jejich Finalizace. Finalizaci dojde k zamezeni dalsi editace zaznamu. Na zdznamu
neni mozné provést Storno finalizace na Urovni IS KP14+, pted finalizaci je proto nutné dikladné
zkontrolovat vSechny vloZzené informace dikladné zkontrolujte. Storno finalizace mizZe provést pouze
administrator RO.

Evidence a finalizace zaznamu externi kontroly musi probéhnout dle podminek definovanych v pravnim

aktu.

4. Evidence Kontroly na misté v IS KP14+

Kontroly na misté& jsou zadavany ze strany RO. UZivatel v IS KP14+ vidi detail ziznamu Kontroly na misté
v omezeném rozsahu, nicméné mu neni umoZnéna editace.

V pFipadé zrudeni Kontroly na misté ze strany RO, je informace o zrudeni kontroly uvedena na zalozce
Oznaceni kontroly — pravy spodni roh.
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KONTROLA ZRUSENA

Obrdzek 6 - Stav kontroly ZRUSENA



