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1. PORTĆL IS KP14+ 

1.1. Struļn® pŚedstaven² 

Ģ§dost o podporu vyplŔuje ģadatel prostŚednictv²m aplikace IS KP14+, jenģ je souļ§st² aplikace 

MS2014+ (monitorovac² syst®m s nŊkolika moduly pro rŢzn® typy uģivatelŢ ï 

ģadatel/pŚ²jemce/hodnotitel nebo implementaļn² struktura OP). Modul IS KP14+ je dŢleģitĨm 

n§strojem pro vypracov§n² ģ§dosti o podporu na vytvoŚen®m formul§Śi odpov²daj²c²m 

podm²nk§m pŚ²sluġn® vĨzvy v r§mci dan®ho programu. ProstŚednictv²m aplikace prob²h§ 

elektronick® pod§n² ģ§dosti o podporu (pod§n² prob²h§ vĨhradnŊ prostŚednictv²m 

elektronick®ho podpisu v r§mci zjednoduġov§n² a elektronizace cel®ho procesu) a realizace 

procesŢ jako spr§va ģ§dost² o podporu/projektŢ, jejich monitoring a administrace projektŢ 

(vypracov§n² monitorovac²ch zpr§v, ģ§dost² o platbu apod. a jejich elektronick® pod§n²). 

Ģadatel neinstaluje do poļ²taļe ģ§dnĨ program a ģ§dost o podporu vyplŔuje pŚ²mo v oknŊ 

internetov®ho prohl²ģeļe. 

Aplikace IS KP14+  je dostupn§ na internetov® adrese https://mseu.mssf.cz. 

1.2. Uģivatelsk§ podpora 

Uģivatelsk§ podpora technick®ho charakteru (technick® probl®my s formul§Śem ģ§dosti, 

validace, apod.) pro registrovan® uģivatele se zaloģenou ģ§dost² do OP VVV je k dispozici 

na skupinov® adrese v IS KP14+ v seznamu uģivatelŢ v tabulce Adresy podpory 

(OPVVV_Ģadatel_Technick§ podpora). Podpora je poskytov§na v pracovn²ch dnech od 9:00 

hod. do 14:00 hod.  

Pro urychlen² vyŚ²zen² dotazu se jiģ s prvn²m pod§n²m doporuļuje zaslat tzv. HASH k·d 

ģ§dosti. Tento k·d lze nal®zt v poli IDENTIFIKACE ĢĆDOSTI (HASH) na z§loģce 

Identifikace operace na formul§Śi ģ§dosti. D§le je tŚeba nasd²let tuto ģ§dost na uģivatelskĨ ¼ļet 

podpory JSOPVVVX a udŊlit mu editorsk§ pr§va. Postup sd²len² je k dispozici v kapitole 

4.1. Pokud si povaha chyby ļi dotazu vyģ§d§ nasd²len² ģ§dosti, bude o tom ģadatel informov§n 

pracovn²kem technick® podpory. 

Reakļn² doba je 5 pracovn²ch dnŢ. 

Dotazy vŊcn®ho charakteru je tŚeba smŊŚovat na kontaktn² osobu, pŚ²padnŊ osoby uveden® 

v textu vĨzvy. 

https://mseu.mssf.cz/
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1.3. KvalifikovanĨ certifik§t (elektronickĨ podpis) 

Pro z²sk§n² kvalifikovan®ho certifik§tu (elektronick®ho podpisu) je tŚeba se obr§tit 

na akreditovan®ho poskytovatele certifikaļn²ch sluģeb. 

PŚehled akreditovanĨch poskytovatelŢ certifikaļn²ch sluģeb je moģn® nal®zt na st§nk§ch 

Ministerstva vnitra Ļesk® republiky (http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-

akreditaci.aspx). 

řeġen² pŚ²padnĨch pot²ģ² s kvalifikovanĨm certifik§tem je moģn® nal®zt v kap. 6.1.  

1.4. Poģadavky na softwarov® a hardwarov® vybaven² 

Podporovan® prohl²ģeļe 

¶ Bezprobl®mov® fungov§n² aplikace MS2014+ je garantovan® pouze 

v prohl²ģeļ²ch Internet Explorer a Firefox, a to pouze v jejich nejnovŊjġ²ch verz²ch. 

Prohl²ģeļ Firefox prov§d² aktualizaci na posledn² verzi automaticky, aktu§ln² verzi 

prohl²ģeļe Internet Explorer st§hnete zdarma na str§nk§ch firmy Microsoft. 

¶ Pro zad§v§n² dat do ģ§dosti mus² bĨt v internetov®m prohl²ģeļi zapnutĨ JavaScript. 

¶ V prohl²ģeļi nesm² bĨt nastaven® vlastn² styly vzhledu str§nek ani nesm² bĨt zapnut§ 

ģ§dn§ nastaven², kter§ jakĨmkoliv zpŢsobem mŊn² vzhled nebo styly p²sma. 

Dalġ² poģadavky 

¶ Minim§ln² rozliġen² monitoru 1366 x 768 bodŢ. 

¶ Pro tisk ģ§dost² mus² bĨt na poļ²taļi nainstalovan§ posledn² verze Adobe Acrobat 

Readeru. 

¶ Pro podeps§n² ģ§dosti o podporu je nutn® m²t nainstalov§n plugin MS Silverlight v jeho 

nejnovŊjġ² verzi. 

Pokyny ke zvĨġen² pr§v aplikace 

Aplikace dod§van® spoleļnost² Tesco SW a. s. vyuģ²vaj² technologie Microsoft Silverlight, jenģ 

pro nŊkter® pokroļil® funkcionality vyģaduje nastavit tzv. zvĨġen§ opr§vnŊn² na poļ²taļi. 

TŊmito funkcionalitami jsou napŚ. pŚ²stup k podpisovĨm certifik§tŢm v ¼loģiġti certifik§tŢ 

Windows nebo na ļipov® kartŊ. ZvĨġen§ opr§vnŊn² lze nastavit pomoc² instalaļn²ho bal²ļku 

TescoSW Elevated Trust Tool. 

(https://mseu.mssf.cz/help/TescoSwElevatedTrustToolCZ.msi)  

UpozornŊn²: Pro ¼spŊġnou instalaci mŢģe bĨt vyģadov§no administr§torsk® opr§vnŊn². 

Test kompatibility 

Pro otestov§n² kompatibility Vaġ² pracovn² stanice mŢģeme pouģ²t odkaz http://www.mssf.cz/; 

port§l ģadatel ï ovŊŚen² kompatibility m®ho poļ²taļe s port§lem ģadatele. 

http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-akreditaci.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/prehled-udelenych-akreditaci.aspx
http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/products/ie/home
http://www.adobe.com/
http://www.adobe.com/
http://www.microsoft.com/getsilverlight
https://mseu.mssf.cz/help/TescoSwElevatedTrustToolCZ.msi
http://www.mssf.cz/
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Dostupnost aplikace 

Garantovan§ dostupnost aplikace je 7 dn² v tĨdnu od 4:00 hodin do 24:00 hodin. V intervalu 

od 00:00 hodin do 4:00 hodin mŢģe bĨt prov§dŊna ¼drģba a aplikace nemus² bĨt v tuto dobu 

k dispozici. 
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1.5. Registrace a pŚihl§ġen² uģivatele 

Registrace uģivatele 

Pro pŚ²stup do port§lu IS KP14+ je nutn® prov®st registraci nov®ho uģivatele pŚes tlaļ²tko 

Registrace na ¼vodn² str§nce ï https://mseu.mssf.cz. 

 

 

 

Pozn§mka: Pole Mobiln² telefon ï na uveden® ļ²slo bude syst®mem zasl§na aktivace ¼ļtu, pŚes 

mobiln² ļ²slo se prov§d² reset hesla. NevyplŔujte pole telefonn²m ļ²slem definovan® pro pevn® 

telefonn² stanice. 

 

https://mseu.mssf.cz/
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Uģivatel vypln² vġechna povinn§ pole. Povinn§ pole jsou podbarvena ģlutou barvou. E-

mailovou adresu a mobiln² telefon vypln² PODLE SKUTEĻNOSTI , protoģe k dokonļen² 

registrace mus² bĨt potvrzen aktivaļn² kl²ļ, kterĨ bude zasl§n pomoc² SMS zpr§vy na mobiln² 

telefon. Po zad§n² aktivaļn²ho kl²ļe do port§lu zaġle syst®m e-mail s aktivaļn²m URL odkazem 

na zadanou emailovou adresu. 

Po vyplnŊn² registraļn²ch ¼dajŢ, klikne uģivatel na tlaļ²tko ĂOdeslat registraļn² ¼dajeñ. 

 

Po odesl§n² registraļn²ch ¼dajŢ syst®m zaġle na zadan® telefonn² ļ²slo sms s aktivaļn²m kl²ļem 

a zobraz² v registraļn²m formul§Śi nov® pole ĂAktivaļn² kl²ļñ. Uģivatel jej ze sms do nŊj pŚep²ġe 

a klikne na tlaļ²tko ĂOdeslatñ  

 

Po ¼spŊġn®m odesl§n² aktivaļn²ho kl²ļe se uģivateli zobraz² ozn§men² o ovŊŚen² mobiln²ho 

telefonu a o zasl§n² e-mailu s aktivaļn²m URL odkazem k dokonļen² registrace a zŚ²zen² 

pŚ²stupu do aplikace MS 2014+. Aktivaļn² URL odkaz je platnĨ pouze 24 hodin. Pokud na nŊj 

uģivatel v t®to lhŢtŊ neklikne, tak bude muset prov®st registraci znovu. 
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Po kliknut² na odkaz bude uģivatel pŚesmŊrov§n na port§l IS KP14+, kde mu syst®m zobraz² 

informativn² hl§ġku: ĂVaġe ģ§dost o registraci do Aplikace MS2014+ byla ¼spŊġnŊ 

dokonļenañ. 

 

Po vytvoŚen² uģivatelsk®ho ¼ļtu bude uģivateli zasl§n novĨ e-mail s pŚihlaġovac²m jm®nem 

a ten se tak bude moci do port§lu pŚihl§sit. 

 

 

V pŚ²padŊ, ģe m§ uģivatel probl®m s registrac², mŢģe vyuģ²t formul§Ś, kterĨ se nach§z² 

pod registraļn²m formul§Śem, a zde svŢj probl®m popsat a zaslat jej odpovŊdn®mu 

pracovn²kovi, kterĨ se j²m zaļne zabĨvat. 
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PŚihl§ġen² do aplikace 

PŚihl§ġen² do aplikace n§slednŊ prob²h§ vyplnŊn²m uģivatelsk®ho jm®na a hesla. 

 

 

Aplikace je prim§rnŊ zobrazena v ļesk®m jazyce. Uģivatel mŢģe stiskem tlaļ²tka ikony vlajky 

zmŊnit jazyk a zvolit polskou nebo anglickou jazykovou mutaci, v r§mci kter® bude do aplikace 

pŚistupovat. 

Automatick® odhl§ġen² ze syst®mu 

Po pŚihl§ġen² se uģivateli v z§hlav² okna v prav®m horn²m rohu zobraz² informace o ļasov®m 

limitu, za kterĨ bude v pŚ²padŊ neļinnosti z aplikace automaticky odhl§ġen. 

 

Automatick® odhl§ġen² prob²h§ z bezpeļnostn²ch dŢvodŢ po 60 minut§ch neļinnosti uģivatele 

kvŢli ochranŊ dat. Aktivitami uģivatele v aplikaci (pŚechod mezi z§loģkami ļi spuġtŊn² nŊkter® 

akce) se limit pro automatick® odhl§ġen² obnovuje vģdy zpŊt na 60 minut. 
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PŊt minut pŚed pŚ²padnĨm automatickĨm odhl§ġen²m z aplikace se zobraz² upozornŊn² s volbou 

Pokraļovat/Zruġit. V pŚ²padŊ stisknut² tlaļ²tka ĂPokraļovatñ dojde k uloģen² rozpracovanĨch 

dat a obnoven² limitu pro odhl§ġen². Tlaļ²tkem ĂZruġitñ se uģivatel vr§t² do aplikace 

bez uloģen² dat, pŚiļemģ limit pro odhl§ġen² st§le bŊģ². 

 

 

 

Pokud uģivatel do 5 minut na upozornŊn² nezareaguje, bude z aplikace odhl§ġen a zobraz² 

se mu informativn² hl§ġka o odhl§ġen² a po jej²m potvrzen² volbou ĂPokraļovatñ je uģivatel 

nastaven na ¼vodn² str§nku port§lu. 

 

Zapomenut® heslo 

V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zapomene heslo, klikne na odkaz ĂZapomenut® heslo?ñ na ¼vodn² 

obrazovce v bloku pŚihl§ġen². 
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Syst®m zobraz² uģivateli  formul§Ś, kde zad§ sv® uģivatelsk® jm®no, mobiln² telefon stejnĨ 

jako pŚi registraci, op²ġe kontroln² k·d a klikne na tlaļ²tko ĂPokraļovatñ. 

 

V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zad§ ġpatn® ¼daje, objev² se informace: Nepovedlo se vyhledat 

uģivatele se zadanĨmi ¼daji. Kontaktujte V§ġ Ś²d²c² org§n. 

Po zad§n² spr§vnĨch ¼dajŢ syst®m uģivateli  zaġle na zadanĨ mobiln² telefon Aktivaļn² kl²ļ 

a zobraz² nov® pole, kam jej uģivatel vep²ġe a klikne na tlaļ²tko ĂPokraļovatñ. 

 

 

Po zad§n² aktivaļn²ho kl²ļe syst®m zobraz² pole pro zmŊnu hesla. Uģivatel zad§ jako 

pŚi registraci nov® heslo a pro kontrolu ho jeġtŊ potvrd², pot® klikne na tlaļ²tko ĂDokonļitñ.  
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1.6. Obecn® funkcionality formul§Śe ģ§dosti o podporu 

Povinn§ x nepovinn§ pole 

Datov® poloģky, kter® je uģivatel povinen vyplnit pro ¼spŊġnou finalizaci ģ§dosti o podporu, 

jsou podbarveny ģlutŊ a oznaļeny vykŚiļn²kem. Datov® poloģky, kter® jsou podbarveny ġedŊ, 

jsou nepovinn®, pokud nen² vĨzvou nebo dokumentac² k vĨzvŊ stanoveno jinak. 

 

 

 

Ruļn² x automatick§ plnŊn² x vĨbŊr z ļ²seln²kŢ 

Datov® poloģky, kter® jsou podbarven® ģlutou a ġedou barvou (viz vĨġe), vyplŔuje uģivatel s§m 

jako textov® pole nebo vĨbŊrem z pŚedem vydefinovan®ho ļ²seln²ku.  

Ļ²seln²k se zobraz² po stisku ikony vedle pŚ²sluġn®ho datov®ho pole.  

Datov§ pole, kter§ jsou bez podbarven², vyplŔuje syst®m automaticky. 

N§povŊda 

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy n§povŊdy: kontextov§ n§povŊda, 

kter§ se uģivateli objev², pokud najede kurzorem na pŚ²sluġn® datov® pole, a n§povŊda, kterou 

si uģivatel vyvol§ stiskem tlaļ²tka ĂN§povŊdañ v prav®m horn²m rohu obrazovky. 
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Filtry  

NŊkter® z§loģky v aplikaci obsahuj² souhrnn® tabulky ļi ļ²seln²ky. Tabulky zobrazuj² vġechny 

zadan® ¼daje v dan® z§loģce ï napŚ. osoby ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr ¼daje napŚ. 

mŊsto, ulice apod. a jsou k dispozici v pol²ch s nab²dkou.  

Kaģd§ tabulka ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr 

je um²stŊn v Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel zad§ nŊkolik p²smen ļi slovo 

a stiskne kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² zadanĨm 

p²smenŢm. Pouģit² t®to funkce je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² dopadŢ m²st realizac², 

kde aplikace vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registrŢ. V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tek 

um²stŊnĨch pod tabulkou. Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi ¼daj oznaļ²) a n§slednŊ 

potvrd² vĨbŊr kliknut²m na ġipku vpravo, kdy je zvolenĨ ¼daj vloģen do tabulky napravo. 

Zruġen² zadan®ho filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel tak, ģe 

znaky, kter® do filtrovac²ho Ś§dku napsal, jednoduġe smaģe a stiskne kl§vesu Enter.  
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PŚ²klad vyhled§n² obce NovĨ Bydģov pŚi pouģit² filtru (zadan® slovo ĂNovĨñ): 

 

 

2. ĐVODNĉ OBRAZOVKA IS KP14+ - NĆSTŉNKA 

KaģdĨ registrovanĨ uģivatel v aplikaci IS KP14+ m§ viditeln® 3 profily ï Ģadatel, Hodnotitel 

a Nositel strategie. 

Profil Ģadatel ï slouģ² pro pod§n² ģ§dosti o podporu. 

Profil Hodnotitel ï slouģ² pro pod§n² ģ§dosti o status hodnotitele a realizaci vŊcn®ho hodnocen². 

Profil Nositel strategie ï slouģ² pro pod§n² ģ§dost² o Strategie. 

2.1. Komunikace 

Po pŚihl§ġen² do aplikace se uģivateli zobraz² ¼vodn² obrazovka, tzv. n§stŊnka. Zde jsou 

k dispozici pŚijat® zpr§vy (depeġe), vztahuj²c² se k pŚ²sluġnĨm ģ§dostem o podporu/projektŢm. 

Na dalġ² obrazovky v r§mci komunikace je moģn® vstoupit stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka 

v z§hlav² 

VĨbŊr zvolen®ho ¼daje 

ze seznamu  

Filtr pro snadn® 

vyhled§v§n²  
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obrazovky ï pozn§mky, upozornŊn², depeġe. ProstŚednictv²m tlaļ²tka ĂNOVĆ DEPEĠE a 

Konceptyñ lze zaloģit a odeslat novou zpr§vu. Tlaļ²tka s n§zvy ĂPŚijat® depeġeñ a ĂOdeslan® 

depeġeñ zobraz² doruļen® nebo odeslan® zpr§vy. Pomoc² tlaļ²tek s n§zvy ĂSpr§va sloģekñ a 

ĂPravidla pro tŚ²dŊn² depeġ²ñ je moģn® vytv§Śet uģivatelsk® sloģky a pomoc² vytvoŚenĨch 

pravidel automaticky tŚ²dit doruļen® a odeslan® depeġe. V lev®m menu obrazovky se zobrazuj² 

informace pŚ²sluġnĨch řO, kontaktn² informace, odkazy nebo ļasto kladen® ot§zky. 

 

Depeġe 

Tato z§loģka uģivatele pŚepne na seznam depeġ² uģivatele, kde mŢģe tyto depeġe ļ²st 

a odpov²dat na nŊ. Z§loģka se zobrazuje pouze na z§kladn²ch ploch§ch ĂN§stŊnka, Ģadatel, 

Hodnotitel, Nositel strategie.ñ 
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Zaloģen² nov® depeġe 

N§stroj Depeġe funguje jako vnitŚn² komunikace v r§mci cel®ho syst®mu MS2014+, 

tzn. depeġe (zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jak mezi jednotlivĨmi uģivateli IS KP14+, 

tak i mezi ģadateli/pŚ²jemci a pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO.  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v vstupujeme pŚes ¼vodn² obrazovku vaġeho 

¼ļtu stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka ï ĂOdeslan® depeġeñ nebo ĂPŚijat® depeġeñ, pŚ²padnŊ ĂSpr§va 

sloģekñ nebo ĂPravidla pro tŚ²dŊn² depeġ²ñ.  

Stiskem tlaļ²tka ĂNov§ depeġe a Konceptyñ se uģivatel dostane na pŚ²sluġnou obrazovku, kde 

mŢģe zakl§dat nov® zpr§vy. Uģivatel zvol² ĂNovĨ z§znamñ, vyp²ġe pŚ²sluġn® informace 

a stiskne tlaļ²tko ĂUloģitñ. 
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Po uloģen² zpr§vy se stane aktivn²m tlaļ²tko ĂVĨbŊr adres§tŢñ, po jeho stisknut² je moģn® 

ze seznamu uģivatelŢ (Adresa uģivatelŢ/Adresa podpory) vybrat pŚ²jemce zpr§vy.  

Pro dotazy technick®ho charakteru vyuģijte skupinu Adresa podpory ve spodn² ļ§sti 

obrazovky: pro technick® dotazy tĨkaj²c² formul§Śe ģ§dosti o podporu IS KP14+ 

OPVVV_Ģadatel/PŚ²jemce_Technick§ podpora. 

 

Ģ§d§me uģivatele, aby vģdy pŚi definov§n² zpr§vy uv§dŊli kromŊ popisu probl®mu ļi dotazu 

tak® upŚesnŊn², o jakou vĨzvu (ļ²slo vĨzvy a jej² n§zev) se jedn§. 
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Pomoc² filtru najdete konkr®tn²ho uģivatele, kurzorem ho oznaļ²te (bude sv²tit zelenŊ) a ġipkou 

pŚesunete na pravou ļ§st tabulky. 

  

Po zvolen² pŚ²sluġn® podpory je nutn® vr§tit se na obrazovku Depeġ² stiskem tlaļ²tka ĂUloģit 

a zpŊtñ. N§slednŊ po stisku tlaļ²tka ĂOdeslatñ doch§z² k odesl§n² depeġe, kdy syst®m potvrd² 
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odesl§n² depeġe.  

 

 

 

Na seznam depeġ² se lze vr§tit tlaļ²tkem ĂZpŊtñ. Depeġe, kter§ byla t²mto odesl§na, se jiģ 

v dan®m seznamu nezobraz², byla pŚesunuta do sloģky Odeslan® depeġe.  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v se vstupuje stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka ï 

ĂOdeslan® depeġeñ nebo ĂPŚijat® depeġeñ, pŚ²padnŊ ĂSpr§va sloģekñ nebo ĂPravidla pro tŚ²dŊn² 

depeġ²ñ.  
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Depeġe, kter§ jiģ byla v r§mci procesu ģivotn²ho cyklu ģ§dosti o podporu a n§sledn® 

administrace projektu odesl§na, nemŢģe bĨt jiģ z dŢvodu zachov§n² auditn² stopy smaz§na. 

Moģnost smazat depeġi je nastavena jen pro neodeslan® depeġe tzv. koncepty. 

Zasl§n² depeġe s vazbou na projekt 

V pŚ²padŊ, ģe uģivatel jiģ m§ zaloģenou ģ§dost o podporu, mŢģe vyuģ²t moģnost zasl§n² depeġe 

s tzv. vazbou na projekt. 

Pokud je ģ§dost o podporu pod§na na řO a je jiģ ve f§zi schvalovac²ho procesu, pŚ²padnŊ 

projekt v realizaci, je moģn® nav²c vyuģ²t moģnosti zaslat depeġi s vazbou na projekt 

na konkr®tn²ho uģivatele řO, kterĨ je na projektu nominov§n do role administr§tora. 

Uģivatel vstoup² na formul§Ś ģ§dosti o podporu a stiskne tlaļ²tko s n§zvem ĂNov§ depeġe 

a Konceptyñ. 
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Aplikace zobraz² str§nku pro vyplnŊn² depeġe. 

 

Po stisknut² tlaļ²tka s n§zvem ĂVĨbŊr adres§tŢñ je k dispozici str§nka s moģnost² vĨbŊru 

adres§tŢ. V pŚ²padŊ, ģe je ģ§dost o podporu jiģ administrov§na řO, pŚ²padnŊ se jedn§ o projekt 

v realizaci, je k dispozici v tabulce s n§zvem ManaģeŚi projektu vĨbŊr osob, kter® jsou na stranŊ 

řO k projektu nominov§ni. 
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Pozn§mky 

Tato z§loģka uģivatele pŚepne na seznam pozn§mek, kter® si zad§v§ s§m uģivatel. Z§loģka 

se zobrazuje pouze na z§kladn²ch ploch§ch N§stŊnka, Ģadatel, Hodnotitel, Nositel strategie. 

 

 

UpozornŊn² 

V t®to z§loģce jsou dŢleģit§ upozornŊn² pro vġechny uģivatele. Z§loģka se zobrazuje pouze 

na z§kladn²ch ploch§ch N§stŊnka, Ģadatel, Hodnotitel, Nositel strategie. 
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Depeġe 

Tato z§loģka uģivatele pŚepne na seznam depeġ² uģivatele, kde mŢģe tyto depeġe ļ²st 

a odpov²dat na nŊ. Z§loģka se zobrazuje pouze na z§kladn²ch ploch§ch N§stŊnka, Ģadatel, 

Hodnotitel, Nositel strategie. 

 

 

Informace řO 

Pod t²mto odkazem lze nal®zt dŢleģit® informace ř²dic²ho org§nu. 

Kontakty  

Tato z§loģka skrĨv§ kontaktn² informace na podporu jednotlivĨch OP 

Odkazy 

Pod touto poloģkou lze nal®zt dalġ² uģiteļn® odkazy, kter® souvis² s pŚedkl§d§n²m ģ§dosti 

o podporu. 

FAQ 

Tato z§loģka skrĨv§ odpovŊdi na nejļastŊji kladen® dotazy.  

HW a SW poģadavky 

Pod t²mto odkazem jsou uvedeny parametry hardwarov®ho a softwarov®ho vybaven², se kterĨm 

je moģn® aplikaci bez probl®mŢ pouģ²vat.  
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2.2. Informace o pŚihl§ġen² 

V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli. Vedle 

pŚihlaġovac²ho jm®na je tlaļ²tko k odhl§ġen² Odhl§sit - kliknut²m na tento odkaz dojde 

k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku aplikace. Po pŚihl§ġen² se zde objevuj² informace 

o ļasov®m limitu automatick®ho odhl§ġen² ï odpoļet 60 minut od posledn²ho ¼konu v aplikaci. 
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2.3. Profil uģivatele 

Stiskem tlaļ²tka Profil uģivatele, mŢģe uģivatel upravovat sv® osobn² ¼daje, kontaktn² ¼daje 

pro zas²l§n² notifikac² a d§le jsou zde k dispozici ¼daje o subjektech, kter® si uģivatel v procesu 

vytv§Śen² ģ§dosti o podporu uloģil k dalġ²mu vyuģit² informac² o pŚ²sluġn®m subjektu 

pro kaģdou dalġ² ģ§dost bez nutnosti znovu vkl§dat data. 

 

 

 

 

Profil uģivatele ï bl²ģe viz kapitola Chyba! Nenalezen zdroj odkazŢ.. 
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Osobn² ¼daje ï po zad§n² uģivatelsk®ho jm®na a hesla je moģn® mŊnit osobn² a kontaktn² ¼daje 

uģivatele. ZmŊna se uloģ² stiskem tlaļ²tka Odeslat zmŊny. 

 

 

 

 

Kontaktn² ¼daje pro zas²l§n² notifikac² 

Na z§loģce kontaktn² ¼daje mŢģe ģadatel vloģit sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou slouģit 

k zas²l§n² notifikac². Pokud v§m pŚijde v r§mci pŚ²sluġn®ho projektu zpr§va, upozornŊn² nebo 

depeġe, syst®m v§s upozorn² pŚes e-mail nebo SMS. Uģivatel zad§ zvolenou formu notifikace, 

ļ²slo telefonu (v mezin§rodn²m form§tu +420xxxxxxxxx) nebo email a potvrd² stiskem tlaļ²tka 

Uloģit. 
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Aby zas²l§n² notifikac² na email ļi mobiln² telefon bylo funkļn², je nutn® zatrhnout checkbox 

Platnost.  
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2.4. Ģadatel 

Stiskem tlaļ²tka Ģadatel uģivatel vstupuje do IS KP14+ v roli ģadatele na obrazovku 

se seznamem ģ§dost² o podporu/seznamem projektŢ, ke kterĨm m§ pŚ²stup v r§mci sv®ho konta. 

 

 

Tyto ģ§dosti o podporu jsou zobrazeny jako ĂMoje projektyñ 
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2.5. Seznam vĨzev 

Tento odkaz umoģŔuje uģivateli zobrazit seznam vġech pl§novanĨch vĨzev napŚ²ļ operaļn²mi 

programy. K n§vratu do pŚehledu projektŢ slouģ² tlaļ²tko . Pro n§vrat na ¼vodn² 

obrazovku je tŚeba pouģ²t tlaļ²tko  . 

 

3. NOVĆ ĢĆDOST O PODPORU 

Stiskem tlaļ²tka Nov§ ģ§dost ģadatel vstoup² na obrazovku, kde vybere program, v r§mci 

kter®ho chce podat ģ§dost o podporu. 

Po vĨbŊru programu je uģivateli zobrazen seznam aktu§lnŊ otevŚenĨch vĨzev dan®ho programu, 

v r§mci nichģ lze ģ§dost o podporu zaloģit. 
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Po vĨbŊru pŚ²sluġn® vĨzvy se ģadateli zobraz² obrazovka formul§Śe ģ§dosti o podporu.  

OP VVV ï (02_16_022) 

OP VVV ï (02_16_023) 

V r§mci t®to obrazovky jsou uģivateli zpŚ²stupnŊny k editaci datov® oblasti definovan® Ś²dic²m 

org§nem na vĨzvŊ. Datov® oblasti resp. obrazovky se liġ² v z§vislosti na konkr®tn² vĨzvŊ.  

 

VĨbŊr programu 

VĨbŊr vĨzvy 



 

31 
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4. ZĆHLAVĉ ĢĆDOSTI O PODPORU  

Z§hlav² formul§Śe ģ§dosti o podporu je pŚ²stupn® z jak®koli z§loģky.  

 

4.1. PŚ²stup k projektu 

Stisknut²m tlaļ²tka ĂPŚ²stup k projektuñ se zobraz² obrazovka, v r§mci kter® lze pŚidŊlit/odebrat 

role v r§mci dan® ģ§dosti o podporu konkr®tn²m uģivatelŢm.  

Uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil, je urļen jako Spr§vce pŚ²stupŢ, a n§slednŊ m§ pr§vo 

pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti dalġ²m uģivatelŢm pŚ²sluġn® role. Rozliġujeme role ļten§Ś (data 

jsou zobrazena pouze k n§hledu), editor (moģnost z§pisu zmŊn) a signat§Ś (podepisov§n² 

pŚedem definovanĨch ¼konŢ v r§mci dan® ģ§dosti) a z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ (uģivatel 

zastupuj²c² spr§vce pŚ²stupŢ s moģnost² pŚevzet² pr§v po pŢvodn²m spr§vci). 

 

Stiskem tlaļ²tka ĂNovĨ z§znamñ, zad§n²m uģivatelsk®ho jm®na osoby a zaġkrtnut²m vybran®ho 

checkboxu (editor, signat§Ś, ļten§Ś), se pŚ²sluġn®mu uģivateli pŚiŚad² konkr®tn² role k dan® 

ģ§dosti. Pokud je signat§ŚŢ v²ce, urļuje se i poŚad² v jak®m maj² ģ§dost  

o podporu podepisovat. Tlaļ²tkem ĂUloģitñ se z§znam uloģ². Pro moģnost finalizace  

a n§sledn®ho podpisu ģ§dosti o podporu je nutn®, aby v r§mci ģ§dosti vystupoval alespoŔ 

jeden uģivatel s pŚiŚazenou rol² signat§Ś. 
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Speci§ln² rol² je Signat§Ś bez registrace v IS KP14+. PŚidŊlen² t®to role je vhodn® 

pro uģivatele, kteŚ² nejsou a nechtŊj² bĨt v aplikaci registrov§ni, ale jsou zmocniteli k ¼konŢm 

souvisej²c²ch s projektovou ģ§dost², pŚedkl§d§n² ģ§dost² o platbu, zpr§v o realizaci apod. 

Po oznaļen² zatrģ²tka Signat§Ś bez registrace v IS KP14+ se aktivuj² nov§ pole Datum narozen² 

a Jm®no neregistrovan®ho signat§Śe, kter§ jsou povinn§ k vyplnŊn². 

 

 

Po vyplnŊn² pol² je tŚeba z§znam uloģit stejnojmennĨm tlaļ²tkem. 

  

Vloģen² uģivatelsk®ho jm®na 

osoby, kter® se m§ pŚidŊlit 

pŚ²stup k ģ§dosti 
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V doln² ļ§sti obrazovky je seznam vġech signat§ŚŢ a pŚidŊlenĨch ¼loh, kter® mohou svĨm 

podpisem potvrdit. Seznam je moģn® mŊnit a editovat v z§vislosti na pŚidŊlenĨch rol²ch. 

Z§roveŔ je moģn® urļit poŚad², ve kter®m budou signat§Śi podepisovat jednotliv® ¼lohy. 
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Spr§vce pŚ²stupŢ se mŢģe svĨch pr§v vzd§t tak, ģe oznaļ² z§znam s uģivatelem, kter®mu chce 

pr§va pŚedat a stiskne tlaļ²tko ĂZmŊnit nastaven² pŚ²stupuñ. 

 

 

Na dalġ² obrazovce oznaļ² moģnost Spr§vce pŚ²stupŢ a stiskne tlaļ²tko ĂZmŊnit nastaven²ñ. 

T²mto je zmŊnŊn spr§vce pŚ²stupŢ. Dokud mu novĨm spr§vcem pŚ²stupŢ nen² role editora 

odebr§na, pak m§ pŢvodn² spr§vce pŚ²stupŢ na ģ§dosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli 

editora. 
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Syst®m tak® umoģŔuje zvolit Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ. Postup je podobnĨ jako v pŚ²padŊ 

pŚed§n² vlastnickĨch pr§v s t²m rozd²lem, ģe na obrazovce s n§zvem ZmŊna pŚ²stupŢ 

je oznaļena moģnost Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ. 

 

Uģivatel s touto rol² mŢģe pŚ²padnŊ s§m pŚevz²t roli Spr§vce pŚ²stupu, je-li to nutn®. Postupuje 

pŚi tom tak, ģe oznaļ² z§znam pŢvodn²ho spr§vce pŚ²stupŢ, stiskne tlaļ²tko ĂZmŊnit nastaven² 

pŚ²stupuñ a na obrazovce s n§zvem ZmŊna pŚ²stupŢ oznaļ² moģnost Odebrat spr§vce pŚ²stupŢ. 

Po stisknut² tlaļ²tka ĂZmŊnit nastaven²ñ jsou pr§va Spr§vce pŚ²stupŢ pŚevedena. 
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4.2. Pln® moci 

V syst®mu MS2014+ je zapracov§na funkcionalita umoģŔuj²c² signat§Śi (zmocniteli) povŊŚit 

podeps§n²m vybranĨch ¼loh zmocnŊnce. ZmocnŊncem mŢģe bĨt jakĨkoli z uģivatelŢ, kterĨ 

je tzv. spr§vcem projektu, tedy m§ v r§mci projektu pŚidŊlen® role (signat§Ś / editor / ļten§Ś).  

Formul§Ś pro vyplnŊn² plnĨch moc² lze zobrazit pomoc² tlaļ²tka ĂPln® mociñ. 

 

V r§mci vĨbŊru typu pln® moci uģivatel vybere, zda se jedn§ o plnou moc elektronickou 

nebo Ălistinnouñ, tedy ¼ŚednŊ ovŊŚenou plnou moc. Listinn§ verze pln® moci je v syst®mu 

pod volbou Ăpap²rov§ñ. U t®to volby lze nav²c pŚiŚadit jako zmocnitele uģivatele, kterĨ nen² 

v aplikaci registrov§n ï viz kap. 4.1. 

Listinn§ pln§ moc ï varianta, kdy jsou registrov§ni v aplikaci zmocnitel i zmocnŊnec 

V pŚ²padŊ t®to varianty vypln² spr§vce projektu pole Zmocnitel a ZmocnŊnec a nahraje 

naskenovanou plnou moc pomoc² tlaļ²tka ĂPŚipojitñ. Aby byla pln§ moc platn§, je tŚeba vyplnit 

jej² platnost do pol² ĂPlatnost odñ a ĂPlat² doñ. Po nahr§n² dokumentu a uloģen² z§znamu 

je aktivn² ikona peļeti pro vloģen² elektronick®ho podpisu. ZmocnŊnec pŚipoj² svŢj 

elektronickĨ podpis a t²mto stvrd² pŚijet² povŊŚen² k podpisu dan® ¼lohy. 

Pozn.: Pokud ģ§dost nevyplŔuje pŚ²mo zmocnŊnec, mus² spr§vce projektu, tedy uģivatel, kterĨ 

ģ§dost zaloģil a vyplnil, nasd²let projekt zmocnŊnci a pŚidŊlit mu roli editora nebo ļten§Śe. 

Pokud pŚidŊl² roli ļten§Śe, mus² tak® z§znam pln® moci pŚipravit pro podpis zmocnŊnce a ģ§dost 

o podporu pŚed podpisem s§m finalizovat. 
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PŚed podpisem je jeġtŊ nutn® na z§loģce ĂPln® mociñ vyplnit ¼lohu, k jej²muģ podpisu zmocnitel 

zmocnŊnce povŊŚuje ï tedy typ dokumentu, kterĨ bude podepisov§n elektronickĨm podpisem 

zmocnŊnce napŚ. ģ§dost o podporu, Informace o pokroku v realizaci projektu. Tento vĨbŊr 

se prov§d² prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂVybrat pŚedmŊt zmocnŊn²ñ. Ģadateli se zobraz² pŚ²sluġn§ 

¼loha ke zmocnŊn² vĨbŊrem z ļ²seln²ku. Potvrzen² vĨbŊru ï tlaļ²tko ĂVybratñ. 
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Stiskem tlaļ²tka ĂOperaceñ se ģadatel vr§t² zpŊt na z§loģku Identifikace operace. 

Listinn§ pln§ moc ï varianta, kdy je v aplikaci registrov§n pouze zmocnŊnec 

Tato varianta umoģŔuje zad§n² pln® moci bez ¼ļasti a registrace zmocnitele. ZmocnŊnec vybere 

v poli s n§zvem ĂZmocnitel neregistrovanĨ v IS KP14ñ zadan®ho uģivatele bez registrace. D§le 

pokraļuje stejnĨm zpŢsobem jako v pŚedchoz²m pŚ²padŊ ï vypln² pŚ²sluġn§ pole, vybere 

pŚedmŊt zmocnŊn² a pŚipoj² naskenovanou plnou moc, kterou opatŚ² svĨm elektronickĨm 

podpisem. 
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Pokud ģ§dost nevyplŔuje pŚ²mo zmocnŊnec, mus² spr§vce projektu, tedy uģivatel, kterĨ ģ§dost 

zaloģil a vyplnil, nasd²let projekt zmocnŊnci a pŚidŊlit mu roli editora nebo ļten§Śe. Pokud 

pŚidŊl² roli ļten§Śe, mus² tak® z§znam pln® moci pŚipravit pro podpis zmocnŊnce a ģ§dost 

o podporu pŚed podpisem s§m finalizovat. 

Elektronick§ pln§ moc 

V pŚ²padŊ elektronick® pln® moci je tŚeba k pln® moci pŚipojit podpis obou uģivatelŢ ï

jak zmocnitele, tak i zmocnŊnce. 

Spr§vce projektu vypln² pole ĂZmocnitelñ, ĂZmocnŊnecñ, dopln² platnost pln® moci a vybere 

pŚedmŊt zmocnŊn². Po uloģen² z§znamu stiskne tlaļ²tko ĂPln§ mocñ a uloģ² vygenerovanĨ 

formul§Ś pln® moci napŚ. na lok§ln² disk poļ²taļe. N§slednŊ pomoc² tlaļ²tka ĂPŚipojitñ vloģ² 

soubor s plnou moc² do aplikace a z§znam uloģ². Lze pouģ²t tak® vlastn² formul§Ś pln® moci 

nebo povŊŚen². Po nahr§n² a uloģen² souboru pln® moci pŚipoj² k z§znamu svŢj elektronickĨ 

podpis. Po vloģen² podpisu zmocnŊncem je zmocnitel vyzv§n intern² depeġ² k pŚipojen² sv®ho 

podpisu. 
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Zmocnitel se pŚihl§s² do aplikace pod svĨm ¼ļtem, vstoup² do modulu ĂĢadatelñ, zvol² 

pŚ²sluġnĨ projekt v kontŊ ĂMoje projektyñ a zobraz² plnou moc prostŚednictv²m tlaļ²tka ĂPln® 

mociñ. K z§znamu pln® moci pomoc² ikony peļetŊ pŚipoj² svŢj elektronickĨ podpis. Po vloģen² 

podpisu zmocnitelem aplikace potvrd² pŚiŚazen² zmocnŊnce k roli signat§Śe. 

Pokud ģ§dost nevyplŔuje pŚ²mo zmocnŊnec, mus² spr§vce projektu, tedy uģivatel, kterĨ ģ§dost 

zaloģil a vyplnil, nasd²let projekt zmocniteli v roli signat§Śe a zmocnŊnci v roli editora nebo 

ļten§Śe. Pokud pŚidŊl² zmocnŊnci roli ļten§Śe, mus² jeġtŊ s§m ģ§dost finalizovat. 

Odvol§n² pln® moci 

Pot®, co je pŚiloģen dokument pln® moci a je podeps§n alespoŔ jedn²m uģivatelem, nelze jiģ 

z§znam pln® moci v syst®mu mŊnit ani smazat. 

Pln§ moc mŢģe pozbĨt platnosti (zad§n²m do syst®mu) zneplatnŊn²m ļi z§nikem. Pln§ moc 

mŢģe pozbĨt platnosti vyprġen²m doby platnosti ļi jej²m odvol§n²m. Odvol§n² pln® moci 

je zad§no zmocnitelem nebo zmocnŊncem, podle strany odstoupen² od pln® moci (odvol§n² 

ze strany zmocnitele, vypovŊzen² ze strany zmocnŊnce); ļi spr§vcem pŚ²stupŢ a to v pŚ²padŊ 

¼mrt² zmocnŊnce/zmocnitele nebo pokud je informace o z§niku poŚizov§na pap²rovŊ. 

Pro vypovŊzen² pln® moci zmocnitel/zmocnŊnec/spr§vce pŚ²stupŢ vstoup² do formul§Śe 

pro odebr§n² pln® moci, vypln² data a vytvoŚ² pŚ²sluġnĨ opis odebr§n² pln® moci, kterĨ pŚiloģ² 

a podep²ġe. Pot® budou patŚit podpisov§ pr§va k ģ§dosti o podporu/projektu pouze pŢvodn²mu 

signat§Śi. 

Uģivatel klikne na z§znam pln® moci, kterou chce odvolat (Ś§dek se zelenŊ podbarv²). 

Pot® klikne na tlaļ²tko ĂOdvol§n² pln® mociñ a stiskem tlaļ²tka ĂUloģitñ operaci dokonļ². 
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Syst®m zaloģ² v seznamu plnĨch moc² novĨ Ś§dek. Uģivatel vstoup² na tento novĨ Ś§dek (Ś§dek 

se zelenŊ podbarv²) a v poli ĂTyp odvol§n² pln® mociñ vybere pravĨ dŢvod odvol§n² pln® moci 

(napŚ. Odvol§n²m ze strany zmocnŊnce), pŚiloģ² soubor s odvol§n²m pln® moci a z§znam uloģ². 

 

 

Uģivatel (zmocnŊnec nebo zmocnitel), kterĨ plnou moc odvol§v§, mŢģe pŚipojit buŅ svŢj 

dokument, 
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nebo vyuģ²t ġablonu odvol§n² pln® moci, kterou si vygeneruje v syst®mu stiskem tlaļ²tka 

ĂOdvol§n² pln® mociñ. Tento formul§Ś uloģ² do sv®ho PC a n§slednŊ pŚipoj² v r§mci pole pro 

pŚ²lohy. Situace je tedy obdobn§ jako v pŚ²padŊ elektronick® a pap²rov® pln® moci. Uģivatel 

(spr§vce pŚ²stupŢ), kterĨ plnou moc odvol§v§, mŢģe pŚipojit pouze svŢj dokument, 

pro uģivatele s touto rol² se ġablona odvol§n² negeneruje. 

 

Uģivatel, kterĨ plnou moc odvol§v§, podep²ġe odvol§n² pln® moci. (stejnĨ postup jako 

pŚi zakl§d§n² pln® moci). Syst®m zobraz² informativn² hl§ġku. 

 

Syst®m nastav² platnost u odvol§n² pln® moci a z§roveŔ zobraz² znak ve sloupci ĂZaniklañ u t® 

pln® moci, kter§ byla odvol§na. 
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4.3. Kop²rovat 

Tlaļ²tko ĂKop²rovatñ slouģ² k vytvoŚen² kopie ģ§dosti o podporu. Kop²rov§n² lze prov§dŊt 

pouze v r§mci stejn® vĨzvy. PŚi pouģit² t®to funkce nejsou kop²rov§na data, kter§ souvis² 

s finanļn² str§nkou projektu, pŚ²lohy nebo ļestn§ prohl§ġen². 

4.4. Vymazat ģ§dost 

Tlaļ²tko ĂVymazat ģ§dostñ slouģ² k odstranŊn² ģ§dosti. Ģ§dost o podporu mus² bĨt ve stavu 

Rozpracov§na, aby mohlo doj²t k jej²mu vymaz§n². Ģ§dost nelze smazat ze stavu Finalizov§na 

(v tomto pŚ²padŊ je nutn® nejprve prov®st Storno finalizace ģ§dosti o podporu a aģ n§slednŊ 

ģ§dost smazat). Storno finalizace mŢģe prov®st pouze uģivatel s rol² signat§Ś. 

Stiskem tlaļ²tka ĂVymazat ģ§dostñ a po n§sledn®m potvrzen² dojde k vymaz§n² ģ§dosti.  



 

45 
 

 

 

4.5. Kontrola  

Tlaļ²tko "Kontrolañ slouģ² k ovŊŚen², zda jsou vyplnŊny vġechny poģadovan® ¼daje. Syst®m 

automaticky dle pŚedem definovanĨch kontrol ovŊŚ², zda jsou vġechna povinn§ data vyplnŊna 

a ģ§dost je moģn® finalizovat. Pokud nejsou vġechna data vyplnŊna, zobraz² se odkaz na danou 

z§loģku, kde je moģn® pŚ²sluġn§ data doplnit. Kontrolu si mŢģe ģadatel prŢbŊģnŊ kdykoli spustit 

bŊhem procesu vyplŔov§n² formul§Śe ģ§dosti o podporu.  
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VĨsledek kontroly: 

 

4.6. Finalizace 

Stiskem tlaļ²tka ĂFinalizaceñ se projekt uzamkne a je pŚipraven k podpisu prostŚednictv²m 

kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu signat§Śem/signat§Śi projektu. I bŊhem procesu 

finalizace jsou spuġtŊny pŚedem definovan® kontroly vyplnŊn² vġech povinnĨch ¼dajŢ 

formul§Śe ģ§dosti o podporu. Tedy i v pŚ²padŊ, kdy uģivatel zapomene s§m kontrolu prov®st 

stiskem tlaļ²tka Kontrola, pŚi finalizaci ji automaticky provede syst®m. 

 Nen² tedy moģn® finalizovat nekompletn² ģ§dost. 

  

Po stisku tlaļ²tka ĂFinalizaceñ se objev² upozornŊn², zda chce uģivatel opravdu finalizaci 

prov®st. Proveden²m finalizace dojde k uzamļen² vġech z§znamŢ a jejich editace je nad§le 

znemoģnŊna. 
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Stiskem tlaļ²tka ĂPokraļovatñ je finalizace dokonļena, stiskem tlaļ²tka ĂZruġitñ je finalizace 

stornov§na. 

 

Po vĨbŊru moģnosti ĂPokraļovatñ je na ģ§dosti provedena finalizace.  

Stiskem tlaļ²tka ĂZruġitñ se ģadatel dostane zp§tky na ģ§dost. Finalizaci lze pŚed podpisem 

ģ§dosti o podporu stornovat stiskem tlaļ²tka Storno finalizace. Storno finalizace mŢģe prov®st 

pouze uģivatel s rol² signat§Ś. Ģ§dost lze n§slednŊ opŊt editovat a vkl§dat ¼daje.  
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5. VYPLNŉNĉ ĢĆDOSTI ï KROK ZA KROKEM  

U textovĨch pol² je uvedena vģdy kapacita pole, tzn. max. poļet znakŢ. V pŚ²padŊ, ģe kapacita 

jak®hokoli textov®ho pole ģadateli nestaļ², vloģ² ģadatel do textov®ho pole odkaz s n§zvem 

nepovinn® pŚ²lohy. Do pŚ²lohy ģadatel prop²ġe potŚebn® informace/vloģ² ļ§st textu, kter§ se mu 

do textov®ho pole ģ§dosti o podporu neveġla pŚ²lohu vloģ² pod z§loģku Dokumenty. 

Z§loģky mus² bĨt vyplŔov§ny postupnŊ. 

5.1. Z§loģka Identifikace operace 

Do z§loģky Identifikace operace uģivatel vypln² pŚ²sluġn§ z§kladn² data vztahuj²c² se k ģ§dosti 

o podporu.  

Mezi data zad§van§ v t®to z§loģce patŚ² i urļen², zda ģ§dost o podporu podepisuje jeden signat§Ś 

nebo vġichni signat§Śi pŚiŚazen² k projektu a d§le je dŢleģit® vybrat typ pod§n² ģ§dosti 

o podporu. PŚi automatick®m pod§n² je ģ§dost odesl§na na řO automaticky po podpisu 

signat§Śem nebo posledn²m signat§Śem v ŚadŊ (v pŚ²padŊ volby podpisu vġemi signat§Śi), 

pŚi ruļn²m pod§n² je ģ§dost odesl§na na řO aģ na z§kladŊ aktivn² volby ģadatele po podpisu 

ģ§dosti o podporu. Tlaļ²tkem ĂUloģitñ uģivatel uloģ² vloģen§ data.  

Oblast Kolo ģ§dosti ï automaticky naļten§ definice urļuje typ formul§Śe (pŚedbŊģn§ ģ§dost 

o podporu1/ģ§dost o podporu). PŚi vstupu na pole PŚehled obrazovek jsou viditeln® vġechny 

z§loģky, kter® jsou ģadateli zpŚ²stupnŊn® v ģ§dosti o podporu a d§le z§loģky zpŚ²stupnŊn® 

pŚed vyd§n²m pr§vn²ho aktu. Oznaļen² jsou nemŊnn§, vych§zej² z definice vĨzvy. 

  

Ze z§loģky Identifikace operace je moģn® pŚej²t do obrazovky Pln® moci stisknut²m pŚ²sluġn®ho 

tlaļ²tka.  

                                                
1 Relevantn² pouze v pŚ²padŊ vyuģit² dvoukolov®ho modelu hodnocen² ï viz vĨzva a Pravidla pro ģadatele 

a pŚ²jemce zjednoduġenĨch projektŢ. 

Typ pod§n² 

ZpŢsob podpisu ģ§dosti 
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5.2. Z§loģka Projekt 

Na z§loģce projekt ģadatel vyplŔuje data tĨkaj²c² se struļnĨch informac² o projektu: 

- N§zev projektu CZ a N§zev projektu EN 

Poloģka Anotace projektu je vyplnŊna automatickĨm textem a ģadatel toto pole nikterak 

neupravuje. 

Mezi dalġ² ¼daje, kter® jsou definov§ny na z§loģce Projekt, patŚ² informace o jeho 

pŚedpokl§danĨch datech zah§jen² a ukonļen² fyzick® realizace projektu2. Pokud je pŚi zad§v§n² 

ģ§dosti o podporu projekt jiģ v realizaci, je moģn® vyplnit i skuteļn® datum zah§jen² fyzick® 

realizace projektu3. 

Pole PŚedpokl§dan§ doba trv§n² (v mŊs²c²ch) automaticky naļ²t§ d®lku realizace ï d®lka 

realizace stanoven§ vĨzvou je 24 mŊs²cŢ. 

Ģadatel z§roveŔ identifikuje, zda se jedn§ o projekt vytv§Śej²c²/nevytv§Śej²c² pŚ²jmy ï ģadatel 

vyb²r§ v obou pol²ch variantu ĂProjekt nevytv§Ś² jin® penŊģn² pŚ²jmyñ.  

DŢleģit§ je tak® oblast DoplŔkov® informace. Pokud ģadatel zaġkrtne checkbox Realizace 

zad§vac²ch Ś²zen² na projektu, z§loģky tĨkaj²c² se veŚejnĨch zak§zek v lev®m menu se stanou 

aktivn²mi a lze je editovat (bl²ģe viz kapitola 5.17.) Pokud nen² pl§nov§na realizace zad§vac²ch 

Ś²zen² v r§mci ģ§dosti o podporu, data pro veŚejn® zak§zky zŢstanou needitovateln§.  

PovinnĨm polem pro vyplnŊn² je Reģim financov§n² ï ģadatel vyb²r§ formu Ex Ante.  

                                                
2 Viz definice Data zah§jen²/ ukonļen² fyzick® realizace v Pravidlech pro ģadatele a pŚ²jemce zjednoduġenĨch 

projektŢ.  

 
3 Pokud se skuteļn® datum zah§jen² fyzick® realizace projektu liġ² od pŚedpokl§dan®ho data zah§jen² fyzick® 

realizace, je potŚeba nejpozdŊji pŚed vyd§n²m pr§vn²ho aktu s ohledem na odpov²daj²c² skuteļn® datum ukonļen² 

fyzick® realizace upravit tak® datum c²lovĨch hodnot indik§torŢ na z§loģce Indik§tory. 



 

50 
 

  

 

 

Po vyplnŊn² vġech datovĨch pol² je nezbytnŊ nutn® z§loģku Uloģit. 

5.3. Z§loģka Popis projektu 

Jednotliv® datov® poloģky t®to z§loģky jsou vġechny vyplnŊny automatickĨmi texty. Ģadatel 

tuto z§loģku nijak neupravuje. 
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5.4. Z§loģka Specifick® c²le 

Na z§loģce Specifick® c²le vybere ģadatel v poli ĂN§zevñ z§znam/y specifick®ho/Ĩch c²le/Ţ 

urļen®ho/ch vĨzvou (ve vĨzvŊ mŢģe bĨt nav§z§n jeden, ale i v²ce specifickĨch c²lŢ ï ģadatel je 

povinen uv®st vġechny specifick® c²le dle specifikace zvolenĨch aktivit).  

VĨbŊr mus² odpov²dat vybranĨm aktivit§m vĨzvy. UpŚesnŊn² nalezne ģadatel v pŚ²loze vĨzvy 

Kalkulaļka indik§torŢ. 

 

 

 

 

Po vĨbŊru specifick®ho c²le jsou ostatn² b²le podbarven§ pole automaticky doplnŊna syst®mem. 

Ģadatel d§le dopln² procentn² pod²l specifick®ho c²le na finanļn² alokaci projektu dle zvolenĨch 

aktivit. Procentn² pod²l je upŚesnŊn v pŚ²loze Kalkulaļka.  

CelkovĨ souļet vġech procentn²ch pod²lŢ specifickĨch c²lŢ projektu mus² dosahovat hodnoty 

100. 

Uloģen²m z§znamu dojde k automatick®mu naļten² pol² v boxu Kategorie regionu. Pole jsou 

d§le needitovateln§. 

Pro vĨzvu ļ. 022 ï V²ce rozvinut® 0; M®nŊ rozvinut® 100 

Pro vĨzvu ļ. 023 ï V²ce rozvinut® 100; M®nŊ rozvinut® 0 

Vyberte n§zev specifick®ho 

c²le. 
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CelkovĨ souļet vġech procentn²ch pod²lŢ specifickĨch c²lŢ projektu mus² dosahovat hodnoty 

100 ï zobrazeno v ļerven®m r§meļku. 

Na z§kladŊ tŊchto zad§n² probŊhnou automatick® rozpady v oblasti pŚehledu zdrojŢ 

financov§n², indik§torŢ a kategorie intervenc².  

  

 

5.5. Z§loģka Um²stŊn² 

V r§mci z§loģky Um²stŊn² je moģn® urļit, kde bude projekt realizov§n (m²sto realizace) 

a na jak® ¼zem² bude m²t realizace projektu dopad (m²sto dopadu). Tato ¼zem² mohou bĨt 

stejn§, ale mohou se liġit. Zad§n² vych§z² z Pravidel pro ģadatele a pŚ²jemce zjednoduġenĨch 

projektŢ , kap. 5.2.2. 

ZpŢsob zad§v§n² je ale v obou pŚ²padech stejnĨ. M²sta realizace i dopadu jsou definov§ny na 

¼rovni Kraj. 
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Ģadatel vstoup² pŚes tlaļ²tko Kraj na detail, kliknut²m na konkr®tn² Ś§dek kraje ho oznaļ² 

a pomoc² ġipky pŚenese na pravou stranu tabulky. Ukl§d§ pŚes pole Uloģit a zpŊt v lev® ļ§sti. 

 

 
 

 

 

5.6. Z§loģka C²lov§ skupina 

C²lov§ skupina ï ģadatel vybere konkr®tn² poloģku z ļ²seln²ku, jenģ je definov§n vĨzvou. 

 

Popis c²lov® skupiny - ģadatel pop²ġe/vydefinuje, jak® c²lov® skupiny budou v projektu 

podpoŚeny, a to s ohledem na definici c²lov® skupiny uveden® ve vyhl§ġen® vĨzvŊ. Jedn§ se 

o nepovinn® pole. 
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PŚes tlaļ²tko NovĨ z§znam vyb²r§ ģadatel dalġ² z§znam z ļ²seln²ku v pŚ²padŊ, ģe c²lovĨch 

skupin v r§mci realizace projektu je v²ce. 

 

 

5.7. Z§loģka Subjekty projektu  

V r§mci z§loģky Subjekty projektu vypln² ģadatel ¼daje o subjektech, kter® se k projektu 

vztahuj² ï napŚ. ģadatel®/pŚ²jemci, zŚizovatel obec, zŚizovatel/nadŚ²zenĨ kraj. 

Typ subjektu ĂOsoba s pod²lem v pr§vnick® osobŊ ģadateleñ a ĂOsoba, v n²ģ m§ ģadatel 

pod²lñ se Ś²d² Pravidly pro ģadatele a pŚ²jemce zjednoduġenĨch projektŢ, kapitola 5.2.1. 

    

VĨbŊr typu subjektu z ļ²seln²ku 
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Pole K·d st§tu je pŚedvyplnŊno ï CZE/Ļesk§ republika (lze zmŊnit vĨbŊrem z ļ²seln²ku). 

Syst®m je napojenĨ na Z§kladn² registry, jejichģ prostŚednictv²m jsou data o subjektech 

projektu validov§na. Po vyplnŊn² ¼daje v poli IĻO jsou stiskem tlaļ²tka Validace ¼daje 

o subjektu ovŊŚeny a doplnŊny do datovĨch pol².  
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VĨsledek validace: 

 

 

Stiskem tlaļ²tka ZpŊt se ģadatel vr§t² na z§loģku Subjekty projektu. Na obrazovce se dopln² 

pŚ²sluġn® ¼daje z Registru osob.  

Ģadatel mŢģe na z§loģce Subjekty projektu vyplnit ¼daje o poļtu zamŊstnancŢ, bilanļn² sumu 

rozvahy a roļn² obrat. Na z§kladŊ tŊchto ¼dajŢ je pak automaticky vydefinov§na Velikost 

podniku dle PŚ²lohy I NaŚ²zen² Komise (ES)ļ. 800/2008.  

V doln² ļ§sti obrazovky je pak zobrazen seznam statut§rn²ch z§stupcŢ. Pokud je informace 

pr§zdn§ nebo je uv§dŊn§ informace neplatn§, ģadatel dokl§d§ pŚ²lohu ï zŚizovac² listina 

subjektu ļi jinou formu stanov. 

 

 

 

 

5.7.1. Zad§n² nevalidn²ch dat 

Pokud je vĨsledkem validace hl§ġen² o neproveden®m naļten² dat, je nutn® zadat Heslo ROS 

a doplnit jednotliv® poloģky ruļnŊ. Negativn² vĨsledek validace je dŢsledkem absence subjektu 

v Registru osob ROS, jenģ je souļ§st² Z§kladn²ch registrŢ. 

Heslo pro ROS: OPVVV 
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Ģadatel dopln² heslo do pole Heslo ROS a stiskne OvŊŚen² hesla ROS. VĨsledkem operace je 

hl§ġen² o ¼spŊġn®m vloģen² hesla. PŚes pole ZpŊt se dostane ģadatel zpŊt na z§loģku Subjekty 

projektu.  

 

 

Nyn² mŢģe ģadatel vyplnit vġechna povinn§ pole pro identifikaci osoby ģadatele. 
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5.7.2. Zaloģen² subjektu ZŚizovatel Obec/ZŚizovatel NadŚ²zenĨ Kraj 

A) Ġkola, jej²mģ zŚizovatelem je obec  

1. StisknŊte NovĨ z§znam, z ļ²seln²ku Typ subjektu vyberte ZŚizovatel Obec, n§slednŊ vyplŔte 

potŚebn®  IĻO obce a stisknŊte tlaļ²tko ĂValidovatñ. Đdaje se automaticky dopln². StisknŊte 

tlaļ²tko ĂUloģitñ.  

2. StisknŊte NovĨ z§znam, z ļ²seln²ku Typ subjektu vyberte ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj, 

n§slednŊ vyplŔte potŚebn®  IĻO nadŚ²zen®ho kraje a stisknŊte tlaļ²tko Validovat. Đdaje se 

automaticky dopln². StisknŊte tlaļ²tko ĂUloģitñ.  

Tento postup je nutnĨ pro zajiġtŊnĨ plynul®ho toku finanļn²ch prostŚedkŢ. 

B) Ġkola, jej²mģ zŚizovatelem je kraj  

1. StisknŊte ĂNovĨ z§znamñ, z ļ²seln²ku Typ subjektu vyberte ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj, 

n§slednŊ vyplŔte potŚebn®  IĻO kraje a stisknŊte tlaļ²tko Validovat. Đdaje se automaticky 

dopln². StisknŊte tlaļ²tko ĂUloģitñ.  
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PŚehled IĻO ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj 

Kraj  IĻ 

Kr§lov®hradeckĨ kraj  70889546 

PlzeŔskĨ kraj  70890366 

PardubickĨ kraj  70892822 

ĐsteckĨ kraj  70892156 

LibereckĨ kraj  70891508 

StŚedoļeskĨ kraj  70891095 

JihoļeskĨ kraj  70890650 

OlomouckĨ kraj  60609460 

KarlovarskĨ kraj  70891168 

JihomoravskĨ kraj  70888337 

Zl²nskĨ kraj  70891320 

MoravskoslezskĨ kraj  70890692 

Kraj Vysoļina  70890749 

 

C) Soukrom® ġkoly, c²rkevn² ġkoly  

ZŚizovatele nevyplŔuj². Pouze pokud jsou tyto ġkoly zŚizovan® jinou pr§vnickou osobou a ve 

zŚizovac² listinŊ je uvedeno, ģe finanļn² toky mus² j²t pŚes zŚizovatele t®to ġkoly, vypln² dan§ 

ġkola i zŚizovatele. 

D) Ġkola, jej²mģ zŚizovatelem je Organizaļn² sloģkou st§tu (d§le jen OSS) 

StisknŊte NovĨ z§znam, z ļ²seln²ku Typ subjektu vyberte ZŚizovatel OSS, n§slednŊ vyplŔte 

potŚebn®  IĻO dan® OSS a stisknŊte tlaļ²tko Validovat. Đdaje se automaticky dopln². StisknŊte 

tlaļ²tko Uloģit.  

5.7.3. Funkce Kopie do profilu 

Stiskem tlaļ²tka ĂKopie do profiluñ lze jednoduġe kop²rovat informace o pŚ²sluġn®m subjektu 

pro moģnosti vyuģit² v dalġ² ģ§dosti o podporu bez nutnosti znovu vkl§dat data. 
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Do pole N§zev nov®ho profilu uģivatele vypln² ģadatel n§zev subjektu, jehoģ ¼daje si chce 

uloģit pro pozdŊjġ² vyuģit² a stiskne tlaļ²tko ĂPouģ²tñ.  

 

 

Syst®m potvrd², ģe akce probŊhla ¼spŊġnŊ.  
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Funkce kopie do ģ§dosti 

Pokud chce ģadatel v budoucnu uloģen® ¼daje o subjektu znovu vyuģ²t napŚ. pŚi zakl§d§n² dalġ² 

ģ§dosti o podporu, mŢģe data o pŚ²sluġn®m subjektu, kter® m§ uloģen® ve sv®m profilu vyvolat 

stiskem tlaļ²tka ĂKopie do ģ§dostiñ. 

 

Z ļ²seln²ku vybere pŚ²sluġnĨ profil uģivatel, pod kterĨm byly dan® informace uloģeny.  

 

 

VĨbŊr z ļ²seln²ku 
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N§slednŊ se n§m zpŚ²stupn² pole pro vĨbŊr n§zvu subjektu, kde opŊt vĨbŊrem z ļ²seln²ku 

provedeme volbu pŚ²sluġn®ho subjektu. 

 

 

Tlaļ²tkem ĂPouģ²tñ n§slednŊ potvrd²m akci a data jsou ¼spŊġnŊ zkop²rov§na do ģ§dosti 

o podporu bez nutnosti znovu vkl§dat IĻO. 

VĨbŊr z ļ²seln²ku 
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5.8. Z§loģka Adresy subjektu 

Po validaci dat na z§loģce Subjekty projektu se pŚ²sluġn® ovŊŚen® ¼daje o ofici§ln² adrese 

ģadatele zobraz² na obrazovku Adresy subjektu. Pokud se jedn§ i o adresu doruļovac², vybere 

ģadatel pŚ²sluġnĨ ¼daj z ļ²seln²ku v doln² ļ§sti obrazovky. 
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Pokud chce ģadatel jako typ adresy doruļovac² nebo m²sto realizace zvolit jin® m²sto, neģ je 

adresa ofici§ln², stiskem tlaļ²tka ĂNovĨ z§znamñ vypln² relevantn² datov® poloģky a v doln² 

ļ§sti obrazovky vybere pŚ²sluġnĨ typ adresy. 

 

5.9. Z§loģka Osoby subjektu 

Na z§loģce Osoby subjektu ģadatel k subjektu definovan®mu na z§loģce Subjekty projektu ï 

Ģadatel/PŚ²jemce dopln² povinn® poloģky vztahuj²c² se k osobŊ subjektu. Zaġkrtnut²m 

checkboxu potvrd², zda se jedn§ o kontaktn² osobu nebo statut§rn²ho z§stupce. Je moģn® 

zaġkrtnout oba checkboxy. Stiskem tlaļ²tka ĂUloģitñ ģadatel ¼daje uloģ². 

U subjektŢ ZŚizovatel obec a ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj informace ģadatel nevyplŔuje. I kdyģ 

jsou pole ģlut§, syst®m jejich vyplnŊn² nevyģaduje. 
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5.10. Z§loģka Đļty subjektu 

Ģadatel uv§d² informace o ļ²sle bankovn²ho ¼ļtu na vġech zvolenĨch subjektech.  

1) V pŚ²padŊ, ģe je zŚizovatelem obec, mus² ģadatel uv®st 3 bankovn² ¼ļty:   

      a) organizace = ģadatele/pŚ²jemce,  

      b) ZŚizovatel/obec = obce,  

      c) ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj = kraje. 

2) V pŚ²padŊ, ģe je zŚizovatelem kraj, uvede ģadatel 2 bankovn² ¼ļty:  

      a) organizace = ģadatele/pŚ²jemce,  

      b) ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj = kraje. 

3) V pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o soukromou ġkolu ļi ġkolu zŚ²zenou MĠMT, uvede ģadatel pouze  

     1 bankovn² ¼ļet = organizace = ģadatele/pŚ²jemce. 
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Ģadatel kliknut²m vstoup² na danĨ subjekt a n§slednŊ vyplŔuje datov® poloģky: 

¶ N§zev ¼ļtu pŚ²jemce ï u kaģd®ho subjektu uv§d² oznaļen² n§zvu, napŚ. ¼ļet 

ģadatel/pŚ²jemce; ¼ļet zŚizovatel obec nebo ¼ļet zŚizovatel/nadŚ²zenĨ kraj. 

¶ K·d banky ï z ļ²seln²ku vol² k·d banky. 

¶ MŊna ¼ļtu ï ģadatel zvol² koruna ļesk§. 

¶ St§t ï ģadatel zvol² Ļesk§ republika. Zde je moģn® pouģ²t filtrovac² Ś§dek pro nalezen² 

z§znamu. 

¶ IBAN ïpole nevyplŔujte. 

¶ PŚedļ²sl² ABO ï ģadatel dopln² pŚedļ²sl² bankovn²ho ¼ļtu. 

¶ Z§kladn² ļ§st ABO ï ģadatel dopln² ļ²slo ¼ļtu. 

ĂUloģitñ. Korektn²m vyplnŊn²m dojde k nahr§n² z§znamu do prostŚedn² tabulky. 

 

Ģadatel opakuje postup u kaģd®ho subjektu. 

UPOZORNŉNĉ: ¼ļty subjektu ZŚizovatel/NadŚ²zenĨ kraj mus² bĨt vedeny u Ļesk® n§rodn² 

banky. 
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PŚehled ¼ļtŢ jednotlivĨch krajŢ: 

Kraj  ļ²slo ¼ļtu ¼ļel ļ²slo ¼ļtu ¼ļel 

StŚedoļeskĨ 94-

2028111/0710 

z§kladn² BĐ 

pro pŚ²jem dotac² 

ze SR, st§tn²ch fondŢ 

a N§rodn²ho fondu 

    

LibereckĨ 40096-

5827461/0710 

pro dotace ĐSC, 

ostatn² dotace 
(pŚ²jemce je LibereckĨ 

kraj nebo je 

zprostŚedkovatelem ï 

zprostŚedkov§v§ vztah 

pŚ²jemce ke st§tn²mu 

rozpoļtu) 

    

ĐsteckĨ 94-

8423411/0710 

z§kladn² BĐ 

pro pŚ²jem dotac² 

ze SR, st§tn²ch fondŢ 

a N§rodn²ho fondu 

    

KarlovarskĨ 94-

218341/0710 

z§kladn² BĐ pro 

pŚ²jem dotac² ze SR, 

st§tn²ch fondŢ a 

N§rodn²ho fondu ï 

obecn² ġkoly  

30090-

218341/0710 

¼ļet pro zas²l§n² 

finanļn²ch prostŚedkŢ 

na projekty 

karlovarsk®ho kraje 

a jeho PO, kter® jsou 

spolufinancovan® 

z fondŢ EU ï krajsk® 

ġkoly 

PlzeŔskĨ 94-

24621311/0710 

z§kladn² BĐ pro 

pŚ²jem dotac² ze SR, 

st§tn²ch fondŢ a 

N§rodn²ho fondu 

    

JihoļeskĨ 94-

3126231/0710 

z§kladn² BĐ pro 

pŚ²jem dotac² ze SR, 

st§tn²ch fondŢ a 

N§rodn²ho fondu 

    

Vysoļina 94-

32925681/0710 

k pŚ²jmu transferŢ ze 

SR, st§tn²ch fondŢ a 

N§rodn²ho Fondu 

    

JihomoravskĨ 94-

110621/0710 

¼ļet pro pŚ²jem dotac² 

a n§vratnĨch 

finanļn²ch vĨpomoc², 

u kterĨch pln² 

JihomoravskĨ kraj roli 

zprostŚedkovatele 

    

Zl²nskĨ 94-

718661/0710 

¼ļet urļenĨ pro pŚ²jem 

ostatn²ch dotac², kter® 

nejsou poskytov§ny 

podle ġkolsk®ho 

z§kona a jsou urļeny 

pro ġkoly zŚizovan® 

krajem  

20095-

718661/0710  

¼ļet urļenĨ pro tzv. 

prŢtokov® dotace, tj. 

pro pŚ²jem dotac², kter® 

nejsou poskytov§ny 

podle ġkolsk®ho z§kona 

a jsou urļeny pro ġkoly 

zŚizovan® obcemi 

OlomouckĨ 94-

5722811/0710 

pro poskytov§n² 

¼ļelovĨch dotac² 

podle z§kona ļ. 

218/2000 Sb. pro 

OlomouckĨ kraj, PO 

zŚizovan® 

OlomouckĨm krajem, 

    



 

68 
 

pro obce a PO 

zŚizovan® obc² 

MoravskoslezskĨ 20095-

15826761/0710 

Pro krajsk® ġkoly 94-

15826761/0710 

Pro obecn² ġkoly 

Kr§lov®hradeckĨ 94-

813511/0710 

   

PardubickĨ 94-

510561/0710 

z§kladn² BĐ pro 

pŚ²jem dotac² ze SR, 

st§tn²ch fondŢ a 

N§rodn²ho fondu 

    

Magistr§t 

Hlavn²ho mŊsta 

Prahy 

94-
1119011/071
0 

   

 

5.11. Z§loģka Aktivity 

Na t®to z§loģce ģadatel vyb²r§ a definuje aktivity, kter® bude v projektu realizovat. PŚi 

vyplŔov§n² t®to z§loģky pouģ²v§ ģadatel pŚ²lohu Kalkulaļka indik§torŢ. 

 

Ģadatel vstoup² na ļ²seln²k N§zev aktivity. Z ļ²seln²ku vyb²r§ aktivitu, kterou chce realizovat. 

Naļten® aktivity v ļ²seln²ku odpov²daj² specifickĨm c²lŢm, kter® byly ģadatelem vybr§ny na 

z§loģce SpecifickĨ c²l. Pokud nŊjak® aktivity ģadatel nemŢģe naj²t, mus² ovŊŚit vazbu na 

specifickĨ c²l a pŚ²padnŊ z§loģku SpecifickĨ c²l aktualizovat. 

Pro vĨbŊr z ļ²seln²ku je moģn® vyuģ²t filtrov§n² ï podle k·du, n§zvu aktivity nebo n§zev 

Specifick®ho c²le. 
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Po zvolen² aktivity v ļ²seln²ku ģadatel stiskne pole ĂUloģitñ. T²mto krokem dojde k naļten² 

d²lļ²ch datovĨch poloģek a tak® oblasti Jednotkov® n§klady aktivity ve spodn² ļ§sti obrazovky. 

 

B²l§ needitovateln§ pole definuj² danou aktivitu.  

Povinn® pole k naplnŊn² je Poļet aktivit ZP (zjednoduġen®ho projektu) ï zde ģadatel upŚesŔuje, 

kolikr§t bude aktivitu realizovat.  

Oblast Jednotkov® n§klady aktivity zvolen® aktivity popisuj² detail aktivity ï jeho cenov® 

vyj§dŚen², jednotka = vĨstup aktivity, poļet jednotek v aktivitŊ = poļet vĨstupŢ.  

Pole jsou needitovateln§. Tlaļ²tka ĂNovĨ z§znamñ a ĂSmazat z§znamñ  v oblasti Jednotkov® 

n§klady aktivity nejsou funkļn².  
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Dalġ² aktivitu nav§ģe ģadatel pŚes tlaļ²tko ĂNovĨ z§znamñ v horn² ļ§sti obrazovky. N§slednŊ 

postupuje identicky. 

Jakmile m§ ģadatel vġechny aktivity vybr§ny a odpov²daj² pŚ²loze Kalkulaļka indik§torŢ, 

stiskne pole ĂGenerovat aktivity do rozpoļtuñ. T²mto krokem doch§z² k vygenerov§n² rozpoļtu. 

Pokud bude dŊlat ģadatel n§slednŊ jak®koliv zmŊny ï zaloģ² novou ļi smaģe aktivitu nebo 

uprav² pole Poļet aktivit ZP na konkr®tn² aktivitŊ, mus² vģdy prov®st ĂGenerovat aktivity 

do rozpoļtuñ. Jinak nedojde k aktualizaci rozpoļtu. D§le mus² aktualizovat PŚehled zdrojŢ 

financov§n² a Finanļn² pl§n (v²ce v kapitol§ch 5.13, 5.14 a 5.15). 

5.12.Z§loģka Indik§tory 

Na z§loģce Indik§tory nalezne ģadatel projektov® a vĨstupov® indik§tory. Ģadatel vych§z² 

z vazeb aktivit a indik§torŢ dle pŚ²lohy Kalkulaļka indik§torŢ. 

Ģadatel vybere z ļ²seln²ku K·d indik§toru a uloģ². N§slednŊ dopln² datov® poloģky C²lov§ 

hodnota a Datum c²lov® hodnoty.  

C²lov§ hodnota odpov²d§ vĨstupŢm zvolen® aktivity, Datum c²lov® hodnoty ģadatel uv§d² 

datum nejpozdŊji PŚedpokl§dan® datum ukonļen² realizace projektu. 

Ģadatel vyplŔuje hodnoty indik§torŢ kumulativnŊ, tzn. Pokud danĨ indik§tor je definovanĨ pro 

v²ce aktivit, indik§tor zvol² pouze jednou a hodnotu naļte kumulativnŊ za v²ce aktivit. 

Ostatn² datov® poloģky jsou needitovateln® a upŚesŔuj² informace o indik§toru. 

VĨchoz² hodnota a Datum vĨchoz² hodnoty je aktivn² dle zvolen®ho indik§toru. 



 

71 
 

 

 

 

 

 

Datum vĨchoz² hodnoty a VĨchoz² hodnota ï pokud bude z§znam povinnĨ, uv§d² ģadatel do 

VĨchoz² hodnoty 0 a Datum vĨchoz² hodnoty zah§jen² realizace projektu. 

V syst®mu je tak® zapracovan§ finalizaļn² kontrola, kter§ hl²d§ vazby aktivit a indik§torŢ. 

Pokud bude v ģ§dosti nŊkterĨ indik§tor chybŊt, ģadatele na to upozorn² finalizaļn² kontrola. 

Bez opravy nepŢjde ģ§dost finalizovat a podat na řO. 

5.13. Z§loģka Rozpoļet 

Z§loģka Rozpoļet je naļtena automaticky po vyplnŊn² vġech n§leģitost² z§loģky Aktivity. 

Pokud Ģadatel na z§loģce Aktivity vybral aktivity, kter® bude v projektu realizovat a pŚiŚadil 

jim jejich poļet, automaticky se naļ²t§ rozpoļet stisknut²m pole ĂGenerovat aktivity do 

rozpoļtuñ. 

Jak®koliv dalġ² n§sleduj²c² zmŊny na z§loģce Aktivity znamen§, ģe ģadatel mus² prov®st akci 

ĂGenerovat aktivity do rozpoļtuñ znova. Aģ pot® se zmŊny prop²ġ² na z§loģku Rozpoļet. 
























































































