CAST1
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci f4d PKP se vydava na zdklad€ Statutu Planovaci komise programu Opera¢niho
programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani pro PO1, PO2 (dale Statut).

Jednaci tad upravuje pfipravu a zpisob svoldni zasedani, pribéh zasedani, hlasovéani
a prijimani usneseni PKP a dalsi zalezitosti souvisejici se zasedanim PKP. Veskera ustanoveni
uvedena v tomto dokumentu jsou zdvazna pro ¢leny PKP, jejich nominované zastupce, jejich
pisemné povéiené zastupce (dale ¢len nebo ¢lenové) v pfiméfené mife pak pro stalé a ad hoc
pozvané hosty, pokud neni v textu uvedeno jinak.

CAST I
CINNOST PKP

Clinek 2
Svolavani zasedani
PKP se schazi dle potteby, nejméné jednou za rok.

Ptedseda PKP (dale ptedseda) stanovi termin zasedani PKP s ohledem na terminy zasedani
dalsich PKP a Monitorovaciho vyboru Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale
MV).

Zasedani PKP svolava predseda, v predem sjednaném terminu, miize jej svolat i z podnétu
Ridiciho organu Opera¢niho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani (dale Ridici organ), anebo
z podnétu minimalné jedné tietiny ¢lenti s hlasovacim pravem. Clenové zasilaji zadost o svolani
PKP predsedovi.

Program a podkladové dokumenty pro zasedani PKP kompletuje a rozesild sekretariat PKP
elektronicky. Pozvanky a podkladové materialy jsou zasilany vzdy v ¢eském jazyce, ptipadné
také v originalnim znéni. Materidly oznacené ,,Diivérné” nesmi clen poskytovat dalsi osobé
nebo je s jinou osobou konzultovat. Materialy neobsahujici oznaceni ,,Diiverné mohou byt
konzultovany s dal§imi osobami.

Oznameni o svolani zasedani PKP obsahujici datum konéni a ndvrh programu musi byt clentim
zaslano alespont 10 pracovnich dnti pfed kondnim zasedani. Upfesnujici idaje o misté a ¢asu
konani vcetné programu a podkladovych materidli musi byt cleniim zasldny alesponi
5 pracovnich dnil pfed kondnim zasedani.

Clenové mohou nejpozdéji do 2 pracovnich dnti od odeslani ozndmeni o svolani zasedani zaslat
sekretaridtu PKP ptipominky k ndvrhu programu, v¢etné navrhu nového bodu k projednéni.
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Clenové jsou povinni potvrdit sekretariatu svou ucast na zasedani nebo oznamit ucast svého
nominovaného zastupce nebo pisemné povéieného zastupce do terminu urceného predsedou
PKP, nejméné vsak do 3 pracovnich dnti pfed datem konani zasedani.

Clanek 3

Ucast na zasedani
Vsichni ¢lenové disponuji hlasovacim pravem.
VSsichni ¢lenové jsou povinni ucastnit se zasedani osobné. Clena miize pti zasedani zastoupit
jeho nominovany zastupce, pfipadné¢ c¢lenem pisemné povéfeny zastupce. Nominovany
zastupce, pripadné pisemné poveieny zastupce, ma stejna prava a povinnosti jako ¢len, vcetné
hlasovaciho prava, neni-li v povéfeni k zastoupeni rozsah prav omezen.
Zasedani se mohou zicastnit stali hosté bez hlasovaciho prava. Zasedani se mohou na pozvani
predsedy PKP ucastnit i dals$i hosté bez hlasovaciho prava. Pozvani hostti mohou piedsedovi
navrhnout 1 ¢lenové.
Predseda je opravnén ucast pfizvanych hostii omezit. V takovém piipad¢ je vSak povinen své
rozhodnuti zdivodnit a vhodnym zptsobem informovat ¢lena, ktery hosta na zasedani navrhl
prizvat.
Pfizvani hosté jsou povinni sezndmit se pred zahdjenim zasedani se Statutem, Jednacim fadem
a podpisem potvrdit, Ze se budou fidit Etickym kodexem PKP.

Ptedseda miize ptizvanym zastupciim ¢i hostim béhem zasedani ud¢lit slovo.

Clanek 4
Stir‘et zajmi ¢lena

Stfet zajmu je stietem mezi zajmem PKP, ktery je jeji ¢len ze svého postaveni povinen hdjit,
a osobnim z4jmem pftislusného clena, kdy by jej jeho osobni z4jem mohl nepfiijatelné ovlivnit
pii vykonu jeho kol a povinnosti, v¢. hlasovani. Za osobni zdjem je povazovan jakykoliv
zajem, ktery pifinaSi nebo by mohl pfinést dot¢ené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou Clen zastupuje, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového
nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozeni ttetich osob v jeji prospéch.

Clen PKP, u néhoz skute¢nosti nasvédeuji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovéni
urcité zalezitosti v PKP mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n¢j samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zékladé zakona nebo plné
moci, je povinen sdélit tuto skutec¢nost predsedovi pted zahdjenim zasedani, které ma danou
zaleZitost projednéavat nebo pred zahdjenim projednavani bodu, kterého se stiet zajmu tyka.

Clenové rozhodnou usnesenim dle ¢l. 6 tohoto Jednaciho fadu, zda existuje divod pro
vylouceni ¢lena, nominovaného zastupce/povéren¢ho zastupce Clena nebo ptizvaného hosta
z projednavani ¢i rozhodovani dané zalezitosti.

Clanek 5

Zasedani
Zasedani jsou nevefejna. Zasedani fidi pfedseda, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti jim povéteny
¢len/zastupce Clena PKP (dale piedsedajici).
Po zahajeni zasedani predsedajici ozndmi pocet pfitomnych ¢lent a konstatuje, zda je PKP
usnédsenischopna.
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Jestlize pii zah4ajeni zasedani anebo v jeho pribéhu neni PKP usnasenischopnd, predsedajici
rozhodne, zda zasedani bude pokracovat, nebo bude ukonceno a svolano ndhradni zasedani
anebo bude pfistoupeno k proceduie elektronického projednavani (tzv. per rollam
projednavani).

Pti ptipravé vécnych €asti texti vyzev OP VVV mohou byt jednani pfitomni pozvani hosté. Pti
projednavani vécného zaméteni vyzvy nesmi byt projednavani pfitomni hosté z fad subjekta
zadatell/ptijemct, které jsou uvedeny mezi opravnénymi zadateli/piijemci projednavaného
vécného zaméfeni vyzvy. Ulast a jednani Glent musi odpovidat zdsadam stanovenym
v Nafizeni komise ¢.240/2014 ze dne 7. ledna 2014 o evropském kodexu chovani pro
partnerskou spolupréci v ramci evropskych strukturalnich a investi¢nich fonda.

Clenové jsou povinni se Gi¢astnit zasedani PKP, aktivné se podilet na praci PKP a plnit ukoly
vyplyvajici z usneseni piijatych na zasedani.
PKP rozhoduje usnesenim.

Clanek 6

Piijimani usneseni
PKP je usnaSenischopnd za i¢asti nadpolovicni vétSiny vSech jmenovanych ¢lent s hlasovacim
pravem nebo jejich nominovanych zastupcti/pisemné povétenych zéstupc.
Usneseni PKP jsou pfijimana standardné na zéklad¢ konsensu. Pokud se nepodaii dospét
k rozhodnuti konsensuéalnég, je nutné pro pfijeti usneseni ziskat nadpolovi¢ni vétSinu hlasi
pritomnych ¢lentit PKP s hlasovacim pravem nebo jejich nominovanych zastupcti/povéienych
zastupcl. V pripad¢, ze pti hlasovani dojde k rovnosti hlasii, rozhodne hlas ptedsedajiciho.
Kazdy hlasujici, ktery nesouhlasi s pfijatym usnesenim, ma pravo podat pisemné stanovisko,
ve kterém uvede sviij odlisny nézor a jeho odiivodnéni. Toto pisemné stanovisko bude pfiloZzeno
k zapisu z jednani.

Clanek 7
Procedura elektronického projednavani formou per rollam

V odivodnénych piipadech mize piedseda pouzit proceduru elektronického projednavéani
formou per rollam, které organiza¢né zajistuje Sekretariat PKP.

Sekretariat PKP elektronicky (e-mailem) oznami termin pfipominkového fizeni k podkladiim
pro elektronické projednavani formou per rollam nejpozdéji v den vyhlaSeni pfipominkového
fizeni. Nasledné zasle dokumenty urcené elektronickému projednani jmenovanym ¢lentim,
jejich nominovanym zastupcim a stalym hostim e-mailem Kk pfipominkam alespon
10 pracovnich dnl pfed vyhlaSenim elektronického projednavéni tak, aby c¢lenové mohli
k dokumentiim zaslat elektronicky své pfipominky. Pfipominky k dokumentim mohou ¢lenové
zaslat do 5 pracovnich dnii ode dne odeslani dokumentti zodpovédnym pracovnikem RO OP
VVV.

V piipadé¢ naléhavé nutnosti mize piredseda rozhodnout o zkraceni lhiity pro zaslani dokumenti
¢lenim PKP k pfipominkdm na minimélné 5 pracovnich dntl, s terminem zasléni pfipominek
do 2 pracovnich dnli ode dne odeslani dokumentti Sekretaridtem PKP. Zodpovédny pracovnik
RO OP VVV zajisti vypofadani viech doslych piipominek a jejich zapracovani do finélni verze
dokumentii pfed vyhlaSenim elektronického projednavani. K dokumentim uréenym
k elektronickému projednavani formou per rollam jsou ¢lenové PKP opravnéni vznést zasadni
ptipominku spocivajici v nesouhlasu s projednanim téchto dokumentt touto formou. V ptipad¢,
Ze tato pfipominka je vznesena nadpolovicni vétSinou vSech ¢lenti PKP s hlasovacim pravem,
rozhodne piedseda ve 1hité 3 pracovnich dnt od skonceni lhity pro ptipominky, ze procedura
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per rollam pouzita u téchto dokumenti nebude platna a tyto dokumenty budou ptredlozeny
k projednani na fadném zasedani PKP. Sekretariat PKP informuje ¢leny o rozhodnuti predsedy
ve lhuté 3 pracovnich dnli od vydani tohoto rozhodnuti.

Elektronické projednavani je zahdjeno rozesldnim finalnich podkladovych materialt
se zapracovanymi pfipominkami ¢lent, ukonceno je uplynutim lhlty stanovené k doruceni
odpovédi. Lhiita pro vyjadieni k navrhu usneseni je 10 pracovnich dnii ode dne odeslani. Clen
zasila vyjadieni k ndvrhu usneseni Sekretariatu PKP, ve formé ,,pro®, ,,proti“, ,,zdrzuji se*.
Pokud se ¢len v uvedené lhité k navrhu usneseni nevyjadii, povazuje se tato skuteCnost za
formu ,,zdrzuji se®.

Vysledek elektronického projednavani zpracuje Sekretariat PKP v pisemném dokumentu, ktery
schvaluje pfedseda svym podpisem. Sekretariat PKP vzdy do 5 pracovnich dnli po ukonceni
elektronického projednavani informuje o vysledku elektronického projedndvani cleny.

Clanek 8

Zapis ze zasedani
Ze zasedani PKP pofizuje Sekretariat PKP zapis. Pro ucely zpracovani zapisu je z jednéani
pofizovan zvukovy zaznam. Zapis musi obsahovat datum a misto zasedani, jméno
predsedajiciho, hodinu zahdjeni a ukonceni, seznam zucastnénych ¢lenti a pfizvanych hostt
(tzv. prezencni listinu), program zasedani, prib¢h diskuse, pribeh hlasovani, obsah pfijatych
usneseni a ptipadna odivodnéni nesouhlasnych stanovisek. Soucasti zapisu je shrnuti hlavnich
zaveéry, piijatych usneseni a piipadné struény popis dalSich kroki, které budou na zaklad¢ téchto
zaveérlh ucinény.
Néavrh zapisu ze zaseddni PKP rozesle sekretariat PKP do 15 pracovnich dnti ode dne konéni
prislusného zasedani vSem c¢lentim, ktefi se zasedani zucastnili, k pfipominkam.
Clenové mohou do 10 pracovnich dnli od odeslani zapisu zaslat své pfipominky k zapisu
Sekretariatu PKP. Findlni verze zapisu se zapracovanymi pfipominkami je rozeslana
Sekretariatem PKP vSem jmenovanym c¢lenim, ktefi se zasedani zucastnili, nejpozdéji do
30 pracovnich dnli ode dne konani ptislusného zasedani.
Finalni verzi zapisu podepisuje pifedseda nebo jim povetreny €len, poté pracovnik sekretariatu
PKP zvefejni na webu program zasedani a hlavni zavéry.

Clanek 9
Sekretariat PKP
Cinnost Sekretaridtu PKP zabezpecuji pracovnici Ridictho organu, oddéleni Analyz a zprav.

Sekretariat organiza¢né zajistuje zasedani ¢i elektronické projednavani ,,per rollam®, rozesila
oznameni o svolani a podklady pro jednani, zajiStuje vyporadani pfipominek k podkladim,
zapis z jednani a zvetejnéni informaci na webu MSMT.

Clanek 10
Naklady na ¢innost PKP

Naklady na c¢innost jsou spolufinancovany z prostfedkii Technické pomoci Operacniho
programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani. Cleniim nepfislusi za ¢lenstvi v PKP odména ¢i jiné
nahrady.
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CAST 111
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 11
Zména jednaciho fadu

Zmény jednaciho fadu se provadéji vydadnim nového jednaciho fadu, ktery schvaluje
a podepisuje predseda po projednani a schvaleni ¢leny.

Aktualizované znéni jednaciho fadu je vSem ¢leniim rozeslano s findlni verzi zépisu ze zasedani
PKP.

Aktualni Jednaci fad je zvefejnén na webovych strankach MSMT.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

Vse, co neni explicitné uvedeno v tomto jednacim fadu, se fidi podminkami Jednotného
metodického prostfedi definovaného pro PKP v Metodickém pokynu pro piipravu
programovych dokumentii programové obdobi 2014-2020.

Tento Jednaci tad byl projednan a schvalen PKP na zasedani dne 14. listopadu 2016 a timto
dnem nabyva uc€innosti.

Original jednaciho fadu je Ridici organ povinen archivovat v souladu s pozadavky legislativy
EU a vnitfnim systémem archivace Ridiciho organu.

Dne 24.11 2016

PhDr. Mgr. Vaclav Veléovsky, Ph.D. v.r.

predseda dil¢i Planovaci komise pro PO1, PO2
Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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