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1. Uvop

Pfiruc¢ka seznamuje uZivatele na strané prijemce se zaloZenim, vyplnénim, finalizaci a podanim Zadosti

o platbu (ZoP) ve fazi realizace projektu.

Pro korektn{ praci na formula¥i ZoP je nutné dodriovat HW a SW poZadavky.

Pro zaloZeni ZoP je nutné, aby uZivatel IS KP14+ disponoval roli Editor. FormulaF ZoP je podepisovan
prostfednictvim platného elektronického podpisu (uZivatel sroli Signatar vc. pridéleni ulohy pro

podepisovani ZoP).

IDENTIFIKACE OPERACE
9§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI | [] KOPIROVAT = 3¢ UKONGITPROJEKT  j= TISK
SEZNAM SPRAVCU PROJEKTU
Uiivatelské jméno Spm\me Editor Signatai Ctenai fm:e Imocnénec ?J:;Isat:ii:?ls Jméno neregistrovaného signatare
=ty piistupi KP14+
¥y oy mh oy m / b / mh oy | ki
DAZADO10 o4 4 v
JNKUPLEN < v
DARYCPAV g v
Uloha Signatai Jméng
Ll vy [
Informace o pokroku v realizaci projektu OARYCPAV
Informace o pokroku v realizaci projektu JNKUPLEN
Informace o pokroku v realizaci projektu DAZADO10
Rozhodnuti o poskytnuti dotace DAZADO10
Rozhodnuti o poskytnuti dotace OARYCPAV
Rozhodnuti o poskytnuti dotace JNKUPLEN
Zadost o podporu OARYCPAV
Zadost o podporu JNKUPLEN
7adost o podporu DAZADOT0
Zadost o platbu OARYCPAV
7adost o platbu DAZADOT0
Zadost o platbu JNKUPLEN
Zpréva o realizaci DAZADO10
Zprava o realizaci JNKUPLEN
Zpréva o realizaci OARYCPAV
Zpréva o udritelnosti JNKUPLEN
Zpréva o udrZitelnosti OARYCPAV
Zpréva o udritelnosti DAZADO10
Zadost 0 zménu DAZADO10
Zadost 0 Zménu JNKUPLEN
Zadost 0 zménu DARYCPAV
m . 3
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Administrace ZoP ma vazbu na nésledujici finanéni datové oblasti zadosti o podporu/projektu:

rozpocet projektu,

poméry financovani projektu urcujici procentni zastoupeni jednotlivych zdroja financovani,
prehled zdroja financovani, evidujici absolutni ¢astky jednotlivych financujicich zdrojq,
prehled zdroji financovani, rozpad na specifické cile a kategorie region,

financni plan projektu.

Spolu s priibéznou ZoP je predkladana rovnéz zprava o realizaci projektu (ZoR). K tomu, aby uZivatel
v IS KP14+ mohl zaloZit ZoR, je nutné zaloZit harmonogram zprav o realizaci v CSSF14+ manaZerem
projektu ze strany RO.

Postup pro zaloZeni a vyplnéni ZoR naleznete v samostatné pfirucce.

Pied predlozenim ZoP a ZoR na RO je nejprve potteba elektronicky podepsat ZoP a aZ nasledné se
podepisuje ZoR. Po elektronickém podpisu ZoP se stav ZoP méni na stav ,,Podepsana“. Po podpisu
ZoR se stav ZoP méni na stav ,,Zaregistrovana“. V tomto stavu je ZoP (spolu se ZoR) podana na RO,
tedy ptenesena z IS KP14+ do CSSF14+.

= , < 4
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2. ZADOST O PLATBU

2.1. PRVNi ZALOHOVA PLATBA U PROJEKTU FINANCOVANYCH EX-ANTE

Pokud je vé4s projekt v reZimu financovani ex-ante, v IS KP14+ nezakladate zalohovou ZoP (véaze se
na prvni Fadek Finanéniho planu a ma checkbox ,,Zalohovéa ZoP“ oznaéen fajfkou). Zalohovou ZoP
v tomto pipadé vystavuje RO v CSSF14+, tj. pFijemce nezada o vyplaceni prvni zélohy.

A ZaoaEL L x o, Y ey
Zdali RO administruje zalohovou ZoP, si mUzete ovéfit v menu nalevo

Nachiziese  Nasténka  Zadatel \ ¢4stj | Informovani o realizaci” na zaloZce Zadost o platbu.

Hodnoceni operace A

Hodnoceni

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A
Zadost 0 zménu Pokud byla zélohova ZoP ze strany RO ji7 zaloZena, na ,Vybéru zadosti
Zadost o platbu o platbu” se zobrazuje zdznam této ZoP navéazané na prvni radek
Zpravy o realizaci finanéniho planu.
» TADATEL
Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ *SKOLENi AP 018* | Vyhér Zadosti o platbu
Navigace AN VYBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Poiadi finanéniho plénu Datum predlozeni Zivireéna platha Stav Stav zpracovani
Vytvofit novou ¥ | hé 0y A4l
1) 1.1.2016 Pfedand Zaregistrovand
2.2. ZALOZENi PRUBEZNE ZADOSTI O PLATBU V IS KP14+
" ZADATEL Priibéznd ZoP se zaklada kliknutim na ,,Zadost o platbu“ v menu nalevo.

Nachazitese:  Nasténka ~ Zadatel

Otevre se okno , Vybér Zadosti o platbu”.
Hodnoceni operace A

Hodnoceni
PFijemcim, kterych projekty jsou financovany v reZimu ex-ante, se pred

Zadost o prezkum rozhodnuti N .
zaloZenim prvni priibézné ZoP (= ZoP s vyuc¢tovanim) zobrazuje jiz

Informovini o realizaci VS i . L .,
zaznam jedné ZoP = prvni zaloha.
Zadost o zménu
EP—— Prijemclm, jejichZ projekty jsou financovany v reZzimu ex-post, se pred
adost o platbu . . ;e xy 1Y s vl
zaloZzenim prvni pribézné ZoP nezobrazuje zadny zaznam.

Iprévy o realizaci

* 5 %
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Na , Vybéru zadosti o platbu” je nutno kliknout na volbu ,, Vytvofit novou“:

i1 ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se Masténka  Zadatel ~ *3KOLENiAP026* = Vybér 7adosti o platbu

Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi finanéniha plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani
[ kd v =k 2 v v
1 1.1.2016 Schvalena Schvalena 2. stupefi - podepsand

Zobrazi se fadek s nové zalozenou ZoP ve stavu Rozpracovana. Kliknéte na néj:

» ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se:  Mastinka  Zadatel ~ *3KOLENI AP 026+ = Vybér zadosti o platbu

Navigace AN VYBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Pofadi finanéniho plinu Datum pedloZeni Zavéreéna platha Stav ‘Stav zpracovini
Vytvofit novou [ Al Y LY ( Al b
1 1.1.2016 Schvalena Schvalend 2. stupeii - podepsana
I 2 1.4.2016 Rozpracovana Rozpracovana

Na detailu 74dosti o platbu mate k dispozici v menu nalevo zalozky ZoP (pod skupinou Datova oblast
Zadosti).

] . Hlavni zalozky:
Datova oblast Zadosti Pay

e [dentifikacni udaje,

Identifikacni adaje e Zddost o platbu,

Zadost o plathu e  Souhrnnd soupiska.
Souhrmna soupiska Jednotlivé polozky prokazovanych zpUsobilych vydaja se vypliuji
SD-1 Ugetni/dafiové doklady do jednotlivych zaznam soupisky doklad.
SD-2 Lidské zdroje Soupiska doklad( obsahuje nasledujici zaloZky:
SouDi e e  SD-2 Lidské zdroje,

oupiska piijma

. e  SD-3 Cestovni ndhrady,

Nezpusobilé vydaje

- e  Soupiska pfijmu — pro evidenci jinych penéznich pfijm,
Cestna prohlaseni e pokud mate zobrazenu i zdlozku Nezplsobilé vydaje,

Dokumenty nevypliuijte ji, doklady se nepredkladaji.
Podpis Zadosti o platbu

1 Zobrazeni jednotlivych zéloZek soupisky doklad v menu nalevo zaleZi na nastaveni rozpoétu konkrétni vyzvy,
nemusi se vam tedy zobrazovat vSechny vyjmenované soupisky SD-1, SD-2 a SD-3.

* & ; E 6
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3. VYPLNENI ZALOZEK ZADOSTI O PLATBU — KROK ZA KROKEM

3.1. IDENTIFIKACNI UDAJE

Uvodni zalozkou ZoP je zélozka Identifika¢ni Udaje, na které z &iselniku
vyberte Ndzev uctu prijemce (pfipadné, pokud je to pro vds relevantni,
i Nazev Gctu zfizovatele prijemce — Ucet, na ktery RO zasild v piipadé
Zadost o platbu pratokové dotace platbu, tedy vZdy u&et nadfizeného kraje).

Souhrnné soupiska

Datova oblast Zadosti Fas

Identifikaéni (daje

Mate moznost vyplnit i nepovinné textové pole ,,Zdlvodnéni platby”. Ve uloZte pomoci tlacitka
ve spodni ¢asti.

Na zalozku ldentifikacni Udaje se prebiraji data, ktera jiz byla vyplnéna v Zadosti o podporu:

IDENTIFIKACNI UDAJE
oF KDNIROLA  f} FINALZACE  /Zh TISK
1 Mdentifikaini (daje

REGISTRACMI CHELD PROJEKTU MAZEV PROUEKTU
CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_018/0000 Skoleni AP 026

Pl JEMCE PORADOVE CisLo fop CisLO ZADOSTI O PLATAY _
Moravshoshezshy kraj 2 CZ02.3.68/0.000.0015_0718/0000133/2016/0 Livéreina Lob

STAY STAV IPRACOVAN

Rozpracavand Rozpracovana Zalohowa platba

Tilohowi platha meobsabuje wydiovdnd

(~ Uhvodni informace

TYF ZADOSTI O FLATBU MOMSTANTHI SYMBOL  VARLABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE foR VATEA NA POLOZHL FIRANERIHD PLANU DATUM PODANI TADOSTI O FLATE
ANTE 1 2 1.4, 2016
Ut pfijemee
[ 1] HIIE\'LET[FPNJ[H{:E PREDCISLI CISLA UCTU VE FORMATU ABD L1500 UCTU VE FORMATU ABD CISLO UCTU W MEDMARCOM IM FORMATLY IBAN
[eet |8 9999999999
= TEENET TRTETNTY METIRARODN KO0 BANICY SWIFT ifna GETu
mnop CZE 0100 CZK

Uéet rizovatele

MATEY UCTU ZRIOVATELE PAISEMCE PREDEISLI CISLA DCTU VE FORMATU ABD  Ci5L0 OETU VE FORMATU ABD Ci5L0 UETY ¥ METIMARDONIM FORMATU IBAN
I GERET SIAT BAART MEZINARDON! HOD BANKY SWIFT MLNA UCTU
Z00vODHERI FLATEY 02000 Oteviit ¥ novém olmé

BT T
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3.2.

Datova oblast Zadosti ~

Identifikacni idaje

Zadost o plathu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/daiiové doklady
SD-2 Lidske zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijmu
Nezplsobilé vydaje

Cestné prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

SOUHRNNA SOUPISKA

0

SOUHRNNA SOUPISKA — ZALOZENI

DuleZitym krokem je zaloZeni hlavicky na Souhrnné soupisce.

Zalozenim hlavicky se nasledné zpfistupni pole pro editaci na dalSich
zalozkach soupisky doklada.

Vyplrite pole , Evidencni ¢islo/oznadeni soupisky”:

e ,02“=druhd ZoP = prvni priibéina 74adost o platbu (u ex-ante),
e ,03 =tfeti ZoP atp.

Ulozte.

+ KONTROLA @ FNALZACE | i TIsK

Evidenéni Sislojoznaeni soupisky Eislo Zpissobilé vidaje
JY | J¥ [ Y

0z
-
| M Il mIL L] Polozek na snénkul 25 w | Stranka 1z 1, poloiky 122121

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit Storno

r— Hlavicka soupisky

PORADOVE CiSLO B EVIDENCHI CiSLO/0ZNACENI SOUPISKY FisLo HAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY
" | [o2 - |TEscosWas.
PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVEC.  REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU CisLo ETAPY

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME

PROKAZOVANE KRiZOVE FINANCOVAN]

— Import dokladi soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBDR
Pfipojit I Import tohoto XML soubaru byl jiz proveden Spustit import
r— Finanéni data
ZPUSDBILE VWDAJE

Napinit data z doklad( soupisky

Touto operaci dajde k naplnéni idaji do soubrnné saupisky dokladi a zéroved
k naplnéni Udajd do zjednoduiené Zadosti o platbu

SATBOU CI PAUSALEM

[ ]

PROKAZQVANE DALS] VYDAJE STANOVENE

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE

Zpisobilé vidaje

Zpischilé vydaje - kiizové financovani

ST EVROPSKA UNIE
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- Na zéloZce Souhrnna soupiska je umozZnéno importovat obsah soupisek ve formatu .xml (pro
postup viz samostatna prirucka Import XML do soupisky dokladii). V ptipadé vyuZiti tohoto postupu
se vyplni pouze datové polozky dané soupisky. PFilohy ke kazdému jednotlivému dokladu je nutné
vkladat vZdy samostatné postupem dle kapitol 3.3. az 3.6).

Vzhledem k ¢asové narocnosti zadavani jednotlivych dokladd v ISKP 14+ a mozZnosti chyb, které
s sebou ruéni zadavani dat vidy nese, doporucujeme pFijemciim této funkcionality vyuZivat.

- Dale se na této zalozce (ru¢né) zadavaji prokazované vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem (viz
dale kap. Souhrnnd soupiska — naplnéni).

- Po zaloZeni hlavi¢ky souhrnné soupisky tedy mizete pfistoupit:

) k importu XML do soupisek dokladd,

nebo
) k vyplfiovani jednotlivych zaloZek soupisky dokladl (viz kapitoly 3.3. aZ 3.6.).
3.3. SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY

Datova oblast Zadosti Fay

Identifikatni idaje

Z4dost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/daiiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupisha pfijmi
Nezpisobilé vydaje

Cestnd prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

* ¥ %
*
* *
* *

Na této zalozZce se zadavaiji idaje k jednotlivym Géetnim/dariovym
doklad@im, které jsou sou&asti ZoP.

PFi praci se soupiskou dokladl vyuZivate tlacitka:

Novy zdznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zdznamu dokladu,
Smazat zaznam — smazani jiz existujiciho zdznamu dokladu,

Ulozit — uloZeni dokladu po zadani vSech udajl pro jednotlivy zaznam
dokladu,

> Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zdznamu dokladu bez ulozeni

v

zmen.

YV VY

SD-1 UEETNI/DANOVE DOKLADY

+ KONTROLA ) FINALZACE  IZh TISK

Evidentai dislojoznateni soupisky tisto Zpisobilé vidaje
[ Y [ J¥ |Y
02
4 4 E‘ P M PoloZek na strinku | 25 = Strinka 121, polozky 128121
K6
L polozy
;:';““ Zhriceny nizev subjektu (pFijemcelparmera)  Nazew Dodavatele »::::;yu Polotka v rozpoétu projektu Investice ﬁmmﬁ““ ﬁmmm z':::‘hd‘t
projektu
[ ¥ J¥ | Y[ v | JY | I hdl J¥ |
Nenalezeny 5édné zaznamy k z0brazeni
>
Export standardni
4 4 E‘ P M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0220z 0

Novy zdznam Kopirovat zéznam Smazat zaznam Ulozit m

PORADOVE EisLo B INVESTICE/NEINVESTICE

1 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 1B POLDZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

1B CisLo UCETNIHO DOKLADY
WV UCETNICTV 1DROJ

L 1 .

1B CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA CASTKA DPH
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU

I [ ]

1 DATUM USKUTECNENI .
ZDANITELNEHO PLNEN

1B NAZEV DODAVATELE

1B DATUM VYSTAVENi DOKLADU B DATUM GHRADY VWDAJE

1B 1E0 DODAVATELE

)

@ ¢isLo vVBEROVEND RIZEN], KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE

1B EiSLO SMLOUVY/0BJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE

] (O VR nerelevantni

S

[ Nerelevantni

EVROPSKA UNIE
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-platbu-1

Novy zdznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit

PORADOVE CiSLO 10 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU NVESTICE/NEINVESTICE
TESCO SW a.s. ] B [1.1_2.31 | HW a osobni vybaveni ] B
0 CELKOVA CASTKA BEZ DPH 0 CELKOVA CASTHA DPH CELKOVA CASTKA D CisLo UCETNIHD DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI 7DROJ
[ 10000000| | 210000 | 2016/56 -

@ DATUM USKUTECHEN

1B DATUM VYSTAVENI DOKLADU IDANITELKEHO PLNENI B DATUM GHRADY VVDAJE

17.2.2016 22.2.2016 19.2. 2016

B IC0 DODAVATELE 1B NAZEV DODAVATELE

(1233456 | [Dodavatel 1 |

B CisLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE B CisLo VWBERDVEHD RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE

[ 2015/5 ] [CJ Nerelevantni [ ] E O VR nerelevantni
1 CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA 1 CASTKA DPH PRIPADAJIC{NA )

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE IPUSOBILE VDAJE ROZPOSTOVA POLOIKA DRUHOVA
[ 10000000| | 210000 | | =
I TOHO SF I TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VVDAJE
@ POPIS VYDAJE 12/2000  Oteviit v novém okné
Popis vydaje

Udaje jsou vyplfiovany samostatné za kazdou polozku.

Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z éiselniku —
jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

vybérem z Ciselniku se také plni datové pole PoloZka v rozpoctu projektu — polozka rozpoctu,
ze které je vykazovany doklad financovan,

Investice/Neinvestice — vybira se pouze u uZivatelsky zaloZzenych poloZek rozpoétu; pro
polozky rozpoctu, které byly preddefinované piimo RO, se plni toto pole automaticky,
Celkova castka bez DPH uvedena na dokladu — ¢astka celkem (bez DPH) na dokladu za
veskeré polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako
zpUsobilé vydaje projektu,

Celkova ¢astka DPH uvedend na dokladu — ¢astka DPH celkem, kterd je uvedend na dokladu
za vSechny polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako
zpUsobilé vydaje projektu),

Cislo Gcetniho dokladu v Géetnictvi — interni &islo (z G&etnictvi) prfijemce nebo partnera,
Datum vystaveni dokladu — datum uvedené na dokladu,

Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni — datum dle dokladu (pokud takové datum doklad
nema uvedeno, vyplite datum vystaveni dokladu),

Datum uhrady vydaje — datum uvedeno na pokladnim dokladu nebo na vypisu z bankovniho
uctu,

IO dodavatele — vypliiuje se ruéné,

Nazev dodavatele — vyplfiuje se rucng,
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o Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — vyplfiuje se ruéné, v ptipadé
potieby lze zaskrtnout checkbox , Nerelevantni“ a nasledné se pole deaktivuje,

[#] Merelevantmi

o Cislo vybérového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje — vyplfiuje se vyb&rem z &iselniku

- VR se bude v &iselniku nabizet v piipadé souc¢asného spinéni 2 podminek:

1) stav vefejné zakazky: Spinéna / Caste¢né spinéna / Zadéna,

2) vefejnd zakdzka je jiZ schvalena ze strany RO (v rdmci zprdvy o realizaci nebo 7adosti o
zménu)

V ptipadé potreby lze zaskrtnout checkbox , VR nerelevantni“ a pole se nasledné deaktivuje:

[#] VR nerelevantni

o Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zplisobilé vydaje — ¢astka bez DPH vykazovana
jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v€. vlastniho podilu prijemce),

o Castka DPH pripadajici na prokazované zplisobilé vydaje — ¢astka DPH vykazovana jako
zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v¢. vlastniho podilu prijemce),

e Popis vydaje — textové pole pro kratky popis daného vydaje,

e Zpusobilé vydaje — pole automaticky vyplnéno = celkova ¢astka zpUsobilych vydajd pro dany
doklad,

e Prokazované nezpusobilé vydaje — vyjadiuje vypocet: Celkova &astka bez DPH uvedend na
dokladu + Celkova ¢astka DPH uvedend na dokladu - Castka bez DPH pfipadajici na
prokazované zptisobilé vydaje - Castka DPH ptipadajici na prokazované zpisobilé vydaje.
> Vysledkem nejsou nezplisobilé vydaje, jak napovidd ndzev datové poloZky, ale rozdil ¢astek
na Ucetnim dokladu a ¢astek prokazovanych v rdmci projektu?.

Po doplnéni viech udaju je tfeba vidy zaznam uloZit pomoci tlacitka v horni ¢asti.

2V rdmci aktualizaéni instalace MS14+ bude nézev tohoto pole pfejmenovan.
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(@

3.3.1. CASTKA DPH A ZAOKROUHLENi CELKOVE GASTKY

V pripadé, Ze na fakture jsou uvedeny ¢astky s haléfi, celkova uhrazena castka je vsak zaokrouhlena
(viz obrazek nize),

| |
| | |

" Rozpis DPH:
Sazbe  Z&klad  Dari
15%! 0,00KE, 0,00 K&

| 21%| 2035000KE|  427350K¢|

CELKEM K UHRADE | 24 624,00 k&

pfi vyplnovani poli na soupisce SD-1 upravte ¢astku bez DPH, ¢astku DPH ponechte tak, jak je
uvedena na dokladu.

Do textového pole ,,Popis vydaje” uvedte vysvétleni, Ze rozdil je dan zaokrouhlenim celkové ¢astky:

PORADOVE CisLo 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOLTU PROJEKTU INVESTICE/NEINVESTICE
2 ’2a'k|adm’ skola, Hluin, Gen. Svobody 8, pfispévkuw] =] IT .1.2.3.2 | stroje a zafizeni ] B Neinvestice

B CELKOVA CASTKA BEZ DPH 1B CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA @ CisLo UCETNIHO DOKLADU

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU v UCETNICTVI 0R0J
0 ) wano) | [ :

18 DATUM USKUTECNEN

{8 DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM GHRADY VVDAJE
1.8.2016 B [18.2016 B a0

8 1C0 DODAVATELE 1@ NAZEV DODAVATELE

(12345678 | [Dodavatel e.1

CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE CiSLO VYBEROVEHO RiZEN], KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE

Merelevantni E VR nerelevantni

1B CASTKA BEZ DPH PRIPADAUJICI NA 1B CASTKA DPH BRIPADAJICNA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSOBILE VIDAJE ROZPOETOVA POLDKA DRUHOVA
[ 2035050] 421350 2462400 | | 'a
7 TOHO SF 7 TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

0,00

B POPIS VYDAJE 90/2000  Oteviit v novém okné

Rozdil £asthy bez DPH uvedené v soupisce a na dokladu je dén zaokrouhlenim celkové astky.
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U soupisky doklad(l je moZnost vyuZzit tladitko ,,Export standardni“, diky kterému Ize vyexportovat

zadané Udaje na konkrétni soupisce do formatu .xlsx:

Export standandni

@ d

Celllely DoMU | Kaitka  Data  VLOZEN  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  WWVOJAR  Print2PDF

T Bx [l | = Auomatickéshim

=7 jmout . = = Alni % ;i P
& Vyjmout Calibri - KA E=E 9 Ezadamovattet Obecny - ] 4 | Normdlni Chybné Neutrélni Spravné il
— ER Kopirovat - = = - - : ~ | Rlvypinit~
Viedt ot BT W~ e DA === &= Elsouttemomstnastiod - T - % w55 g3 | Podmininé Formitowt Poznamka Propojend Textupozor... || Viedt Odstrenic Fornst
- opirovat format formatovani - jako tabulku - - - £ Vymazat -
Schranka [ Pismo [} Zaronani [ Cisto ) styly Buiiky Oy
Al M Jr | eoradove tislo
A B c D E F G H 1 J K L M N o P
1 |Poradové cislo _ Zkriceny nazeu s Nazev Dodavatel Kod polozky kap! Polozka v rozpod Investice " Celkova Eastka b Celkova Eastka D Celkova Eastka u Cislo Géetniho di Datum vystaven Datum Gihrady v} Castka bez DPH [ Castka DPH piipa Zpisobilé vydaje
2 1TESCOSWa.s. Dodavatel 1 11231 HW a osobni vyb Neinvestice 100000 21000 121000 2016/56 17.2.2016 22.2.2016 19.2.2016 100000 21000 121000

2

Prilohy

Ve spodni ¢asti obrazovky zalozky je umoZnéno (pomoci tlacitka ,Pripojit”) nahrat pfilohu ucetniho
dokladu (pfedavaci protokol, faktura, smlouva, doklad o Ghradé, vypis BU, pokladni doklad,...).

Vypliujete pole:
e Nazev dokumentu,
Soubor — zde se pfilozi el. verze dokumentu,

Typ dokladu soupisky — vybérem z Ciselniku.

Odkaz na umisténi dokumentu — webovy odkaz na dokument, pokud jej neni mozné pfiloZit,
Popis dokumentu — textové pole pro pfipadné uprfesnéni obsahu dokumentu,

Nezapomernte vidy vse ulozit. Dalsi doklad zalozite pomoci tlacitka ,,Novy zdznam®.

> Mdzete vloZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

» VloZené soubory lze v pfipadé vyzadani ze strany RO pomoci ikony peceté podepsat

elektronickym podpisem.

Pofadi Nazev dokumentu

Dolozeny soubor

| Y|

Y

1 | Doklad &.1

|| 4 |T| b H PoloZek nastranku | 25

Novy zaznam Smazat zaznam

PORAD] 1B NAZEV DOKUMENTU

1 ’Doklad &1

CisLo

ODKAZ NA UMSTENi DOKUMENTU

DoloZenj soubor

POPIS DOKUMENTU

15/2000 Oteviit v novém okné

popis dokumentu

PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014+
§ PRILOHA 1.docx Piipojit JNKUPLEN
TYP DOKLADU SOUPISKY

S EVROPSKA UNIE
* * Evropskeé strukturalni a investiéni fondy
x ! Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

0,

DATUM VLOZENI

29.dubna2016

W

VERZE DOKUMENTU

N =
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3.4. SD-2 LIDSKE ZDROJE

. I Mzdové naklady se vypliuji na zaloZce SD-2 Lidské zdroje.
Datova oblast Zadosti s

\dentifikaéni ddaje Tato soupiska se vyplriuje jednotlivé za kazdého pracovnika®.

Zadost o platbu PFi préci se soupiskou doklad( vyuZivate tlacitka:
Souhrnna soupiska » Novy zaznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
SD-1 Uetni/dafiové doklady » Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu
0.2 Lidské 2droi dokladu,
-4 LIOSKE Zaroje s T . er s .
: » Smazat zdznam — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,
SD-3 Cestowni nahrady > UloZit — ulozeni dokladu po zadani viech Gdajd pro jednotlivy
Soupiska piijmi zaznam dokladu,
Nezpiisobilé wjdaje » Storno — zruSeni zmén pti vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni
zmén.

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Novyzaznam | Kopirovatzaznam || smezatzaznam || vzt | Stomo |

PORADOVE CisLO 1B TKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
1] [zakladni skola, Hiugin, Gen. Svobody 8, piispévkov] B [1.1.2.1.1.1 | Platy I =]

B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A MESICE, It NEMUZ
SE VZTAHUJI OSOBNI NAKLADY.

1B PRIJMEN] PRACOVNIKA 1B JMEND PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VITAHU
’ 4fi 2016 l I Movak ] ’ Josef l | Pracovni smlouva B ]
e R ayaret e

B ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT HODINOVA MZDA L
\ DANEM MESICI V HODINACH . E , .

V DANEM MESICI HODINOVA MZDA/PLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST Dy 1yt o iy vimase

| 16000 | 30000,00 18750 187,500000000000 | [12.10.2016 |
POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE YYDAJE ) L
HAPROJEKTU {ODVADI SE Z NICH ODVODY) MZDOVY/PLATOVY VVDAJ
| 16000 | | 30 000,00
JINE VYDAJE POJISTME NA SOCIALNI A ZDRAVOTHI PROKAZOVANE ZP{SOBILE 050BNI
{NEODVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTENI ZAMESTNAVATELE VYDAJE
| | | | 30000,00

7

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s finan¢nim pfispévkem) se vybira z Ciselniku — jedna
se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

o vybérem z Ciselniku se také pIni datové pole Polozka v rozpo€tu projektu — polozka rozpoctu, ze
které je vykazovany doklad financovan,

o Identifikace kalendainiho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady — dle vyplatni
pasky,

e Pfijmeni a Jméno pracovnika,

e Druh pracovné-pravniho vztahu (Pracovni smlouva, DPC,...),

e Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném mésici v hodinach — nutné vyplnit
poétem hodin odpracovanych pro projekt?,

3 pokud nebylo s RO domluveno jinak.

4 Systém pocita zplsobily vydaj jako soucin pole Ziétovana hruba mzda/plat v daném mésici a poméru
odpracovanych hodin na projektu a fondu pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele. Pokud by se pomér lisil
od hodnoty 100 %, byl by vysledny zpUsobily vydaj adekvatné sniZzen. Pokud ma zaméstnanec jinou mzdovou
sazbu na projektu a mimo néj, nebo v Gvazku mimo projekt obdrzel odménu, nebude tento vypocet platit.
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e Zaétovana hruba mzda/plat v daném meésici — hruba mzda zaméstnance véetné socialniho
a zdravotniho pojisténi zaméstnance, véetné odmén a priplatkd ¢i dovolené,
e Datum uhrady vydaje — dle vypisu z bankovniho uctu/pokladniho dokladu,
e Pocet odpracovanych hodin na projektu:
- musi se shodovat s Udajem z vykazu prdce, pokud je pouzivan,
- vc€etné hodin pfipadajicich na dovolenou ¢i nemoc.

Pole
e Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody),
e Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody),
e Pojistné na socialni a zdravotni pojisténi zaméstnavatele
NEVYPLNUJTE — ponechte prazdna = v rozpoctu jsou stanoveny samostatné polozky.

Po ulozeni polozky jsou automaticky dopocitana pole: hodinova mzda/plat, hodinova mzda
s pfesnosti na 12 desetinnych mist, mzdovy/platovy vydaj, prokazované zpUsobilé osobni vydaje
(celkova castka zpUsobilych vydaja z projektu za dany zaznam):

Kod Identifikace Fond pracovni

ono lozky kalendainiho roku ... . B = doby pracovnika  Zuctovana hruba = = =
Poradové | PUOZY = - q =7 Piijmeni Jméno Druh pracovné = . Hodinova Datum tihra
== kapitoly Polozka v rozpoétu projektu  a mésice, k - uzaméstnavatele  mzda/plat v daném S
tislo i e pracovnika pracovnika pravniho vztahu vdaném mésiciv | mésici mzda/plat vydaje

projektu osobni naklady. hodinach
A Y 4l Al x| Al ) Xl Al LAl
11121 Platy 1.9.2016 Novék Josef Pracovni sml... 160,00 30 000,00 187,50 | 12.10.20
£ >
Export standardni

[ 1] e [m Poloiek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 127121

PORADOVE CisLo 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
1| [zakiadniskola, Hiugin, Gen. Svobody 8, piispévkov] B [1.1.2.1.1.1 | Platy |8
B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A MES|CE, K NEMUZ
SE VZTAHUJI OS0BNT NAKLADY L . . . P
B PRIJMEN PRACOVNIKA 1B JMERD PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
[ 24 2016 ] [ Movak ] I Josef ] | Pracovni smlouva . l
B PR e P — -
ZUETOVANAHRUBA MZDA/PLAT HODINOVA MZDA

V/ DANEM MESICI V HODINACH B e . HODINOVA MEDAPLAT SPRENOST! RA 12 DESETINNYCH M|57ID_“UM GHRADY VDAJE

[ 16000 | 30000,00 | 187,50 187,500000000000 | [12.10.2016

POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE YYDAJE

HA PROJEKTU {ODVADI SE Z NICH 0DVODY) MZDOVI/PLATOVY VDAL

[ 16000 | } 30000,00

JINE VYDAJE POJISTME MA SQCIALNI A ZDRAVOTN PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNi

{NEODVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTEN] ZAMESTNAVATELE VYDAJE

[ | } 30000,00

1]
1

U soupisky doklad( je moznost vyuZit tlacitko , Export standardni“, diky kterému Ize vyexportovat

zadané udaje na konkrétni soupisce do formatu .xlIsx:

Expart standardni

il =}
ol DOMU | Kaitka  Data  VLOZENT  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZENT  VWOJAR  Print2PDF
s = e -
& Vyjmout Calibri “fu & x == ®- | Szdamovatten Obecny . | = (5% | Norméln Chybné Neutralni Sprévné &= =X 3 Automatické shin
" ER Kopirovat - vod B - = | ot 0 5 [ vyplnit -
logit - . . ===la - - ., 0 o0 odminéné ormatovat Poznamka Propojend Text upozor. - lofit stranit Format
I Kopirovatformat |1 1 Y - | D-A- === & uéit a zarovnat na stied % w0 8 98 A e r p B & v " & Vymazat-
Schrénka 5 Pismo [ Zarounani 5 Cislo & Styly Buiiky [
a1l ~| J | pofadovs tislo
A B C D E F G H 1 p) K L M N o P
1 |Poradové Gislo " Zkriceny nazev s Nizev Dodavatel Kod poloiky kap! Polozka v rozpos Investice " Celkova castka b Celkova castka D Celkova astka u Cislo Getniho di Datum vystaveni Datum uskuteém Datum dhrady vy Castka bez DPH | Castka DPH piipa Zpisobilé vydaje
2 1 TESCOSWa.s. Dodavatel 1 11231 HW a osobni vyb Neinvestice 100000 21000 121000 2016/56 17.2.2016 22.2.2016 19.2.2016 100000 21000 121000
B
T : . 15
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Prilohy

Ve spodni ¢asti obrazovky zalozky je umoznéno (pomoci tlacitka ,Pripojit“) nahrat pfilohu dokladu
(pracovni smlouva, je-li predkladana poprvé, pracovni vykaz, ...) .

Vypliujete pole:
e Nazev dokumentu,
e Soubor —zde se priloZi el. verze dokumentu,
e (Odkaz na umisténi dokumentu — webovy odkaz na dokument, pokud jej neni mozné pfilozit,
e Popis dokumentu — textové pole pro pfipadné upresnéni obsahu dokumentu,
e Typ dokladu soupisky — vybérem z Ciselniku.

Nezapomernite vidy vSe ulozit. Dalsi doklad zalozite pomoci tlacitka ,,Novy zdznam®.

» Milzete vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
» VloZené soubory lze pomoci ikony pedeté podepsat elektronickym podpisem.

Poiadi Nazev dokumentu Dolozeny soubor
| A Al |Y i £
1 | Doklad €.1 v
Export standardni
4 | 4 E| P M PoloZek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, pologky 12i121
PORADI 1B NATEV DOKUMENTU
1 [Doklad é. 1

cisLo

ODKAZ NA UMSTENi DOKUMENTU
DoloZeny soubor

POPIS DOKUMENTU 15/2000 Oteviit v novém okné

popis dokumentu

PRILDHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENi
@ PRILOHA 1.docx Fipojit JNKUPLEN 20. dubna2016
TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

| N =

S EVROPSKA UNIE .
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3.5.

I SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska prijmi
Nezpiisobilé vjdaje
Zadost o platbu

Podpis Zadosti o platbu

SD-3 CESTOVNiI NAHRADY

Cestovni ndhrady se zadavaji na zalozku SD-3 Cestovni ndhrady. Je tfeba
vyplnit za kaZzdého pracovnika samostatné a za kaZzdou pracovni cestu®.

PFi prdci se soupiskou doklad( vyuzivate tlacitka:

»  Novy zaznam — vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
»  Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

» Smazat zaznam — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

» UlozZit — uloZeni dokladu po zadani vsech udajt pro jednotlivy zaznam dokladu,
» Storno — zruseni zmén pfi vytvareni zdznamu dokladu bez uloZzeni zmén.

$D-3 CESTOVNI NAHRADY

+/ KONTROLA @ FINALIZACE =% TISK
Evidenéni Eislofoznaceni soupisky Cislo ZIpisobilé vydaje
| L4l L4l Y
02
-
4| 4 El P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky1ai1z1
o Kod polozky Cislo azetniho L " . o _
I:Pradwe Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera)  kapitolyrozpoétu  PoloZka v rozpoétu projektu  dokladu v b1 s o e e LT
Gislo " = i pracovnika pracovnika cesty cesty pract
projektu éetnictvi
L Ixl L4l hal L4l Al Ll Ll I LAl
3 | TESCO SW a.s. 1.1.221 Zahraniéni 56/2016 Novak Josef Zahraniéni icel cesty 12.4
<
Export standardni |
4| 4 El b |H PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, po
Kopirovat zaznam | Smazat zaznam Ulozit | Storno |
PORADOVE CisLO 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 1B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
3| [rEscoswas. |8 [112211 zahranieni 8
B Cisio UCETNIHO DOKLADU
VUCETNICTVI 8 PRIJMEN] PRACOVHIKA B JMEND PRACOVNIKA
(5612016 | [Movek | [Joset |
1B DATUM ZAHAJENT 1B DATUM UKONCENI
1B DRUH PRACOVNI CESTY 1B UCEL PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY POCET DNU/NOCi PRACOVNI CESTY
| Zahraniéni -] [ugelcesty | [25.200 | 12.5.2016 10

B PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
NA PRACOVNI CESTU

20 000,00

ZTOHO SF ZTOHO SR ROZPOETOVA POLOZKA DRUHOVA

e Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z ¢iselniku — jedna

se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

e vybérem z Ciselniku se také pIni datové pole Polozka v rozpoctu projektu — polozka rozpoctu, ze

které je vykazovany doklad financovan,

o Cislo u¢etniho dokladu v Géetnictvi — interni ¢islo v Uéetnictvi,
e Pfijmeni a Jméno pracovnika,

e Druh pracovni cesty (tuzemska/zahrani¢ni/zahrani¢ni expert),
o Ucel pracovni cesty — struény Gcel,

e Datum zahdjeni pracovni cesty,

5 pokud nebylo s RO domluveno jinak.

ek EVROPSKA UNIE
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e Datum ukonceni pracovni cesty,

e Prokazované zpusobilé vydaje na pracovni cestu — veskeré uhrazené vydaje (ubytovani, strava,

cestovné).

U soupisky dokladll je moZnost vyuZit tlacitko ,,Export standardni“, diky kterému Ize vyexportovat

zadané Udaje na konkrétni soupisce do formatu .xlsx:

Export standardni

& H
BelU:WL8 DOMU | Katicka  Data  VLOZEN] ~ ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZEMi  VWWOJMAR  Print2PDF
o . - = = . X o =) P —
36 Vot Calbii ErEEr ¢ Zalamovat text Obecny E E 4| Normalni Chybna Neutralni Sprévné g= B 2 Automatické shin
— B Kopirovat ~ Ll o . - B | @ vypinit-
Viest Cmrou- -|l&-a- Sloudita zarovnat nastied - | 5 - g 000 | &8 23 | Podminéné  Formatovat Poznémka Propojené Textupozor... || Viodit Odstranit Format
s Kopiravat format == M 38| ormatovani - jako tabullu p S - | & Vymazt~
Senranka 3 pismo [ Zarounani 3 Cislo 3 styly Buiiky O
AL | Jfx | poradove tisio
A e c D 3 F < H 1 ] K M N ) [

" Celkova Eastka b Celkova Eastka D Celkova Eastka u Cislo Géetniho di Datum vystaven Datum

Gihrady v} Eistka bez DPH | Castka DPH piipa Zpisobilé vydaje

1 |Poradové Gislo  Zkriceny nazeu s Nazev Dodavatel Kod poloiky kap! Polozka v rozpod Investice

2 1TESCOSWas. Dodavatell — 11.2.3.1 HW a osobni vyb Neinvestice 100000 21000 121000 2016/56 17.2.2016

2

Prilohy

22.2.2016 19.2.2016 100000 21000 121000

Ve spodni ¢asti obrazovky zalozky je umoznéno (pomoci tlacitka ,Ptipojit”) nahrat pfilohu dokladu.

Vypliujete pole:
e Nazev dokumentu,
Soubor — zde se pfilozi el. verze dokumentu,

Typ dokladu soupisky — vybérem z Ciselniku.

Odkaz na umisténi dokumentu — webovy odkaz na dokument, pokud jej neni mozné pfilozit,
Popis dokumentu — textové pole pro pripadné upresnéni obsahu dokumentu,

Nezapomernte vidy vse ulozit. Dalsi doklad zalozite pomoci tlacitka ,,Novy zdznam”.

» Mdzete vlozZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

» Vlozené soubory lze pomoci ikony peceté podepsat elektronickym podpisem.

Poradi Nazev dokumentu Dolozeny soubor

[ Al Y

1 | Doklad &1
Export standardni

|4 ‘1‘ b || M| Poloieknastranku| 25 =

Novy zaznam Smazat zéznam Ulozit Stormo

PORADI B NATEV DOKUMENTU

i
+

Stranka 1z, poloiky 128121

1 [Doklad &1

EisLo

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

DoloZeny soubor

15/2000

Oteviit v novém okné

POPIS

popis dokumentu

PRILOHA OSOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+
@ PRILOHA 1. docx Piipojit JINKUPLEN
TYP DOKLADU SOUPISKY

x ! Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

DATUM VLOZENI

29. dubna 2016

A
w

VERZE DOKUMENTU

0001
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3.6. SOUPISKA PRiJMU

Datova oblast Zadosti

Identifikatni Gdaje

Zadost o plathu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-Z Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijma
Nezpisobilé vydaje

Cestna prohlageni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Poradové cislo Cislo tcetniho dokladu v ietnictvi Datum piijmu

Pokud jsou soucasti prokazovanych zpUsobilych vydajl souvisejici jiné
penéZni pFijmy®, je tieba je uvést na zaloZce soupisky dokladl s ozna¢enim
,Soupiska pFijmu“. Zde se uvadéji jiné penéini pfijmy skutecné dosazené bez

ohledu na to, jakou vysi jinych penéznich pfijmu pfipadné Zadatel uvedl
v Zadosti o podporu.

Pti prdci se soupiskou doklad(l vyuzivate tlacitka:

> Novy zdznam — vytvoreni zdznamu pro novy doklad,

> Kopirovat zaznam — vytvoreni kopie jiZ existujiciho zdznamu dokladu,

> Smazat zaznam — smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

> UloZit — uloZeni dokladu po zadani vsech udajl pro jednotlivy zdznam
dokladu,

> Storno — zruSeni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

Vykazané piijmy Zkraceny nazev subjektu (piijemce/partnera)

A4l

Al Al Al Y

4 | 99/2016

LNIR | El M PoloZek na stranku | 25

3.5.2016 50 000,00 | TESCOSW a.s

Stranka 1z 1, pologky 13121

Novyzaznam || Kopirovatzéznam (]  Smazatzdznam m Storno |

| tisLo L'lr':ErNIiHu DOKLADU

PORADOVE GisLo V UCETHICTV] B pATuM PhisMU B VYKAZANE PRIJMY
4| [992016 | [3:5.2016 50 000,00
B 7KRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
[TESCU SWas. ] E Typ pijmu: JPP - Jiné penéini pfijmy
0 PORIS PRIMU 12/2000 Oteviit v novém okné
Popis pfijmu
Prilohy

Ve spodni ¢asti obrazovky zalozky je umoznéno (pomoci tlacitka ,Pfipojit“) nahrat pFilohu dokladu.

FHILOMA

G PRILOHA 1 docx

,

6 Uroky na Uctech piijemcl se nepovaZuji za jiné penézni prijmy.

EVROPSKA UNIE
Evropskeé strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



3.7. DOKUMENTY

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Vypliujete pole:

Na zdlozce Dokumenty se vkladaji dalsi relevantni ptilohy, které pozaduje
RO pfilozit souhrnné k dané ZoP, tj. pfijemce jej nezafadil jako pFilohy
zaznam( v jednotlivych soupiskach (napf. mzdové rekapitulace, vypisy

z Ucetniho systému,...).

e Nazev dokumentu,

e Soubor - zde se pfilozi el. verze dokumentu,
e Odkaz na umisténi dokumentu — webovy odkaz na dokument, pokud jej neni mozné pfiloZit,
e  Popis dokumentu — textové pole pro pripadné uptesnéni obsahu dokumentu,

e pfip. Typ dokladu soupisky — vybérem z Ciselniku.

» Mizete vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
» Vlozené soubory lze pomoci ikony peceté podepsat elektronickym podpisem.

| zde Ize vyuzit funkci , Export standardni.

Pofadi Mizew dokumentu

Doloeny soubor

Yl

1 D

H | 4|1k H Polazek na strinku | 25 =

oklad €. 1

Export standardni

Smazat zdznam

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTY

1 [Dokiad 2. 1

CisLo

ODKAZ WA UMISTENT DOKUMENTY

Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU
'popis dokumentu

PRILOHA

Q PRILOHA 1.docx

TYF DOKLADY SOUPISEY

ollal EVROPSKA UNIE
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DS0EA, KTERA 5 ALA DO MS2014+
[ Fioft | INKUPLEN

15/2000 Oteviit v novem okné

DATUM VLOZENI
29, dubna 2016
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3.8. CESTNA PROHLASENI

’

Na zélozce Cestna prohlaseni se vyplni poZzadovana ¢estna prohlaseni,

Podpis Zadosti o platbu B i Y ) N B
a to zaskrtnutim checkboxu u souhlasu s CP. Nasledné ulozte.

Dokumenty

Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI

o KONTROLA ) FINALIZACE  #=d TIsK

Nazev éestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
[ L4l Y [ o) i
Cestné prohlageni Zop OPVVV_po... s

14 4 E| LBIN] PoloZek na stranku | 25+ Stranka 121, polozky 123121

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Storno

MAZEV CESTNEHO PROHLASENI
Cestné prohlageni zop B

TEXT CESTNEHO PROHLASEN] 1265/2000  Otevfitv novém okné
Zastupce statutamiho organu vyse uvedeného subjektu (Zadatele) prohlasuje, Ze Zadatel:

1. Spliwje definici opravnéného Zadatele vymezeného vjzvou; A
2. Nema pravni formu akciové spolecnosti s listinngmi akciemi na majitele;

3. Operace nebyla fyzicky ukonéena nebo plné provedena pred predloZenim Zadosti o podporu bez ohledu na to, zda byly Zadatelem provedeny viechny platby i nikoliv,
operace je dle NARIZENI EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) €. 1303/2013 definovéna jako projekt, smlouva, opatfeni nebo skupina projektd, které byly vybrany

fidicimi organy dotyénych programi nebo 7 jejich povéfeni a které prispivaji k dosazeni cili priority nebe priorit; v souvislosti s financnimi nastroji tvofi operaci finanéni
prispévky z programu na finanéni nastroje a nasledna finanéni podpora, kterou tyto finanéni nastroje poskytuji;

4. Necerpa a nendrokuje vefejné prostiedky z jinych finanEnich nastroji EU, ndrodnich programd &i programil dzemnich prav, na zplsobilé vydaje vySe uvedenéh
projektu, které maji byt financovény ze zdroji OP VWV mimo vlastnich zdroji, s vyjimkou téch prostiedkd, které pfimo souviseji se spolufinancovanim projektu a jako takové
budou zahrnuty do prehledu zdrojd financovani v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory z OP VWV, v

$ouhlasim s testnym prohlasenim

ST EVROPSKA UNIE
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3.9.

Datova oblast Zadosti ey

Identifikatni Gdaje

Zadost o plathu

Souhrnna soupiska

SD-1 Uéetni/dariové doklady
SD-Z Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska piijma
Nezpisobilé vydaje

Cestna prohlaeni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

(@

SOUHRNNA SOUPISKA — NAPLNENI

Nyni prejdéte opét na zdlozku Souhrnna soupiska.

Stisknéte tlacitko , Naplnit data z doklad( soupisky”.

Naplnit data z dokladi soupisky

Touta aperaci dopde k naplnéni udajd do swll;‘r;tqat soupisky dokladi a zaroven

k napineni udaju do 7jednodusene zadosti o

Probéhne nacteni dat z jednotlivych soupisek doklad(i na souhrnnou soupisku (mimo pole pro
nepfimé/pausalni naklady):

—Hlavicka soupishy

PORADOVE CisLO

B EVIDENGNI CiSLO/OZNACENT SOUPISKY

CisLo NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY

1 [03

Zakladni skola, Hlugin, Gen. Svobody 8, piispévkova organizace

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVE C.

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU CiSLO ETAPY

—Import dokladi soupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

SD-1_import. xml

Spustit import |

—Financni data
ZPUSOBILE VYDAJE
256 000,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME
256 000,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVAN
0,00

PROKAZQVANE DALS{ VYDAJE STANOVENE
SAZBOU C1 PAUSALEM

JINE PENEZNi PRIJMY - VYKAZOVANE
0,00

Naplnit data z doklad( soupisky |

Touto operaci dojde k naplnéni ddaji do souhrné soupisky dokladi a zaroved

k naplneni ddajd do zjednodusené zadosti o platbu

Zplsobilé vidaje
Zpisobilé vidaje - kfizové financovani

Prokazované zplsobilé vydaje ofifténé o pijmy

Celkem Investicni Meinvestiéni
256 000,00 0,00 256 000,00
0,00 0,00
256 000,00 0,00 256 000,00

Na souhrnné soupisce se secitaji ¢astky pozadovanych zpUsobilych vydaja z jednotlivych relevantnich

s v s

zalozek SD-1, SD-2, SD-3, dale se zde eviduji jiné penézini pfijmy zadané na Soupisce prijma.

[ )
sazbou/pausalem,
ST EVROPSKA UNIE
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Zpusobilé vydaje = pfimé prokazované zplisobilé vydaje + dalsi vydaje stanovené




Prokazované zplsobilé vydaje pfimé = prokazované zplsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé
vydaje neinvesticni,

Jiné penéini pfijmy — vykazované = celkova ¢astka ze zalozky Soupiska prijm,

Zpusobilé vydaje celkem = zpUsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé vydaje neinvesticni,
Zpusobilé vydaje investicni = celkova Castka investic¢nich vydajl ze zalozky SD-1,

Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni = celkova ¢astka neinvesti¢nich vydajl ze zalozky SD-1 +
celkova castka ze zalozky SD-2 + celkova Castka ze zdlozky SD-3 + ¢astka z pole prokazované
dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem.

Prokazované zplisobilé vydaje ocisténé o prijmy = zplsobilé vydaje celkem — jiné penézni

pfijmy vykazované.

s

Nepfimé/pausdlni naklady

Ptijemce, ktery ma narok na nepfrimé/pausalni naklady (jedna se napt. o polozku nepfimé naklady
nebo pausalni vydaje v rozpoctu, jejiz vyse je odvozena procentnim vymezenim z jiné rozpoctové

polozky), vyplni ruéné ¢astku nepiimych nakladil v ramci této ZoP do pole Prokazované dalsi vydaje
stanovené sazbou ¢i pausalem (zaokrouhleni na setiny dold).

= Castku nepiimych nakladd prijemce uréi vypoétem ze zakladny pfimych vydaji projektu’.

Céstku ulozte. UloZzenim se vak automaticky prepocet ostatnich poli neprovede.

PROKAZQVANE DALSI VYDAJE STANOVENE

SAZBOU Cl PAUSALEM

102 400,00 |

= V tomto okamZiku je nutné znovu stisknout tlacitko ,Naplnit data z doklad( soupisky“:

—Finanéni data

ZPUSOBILE VYDAJE

256 000,00 Naplnit data z dokladi soupisky|

X .. Touto operaci dojde k naplnéni Udajl do souhrnne soupisky dokladi 2 zéroved
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME k naplneni Gdaji do zjednodusené zadosti o platbu

256 000,00
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI

0,00

PROKAZOVANE DALS] VYDAJE STANOVENE
SAZEOU Cl PAUSALEM

102 400,00

JINE PENEZNi PRIJMY - VYKAZOVANE

Zplsobilé widaje

0,00
Celkem Investiéni Meinvestiéni
256 000,00 0,00 256 000,00
Zplsobilé vidaje - kiTzové financovani 0.00
Prokazované zpiscbilé vydaje oti§téné o piijmy 256 000,00 0,00 256 000,00

7 Tato zdkladna je v riznych vyzvach odlidna. Vypocet nepfimych nebo pausélnich nakladl je uveden

v Pravidlech pro Zadatele a prijemce — specificka ¢ast dané vyzvy.
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T 0 6. oni

Prepocditaji se hodnoty v jednotlivych polich souhrnné soupisky — budou zahrnuty i zadané
nepfimé/pausalni naklady.

—Financni data

ZPUSOBILE VYDAJE
| 358 400,00 Naplnit data z dokladd soupisky

L .. e Touto operaci dojde k napinéni Gdgjd do souhrnné soupisky doklzdd 2 ziroved
PROKAZOVAME ZPUSDBILE VYDAJE PRIME k naplneéni Gdaj do zjednodusené zadosti o platbu

| 256 000,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI
| 0,00 |

PROKAZQVANE DALS VYDAJE STANOVENE
SATBOU CI PAUSALEM

| 102 400,00 |

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE
| 0,00 |
b

Celkem Investitni MNeinvestiéni
Zplaobié vicai | 35840000 | | 000 35840000 |
Zpisobilé vwdaje - kiizové financovani | 0,00 ‘ ‘ 0,00 |
Prokazované zplsobilé vydaje ofifténé o piijmy | 358 400,00 | | 0,00 ‘ ‘ 358 400,00 |

3.10. ZADOST O PLATBU

3.10.1. ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO

—————y

Po kontrole naplnéni ¢astek do souhrnné soupisky vstupte na zalozku

Datova oblast Zadosti et Fadost o platbu.

Identifikacni (daje B B . . L
Pokud nebyla datova pole v ramecku ,Zplsobilé vydaje —

PoZadovano“ automaticky vyplnéna, stisknéte na této zalozZce tlacitko
Souhrnna soupiska Naplnit data ze soupisky:

Zadast o platbu

ZADOST 0 PLATBU

+/ KONTROLA @} FINALZACE | /) TisK

— Castka na kryti vidaji

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Castha na kiyti vjdaji | 000/ [ ] [ ] [ Preplatek
Vlastni podil pfijemee | 0,00 |
Castha ziloh
Astha zélohy | 000 000 000
— Zpisobilé vydaje - PoZadovano
Celkem Investiéni Neinvestitni
ZIpisobilé wyd i i
pUsobilé vidaje | 35840000 000 | 35840000 Naplinit data ze soupisky
Jiné penéZni pfijmy pripadajici na zpusobilé vydaje | 0,00 |
Celkové zpusobilé vydaje snifené o jiné penéini pfijmy | 358 400,00 |
Zpisobilé vydaje sniZené o jiné penéini pijmy z nedotaénich zdroji | 0,00 |
Zplsobilé vydaje snZené o jiné pendini pfijmy z dotaénich zdroji | 358 400,00 | ‘ 0,00 ‘ ‘ 358 400,00 ‘
) )
Celkové zpisobilé vidaje pfipadajici na pfijmy dle & 61 | 0,00 |
Zplsobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru  oéisténé o flat rate | 358 400,00 | ‘ 0,00 ‘ ‘ 358 400,00 ‘
Zpiisobilé vjdaje pripadajici na finanéni mezeru / ogisténé o flat rate z nedotaénich zdroji | 000
Zplsobilé vidaje pfipadajici na finanéni mezeru / ofisténé o flat rate z dotaénich zdroji | 358 400,00 | ‘ 0,00 ‘ ‘ 358 400,00 ‘
Zpisobilé vydaje - kitzové financovani | 0,00 | ‘ 0,00 ‘ ‘ 0,00 ‘
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Vyznam a plnéni jednotlivych datovych poloZek:

Zpusobilé vydaje — celkové zplsobilé vydaje (CZV) predkladané v ZoP, zahrnuji pfimé
zpUsobilé vydaje, které jsou uvadény v dokladech na jednotlivych zalozkach soupisky
doklad(, ale i nepfimé vydaje, které jsou na souhrnnou soupisku doplfiovany rucné.

Jiné penéini pfFijmy pfipadajici na zplisobilé vydaje — jiné penéini pfijmy, které jsou zadany
na zaloZce Pfijmy a nasledné zobrazeny i na souhrnné soupisce dokladu.

Celkové zplsobilé vydaje snizené o jiné penéini pFijmy — od celkovych zpUsobilych vydaj
jsou odecteny jiné penézni prijmy, tj. rozdil pfedchozich dvou poloZek. Pokud projekt pFijmy
negeneruje, jedna se prokazované zpusobilé vydaje celkem.

Zpusobilé vydaje ocisténé o jiné penéini pFijmy z nedotacnich zdroji — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini pfijmy, hrazené z vlastniho zdroje pfijemce. Pokud
projekt negeneruje prijmy, jedna se o prokazované zpusobilé vydaje pfipadajici na vlastni
podil pfijemce. Céstka je zjistovana z celkovych zptsobilych vydajd o&idténych o jiné penéini
pfijmy vynasobenim procentnim zastoupenim vlastniho podilu na zdrojich financovani
projektu.

Zpusobilé vydaje o€isténé o jiné penéini prijmy z dotaénich zdroji — prokazované zpGsobilé
vydaje snizené o jiné penéini prijmy z dotacnich zdroju - celkem. V pfipadé, Ze projekt
negeneruje prijmy, jedna se o prokazované zpusobilé vydaje z dotacnich zdrojd celkem.
Castka je zjistovana z celkovych zpGsobilych vydajl ocisténych o jiné penézni ptijmy

(v rozliseni na investice a neinvestice) se zohlednénim procentniho podilu podpory na
zdrojich financovani projektu z poméra financovani evidovanych na projektu).

Celkové zplisobilé vydaje pFipadajici na prijmy dle ¢l. 61 — automaticky vypocet za vyuziti
Uméry prijmy dle €l. 61 na projektu/CZV na projektu a CZV na ZoP. Tj. v piipadé pfijm0 dle €l.
61 se tyto prijmy nevykazuji na soupisce doklad(, ale jejich adekvatni ¢ast se prebira z ¢astek
pfijmd dle €l. 61 evidovanych na projektu (prehled zdrojd financovani) automaticky na ZoP.
Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate — prokazované
zpUsobilé vydaje ocisténé o prijmy. Pokud projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované
zpUsobilé vydaje celkem. Automaticky rozdilem ,Prokazované zpUsobilé vydaje oCiSténé

0 jiné penézni pfijmy z dotacnich zdrojl — investi¢ni“ — ,Pfijmy dle ¢l. 61“. Pokud je rozdil
zaporny, tak je vysledek 0 a zbytek se odecte od ,,Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé

0 jiné penéini pfijmy z dotacnich zdrojd — neinvesti¢ni“.

Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z nedotacnich zdroji —
prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o pfijmy pripadajici na vlastni podil ptijemce. Pokud
projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUlsobilé vydaje pfipadajici na vlastni
podil ptijemce. Automaticky ze Zpusobilych vydajd pripadajicich na finanéni mezeru/ocisténé
o flat rate vynasobenim procentnim podilem vlastniho zdroje na zdrojich financovani
projektu.

Zpusobilé vydaje pFipadajici na finanéni mezeru/oéisténé o flat rate z dotaénich zdrojti —
pozadovand vyse podpory neinvestice/investice, pfipadajici na prokazované zplsobilé vydaje
ocisténé o prijmy. Pokud projekt negeneruje ptijmy, jedna se o pozadovanou vysi podpory
pripadajici na prokazované zpUsobilé vydaje. Automaticky vypocet ,Prokazované zpUsobilé
vydaje ocisténé o prijmy celkem investi¢ni“ * (1-% vlastniho zdroje) a ,,Prokazované zpUsobilé
vydaje ocisténé o prijmy celkem neinvesti¢ni” * (1-% vlastniho zdroje).

* ; = 25
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3.10.2. CASTKA NA KRYTi VYDAJU

Pokud poZadujete spolu s pfedlozenym vyuétovanim zptisobilych vydajd v dané ZoP i proplaceni dalsi
zalohy (plati pouze pro projekty v rezimu financovani ex-ante), vyplfite na zaloZce Zadost o platbu
ramecek ,Céstka na kryti vydajd“ (v rozdéleni na investice a neinvestice).

Jde o &astku (z finanéniho planu), kterou hodlate ¢erpat v p¥istim obdobi. Castka by méla
odpovidat rozdilu odhadovaného &erpani na nejblizsi dvé sledovana obdobi® a ¢astky, kterou jste

dosud nevyuctovali z predchozich zaloh.

ZADOST O PLATBU
3 SMAIAT | o/ KONTROLA ) FINALZACE  jh TISK

-Castka na kryti vijdajii -

Celkem Investicni Nemvesticni

Castha na kryti vidaji 0,00 1000 000,00 500 000,00 Preplatek
Vlastni podil pfijemce 0,00
Castia zalohy 0,00 0,00 0,00

w

Zaznam nezapomernite uloZit. Poté se ostatni datové polozky v ramecku dopocitaji.

ZADOST 0 PLATBU

3 SMAZAT | o KONTROLA | FINALZACE i TisK

Castka na kryti vidaji

Celkem Investiéni Neinvestiéni

Castha na kryti vidaji

000/ | 100000000 | 50000000 | [ Preplatek
Vlastni podil piijemce 75 000.00
Gistea zlohy 1425000,00 950 000,00 475 000,00

Vyznam castek:

o Castka na kryti vydajt celkem — poZadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho podilu
pfijemce, je vypliiovana automaticky souctem polozek uvedenych nize.

o Castka na kryti vydajt investi¢ni — poZadovana ¢astka zélohy véetné souvisejiciho viastniho
podilu pfijemce — investice, vypliuje se rucné.

o Castka na kryti vydajh neinvestiéni — pozadovand ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliuje se rucné.

e Vlastni podil pfijemce — vlastni podil pfijemce souvisejici s pozadovanou zdlohou = doplfiovan
automaticky dle registrovaného poméru financovani pro vlastni podil na Zadosti o podporu.

o Castka zalohy investiéni — automaticky vypocet , Castka na kryti vydajd investi¢ni“ * (1-procento
vlastniho zdroje).

o Castka zalohy neinvesti¢ni — automaticky vypocet ,Castka na kryti vydajd neinvesti¢ni * (1-
procento vlastniho zdroje).

o (astka zalohy celkem — automaticky sou¢tem Céstka zalohy investiéni + Castka zalohy
neinvesticni.

8 Konkrétni vyzva mlze vysi zalohovych plateb stanovovat jinak.

- ; < 26
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3.11. KONTROLA, FINALIZACE A ELEKTRONICKY PODPIS

Kontrola ZoP se spousti pomoci tlagitka ,Kontrola“ v $edé li$té v horni ¢asti:

ZADOST 0 PLATBU

o/ KONTROLA | @ FINALIZACE | #=h TISK

7ADOST O PLATBU

o/ KONTROLA @ FINALZACE i TISK
Vysledek operace:

ISUM-534889; Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

1SUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mySi)

Hlagka ,,Cdstky FP a ZoP nejsou v souladu, opravdu chcete tuto ZoP finalizovat?“ je pouze mékka

hlagka, kterd vam umo?zni finalizaci ZoP i presto, Ze by se ¢astka na ZoP a na FP neshodovala.

Nasledné provedte finalizaci ZoP pomoci tla&itka ,Finalizace“:

ZADOST O PLATBU

« KonTROLA | & FiNALIZACE | = TISK

Upozornéni, ze po provedené finalizaci neni jiz moiné data g

upravovat:

Dpravdu cheete Zadost o platbu
finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude
mozZné Zadost o platbu upravovat.

0K Zrudit |

Informativni hldseni, e na ZoP byla provedena finalizace:

7ADOST 0 PLATBU

@ ZPRISTUPNITKEDITACI | IH TISK
Vysledek operace:

15UM-534889: Castky finanéniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-312450: Na platbé byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

T
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V tomto okamZiku je je$té mozné krok finalizace ZoP vrétit zpét — ZoP zpfistupnit k editaci pomoci
stejnojmenného tlacitka v Sedé listé (toto tlacitko ma k dispozici pouze uzivatel s roli Signatar).

ZADOST O PLATBU

6 ZPRISTUPNITKEDITACI | Ik TISK

Opravdu chcete zpfistupnit k editaci?

| OK || Zrudit

ZADOST 0 PLATBU

o KONTROLA | FNALIZACE | Id TISK
Vysledek operace:

ISUM-312456: Na platbé probéhlo storno finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po provedené finalizaci je tfeba, aby opravnény uzivatel s roli Signatar Zadost o platbu elektronicky
podepsal prostfednictvim zélozky Podpis Zadosti o platbu:

Cestna prohlaeni

Dokumenty

Podpis zadosti o platbu FODPIS ZADOSTI 0 PLATBU

3 TPRISTUPNITKEDITACI  Ih TISK

ol
skové verze Zadosti o platbu CZ.02.3.68/0.0/0.0¢ [[;107 1)

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

15. ledna 2016 15:13:33 JNKUPLEN

5]

[~ Informace (]
() systemove uloziste
(=) Soubory

1SUM-386620: Dokument byl podepsan.
Testovaci_certifikat_do_20150925_NOVY.pfx ‘ (K

Heslo

@ Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofens podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uzivatele a k pfenosu citlivyeh dat na
server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna Cast certifikatu
uZivatele, jake soutast podpisu pro pozd&ji ovEeni.

Zobrazit podepisovana data

% EVROPSKA UNIE
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Elektronicky podepsana ZoP — pecet je zabarvend zelené:

PODPIS ZADOSTI 0 PLATBU

(= 1L
PRILOHA
iskova verze Zadosti o platbu CZ.02.3.68/0.0/0.0/ [ 1]
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
15. ledna 2016 15:13:33 JNKUPLEN

Po podpisu ZoP dochdazi ke zméné stavu zadosti o platbu na stav ,Podepsand“. Poté, co zfinalizujete
a podepidete i zpravu o realizaci (ZoR), stav ZoP se zméni na ,Zaregistrovana“. A7 v tomto okamZiku
je ZoP (spolu se ZoR) poddna na RO ke kontrole.

VIBER TADOSTIOPLATRD 1. stav ZoP po podepsani ZoP
Poiadi finanéaiho planu Datum piedlozen Tavereéna platba Stav Stav zpracovani
| T Y (Y Y| Y

1 1.1.2016 Schvélend Schvélend 2. stupei - podepsana

21 1.4.2016 Podepsana Podepsana

2. stav ZoR po podepsani ZoR ‘

INFORMOVANI O REALIZACI

;:';Id:;é e Piedpokladané datum podani ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Y | Y | Al Y A A4l Y
1 1.7.2016 30.5.2016 30.7.2016 Zpréva o realizaci ZoR Podana na RO/ZS
b4 e s
3. stav ZoP po podepsani ZoR '
‘edlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani
Y oy [ ¥ | ¢
16 Schvalena Schvalena 2. stupei - podepsana

16 Predand Zaregistrovana

» 4. 7oP i ZoR predlozieny RO

4. IMPORT DOKLADU SOUPISKY Z XML

Postup pro import dokladd soupisky ve formatu .xml naleznete v samostatné uzivatelské prirucce
Import XML do soupisky dokladii.

V ptipadé vyuZiti tohoto postupu se vyplini pouze datové polozky dané soupisky. Pfilohy ke kazdému
jednotlivému dokladu je nutné vkladat vidy samostatné postupem dle kapitol 3.3. aZ 3.6).

Vzhledem k ¢asové narocnosti zadavani jednotlivych dokladd v ISKP 14+ a moznosti chyb, které
s sebou rucni zadavani dat vidy nese, doporucujeme pfijemcim této funkcionality vyuZivat.

* 5 ; E 29
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-platbu-1

5. PROCES KONTROLY ZADOSTI O PLATBU

Proces kontroly ZoP probiha dle pravidel definovanych v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce.

Administrator pfi kontrole ZoP ovéfi formalni nalezitosti ZoP. V pripadé zjisténi nedostatkd
zabrafujicich provedeni kontroly po vécné strance maze vratit ZoP pfijemci k dopracovani a zasila mu
interni depesi s informaci o zjisténych nedostatcich a stanovuje lhGtu k doplnéni (viz dale). Nasledné
je ZoP posuzovana po obsahové strance, v pfipadé zjisténi nedostatk( (vécnych, ale i formalnich,
pokud nebylo provedeno vraceni k pfepracovani), vraci administrator ZoP pfijemci k dopracovani

a zasila mu interni depesi s informaci o zjisténych nedostatcich a stanovuje lhatu k doplnéni.

Pokud se jedna o neodstranitelny nedostatek, administrator informuje pfijemce prostfednictvim
interni depese. Projekt mUzZe byt na zakladé analyzy rizik vybran ke kontrole na misté.

5.1 VRACENIi ZADOSTI O PLATBU K DOPRACOVANI

Pokud fidici orgdn zjisti pfi kontrole Zadosti o platbu nedostatky, které lze ze strany pfijemce v rdmci
administrace aktudlni zadosti o platbu odstranit, provede vraceni ZoP ptijemci k dopracovani a zasila
mu depesi s vyzvou k ndpravé identifikovanych nedostatka.

ZoP v IS KP14+ je v tomto pFipadé ve stavu ,Vracena k dopracovani.

Pro otevieni ZoP je tfeba kliknout na dany radek.

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Poradi finanéniho planu Datum predlozeni Zavérecna platba Stav Stav zpracovani
7| Y oy | Y | hé
1 1.7.2016 Schvélena Schvalena 2. stupefi - podepsané
2 1.8.2016 Schvélend Schvalend 2. stupefi - podepsand
I 3172007 Vracena k dopracovani Vracena k dopracovani

Pro zpfistupnéni Zadosti o platbu k editaci je nutno stisknout ,,Zpfistupnit k editaci“ v Sedé listé
nahofe.

IDENTIFIKAGNi UDAJE
IDENTIFIKACNI UDAJE + KONTROLA @ FINALIZACE | g TISK

& zPistuPNITKEDITACT | TIsK

] Vysledek operace:

|— Identifikacni udaje ISUM-312456: Na plathé probéhlo storno finalizace.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

PFi editaci vracené ZoP ji? piijemce postupuje obdobné jako pfi prvnim vyplfiovani ZoP (viz predchozi
kapitoly).
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Po doplInéni potfebnych naleZitosti pfijemce ZoP opét zfinalizuje a signataf ji elektronicky podepise.
Poté se stav ZoP zméni na stav Zaregistrovana — ZoP je pfedana na RO ke kontrole. V tomto pfipadé
jiz ZoP neni svazéna se ZoR, tak jako je tomu u prvniho podani ZoP a ZoR.

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Poiadi finanéniho plinu Datum predlozeni Zavéretna platba
J¥ | Y m /
1 1.7.2016
2 1.8.2016
3 1.7.2017

5.2.

Stav Stav zpracovani

¥
Schvalena Schvélena 2. stupeii - podepsané
Schvélenda Schvalena 2. stupeii - podepsana
Piedand Zaregistrovana

SCHVALENI ZADOSTI O PLATBU

Schvalovani ZoP probiha ve 2 stupnich. Poté, co je ZoP schvéalena administratorem na 1. stupni, je
pfepnuta do stavu Schvalend 1. stupefi. Nasledné, po elektronickém podpisu ZoP v ramci schvaleni,
nabyva stavu Schvalena 1. stuper — podepsana. Poté je ZoP pfedana ke kontrole administratorovi ve
2. stupni. Pokud je ZoP schvélena, méni se jeji stav na Schvalend 2. stuperi, po podpisu ma pak stav

Schvalend 2. stuperi — podepsand. V tomto stavu je ZoP kone¢né schvélena a odchazi do Géetniho

informacniho systému k proplaceni na Ucet prijemce (popf. zfizovatele).

5.3.

KRACENi NA ZADOSTI O PLATBU

V p¥ipadé, 7e na schvalené ZoP proved| administrator kraceni vydaji v CSSF14+, zdznam se pfenese
i do IS KP14+. Provedené korekce v ramci dané ZoP si lze zobrazit, jak na zaloZce Souhrnna soupiska,
tak na jednotlivych soupiskach SD-1/SD-2/SD-3 a to nejen ¢astku, ale i zplsob a oddvodnéni kraceni:

Souhrmna soupiska
Podpis Z4dosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlageni

Pozadované a schvalené tastky

SD-1 Ugetni/daiiové doklady

r—Finanéni data

ZPUSOBILE VYDAJE
151 000,00

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
151 000,00

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI
0,00

PROKAZOVANE DALSi VVDAJE STANOVENE
SAZBOU C1 PAUSALEM

JINE PENEZNI PRLJMY - VYKAZOVANE

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE
143 500,00

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
143 500,00

SCHVALENE KRIZOVE FINANCOVANI
0,00

SCHVALENE DALSi VYDAJE STANOVENE
SAZBOU C1 PAUSALEM

JINE PENEZNI PRLJMY - SCHVALENE

Touto operaci dojde k naplnéni idaji de souhrnné soupisky dokladi a zéroved
k naplnéni Gdajii do zjednodusens zadosti o platbu

EVROPSKA UNIE

Evropskeé strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

0,00 0,00
Celkem Investicni Neinvestiéni
Zpisobilé vidaje 151 000,00 0,00 151 000,00
Zpisobilé vydaje - kfiZové financovini 0,00 0,00
Prokazované zpisobilé vidsje oisténé o piijmy 151 000,00 0,00 151 000,00
Schvélené zpissobilé vydaje 143 500,00 0,00 143 500,00
Schvalené zpisobilé vydaje - kiizové 0,00 0,00
Schvélené zpisobilé widaje celkem ofisténé o piijmy 143 500,00 0,00 143 500,00
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an:

an

PORADOVE CisLO ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTHERA) POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU INVESTICE/NEINVESTICE
1 | Ila'kladni gkola, Hlugin, Gen. Svobody 8, pispévk... | E I‘I .1.2.3.2| stroje a zafizeni | E I Neinvestice
CELKOVA EASTKA BEZ DPH CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA Ci$L,0 GEETHIHO DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI 0800
[ 10000000 | 2100000 12100000 |12/2016
DATUM USKUTECNENI .

DATUM VYSTAVENi DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENT DATUM UHRADY VWWDAJE
20.7.2016 | 20.7. 2016 | 20.7.2016 |

160 DODAVATELE NAZEV DODAVATELE

[123456 || Dodavatel 1 |

CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE

€isLo VYBEROVEHO RiZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE

| Nerelevantni

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

CASTKA DPH RRIPADAJICL NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

[ 100 000,00 |

[ 21000,00 |

‘ =] VR nerelevantni

IPUSOBILE VYDAJE

ROZPOCTOVA POLDZKA DRUHOVA

12100000

7 TOHO SF

7 TOHO SR

PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

0,00

SNIZENi CASTKY BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

SNIZENi CASTKY DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

SHIZEN] PROKAZOVANYCH ZPUSOBILYCH
VYDAJU

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE

[ 200000 | 50000 2500,00 118500,00
POPIS VYDAJE 12/2000  Oteviit v novém okné
popis vydaje
—Kraceni vydaja
ZPUSOB KRACENI
Kréceni bez dopadu na disponibilni alokaci projektu
13/2000 Oteviit v novém okn@

0DUVODNENI KRACENI PRO PRIJEMCE
I .

L[ )v (2 polozeknastank 5 = |

PORADOVE CisLO

ZKRACENY MAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

2 ‘ [Zékladm’ 8kola, Hlucin, Gen. Svobady 8, pfispévk. .. ‘ B8

IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A MESICE, K NEMUZ
SE VZTAHUJI DSOBNI NAKLADY.

PRIJMEN PRACOVNIKA

POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

Stranka 121, polozky 182121

1121111 Platy

JMENO PRACOVNIKA

DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

gerven 2016 | [ Novalkova | [ Jona | [ Pracomi smowa |
Ty S ;
V DANER MESICIV HODINACH VDA MESIEL M ONPLAT HODINOVA MZDA/PLAT SERENDa RA 12 DeseTIwicH wisT DATUM (HRADY VTDAJE
| 10000 | | 2000000 | 20000/ | 200000000000000  [11.7.2016
POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE YYDAJE
NA PROJEKTU {ODVADI SE Z NICH 0DVODY) MZDOVY/PLATOVY VDAY
( 10000 | | 2000000
JINE VWDAJE POJISTHE NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNI SNIZENi PROKAZOVANYCH , SCHVALEMACASTKA . .
{HEODVADI SEZ NICH 0DVODY) POJISTENi ZAMESTHAVATELE VYDAJE ZPUSOBILYCH OSOBNICH VDAJU BEZ DPH ZPUSOBILYCH 0SOBNICH VYDAJU
( | | 2000000 | f | 500000 | 1500000
—Kréceni vydaji
ZPUS0B KRACENI
Kraceni bez dopadu na disponibilni alokaci projekiu
ODOVODNENI KRACEN] PRO PRIJEMCE 9/2000  Oteviit v novém okné
fdsfsdffs
EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investicni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO S8KOLSTVI,

MLAS

DEZE A TELOWVYC
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6. PREHLED ZAKLADNICH STAVU ZADOSTI O PLATBU

Stav

Popis

Rozpracovana

ZoP byla v IS KP14+ zaloZena.

Finalizovana

Na ZoP byla v IS KP14+ provedena finalizace.

Zaregistrovana

Stav, kdy je priibéina ZoP podana na RO.

Pokud se jednda o zalohovou ZoP u projektu v reZimu ex-ante
(1. Fadek FP), tento stav vyjadtuje jeji zaloZzeni RO v CSSF14+.

Schvalena 1. stupen

ZoP byla schvélena v 1. stupni.

Schvalena 1. stupen — podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni bylo potvrzeno el. podpisem.

Schvalena 2. stupen

ZoP byla schvalena ve 2. stupni.

Schvdalena 2. stupen - podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni bylo potvrzeno el. podpisem.
V tomto stavu je ZoP schvélena k proplaceni pfijemci.

Proplacena pf¥ijemci

ZoP byla proplacena — finanéni prostiedky byly jiz poukazany na
bankovni Ucet.

Vracena k dopracovani

RO vratil Zadateli ZoP zpét k dopracovani.

Neschvalena

RO neschvalil ZoP v pfipadé zavaznych nedostatkd.

- ; < 33
16 Aa0 2 EVROPSKA UNIE
« “ Evropskeé strukturalni a investicni fondy

* g K Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




